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คู ่ม ือการปฏิบัต ิงาน เร ื ่อง การกำกับดูแลการดำเนินงานขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น ฉบับน้ี จัดทำขึ้นภายใต้โครงการยกระดับมาตรฐานงานกำกับดูแลโรงงานจำพวก
ที่ 1 และโรงงานจำพวกที่ 2 ตามพระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
(ภายใต ้ค ่าใช ้จ ่ายในการส ่งเสร ิมและยกระด ับสถานประกอบธ ุรก ิจอ ุตสาหกรรม  
ให้มีศักยภาพในการแข่งขัน) ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 เพื่อใช้เป็นคู่มือปฏิบัติงาน
ให้กับพนักงานเจ้าหน้าที่กระทรวงอุตสาหกรรมในการกำกับดูแลการดำเนินงานขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น และเป็นที่ปรึกษาให้คำแนะนำกับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามที่
กฎหมายได้บัญญัติไว้ได้อย่างมีประสิทธิภาพเป็นไปในแนวทางเดียวกัน โดยได้จัดทำขั้นตอน
การปฏิบัติงาน รายละเอียดการปฏิบัติงาน และรายการตรวจกำกับองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น รวมไปถึงตัวอย่างการตรวจสอบข้อมูลในระบบยื่นคำขออนุญาตประกอบกิจการ
โรงงานแบบดิจิทัล (FICs Digital Submission) และตัวอย่างหนังสือรายงานผลการตรวจสอบ 

กรมโรงงานอุตสาหกรรม หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นประโยชน์ต่อพนักงาน
เจ้าหน้าที่กระทรวงอุตสาหกรรม และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และผู้ที่เกี่ยวข้อง เพื่อให้เกิด
ผลสัมฤทธ์ิในการดำเนินงานของหน่วยงานให้เกิดประสิทธิภาพสูงสุด 
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คู่มอืการปฏบิตังิาน เรือ่ง การกำกับดแูลการดำเนนิงานของ 
องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 

 
1. วตัถปุระสงค ์

เพื ่อใช้เป็นคู ่ม ือปฏิบ ัต ิงานสำหรับพนักงานเจ้าหน้าที ่ซ ึ ่งแต ่งตั ้งจากข้าราชการ  
ในกระทรวงอุตสาหกรรมในการกำกับดูแลผู ้บริหารท้องถิ ่นหรือข้าราชการส่วนท้องถิ่น  
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ถูกแต่งตั ้งเป็นพนักงานเจ้าหน้าที่ตาม พ.ร.บ. โรงงาน  
พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ให้ปฏิบัติให้ถูกต้องตาม พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535 และที่
แก้ไขเพิ ่มเติม รวมทั ้งแนะนำการดำเนินการใดอันเป็นการไม่ชอบด้วย พ.ร.บ. โรงงาน  
พ.ศ. 2535 และที ่แก ้ไขเพิ ่มเต ิม และรายงานให้นายอำเภอ ผ ู ้ว ่าราชการจังหวัด  
หรือรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยซึ่งกำกับดูแลองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้น แล้วแต่
กรณี ตามที ่บัญญัติไว้ในกฎหมายว่าด้วยการจัดตั ้งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นนั ้นเพื่อ
ดำเนินการตามอำนาจหน้าที่ต่อไป 

2. ขอบเขต 
ตรวจสอบข้อม ูลในระบบยื่ นคำขออนุญาตประกอบกิจการโรงงานแบบด ิจ ิทัล  

(FICs Digital Submission) และรายงานผลต่อองค ์กรปกครองส ่วนท้องถ ิ ่น (อปท.)  
และผู้กำกับดูแลองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้น 

3. คำนยิาม 
3.1 “อปท.”  หมายถึง องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ได้รบั 

การถ่ายโอนภารกิจตาม พ.ร.บ. โรงงาน  
พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

3.2 “รายการตรวจกำกับ อปท.” หมายถึง รายการตรวจกำกับ อปท. ที่ได้รับ 
การถ่ายโอนภารกิจตาม พ.ร.บ. โรงงาน  
พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

3.3 “พนง.จนท.”  หมายถึง พนักงานเจ้าหน้าที่ตามมาตรา 11/1 
วรรคสาม แห่ง พ.ร.บ. โรงงาน  
พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิม่เตมิ  

3.4 “การรับแจ้งฯ”  หมายถึง การรับแจ้งการประกอบกิจการโรงงาน
จำพวกท่ี 2 
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3.5 “ระบบ FICs”  หมายถึง ระบบยื่นคำขออนุญาตประกอบกิจการ
โรงงานแบบดิจิทัล (FICs Digital 
Submission) 

3.6 “สปอ.”  หมายถึง สำนักงานปลัดกระทรวงอุตสาหกรรม 
3.7 “กรอ.” หมายถึง กรมโรงงานอุตสาหกรรม 
3.8 “กมร.”  หมายถึง กองพัฒนาระบบมาตรฐานงานกำกับโรงงาน 
3.9 “ร.ง.1”  หมายถึง ใบแจ้งการประกอบกิจการโรงงานจำพวกที่ 2 
3.10 “ร.ง.2”  หมายถึง ใบรับแจ้งการประกอบกิจการโรงงาน

จําพวกท่ี 2 
3.11 “ผอ.กมร.” หมายถึง ผู้อำนวยการกองพัฒนาระบบมาตรฐาน

งานกำกับโรงงาน 
3.12 “ผก.” หมายถึง ผู้อำนวยการกลุ่ม 
3.13 “ก.รอ.” หมายถึง กลุ่มโรงงานอุตสาหกรรม 
3.14 “ก.นผ.” หมายถึง กลุ่มนโยบายและแผนงาน 
3.15 “หก.รอ.”  หมายถึง หัวหน้ากลุ่มโรงงานอุตสาหกรรม 
3.16 “หก.นผ.” หมายถึง หัวหน้ากลุ่มนโยบายและแผนงาน 
3.17 “อสจ.” หมายถึง อุตสาหกรรมจังหวัด 
3.18 “สอจ.” หมายถึง สำนักงานอุตสาหกรรมจังหวัด 
3.19 “อก.” หมายถึง กระทรวงอุตสาหกรรม 

4. พืน้ทีค่วามรบัผดิชอบ 
4.1 พนง.จนท. กรอ. (กมร.) ตรวจกำกับดูแล อปท. ที่ตั้งอยู่ในพื้นที่กรุงเทพมหานคร  

ซึ่งอยู่ในความรับผิดชอบ 
4.2 พนง.จนท. สอจ. (ก.รอ./ก.นผ.) ตรวจกำกับดูแล อปท. ที่ตั ้งอยู ่ ในพื้นที ่

ต่างจังหวัด ซึ่งอยู่ในความรับผิดชอบ 
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5. ระเบยีบปฏบิตั ิ
ตรวจสอบการรับแจ้งฯ ผ่านระบบ FICs ทั้งหมด  
5.1 กรณี กทม. ให้รายงานผลการตรวจสอบ ให้แก่ ผู ้ว ่าราชการกรุงเทพมหานคร  

และผู้อำนวยการเขตในพื้นที่ท่ีมีการรับแจ้งฯ ทุกเดือน 
5.2 กรณีต ่างจ ังหวัด ให ้รายงานผลการตรวจสอบ ให้แก่ ผ ู ้ว ่าราชการจังหวัด  

และนายกเทศมนตรี/นายกเมืองพัทยา ในพ้ืนท่ีที่มีการรับแจ้งฯ ทุกเดือน  
หมายเหตุ: กรณีไม่มีการรับแจ้งฯ ให้รายงานเฉพาะผู ้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร  

หรือผู้ว่าราชการจังหวัด  
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6. ขัน้ตอนการปฏบิตังิาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
  

การปฏิบัติงานในการกำกับดูแล 
การดำเนินงานของ อปท. 

ค้นหาและรวบรวมรายชื่อโรงงานจำพวกที่ 2  
ที่มีการรับแจ้งฯ ในระบบ FICs 

ตรวจสอบข้อมูล 
ต่าง ๆ ตามรายการ
ตรวจกำกับ อปท. 
ตรวจ อปท. 01 

จัดทำหนังสือรายงานผลการตรวจสอบแจ้ง
ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร  

และผู้อำนวยการเขตที่รับผิดชอบ 

ส่งบันทึก/หนังสือ 
และเก็บเรื่อง 

สอจ. 

กรอ. 

จัดทำบันทึก/หนังสือรายงาน 
ผลการตรวจสอบแจ้งผู้ว่าราชการจังหวัด 
และนายกเทศมนตรี/นายกเมืองพัทยา 
ที่รับผิดชอบ และบันทึกรายงานสรุป 

ผลการตรวจสอบแจ้ง สปอ. 

เสนอ ผก.  
ผอ.กมร. และ อรอ.  

ลงนามหนังสือ
ตามลำดับ 

 

เสนอ หก.รอ หรือ
หก.นผ. และ อสจ.  

ลงนามบันทึก/หนังสือ
ตามลำดับ 

 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 
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7. รายละเอยีดการปฏบิตังิาน 
7.1 พนง.จนท. ค้นหาและรวบรวมรายช่ือโรงงานจำพวกที่ 2 ที่มีการรับแจ้งฯ ในระบบ FICs 
7.2 พนง.จนท. ตรวจสอบข้อมูลต่าง ๆ ตามรายการตรวจกำกับ อปท. (ข้อ 11.1)  

ตามตัวอย่างการตรวจสอบระบบ FICs (ข้อ 11.2) 
กรณีกรมโรงงานอุตสาหกรรม 
1) พนง.จนท. จ ัดทำหนังส ือรายงานผลการตรวจสอบแจ ้งผ ู ้ ว ่าราชการ

กรุงเทพมหานคร และผู ้อำนวยการเขตที่ร ับผิดชอบ ตามตัวอย่างหนังสือ
รายงานผลการตรวจสอบ (ข้อ 11.3) 

2) พนง.จนท. เสนอ ผก. ผอ.กมร. และ อรอ. ลงนามหนังสือ ตามลำดับ 
- กรณีไม่เห็นชอบ ให้ พนง.จนท. แก้ไขหนังสือรายงานผลการตรวจสอบแจ้ง

ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครตามความเห็นของ ผก. ผอ.กมร. หรือ อรอ. 

กรณีสำนักงานอุตสาหกรรมจังหวัด 
1) พนง.จนท. จัดทำบันทึก/หนังสือรายงานผลการตรวจสอบแจ้งผู้ว่าราชการ

จังหวัด และนายกเทศมนตรี/นายกเมืองพัทยาที่รับผดิชอบ ตามตัวอย่างบันทึก/
หนังสือรายงานผลการตรวจสอบ (ข้อ 11.4) และบันทึกรายงานสรุปผลการ
ตรวจสอบแจ้ง สปอ.  

2) พนง.จนท. เสนอ หก.รอ หรือ หก.นผ. และ อสจ. ลงนามหนังสือบันทึก/หนังสือ
ตามลำดับ 
- กรณีไม่เห็นชอบ ให้ พนง.จนท. แก้ไขบันทึก/หนังสือตามความเห็นของ  

หก.รอ หรือ หก.นผ. หรือ อสจ. 
7.3 ส่งบันทึก/หนังสือและเก็บเรื่อง 

8. เอกสารอ้างอิง 
8.1 มาตรา 11 และ มาตรา 11/1 แห่ง พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
8.2 กฎกระทรวง กำหนดประเภท ชนิด และขนาดของโรงงาน พ.ศ. 2563 

กฎกระทรวง กำหนดประเภท ชนิด และขนาดของโรงงาน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2564 
กฎกระทรวง กำหนดประเภท ชนิด และขนาดของโรงงาน (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2567 

8.3 ประกาศคณะกรรมการการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
เรื่อง แผนปฏิบัติการกำหนดขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ลงวันท่ี 28 กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2545  

8.4 ประกาศคณะกรรมการการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เรื่อง  
การบังคับใช้แผนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) 
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พ.ศ. 2551 และแผนการปฏิบัติการกำหนดขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับท่ี 2) ลงวันท่ี 31 มกราคม พ.ศ. 2551 

8.5 คำสั่ง อก. ที่ 130/2551 เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินการถ่ายโอนภารกิจการ
ดูแลโรงงานตาม พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535 ลงวันที่ 2 กรกฎาคม พ.ศ. 2551 

8.6 ประกาศ อก. เรื่อง การถ่ายโอนภารกิจตาม พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535 ให้แก่ 
กรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2552 ลงวันท่ี 1 กันยายน พ.ศ. 2552 

8.7 คำสั่ง อก. ที่ 201/2552 เรื่อง มอบหมายให้ข้าราชการกรุงเทพมหานครมีอำนาจ
หน้าท่ีตาม พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535 ลงวันท่ี 4 กันยายน พ.ศ. 2552 

8.8 ประกาศ อก. เรื่อง การถ่ายโอนภารกิจตาม พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535 ให้แก่เมือง
พัทยา พ.ศ. 2552 ลงวันท่ี 19 ตุลาคม พ.ศ. 2552 

8.9 คำสั่ง อก. ที่ 235/2552 เรื่อง มอบหมายให้ข้าราชการเมืองพัทยามีอำนาจหน้าที่
ตาม พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535 ลงวันท่ี 19 ตุลาคม พ.ศ. 2552 

8.10 ประกาศ อก. เรื่อง การถ่ายโอนภารกิจตาม พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535 ให้แก่
เทศบาล พ.ศ. 2552 ลงวันท่ี 30 ตุลาคม พ.ศ. 2552 

8.11 คำสั่ง อก. ที่ 254/2552 เรื่อง มอบหมายให้ข้าราชการเทศบาลมีอำนาจหน้าที่
ตาม พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535 ลงวันท่ี 30 ตุลาคม พ.ศ. 2552 

8.12 คำสั่ง อก. ที่ 337/2563 เรื่อง แต่งตั้งข้าราชการส่วนท้องถิ่น (กรุงเทพมหานคร) 
เป็นพนักงานเจ้าหน้าที่ตาม พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535 และที่ แก้ไขเพิ่มเติม  
ลงวันท่ี 17 พฤศจิกายน พ.ศ. 2563 

8.13 คำสั ่ง อก. ที ่ 338/2563 เรื ่อง แต่งตั ้งข้าราชการส่วนท้องถิ ่น (เทศบาล)  
เป็นพนักงานเจ้าหน้าที่ตาม พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม  
ลงวันท่ี 17 พฤศจิกายน พ.ศ. 2563 

8.14 คำสั่ง อก. ที่ 339/2563 เรื่อง แต่งตั้งข้าราชการส่วนท้องถิ่น (เมืองพัทยา) เป็น
พนักงานเจ้าหน้าที่ตาม พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ลงวันที่ 
17 พฤศจิกายน พ.ศ. 2563 

8.15 คำสั่ง อก. ที่ 69/2564 เรื่อง มอบหมายให้พนักงานเจ้าหน้าที่มีอำนาจหน้าที่
ตามที่บัญญัติไว้ในมาตรา 11/1 วรรคสาม แห่ง พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535  
ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติโรงงาน (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2562 ลงวันที่  
23 กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2564  

8.16 คำสั่ง กรอ. ที่ 85/2564 เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินงานการถ่ายโอน
ภารกิจตามกฎหมายว่าด้วยโรงงานให้แก่ อปท. ลงวันที่ 29 มีนาคม พ.ศ. 2564 
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9. แบบฟอรม์ทีเ่กีย่วขอ้ง 
 รายการตรวจกำกับ อปท. 

10. เอกสารบนัทกึ 
ชื่อเอกสาร ผูร้บัผดิชอบ สถานทีจ่ดัเกบ็ ระยะเวลาจดัเกบ็ 

รายงานผลการตรวจสอบ ฝ่ายบรหิาร แฟ้มเรื่องเดมิ ตามระเบียบสำนัก
นายกรัฐมนตรีว่าด้วย

งานสารบรรณ 

11. รายการตรวจกำกบั อปท. / ตวัอยา่งการตรวจสอบระบบ FICs / ตวัอยา่งหนงัสอื
รายงานผลการตรวจสอบ 

11.1 รายการตรวจกำกับ อปท. 
รายการตรวจกำกบั อปท. 

1. ขอ้มลูทัว่ไป 
ชือ่โรงงาน  
ทะเบยีนโรงงาน  
ประเภทหรอืชนดิของโรงงาน  
ประกอบกจิการ  
วนัทีอ่อกใบรบัแจง้ฯ  
ที่ตัง้  

2. การตรวจสอบ  

ลำดบั ประเดน็ตรวจสอบ ผลการตรวจสอบ ความเหน็/ขอ้สงัเกต (ถา้ม)ี 

1 - รับฟังความคิดเห็นของประชาชนครบ 7 วนั 
- ปิดประกาศสรุปผลภายในระยะเวลาที่กำหนด 15 วัน 

 ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง 
 ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง 

 

2 - วันที่แจ้งประกอบกิจการ วันที่รับเรื ่อง และวันที่ออก 
ใบรับแจ้งฯ เป็นวันเดียวกัน 

- รับเรื่องแจ้งการประกอบกิจการโรงงาน (ร.ง.1) ภายใน 
45 วัน นับแต่วันที่สรุปรับฟังความคิดเห็นของประชาชน 

 ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง 
 
 ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง 

 

3 เริ ่มดำเนินการ ณ วันที่ออกใบรับแจ้ง หรือหลังจากวันที่
ออกใบรับแจ้ง 

 ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง  

4 ประเภทหรือชนิดของโรงงานและการประกอบกิจการ  ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง  
5 รายการเครื่องจักร และกำลังเครื่องจักร  ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง  
6 จำนวนคนงาน  ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง  
7 เนื้อที่อาคารโรงงาน และเนื้อที่บริเวณโรงงาน  ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง  
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ลำดบั ประเดน็ตรวจสอบ ผลการตรวจสอบ ความเหน็/ขอ้สงัเกต (ถา้ม)ี 

8 วัตถุดิบ และปริมาณการใช้ต่อปี  ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง  
9 ผลิตภัณฑ์ วัตถุพลอยได้ และกำลังการผลิต  ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง  

10 การชำระค่าธรรมเนียมรายปี  ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง  
11 จำนวนเงินลงทุน  ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง  
12 เอกสารแนบ 

☐ ใบแจ้งการประกอบกิจการโรงงาจำพวกที่ 2 (ร.ง.1) 
☐ หนังสือสำคัญการเปลี่ยนชื่อตัว-ชื่อสกุล (ถ้ามี) 
☐ หนังสือมอบอำนาจ 
☐ เอกสารสิทธิ์ของที่ดินที่ต้ังโรงงาน 
☐ หนังสือยินยอมให้ตั ้งโรงงานในที ่ดิน กรณีเป็นที ่ดิน

เอกชนและผู้ยื่นใบแจ้งฯ มิใช่เจ้าของที่ดิน 
☐ หนังสือเดินทาง (passport) 
☐ เอกสารแสดงสิทธิหรือเอกสารที่แสดงการดำเนินการอันจะ

ได้มาซึ่งสิทธิการใช้ประโยชน์ในที่ดินจากหน่วยงานที ่มี
อำนาจหน้าที่ในการกำกับดูแลที่ดินตามกฎหมาย กรณีเป็น
ที่ดินของรัฐ 

☐ ภาพถ่ายสำเนาแผนผังรวมที่ดินหรือระวางแผนที ่ของ
เอกสารสิทธิ์จากสำนักงานที่ดินในท้องที่ที่จะต้ังโรงงาน 

☐ สำเนาทะเบียนบ้านของสถานที่ตั้งโรงงาน (ถ้ามี) 
☐ แบบแปลนอาคารโรงงาน 
☐ หนังสือแสดงความมั่นคง แข็งแรง และความปลอดภัย 

ของอาคารโรงงาน 
☐ แผนที่แสดงบริเวณที่ตั ้งโรงงาน สิ่งปลูกสร้างในพื้นที่

ใกล้เคียง และสิ่งปลูกสร้างภายในบริเวณโรงงาน 
☐ แผนผังแสดงสิ่งปลูกสร้างภายในบริเวณโรงงานขนาด

เหมาะสม โดยสังเขป 
☐ แผนผังแสดงการติดต้ังเครื่องจักร 
☐ แผนภูมิแสดงรายละเอียดขั้นตอนการผลิต และจุดที่

เก ิดป ัญหาสิ ่งแวดล้อม ได้แก่ น ้ำเส ีย อากาศเสีย  
กากอุตสาหกรรม และมลพิษอื ่น ๆ พร้อมทั ้งแสดง 
ชนิด ปริมาณ วิธีกำจัดบำบัดมลพิษ 

☐ แบบแปลนพร ้ อม เอกสารแสดงคำอธ ิ บ าย ถึ ง
รายละเอียดการคำนวณการออกแบบคุณลักษณะของ
มลพิษ ที ่ใช ้ในการออกแบบ ชนิดของระบบบำบัด 
วิธ ีการป้องกันเหตุเดือดร้อนรำคาญ ความเสียหาย 
อันตราย และการควบคุมการปล่อยมลพิษ ได้แก่ น้ำเสีย 
อากาศเสีย และมลพิษอื่นๆ ที่ไม่ใช่กากอุตสาหกรรม 
(ถา้มี) 

 
 ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง 
 ข้อมูลไม่เพียงพอต่อการ
พิจารณา (อัปโหลดเอกสาร
ไม่ครบถ้วน) 
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ลำดบั ประเดน็ตรวจสอบ ผลการตรวจสอบ ความเหน็/ขอ้สงัเกต (ถา้ม)ี 

☐ เอกสารแสดงคำอธิบายถึงรายละเอียดชนิด รหัส 
ของเสีย ปริมาณ วิธีการจัดเก็บ สถานที่จัดเก็บ วิธีการ
จัดเก็บ วิธีการกำจัด รหัสวิธีกำจัด รวมถึงการป้องกัน
เหตุเดือดร้อนรำคาญ ความเสียหายอันตราย และ 
การควบคุมกากอุตสาหกรรม 

☐ เอกสารแสดงคำอธิบายถึงรายละเอียด วิธีการป้องกัน
เหตุเดือดร้อนรำคาญ ความเสียหาย อันตราย และ 
การควบคุมการปล่อยมลพิษอื่น ๆ เช่น มลพิษทางเสียง 
แสง ความสั่นสะเทือน 

ความเห็น/ข้อสังเกตอื่น ๆ (ถ้ามี) ................................................................................................................. 
  
 
 
 

ลงชื่อ                                
(       พนง.จนท.      ) 

ตำแหน่ง 
วันที่ 
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11.3 ตัวอย่างหนังสือรายงานผลการตรวจสอบ (กรณีกรมโรงงานอุตสาหกรรม) 
- หนังสือแจ้งผู้ว่ากรุงเทพมหานคร 

 

 
ที่ อก ๐307/ กรมโรงงานอุตสาหกรรม 

ถนนพระรามที่ 6 แขวงทุ่งพญาไท 
เขตราชเทวี กรุงเทพฯ 10400   

          

เร่ือง  แจ้งผลการตรวจสอบการรับแจ้งการประกอบกิจการโรงงานจำพวกที่ 2 

เรียน  ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร 

อ้างถึง 1. ประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม ลงวันที่ 1 กันยายน พ.ศ. 2552 เร่ือง การถ่ายโอนภารกิจ
ตามพระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. 2535 ให้แก่กรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2552 

 2. คำสั ่งกระทรวงอุตสาหกรรม ที ่ 337/2563 ลงวันที ่ 17 พฤศจิกายน พ.ศ. 2563  
เรื ่อง แต่งตั ้งข้าราชการส่วนท้องถิ ่น (กรุงเทพมหานคร)  เป็นพนักงานเจ้าหน้าที ่ตาม
พระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม  

 3. คำสั ่งกระทรวงอุตสาหกรรม ที ่ 69/2564 ลงวันที ่ 23 กุมภาพันธ์ พ.ศ.  2564  
เรื่อง มอบหมายให้พนักงานเจ้าหน้าที ่มีอำนาจหน้าที่ตามที ่บัญญัติไว้ในมาตรา 11/1  
วรรคสาม แห่งพระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. 2535 ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติ
โรงงาน (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2562  

สิ่งที่ส่งมาด้วย  1. ผลการตรวจสอบการรับแจ้งการประกอบกิจการโรงงานจำพวกที่ 2 จำนวน ... ฉบับ 
2. สำเนารายการตรวจกำกับ อปท. จำนวน ... ฉบับ 

ตามที่อ้างถึง กระทรวงอุตสาหกรรม ได้ถ่ายโอนภารกิจตามกฎหมายว่าด้วยโรงงานให้แก่
กรุงเทพมหานคร เพื่อปฏิบัติงานในภารกิจตามพระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม  
และมอบหมายให้พนักงานเจ้าหน้าที ่ของกระทรวงอุตสาหกรรมมีอำนาจหน้าที ่ในการกำกับดูแลและ  
ให้คำแนะนำเกี่ยวกับการปฏิบัติงานตามภารกิจที่ได้รับการถ่ายโอน ทั้งนี้ เพื่อใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน
ให้ถูกต้องขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและเพื่อประโยชน์ในการกำกับดูแลการประกอบกิจการโรงงาน
จำพวกที่ 2 ของพนักงานเจ้าหน้าที่ความละเอียดแจ้งแล้ว นั้น 

กรมโรงงานอุตสาหกรรม ได้ตรวจสอบการรับแจ้งการประกอบกิจการโรงงานจำพวกที่ 2  
ของกรุงเทพมหานคร ที่มีการรับแจ้งฯ ในเดือน ... พ.ศ. ... จำนวน ... โรงงาน เรียบร้อยแล้ว รายละเอียด
ตามที่ส่งมาด้วย  
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ในการนี้ กรมโรงงานอุตสาหกรรม ได้แจ้งข้อมูลดังกล่าวให้ผู้อำนวยการเขตที่รับผิดชอบ  
ทราบด้วยแล้ว 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 

         ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
กองพัฒนาระบบมาตรฐานงานกำกับโรงงาน 
กลุ่มติดตามและประเมินผลมาตรฐานงานกำกับโรงงาน 3 
โทร. 0 2430 6309 ตอ่ 1806 
โทรสาร 0 2430 6309 ต่อ 1899 
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- หนังสือแจ้งผู้อำนวยการเขตในกรุงเทพมหานคร 

 

 
 
ที่ อก ๐307/ กรมโรงงานอุตสาหกรรม 

ถนนพระรามที่ 6 แขวงทุ่งพญาไท 
เขตราชเทวี กรุงเทพฯ 10400   

          

เร่ือง  แจ้งผลการตรวจสอบการรับแจ้งการประกอบกิจการโรงงานจำพวกที่ 2 

เรียน  ผู้อำนวยการเขต ... 

อ้างถึง 1. ประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม ลงวันที่ 1 กันยายน พ.ศ. 2552 เรื่อง การถ่ายโอนภารกิจ
ตามพระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. 2535 ให้แก่กรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2552 

 2. คำสั ่งกระทรวงอุตสาหกรรม ที ่ 337/2563 ลงวันที ่ 17 พฤศจิกายน พ.ศ. 2563  
เรื ่อง แต่งตั ้งข้าราชการส่วนท้องถิ ่น (กรุงเทพมหานคร) เป็นพนักงานเจ้าหน้าที ่ตาม
พระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม  

 3. คำสั ่งกระทรวงอุตสาหกรรม ที ่ 69/2564 ลงวันที ่ 23 กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2564  
เรื่อง มอบหมายให้พนักงานเจ้าหน้าที่มีอำนาจหน้าที่ตามที่บัญญัติไว้ในมาตรา 11/1 
วรรคสาม แห่งพระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. 2535 ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติ
โรงงาน (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2562  

สิ่งที่ส่งมาด้วย  1. ผลการตรวจสอบการรับแจ้งการประกอบกิจการโรงงานจำพวกที่ 2 จำนวน ... ฉบับ 
2. สำเนารายการตรวจกำกับ อปท. จำนวน ... ฉบับ 

ตามที่อ้างถึง กระทรวงอุตสาหกรรม ได้ถ่ายโอนภารกิจตามกฎหมายว่าด้วยโรงงานให้แก่
กรุงเทพมหานคร เพื่อปฏิบัติงานในภารกิจตามพระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม  
และมอบหมายให้พนักงานเจ้าหน้าที ่ของกระทรวงอุตสาหกรรมมีอำนาจหน้าที ่ในการกำกับดูแลและ  
ให้คำแนะนำเกี่ยวกับการปฏิบัติงานตามภารกิจที่ได้รับการถ่ายโอน ทั้งนี้ เพื่อใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน
ให้ถูกต้องขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและเพื่อประโยชน์ในการกำกับดูแลการประกอบกิจการโรงงาน
จำพวกที่ 2 ของพนักงานเจ้าหน้าที่ ความละเอียดแจ้งแล้ว นั้น 

กรมโรงงานอุตสาหกรรม ได้ตรวจสอบการประกอบกิจการโรงงานจำพวกที่ 2 ของเขต ... ที่มี
การรับแจ้งฯ ในเดือน ... พ.ศ. ... จำนวน ... โรงงาน เรียบร้อยแล้ว รายละเอียดตามที่ส่งมาด้วย  

ในการนี้ กรมโรงงานอุตสาหกรรม ได้แจ้งข้อมูลดังกล่าวให้ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครทราบ
ด้วยแล้ว 
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จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป ทั้งนี้ หากมีข้อสงสัย
ประการใดสามารถสอบถามได้ที่ นาย ว. ... (ตำแหน่ง ...) ได้ที่หมายเลขโทรศัพท์ 08 1xxx xxxx หรือ นาย บ. ... 
(ตำแหน่ง ...) ได้ที่หมายเลขโทรศัพท์ 09 3xxx xxxx 

 ขอแสดงความนับถือ 

 
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
กองพัฒนาระบบมาตรฐานงานกำกับโรงงาน 
กลุ่มติดตามและประเมินผลมาตรฐานงานกำกับโรงงาน 3 
โทร. 0 2430 6309 ตอ่ 1806 
โทรสาร 0 2430 6309 ต่อ 1899 
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เอกสารอ้างถึง 1. ของหนังสือแจ้งผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร/ผู้อำนวยการเขต 
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เอกสารอ้างถึง 2. ของหนังสือแจ้งผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร/ผู้อำนวยการเขต 
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เอกสารอ้างถึง 3. ของหนังสือแจ้งผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร/ผู้อำนวยการเขต 
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สิ่งที่ส่งมาด้วย 2 ของหนังสือแจ้งผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร/ผู้อำนวยการเขต 
รายการตรวจกำกบั อปท. 

1. ขอ้มลูทัว่ไป 
ชือ่โรงงาน บริษัท ... จำกัด 
ทะเบยีนโรงงาน xxxxxxxxxxxxxx [xx-x(x)-xx/xx] 
ประเภทหรอืชนดิของโรงงาน 28(1) การตัดหรือเย็บเครื่องนุ่งห่ม เข็มขัด ผ้าเช็ดหน้า ผ้าพันคอ เนกไท หูกระต่าย ปลอกแขน ถุงมือ 
ประกอบกจิการ รับผลิต ตัด เย็บ เสื้อผ้าสำเร็จรูป ทั้งภายในประเทศและต่างประเทศ รวมทั้งรับปักงานเสื้อผ้าทุกชนิด 
วนัทีอ่อกใบรบัแจง้ฯ 15 มกราคม 2568 
ที่ตัง้ xxx/x ซอย ... ถนน ... แขวง ... เขต ... กรุงเทพมหานคร 

2. การตรวจสอบ  
ลำดบั ประเดน็ตรวจสอบ ผลการตรวจสอบ ความเหน็/ขอ้สงัเกต (ถา้ม)ี 

1 - รับฟังความคิดเห็นของประชาชนครบ 7 วนั 
- ปิดประกาศสรุปผลภายในระยะเวลาที่กำหนด 15 วัน 

 ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง 
 ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง 

 

2 - วันที ่แจ้งประกอบกิจการ วันที่ร ับเรื ่อง และวันที่ออก 
ใบรับแจ้งฯ เป็นวันเดียวกัน 

- รับเรื ่องแจ้งการประกอบกิจการโรงงาน (ร.ง.1) ภายใน  
45 วัน นับแต่วันที่สรุปรับฟังความคิดเห็นของประชาชน 

 ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง 
 
 ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง 

 

3 เริ่มดำเนินการ ณ วันที่ออกใบรับแจ้ง หรือหลังจากวันที่ออก
ใบรับแจ้ง 

 ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง  

4 ประเภทหรือชนิดของโรงงานและการประกอบกิจการ  ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง  
5 รายการเครื่องจักร และกำลังเครื่องจักร  ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง  
6 จำนวนคนงาน  ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง  
7 เนื้อที่อาคารโรงงาน และเนื้อที่บริเวณโรงงาน  ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง  
8 วัตถุดิบ และปริมาณการใช้ต่อปี  ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง  
9 ผลิตภัณฑ์ วัตถุพลอยได้ และกำลังการผลิต  ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง  

10 การชำระค่าธรรมเนียมรายปี  ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง  
11 จำนวนเงินลงทุน  ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง  
12 เอกสารแนบ 

☐ ใบแจ้งการประกอบกิจการโรงงานจำพวกที่ 2 (ร.ง.1) 
☐ หนังสือสำคัญการเปลี่ยนชื่อตัว-ชื่อสกุล (ถ้ามี) 
☐ หนังสือมอบอำนาจ 
☐ เอกสารสิทธิ์ของที่ดินที่ต้ังโรงงาน 
☐ หนังสือยินยอมให้ต้ังโรงงานในที่ดิน กรณีเป็นที่ดินเอกชน

และผู้ยื่นใบแจ้งฯ มิใช่เจ้าของที่ดิน 
☐ หนังสือเดินทาง (passport) 
☐ เอกสารแสดงสิทธิหรือเอกสารที่แสดงการดำเนินการอันจะ

ได้มาซึ ่งสิทธิการใช้ประโยชน์ในที ่ดินจากหน่วยงานที่ มี
อำนาจหน้าที่ในการกำกับดูแลที่ดินตามกฎหมาย กรณีเป็น
ที่ดินของรัฐ 

 
 ถูกต้อง 
 ไม่ถูกต้อง 
 ข้อมูลไม่เพียงพอต่อ
การพิจารณา (อัปโหลด
เอกสารไม่ครบถ้วน) 
 
 

 
 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 
✓ 
✓ 
✓ 
✓ 

✓ 
✓ 

✓ 

✓ 
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ลำดบั ประเดน็ตรวจสอบ ผลการตรวจสอบ ความเหน็/ขอ้สงัเกต (ถา้ม)ี 

☐ ภาพถ่ายสำเนาแผนผังรวมที่ดินหรือระวางแผนที ่ของ
เอกสารสิทธิ์จากสำนักงานที่ดินในท้องที่ที่จะต้ังโรงงาน 

☐ สำเนาทะเบียนบ้านของสถานที่ตั้งโรงงาน (ถ้ามี) 
☐ แบบแปลนอาคารโรงงาน 
☐ หนังสือแสดงความมั่นคง แข็งแรง และความปลอดภัย  

ของอาคารโรงงาน 
☐ แผนที่แสดงบริเวณที่ตั ้งโรงงาน สิ่งปลูกสร้างในพื ้นที่

ใกล้เคียง และสิ่งปลูกสร้างภายในบริเวณโรงงาน 
☐ แผนผังแสดงสิ่งปลูกสร้างภายในบริเวณโรงงานขนาด

เหมาะสม โดยสังเขป 
☐ แผนผังแสดงการติดต้ังเครื่องจักร 
☐ แผนภูมิแสดงรายละเอียดขั้นตอนการผลิต และจุดที่เกิด

ปัญหาสิ่งแวดล้อม ได้แก่ น้ำเสีย อากาศเสีย กากอุตสาหกรรม 
และมลพิษอื่น ๆ พร้อมทั้งแสดง ชนิด ปริมาณ วิธีกำจัด
บำบัดมลพิษ 

☐ แบบแปลนพร้อมเอกสารแสดงคำอธิบายถึงรายละเอียด
การคำนวณการออกแบบคุณลักษณะของมลพิษ ที่ใช้ใน
การออกแบบ ชนิดของระบบบำบัด วิธีการป้องกันเหตุ
เด ือดร ้อนรำคาญ ความเส ียหาย อ ันตราย และ 
การควบคุมการปล่อยมลพิษ ได้แก่ น้ำเสีย อากาศเสีย 
และมลพิษอื่นๆ ที่ไม่ใช่กากอุตสาหกรรม (ถ้ามี) 

☐ เอกสารแสดงคำอธิบายถึงรายละเอียดชนิด รหัสของเสีย 
ปริมาณ วิธีการจัดเก็บ สถานที่จัดเก็บ วิธีการจัดเก็บ 
ว ิธ ีการกำจัด รหัสว ิธ ีกำจัด รวมถึงการป้องกันเหตุ
เด ื อดร ้ อนรำคาญ ความเส ี ยหายอ ันตราย และ 
การควบคุมกากอุตสาหกรรม 

☐ เอกสารแสดงคำอธิบายถึงรายละเอียด วิธีการป้องกัน
เหตุเดือดร ้อนรำคาญ ความเสียหาย อันตราย และ 
การควบคุมการปล่อยมลพิษอื่น ๆ เช่น มลพิษทางเสียง 
แสง ความสั่นสะเทือน 

ความเห็น/ข้อสังเกตอื่น ๆ (ถ้ามี) ......................................................................................................................................................... 

  
 
 

ลงชื่อ            ว                  
(    นาย ว             ) 

วิศวกรชำนาญการ  
xx / ม.ค. / xx 

  

✓ 
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11.4 ตัวอย่างบันทึก/หนังสือรายงานผลการตรวจสอบ (กรณีสำนักงานอุตสาหกรรมจังหวัด) 
- บันทึกแจ้งผู้ว่าราชการจังหวัด 

 

                               บันทกึข้อความ 
สว่นราชการ   สำนกังานอุตสาหกรรมจงัหวัด ... โทร ...  โทรสาร ... 
ที ่                                                         วนัที ่      
เรือ่ง  แจ้งผลการตรวจสอบการรับแจ้งการประกอบกิจการโรงงานจำพวกที่ 2 

เรียน    ผู้ว่าราชการจังหวัด ... 

ตามที่ กระทรวงอุตสาหกรรม ได้ถ่ายโอนภารกิจตามกฎหมายว่าด้วยโรงงานให้แก่เทศบาล 
เพื่อปฏิบัติงานในภารกิจตามพระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม และมอบหมายให้
พนักงานเจ้าหน้าที่ของกระทรวงอุตสาหกรรมมีอำนาจหน้าที่ในการกำกับดูแลและให้คำแนะนำเกี่ยวกับ 
การปฏิบัติงานที่ได้รับการถ่ายโอนตามภารกิจเพื่อใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานให้ถูกต้องขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ ่นและเพื ่อเป็นประโยชน์ในการกำกับดูแลการประกอบกิจการโรงงานจำพวกที่ 2  
ของเจ้าหน้าที่ นั้น 

สำนักงานอุตสาหกรรมจังหวัด ...  ได้ตรวจสอบการรับแจ้งการประกอบกิจการโรงงานจำพวก
ที่ 2 ของเทศบาล ... ที่มีการรับแจ้งฯ ในเดือน ... พ.ศ. ... จำนวน ... โรงงาน เรียบร้อยแล้ว (เอกสารแนบ 1 
และ 2)  ทั้งนี้ สอจ. ได้แจ้งข้อมูลให้นายกเทศมนตรีท่ีรับผิดชอบทราบด้วยแล้ว 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 

 

 
(.........................................) 

อุตสาหกรรมจังหวัด ... 
 
 
 

 
กฎหมายที่เกีย่วขอ้ง 
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- หนังสือแจ้งนายกเทศมนตรี 

 

 
 
 
ที่ ...       …………………………………….. 

…………………………………..... 
……………………………………..   

          

เร่ือง  แจ้งผลการตรวจสอบการรับแจ้งการประกอบกิจการโรงงานจำพวกที่ 2 

เรียน  นายกเทศมนตร ี... 

อ้างถึง 1. ประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม ลงวันที่ 30 ตุลาคม พ.ศ. 2552 เรื่อง การถ่ายโอนภารกิจ
ตามพระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. 2535 ให้แก่เทศบาล พ.ศ. 2552 

 2. คำสั ่งกระทรวงอุตสาหกรรม ที ่ 338/2563 ลงวันที ่ 17 พฤศจิกายน พ.ศ. 2563  
เร่ือง แต่งต้ังข้าราชการส่วนท้องถิ่น (เทศบาล) เป็นพนักงานเจ้าหน้าที่ตามพระราชบัญญัติ
โรงงาน พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม  

 3. คำสั ่งกระทรวงอุตสาหกรรม ที ่ 69/2564 ลงวันที ่ 23 กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2564  
เรื่อง มอบหมายให้พนักงานเจ้าหน้าที่มีอำนาจหน้าที่ตามที่บัญญัติไว้ในมาตรา 11/1 
วรรคสาม แห่งพระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. 2535 ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติ
โรงงาน (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2562  

สิ่งที่ส่งมาด้วย  1. ผลการตรวจสอบการรับแจ้งการประกอบกิจการโรงงานจำพวกที่ 2 จำนวน ... ฉบับ 
2. สำเนารายการตรวจกำกับ อปท. จำนวน ... ฉบับ 

ตามที่อ้างถึง กระทรวงอุตสาหกรรม ได้ถ่ายโอนภารกิจตามกฎหมายว่าด้วยโรงงานให้แก่
เทศบาล เพื ่อปฏิบัติงานในภารกิจตามพระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ ่มเติม และ
มอบหมายให้พนักงานเจ้าหน้าที่ของกระทรวงอุตสาหกรรมมีอำนาจหน้าที่ในการกำกับดูแลและให้คำแนะนำ
เกี่ยวกับการปฏิบัติงานตามภารกิจที่ได้รับการถ่ายโอน ทั้งนี้ เพื่อใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานให้ถูกต้อง
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและเพื่อประโยชน์ในการกำกับดูแลการประกอบกิจการโรงงานจำพวกที่ 2 
ของพนักงานเจ้าหน้าที่ ความละเอียดแจ้งแล้ว นั้น 

สำนักงานอุตสาหกรรมจังหวัด ...  ได้ตรวจสอบการรับแจ้งการประกอบกิจการโรงงานจำพวก
ที่ 2 ของเทศบาล ... ที่มีการรับแจ้งฯ ในเดือน ... พ.ศ. ... จำนวน ... โรงงาน เรียบร้อยแล้ว รายละเอียดตาม 
ที่ส่งมาด้วย  
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ในการนี้ สำนักงานอุตสาหกรรมจังหวัด ... ได้แจ้งข้อมูลดังกล่าวให้ผู้ว่าราชการจังหวัด ... 
ทราบด้วยแล้ว 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป ทั้งนี้ หากมีข้อสงสัย
ประการใดสามารถสอบถามได้ที ่ นาย ว. ...  (ตำแหน่ง ...) ได้ที ่หมายเลขโทรศัพท์ 08 1xxx xxxx หรือ  
นาย บ. ... (ตำแหน่ง ...) ได้ที่หมายเลขโทรศัพท์ 09 3xxx xxxx 

ขอแสดงความนับถือ 

 
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
สำนักงานอุตสาหกรรมจังหวัด 
กลุ่มโรงงานอุตสาหกรรม 
โทร. ... 
โทรสาร ... 
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เอกสารอ้างถึง 1. ของหนังสือแจ้งนายกเทศมนตร ี
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เอกสารอ้างถึง 2. ของหนังสือแจ้งนายกเทศมนตร ี
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เอกสารอ้างถึง 3. ของหนังสือแจ้งนายกเทศมนตรี
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เอกสารแนบ/สิ่งที่ส่งมาด้วย 2 
รายการตรวจกำกบั อปท. 

1. ขอ้มลูทัว่ไป 
ชือ่โรงงาน บริษัท ... จำกัด 
ทะเบยีนโรงงาน xxxxxxxxxxxxxx [xx-x(x)-xx/xx] 
ประเภทหรอืชนดิของโรงงาน 28(1) การตัดหรือเย็บเครื่องนุ่งห่ม เข็มขัด ผ้าเช็ดหน้า ผ้าพันคอ เนกไท หูกระต่าย ปลอกแขน ถุงมือ 
ประกอบกจิการ รับผลิต ตัด เย็บ เสื้อผ้าสำเร็จรูป ทั้งภายในประเทศและต่างประเทศ รวมทั้งรับปักงานเสื้อผ้าทุกชนิด 
วนัทีอ่อกใบรบัแจง้ฯ 15 มกราคม 2568 
ที่ตัง้ xxx/x ซอย xxx ถนน … ตำบล ... อำเภอ ... จังหวัด ... 

2. การตรวจสอบ  
ลำดบั ประเดน็ตรวจสอบ ผลการตรวจสอบ ความเหน็/ขอ้สงัเกต (ถา้ม)ี 

1 - รับฟังความคิดเห็นของประชาชนครบ 7 วนั 
- ปิดประกาศสรุปผลภายในระยะเวลาที่กำหนด 15 วัน 

 ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง 
 ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง 

 

2 - วันที ่แจ้งประกอบกิจการ วันที่ร ับเรื ่อง และวันที่ออก 
ใบรับแจ้งฯ เป็นวันเดียวกัน 

- รับเรื ่องแจ้งการประกอบกิจการโรงงาน (ร.ง.1) ภายใน  
45 วัน นับแต่วันที่สรุปรับฟังความคิดเห็นของประชาชน 

 ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง 
 
 ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง 

 

3 เริ่มดำเนินการ ณ วันที่ออกใบรับแจ้ง หรือหลังจากวันที่ออก
ใบรับแจ้ง 

 ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง  

4 ประเภทหรือชนิดของโรงงานและการประกอบกิจการ  ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง  
5 รายการเครื่องจักร และกำลังเครื่องจักร  ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง  
6 จำนวนคนงาน  ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง  
7 เนื้อที่อาคารโรงงาน และเนื้อที่บริเวณโรงงาน  ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง  
8 วัตถุดิบ และปริมาณการใช้ต่อปี  ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง  
9 ผลิตภัณฑ์ วัตถุพลอยได้ และกำลังการผลิต  ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง  

10 การชำระค่าธรรมเนียมรายปี  ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง  
11 จำนวนเงินลงทุน  ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง  
12 เอกสารแนบ 

☐ ใบแจ้งการประกอบกิจการโรงงานจำพวกที่ 2 (ร.ง.1) 
☐ หนังสือสำคัญการเปลี่ยนชื่อตัว-ชื่อสกุล (ถ้ามี) 
☐ หนังสือมอบอำนาจ 
☐ เอกสารสิทธิ์ของที่ดินที่ต้ังโรงงาน 
☐ หนังสือยินยอมให้ต้ังโรงงานในที่ดิน กรณีเป็นที่ดินเอกชน

และผู้ยื่นใบแจ้งฯ มิใช่เจ้าของที่ดิน 
☐ หนังสือเดินทาง (passport) 
☐ เอกสารแสดงสิทธิหรือเอกสารที่แสดงการดำเนินการอันจะ

ได้มาซึ ่งสิทธิการใช้ประโยชน์ในที ่ดินจากหน่วยงานที่ มี
อำนาจหน้าที่ในการกำกับดูแลที่ดินตามกฎหมาย กรณีเป็น
ที่ดินของรัฐ 

 
 ถูกต้อง 
 ไม่ถูกต้อง 
 ข้อมูลไม่เพียงพอต่อ
การพิจารณา (อัปโหลด
เอกสารไม่ครบถ้วน) 
 
 

 
 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 
✓ 
✓ 
✓ 
✓ 

✓ 
✓ 

✓ 

✓ 
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ลำดบั ประเดน็ตรวจสอบ ผลการตรวจสอบ ความเหน็/ขอ้สงัเกต (ถา้ม)ี 

☐ ภาพถ่ายสำเนาแผนผังรวมที่ดินหรือระวางแผนที ่ของ
เอกสารสิทธิ์จากสำนักงานที่ดินในท้องที่ที่จะต้ังโรงงาน 

☐ สำเนาทะเบียนบ้านของสถานที่ตั้งโรงงาน (ถ้ามี) 
☐ แบบแปลนอาคารโรงงาน 
☐ หนังสือแสดงความมั่นคง แข็งแรง และความปลอดภัย  

ของอาคารโรงงาน 
☐ แผนที่แสดงบริเวณที่ตั ้งโรงงาน สิ่งปลูกสร้างในพื ้นที่

ใกล้เคียง และสิ่งปลูกสร้างภายในบริเวณโรงงาน 
☐ แผนผังแสดงสิ่งปลูกสร้างภายในบริเวณโรงงานขนาด

เหมาะสม โดยสังเขป 
☐ แผนผังแสดงการติดต้ังเครื่องจักร 
☐ แผนภูมิแสดงรายละเอียดขั้นตอนการผลิต และจุดที่เกิด

ปัญหาสิ่งแวดล้อม ได้แก่ น้ำเสีย อากาศเสีย กากอุตสาหกรรม 
และมลพิษอื่น ๆ พร้อมทั้งแสดง ชนิด ปริมาณ วิธีกำจัด
บำบัดมลพิษ 

☐ แบบแปลนพร้อมเอกสารแสดงคำอธิบายถึงรายละเอียด
การคำนวณการออกแบบคุณลักษณะของมลพิษ ที่ใช้ใน
การออกแบบ ชนิดของระบบบำบัด วิธีการป้องกันเหตุ
เด ือดร ้อนรำคาญ ความเส ียหาย อ ัน ตราย และ 
การควบคุมการปล่อยมลพิษ ได้แก่ น้ำเสีย อากาศเสีย 
และมลพิษอื่นๆ ที่ไม่ใช่กากอุตสาหกรรม (ถ้ามี) 

☐ เอกสารแสดงคำอธิบายถึงรายละเอียดชนิด รหัสของเสีย 
ปริมาณ วิธีการจัดเก็บ สถานที่จัดเก็บ วิธีการจัดเก็บ 
ว ิธ ีการกำจัด รหัสว ิธ ีกำจัด รวมถึงการป้องกันเหตุ
เด ื อดร ้ อนรำคาญ ความเส ี ยหายอ ันตราย และ 
การควบคุมกากอุตสาหกรรม 

☐ เอกสารแสดงคำอธิบายถึงรายละเอียด วิธีการป้องกัน
เหตุเดือดร ้อนรำคาญ ความเสียหาย อันตราย และ 
การควบคุมการปล่อยมลพิษอื่น ๆ เช่น มลพิษทางเสียง 
แสง ความสั่นสะเทือน 

ความเห็น/ข้อสังเกตอื่น ๆ (ถ้ามี) ....................................................................................................................... ................................... 
 
 
 
ลงชื่อ            ว                  

(    นาย ว             ) 
วิศวกรชำนาญการ  

xx / ม.ค. / xx 
 

✓ 
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- บันทึกแจ้งผู้ว่าราชการจังหวัดชลบุรี (กรณีเมืองพัทยา) 

 

                          บันทกึข้อความ 
สว่นราชการ   สำนกังานอุตสาหกรรมจงัหวัดชลบุร ีโทร ...  โทรสาร ... 
ที ่                                                         วนัที ่      
เรือ่ง  แจ้งผลการตรวจสอบการรับแจ้งการประกอบกิจการโรงงานจำพวกที่ 2 

เรียน    ผู้ว่าราชการจังหวัดชลบุร ี

ตามที่ กระทรวงอุตสาหกรรม ได้ถ่ายโอนภารกิจตามกฎหมายวา่ด้วยโรงงานให้แก่เมืองพัทยา 
เพื่อปฏิบัติงานในภารกิจตามพระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม และมอบหมายให้
พนักงานเจ้าหน้าที่ของกระทรวงอุตสาหกรรมมีอำนาจหน้าที่ในการกำกับดูแลและให้คำแนะนำเกี่ยวกับ 
การปฏิบัติงานที่ได้รับการถ่ายโอนตามภารกิจ เพื่อใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานให้ถูกต้องขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ ่นและเพื ่อเป็นประโยชน์ในการกำกับดูแลการประกอบกิจการโรงงานจำพวกที่ 2  
ของพนักงานเจ้าหน้าที่ นั้น 

สำนักงานอุตสาหกรรมจังหวัดชลบุรี ได้ตรวจสอบการประกอบกิจการโรงงานจำพวกที่ 2 
ของเมืองพัทยา ... ที่มีการรับแจ้งฯ ในเดือน ... พ.ศ. ... จำนวน ... โรงงาน เรียบร้อยแล้ว (เอกสารแนบ 1 
และ 2) ทั้งนี้ สอจ. ได้แจ้งข้อมูลให้นายกเมืองพัทยาทราบด้วยแล้ว 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 

 

 
(.........................................) 

อุตสาหกรรมจังหวัด ... 
 
 
 

 
กฎหมายที่เกีย่วขอ้ง 
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- หนังสือแจ้งนายกเมืองพัทยา 

 
 
 
ที่ ...                 …………………………………….. 

…………………………………….. 
……………………………………..   

          

เร่ือง  แจ้งผลการตรวจสอบการรับแจ้งการประกอบกิจการโรงงานจำพวกที่ 2 

เรียน  นายกเมืองพัทยา 

อ้างถึง 1. ประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม ลงวันที่ 19 ตุลาคม พ.ศ. 2552 เรื่อง การถ่ายโอนภารกิจ
ตามพระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. 2535 ให้แก่เมืองพัทยา พ.ศ. 2552 

 2. คำสั ่งกระทรวงอุตสาหกรรม ที ่ 339/2563 ลงวันที ่ 17 พฤศจิกายน พ.ศ. 2563  
เร ื ่อง แต่งต ั ้งข ้าราชการส่วนท้องถ ิ ่น (เม ืองพัทยา) เป ็นพนักงานเจ ้าหน้าที ่ตาม
พระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม  

 3. คำสั ่งกระทรวงอุตสาหกรรม ที ่ 69/2564 ลงวันที ่ 23 กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2564  
เรื่อง มอบหมายให้พนักงานเจ้าหน้าที่มีอำนาจหน้าที่ตามที่บัญญัติไว้ในมาตรา 11/1 
วรรคสาม แห่งพระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. 2535 ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติ
โรงงาน (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2562  

สิ่งที่ส่งมาด้วย  1. ผลการตรวจสอบการรับแจ้งการประกอบกิจการโรงงานจำพวกที่ 2 จำนวน ... ฉบับ 
2. สำเนารายการตรวจกำกับ อปท. จำนวน ... ฉบับ 

ตามที่อ้างถึง กระทรวงอุตสาหกรรม ได้ถ่ายโอนภารกิจตามกฎหมายว่าด้วยโรงงานให้แก่
เมืองพัทยา เพื ่อปฏิบัติงานในภารกิจตามพระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. 2535 และที ่แก้ไขเพิ ่มเติม  
และมอบหมายให้พนักงานเจ้าหน้าที่ของกระทรวงอุตสาหกรรมมีอำนาจหน้าที ่ในการกำกับดูแลและ 
ให้คำแนะนำเกี่ยวกับการปฏิบัติงานตามภารกิจที่ได้รับการถ่ายโอน ทั้งนี้ เพื่อใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน
ให้ถูกต้องขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและเพื่อประโยชน์ในการกำกับดูแลการประกอบกิจการโรงงาน
จำพวกที่ 2 ของพนักงานเจ้าหน้าที่ ความละเอียดแจ้งแล้ว นั้น 

สำนักงานอุตสาหกรรมจังหวัดชลบุรี ได้ตรวจสอบการรับแจ้งการประกอบกิจการโรงงาน
จำพวกที่ 2 ของเมืองพัทยา ที ่มีการรับแจ้งฯ ในเดือน ... พ.ศ. ... จำนวน ... โรงงาน เรียบร้อยแล้ว 
รายละเอียดตามที่ส่งมาด้วย  
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ในการนี้ สำนักงานอุตสาหกรรมจังหวัดชลบุรีได้แจ้งข้อมูลดังกล่าวให้ผู้ว่าราชการจังหวัด
ชลบุรีทราบด้วยแล้ว 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป ทั้งนี้ หากมีข้อสงสัย
ประการใดสามารถสอบถามได้ที ่ นาย ว. ... (ตำแหน่ง ...) ได้ที ่หมายเลขโทรศัพท์ 08 1xxx xxxx หรือ  
นาย บ. ... (ตำแหน่ง ...) ได้ที่หมายเลขโทรศัพท์ 09 3xxx xxxx 

ขอแสดงความนับถือ 

 
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
สำนักงานอุตสาหกรรมจังหวัด 
กลุ่มโรงงานอุตสาหกรรม 
โทร. ... 
โทรสาร ... 
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เอกสารอ้างถึง 1. ของหนังสือแจ้งนายกเมืองพัทยา
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เอกสารอ้างถึง 2. ของหนังสือแจ้งนายกเมืองพัทยา
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เอกสารอ้างถึง 3. ของหนังสือแจ้งนายกเมืองพัทยา
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เอกสารแนบ/สิ่งที่ส่งมาด้วย 2 
รายการตรวจกำกบั อปท. 

1. ขอ้มลูทัว่ไป 
ชือ่โรงงาน บริษัท ... จำกัด 
ทะเบยีนโรงงาน xxxxxxxxxxxxxx [xx-x(x)-xx/xx] 
ประเภทหรอืชนดิของโรงงาน 28(1) การตัดหรือเย็บเครื่องนุ่งห่ม เข็มขัด ผ้าเช็ดหน้า ผ้าพันคอ เนกไท หูกระต่าย ปลอกแขน ถุงมือ 
ประกอบกจิการ รับผลิต ตัด เย็บ เสื้อผ้าสำเร็จรูป ทั้งภายในประเทศและต่างประเทศ รวมทั้งรับปักงานเสื้อผ้าทุกชนิด 
วนัทีอ่อกใบรบัแจง้ฯ 15 มกราคม 2568 
ที่ตัง้ xxx/x ซอย ... ถนน ... เมืองพัทยา อำเภอบางละมุง จังหวัดชลบุรี 

2. การตรวจสอบ  
ลำดบั ประเดน็ตรวจสอบ ผลการตรวจสอบ ความเหน็/ขอ้สงัเกต (ถา้ม)ี 

1 - รับฟังความคิดเห็นของประชาชนครบ 7 วนั 
- ปิดประกาศสรุปผลภายในระยะเวลาที่กำหนด 15 วัน 

 ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง 
 ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง 

 

2 - วันที่แจ้งประกอบกิจการ วันที่รับเรื่อง และวันที่ออกใบรับ
แจ้งฯ เป็นวันเดียวกัน 

- รับเรื ่องแจ้งการประกอบกิจการโรงงาน (ร.ง.1) ภายใน  
45 วัน นับแต่วันที่สรุปรับฟังความคิดเห็นของประชาชน 

 ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง 
 
 ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง 

 

3 เริ่มดำเนินการ ณ วันที่ออกใบรับแจ้ง หรือหลังจากวันที่ออก
ใบรับแจ้ง 

 ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง  

4 ประเภทหรือชนิดของโรงงานและการประกอบกิจการ  ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง  
5 รายการเครื่องจักร และกำลังเครื่องจักร  ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง  
6 จำนวนคนงาน  ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง  
7 เนื้อที่อาคารโรงงาน และเนื้อที่บริเวณโรงงาน  ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง  
8 วัตถุดิบ และปริมาณการใช้ต่อปี  ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง  
9 ผลิตภัณฑ์ วัตถุพลอยได้ และกำลังการผลิต  ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง  

10 การชำระค่าธรรมเนียมรายปี  ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง  
11 จำนวนเงินลงทุน  ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง  
12 เอกสารแนบ 

☐ ใบแจ้งการประกอบกิจการโรงงานจำพวกที่ 2 (ร.ง.1) 
☐ หนังสือสำคัญการเปลี่ยนชื่อตัว-ชื่อสกุล (ถ้ามี) 
☐ หนังสือมอบอำนาจ 
☐ เอกสารสิทธิ์ของที่ดินที่ต้ังโรงงาน 
☐ หนังสือยินยอมให้ต้ังโรงงานในที่ดิน กรณีเป็นที่ดินเอกชน

และผู้ยื่นใบแจ้งฯ มิใช่เจ้าของที่ดิน 
☐ หนังสือเดินทาง (passport) 
☐ เอกสารแสดงสิทธิหรือเอกสารที่แสดงการดำเนินการอันจะ

ได้มาซึ ่งสิทธิการใช้ประโยชน์ในที ่ดินจากหน่วยงานที ่มี
อำนาจหน้าที่ในการกำกับดูแลที่ดินตามกฎหมาย กรณีเป็น
ที่ดินของรัฐ 

 
 ถูกต้อง 
 ไม่ถูกต้อง 
 ข้อมูลไม่เพียงพอต่อ
การพิจารณา (อัปโหลด
เอกสารไม่ครบถ้วน) 
 
 

 
 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 
✓ 
✓ 
✓ 
✓ 
✓ 

✓ 
✓ 

✓ 

✓ 

✓ 
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ลำดบั ประเดน็ตรวจสอบ ผลการตรวจสอบ ความเหน็/ขอ้สงัเกต (ถา้ม)ี 

☐ ภาพถ่ายสำเนาแผนผังรวมที่ดินหรือระวางแผนที ่ของ
เอกสารสิทธิ์จากสำนักงานที่ดินในท้องที่ที่จะต้ังโรงงาน 

☐ สำเนาทะเบียนบ้านของสถานที่ตั้งโรงงาน (ถ้ามี) 
☐ แบบแปลนอาคารโรงงาน 
☐ หนังสือแสดงความมั่นคง แข็งแรง และความปลอดภัย  

ของอาคารโรงงาน 
☐ แผนที่แสดงบริเวณที่ตั ้งโรงงาน สิ่งปลูกสร้างในพื ้นที่

ใกล้เคียง และสิ่งปลูกสร้างภายในบริเวณโรงงาน 
☐ แผนผังแสดงสิ่งปลูกสร้างภายในบริเวณโรงงานขนาด

เหมาะสม โดยสังเขป 
☐ แผนผังแสดงการติดต้ังเครื่องจักร 
☐ แผนภูมิแสดงรายละเอียดขั้นตอนการผลิต และจุดที่เกิด

ปัญหาสิ่งแวดล้อม ได้แก่ น้ำเสีย อากาศเสีย กากอุตสาหกรรม 
และมลพิษอื่น ๆ พร้อมทั้งแสดง ชนิด ปริมาณ วิธีกำจัด
บำบัดมลพิษ 

☐ แบบแปลนพร้อมเอกสารแสดงคำอธิบายถึงรายละเอียด
การคำนวณการออกแบบคุณลักษณะของมลพิษ ที่ใช้ใน
การออกแบบ ชนิดของระบบบำบัด วิธีการป้องกันเหตุ
เด ือดร ้อนรำคาญ ความเส ียหาย อ ันตราย และ 
การควบคุมการปล่อยมลพิษ ได้แก่ น้ำเสีย อากาศเสีย 
และมลพิษอื่นๆ ที่ไม่ใช่กากอุตสาหกรรม (ถ้ามี) 

☐ เอกสารแสดงคำอธิบายถึงรายละเอียดชนิด รหัสของเสีย 
ปริมาณ วิธีการจัดเก็บ สถานที่จัดเก็บ วิธีการจัดเก็บ 
ว ิธ ีการกำจัด รหัสว ิธ ีกำจัด รวมถึงการป้องกันเหตุ
เด ื อดร ้ อนรำคาญ ความเส ี ยหายอ ันตราย และ 
การควบคุมกากอุตสาหกรรม 

☐ เอกสารแสดงคำอธิบายถึงรายละเอียด วิธีการป้องกัน
เหตุเดือดร ้อนรำคาญ ความเสียหาย อันตราย และ 
การควบคุมการปล่อยมลพิษอื่น ๆ เช่น มลพิษทางเสียง 
แสง ความสั่นสะเทือน 

ความเห็น/ข้อสังเกตอื่น ๆ (ถ้ามี) ....................................................................................................................... ................................... 

  
 
 

ลงชื่อ            ว                  
(    นาย ว             ) 

วิศวกรชำนาญการ  
xx / ม.ค. / xx 

✓ 



 



จัดทำโดย
กองพัฒนาระบบมาตรฐานงานกำกับโรงงาน
กรมโรงงานอุตสาหกรรม


