
คูมือการปฏิบัติงาน : การข้ึนทะเบียนวัตถุอันตราย และการตออายุ 

กอง/กลุม : กองบริหารจัดการวัตถุอันตราย/ กลุมบริการงานทะเบียนดานวัตถุอันตราย 

หมายเลขเอกสาร : WI-HS-LC-01[02] หนา : ๑/๗ 

วันท่ีเริ่มใช : แกไขครั้งท่ี : ๒ 

๑.  วัตถุประสงค 

วัตถุประสงคเพ่ือใหทราบขอมูลความเปนอันตรายของวัตถุอันตรายชนิดท่ี ๒ หรือ ๓ กอนการผลิต 

หรือนําเขาฯ โดยตองปฏิบัติตามประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม เรื่อง การข้ึนทะเบียน การออกใบสําคัญ และ

การตออายุใบสําคัญการข้ึนทะเบียนวัตถุอันตรายท่ีกรมโรงงานอุตสาหกรรมรับผิดชอบ พ.ศ. ๒๕๕๒ 

๒.  ขอบเขต 

ครอบคลุมการรับคําขอข้ึนทะเบียนวัตถุอันตราย การพิจารณาและตรวจสอบความถูกตองของขอมูล/ 

เอกสาร การออกใบสําคัญการข้ึนทะเบียนวัตถุอันตราย และการแจงผูประกอบการมาชําระคาธรรมเนียมและ 

รับใบสําคัญฯ และการตออายุใบสําคัญฯ รวมท้ังข้ันตอนปฏิบัติเม่ือตองการเอกสารเพ่ิมเติม การไมรับข้ึนทะเบียน

หรือจําหนายเรื่อง 

๓.  คํานิยาม 

๓.๑  การข้ึนทะเบียนวัตถุอันตราย หมายถึง  กระบวนการข้ึนทะเบียนวัตถุอันตรายในความรับผิดชอบ

ของกรมโรงงานอุตสาหกรรม 

๓.๒  การตออายุ  หมายถึง  การตออายุใบสําคัญการข้ึนทะเบียนวัตถุอันตรายในความรับผิดชอบ

ของกรมโรงงานอุตสาหกรรม ตามมาตรา ๓๖ แหงพระราชบัญญัติวัตถุอันตราย พ.ศ. ๒๕๓๕  

๓.๓  ระบบ HAZ 2009 หมายถึง ระบบฐานขอมูลสารสนเทศวัตถุอันตรายในความรับผิดชอบของ 

กรมโรงงานอุตสาหกรรม 

๓.๔  ระบบ HAZ 2019 หมายถึง ระบบการอนุญาตวัตถุอันตรายทางอิเล็กทรอนิกส 

๓.๕  เอกสารขอมูลความปลอดภัย หมายถึง MSDS ตามมาตรฐาน ISO 11014-1 หรือ SDS ตาม

ระบบ GHS ตามประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม เรื่อง ระบบจําแนกและการสื่อสารความเปนอันตรายของวัตถุ

อันตราย พ.ศ. ๒๕๕๕ 

๔. ความรับผิดชอบ 

๔.๑ ผูอํานวยการกองบริหารจัดการวัตถุอันตราย 

๔.๒ กลุมบริการงานทะเบียนดานวัตถุอันตราย 

๔.๓ เจาหนาท่ีกลุมฯ ตรวจเอกสาร พิจารณา และดําเนินการข้ึนทะเบียนวัตถุอันตราย 

๔.๔ ฝายบริหารท่ัวไป จัดพิมพใบสําคัญการข้ึนทะเบียนฯ/ หนังสือราชการ จัดสงเอกสารถึง

ผูรับบริการ และจัดเก็บเอกสารประกอบการพิจารณาตามระเบียบสารบรรณ 



คูมือการปฏิบัติงาน : การข้ึนทะเบียนวัตถุอันตราย และการตออายุ 

กอง/กลุม : กองบริหารจัดการวัตถุอันตราย/ กลุมบริการงานทะเบียนดานวัตถุอันตราย 

หมายเลขเอกสาร : WI-HS-LC-01[02] หนา : ๒/๗ 

วันท่ีเริ่มใช : แกไขครั้งท่ี : ๒ 

๕. กฎหมายและระเบียบท่ีเก่ียวของ 

๕.๑ พระราชบัญญัติวัตถุอันตราย พ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 

๕.๒ พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ 

๕.๓ กฎกระทรวง กําหนดคาธรรมเนียมเก่ียวกับวัตถุอันตราย พ.ศ. ๒๕๕๒ 

๕.๔ ประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม เรื่อง ยกเวนไมตองปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวัตถุอันตราย 

พ.ศ. ๒๕๓๕ เก่ียวกับการแจงดําเนินการ การขออนุญาต และการข้ึนทะเบียนวัตถุอันตรายท่ีกรมโรงงานอุตสาหกรรม 

มีอํานาจหนาท่ีรับผิดชอบ พ.ศ. ๒๔๔๖ 

๕.๕ ประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม เรื่อง การข้ึนทะเบียน การออกใบสําคัญ และการตออายุใบสําคัญ

การข้ึนทะเบียนวัตถุอันตราย ท่ีกรมโรงงานอุตสาหกรรมรับผิดชอบ พ.ศ. ๒๕๕๒ 

๕.๖ ประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม เรื่อง บัญชีรายชื่อวัตถุอันตราย พ.ศ. ๒๕๕๖, พ.ศ. ๒๕๕๘, 

พ.ศ. ๒๕๕๙, พ.ศ.๒๕๖๐, พ.ศ. ๒๕๖๒ 

๕.๗  คําสั่งกรมโรงงานอุตสาหกรรม ท่ี ๒๓๓/๒๕๕๗ เรื่อง ใหขาราชการมีอํานาจหนาท่ีตามพระราชบัญญัติ

วัตถุอันตราย พ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีแกไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติวัตถุอันตราย (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๕๑ 



คูมือการปฏิบัติงาน : การข้ึนทะเบียนวัตถุอันตราย และการตออายุ 

กอง/กลุม : กองบริหารจัดการวัตถุอันตราย/ กลุมบริการงานทะเบียนดานวัตถุอันตราย 

หมายเลขเอกสาร : WI-HS-LC-01[02] หนา : ๓/๗ 

วันท่ีเริ่มใช : แกไขครั้งท่ี : ๒ 

๖. ขั้นตอน ระยะเวลา และรายละเอียดการปฏิบัติงาน 

ข้ันตอนการแสดงการปฏิบัติงาน “การข้ึนทะเบียนวัตถุอันตราย และการตออายุ” 

ครบถวน 

ถูกตอง 

ไม

คืนคําขอฯ 

คืนคําขอฯ และแจงผูยื่นคําขอ

ไมครบ 

ไมถูกตอง 

คืนคําขอฯ และแจงผูยื่นคําขอ

เห็นชอบ 

1 วัน 

11 วัน 

1 วัน 

7 วัน 

ยื่นคําขอข้ึนทะเบียนวัตถุอันตราย (แบบ วอ./อก.๑) 

หรือคําขอตออายุ (แบบ วอ./อก.๔) หรือ 

ยื่นคําขอผานระบบ HAZ 2019

ตรวจสอบเอกสาร

ออกเลขท่ีรับเรื่อง

ตรวจสอบความถูกตอง
ครบถวนของเอกสาร 

พนักงานเจาหนาที่
พิจารณาออกใบทะเบียน

วัตถอนัตราย

ผอ.กทบ.พิจารณาตรวจสอบ

ความถูกตองครบถวน 

ผอ.กทบ. ลงนามในทะเบียนวัตถุอันตราย 

ฝบ.ออกเลขท่ีหนังสือ 

แจงผลการพิจารณา



คูมือการปฏิบัติงาน : การข้ึนทะเบียนวัตถุอันตราย และการตออายุ 

กอง/กลุม : กองบริหารจัดการวัตถุอันตราย/ กลุมบริการงานทะเบียนดานวัตถุอันตราย 

หมายเลขเอกสาร : WI-HS-LC-01[02] หนา : ๔/๗ 

วันท่ีเริ่มใช : แกไขครั้งท่ี : ๒ 

รายละเอียดการปฏิบัติงาน 

๖.๑  เจาหนาท่ีตรวจสอบการยื่นคําขอตามแบบ วอ./อก.๑ หรือแบบ วอ./อก.๔ พรอมเอกสารตาม

คูมือการตรวจเอกสารฯ  

๖.๑.๑  หากเอกสารครบถวนใหออกใบรับเรื่องแกผูประกอบการไวเปนหลักฐาน จากนั้นลงบันทึก

ขอมูลในคอมพิวเตอร (ระบบ HAZ 2009) พิมพใบรางใบสําคัญการขึ้นทะเบียน วอ./อก.๒ และสงเรื่องให

กลุมบริการงานทะเบียนดานวัตถุอันตรายเพ่ือพิจารณา 

๖.๑.๒  หากพบวาเอกสารหรือขอมูลไมถูกตอง หรือไมครบถวน ใหพนักงานเจาหนาที่แจง

ผูยื่นคําขอทราบทันทีเพ่ือแกไข  ในกรณีท่ีไมสามารถแกไขไดในขณะนั้นใหทําบันทึกความบกพรองและรายการ

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองยื่นเพ่ิมเติม ภายในระยะเวลาท่ีกําหนด (๗ วัน) โดยเก็บสําเนาไวกับคําขอดวย ๑ ชุด 

๖.๒  ผูอํานวยการกลุมฯ พิจารณามอบหมายงานใหเจาหนาท่ีดําเนินการ 

๖.๓  เจาหนาท่ีกลุมฯ ตรวจสอบ และพิจารณา คําขอ/ เอกสารประกอบตามวิธีการตรวจสอบและ

พิจารณาการรับข้ึนทะเบียนวัตถุอันตราย 

 ๖.๓.๑  กรณีคําขอ/เอกสารประกอบครบถวน และพิจารณาแลว เห็นควรใหข้ึนทะเบียนหรือ 

ตออายุทะเบียน เจาหนาท่ีกลุมฯ ตรวจแกไขรางใบสําคัญการข้ึนทะเบียน และตรวจทานความถูกตองเรียบรอย

แลว จัดทําหนังสือถึงผูประกอบการตามแบบฟอรมแจงคาธรรมเนียม เพ่ือแจงอัตราคาธรรมเนียมใบสําคัญการข้ึน

ทะเบียน แลวนําเสนอเรื่องท้ังหมดใหผูอํานวยการสวนฯ พิจารณาอนุญาตแลวสงฝายบริหารท่ัวไป ดําเนินการตาม

ขอ ๖.๔.๑ 

๖.๓.๒  กรณีพิจารณาแลว เห็นวา วัตถุอันตรายตามคําขอไดรับการยกเวนไมตองข้ึนทะเบียน 

วัตถุอันตราย เจาหนาท่ีกลุมฯ จัดทําหนังสือตามแบบฟอรมไมตองข้ึนทะเบียนสําหรับแอมโมเนียมแอนไฮดรัส 

ความเขมขนมากกวารอยละ 10 โดยน้ําหนัก, กรดไฮโดรคลอริก ความเขมขนมากกวารอยละ 1๕ โดย
น้ําหนัก, กรดซัลฟูริก ความเขมขนมากกวารอยละ ๕0 โดยน้ําหนัก หรือแบบฟอรมไดรับยกเวนไมตองขึ้น
ทะเบียน แลวนําเสนอเรื่องท้ังหมดใหผูอํานวยการกลุมฯ พิจารณาเพ่ือลงนาม   

๖.๓.๓  กรณีผูยื่นคําขอไมสงเอกสารใหครบถวนภายในระยะเวลาท่ีกําหนด เจาหนาท่ีกลุมฯ 

รางหนังสือแจงผูประกอบการสงคืนขอและเอกสาร พรอมแจงเหตุผล เพ่ือนําเสนอใหผูอํานวยการกลุมฯ พิจารณา

เพ่ือลงนาม 

 ๖.๓.๔  กรณีไมรับข้ึนทะเบียนหรือไมรับตออายุทะเบียน  เจาหนาท่ีกลุมฯ รางหนังสือแจง

ผูประกอบการไมรับข้ึนทะเบียนหรือไมรับตออายุทะเบียนพรอมเหตุผล 
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กอง/กลุม : กองบริหารจัดการวัตถุอันตราย/ กลุมบริการงานทะเบียนดานวัตถุอันตราย 

หมายเลขเอกสาร : WI-HS-LC-01[02] หนา : ๕/๗ 

วันท่ีเริ่มใช : แกไขครั้งท่ี : ๒ 

๖.๔  ฝายบริหารท่ัวไปดําเนินการดังตอไปนี้ 

 ๖.๔.๑  ฝายบริหารท่ัวไปจะออกเลขท่ีใบสําคัญการข้ึนทะเบียนวัตถุอันตราย และพิมพใบสําคัญ 

การข้ึนทะเบียนวัตถุอันตราย ตามแบบ วอ./อก.๒ พรอมคูฉบับและสําเนา 

 ๖.๔.๒  ในกรณีเปนไปตามขอ ๖.๓.๒, ๖.๓.๓ และ ๖.๓.๔ ฝายบริหารท่ัวไปพิมพหนังสือตาม

แบบฟอรมท่ีไดรับจากเจาหนาท่ีกลุมฯ 

๖.๕  การตรวจสอบและพิจารณาลงนาม 

 ๖.๕.๑  กรณีรับข้ึนทะเบียนหรือรับตออายุทะเบียน ผูอํานวยการกลุมฯ พิจารณาลงนามใน

ใบสําคัญการข้ึนทะเบียนวัตถุอันตราย และหนังสือแจงผูประกอบการใหมาชําระคาธรรมเนียม 

๖.๕.๒  กรณีไดรับการยกเวนไมตองข้ึนทะเบียนวัตถุอันตราย ผูอํานวยการกองฯ ลงนามใน

หนังสือถึงผูประกอบการ 

๖.๕.๔  กรณีไมรับข้ึนทะเบียน ผูอํานวยการกลุมฯ เสนอ ผูอํานวยการกองฯ เพ่ือพิจารณาลงนาม

ในหนังสือแจงผูประกอบการถึงการไมรับข้ึนทะเบียนพรอมเหตุผล 

๖.๖  การสงหนังสือแจงผูประกอบการ 

๖.๖.๑  ฝายบริหารท่ัวไปสงหนังสือแจงผูประกอบการ 

 ๖.๖.๒  กรณีผูประกอบการมารับใบสําคัญการข้ึนทะเบียน (หลังจากท่ีไดชําระคาธรรมเนียมท่ี            

สํานักเลขานุการกรมแลว) ฝายบริหารทั่วไปจะบันทึกเลขที่ใบเสร็จรับเงิน และเก็บสําเนาใบเสร็จรับเงินจาก

ผูประกอบการไวในแฟมเรื่องเดิมตามวิธีการจัดเก็บเอกสาร (ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยงานสารบรรณ) 

แลวจายใบสําคัญการข้ึนทะเบียนวัตถุอันตรายใหผูประกอบการ 

๖.๖.๓  กรณีผูประกอบการไมมารับใบสําคัญการข้ึนทะเบียนภายใน ๓๐ วัน ฝายบริหารท่ัวไป

จะทําหนังสือแจงเตือนใหมารับใบสําคัญการข้ึนทะเบียนภายใน ๑๕ วัน หากยังไมมารับอีก ฝายบริหารท่ัวไป

จะแจงใหศูนยเทคโนโลยสีารสนเทศและการสื่อสารโรงงานอุตสาหกรรม จําหนายเรื่องออกจากระบบ 

๗. เอกสารท่ีเกี่ยวของ 

๗.๑ สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/ สําเนาใบสําคัญประจําตัวคนตางดาว ใหใชสําเนาหนังสือเดินทาง 

(passport) หรือ สําเนาใบอนุญาตทํางาน (work permit) 

๗.๒ หนังสือรับรอง ท่ีออกใหโดยกระทรวงพาณิชย ท่ีเปนปจจุบัน มีอายุไมเกิน 6 เดือน พรอมระบุ

วัตถุประสงคท่ีเก่ียวกับสารเคมี หรือการประกอบการท่ีเก่ียวของกับอุตสาหกรรม 



คูมือการปฏิบัติงาน : การข้ึนทะเบียนวัตถุอันตราย และการตออายุ 

กอง/กลุม : กองบริหารจัดการวัตถุอันตราย/ กลุมบริการงานทะเบียนดานวัตถุอันตราย 

หมายเลขเอกสาร : WI-HS-LC-01[02] หนา : ๖/๗ 

วันท่ีเริ่มใช : แกไขครั้งท่ี : ๒ 

๗.๓ เอกสารแสดงขอมูลความปลอดภัยของวัตถุอันตรายตามแบบ วอ./อก.๓ และท่ีออกโดยบริษัทผูผลิต 

ท่ีเปนปจจุบันหรือลาสุด หรือผูท่ีไดรับมอบหมายใหจัดทําขอมูลความปลอดภัย พรอมเอกสารยืนยันการไดรับ

มอบหมาย ซ่ึงมีรายละเอียดดังนี้ 

๗.๓.๑ ชื่อทางการคาหรือชื่อผลิตภัณฑ 

๗.๓.๒ ชื่อบริษัทผูผลิต และประเทศท่ีผลิตท่ีชัดเจน 

๗.๓.๓ ระบุองคประกอบเปนชื่อทางเคมี และ CAS No. ท่ีถูกตองตรงกัน และรอยละของ 

แตละองคประกอบ กรณีที่องคประกอบตามขอ ๗.๓.๓ ไมครบ ๑๐๐% หรือไมระบุ % ที่แนนอน จะตองมี

ขอกําหนดเฉพาะวัตถุอันตราย (specification) จากบริษัทผูผลิต หรือรายงานผลการวิเคราะหวัตถุอันตราย หรือ

เอกสารยืนยันขอกําหนดของวัตถุอันตราย ท่ีระบุเนื้อหาตามขอ ๗.๓.๑, ๗.๓.๒, ๗.๓.๓ และจะตองมีการลงนามจาก

บริษัทผูผลิต หรือผูท่ีไดรับมอบหมาย โดยระบุชื่อและตําแหนงของผูลงนามดวย 

๗.๔ เอกสารแสดงลักษณะภาชนะบรรจุท่ีจะใชและการหุมหอหรือผูกมัดภาชนะบรรจุวัตถุอันตราย 

๗.๕ หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมีการมอบอํานาจ) ท่ีมีรายละเอียดตามตัวอยางท่ีแนบ หรือดาวนโหลด

ไดท่ีเว็บไซตกองบริหารจัดการวัตถุอันตราย (http://eis.diw.go.th/haz/hazard/Forms/New_m.pdf)  

* เอกสารทุกรายการใหผูขอลงนามพรอมประทับตรานิติบุคคล

หมายเหตุ    ถาเอกสารไมถูกตองหรือไมครบถวน พนักงานเจาหนาที่จะแจงผูยื่นคําขอทราบทันที ในกรณีท่ี

ไมสามารถแกไขไดในขณะนั้น จะทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสารหรือหลักฐานท่ีตองยื่นเพิ่มเติม 

ภายในระยะเวลาท่ีกําหนด  

๘.  แบบฟอรมท่ีเกี่ยวของ 

๘.๑ แบบคําขอข้ึนทะเบียนวัตถุอันตราย วอ./อก.๑ 

๘.๒ แบบใบสําคัญการขอข้ึนทะเบียนวัตถุอันตราย วอ./อก.๒ 

๘.๓ ขอมูลความปลอดภัย แบบ วอ./อก.๓ 

๘.๔ ใบรับเรื่อง 

๘.๕ แบบฟอรมหนังสือขอเอกสารเพ่ิมเติม 

๘.๖ แบบฟอรมแจงชําระคาธรรมเนียม 

๘.๗ แบบฟอรมคูมือการตรวจสอบเอกสารประกอบการพิจารณาคําขอ 

๘.๘ แบบฟอรมนําสงเรื่องของสํานักควบคุมวัตถุอันตราย 

๘.๙ แบบฟอรมไมตองข้ึนทะเบียน สําหรับ NH4OH, HCl, H2SO4 

๘.๑๐  แบบฟอรมไดรับยกเวนไมตองข้ึนทะเบียน  



๙. เอกสารบันทึก 

ช่ือเอกสาร ผูรับผิดชอบ สถานท่ีจัดเก็บ ระยะเวลา

จัดเก็บ 

วิธีจัดเก็บ 

๑. แบบคําขอข้ึนทะเบียน 

    วัตถุอันตราย  

    (แบบ วอ./อก.๑) 

- ผูอํานวยการกลุมฯ 

- ฝายบรหิารท่ัวไป 

- รวบรวมแลวนําไปเก็บ

ท่ีศูนยวิจัยและพัฒนา

สิ่งแวดลอม  ภาค

ตะวันออก จังหวัดชลบุรี 

๑๐ ป ข้ึนไป - เก็บแยกแตละ

บริษัทเรียงตาม

ตัวอักษร

๒. แบบใบสําคัญ 

    การขอข้ึนทะเบียน 

    วัตถุอันตราย  

    (แบบ วอ./อก.๒) 

- ผูอํานวยการกลุมฯ 

- ฝายบรหิารท่ัวไป 

- รวบรวมแลวนําไปเก็บ

ท่ีศูนยวิจัยฯ 

- ตูเก็บใบสําคัญฯ 

๑๐ ป ข้ึนไป - เก็บแยกแตละ

บริษัทเรียงตาม

ตัวอักษร

๓. ขอมูลความปลอดภยั 

    (แบบ วอ./อก.๓) 

ฝายบริหารท่ัวไป - รวบรวมแลวนําไปเก็บ

ท่ีศูนยวิจัยฯ 

๑๐ ป ข้ึนไป - เก็บแยกแตละ

บริษัทเรียงตาม

ตัวอักษร

๔. ใบรับเรื่อง ฝายบริหารท่ัวไป - รวบรวมแลวนําไปเก็บ

ท่ีศูนยวิจัยฯ

๑๐ ปข้ึนไป - เก็บแยกแตละ

บริษัทเรียงตาม

ตัวอักษร

๕. แบบฟอรมหนังสือ 

    ขอเอกสารเพ่ิมเติม 

ฝายบริหารท่ัวไป - รวบรวมแลวนําไปเก็บ

ท่ีศูนยวิจัยฯ

๑๐ ปข้ึนไป - เก็บแยกแตละ 

  บริษัทเรียงตาม 

  ตัวอักษร

๖. แบบฟอรมแจงชาํระ  

    คาธรรมเนียม 

ฝายบริหารท่ัวไป - รวบรวมแลวนําไปเก็บ

ท่ีศูนยวิจัยฯ

๑๐ ปข้ึนไป - เก็บแยกแตละ 

  บริษัทเรียงตาม 

  ตัวอักษร

๗. แบบฟอรมคูมือ 

   การตรวจสอบเอกสาร  

   ประกอบการพิจารณาคําขอ 

ฝายบริหารท่ัวไป - รวบรวมแลวนําไปเก็บ

ท่ีศูนยวิจัยฯ

๑๐ ปข้ึนไป - เก็บแยกแตละ 

  บริษัทเรียงตาม 

  ตัวอักษร

๘. แบบฟอรมนําสงเรื่อง      

11ของกองบริหารจัดการ 

11วัตถุอันตราย            

ฝายบริหารท่ัวไป - รวบรวมแลวนําไปเก็บ

ท่ีศูนยวิจัยฯ

๑๐ ปข้ึนไป - เก็บแยกแตละ 

  บริษัทเรียงตาม 

  ตัวอักษร

คูมือการปฏิบัติงาน : การข้ึนทะเบียนวัตถุอันตราย และการตออายุ 

กอง/กลุม : กองบริหารจัดการวัตถุอันตราย/ กลุมบริการงานทะเบียนดานวัตถุอันตราย 

หมายเลขเอกสาร : WI-HS-LC-01[02] หนา : ๗/๗ 

วันท่ีเริ่มใช : แกไขครั้งท่ี : ๒ 


