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รายละเอียด : 1. เครื�องจักรที�จะจดทะเบียนกรรมสิทธิ�ได้ ตาม พ.ร.บ.จดทะเบียนเครื�องจักร พ.ศ. 2514
   1.1 ต้องเป�นเครื�องจักร ตามนิยามในมาตรา 3 แห่ง พ.ร.บ.จดทะเบียนเครื�องจักร พ.ศ. 2514
   1.2 ต้องเป�นเครื�องจักรตามบัญชี 1 
       (อ้างอิง กฎกระทรวง ฉบับที� 8 (พ.ศ. 2532))
   1.3 ต้องเป�นเครื�องจักรสําหรับใช้ในกิจการอุตสาหกรรมตามบัญชี 2 
       (อ้างอิง กฎกระทรวง ฉบับที� 8 (พ.ศ. 2532) และ กฎกระทรวง ฉบับที� 13 (พ.ศ. 2538))
   1.4 ต้องผ่านการตรวจสอบจากพนักงานเจ้าหน้าที�หรือจากผู้ตรวจสอบเครื�องจักรเอกชน 
       (อ้างอิง มาตรา 8/1 พ.ร.บ.จดทะเบียนเครื�องจักร ฉบับที� 3 (พ.ศ. 2558))
2. ผู้ขอจดทะเบียนกรรมสิทธิ�
   2.1 ต้องเป�น เจ้าของเครื�องจักร หรือผู้ถือกรรมสิทธิ�เครื�องจักร 
       (อ้างอิง มาตรา 3 แห่ง พ.ร.บ.จดทะเบียนเครื�องจักร พ.ศ. 2514 กฎกระทรวง ฉบับที� 2 (พ.ศ. 2514) 
       และประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย)์ สามารถยื�นคําขอด้วยตนเอง หรือมอบอํานาจให้ผู้อื�นมายื�นก็ได ้
   2.2 คําขอที�ยื�นต้องถูกต้องและมีเอกสารหลักฐานประกอบคําขอครบถ้วน 
       (อ้างอิง กฎกระทรวง ฉบับที� 2 (พ.ศ. 2514)) 
       พร้อมที�จะให้ข้อเท็จจริงหรือเอกสารหลักฐานที�เกี�ยวข้อง หรือนําบุคคลที�เกี�ยวข้องมาให้ถ้อยคําได้ตามความจําเป�น 
       (อ้างอิง มาตรา 9 แห่ง พ.ร.บ.จดทะเบียนเครื�องจักร พ.ศ. 2514) 
3. การนับวันรวมของการจดทะเบียนกรรมสิทธิ�เครื�องจักร แยกนับวันตามจํานวนและที�ตั�งเครื�องจักร ดังนี�*
   3.1 จํานวนเครื�องจักร 1 ถึง 10 เครื�อง และเครื�องจักรตั�งอยู่ในเขตกรุงเทพฯ และเขตจังหวัดปริมณฑล 
       (นครปฐม นนทบุรี ปทุมธานี สมุทรปราการ สมุทรสาคร) ระยะเวลา 30 วันทําการ 
   3.2 จํานวนเครื�องจักร 1 ถึง 30 เครื�อง และเครื�องจักรตั�งอยู่ในเขตทุกจังหวัด 
       นอกจากที�กําหนดในข้อ 3.1 ระยะเวลา 40 วันทําการ 
   3.3 จํานวนเครื�องจักร 31 ถึง 90 เครื�อง และเครื�องจักรตั�งอยู่ในเขตทุกจังหวัด ระยะเวลา 50 วันทําการ 
   3.4 จํานวนเครื�องจักร 91 ถึง 180 เครื�อง และเครื�องจักรตั�งอยู่ในเขตทุกจังหวัด ระยะเวลา 60 วันทําการ 
   3.5 จํานวนเครื�องจักรมากกว่า 180 เครื�อง และเครื�องจักรตั�งอยู่ในเขตทุกจังหวัด ระยะเวลา 90 วันทําการ    
        - กรณียื�นคําขอที�สํานักงานทะเบียนเครื�องจักรกลาง* 
          ระยะเวลาดําเนินการจะขึ�นอยู่กับจํานวนและที�ตั�งเครื�องจักรข้างต้น 
        - กรณียื�นคําขอที�สํานักงานทะเบียนเครื�องจักรประจําจังหวัด (สํานักงานอุตสาหกรรมจังหวัด) 
          ระยะเวลาดําเนินการจะขึ�นอยู่กับจํานวนเครื�องจักร 
4. การนับวันรวมของการจดทะเบียนกรรมสิทธิ�เครื�องจักร ตามข้อ 3 
   เริ�มนับตั�งแต่วันที�พนักงานเจ้าหน้าที� รับคําขอและตรวจสอบคําขอพร้อมเอกสารประกอบการพิจารณาครบถ้วนถูกต้อง
   พร้อมลงระบบในฐานข้อมูลเรียบร้อยแล้ว
5. การยื�นคําขอ
   - สามารถยื�นคําขอด้วยตนเอง หรือ มอบอํานาจให้ผู้อื�นมายื�นก็ได ้หรือ*ยื�นทางสื�ออิเล็กทรอนิกส์ 
     (อ้างอิง มาตรา 7 แห่ง พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกฯ) 
     ในกรณีการยื�นคําขอกับสํานักงานทะเบียนเครื�องจักรกลาง*
   - เจ้าหน้าที�จะทําการตรวจคําขอและเอกสารหลักฐาน หากเอกสารครบถ้วนถูกต้องแล้ว จะรับคําขอไว้
   - กรณีคําขอไม่ถูกต้อง หรือรายการเอกสารหลักฐานประกอบคําขอไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไข/เพิ�มเติมได้ในขณะนั�น 
     พนักงานเจ้าหน้าที�ผู้รับคําขอและผู้ยื�นคําขอ จะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน 
     พร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ยื�นคําขอดําเนินการแก้ไข/เพิ�มเติม หากผู้ยื�นคําขอไม่ดําเนินการแก้ไข/เพิ�มเติม
     ได้ภายในระยะเวลาที�กําหนด ผู้รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารหลักฐานประกอบคําขอ 
   - พนักงานเจ้าหน้าที�จะยังไม่พิจารณารับคําขอและยังไม่นับระยะเวลาดําเนินการ จนกว่าผู้ยื�นคําขอจะดําเนินการแก้ไขคําขอ
     หรือยื�นเอกสารเพิ�มเติมครบถ้วน ตามบันทึกความบกพร่องนั�นเรียบร้อยแล้ว
   - ในการยื�นคําขอ ให้ผู้ยื�นคําขอ แสดงบัตรประจําตัวประชาชน หรือหนังสือเดินทาง ของผู้ยื�นคําขอแทนการใช้สําเนา 
     กรณีมีการมอบอํานาจให้ดําเนินการเช่นเดียวกันทั�งผู้มอบอํานาจและผู้รับมอบอํานาจ 
     เว้นแต่ผู้ยื�นคําขอมีความประสงค์จะยื�นสําเนาที�ลงนามรับรองแล้วแทน ก็ให้เป�นไปตามความประสงค์ของผู้ยื�นคําขอนั�น 
   - ภายหลังการลงรับคําขอฯ ในระบบสํานักงานทะเบียนเครื�องจักรกลาง/สํานักงานทะเบียนเครื�องจักรประจําจังหวัดแล้ว 
     เครื�องจักรที�ขอจดทะเบียนจะต้องผ่านการตรวจสอบโดยพนักงานเจ้าหน้าที�ให้ปรากฏข้อเท็จจริงที�ถูกต้อง 
     หากพบว่าข้อเท็จจริงไม่ตรงตามเอกสาร/หลักฐานประกอบการพิจารณา 
     หรือไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่ง พ.ร.บ.จดทะเบียนเครื�องจักร พ.ศ. 2514 
     สํานักงานทะเบียนเครื�องจักรกลาง หรือสํานักงานทะเบียนเครื�องจักรประจําจังหวัด อาจจะพิจารณาปฏิเสธคําขอต่อไป 
6. การพิจารณา 
   6.1 การตรวจสอบเครื�องจักร / ตรวจสอบข้อมูลของเครื�องจักรกับเอกสารคําขอฯ 
       / จัดทํารายละเอียดเครื�องจักร / ลงบันทึกรายละเอียดเครื�องจักรในระบบ 
       - เมื�อมีการลงรับคําขอจดทะเบียนฯ ในระบบแล้วเครื�องจักรที�ขอจดทะเบียนกรรมสิทธิ�

คู่มือประชาชน

การจดทะเบียนกรรมสิทธิ�เครื�องจักร
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         จะต้องผ่านการตรวจสอบโดยพนักงานเจ้าหน้าที�ให้ปรากฏข้อเท็จจริงที�ถูกต้อง 
         และตรงตามเอกสารหลักฐานที�ยื�นมาประกอบการพิจารณาก่อน 
       - หากคําขอที�ไม่ได้รับการนัดและตรวจสอบเครื�องจักร ณ สถานประกอบการ
         ให้แล้วเสร็จภายใน 10 วันทําการ นับตั�งแต่วันยื�นคําขอจะถือว่าคําขอนั�นถูกละทิ�ง 
         แต่หากมีการนัดหมายภายหลังและทําให้มีการตรวจสอบเครื�องจักรเกินวันทําการที�กําหนด 
         เจ้าหน้าที�ผู้พิจารณาและผู้ขอต้องทําการบันทึกการนัดร่วมกันเป�นลายลักษณ์อักษร 
         หากการนัดดังกล่าวนั�นทําให้ระยะเวลาในการพิจารณาและการนับวันรวมต้องล่าช้าออกไป 
       - โดยหากมีความประสงค์จะเลื�อนวันนัดหมายการตรวจเครื�องจักร ผู้ยื�นคําขอสามารถกระทําได ้ดังนี� 
         1) มีหนังสือแจ้งเป�นลายลักษณ์อักษรและลงเลขรับเรื�อง
            ที�สํานักงานทะเบียนเครื�องจักรกลาง/สํานักงานทะเบียนเครื�องจักรประจําจังหวัด
         2) บันทึกชี�แจงในเอกสารคําขอฯ พร้อมลงลายมือชื�อและวันที�รับรองไว้ 
       - ในการพิจารณาตรวจสอบข้อเท็จจริงของเครื�องจักร 
         จะต้องตรงกับรายละเอียดเอกสารคําขอ เอกสารแสดงรายละเอียดเครื�องจักร ผังการวางเครื�องจักร 
         เอกสารรายละเอียดส่วนประกอบเครื�องจักร ภาพถ่ายเครื�องจักร และหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ�เครื�องจักร 
       - ในกรณีพนักงานเจ้าหน้าที�พิจารณาคําขอแล้ว ถ้าปรากฏมีสิ�งบกพร่องที�พอจะแก้ไขได้
         เจ้าหน้าที�จะแจ้งให้ผู้รับมอบอํานาจหรือผู้ขอทราบ เพื�อให้การจดทะเบียนกรรมสิทธิ�มีความสมบูรณ์ถูกต้อง 
         ผู้ขออาจขอแก้ไขรายการที�ไม่ถูกต้องเกี�ยวกับคําขอ และเอกสารหลักฐานต่างๆ 
         รวมถึงการขอส่งมอบเอกสารหลักฐานต่างๆ เพิ�มเติมให้กับพนักงานเจ้าหน้าที�ผู้พิจารณาเรื�อง 
         โดยเจ้าหน้าที�ผู้พิจารณาและผู้ขอต้องบันทึกข้อบกพร่อง 
         ตลอดจนวันนัดส่งมอบการแก้ไขที�สมบูรณ์ไว้เป�นลายลักษณ์อักษร
         หากการดําเนินการปรับปรุงแก้ไขดังกล่าวของผู้ขอนั�น
         ทําให้ระยะเวลาในการพิจารณาและการนับวันรวมต้องล่าช้าออกไป 
   6.2 การประกาศจดทะเบียนฯ : ป�ดประกาศฯ 5 วัน นับตั�งแต่นายทะเบียน ลงนามในประกาศฯ 
        ตามกฎกระทรวง ฉบับที� 15 พ.ศ. 2547

- สํานักงานทะเบียนเครื�องจักรกลาง หรือสํานักงานทะเบียนเครื�องจักรประจําจังหวัด 
          จะพิจารณาคืนคําขอ หรือปฏิเสธคําขอ ในกรณีที�มีการยื�นคัดค้านการขอจดทะเบียนกรรมสิทธิ�เครื�องจักร 
          และคําคัดค้านนั�น มีเหตุผลเพียงพอ 

- หากผู้ใดประสงค์จะคัดค้านการจดทะเบียนกรรมสิทธิ�เครื�องจักร ให้ยื�นคําร้องคัดค้านต่อนายทะเบียน 
          ตามแบบที�กระทรวงอุตสาหกรรมกําหนด แบบ อ.1/9 
          ดาวน์โหลดได้ที� https://www5.diw.go.th/mac/formmain/ 
          ภายในกําหนดเวลาตามประกาศ เมื�อได้รับคําร้องคัดค้าน ให้นายทะเบียนระงับการดําเนินการจดทะเบียนไว้ก่อน 
          จนกว่าจะทราบผู้ถือกรรมสิทธิ�เป�นการแน่นอน 
          (อ้างอิง กฎกระทรวงฉบับที� 2 (พ.ศ. 2514) ตาม พ.ร.บ.จดทะเบียนเครื�องจักร พ.ศ. 2514) 
   6.3 การชําระค่าธรรมเนียมและค่าเครื�องหมายการจดทะเบียน
        - ผู้ขอจะต้องดําเนินการชําระค่าธรรมเนียมจดทะเบียนกรรมสิทธิ�เครื�องจักร 
          หลังจากที�ครบวันประกาศฯ และไม่มีผู้ใดคัดค้าน 
          โดยจะถือว่าขั�นตอนของการชําระค่าธรรมเนียมนี� อยู่ในช่วงระยะเวลาการดําเนินการของผู้ขอฯ 
          ซึ�งต้องมาดําเนินการชําระค่าธรรมเนียมทันทีเมื�อครบประกาศฯ 
          เพื�อให้สามารถดําเนินการในขั�นตอนต่อไปหลังจากครบประกาศฯ ได้ 
          โดยผู้ขอจะต้องมาดําเนินการชําระค่าธรรมเนียมจดทะเบียนกรรมสิทธิ�เครื�องจักร
          ภายในหกสิบวันนับแต่วันที�ได้รับหนังสือแจ้งการออกหนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียนเครื�องจักร (ร.2/1) 
          หากผู้ถือกรรมสิทธิ�ไม่ชําระค่าธรรมเนียมภายในระยะเวลาที�กําหนด 
          ให้ถือว่าผู้ถือกรรมสิทธิ�ไม่ประสงค์จะรับหนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียนเครื�องจักร 
          ซึ�งนายทะเบียนเครื�องจักรจะได้จําหน่ายเรื�องออกจากสาระบบต่อไป
   6.4 การตรวจติดแผ่นป�ายเครื�องหมายการจดทะเบียนกรรมสิทธิ�เครื�องจักร 
        - หากคําขอที�ไม่ได้รับการนัดและตรวจติดแผ่นป�ายฯ ณ สถานประกอบการ
          ให้แล้วเสร็จ ภายใน 20 วันทําการ นับตั�งแต่วันยื�นคําขอ จะถือว่าคําขอนั�นถูกละทิ�ง
          แต่หากมีการนัดหมายภายหลังและทําให้มีการติดแผ่นป�ายฯ เกินวันทําการที�กําหนด
          เจ้าหน้าที�ผู้พิจารณาและผู้ขอ ต้องทําการบันทึกการนัดร่วมกันเป�นลายลักษณ์อักษร
          หากการนัดดังกล่าวนั�น ทําให้ระยะเวลาในการพิจารณาและการนับวันรวมต้องล่าช้าออกไป 
        - โดยหากมีความประสงค์จะเลื�อนวันนัดหมายการตรวจเครื�องจักร หรือวันติดแผ่นป�ายทะเบียนฯ 
          ผู้ยื�นคําขอสามารถกระทําได้ ดังนี� 

  1) มีหนังสือแจ้งเป�นลายลักษณ์อักษรและลงเลขรับเรื�อง
             ที�สํานักงานทะเบียนเครื�องจักรกลาง/สํานักงานทะเบียนเครื�องจักรประจําจังหวัด

คู่มือประชาชน

การจดทะเบียนกรรมสิทธิ�เครื�องจักร



หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไขในการยื�นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต

  2) บันทึกชี�แจงในเอกสารคําขอฯ พร้อมลงลายมือชื�อและวันที�รับรองไว้ 
7. การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
   - เมื�อนายทะเบียนเครื�องจักรออกหนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียนเครื�องจักรให้กับผู้ขอ 
     ซึ�งถือว่าสิ�นสุดกระบวนการจดทะเบียนกรรมสิทธิ�เครื�องจักรแล้ว นายทะเบียนเครื�องจักรจะแจ้งเป�นหนังสือให้ทราบ 
   - สํานักงานทะเบียนเครื�องจักรกลาง หรือสํานักงานทะเบียนเครื�องจักรประจําจังหวัด 
     จะแจ้งผลการดําเนินการให้ผู้ยื�นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที�พิจารณาและลงนามแล้วเสร็จ

ขั�นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ

ระยะเวลาดําเนินการรวม : 90 วันทําการ

คู่มือประชาชน

การจดทะเบียนกรรมสิทธิ�เครื�องจักร

1 ขั�นตอน : การตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร
ขั�นตอนย่อย : -
รายละเอียด : การตรวจสอบคําขอ และเอกสารหรือสําเนาเอกสารหลักฐานประกอบคําขอจดทะเบียนกรรมสิทธิ�เครื�องจักร
ระยะเวลา : 1 วันทําการ
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : จุดรับคําขอ หน่วยงานในสังกัดกระทรวงอุตสาหกรรม
หมายเหตุ : รายละเอียดเป�นไปตามหลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข

2 ขั�นตอน : การตรวจสอบ
ขั�นตอนย่อย : -
รายละเอียด : การตรวจสอบเครื�องจักร/ การตรวจสอบข้อมูลของเครื�องจักรกับเอกสารประกอบคําขอฯ/ การจัดทํารายละเอียด

เครื�องจักร/ การบันทึกข้อมูลเครื�องจักรลงในระบบ
ระยะเวลา : 49 วันทําการ
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : จุดรับคําขอ หน่วยงานในสังกัดกระทรวงอุตสาหกรรม
หมายเหตุ : รายละเอียดเป�นไปตามหลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข

3 ขั�นตอน : การตรวจสอบ
ขั�นตอนย่อย : -
รายละเอียด : การประกาศจดทะเบียนกรรมสิทธิ�เครื�องจักร
ระยะเวลา : 5 วันทําการ
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : จุดรับคําขอ หน่วยงานในสังกัดกระทรวงอุตสาหกรรม
หมายเหตุ : รายละเอียดเป�นไปตามหลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข

4 ขั�นตอน : การตรวจสอบ
ขั�นตอนย่อย : -
รายละเอียด : การตรวจติดแผ่นป�ายเครื�องหมายการจดทะเบียนกรรมสิทธิ�เครื�องจักร
ระยะเวลา : 15 วันทําการ
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : จุดรับคําขอ หน่วยงานในสังกัดกระทรวงอุตสาหกรรม
หมายเหตุ : รายละเอียดเป�นไปตามหลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข

5 ขั�นตอน : การตรวจสอบ
ขั�นตอนย่อย : -
รายละเอียด : การจัดทําเล่มหนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียนกรรมสิทธิ�เครื�องจักร (ร.2/1)
ระยะเวลา : 15 วันทําการ
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : จุดรับคําขอ หน่วยงานในสังกัดกระทรวงอุตสาหกรรม
หมายเหตุ : รายละเอียดเป�นไปตามหลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข

6 ขั�นตอน : การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
ขั�นตอนย่อย : -
รายละเอียด : นายทะเบียนเครื�องจักรพิจารณาลงนามในหนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียนเครื�องจักร (ร.2/1)
ระยะเวลา : 5 วันทําการ
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : จุดรับคําขอ หน่วยงานในสังกัดกระทรวงอุตสาหกรรม
หมายเหตุ : รายละเอียดเป�นไปตามหลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

คู่มือประชาชน

การจดทะเบียนกรรมสิทธิ�เครื�องจักร

1 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารยืนยันตัวตน
เอกสาร : บัตรประจําตัวประชาชน
รายละเอียด : 1. ผู้ยื�นคําขอ อ.1/1 

    ให้แสดงบัตรประจําตัวประชาชน (ฉบับจริง) ต่อพนักงานเจ้าหน้าที�
    เพื�อยืนยันตรวจสอบ จัดทําสําเนา และส่งคืน
2. เจ้าของเครื�องจักร 
    - กรณีเป�นบุคคลธรรมดา ให้ยื�นสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 1 ฉบับ
    - กรณีเป�นนิติบุคคล ให้ยื�นสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 1 ฉบับ
      ของกรรมการผู้มีอํานาจลงนาม

ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : 1.เครื�องจักรตั�งอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานคร ใช้สําเนาของเจ้าของเครื�องจักร เพิ�มอีก 1 ฉบับ

2.สามารถแสดงบัตรประจําตัวประชาชนผ่านแอพพลิเคชั�น ThaID ได้

2 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารยืนยันตัวตน
เอกสาร : หนังสือเดินทาง (passport)
รายละเอียด : 1. ผู้ยื�นคําขอ อ.1/1 

    กรณีเป�นบุคคลต่างด้าว ให้ยื�นสําเนาหนังสือเดินทาง (Passport) 
2. เจ้าของเครื�องจักร 
    กรณีเป�นบุคคลต่างด้าว ให้ยื�นสําเนาหนังสือเดินทาง (Passport)

ประเภทการใช้เอกสาร : เฉพาะกรณี
เฉพาะกรณีเป�นบุคคลต่างด้าว

เอกสาร : สําเนา 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : เครื�องจักรตั�งอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานคร ใช้สําเนาเพิ�มอีก 1 ฉบับ

3 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารยืนยันตัวตน
เอกสาร : สําเนาทะเบียนบ้าน
รายละเอียด : 1. เจ้าของเครื�องจักร 

    - กรณีเป�นบุคคลธรรมดา ให้ยื�นสําเนาทะเบียนบ้าน 
      เพื�อใช้ยืนยันที�อยู่ของเจ้าของเครื�องจักร ในคําขอ อ.1/1

ประเภทการใช้เอกสาร : เฉพาะกรณี
เฉพาะกรณีเจ้าของเครื�องจักร เป�นบุคคลธรรมดา

เอกสาร : สําเนา 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : เครื�องจักรตั�งอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานคร ใช้สําเนาเพิ�มอีก 1 ฉบับ

4 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารยืนยันตัวตน
เอกสาร : หนังสือรับรองนิติบุคคล
รายละเอียด : 1. เจ้าของเครื�องจักร 

    - กรณีเป�นนิติบุคคล ให้ยื�นสําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
      ต้องคัดไว้ไม่เกิน 3 เดือน นับตั�งแต่วันคัดสําเนาจนถึงวันที�ยื�นคําขอ พร้อมวัตถุประสงค์
      และสําเนาหนังสือรับรองดวงตราประทับจากกระทรวงพาณิชย์

ประเภทการใช้เอกสาร : เฉพาะกรณี
เฉพาะกรณีเจ้าของเครื�องจักร เป�นนิติบุคคล

เอกสาร : สําเนา 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : เครื�องจักรตั�งอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานคร ใช้สําเนา เพิ�มอีก 1 ฉบับ



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

คู่มือประชาชน

การจดทะเบียนกรรมสิทธิ�เครื�องจักร

5 หมวดหมู่เอกสาร : แบบฟอร์มคําขอ
เอกสาร : คําขอจดทะเบียนกรรมสิทธิ�เครื�องจักร (อ.1/1)
รายละเอียด : 1. เอกสารทั�งหมดให้ใช้กระดาษขนาด A4 ห้ามดัดแปลงแก้ไขเอกสาร

2. กรอกข้อความให้ถูกต้องครบถ้วนทุกช่องข้อความ 
3. ลงลายมือชื�อโดยเจ้าของเครื�องจักรในคําขอ 
    - กรณีเจ้าของเครื�องจักรเป�นนิติบุคคล การลงนามผูกพัน
      จะต้องเป�นไปตามเงื�อนไขที�กําหนดไว้ในหนังสือรับรองนิติบุคคลเท่านั�น 
4. ถ้ามีการขูดฆ่าขีดลบ หรือแก้ไขข้อความ 
    จะต้องลงลายมือชื�อเจ้าของเครื�องจักร กํากับโดยผู้ลงนามไว้ทุกที� 
5. กรณีมอบหมายให้ผู้อื�นกระทําการแทน 
    จะต้องระบุในหนังสือมอบอํานาจอย่างชัดเจน
    - ให้ผู้รับมอบอํานาจมีอํานาจลงนามในคําขอ (อ.1/1) ได้
    - ให้มีอํานาจในการแก้ไขคําขอฯ ได้ เป�นต้น 
ข้อควรระวัง การปลอมเอกสารก็ด ีการอ้าง หรือใช้เอกสารปลอมก็ดี 
การแจ้งข้อความอันเป�นเท็จต่อเจ้าพนักงานก็ด ีอาจมีความผิดทางอาญาได้

ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 3 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : ดาวน์โหลดแบบฟอร์มได้ที� https://www5.diw.go.th/mac/formmain/

6 หมวดหมู่เอกสาร : แบบฟอร์มคําขอ
เอกสาร : หนังสือมอบอํานาจขอจดทะเบียนกรรมสิทธิ�เครื�องจักร
รายละเอียด : 1. ใช้หลักเกณฑ์ทําเป�นหนังสือมอบอํานาจตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 

2. กรณีมอบอํานาจให้ดําเนินการแทน 
   อย่างใดอย่างหนึ�งเพียงอย่างเดียว ให้ติดอากรแสตมป� 10 บาท 
   กรณีมอบหมายให้ดําเนินการแทนหลายอย่าง ให้ติดอากรแสตมป� 30 บาท 
3. แนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
   หรือ สําเนาหนังสือเดินทาง (Passport) ของ ผู้รับมอบอํานาจ
4. กรณีเจ้าของเครื�องจักรเป�นนิติบุคคลให้ลงนามโดยผู้มีอํานาจลงนามผูกพันฯ     
   ตามเงื�อนไขที�ปรากฏในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลนั�น 
5. ต้องระบุอย่างชัดเจนถึง ชื�อ ที�อยู่ และหมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน
   ของ ผู้รับมอบอํานาจ 
6. ผู้รับมอบอํานาจ ต้องลงนามรับมอบอํานาจ 
   พร้อมทั�งมีพยานรับรองลงลายมือชื�อ และ ชื�อ-สกุล ตัวบรรจง จํานวน 2 คน 
7. เนื�อหาในการมอบอํานาจ ต้องระบุอย่างชัดเจนถึง
   - ชื�อและรายละเอียดของเครื�องจักรที�ขอจดทะเบียนฯ 
   - สถานที�ตั�งเครื�องจักร
   - ขอบเขตความรับผิดของตัวการและตัวแทน 
8. การขูด ฆ่า ขีด ลบหรือแก้ไขเพิ�มเติมใดๆ ในหนังสือมอบอํานาจ จะกระทําไม่ได ้
   เว้นแต่เป�นการกระทําของผู้มอบอํานาจ และต้องลงลายมือชื�อรับรองไว้ทุกกรณี

ประเภทการใช้เอกสาร : เฉพาะกรณี
เฉพาะกรณีมอบอํานาจ

เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : 1. ดาวน์โหลดแบบฟอร์มได้ที� https://www5.diw.go.th/mac/formmain/

2. เครื�องจักรตั�งอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานคร ใช้สําเนา เพิ�มอีก 1 ฉบับ



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

คู่มือประชาชน

การจดทะเบียนกรรมสิทธิ�เครื�องจักร

7 หมวดหมู่เอกสาร : แบบฟอร์มคําขอ
เอกสาร : คํารับรองกรรมสิทธิ�
รายละเอียด : 1. เอกสารทั�งหมดให้ใช้กระดาษขนาด A4 ห้ามดัดแปลงแก้ไขเอกสาร

2. กรอกข้อความให้ถูกต้องครบถ้วนทุกช่องข้อความ 
3. ลงลายมือชื�อโดยเจ้าของเครื�องจักรในคําขอ 
    - กรณีเจ้าของเครื�องจักรเป�นนิติบุคคล การลงนามผูกพัน
      จะต้องเป�นไปตามเงื�อนไขที�กําหนดไว้ในหนังสือรับรองนิติบุคคลเท่านั�น 
4. ถ้ามีการขูดฆ่าขีดลบหรือแก้ไขข้อความ 
    จะต้องลงลายมือชื�อเจ้าของเครื�องจักรกํากับโดยผู้ลงนามไว้ทุกที� 
5. กรณีมอบหมายให้ผู้อื�นกระทําการแทน 
    จะต้องระบุในหนังสือมอบอํานาจอย่างชัดเจน
    - ให้ผู้รับมอบอํานาจมีอํานาจลงนามใน คํารับรองกรรมสิทธิ� ได้
ข้อควรระวัง การปลอมเอกสารก็ด ีการอ้างหรือใช้เอกสารปลอมก็ดี 
การแจ้งข้อความอันเป�นเท็จต่อเจ้าพนักงานก็ด ีอาจมีความผิดทางอาญาได้

ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : 1. ดาวน์โหลดแบบฟอร์มได้ที� https://www5.diw.go.th/mac/formmain/

2. เครื�องจักรตั�งอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานคร ใช้ฉบับจริง เพิ�มอีก 1 ฉบับ

8 หมวดหมู่เอกสาร : แบบฟอร์มคําขอ
เอกสาร : หนังสือยินยอมให้ตั�งเครื�องจักรจากผู้ประกอบการ (DIW-07-AP-FG-02)
รายละเอียด : 1. กรอกข้อความให้ถูกต้องครบถ้วน ระบุอย่างชัดเจน

   ถึงชื�อ จํานวน และรายละเอียดของเครื�องจักร ที�ยินยอมให้ติดตั�ง 
2. ลงลายมือชื�อโดยเจ้าของสถานที�ตั�งเครื�องจักร หรือผู้มีอํานาจให้ความยินยอม 
3. แนบเอกสารแสดงตัวของบุคคล ผู้ให้ความยินยอม 
   - กรณีบุคคลธรรมดา ใช้สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
   - กรณีเป�นนิติบุคคล ใช้สําเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล
   พร้อมด้วยสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือหนังสือเดินทาง 
   ของผู้ลงลายมือชื�อผูกพันฯ
4. การขูด ฆ่า ขีด ลบ หรือแก้ไขเพิ�มเติมใดๆ ในหนังสือยินยอมฯ จะกระทําไม่ได ้
   เว้นแต่เป�นการกระทําของผู้ยินยอม และต้องลงลายมือชื�อรับรองไว้ทุกที�

ประเภทการใช้เอกสาร : เฉพาะกรณี
เจ้าของเครื�องจักรกับเจ้าของสถานที�ตั�งเครื�องจักร มิใช่บุคคลหรือนิติบุคคลเดียวกัน

เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : 1. ดาวน์โหลดแบบฟอร์มได้ที� https://www5.diw.go.th/mac/formmain/

2. เครื�องจักรตั�งอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานคร ใช้สําเนา เพิ�มอีก 1 ฉบับ



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

คู่มือประชาชน

การจดทะเบียนกรรมสิทธิ�เครื�องจักร

9 หมวดหมู่เอกสาร : แบบฟอร์มคําขอ
เอกสาร : แบบรายการแสดงราคาเครื�องจักร (DIW-07-AP-FG-01)
รายละเอียด : 1. กรอกข้อความให้ถูกต้องครบถ้วน เว้นแต่ส่วน “เฉพาะเจ้าหน้าที�” 

2. ลําดับและรายการเครื�องจักรต้องตรงกับผังวางเครื�องจักร 
3. รายการเครื�องจักร จํานวน ราคา และหลักฐานกรรมสิทธิ� 
   ต้องตรงกับเอกสารแสดงรายละเอียดเครื�องจักร 
   และหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ�เครื�องจักร 
4. เจ้าของเครื�องจักร หรือ ผู้รับมอบอํานาจ ลงลายมือชื�อรับรองเอกสาร 
5. วิศวกร ผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามข้อกําหนดของสภาวิศวกร 
   ลงลายมือชื�อ เพื�อรับรองว่า รายการเครื�องจักร ตรงกับ 
   ผังวางเครื�องจักร (DIW-07-AP-FG-02)
   และ เอกสารแสดงรายละเอียดเครื�องจักรตามผังวางเครื�องจักร (DIW-07-LC-FR-02)

ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : 1. ดาวน์โหลดแบบฟอร์มได้ที� https://www5.diw.go.th/mac/formmain/

2. เครื�องจักรตั�งอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานคร ใช้สําเนา เพิ�มอีก 1 ฉบับ

10 หมวดหมู่เอกสาร : แบบฟอร์มคําขอ
เอกสาร : ผังวางเครื�องจักร (DIW-07-AP-FG-02)
รายละเอียด : 1. ต้องเขียนให้ถูกต้องตามความเป�นจริง 

2. มีมาตราส่วนที�เหมาะสมถูกต้อง อ้างอิงได้ตามแบบสากล 
3. ระบุตําแหน่งให้เห็นได้ชัดเจนตามแบบฟอร์มที� 
    สํานักงานทะเบียนเครื�องจักรกลาง กําหนด 
    พร้อมทั�งแนบไฟล์ Drawing ที�สามารถแก้ไขได้ 
4. เจ้าของเครื�องจักร หรือ ผู้รับมอบอํานาจ ลงลายมือชื�อรับรองเอกสาร 
5. ผู้เขียน ลงลายมือชื�อในช่อง “ผู้เขียน” 
    และ วิศวกร ผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามข้อกําหนดของสภาวิศวกร 
    ลงลายมือชื�อในช่อง “ผู้ตรวจ/ผู้รับรอง” พร้อมทั�งแนบ 
    สําเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม

ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : 1. ดาวน์โหลดแบบฟอร์มได้ที� https://www5.diw.go.th/mac/formmain/

2. เครื�องจักรตั�งอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานคร ใช้สําเนา เพิ�มอีก 1 ฉบับ



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

คู่มือประชาชน

การจดทะเบียนกรรมสิทธิ�เครื�องจักร

11 หมวดหมู่เอกสาร : แบบฟอร์มคําขอ
เอกสาร : เอกสารแสดงรายละเอียดเครื�องจักรตามผังวางเครื�องจักร (DIW-07-LC-FR-02)
รายละเอียด : 1. กรอกข้อความให้ถูกต้องครบถ้วนตามความเป�นจริง 

   เว้นไว้ในส่วน “เลขทะเบียนเครื�องจักร” ซึ�งเป�นส่วนของพนักงานเจ้าหน้าที� 
2. ชื�อเครื�องจักร ให้กรอกเป�นภาษาไทย 
3. ให้วงเล็บชื�อเครื�องจักรเป�นภาษาอังกฤษ โดยใช้ตัวอักษรพิมพ์ใหญ่
    ตามด้วยตัวอักษรพิมพ์เล็ก ทุกครั�งที�มีวรรคตอนให้ขึ�นต้นด้วยอักษรพิมพ์ใหญ่ 
4. ถ้ามียี�ห้อ หรือ เครื�องหมายการค้าของเครื�องจักร ให้กรอกเป�นอักษรโรมันตัวพิมพ์ใหญ่ 
5. รายละเอียดอื�นๆ ของเครื�องจักร เช่น แบบ รุ่น ป�ที�ผลิต หมายเลขเครื�อง ขนาดเครื�อง   
    ขนาดความสามารถ ตลอดจน ส่วนประกอบต่างๆ ราคาและหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ�
    ของเครื�องจักร ให้กรอกตามแบบฟอร์ม DIW07-LC-FR-02 และ คู่มือที�แนะนํา 
    ไว้ใน ttps://www5.diw.go.th/mac/formmain/
6. ลงลายมือชื�อป�ดท้ายเพื�อรับรองความถูกต้อง โดยเจ้าของเครื�องจักร 
    หรือ ผู้รับมอบอํานาจ (กรณีหนังสือมอบอํานาจระบุให้ทําได)้ 
7. การแก้ไข ขูด ฆ่าหรือขีดลบข้อความ จะต้องลงลายมือชื�อกํากับไว้ทุกที� 
8. เนื�อหาสาระสําคัญจะต้องตรงกับแบบรายการแสดงราคาเครื�องจักร 
9. ลงลายมือชื�อผู้ตรวจสอบเครื�องจักรโดยวิศวกรผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
   ตามข้อกําหนดของสภาวิศวกร

ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : 1. ดาวน์โหลดแบบฟอร์มได้ที� https://www5.diw.go.th/mac/formmain/

2. เครื�องจักรตั�งอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานคร ใช้สําเนา เพิ�มอีก 1 ฉบับ

12 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารอื�นที�รัฐออกให้
เอกสาร : ใบอนุญาตทางราชการซึ�งระบุรายละเอียดของสถานที�ตั�งเครื�องจักร
รายละเอียด : 1. กรณีเป�นโรงงาน ตาม พ.ร.บ.โรงงาน พ.ศ. 2535 ให้แนบเอกสาร 

   สําเนาใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (ร.ง.4) 
   หรือ สําเนาใบรับแจ้งการประกอบกิจการโรงงานจําพวกที� 2 (ร.ง.2) 
   หรือ สําเนาหนังสือรับรองการประกอบกิจการโรงงานในเขตประกอบการฯ (แบบ ข.2) 
   หรือ สําเนาหนังสืออนุญาตให้ใช้ที�ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม (แล้วแต่กรณ)ี
2. กรณีไม่เป�นโรงงาน ให้แนบเอกสาร 
   เช่น สําเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ�ม (ภ.พ. 20) หรือ สําเนาทะเบียนบ้าน ฯลฯ

ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : สําเนา 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : เครื�องจักรตั�งอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานคร ใช้สําเนา เพิ�มอีก 1 ฉบับ

13 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : แผนที�แสดงที�ตั�ง
รายละเอียด : เป�นแผนที�แสดงที�ตั�งเครื�องจักร และมีรายละเอียดชัดเจน สามารถอ้างอิงในการเดินทางได้
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : เครื�องจักรตั�งอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานคร ใช้สําเนา เพิ�มอีก 1 ฉบับ



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

คู่มือประชาชน

การจดทะเบียนกรรมสิทธิ�เครื�องจักร

14 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : รูปถ่ายเครื�องจักร
รายละเอียด : 1. เป�นรูปสีขนาด 10 ซม. x 15 ซม. 

2. ต้องแสดงให้เห็นส่วนประกอบของเครื�องจักรอย่างชัดเจน 
    ทั�งด้านหน้า และ ด้านข้าง อย่างน้อยเครื�องละ 2 รูป 
    กรณีมี Name Plate/ Serial Number/ เลขตัวถัง /เลขเครื�องยนต์ 
    ให้ถ่ายรูป ประกอบด้วย พร้อมแนบไฟล์รูปถ่าย (Jpeg) 
3. ใช้กระดาษสําหรับอัดรูปถ่าย (Glossy Paper หรือ Photo Paper) เท่านั�น 
    ไม่ใช้การพิมพ์ลงบนกระดาษทั�วไป 
4. ติดรูปถ่ายลงบนกระดาษ A4 แยกตามจํานวนเครื�องจักรที�จดทะเบียนฯ

ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : เครื�องจักรตั�งอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานคร ใช้ฉบับจริง เพิ�มอีก 1 ฉบับ

15 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : เอกสารหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ�เครื�องจักร
รายละเอียด : 1. กรณีเครื�องจักรที�ซื�อภายในประเทศ ต้องแนบ 

    ใบเสร็จรับเงิน ที�ระบุรายละเอียดเครื�องจักรสมบูรณ์ 
    และ/หรือ ประกอบกับ ใบกํากับภาษี
    ถ้าไม่สามารถจัดหาเอกสารข้างต้นได้ ให้แสดง
    - สัญญาซื�อขาย ที�ระบุรายละเอียดการชําระเงินครบถ้วนแล้ว
    - หนังสือรับรองการขาย พร้อมทั�งแนบเอกสารแสดงตัวบุคคลของผู้ขาย 
      เช่น สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือหนังสือรับรองนิติบุคคล เป�นต้น
    - กรณีเครื�องจักรที�เจ้าของกรรมสิทธิ�สร้างขึ�นเอง 
      ให้แสดงหนังสือรับรองการสร้าง พร้อมแนบเอกสารหลักฐาน
      การได้มาของส่วนประกอบเครื�องจักรที�นํามาสร้าง   
    - กรณีเอกสาร ใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษี 
      สูญหาย หรือถูกทําลาย และไม่สามารถจัดหาเอกสารได ้
      ให้เจ้าของเครื�องจักรแจ้งความนั�น ต่อเจ้าพนักงานตํารวจท้องที�ที�เกิดเหตุ 
      แล้วนํา ใบแจ้งความ มาเป�นหลักฐาน 
2. กรณีเครื�องจักรที�ซื�อจากต่างประเทศ ต้องแนบ 
    Invoice/Commercial invoice และ ใบขนส่งสินค้าขาเข้า 
    ที�ระบุรายละเอียดเครื�องจักรสมบูรณ์
    หากไม่มีใบขนส่งฯ ให้แนบ Bills of Lading (B/L) หรือ Air Waybill (AWB)
    ทั�งนี� หากเอกสารข้างต้น
    ยังแสดงรายละเอียดเครื�องจักร ไม่ครบถ้วนสมบูรณ์ 
    ให้แนบเอกสาร เช่น Packing List เพิ�มด้วย
3. กรณีเครื�องจักรที�ได้มาโดยวิธีอื�นๆ 
    นอกจาก ข้อ 1 และ ข้อ 2 
    ให้แสดงเอกสารหลักฐานกรรมสิทธิ�เครื�องจักร
    ตามข้อเท็จจริงที�ได้มา เช่น คําสั�งศาล หรือหนังสือสัญญาต่างๆ เป�นต้น 
4. เอกสารที�เป�นภาษาต่างประเทศ 
    พนักงานเจ้าหน้าที� อาจให้ทํา คําแปลเป�นภาษาไทย
    พร้อมทั�งคํารับรอง โดยโนตารีพับลิค (Notary Public) ก็ได้

ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : สําเนา 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : เครื�องจักรตั�งอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานคร ใช้สําเนา เพิ�มอีก 1 ฉบับ



ค่าธรรมเนียม

คู่มือประชาชน

การจดทะเบียนกรรมสิทธิ�เครื�องจักร

1 ชื�อค่าธรรมเนียม : ค่าจดทะเบียนกรรมสิทธิ�เครื�องจักร กรณี (ก) เครื�องจักรซึ�งมีมูลค่าเกินห้าแสนบาท
รายละเอียด : เครื�องละ 750 บาท 

หรือถ้าจดทะเบียนหลายเครื�องในโรงงานหรือสถานที�เดียวกัน และคราวเดียวกัน ไม่เกิน 12,000 บาท
ช่องทางชําระค่าธรรมเนียม : 1. เงินสด 2. สแกน QR Code ชําระผ่าน Mobile Applications ทุกธนาคาร 3. บัตรเดบิต Visa

(Visa Debit cards) 4. บัตรเครดิต Visa (Visa Credit Cards) 5. บัตรพร้อมจ่าย (Cash
cards) 6. ชําระเงินผ่าน Bill payment 7. ระบบการชําระเงินกลางของบริการภาครัฐ (e-
payment Portal of Government)

ค่าธรรมเนียม : 750
ประเภทค่าธรรมเนียม : บาท

2 ชื�อค่าธรรมเนียม : ค่าจดทะเบียนกรรมสิทธิ�เครื�องจักร กรณี (ข) เครื�องจักรซึ�งมีมูลค่าเกินหนึ�งแสนบาทแต่ไม่เกินห้าแสนบาท
รายละเอียด : เครื�องละ 600 บาท 

หรือถ้าจดทะเบียนหลายเครื�องในโรงงานหรือสถานที�เดียวกัน และคราวเดียวกัน ไม่เกิน 12,000 บาท
ช่องทางชําระค่าธรรมเนียม : 1. เงินสด 2. สแกน QR Code ชําระผ่าน Mobile Applications ทุกธนาคาร 3. บัตรเดบิต Visa

(Visa Debit cards) 4. บัตรเครดิต Visa (Visa Credit Cards) 5. บัตรพร้อมจ่าย (Cash
cards) 6. ชําระเงินผ่าน Bill payment 7. ระบบการชําระเงินกลางของบริการภาครัฐ (e-
payment Portal of Government)

ค่าธรรมเนียม : 600
ประเภทค่าธรรมเนียม : บาท

3 ชื�อค่าธรรมเนียม : ค่าจดทะเบียนกรรมสิทธิ�เครื�องจักร กรณี(ค)เครื�องจักรซึ�งมีมูลค่าเกินห้าหมื�นบาทแต่ไม่เกินหนึ�งแสนบาท
รายละเอียด : เครื�องละ 300 บาท 

หรือถ้าจดทะเบียนหลายเครื�องในโรงงานหรือสถานที�เดียวกัน และคราวเดียวกัน ไม่เกิน 12,000 บาท
ช่องทางชําระค่าธรรมเนียม : 1. เงินสด 2. สแกน QR Code ชําระผ่าน Mobile Applications ทุกธนาคาร 3. บัตรเดบิต Visa

(Visa Debit cards) 4. บัตรเครดิต Visa (Visa Credit Cards) 5. บัตรพร้อมจ่าย (Cash
cards) 6. ชําระเงินผ่าน Bill payment 7. ระบบการชําระเงินกลางของบริการภาครัฐ (e-
payment Portal of Government)

ค่าธรรมเนียม : 300
ประเภทค่าธรรมเนียม : บาท

4 ชื�อค่าธรรมเนียม : ค่าจดทะเบียนกรรมสิทธิ�เครื�องจักร กรณี (ง) เครื�องจักรซึ�งมีมูลค่าไม่เกินห้าหมื�นบาท
รายละเอียด : เครื�องละ 60 บาท 

หรือถ้าจดทะเบียนหลายเครื�องในโรงงานหรือสถานที�เดียวกัน และคราวเดียวกัน ไม่เกิน 12,000 บาท
ช่องทางชําระค่าธรรมเนียม : 1. เงินสด 2. สแกน QR Code ชําระผ่าน Mobile Applications ทุกธนาคาร 3. บัตรเดบิต Visa

(Visa Debit cards) 4. บัตรเครดิต Visa (Visa Credit Cards) 5. บัตรพร้อมจ่าย (Cash
cards) 6. ชําระเงินผ่าน Bill payment 7. ระบบการชําระเงินกลางของบริการภาครัฐ (e-
payment Portal of Government)

ค่าธรรมเนียม : 60
ประเภทค่าธรรมเนียม : บาท

5 ชื�อค่าธรรมเนียม : ค่าจดทะเบียนฯ กรณี (จ) เครื�องจักรหลายเครื�อง มีมูลค่าต่างกันในสถานที�เดียวกันและคราวเดียวกัน
รายละเอียด : ให้คิดค่าจดทะเบียนกรรมสิทธิ�เครื�องจักร

ที�มีมูลค่าสูงกว่าก่อนตามลําดับและรวมค่าธรรมเนียมแล้ว ไม่เกิน 12,000 บาท
ช่องทางชําระค่าธรรมเนียม : 1. เงินสด 2. สแกน QR Code ชําระผ่าน Mobile Applications ทุกธนาคาร 3. บัตรเดบิต Visa

(Visa Debit cards) 4. บัตรเครดิต Visa (Visa Credit Cards) 5. บัตรพร้อมจ่าย (Cash
cards) 6. ชําระเงินผ่าน Bill payment 7. ระบบการชําระเงินกลางของบริการภาครัฐ (e-
payment Portal of Government)

ค่าธรรมเนียม : 12,000
ประเภทค่าธรรมเนียม : บาท



ค่าธรรมเนียม

ใบอนุญาต

ไม่ระบุรายการใบอนุญาต

คู่มือประชาชน

การจดทะเบียนกรรมสิทธิ�เครื�องจักร

6 ชื�อค่าธรรมเนียม : ค่าเครื�องหมายการจดทะเบียน ซึ�งเจ้าพนักงานได้ประทับหรือทําไว้ที�เครื�องจักร หรือถ้าประทับหรือทําไว้หลาย
เครื�องในโรงงานหรือสถานที�เดียวกันและคราวเดียวกัน

รายละเอียด : เครื�องหมายละ 120 บาท ไม่เกิน 1,200 บาท
ช่องทางชําระค่าธรรมเนียม : 1. เงินสด 2. สแกน QR Code ชําระผ่าน Mobile Applications ทุกธนาคาร 3. บัตรเดบิต Visa

(Visa Debit cards) 4. บัตรเครดิต Visa (Visa Credit Cards) 5. บัตรพร้อมจ่าย (Cash
cards) 6. ชําระเงินผ่าน Bill payment 7. ระบบการชําระเงินกลางของบริการภาครัฐ (e-
payment Portal of Government)

ค่าธรรมเนียม : 120
ประเภทค่าธรรมเนียม : บาท

7 ชื�อค่าธรรมเนียม : ค่าตรวจเอกสารซึ�งนายทะเบียนเก็บรักษาไว้
รายละเอียด : ครั�งละ 40 บาท
ช่องทางชําระค่าธรรมเนียม : 1. เงินสด 2. สแกน QR Code ชําระผ่าน Mobile Applications ทุกธนาคาร 3. บัตรเดบิต Visa

(Visa Debit cards) 4. บัตรเครดิต Visa (Visa Credit Cards) 5. บัตรพร้อมจ่าย (Cash
cards) 6. ชําระเงินผ่าน Bill payment 7. ระบบการชําระเงินกลางของบริการภาครัฐ (e-
payment Portal of Government)

ค่าธรรมเนียม : 40
ประเภทค่าธรรมเนียม : บาท

8 ชื�อค่าธรรมเนียม : ค่าคัดสําเนาเอกสารพร้อมด้วยคํารับรองว่าถูกต้อง
รายละเอียด : หน้าละ 10 บาท
ช่องทางชําระค่าธรรมเนียม : 1. เงินสด 2. สแกน QR Code ชําระผ่าน Mobile Applications ทุกธนาคาร 3. บัตรเดบิต Visa

(Visa Debit cards) 4. บัตรเครดิต Visa (Visa Credit Cards) 5. บัตรพร้อมจ่าย (Cash
cards) 6. ชําระเงินผ่าน Bill payment 7. ระบบการชําระเงินกลางของบริการภาครัฐ (e-
payment Portal of Government)

ค่าธรรมเนียม : 10
ประเภทค่าธรรมเนียม : บาท



ช่องทางการร้องเรียน

คู่มือประชาชน

การจดทะเบียนกรรมสิทธิ�เครื�องจักร

1 ชื�อหน่วยงาน : ศูนย์บริการประชาชน สํานักงานปลัด สํานักนายกรัฐมนตรี
รายละเอียด : เลขที� 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300

2 ชื�อหน่วยงาน : ศูนย์รับเรื�องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ
รายละเอียด : สํานักงานคณะกรรมการป�องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.)

- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั�น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี
11120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th

3 ชื�อหน่วยงาน : สํานักงานปลัดกระทรวงอุตสาหกรรม
รายละเอียด : สํานักงานปลัดกระทรวงอุตสาหกรรม 75/6 ถนนพระรามที� 6 แขวงทุ่งพญาไท 

เขตราชเทวี กรุงเทพมหานคร 10400  โทรศัพท์ : 0 2430 6999  
โทรสาร : 0 2430 6991  E-mail: saraban@industry.go.th

4 ชื�อหน่วยงาน : กรมโรงงานอุตสาหกรรม
รายละเอียด : กรมโรงงานอุตสาหกรรม 75/6 ถนนพระรามที� 6 แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพมหานคร 10400 

โทรศัพท์ : 02 430 6300 หรือสายด่วน 1564
โทรสาร : 0 2430 6300 ต่อ 1079  E-mail: saraban@diw.mail.go.th

5 ชื�อหน่วยงาน : สํานักงานอุตสาหกรรมจังหวัด
รายละเอียด : http://www.industry.go.th/




