
กระบวนงาน

กระทรวง : กระทรวงอุตสาหกรรม
กรม : กรมโรงงานอุตสาหกรรม
หน่วยงาน : กรมโรงงานอุตสาหกรรม

ชื�อกระบวนงาน : การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน ตามมาตรา 21 และมาตรา 22
กลุ่มกระบวนงาน : การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน
กรณีกระบวนงาน : -
ชื�อเรียกทั�วไป : -
หมวดหมู่กระบวนงาน : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
ประเภทกระบวนงาน : กระบวนงานบริการที�เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว
ระดับผลกระทบ : บริการทั�วไป
พื�นที�ให้บริการ : ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค

ลําดับการแสดงผล : 57
สถานะ : เผยแพร่
ผู้สร้าง : -
วัน-เวลาที�สร้าง : 17 พ.ย. 2564 13:36
ผู้ปรับปรุงล่าสุด : กันต์ภิวัฒน์
ปรับปรุงข้อมูลล่าสุด : 1 ก.พ. 2567 15:20

ข้อมูลทั�วไป

คู่มือฉบับที� :   2

Infographic

รูปภาพ :

คู่มือประชาชน

การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน ตามมาตรา 21 และมาตรา 22

กฎหมาย : 1. ศักดิ�กฎหมาย :
  ประเภทกฎหมาย : กฎกระทรวง
  กฎหมาย : กฎกระทรวง กําหนดค่าธรรมเนียมการประกอบกิจการโรงงาน และใบอนุญาตตรวจสอบหรือรับรอง พ.ศ.
2563
2. ศักดิ�กฎหมาย : กฎหมายแม่บท
  ประเภทกฎหมาย : พระราชบัญญัติ (พ.ร.บ.)
  กฎหมาย : พระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. 2535 (เพิ�มเติม พ.ศ.2562)

ป�ายคํา : 1. หมวดหมู่บริการ : ใบอนุญาตที�เกี�ยวข้องกับธุรกิจ,
2. กลุ่มผู้ใช้บริการ : ผู้ประกอบการ นักลงทุน,
3 ป�ายคํา : โรงงาน



ช่องทางการให้บริการ

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไขในการยื�นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต

รายละเอียด : เป�นผู้รับโอนใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน แห่ง พ.ร.บ.โรงงาน พ.ศ. 2535 และที�แก้ไขเพิ�มเติม โดยไม่เป�นโรงงานในเขต
ประกอบการอุตสาหกรรมตามมาตรา 30 แห่ง พ.ร.บ.โรงงาน พ.ศ. 2535 และที�แก้ไขเพิ�มเติม และไม่เป�นโรงงานที�ตั�งอยู่ใน
นิคมอุตสาหกรรมตาม พ.ร.บ.การนิคมอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย พ.ศ. 2522 ในกรณีดังต่อไปนี�
1. กรณีที�ผู้รับใบอนุญาตไม่อาจตั�งโรงงานหรือตั�งโรงงานแล้วแต่ไม่อาจเริ�มประกอบกิจการโรงงานได้ภายหลังจากที�ได้รับใบ
อนุญาตแล้ว ให้ผู้รับใบอนุญาตนั�นสามารถโอนใบอนุญาตได้ โดยให้ผู้ซึ�งประสงค์จะรับโอนใบอนุญาตยื�นคําขอโอนใบอนุญาต
ต่อผู้อนุญาตภายใน 30 วันนับแต่วันที�มีการโอนใบอนุญาต ให้เช่าหรือให้เช่าซื�อโรงงาน หรือขายโรงงาน เมื�อได้ยื�นคําขอแล้ว 
ในระหว่างที�รอการพิจารณาอนุญาตจากผู้อนุญาต ให้ถือเสมือนว่าผู้ยื�นคําขอนั�นเป�นผู้รับใบอนุญาต และให้ถือว่าผู้รับใบ
อนุญาตเดิมมิได้เป�นผู้รับใบอนุญาตตั�งแต่วันที�มีการโอนใบอนุญาต ให้เช่าหรือให้เช่าซื�อโรงงาน หรือขายโรงงาน อีกต่อไป
2. กรณีที�ผู้รับใบอนุญาตโอนการประกอบกิจการโรงงาน ให้เช่าหรือให้เช่าซื�อโรงงาน หรือขายโรงงาน ให้ถือว่าผู้นั�นได้เลิก
ประกอบกิจการโรงงานตั�งแต่วันที�มีการโอนการประกอบกิจการโรงงานให้เช่าหรือให้เช่าซื�อโรงงาน หรือขายโรงงาน   ให้ผู้รับ
โอนการประกอบกิจการโรงงาน ผู้เช่าหรือผู้เช่าซื�อโรงงาน หรือผู้ซื�อโรงงาน ยื�นคําขอรับโอนใบอนุญาตต่อผู้อนุญาตภายใน 30 
วันนับแต่วันที�ถือว่ามีการเลิกประกอบกิจการโรงงาน และเมื�อได้ยื�นคําขอแล้ว ในระหว่างที�รอการพิจารณาอนุญาตจากผู้
อนุญาตให้ประกอบกิจการโรงงานต่อไปได้โดยให้ถือเสมือนว่าผู้ยื�นคําขอนั�นเป�นผู้รับใบอนุญาต
3. กรณีที�ผู้รับใบอนุญาตตาย ให้ทายาทหรือผู้จัดการมรดกยื�นคําขอรับโอนใบอนุญาตต่อผู้อนุญาตภายใน 90 วัน นับแต่วันที�
ผู้รับใบอนุญาตตาย หรือภายในระยะเวลาที�ผู้อนุญาตพิจารณากําหนดเพิ�มเติมให้ตามความจําเป�น หากไม่ได้ยื�นคําขอภานใน
ระยะเวลาที�กําหนด และผู้นั�นประสงค์จะประกอบกิจการโรงงานต่อไป ให้ดําเนินการขอรับใบอนุญาตใหม่
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1 ช่องทางการให้บริการ : ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
รายละเอียด : ศูนย์บริการสารพันทันใจ กรมโรงงานอุตสาหกรรม   เลขที� 75/6 ถนนพระรามที� 6 แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี 

กรุงเทพฯ
URL : -
หมายเหตุ : 1. เฉพาะโรงงานที�ตั�ง อยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร

2. เป�ดให้บริการวันจันทร์ - ศุกร์ ตั�งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น. (ไม่มีพักกลางวัน)

2 ช่องทางการให้บริการ : ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
รายละเอียด : สํานักงานอุตสาหกรรมจังหวัด
URL : -
หมายเหตุ : โรงงานที�ตั�งอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานคร ยื�นคําขอ ณ สํานักงานอุตสาหกรรมจังหวัด ตามพื�นที�เขตที�โรงงานตั�ง

อยู่



ขั�นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ

ระยะเวลาดําเนินการรวม : 30 วัน
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1 ขั�นตอน : การตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร
ขั�นตอนย่อย : -
รายละเอียด : พนักงานเจ้าหน้าที�ตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานประกอบ
ระยะเวลา : 1 วัน
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : จุดรับคําขอ หน่วยงานในสังกัดกระทรวงอุตสาหกรรม
หมายเหตุ : -

2 ขั�นตอน : การตรวจพิจารณาเอกสาร
ขั�นตอนย่อย : -
รายละเอียด : พนักงานเจ้าหน้าที�ตรวจสอบข้อเท็จจริง และพิจารณาอนุญาตให้รับโอนใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน
ระยะเวลา : 27 วัน
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : จุดรับคําขอ หน่วยงานในสังกัดกระทรวงอุตสาหกรรม
หมายเหตุ : -

3 ขั�นตอน : การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
ขั�นตอนย่อย : -
รายละเอียด : ผู้อนุญาตลงนามในใบอนุญาตให้รับโอนใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน
ระยะเวลา : 2 วัน
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : จุดรับคําขอ หน่วยงานในสังกัดกระทรวงอุตสาหกรรม
หมายเหตุ : -



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
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1 หมวดหมู่เอกสาร : แบบฟอร์มคําขอ
เอกสาร : แบบฟอร์มคําขอรับโอน (ร.ง.3/2)
รายละเอียด : เป�นแบบฟอร์มที�ทางราชการกําหนด ที�มีการลงลายมือชื�อของผู้ขออนุญาตหรือผู้รับมอบอํานาจ ห้ามถ่ายสําเนา

ลายมือชื�อ
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

2 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารยืนยันตัวตน
เอกสาร : บัตรประจําตัวประชาชน
รายละเอียด : บัตรประจําตัวประชาชนของผู้มายืนคําขอ ใช้เพื�อยืนยันตรวจสอบ จัดทําสําเนา และส่งคืน
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : สามารถแสดงบัตรประจําตัวประชาชนผ่านแอพพลิเคชั�น ThaID ได้

3 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารยืนยันตัวตน
เอกสาร : หนังสือเดินทาง (passport)
รายละเอียด : 1. กรณีผู้ยื�นคําขอเป�นบุคคลต่างด้าว 

2. มีการลงนามรับรองสําเนาถูกต้องโดยผู้ยื�นคําขอทุกหน้า
ประเภทการใช้เอกสาร : เฉพาะกรณี

เฉพาะกรณีเป�นบุคคลต่างด้าว
เอกสาร : สําเนา 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

4 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารยืนยันตัวตน
เอกสาร : หนังสือสําคัญการเปลี�ยนชื�อตัว-ชื�อสกุล
รายละเอียด : 1. กรณีผู้ยื�นคําขอมีชื�อตัวหรือชื�อสกุลไม่ตรงกับเอกสารประกอบคําขอ  

2. ใช้เพื�อยืนยันตรวจสอบ จัดทําสําเนา และส่งคืน
ประเภทการใช้เอกสาร : เฉพาะกรณี

เฉพาะกรณีเปลี�ยนชื�อตัวหรือชื�อสกุล
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

5 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารยืนยันตัวตน
เอกสาร : หนังสือรับรองนิติบุคคล
รายละเอียด : 1. ใช้ในกรณีผู้ยื�นคําขอเป�นนิติบุคคล 

2. หนังสือรับรองการจดทะเบียนเป�นนิติบุคคลคัดสําเนาไม่เกิน 3 เดือน มีรายละเอียดของ
ผู้มีอํานาจลงนาม ที�อยู่ สํานักงาน และวัตถุประสงค์ของนิติบุคคลตรงกับประเภทของการประกอบกิจการโรงงาน 
และมีการลงนามรับรอง ตามข้อกําหนดที�ระบุในหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป�นนิติบุคคล 
3. เอกสารฉบับจริงใช้เพื�อยืนยันตรวจสอบและส่งคืน

ประเภทการใช้เอกสาร : เฉพาะกรณี
กรณีนิติบุคคลเป�นผู้ขออนุญาต

เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ, สําเนา 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
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6 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารยืนยันตัวตน
เอกสาร : หนังสือมอบอํานาจ
รายละเอียด : 1. กรณีมอบอํานาจช่วงและไม่อาจมอบฉบับจริง (ช่วงต้น) ได ้ให้ยื�นสําเนาการมอบอํานาจช่วงแนบมาด้วย 

2. หนังสือมอบอํานาจฉบับจริงต้องติดแสตมป�อากร พร้อมแนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือสําเนา 
หนังสือเดินทางของผู้มอบอํานาจที�มีการลงนามรับรองโดยเจ้าของบัตร กรณีมอบอํานาจในนามนิติบุคคลให้แนบ 
สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป�นนิติบุคคลคัดสําเนาไม่เกิน 3 เดือน ที�มีรายละเอียดของผู้มีอํานาจลงนาม 
ที�อยู่สํานักงาน และวัตถุประสงค์ของนิติบุคคล และมีการลงนามรับรองตามข้อกําหนดที�ระบุในหนังสือรับรองการ 
จดทะเบียนเป�นนิติบุคคล 
3. ใบสําคัญการเปลี�ยนชื�อ กรณีผู้มอบอํานาจมีชื�อตัวหรือชื�อสกุลไม่ตรงกับคําขอหรือเอกสารประกอบคําขอ

ประเภทการใช้เอกสาร : เฉพาะกรณี
เฉพาะกรณีมอบอํานาจ

เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ, สําเนา 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

7 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารอื�นที�รัฐออกให้
เอกสาร : ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (ร.ง.4)
รายละเอียด : -
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

8 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : สัญญาเช่าหรือเช่าซื�อโรงงาน
รายละเอียด : -
ประเภทการใช้เอกสาร : เฉพาะกรณี

เฉพาะกรณีเช่าหรือเช่าซื�อโรงงาน
เอกสาร : สําเนา 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

9 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : สัญญาซื�อขายโรงงาน
รายละเอียด : -
ประเภทการใช้เอกสาร : เฉพาะกรณี

เฉพาะกรณีซื�อขายโรงงาน
เอกสาร : สําเนา 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

10 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารอื�นที�รัฐออกให้
เอกสาร : ใบมรณบัตร
รายละเอียด : ใบมรณบัตรของผู้ประกอบกิจการโรงงาน
ประเภทการใช้เอกสาร : เฉพาะกรณี

เฉพาะกรณีผู้ประกอบกิจการโรงงานเสียชีวิต
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : เจ้าหน้าที�ตรวจสอบ จัดทําสําเนา และส่งคืน
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11 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : เอกสารแสดงเหตุผลความจําเป�นในการโอนใบอนุญาตก่อนการแจ้งเริ�มประกอบกิจการโรงงาน
รายละเอียด : เอกสารหลักฐานที�แสดงว่าผู้รับใบอนุญาตไม่อาจตั�งโรงงาน หรือตั�งโรงงานแล้วไม่สามารถประกอบกิจการ

โรงงานได้
ประเภทการใช้เอกสาร : เฉพาะกรณี

เฉพาะกรณีโอนใบอนุญาตก่อนการแจ้งเริ�มประกอบกิจการโรงงาน
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

12 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารอื�นที�รัฐออกให้
เอกสาร : คําสั�งศาลหรือคําพิพากษาของศาลอันถึงที�สุด
รายละเอียด : -
ประเภทการใช้เอกสาร : เฉพาะกรณี

เฉพาะกรณีเป�นผู้จัดการมรดกหรือมีคําสั�งศาลให้โอนใบอนุญาต
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : เจ้าหน้าที�ตรวจสอบ จัดทําสําเนา และส่งคืน

13 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : บันทึกของผู้รับโอนใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน
รายละเอียด : บันทึกที�แสดงว่าได้ยอมรับสิทธิหน้าที�และความรับผิดที�ผู้โอนใบอนุญาตมีต่อทางราชการตามกฎหมายว่าด้วย

โรงงานและกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ�งแวดล้อม
ประเภทการใช้เอกสาร : เฉพาะกรณี

ทุกกรณี ยกเว้นกรณีผู้ประกอบกิจการโรงงานเสียชีวิต
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : เอกสารที�เป�นสําเนาให้รับรองสําเนาถูกต้องทุกฉบับโดยผู้โอนหรือผู้รับมอบอํานาจของผู้โอน พร้อมประทับตรา

นิติบุคคล

14 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : รายงานการประชุมของนิติบุคคลผู้โอนใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน
รายละเอียด : รายงานการประชุมเพื�อแสดงว่าได้มีการอนุมัติหรืออนุญาตให้มีการโอนแล้ว
ประเภทการใช้เอกสาร : เฉพาะกรณี

กรณีนิติบุคคล
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : เอกสารที�เป�นสําเนาให้รับรองสําเนาถูกต้องทุกฉบับโดยผู้โอนหรือผู้รับมอบอํานาจของผู้โอน พร้อมประทับตรา

นิติบุคคล

15 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : บันทึกการโอน
รายละเอียด : -
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : เอกสารที�เป�นสําเนาให้รับรองสําเนาถูกต้องทุกฉบับโดยผู้โอนหรือผู้รับมอบอํานาจของผู้โอน พร้อมประทับตรา

นิติบุคคล
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1 ชื�อค่าธรรมเนียม : การโอนใบอนุญาต
รายละเอียด : -
ช่องทางชําระค่าธรรมเนียม : 1. เงินสด 2. สแกน QR Code ชําระผ่าน Mobile Applications ทุกธนาคาร 3. บัตรเดบิต Visa

(Visa Debit cards) 4. บัตรเครดิต Visa (Visa Credit Cards) 5. บัตรพร้อมจ่าย (Cash
cards) 6. ชําระเงินผ่าน Bill payment 7. ระบบการชําระเงินกลางของบริการภาครัฐ (e-payment
Portal of Government)

ค่าธรรมเนียม : 1,500
ประเภทค่าธรรมเนียม : บาท

1 รายชื�อใบอนุญาต : ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (ร.ง.4)
หมวดหมู่เอกสารใบอนุญาต : เอกสารที�หน่วยงานของรัฐออกให้
ประเภทใบอนุญาต : ใบอนุญาตกระดาษ
ช่องทางการรับใบอนุญาต : ณ จุดยื�นคําขอ
อายุใบอนุญาต : - นาที

1 ชื�อหน่วยงาน : ศูนย์บริการประชาชน สํานักงานปลัด สํานักนายกรัฐมนตรี
รายละเอียด : เลขที� 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300

2 ชื�อหน่วยงาน : ศูนย์รับเรื�องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ
รายละเอียด : สํานักงานคณะกรรมการป�องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.)

- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั�น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี
11120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th

3 ชื�อหน่วยงาน : สํานักงานปลัดกระทรวงอุตสาหกรรม
รายละเอียด : สํานักงานปลัดกระทรวงอุตสาหกรรม 75/6 ถนนพระรามที� 6 แขวงทุ่งพญาไท 

เขตราชเทวี กรุงเทพมหานคร 10400  โทรศัพท์ : 0 2430 6999  
โทรสาร : 0 2430 6991  E-mail: saraban@industry.go.th

4 ชื�อหน่วยงาน : กรมโรงงานอุตสาหกรรม
รายละเอียด : กรมโรงงานอุตสาหกรรม 75/6 ถนนพระรามที� 6 แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพมหานคร 10400 

โทรศัพท์ : 02 430 6300 หรือสายด่วน 1564
โทรสาร : 0 2430 6300 ต่อ 1079  E-mail: saraban@diw.mail.go.th

5 ชื�อหน่วยงาน : สํานักงานอุตสาหกรรมจังหวัด
รายละเอียด : http://www.industry.go.th/




