
กระบวนงาน

กระทรวง : กระทรวงอุตสาหกรรม
กรม : กรมโรงงานอุตสาหกรรม
หน่วยงาน : กองวิจัยและเตือนภัยมลพิษโรงงาน

ชื�อกระบวนงาน : การขึ�นทะเบียน การต่ออายุ การเปลี�ยนแปลงบุคลากร และชนิดสารมลพิษวิเคราะห์ของห้องปฏิบัติการวิเคราะห์เอกชน (N)
กลุ่มกระบวนงาน : การขึ�นทะเบียน การต่ออายุ การเปลี�ยนแปลงบุคลากร และชนิดสารมลพิษวิเคราะห์ของห้องปฏิบัติการวิเคราะห์เอกชน
กรณีกระบวนงาน : -
ชื�อเรียกทั�วไป : การขึ�นทะเบียนห้องปฏิบัติการวิเคราะห์เอกชน
หมวดหมู่กระบวนงาน : ขึ�นทะเบียน
ประเภทกระบวนงาน : กระบวนงานบริการที�เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว
ระดับผลกระทบ : บริการทั�วไป
พื�นที�ให้บริการ : ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค

ลําดับการแสดงผล : 46
สถานะ : ระงับ
ผู้สร้าง : -
วัน-เวลาที�สร้าง : 17 พ.ย. 2564 13:36
ผู้ปรับปรุงล่าสุด : กันต์ภิวัฒน์
ปรับปรุงข้อมูลล่าสุด : 27 ก.ค. 2566 10:22

ข้อมูลทั�วไป

คู่มือฉบับที� :   2

Infographic

รูปภาพ :

คู่มือประชาชน

การขึ�นทะเบียน การต่ออายุ การเปลี�ยนแปลงบุคลากร และชนิดสารมลพิษวิเคราะห์ของห้องปฏิบัติการวิเคราะห์เอกชน (N)

กฎหมาย : 1. ศักดิ�กฎหมาย : กฎหมายแม่บท
  ประเภทกฎหมาย : พระราชบัญญัติ (พ.ร.บ.)
  กฎหมาย : พระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. 2535 (เพิ�มเติม พ.ศ.2562)
2. ศักดิ�กฎหมาย :
  ประเภทกฎหมาย : ระเบียบ
  กฎหมาย : ระเบียบกรมโรงงานอุตสาหกรรม ว่าด้วยการขึ�นทะเบียนห้องปฏิบัติการวิเคราะห์เอกชน พ.ศ. 2560

ป�ายคํา : 1. หมวดหมู่บริการ : -
2. กลุ่มผู้ใช้บริการ : -
3 ป�ายคํา : ขึ�นทะเบียนห้องปฏิบัติการ, ใบอนุญาต



ช่องทางการให้บริการ

คู่มือประชาชน

การขึ�นทะเบียน การต่ออายุ การเปลี�ยนแปลงบุคลากร และชนิดสารมลพิษวิเคราะห์ของห้องปฏิบัติการวิเคราะห์เอกชน (N)

1 ช่องทางการให้บริการ : ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
รายละเอียด : กลุ่มมาตรฐานวิธีการวิเคราะห์ทดสอบมลพิษและทะเบียนห้องปฏิบัติการ    เลขที� 75/6 ถนนพระรามที� 6 แขวง

ทุ่งพญาไท เขตราชเทว ีกรุงเทพฯ 10400
URL : -
หมายเหตุ : พื�นที�รับผิดชอบ ได้แก่ กรุงเทพมหานคร  สมุทรปราการ  นนทบุรี  ปทุมธานี พระนครศรีอยุธยา  สระบุรี  ลพบุรี  

สิงห์บุรี  อ่างทอง ชัยนาท  และอุทัยธานี

2 ช่องทางการให้บริการ : ไปรษณีย์
รายละเอียด : กลุ่มมาตรฐานวิธีการวิเคราะห์ทดสอบมลพิษและทะเบียนห้องปฏิบัติการ    เลขที� 75/6 ถนนพระรามที� 6 แขวง

ทุ่งพญาไท เขตราชเทว ีกรุงเทพฯ 10400
URL : -
หมายเหตุ : 1. เวลาการให้บริการขึ�นอยู่กับเวลาทําการของไปรษณีย์แต่ละสาขา  2. พื�นที�รับผิดชอบ ได้แก่ กรุงเทพมหานคร  

สมุทรปราการ  นนทบุรี  ปทุมธานี พระนครศรีอยุธยา  สระบุร ี ลพบุรี  สิงห์บุรี  อ่างทอง ชัยนาท  และอุทัยธานี

3 ช่องทางการให้บริการ : ไปรษณีย์
รายละเอียด : ศูนย์วิจัยและเตือนภัยมลพิษโรงงานภาคเหนือ   เลขที� 128 ถนนทุ่งโฮเต็ล ตําบลวัดเกต อําเภอเมือง จังหวัด

เชียงใหม่ 50000
URL : -
หมายเหตุ : 1. เวลาการให้บริการขึ�นอยู่กับเวลาทําการของไปรษณีย์แต่ละสาขา  2. พื�นที�รับผิดชอบ ได้แก่ เชียงใหม่  เชียงราย  

ลําปาง  ลําพูน แม่ฮ่องสอน  พะเยา  แพร่  น่าน  อุตรดิตถ์ พิษณุโลก  ตาก  สุโขทัย  กําแพงเพชร  พิจิตร 
เพชรบูรณ์  และนครสวรรค์

4 ช่องทางการให้บริการ : ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
รายละเอียด : ศูนย์วิจัยและเตือนภัยมลพิษโรงงานภาคเหนือ   เลขที� 128 ถนนทุ่งโฮเต็ล ตําบลวัดเกต อําเภอเมือง จังหวัด

เชียงใหม่ 50000
URL : -
หมายเหตุ : พื�นที�รับผิดชอบ ได้แก่ เชียงใหม่  เชียงราย  ลําปาง  ลําพูน แม่ฮ่องสอน  พะเยา  แพร่  น่าน  อุตรดิตถ์ 

พิษณุโลก  ตาก  สุโขทัย  กําแพงเพชร  พิจิตร เพชรบูรณ์  และนครสวรรค์

5 ช่องทางการให้บริการ : ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
รายละเอียด : ศูนย์วิจัยและเตือนภัยมลพิษโรงงานภาคใต้   เลขที� 133 ถนนกาญจนวนิช ตําบลเขารูปช้าง อําเภอเมือง จังหวัด

สงขลา 90000
URL : -
หมายเหตุ : พื�นที�รับผิดชอบ ได้แก่ ชุมพร  ระนอง  พังงา  ภูเก็ต สุราษฎร์ธานี  ยะลา นครศรีธรรมราช สตูล กระบี� พัทลุง 

ตรัง สงขลา ป�ตตานี และนราธิวาส

6 ช่องทางการให้บริการ : ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
รายละเอียด : ศูนย์วิจัยและเตือนภัยมลพิษโรงงานภาคตะวันออก   เลขที� 17/4 หมู่ที� 7 ตําบลหนองข้างคอก อําเภอเมือง 

จังหวัดชลบุรี 20000
URL : -
หมายเหตุ : พื�นที�รับผิดชอบ ได้แก่ ฉะเชิงเทรา  นครนายก  สระแก้ว  ปราจีนบุรี ชลบุรี  ระยอง  จันทบุรี  และตราด

7 ช่องทางการให้บริการ : ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
รายละเอียด : ศูนย์วิจัยและเตือนภัยมลพิษโรงงานภาคตะวันตก  เลขที� 123 หมู่ที� 4 ตําบลคุ้งกระถิน อําเภอเมือง จังหวัด

ราชบุรี 70000
URL : -
หมายเหตุ : พื�นที�รับผิดชอบ ได้แก่ สมุทรสาคร  สมุทรสงคราม  นครปฐม ราชบุรี  กาญจนบุรี  สุพรรณบุรี  เพชรบุรี และ

ประจวบคีรีขันธ์



ช่องทางการให้บริการ

คู่มือประชาชน

การขึ�นทะเบียน การต่ออายุ การเปลี�ยนแปลงบุคลากร และชนิดสารมลพิษวิเคราะห์ของห้องปฏิบัติการวิเคราะห์เอกชน (N)

8 ช่องทางการให้บริการ : ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
รายละเอียด : ศูนย์วิจัยและเตือนภัยมลพิษโรงงานภาคตะวันออกเฉียงเหนือ  เลขที� 303/11 ซอยรัตนาภา หมู่ที� 14 ถนน

มิตรภาพ ตําบลศิลา อําเภอเมือง   จังหวัดขอนแก่น 40000
URL : -
หมายเหตุ : พื�นที�รับผิดชอบ ได้แก่ นครราชสีมา บุรีรัมย์ สุรินทร์  ศรีสะเกษ อุบลราชธานี  ยโสธร  ร้อยเอ็ด  มหาสารคาม  

ชัยภูมิ  ขอนแก่น  อุดรธานี  หนองคาย  นครพนม  สกลนคร  กาฬสินธุ์  เลย  หนองบัวลําภู  อํานาจเจริญ  
มุกดาหาร และบึงกาฬ

9 ช่องทางการให้บริการ : ไปรษณีย์
รายละเอียด : ศูนย์วิจัยและเตือนภัยมลพิษโรงงานภาคใต้   เลขที� 133 ถนนกาญจนวนิช ตําบลเขารูปช้าง อําเภอเมือง จังหวัด

สงขลา 90000
URL : -
หมายเหตุ : 1. เวลาการให้บริการขึ�นอยู่กับเวลาทําการของไปรษณีย์แต่ละสาขา  2. พื�นที�รับผิดชอบ ได้แก่ ชุมพร  ระนอง  

พังงา  ภูเก็ต สุราษฎร์ธานี  ยะลา นครศรีธรรมราช สตูล กระบี� พัทลุง ตรัง สงขลา ป�ตตานี และนราธิวาส

10 ช่องทางการให้บริการ : ไปรษณีย์
รายละเอียด : ศูนย์วิจัยและเตือนภัยมลพิษโรงงานภาคตะวันออก   เลขที� 17/4 หมู่ที� 7 ตําบลหนองข้างคอก อําเภอเมือง 

จังหวัดชลบุรี 20000
URL : -
หมายเหตุ : 1. เวลาการให้บริการขึ�นอยู่กับเวลาทําการของไปรษณีย์แต่ละสาขา  2. พื�นที�รับผิดชอบ ได้แก่ ฉะเชิงเทรา  

นครนายก  สระแก้ว  ปราจีนบุรี ชลบุรี  ระยอง  จันทบุรี  และตราด

11 ช่องทางการให้บริการ : ไปรษณีย์
รายละเอียด : ศูนย์วิจัยและเตือนภัยมลพิษโรงงานภาคตะวันตก  เลขที� 123 หมู่ที� 4 ตําบลคุ้งกระถิน อําเภอเมือง จังหวัด

ราชบุรี 70000
URL : -
หมายเหตุ : 1. เวลาการให้บริการขึ�นอยู่กับเวลาทําการของไปรษณีย์แต่ละสาขา  2. พื�นที�รับผิดชอบ ได้แก่ สมุทรสาคร  

สมุทรสงคราม  นครปฐม ราชบุรี  กาญจนบุรี  สุพรรณบุร ี เพชรบุรี และประจวบคีรีขันธ์

12 ช่องทางการให้บริการ : ไปรษณีย์
รายละเอียด : ศูนย์วิจัยและเตือนภัยมลพิษโรงงานภาคตะวันออกเฉียงเหนือ  เลขที� 303/11 ซอยรัตนาภา หมู่ที� 14 ถนน

มิตรภาพ ตําบลศิลา อําเภอเมือง   จังหวัดขอนแก่น 40000
URL : -
หมายเหตุ : 1. เวลาการให้บริการขึ�นอยู่กับเวลาทําการของไปรษณีย์แต่ละสาขา  2. พื�นที�รับผิดชอบ ได้แก่ นครราชสีมา บุรีรัมย์ 

สุรินทร์  ศรีสะเกษ อุบลราชธานี  ยโสธร  ร้อยเอ็ด  มหาสารคาม  ชัยภูมิ  ขอนแก่น  อุดรธานี  หนองคาย  
นครพนม  สกลนคร  กาฬสินธ์ุ  เลย  หนองบัวลําภู  อํานาจเจริญ  มุกดาหาร และบึงกาฬ



หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไขในการยื�นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต

รายละเอียด : ผู้ประสงค์จะขอขึ�นทะเบียน ต่ออายุ เปลี�ยนแปลงบุคลากร และชนิดสารมลพิษวิเคราะห์ของห้องปฏิบัติการวิเคราะห์เอกชน ให้
ยื�นคําขอพร้อมด้วยเอกสารหลักฐานประกอบต่อกลุ่มมาตรฐานวิธีการวิเคราะห์ทดสอบมลพิษและทะเบียนห้องปฏิบัติการ  หรือ
ศูนย์วิจัยและเตือนภัยมลพิษโรงงาน  ซึ�งมีทั�งหมดรวม 6 แห่ง ตามพื�นที�รับผิดชอบดําเนินการที�ระบุไว้ในช่องทางการให้
บริการ   เมื�อยื�นคําขอแล้วจะต้องติดต่อนัดหมายเจ้าหน้าที�ผู้พิจารณาเรื�องในการตรวจสอบสถานที� ภายใน 7 วันทําการ นับ
จากวันที�ได้ดําเนินการแก้ไขคําขอหรือยื�นเอกสารเพิ�มเติมครบถ้วนแล้ว หากไม่มีการติดต่อ จนเป�นเหตุให้เจ้าหน้าที�ไม่สามารถ
ดําเนินการพิจาณาต่อไปได้ เมื�อครบกําหนดเวลาตามขั�นตอนการบริการ เจ้าหน้าที�จะคืนคําขอ   ห้องปฏิบัติการวิเคราะห์เอกชน
เป�นอาคารสถานที�ที�ตั�งเป�นการถาวรสําหรับให้บริการวิเคราะห์ทดสอบสารมลพิษตามระเบียบกรมโรงงานอุตสาหกรรมว่าด้วย
การขึ�นทะเบียนห้องปฏิบัติการวิเคราะห์เอกชน พ.ศ.2560 หมวด 1 ข้อ 4 (ไม่รวมถึงสถาบันการศึกษาและหน่วยงานราชการ)   
ห้องปฏิบัติการวิเคราะห์ต้องเป�นนิติบุคคลที�มีวัตถุประสงค์รับจ้างวิเคราะห์สารมลพิษหรือผู้รับอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน
ตามระเบียบฯ หมวด 2 ข้อ 5.1   ต้องมีผู้ควบคุมดูแลห้องปฏิบัติการวิเคราะห์และเจ้าหน้าที�ประจําห้องปฏิบัติการวิเคราะห์ซึ�งมี
คุณสมบัติตามระเบียบฯ หมวด 2 ข้อ 5.2 และ 5.3   ต้องมีระบบคุณภาพภายในห้องปฏิบัติการวิเคราะห์ ได้แก่ วิธีปฏิบัติการ
วิเคราะห์ทดสอบ วิธีปฏิบัติการชักตัวอย่าง (เก็บตัวอย่าง) การควบคุมเอกสาร และการประกันคุณภาพการวิเคราะห์ โดยวิธี
การที�เชื�อถือได้และได้รับการยอมรับในระดับประเทศหรือนานาชาติ ตามระเบียบฯ หมวด 2 ข้อ 5.4   ต้องมีการบริหารจัดการ
ด้านความปลอดภัย เช่น อุปกรณ์ป�องกันส่วนบุคคล ระบบระบายอากาศเสีย ตู้ดูดควัน อุปกรณ์ชะล้างร่างกายแบบฉุกเฉิน 
เครื�องมือปฐมพยาบาล และเครื�องดับเพลิง ตามระเบียบฯ หมวด 2 ข้อ 5.5   ต้องมีการจัดการของเสียที�เกิดจากการ
วิเคราะห์ของห้องปฏิบัติการที�เหมาะสมและถูกต้องตามหลักวิชาการ   ตามระเบียบฯ หมวด 2 ข้อ 5.6   ต้องมีเครื�องมือและ
อุปกรณ์ตามระเบียบฯ หมวด 3   ต้องปฏิบัติหน้าที�และรับผิดชอบในการเก็บตัวอย่าง การวิเคราะห์ตัวอย่าง และการรายงาน
ผลวิเคราะห์นํ�าทิ�ง อากาศ สิ�งปฏิกูลหรือวัสดุที�ไม่ใช้แล้ว ดินและนํ�าใต้ติน ตามระเบียบฯหมวด 5   ขึ�นทะเบียนสารมลพิษ
วิเคราะห์ ตามพระราชบัญญัติโรงงาน กฎกระทรวง และประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม   หนังสือรับขึ�นทะเบียน หรือ หนังสือ
รับต่ออายุมีอายุ ครั�งละ 3 ป� นับจากวันที�กรมโรงงานอุตสาหกรรม   ออกหนังสือรับขึ�นทะเบียน หรือ หนังสือต่ออายุ   การ
ต่ออายุหนังสือรับขึ�นทะเบียน ให้ยื�นคําขอต่ออายุพร้อมเอกสารประกอบคําขอก่อนวันที�หนังสือรับขึ�นทะเบียนจะหมดอายุภายใน 
30 วัน ก่อนวันสิ�นอายุของหนังสือรับขึ�นทะเบียน และเมื�อยื�นคําขอต่ออายุแล้วให้ถือว่าผู้ยื�นคําขออยู่ในฐานะผู้ได้รับขึ�นทะเบียน
อยู่จนกว่ากรมโรงงานอุตสาหกรรมจะไม่ต่ออายุหนังสือรับขึ�นทะเบียน กรณียื�นคําขอต่ออายุหลังจากวันที�หนังสือรับขึ�น
ทะเบียนหมดอายุ ให้ดําเนินการเสมือนการยื�นคําขอขึ�นทะเบียนห้องปฏิบัติการวิเคราะห์เอกชนใหม่   การเปลี�ยนแปลงบุคลากร
หรือเปลี�ยนแปลงชนิดสารมลพิษวิเคราะห์ให้ยื�นคําขอ และต้องได้รับความเห็นชอบตามคําขอจากกรมโรงงานอุตสาหกรรมก่อน
จึงจะดําเนินการและรายงานผลได้   การย้ายห้องปฏิบัติการวิเคราะห์ไปยังสถานที�อื�น ให้ดําเนินการเสมือนการยื�นคําขอขึ�น
ทะเบียนห้องปฏิบัติการวิเคราะห์เอกชนใหม่   การเลิกดําเนินการห้องปฏิบัติการวิเคราะห์ให้แจ้งเป�นหนังสือต่อกรมโรงงาน
อุตสาหกรรมภายใน 15 วันนับแต่วันเลิกดําเนินการ

คู่มือประชาชน

การขึ�นทะเบียน การต่ออายุ การเปลี�ยนแปลงบุคลากร และชนิดสารมลพิษวิเคราะห์ของห้องปฏิบัติการวิเคราะห์เอกชน (N)



ขั�นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ

ระยะเวลาดําเนินการรวม : 30 วัน

คู่มือประชาชน

การขึ�นทะเบียน การต่ออายุ การเปลี�ยนแปลงบุคลากร และชนิดสารมลพิษวิเคราะห์ของห้องปฏิบัติการวิเคราะห์เอกชน (N)

1 ขั�นตอน : การตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร
ขั�นตอนย่อย : -
รายละเอียด : พนักงานเจ้าหน้าที�ตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร
ระยะเวลา : 1 วัน
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : กรมโรงงานอุตสาหกรรม
หมายเหตุ : -

2 ขั�นตอน : การตรวจสอบ
ขั�นตอนย่อย : ตรวจสอบสถานที�
รายละเอียด : กรมโรงงานอุตสาหกรรมเข้าตรวจสอบการดําเนินการของห้องปฏิบัติการ  

* เกณฑ์การพิจารณานับตั�งแต่ลงรับคําขอเมื�อยื�นเอกสารครบถ้วน 
ทั�งนี� หากห้องปฏิบัติการวิเคราะห์ไม่สามารถให้เจ้าหน้าที�ตรวจสอบ 
ณ ห้องปฏิบัติการตามกําหนดเวลาดังกล่าว กรมโรงงานอุตสาหกรรม
จะดําเนินการยกเลิกคําขอฯ นั�นๆ

ระยะเวลา : 28 วัน
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : กรมโรงงานอุตสาหกรรม
หมายเหตุ : 1. กรณีที�พนักงานเจ้าหน้าที�ตรวจสอบการดําเนินงานห้องปฏิบัติการแล้วพบข้อบกพร่อง กรมโรงงานอุตสาหกรรม

จะมีหนังสือแจ้งให้ท่านแก้ไขข้อบกพร่องภายในระยะเวลาที�กําหนด ไม่เกิน 60 วัน ทั�งนี� ระยะเวลาแก้ไขข้อบกพร่อง
จะไม่นับระยะเวลาดําเนินการตามที�ระบุไว้ในคู่มือฉบับนี�
2. ในกรณีที�ผู้ยื�นคําขอได้รับหนังสือแจ้งให้แก้ไขข้อบกพร่อง ให้ติดต่อกรมโรงงานอุตสาหกรรม ภายใน 3 วัน หาก
พ้นกําหนดนี� จะถือว่าท่านได้รับหนังสือแจ้งให้แก้ไขข้อบกพร่องแล้ว 
3. หากมีเหตุสุดวิสัยไม่สามารถดําเนินการแก้ไขข้อบกพร่องได้ภายในกําหนด สามารถทําหนังสือขอขยายระยะเวลา
เพิ�มได้อีก 30 วัน
4. หากครบระยะเวลาแก้ไขข้อบกพร่องแล้ว ผู้ยื�นคําขอยังแก้ไขข้อบกพร่องไม่แล้วเสร็จ กรมโรงงานอุตสาหกรรมจะ
ถือว่าท่านไม่ประสงค์จะให้ดําเนินการต่อไป และจะแจ้งผลการพิจารณาตามหลักฐานที�ปรากฏ

3 ขั�นตอน : การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
ขั�นตอนย่อย : -
รายละเอียด : จัดทําหนังสือรับขึ�นทะเบียน/รับต่ออายุหนังสือขึ�นทะเบียน
ระยะเวลา : 1 วัน
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : กรมโรงงานอุตสาหกรรม
หมายเหตุ : -



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

คู่มือประชาชน

การขึ�นทะเบียน การต่ออายุ การเปลี�ยนแปลงบุคลากร และชนิดสารมลพิษวิเคราะห์ของห้องปฏิบัติการวิเคราะห์เอกชน (N)

1 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารยืนยันตัวตน
เอกสาร : บัตรประจําตัวประชาชน
รายละเอียด : บัตรประจําตัวประชาชนของผู้มายื�นคําขอ ใช้เพื�อยืนยันตรวจสอบ จัดทําสําเนา และส่งคืน
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : สามารถแสดงบัตรประจําตัวประชาชนผ่านแอพพลิเคชั�น ThaID ได้

2 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารยืนยันตัวตน
เอกสาร : หนังสือรับรองนิติบุคคล
รายละเอียด : -
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

3 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารยืนยันตัวตน
เอกสาร : บัตรประจําตัวประชาชน
รายละเอียด : บัตรประจําตัวประชาชนของผู้ควบคุมดูแลห้องปฏิบัติการและเจ้าหน้าที�ประจําห้องปฏิบัติการวิเคราะห์ (เว้นแต่ผู้ยื�น

คําขอมีความประสงค์ ให้สามารถยื�นสําเนา 1 ฉบับ)
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

4 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารยืนยันตัวตน
เอกสาร : หนังสือมอบอํานาจ
รายละเอียด : 1. กรณีมอบอํานาจช่วงและไม่อาจมอบฉบับจริง (ช่วงต้น) ได ้ให้ยื�นสําเนาการมอบอํานาจช่วงแนบมาด้วย 

2. หนังสือมอบอํานาจฉบับจริงต้องติดแสตมป�อากร พร้อมแนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือสําเนา 
หนังสือเดินทางของผู้มอบอํานาจที�มีการลงนามรับรองโดยเจ้าของบัตร กรณีมอบอํานาจในนามนิติบุคคลให้แนบ 
สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป�นนิติบุคคลคัดสําเนาไม่เกิน 3 เดือน ที�มีรายละเอียดของผู้มีอํานาจลงนาม 
ที�อยู่สํานักงาน และวัตถุประสงค์ของนิติบุคคล และมีการลงนามรับรองตามข้อกําหนดที�ระบุในหนังสือรับรองการ 
จดทะเบียนเป�นนิติบุคคล 
3. ใบสําคัญการเปลี�ยนชื�อ กรณีผู้มอบอํานาจมีชื�อตัวหรือชื�อสกุลไม่ตรงกับคําขอหรือเอกสารประกอบคําขอ

ประเภทการใช้เอกสาร : เฉพาะกรณี
เฉพาะกรณีมอบอํานาจ

เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

5 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารอื�นที�รัฐออกให้
เอกสาร : ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน
รายละเอียด : เว้นแต่ผู้ยื�นคําขอมีความประสงค์ ให้สามารถยื�น สําเนา 1 ฉบับ ลงนามโดย ผู้มีอํานาจลงนาม และประทับตราบริษัท
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : เอกสารรับรองสําเนาถูกต้องทุกฉบับ พร้อมประทับตราบริษัท



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

คู่มือประชาชน

การขึ�นทะเบียน การต่ออายุ การเปลี�ยนแปลงบุคลากร และชนิดสารมลพิษวิเคราะห์ของห้องปฏิบัติการวิเคราะห์เอกชน (N)

6 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารอื�นที�รัฐออกให้
เอกสาร : ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนนิติบุคคล
รายละเอียด : ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนห้างหุ้นส่วนบริษัท
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : เอกสารรับรองสําเนาถูกต้องทุกฉบับ พร้อมประทับตราบริษัท

7 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารอื�นที�รัฐออกให้
เอกสาร : หนังสือสําคัญแสดงการเปลี�ยนชื�อตัวหรือชื�อรอง (แบบ ช.3)
รายละเอียด : ของผู้ควบคุมดูแลห้องปฏิบัติการและเจ้าหน้าที�ประจําห้องปฏิบัติการวิเคราะห์
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : สําเนา 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : เอกสารที�เป�นสําเนาให้รับรองสําเนาถูกต้องทุกฉบับ

8 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารอื�นที�รัฐออกให้
เอกสาร : ทะเบียนสมรส (คร.2)
รายละเอียด : ของผู้ควบคุมดูแลห้องปฏิบัติการและเจ้าหน้าที�ประจําห้องปฏิบัติการวิเคราะห์
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : สําเนา 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : เอกสารที�เป�นสําเนาให้รับรองสําเนาถูกต้องทุกฉบับ

9 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : ใบรับรองสารมาตรฐาน/วัสดุอ้างอิง/วัสดุอ้างอิงรับรองที�ใช้ในการวิเคราะห ์(แบบ ปว.3)
รายละเอียด : ตามที�ระบุใน แบบ ปอ.1-2/ ปอ.1-3/ ปอ. 1-4 / ปอ. 1-5 / ปอ. 1-6
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : สําเนา 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

10 หมวดหมู่เอกสาร : แบบฟอร์มคําขอ
เอกสาร : คําขอขึ�นทะเบียน/ต่ออายุ/เปลี�ยนแปลงบุคลากร และชนิดสารมลพิษ ของห้องปฏิบัติการวิเคราะห์เอกชน (แบบ ปอ.1)
รายละเอียด : -
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

11 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : วุฒิการศึกษา
รายละเอียด : ระเบียนผลการศึกษา (Transcript) ของผู้ควบคุมดูแลห้องปฏิบัติการและเจ้าหน้าที�ประจําห้องปฏิบัติการวิเคราะห์
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : สําเนา 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : ลงนามรับรองเอกสารด้วยตนเอง



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

คู่มือประชาชน

การขึ�นทะเบียน การต่ออายุ การเปลี�ยนแปลงบุคลากร และชนิดสารมลพิษวิเคราะห์ของห้องปฏิบัติการวิเคราะห์เอกชน (N)

12 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : หนังสือรับรองประสบการณ ์ในการวิเคราะห์สารมลพิษ
รายละเอียด : ออกโดยผู้มีอํานาจลงนาม หรือกรรมการผู้จัดการ หรือฝ�ายทรัพยากรบุคคลของบริษัท หรือหัวหน้าห้องปฏิบัติการ 

ระบุเกี�ยวกับประสบการณ์ในการวิเคราะห์สารมลพิษหรือประสบการณ์ทํางานในห้องปฏิบัติการให้ชัดเจน
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

13 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : หลักฐานแสดงความสามารถในการวิเคราะห์สารมลพิษของเจ้าหน้าที�ประจําห้องปฏิบัติการ
รายละเอียด : -
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : สําเนา 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

14 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : รูปถ่ายเครื�องมือ/อุปกรณ์หลัก
รายละเอียด : -
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

15 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : ใบรับรองการสอบเทียบ/การทวนสอบ เครื�องมือหลัก
รายละเอียด : ตามที�ระบุใน แบบ ปอ.1-2/ ปอ.1-3/ ปอ. 1-4 / ปอ. 1-5 / ปอ. 1-6
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : สําเนา 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

16 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : วิธีปฏิบัติงาน/มาตรฐานการปฏิบัติงาน/ วิธีวิเคราะห์
รายละเอียด : -
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : สําเนา 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

17 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : บันทึกผลวิเคราะห์ (Data Sheet)
รายละเอียด : ผลวิเคราะห์ 1 ชุดการทดสอบต่อชนิดสารมลพิษ
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : สําเนา 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

ค่าธรรมเนียม

ใบอนุญาต

ไม่ระบุรายการใบอนุญาต

ช่องทางการร้องเรียน

คู่มือประชาชน

การขึ�นทะเบียน การต่ออายุ การเปลี�ยนแปลงบุคลากร และชนิดสารมลพิษวิเคราะห์ของห้องปฏิบัติการวิเคราะห์เอกชน (N)

18 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : รายงานผลวิเคราะห์
รายละเอียด : ผลวิเคราะห์ 1 ชุดการทดสอบต่อชนิดสารมลพิษ
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : สําเนา 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

19 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : หนังสือรับขึ�นทะเบียน/ต่ออาย/ุเปลี�ยนแปลงบุคลากร/เปลี�ยนแปลงสารมลพิษ/เปลี�ยนแปลงรายละเอียดต่างๆ ในรอบ

3 ป�
รายละเอียด : เว้นแต่ผู้ยื�นคําขอมีความประสงค์จะยื�นสําเนาที�ลงนามรับรอง สามารถยื�น สําเนา 1 ฉบับ
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

1 ชื�อค่าธรรมเนียม : ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม
รายละเอียด : -
ช่องทางชําระค่าธรรมเนียม : -
ค่าธรรมเนียม : 0
ประเภทค่าธรรมเนียม :

1 ชื�อหน่วยงาน : ศูนย์บริการประชาชน สํานักงานปลัด สํานักนายกรัฐมนตรี
รายละเอียด : เลขที� 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300

2 ชื�อหน่วยงาน : ศูนย์รับเรื�องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ
รายละเอียด : สํานักงานคณะกรรมการป�องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.)

- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั�น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี
11120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th

3 ชื�อหน่วยงาน : สํานักงานปลัดกระทรวงอุตสาหกรรม
รายละเอียด : สํานักงานปลัดกระทรวงอุตสาหกรรม 75/6 ถนนพระรามที� 6 แขวงทุ่งพญาไท 

เขตราชเทวี กรุงเทพมหานคร 10400  โทรศัพท์ : 0 2430 6999  
โทรสาร : 0 2430 6991  E-mail: saraban@industry.go.th

4 ชื�อหน่วยงาน : กรมโรงงานอุตสาหกรรม
รายละเอียด : กรมโรงงานอุตสาหกรรม 75/6 ถนนพระรามที� 6 แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพมหานคร 10400 

โทรศัพท์ : 02 430 6300 หรือสายด่วน 1564
โทรสาร : 0 2430 6300 ต่อ 1079  E-mail: saraban@diw.mail.go.th


