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1. ภาพรวมของระบบ
      ระบบรับรองตนเองเพ่ือการยืนยันกิจการ และโรงงานอุตสาหกรรม  คือ ระบบ

ทะเบียนผูใชงาน และระบบสําหรับการยืนยันขอมูลกิจการและโรงงานของผูใชงาน
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ชื�อผู้ใช้ระบบ

2. การเขาใชงานระบบ
      2.1) ระบบรับรองตนเองเพ่ือการยืนยันกิจการ และโรงงานอุตสาหกรรม สามารถเขาใชงานไดโดย
บัญชีผูใชงานและรหัสผานเดียวกันกับระบบทะเบียนลูกคากระทรวงอุตสาหกรรม  (i-industry) 

      2.2) เม่ือเขาสูระบบเรียบรอยแลว ในหนาแรกระบบจะแสดงรายการขอมูลกิจการและโรงงานของผูใชงาน 
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      ลูกคาจะตองทําการยืนยันกิจการและสงขอมูลใหเจาหนาท่ีตรวจสอบขอมูลกิจการตางๆ 
โดยประเภทของกิจการท่ีตองยืนยันมี 2 ประเภท ไดแก นิติบุคคล และ บุคคลธรรมดา 
โดยกดท่ีปุม          ในตารางกิจการท่ีมีสถานะ "ยังไมยืนยัน"

1) เลือกประเภทกิจการท่ีตัวเลือก "นิติบุคคล"
2) แนบไฟลหนังสือรับรองการจดทะเบียนเปนนิติบุคคล (มีอายุไมเกิน 6 เดือน)
3) แนบไฟลสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/สําเนาหนังสือเดินทาง (Passport) ของกรรมการผู
มีอํานาจ
หากเปนพนักงานหรือผูรับมอบอํานาจใหดําเนินการแทนจะตองแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังน้ี
4) แนบไฟลหนังสือมอบอํานาจ
5) แนบไฟลสําเนาบัตรประชาชนของผูรับมอบอํานาจ
6) จากน้ัน กดปุม           เพ่ือสงขอมูลใหเจาหนาท่ีตรวจสอบ
7) จากน้ันรอบผลการตรวจสอบขอมูล

ชื�อผู้ใช้ระบบ

3. การยืนยันกิจการ

      3.1 ข้ันตอนการยืนยันกิจการประเภทนิติบุคคล

           ในสวนของการยืนยันกิจการสามารถดําเนินการไดท้ังเจาของกิจการและผูไดรับมอบอํานาจให
ดําเนินการแทนวิธีการยืนยันกิจการประเภทนิติบุคคลสามารถดําเนินการไดดังน้ี

หมายเหตุ กรณี "ผูรับมอบอํานาจ" จะตองแนบหนังสือมอบอํานาจ และสําเนาบัตรประชาชนของผูรับ
มอบอํานาจ เพ่ือใหทางเจาหนาท่ีตรวจสอบและอนุมัติกิจการ
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ชื�อผู้ใช้ระบบ
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      3.2 ข้ันตอนการยืนยันกิจการประเภทบุคคลธรรมดา

1) เลือกประเภทกิจการท่ีตัวเลือก "บุคคลธรรมดา"
2) แนบไฟลสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/สําเนาหนังสือเดินทาง (Passport) ของกรรมการผู
มีอํานาจ
หากเปนพนักงานหรือผูรับมอบอํานาจใหดําเนินการแทนจะตองแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังน้ี
3) แนบไฟลหนังสือมอบอํานาจ
4) แนบไฟลสําเนาบัตรประชาชนของผูรับมอบอํานาจ
5) จากน้ัน กดปุม           เพ่ือสงขอมูลใหเจาหนาท่ีตรวจสอบ
6) จากน้ันรอบผลการตรวจสอบขอมูล

           ในสวนของการยืนยันกิจการสามารถดําเนินการไดท้ังเจาของกิจการและผูไดรับมอบอํานาจให
ดําเนินการแทนวิธีการยืนยันกิจการประเภทนิติบุคคลสามารถดําเนินการไดดังน้ี
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ชื�อผู้ใช้ระบบ

           2) หากตองการดูเอกสารท่ีไดอัปโหลดไวใหกดท่ีปุม            จากน้ันระบบจะแสดงหนาตาง
ของไฟลเอกสารท่ีมีรายการอัปโหลดไว

ชื�อผู้ใช้ระบบ

           1) หลังจากบันทึกขอมูลกิจการจะสามารถตรวจสอบผลการยืนยันกิจการไดท่ีคอลัมน
"สถานะ"

      3.2 ข้ันตอนการตรวจสอบสถานะการยืนยันกิจการ
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         3) หากตองการดูรายละเอียดของแตละไฟลใหคลิกไปท่ีสัญลักษณ       จากน้ันระบบจะแสดง
ขอมูลไฟลบนหนาตางของเว็บบราวเซอรในแท็ปใหม

         4) ระหวางสถานะ "รอตรวจสอบยืนยัน" สามารถแกไขไฟลท่ีอัปโหลดไวได โดยเลือกท่ีปุม
 เม่ือเสร็จเรียบรอยจากน้ันกดปุม            

         5) ระหวางสถานะ "รอตรวจสอบยืนยัน" หากตองการ "ยกเลิกการตรวจสอบ" 
ใหลูกคาคลิกท่ีปุม
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4. การยืนยันโรงงาน
      หากตองการใชงานขอมูลโรงงานจะตองทําการยืนยันโรงงานของผูใชงานเพ่ือดําเนินการตางๆ ใน
ระบบ โดยส่ิงท่ีจําเปนตอการยืนยันขอมูลโรงงานท่ีจะตองเตรียม ดังน้ี
         1) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน
         2) หนังสือรับรองบริษัท
         3) หนังสือมอบอํานาจ
         4) สําเนาบัตรประชาชนผูมอบอํานาจ
         5) สําเนาบัตรประชาชนของผูรับมอบอํานาจ

ชื�อผู้ใช้ระบบ

          1) ไปท่ีรายการโรงงานท่ีตองการใหเจาหนาท่ีตรวจสอบ โดยกดท่ีปุม          จากน้ันกรอก
ขอมูลและแนบไฟลดังน้ี

      4.1 ข้ันตอนการยืนยันโรงงาน

วันเร่ิมประกอบกิจการ
เลขประจําตัวผูเสียภาษี
เลขทะเบียนนิติบุคคล
วันท่ีออกเลขทะเบียนนิติบุคคล
ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน
หนังสือรับรองบริษัท
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ชื�อผู้ใช้ระบบ

ชื�อผู้ใช้ระบบ

          2) เม่ือแนบไฟลตางๆ เสร็จเรียบรอยแลว จากน้ันกดปุม 

แนบไฟลหนังสือมอบอํานาจ
แนบไฟลสําเนาบัตรประชาชนของผูรับมอบอํานาจ

        หากเปนพนักงานหรือผูรับมอบอํานาจใหดําเนินการแทนจะตองแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังน้ี

          3) หลังจากสงขอมูลใหเจาหนาท่ีตรวจสอบเรียบรอยสามารถตรวจสอบผลของการตรวจสอบ
ไดท่ีคอลัมน "สถานะ"
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5. ขอมูลโปรไฟลของผูใชงาน

ชื�อผู้ใช้ระบบ
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      หนาขอมูลโปรไฟลของผูใชงานสวนน้ีจะแสดงขอมูล เลขบัตรประชาชน ช่ือ-นามสกุล เบอร
โทรศัพท อีเมล และวันท่ีลงทะเบียนเปนลูกคากระทรวงอุตสาหกรรมของผูใชงานระบบท่ีไดดึงขอมูล
จากระบบทะเบียนประวัติลูกคากระทรวงอุตสาหกรรม (i-industry) มาแสดงผลตามเจาของขอมูลท่ี
ลงช่ือเขาใชงานระบบ


