
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หลักเกณฑ์การบรรจุและแต่งตั้งบุคลากร 

  



 

 
1 คู่มือการสรรหาและเลือกสรรเพื่อบรรจุบุคคลเข้ารับราชการ : การสอบแข่งขัน 

2. คู่มือการสรรหาและเลือกสรรบุคคลเข้ารับราชการ คัดเลือกจากบัญชีผู้สอบแข่งขนัได้  
การอนุมัติคัดเลือกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ 

3. คูม่ือการบริหารระบบพนักงานราชการ 
 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการสรรหาและเลือกสรรเพื่อบรรจุบุคคลเข้ารับราชการ :  
การสอบแข่งขัน  





 

 

 

 

คู຋มือการสรรหา฽ละ฼ลือกสรร฼พืไอบรรจุบุคคล฼ขຌารับราชการ : 
การสอบ฽ข຋งขัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ศูนย์สรรหำ฽ละ฼ลือกสรร 

ส ำนักงำน ก.พ. 



คู຋มือการสรรหา฽ละ฼ลือกสรร฼พืไอบรรจุบุคคล฼ขຌารับราชการ : 

การสอบ฽ข຋งขัน 

 

 

 

พิมพ์ครัๅงทีไ ํ กุมภาพันธ์ ๎๑๒๎ 

จ านวนพิมพ์ ๎์์ ฼ล຋ม 

฼จຌาของ ศูนย์สรรหา฽ละ฼ลอืกสรร ส านักงาน ก.พ. 

 

 

 

 

 

 

พิมพ์ทีไ  

ส านักงาน ก.พ. 
๐๓/ํํํ ถนนติวานนท์ ต าบลตลาดขวญั 

อ า฼ภอ฼มอืง จังหวัดนนทบุรี ํํ์์์ 

฾ทร. ์ ๎๑๐๓ ํ์์์ 

http://www.ocsc.go.th 

http://www.ocsc.go.th/


ค าน า 
 

ก.พ. เดຌก าหนดหลัก฼กณฑ์ วิธีการ ฽ละ฼งืไอนเขการสอบ฽ข຋งขันเวຌตามหนังสือ
ส านักงาน ก.พ. ทีไ นร ํ์์๐/ว ํ๓ ลงวันทีไ ํํ ธันวาคม ๎๑๑๒ ฼รื ไอง การสรรหา฾ดย 

การสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอบรรจุบุคคล฼ขຌารับราชการ ฾ดยเดຌจัดท าคู຋มือการสรรหา฽ละ฼ลือกสรรบุคคล
฼ขຌารับราชการ ฽ละ฼ผย฽พร຋฿หຌส຋วนราชการ฼มืไอปี ๎๑๑๓ ซึไงส านักงาน ก.พ. เดຌรับขຌอ฽นะน า
จากส຋วนราชการทีไ฼ป็นประ฾ยชน์ต຋อการปรับปรุงคู຋มือ฿หຌสมบูรณ์ยิไงขึๅน ประกอบกับปัจจุบันเดຌมี
การปรับปรุง฽กຌเขหลัก฼กณฑ์ วิธีการ ฽ละ฼งืไอนเขการสอบ฽ข຋งขัน฾ดยหนังสือส านักงาน ก .พ. 
ทีไ นร ํ์์๐/ว ๏ ลงวันทีไ ํ๑ กุมภาพันธ์ ๎๑๒ํ ฼รืไอง การ฽กຌเข฼พิไม฼ติมการสรรหา฾ดย
การสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอบรรจุบุคคล฼ขຌารับราชการตามหนังสือส านักงาน ก.พ. ทีไ นร ํ์์๐/ว ํ๓  
ลงวันทีไ ํํ ธันวาคม ๎๑๒ํ ส านักงาน ก.พ. จึงเดຌจัดท า ๡คู຋มือการสรรหา฽ละ฼ลือกสรร฼พืไอ
บรรจุบุคคล฼ขຌารับราชการ.:.การสอบ฽ข຋งขัน๢ ฉบับนีๅขึๅน ฾ดยปรับปรุงจากคู຋มือการสรรหา฽ละ
฼ลือกสรรบุคคล฼ขຌารับราชการ ฉบับปี ๎๑๑๓ ฼ฉพาะส຋วนทีไ฼กีไยวขຌองกับการสอบ฽ข຋งขัน ฽ละ
฼พิไม฼ติม฼นืๅอหาบางส຋วน ฼พืไอช຋วย฿หຌส຋วนราชการสามารถด า฼นินการสรรหาบุคคล฾ดยวิธี 
การสอบ฽ข຋งขันเดຌถูกตຌองตามหลัก฼กณฑ์ วิธีการ ฽ละ฼งืไอนเขทีไ ก.พ. ก าหนด ฽ละสอดคลຌองกับ
หลักการ฿นการสรรหาบุคคล฼ขຌารับราชการตามพระราชบัญญัติระ฼บียบขຌาราชการพล฼รือน  
พ.ศ. ๎๑๑ํ 

ส านักงาน ก.พ. หวัง฼ป็นอย຋างยิไงว຋า คู຋มือฉบับนีๅจะอ านวยประ฾ยชน์฽ก຋ส຋วนราชการ
ตามสมควร ฽ละหากมีขຌอคิด฼หใน฼กีไยวกับ฼นืๅอหาของคู຋มือทีไควร฼พิไม฼ติม ฾ปรด฿หຌขຌอ฽นะน าเปยัง
ศูนย์สรรหา฽ละ฼ลือกสรร ส านักงาน ก.พ. ฼พืไอประ฾ยชน์฿นการปรับปรุงคู຋มือ฿น฾อกาสต຋อเป 

 

ศูนย์สรรหา฽ละ฼ลือกสรร  ส านักงาน ก.พ. 
              กุมภาพันธ ์๎๑๒๎ 



สารบัญ 

 

  หนຌา 
ค าน า   

บททีไ ํ ควำมรูຌ฼กีไยวกับกำรสรรหำ฽ละ฼ลือกสรรบุคคล฼ขຌำรับรำชกำร ๎ 

บททีไ ๎ กำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอบรรจุบุคคล฼ขຌำรับรำชกำร ๎๏ 

 • หนังสือส ำนักงำน ก.พ. ทีไ นร ํ์์๐/ว ํ๓ ลงวันทีไ ํํ ธันวำคม ๎๑๑๒ 

฼รืไอง กำรสรรหำดดยกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอบรรจุบุคคล฼ขຌำรับรำชกำร 

๏๑ 

 • หนังสือส ำนักงำน ก.พ. ทีไ นร ํ์์๐/ว ๏ ลงวันทีไ ํ๑ กมุภำพันธ์ ๎๑๒ํ 

฼รืไอง กำร฽กຌดข฼พิไม฼ติมกำรสรรหำดดยกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอบรรจุบุคคล฼ขຌำรับรำชกำร
ตำมหนังสือส ำนักงำน ก.พ. ทีไ นร ํ์์๐/ว ํ๓ ลงวันทีไ ํํ ธันวำคม ๎๑๑๒ 

๐๓ 

 • ตัวอย຋ำงค ำสัไงตัๅงคณะกรรมกำรด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขัน ๐๔ 

 • ตัวอย຋ำงระ฼บียบวำระกำรประชุมของคณะกรรมกำรด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขัน ๐๕ 

 • ตัวอย຋ำง฽ผนด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขัน ๑ํ 

 • ตัวอย຋ำงรำยละ฼อียด฽ผนปฏิบัติงำนสอบ฽ข຋งขัน ๑๎ 

 • ตัวอย຋ำงประกำศรับสมัครสอบ฽ข຋งขันหนกรณีทีไรับสมัครทำงอิน฼ทอร์฼นใต ๑๒ 

 • ตัวอย຋ำงประกำศรับสมัครสอบ฽ข຋งขันหนกรณีทีไสมัครดຌวยตน฼อง ๒๎ 

 • ตัวอย຋ำงหบสมัครสอบ฽ข຋งขัน ๒๓ 

 • ตัวอย຋ำงหบรับรอง฽พทย์ ๒๔ 

 • ตัวอย຋ำงค ำรຌองขอสมัครสอบ฽ข຋งขัน ๒๕ 

 • ตัวอย຋ำงบัตรประจ ำตัวสอบ ๓์ 

 • ตัวอย຋ำงประกำศขยำยก ำหนด฼วลำรับสมัครสอบ฽ข຋งขัน ๓ํ 

 • ตัวอย຋ำงประกำศรำยชืไอผูຌสมัครสอบ฽ข຋งขัน ๓๎ 

 • ตัวอย຋ำงค ำสัไง฽ต຋งตัๅง฼จຌำหนຌำทีได ำ฼นินกำรสอบหนกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำมรูຌ
ควำมสำมำรถทีไหชຌ฼ฉพำะต ำ฽หน຋ง 

๓๐ 



  หนຌา 
 • ตัวอย຋ำงประกำศก ำหนดวัน ฼วลำ สถำนทีไสอบ ฽ละระ฼บียบ฼กีไยวกับกำรสอบ ๓๒ 

 • ตัวอย຋ำงสรุปผังทีไนัไงสอบ ๓๕ 

 • ตัวอย຋ำงผังทีไนัไงสอบ ๔์ 

 • ตัวอย຋ำงกำรจัดกองกลำง ๔ํ 

 • ตัวอย຋ำงกำรติดประกำศ฼กีไยวกับกำรสอบ฽ข຋งขัน ๔๎ 

 • ตัวอย຋ำงวิธีติดหมำย฼ลขหຌองสอบ ผังทีไนัไงสอบ ฽ละกำรจัดหຌองสอบ ๔๏ 

 • ตัวอย຋ำงรำยกำรประชำสัมพันธ์ ๔๐ 

 • ตัวอย຋ำงหบลงชืไอผูຌ฼ขຌำสอบ ๔๓ 

 • ตัวอย຋ำงหบยุติกำรท ำตอบ ๔๔ 

 • ตัวอย຋ำงค ำสัไง฽ต຋งตัๅง฼จຌำหนຌำทีไกรอก฽ละรวมคะ฽นน ๔๕ 

 • ตัวอย຋ำงประกำศรำยชืไอผูຌมีสิทธิ฼ขຌำสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋ง ๕์ 

 • ตัวอย຋ำงซองคะ฽นนสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋ง ๕๎ 

 • ตัวอย຋ำง฽บบประ฼มินบุคคล฼พืไอพิจำรณำควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋ง ๕๏ 

 • ตัวอย຋ำงบัญชีกรอก฽ละรวมคะ฽นน ๕๐ 

 • ตัวอย຋ำงบันทึกรำยงำนผลกำรสอบ฽ข຋งขันต຋อหัวหนຌำส຋วนรำชกำรผูຌด ำ฼นินกำร
สอบ฽ข຋งขัน 

๕๑ 

 • ตัวอย຋ำงประกำศกำรขึๅนบัญชี฽ละกำรยก฼ลิกบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ ๕๒ 

 • ตัวอย຋ำงหนังสือรำยงำน ก.พ. ฼กีไยวกับกำรด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขันของส຋วนรำชกำร ๕๔ 

 • ตัวอย຋ำงรำยงำนกำรสอบ฽ข຋งขัน ๕๕ 

 • ตัวอย຋ำงหนังสือ฼รียกผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌมำรำยงำนตัว฼พืไอรับกำรบรรจุ ํ์ํ 

 • ตัวอย຋ำงหบรำยงำนตัว฼ขຌำรับรำชกำร ํ์๎ 

 • ตัวอย຋ำงหนังสือตรวจสอบกำรส ำ฼รใจกำรศึกษำของผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ ํ์๏ 

 • ตัวอย຋ำงหนังสือตรวจสอบกำรส ำ฼รใจกำรศึกษำของผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ  
กรณีส ำ฼รใจกำรศึกษำจำกต຋ำงประ฼ทศ 

ํ์๐ 

 • หน຋วยงำนทีไมีหนຌำทีไตรวจสอบกำรส ำ฼รใจกำรศึกษำ ํ์๓ 



  หนຌา 
 • ตัวอย຋ำงค ำรຌองขออนุมัติขึๅนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌดวຌตำม฼ดิม ํ์๔ 

 • ตัวอย຋ำงประกำศกำรอนุมัติขึๅนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌดวຌตำม฼ดิม ํ์๕ 

บททีไ ๏ ตัวอย຋ำงหนังสือรับรองผลกำรสอบผ຋ำนกำรวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดปของ
ส ำนักงำน ก.พ. 

ํํ์ 

บททีไ ๐ ฽นวทำงปງองกันกำรทุจริตหนกำรสอบ ํ๏๏ 

บททีไ ๑ ระ฼บียบ ประกำศ ฽ละหลัก฼กณฑอื์ไน ๆ ทีไ฼กีไยวขຌองกับกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอบรรจุ
บุคคล฼ขຌำรับรำชกำร 

ํ๏๓ 

 • ระ฼บียบกระทรวงกำรคลังว຋ำดຌวยกำรจ຋ำย฼งินค຋ำตอบ฽ทนกำรสอบ พ.ศ. ๎๑๐๕ ํ๏๔ 

 • ขຌอบังคับกระทรวงกำรคลังว຋ำดຌวยกำรหัก฼งินค຋ำธรรม฼นียมกำรสอบ฽ข຋งขันบุคคล
฼ป็น฼จຌำหนຌำทีไของรัฐ 

ํ๐๏ 

 • หนังสือกระทรวงกำรคลัง ฼รืไอง กำร฼บิกจ຋ำยค຋ำตอบ฽ทน฼จຌำหนຌำทีได ำ฼นินกำรสอบ ํ๐๒ 

 • ประกำศกระทรวงกลำดหม ฼รืไอง กำรตรวจสอบ฼อกสำรทำงทหำรก຋อน฼ขຌำรับรำชกำร
หรือรับ฼ขຌำท ำงำน 

ํ๐๓ 

 • หนังสือกรมสำรบรรณคณะรัฐมนตรีฝຆำยบริหำร ทีไ น.ว. ๔๑/๎๑์ํ  
ลงวันทีไ ๎๓ มิถุนำยน ๎๑์ํ ฼รืไอง พระภิกษุสงฆ์สมัครสอบ฽ข຋งขัน฼ขຌำรับรำชกำร 

ํ๑๏ 

 • ค ำสัไงมหำ฼ถรสมำคม ฼รืไอง หຌำมพระภิกษุสำม฼ณร฼รียนวิชำชีพ หรือสอบ฽ข຋งขัน  
หรือสอบคัด฼ลือกอย຋ำงคฤหัสถ์ พ.ศ. ๎๑๏๔ 

ํ๑๑ 

 



 

 

 

 

 

 

บททีไ ํ  ความรูຌ฼กีไยวกับการสรรหา฽ละ฼ลือกสรรบุคคล฼ขຌารับราชการ 



๎ 

 

บททีไ ํ ความรูຌ฼กีไยวกับการสรรหา฽ละ฼ลือกสรรบุคคล฼ขຌารับราชการ 

ความหมายของการสรรหา฽ละ฼ลือกสรร 
กำรสรรหำ฽ละ฼ลือกสรรบุคคล฼ขຌำรับรำชกำร฼ป็นภำรกิจทีไส ำคัญยิไงของส຋วนรำชกำร฼พรำะ฼ป็น

ภำรกิจทีไจะท ำหหຌส຋วนรำชกำรดดຌบุคลำกรทีไมีควำมรูຌ ควำมสำมำรถ ทักษะ ฽ละคุณลักษณะอืไน  ๆ ทีไ฼หมำะสม
฼ขຌำมำปฏิบัติงำนหนต ำ฽หน຋งต຋ำง ๆ ซึไงจะช຋วยหหຌกำรปฏิบัติงำนของส຋วนรำชกำรบรรลุ฼ปງำหมำยดดຌอย຋ำงมีคุณภำพ
฽ละมีประสิทธิภำพ ดดยกำรทีไส຋วนรำชกำรจะดดຌบุคลำกรทีไมีควำมรูຌ ควำมสำมำรถ ทักษะ ฽ละคุณลักษณะอืไน ๆ  
ทีไ฼หมำะสมกับกำรปฏิบัติงำนดดຌ฼พียงหดนัๅนขึๅนอยู຋กับควำมสำมำรถหนกำรสรรหำ฽ละ฼ลือกสรรบุคคล฼ป็นส ำคัญ 

กำรสรรหำ฽ละ฼ลือกสรรบุคคล฼ป็นกระบวนกำรทีไมีควำมต຋อ฼นืไองสัมพันธ์กัน ดดยกำรสรรหำบุคคล 
(Recruitment) หมำยถึง กระบวนกำรคຌนหำ฽ละจูงหจหหຌบุคคลทีไมีควำมรูຌ ควำมสำมำรถ ทักษะ ฽ละ
คุณลักษณะอืไน ๆ ทีไจ ำ฼ป็นต຋อกำรปฏิบัติงำนหดงำนหนึไง฼ขຌำมำสมัครงำนกับส຋วนรำชกำร ซึไงหำกส຋วนรำชกำร
สำมำรถ฽สวงหำ฽ละจูงหจผูຌสมัครทีไมีควำมรูຌควำมสำมำรถหหຌ฼ขຌำมำสมัครงำนกับส຋วนรำชกำรดดຌหนจ ำนวน
ทีไตຌองกำร฽ละมีคุณสมบัติตำมทีไตຌองกำร จะส຋งผลต຋อประสิทธิภำพ฽ละประสิทธิผลของกำร฼ลือกสรรบุคคลมำก
ยิไงขึๅน 

กำรสรรหำบุคคลจึง฼ป็นกระบวนกำรส ำคัญ หำกด ำ฼นินกำรดดยดม຋มีกำรวำง฽ผนอย຋ำงรอบคอบ  
ดม຋มีกำรก ำหนดคุณสมบัติของบุคคลทีไตຌองกำร ดม຋ทรำบว຋ำจะ฽สวงหำบุคคลทีไตຌองกำรดดຌจำก฽หล຋งหด฽ละจะ฼ขຌำถึง
บุคคล฼หล຋ำนีๅดดຌอย຋ำงดร หำกท ำ฽ต຋฼พียงประกำศรับสมัครดดยระบุคุณสมบัติกวຌำง ๆ หรือประชำสัมพันธ์ ทำง 
สืไอประชำสัมพันธ์ทีไ฼คยหชຌ อำจท ำหหຌดดຌผูຌสมัครทีไดม຋มีคุณภำพ฼พียงพอ หรือ฼ป็นกลุ຋มทีไดม຋ตຌองกำรหหຌมำสมัคร 

ทัๅงนีๅ หนปัจจุบัน฼ป็นทีไยอมรับว຋ำ กำรสรรหำบุคคลทีไมีคุณภำพสูงหหຌ฼ขຌำรับรำชกำรดม຋หช຋฼รืไองง຋ำย
฼พรำะมีกำร฽ข຋งขัน฼พืไอดึงดูดกลุ຋มบุคคล฼หล຋ำนีๅจำกภำคส຋วนต຋ำง ๆ กำรด ำ฼นินกำรสรรหำบุคคลจึงตຌองปรับ
ทิศทำงดดยมุ຋ง฼นຌนกำรด ำ฼นินกำรสรรหำ฼ชิงรุก ฼พืไอหหຌ฼ขຌำถึงกลุ຋ม฼ปງำหมำยทีไตຌองกำร฽ละสำมำรถดึงดูดบุคคล 

ทีไมีคุณภำพ฼หล຋ำนีๅหหຌ฼ขຌำมำปฏิบัติงำนกับส຋วนรำชกำรหหຌมำกขึๅน  
กำร฼ลือกสรรบุคคล ิSelection) หมำยถึง กระบวนกำรพิจำรณำบุคคลทีไดดຌสรรหำมำ฽ลຌว฼พืไอ฼ลือก

หหຌดดຌบุคคลทีไ฼หมำะสมทีไสุดดวຌ กำร฼ลือกสรรบุคคลจึง฼ป็นกระบวนกำรทีไยึดหลักกำร฽ยกควำม฽ตกต຋ำงระหว຋ำง
บุคคลหนดຌำนควำมรูຌ ควำมสำมำรถ ทักษะ ฽ละคุณลักษณะอืไน ๆ ซึไงควำม฽ตกต຋ำงระหว຋ำงบุคคลนีๅสำมำรถ
ทดสอบหรือวัดดดຌ ดดยมีสมมติฐำนว຋ำ บุคคลทีไดดຌรับกำร฼ลือกสรร฼ขຌำมำปฏิบัติงำนหนส຋วนรำชกำรจะสำมำรถ
ปฏิบัติงำนดดຌดีกว຋ำผูຌทีไดม຋ดดຌรับกำร฼ลือกสรร 

  



๏ 

 

หลักการสรรหา฽ละ฼ลือกสรรบุคคล฼ขຌารับราชการ 

พระรำชบัญญัติระ฼บียบขຌำรำชกำรพล฼รือน พ.ศ. ๎๑๑ํ บัญญัติดวຌดังนีๅ 
มำตรำ ๐๎ ิํี กำรรับบุคคล฼พืไอบรรจุ฼ขຌำรับรำชกำร฽ละ฽ต຋งตัๅงหหຌด ำรงต ำ฽หน຋งตຌองค ำนึงถึง

ควำมรูຌ ควำมสำมำรถของบุคคล ควำม฼สมอภำค ควำม฼ป็นธรรม ฽ละประดยชน์ของทำงรำชกำร 

มำตรำ ๑๎ กำรสรรหำ฼พืไอหหຌดดຌบุคคลมำบรรจุ฼ขຌำรับรำชกำร฼ป็นขຌำรำชกำรพล฼รือนสำมัญ฽ละ
฽ต຋งตัๅงหหຌด ำรงต ำ฽หน຋งตຌอง฼ป็นดปตำมระบบคุณธรรม฽ละค ำนึงถึงพฤติกรรมทำงจริยธรรมของบุคคลดังกล຋ำว 
ตลอดจนประดยชน์ของทำงรำชกำร 

สำระส ำคัญของพระรำชบัญญัติระ฼บียบขຌำรำชกำรพล฼รือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ดังกล຋ำว สรุปหลักกำรสรรหำ
฽ละ฼ลือกสรรบุคคล฼ขຌำรับรำชกำรดดຌดังนีๅ 

ํ. กำรสรรหำ฽ละ฼ลือกสรร ตຌอง฼ป็นดปตำมระบบคุณธรรม ดดยค ำนึงถึงควำมรูຌ ควำมสำมำรถ 
ควำม฼สมอภำค ควำม฼ป็นธรรม ฽ละประดยชน์ของทำงรำชกำร 

๎. กำรสรรหำ฽ละ฼ลือกสรร ตຌองค ำนึงถึงควำม฼สมอภำคหนดอกำส ดดยกำร฼ปຂดดอกำส฽ก຋บุคคลทีไ
มีคุณสมบัติอย຋ำง฼ดียวกันหหຌดดຌรับกำร฼ลือกสรร฼ช຋น฼ดียวกัน 

๏. กำรสรรหำ฽ละ฼ลือกสรร ตຌองด ำ฼นินกำรหหຌดดຌมำตรฐำนทัๅงหนดຌำน฼ทคนิค฽ละวิธีด ำ฼นินกำร
฼พืไอหหຌดดຌคนมีควำมรูຌ ควำมสำมำรถ มีคุณธรรม จริยธรรม ฽ละคุณลักษณะทีไ฼หมำะสมกับกำรปฏิบัติงำนหน
ต ำ฽หน຋งมำกทีไสุด 

๐. กำรด ำ฼นินกำรสรรหำ฽ละ฼ลือกสรรหนทุกขัๅนตอนตຌองดปร຋งหส ยุติธรรม มีควำมสะดวก รวด฼รใว 
฽ละประหยัดทัๅงต຋อผูຌสมัคร฽ละกำรด ำ฼นินกำร 

๑. กำรสรรหำ฽ละ฼ลือกสรร ตຌอง฼ปຂดดอกำสหหຌผูຌสมัครมีดอกำส฼ลือกงำน ฽ละส຋วนรำชกำรมีดอกำส
฼ลือกคน 

มำตรำ ๑๏ ฽ห຋งพระรำชบัญญัติระ฼บียบขຌำรำชกำรพล฼รือน พ.ศ. ๎๑๑ํ บัญญัติหหຌ ๡กำรบรรจุ
บุคคล฼ขຌำรับรำชกำร฼ป็นขຌำรำชกำรพล฼รือนสำมัญ ฼พืไอ฽ต຋งตัๅงหหຌด ำรงต ำ฽หน຋งหด หหຌบรรจุ฽ละ฽ต຋งตัๅงจำก  

ผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌหนต ำ฽หน຋งนัๅน ดดยบรรจุ฽ละ฽ต຋งตัๅงตำมล ำดับทีไหนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ 
กำรสอบ฽ข຋งขัน กำรขึๅนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ ฽ละรำยละ฼อียด฼กีไยวกับกำรสอบ฽ข຋งขันหหຌ฼ป็นดป

ตำมหลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฽ละ฼งืไอนดขทีไ ก.พ. ก ำหนด๢ ซึไง ก.พ. ดดຌก ำหนดหลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฽ละ฼งืไอนดขดวຌตำม
หนังสือส ำนักงำน ก.พ. ทีไ นร ํ์์๐/ว ํ๓ ลงวันทีไ ํํ ธันวำคม ๎๑๑๒ ฼รืไอง กำรสรรหำดดยกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอ
บรรจุบุคคล฼ขຌำรับรำชกำร ดดยหนกำรสรรหำ฽ละ฼ลือกสรรบุคคล฼ขຌำรับรำชกำร฼พืไอ฼ป็นขຌำรำชกำรพล฼รือน
สำมัญหนต ำ฽หน຋งประ฼ภททัไวดป ระดับปฏิบัติงำน ฽ละต ำ฽หน຋งประ฼ภทวิชำกำร ระดับปฏิบัติกำร ก ำหนดหหຌ



๐ 

 

หชຌวิธีกำรสอบ ๏ ขั ๅนตอน คือ ํี กำรสอบ฼พืไอวัดควำมรู ຌควำมสำมำรถทัไวดป  ๎ี กำรสอบ฽ข຋งขัน 

฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทีไหชຌ฼ฉพำะต ำ฽หน຋ง ฽ละ ๏ี กำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำม฼หมำะสมกับ
ต ำ฽หน຋ง มีรำยละ฼อียดดังนีๅ 

ํ. การสอบ฼พืไอวัดความรูຌความสามารถทัไวเป 

หนังสือส ำนักงำน ก.พ. ทีไ นร ํ์์๐/ว ํ๓ ลงวันทีไ ํํ ธันวำคม ๎๑๑๒ ฼รืไอง กำรสรรหำดดย
กำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอบรรจุบุคคล฼ขຌำรับรำชกำร ดดຌก ำหนดหหຌส ำนักงำน ก.พ. ฼ป็นผูຌด ำ฼นินกำรสอบ฼พืไอวัดควำมรูຌ
ควำมสำมำรถทัไวดป ดดยกำรสอบขຌอ฼ขียนหนวิชำต຋ำง ๆ  

กำรสอบ฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดปมีจุดมุ຋งหมำย฼พืไอทดสอบควำมสำมำรถหรือศักยภำพ
หนกำร฼รียนรูຌของบุคคล฼พืไอหหຌดดຌผูຌปฏิบัติงำนทีไสำมำรถ฼รียนรูຌหรือฝຄกฝนกำรปฏิบัติงำนหนต ำ฽หน຋งดดຌอย຋ำง 
มีประสิทธิภำพ รวมทัๅงสำมำรถพัฒนำหหຌปฏิบัติงำนหนระดับต ำ฽หน຋งทีไสูงขึๅนดดຌ  กำรสอบ฼พืไอวัดควำมรูຌ
ควำมสำมำรถทัไวดปจึงดม຋หช຋฼ป็นกำรวัดควำมรูຌทีไบุคคลดดຌ฼รียนรูຌจำกระบบกำรศึกษำดดยตรง ฽ต຋฼ป็นกำรวัด
ควำมสำมำรถหรือศักยภำพหนกำรน ำควำมรูຌต຋ำง ๆ มำผสมผสำน฽ละจัดระ฼บียบหหม຋฼พืไอน ำดปหชຌหนกำร฽กຌปัญหำ
หรือหชຌกับสถำนกำรณ์หหม຋ ๆ ทีไบุคคลดม຋฼คยพบมำก຋อน ซึไงควำมสำมำรถหน฽ต຋ละบุคคลมีผลต຋อกำร฼รียนรูຌงำน 
กำรคิด฽ละกำร฽กຌปัญหำ ฼รียกอีกอย຋ำงหนึไงว຋ำ ฼ป็นควำมสำมำรถหนกำรพัฒนำหรือฝຄกฝนดดຌ (Train Ability)  

กำรหชຌ฽บบทดสอบวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดปของส ำนักงำน ก.พ. มี฼หตุผลส ำคัญ ดังนีๅ 
ํ. ฼พืไอวัดศักยภำพพืๅนฐำนทีไจ ำ฼ป็นส ำหรับกำรปฏิบัติงำนทุกต ำ฽หน຋งซึไง฼ป็นควำมสำมำรถ  

หนกำร฼รียนรู ຌ฼พืไอกำรปฏิบัติงำนหหຌส ำ฼รใจ ดดย฽บบทดสอบดดຌรับกำรพัฒนำ฽ละสรຌำงขึๅนตำมหลักวิชำ 

อย຋ำงรอบคอบ฼พืไอหหຌสำมำรถวัดผลดดຌ฼ทีไยงตรงหนทุกดอกำส฽ละสถำนกำรณ์ (Reliable and Accurate) 

๎. ฽บบทดสอบมีควำม฼ป็นปรนัย (Objective) ทัๅงหนกำรตรวจหหຌคะ฽นนหรือ฽ปลควำมหมำย
ของคะ฽นน 

๏. กำรหชຌ฽บบทดสอบยึดหลัก฼สมอภำค (Equal Basis) ฼ป็นกำร฼ปรียบ฼ทียบควำมสำมำรถ 

ของผูຌรับกำรทดสอบอย຋ำง฼ท຋ำ฼ทียมกัน ดดยผูຌรับกำรทดสอบจะดดຌรับกำรประ฼มินดຌวย฼นืๅอหำ หรือสถำนกำรณ์ 
อย຋ำง฼ดียวกัน ขຌอ฽ตกต຋ำงอัน฼นืไองมำจำกภูมิหลัง฽ละประสบกำรณ์จะดม຋มีผลต຋อกำรประ฼มิน 

๐. กำรหชຌ฽บบทดสอบมีควำม฼ป็นธรรม (Fairer) ฼นืไองจำกมีกำรสรຌำงอย຋ำงรอบคอบ ฼หมำะ
ส ำหรับกำรทดสอบกับผูຌรับกำรทดสอบ ดม຋ว຋ำจะมีภูมิล ำ฼นำอยู຋ทีไหด หรือส ำ฼รใจกำรศึกษำจำกสถำบันกำรศึกษำหด 

๑. กำรหชຌ฽บบทดสอบหหຌค ำนึงถึงควำมคุຌมค຋ำหนกำรด ำ฼นินกำร (Cost-Effective) ดดยสำมำรถ
ด ำ฼นินกำรดดຌสะดวก รวด฼รใว ฼หมำะส ำหรับกลัไนกรองผูຌสมัครจ ำนวนมำก ๆ หหຌ฼หลือจ ำนวนทีไ฼พียงพอ 
(Manageable Numbers) ทีไจะด ำ฼นินกำรคัด฼ลือกหนขัๅนต຋อดป 



๑ 

 

๎. การสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดความรูຌความสามารถทีไใชຌ฼ฉพาะต า฽หน຋ง 
กำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทีไหชຌ฼ฉพำะต ำ฽หน຋ง ิคะ฽นน฼ตใม ๎์์ คะ฽นนี ซึไง

ส຋วนรำชกำร฼ป็นผูຌด ำ฼นินกำรสอบ ฼ป็นกำรทดสอบควำมรูຌควำมสำมำรถทีไหชຌหนกำรปฏิบัติ งำนหนหนຌำทีไดดย
฼ลือกหชຌวิธีกำรสอบขຌอ฼ขียน กำรสอบปฏิบัติ หรือกำรสอบดดยวิธีอืไน ทัๅงนีๅ จะหชຌวิธีกำรสอบหนึไงวิธีหรือหลำยวิธี
กใดดຌตำมควำม฼หมำะสม ฼พืไอหหຌดดຌบุคคลทีไมีควำมรูຌควำมสำมำรถ ทักษะ สมรรถนะ฽ละอืไน ๆ ทีไจ ำ฼ป็นส ำหรับ
ต ำ฽หน຋ง ดดยประกำศรับสมัครของส຋วนรำชกำรจะตຌองระบุวิธีกำรสอบดวຌอย຋ำงชัด฼จน 

กำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทีไหชຌ฼ฉพำะต ำ฽หน຋งมีจุดมุ຋งหมำย฼พืไอวัดควำมรูຌ 
ทักษะ ควำมสำมำรถ ฽ละสมรรถนะทีไจ ำ฼ป็นต຋อกำรปฏิบัติงำนของต ำ฽หน຋ง 

฽นวทางการด า฼นินการสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดความรูຌความสามารถทีไใชຌ฼ฉพาะต า฽หน຋ง 
ส ำหรับต ำ฽หน຋งทีไสรรหำ฽ละ฼ลือกสรร ส຋วนรำชกำรควรก ำหนด฽นวทำงกำรด ำ฼นินกำร฽ละ฼ลือก

฼ครืไองมือ฼พืไอหชຌหนกำรทดสอบ ดังนีๅ 
ํ. ก ำหนดหลักสูตรกำรสอบ ซึไงประกอบดຌวย ขอบ฼ขต ฼นืๅอหำ ฽ละวิธีกำรทดสอบดดยมี฽นวทำง

ด ำ฼นินกำร ดังนีๅ 
  ํ.ํ ฽ต຋งตัๅงคณะผูຌช ำนำญงำน (Subject Matter Experts) ดดຌ฽ก຋ ผูຌทีไมีควำมรูຌควำมสำมำรถ
฽ละประสบกำรณ์หนกำรปฏิบัติงำนของต ำ฽หน຋ง ซึไงอำจ฼ป็นผูຌปฏิบัติงำนระดับหัวหนຌำงำนหรือผูຌปฏิบัติงำนทีไมี
ควำม฼ชีไยวชำญ฽ละมีประสบกำรณ์หนงำนนัๅน ๆ ฽ละควรมีจ ำนวนประมำณ ๐ – ๔ คน ซึไงหำกจ ำนวน 

ผูຌช ำนำญงำนมีนຌอย฼กินดปอำจดดຌขຌอมูลทีไดม຋ครอบคลุมงำนทีไปฏิบัติ กรณีทีไมำก฼กินดปอำจ฼ป็นอุปสรรคหน 

กำรบริหำรจัดกำร 

  ํ.๎ ฼ตรียมขຌอมูล฼กีไยวกับหนຌำทีไควำมรับผิดชอบ ลักษณะงำนทีไปฏิบัติ ตลอดจนคุณสมบัติ
ของผูຌด ำรงต ำ฽หน຋งตำมมำตรฐำนก ำหนดต ำ฽หน຋ง หรือจำก฽หล຋งขຌอมูลอืไน ๆ ฼ช຋น คู຋มือกำรปฏิบัติงำน ฽นวทำง 
กำรปฏิบัติงำน ฼ป็นตຌน ส ำหรับหหຌคณะผูຌช ำนำญงำนพิจำรณำลักษณะงำนทีไปฏิบัติ฼พืไอก ำหนดขอบ฼ขตควำมรูຌ
ควำมสำมำรถทีไส ำคัญ฽ละจ ำ฼ป็นต຋อกำรปฏิบัติงำนของต ำ฽หน຋ง฽ละตຌองมีกำรทดสอบ 

  ํ.๏ ก ำหนดขอบ฼ขตควำมรูຌควำมสำมำรถทีไตຌองกำรทดสอบ ซึไงดดยปกติต ำ฽หน຋งงำนทีไ
ตຌองกำรผูຌปฏิบัติงำนทีไมีควำมรูຌควำมสำมำรถหนสำขำวิชำ฼ฉพำะทำงวิชำหดวิชำหนึไง ฼ช຋น ต ำ฽หน຋งนิติกร
ปฏิบัติกำร นักบัญชีปฏิบัติกำร วิศวกรปฏิบัติกำร ฼ป็นตຌน อำจก ำหนดหลักสูตรกำรสอบจำกสิไงทีไ฼คยศึกษำมำ
จำกสถำบันกำรศึกษำกใดดຌ  ฽ต຋ถຌำ฼ป็นต ำ฽หน຋งทีไตຌองกำรควำมรูຌควำมสำมำรถทีไ ดม຋ดดຌศึกษำ มำจำก
สถำบันกำรศึกษำดดยตรง ฼ช຋น ต ำ฽หน຋งนักวิ฼ครำะห์นดยบำย฽ละ฽ผนปฏิบัติกำร นักวิ฼ทศสัมพันธ์ปฏิบัติกำร  
฼ป็นตຌน ควรก ำหนดหลักสูตรกำรสอบทีไสำมำรถท ำนำยควำมรูຌควำมสำมำรถหนกำรปฏิบัติงำนดดຌ ดดยพิจำรณำว຋ำ 



๒ 

 

ส຋วนรำชกำรตຌองกำรผูຌมีควำมรูຌควำมสำมำรถดຌำนหดบຌำง ซึไงควร฼ป็นควำมรูຌควำมสำมำรถของผูຌปฏิบัติงำนหน
ระดับ฽รกบรรจุ มิหช຋ควำมรูຌควำมสำมำรถของผูຌปฏิบัติงำนทีไผ຋ำนงำนมำจนถึงระดับทีไมีควำมช ำนำญ฽ลຌว 

ส ำหรับควำมรูຌควำมสำมำรถทีไจ ำ฼ป็น฽ต຋฼ป็นควำมรูຌควำมสำมำรถทีไหชຌ฼ฉพำะหนหน຋วยงำน ฼ช຋น 
กฎ ระ฼บียบ ฽ละวิธีกำรปฏิบัติงำนบำงอย຋ำง ฼ป็นตຌน ควรพิจำรณำควำม฼หมำะสมหนกำรทดสอบ฼พรำะอำจ฼ป็น
฼นืๅอหำทีไดม຋จ ำ฼ป็นตຌองทดสอบหนระดับ฽รกบรรจุ ฽ต຋ควรหชຌวิธีกำรฝຄกอบรม฼มืไอ฼ขຌำรับกำรบรรจุ฽ทน 

กรณีมีควำมรูຌควำมสำมำรถบำงอย຋ำงทีไดม຋฼หมำะสมจะทดสอบดຌวยวิธีกำรสอบขຌอ฼ขียนอำจ
ก ำหนดหหຌสอบดຌวย฼ครืไองมืออืไน ๆ ดดຌ ฼ช຋น กำรทดสอบจำกกำรปฏิบัติงำน กำรสอบปำก฼ปล຋ำ ฯลฯ 

๎. ก ำหนดขอบข຋ำย฼นืๅอหำทีไตຌองกำรทดสอบ กรณีทีไ฼ป็นกำรสอบขຌอ฼ขียนควรก ำหนดระดับ
พฤติกรรมดຌำนกำรคิดทีไตຌองกำรทดสอบ ดดยค ำนึงถึงหนຌำทีไควำมรับผิดชอบของต ำ฽หน຋ง฽ละลักษณะงำนทีไตຌอง
ปฏิบัติ ฼ช຋น ต ำ฽หน຋งประ฼ภททัไวดป ระดับปฏิบัติงำน ฼ป็นต ำ฽หน຋งทีไปฏิบัติงำนภำยหตຌค ำสัไง หรือกำรก ำกับ
ตรวจสอบของหัวหนຌำงำน ขอบข຋ำย฼นืๅอหำทีไตຌองกำรทดสอบอำจ฼นຌนพฤติกรรมดຌำนกำรคิดทีไ฼นຌนระดับควำมรูຌ 
ควำม฼ขຌำหจ กำรน ำดปหชຌ ฼ป็นหลัก ต ำ฽หน຋งประ฼ภทวิชำกำร ระดับปฏิบัติกำร ฼ป็นต ำ฽หน຋งทีไหชຌควำมสำมำรถ
หนกำรวิ฼ครำะห์ กำร฽กຌปัญหำ ควรทดสอบพฤติกรรมดຌำนกำรคิดตัๅง฽ต຋ระดับควำม฼ขຌำหจ กำรน ำดปหชຌ กำรคิด
วิ฼ครำะห์ กำรสัง฼ครำะห์ ฽ละกำรประ฼มินค຋ำ 

๏. ก ำหนดคะ฽นนทีไตຌองกำรทดสอบ ควรก ำหนดคะ฽นนหหຌสัมพันธ์กับ฼นืๅอหำทีไตຌองกำรทดสอบ 
฼ช຋น ต ำ฽หน຋งนักวิ฼ทศสัมพันธ์ปฏิบัติกำร ฼นຌนกำรทดสอบวิชำภำษำอังกฤษดຌำนกำร฽ปล฽ละกำรสืไอสำร อำจ
ก ำหนดคะ฽นนหหຌมำกกว຋ำวิชำอืไน ๆ ทีไทดสอบ ฼ป็นตຌน 

๐. ก ำหนดระยะ฼วลำหนกำรท ำตอบ ควรก ำหนดหหຌสัมพันธ์กับ฼นืๅอหำ฽ละคะ฽นนทีไจะทดสอบ 
กรณีทีไ฼ป็นขຌอสอบอัตนัยจะหชຌ฼วลำมำกกว຋ำขຌอสอบปรนัย หรือกำรสอบปฏิบัติงำนควรค ำนึงถึงระยะ฼วลำทีไ
฼หมำะสมส ำหรับกำรทดสอบทีไดม຋มำกหรือนຌอยจน฼กินดป 

๑. ก ำหนดจ ำนวนกรรมกำรออกขຌอสอบ฽ต຋ละวิชำ มีขຌอควรพิจำรณำดังนีๅ 
- ขอบข຋ำย฼นืๅอหำวิชำทีไทดสอบ฽ละคะ฽นน 

- ควำมรูຌ ควำมสำมำรถ ฽ละควำม฼ชีไยวชำญของกรรมกำร 

- ควำมยุติธรรมส ำหรับผูຌ฼ขຌำสอบ ดดยดม຋฽ต຋งตัๅงกรรมกำรจำกสถำบันหดสถำบันหนึไงหรือ
กรรมกำรจำกฝຆำยหดฝຆำยหนึไง ซึไงอำจท ำหหຌ฼กิดควำมดดຌ฼ปรียบ฼สีย฼ปรียบส ำหรับผูຌ฼ขຌำสอบดดຌ 

฼ครืไองมือทีไนิยมหชຌหนกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทีไหชຌ฼ฉพำะต ำ฽หน຋ง  ดดຌ฽ก຋ 
ขຌอสอบ฽บบปรนัยหรืออัตนัย กำรทดสอบกำรปฏิบัติ ิPerformance Test) 

 



๓ 

 

฽นวทางการสรຌางขຌอสอบ฼พืไอวัดความรูຌความสามารถทีไใชຌ฼ฉพาะต า฽หน຋ง 
กำรสรຌำงขຌอสอบ฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทีไหชຌ฼ฉพำะต ำ฽หน຋งมุ຋ง฼นຌนกำรวัดพฤติกรรมดຌำนกำรคิด 

(Cognitive Domain) ซึไง฽บ຋งดดຌ ๒ ระดับ ดังนีๅ 
ํ. ควำมรูຌหรือควำมจ ำ (Knowledge/Memory) 

฼ป็นกำรวัดควำมสำมำรถหนกำรระลึก (Recall) สิไงทีไดดຌ฼รียนรูຌมำหรือประสบกำรณ์ทีไดดຌจำก
สภำพ฽วดลຌอม ลักษณะขຌอสอบหรือค ำถำม ฼ช຋น ถำมค ำ฽ปล ชนิด ฼รืไองรำว จ ำนวน วัน ฼วลำ วัตถุประสงค์ 
หนຌำทีไ ประดยชน์฽ละดทษ ค ำศัพท์ ตัวสะกด ฼ป็นตຌน 

๎. ควำม฼ขຌำหจ (Comprehension) 

฼ป็นกำรวัดควำมสำมำรถหนกำรจับประ฼ดใน อธิบำยควำม ดยงควำมหมำยของ฼รืไองรำวควำมคิด
ต຋ำง ๆ ลักษณะขຌอสอบวัดควำม฼ขຌำหจนีๅ฽ตกต຋ำงจำกควำมจ ำตรงทีไดม຋ดดຌถำมตรง ๆ ตำม฼นืๅอหำทีไ฼รียนมำ 
ลักษณะค ำถำม ฼ช຋น กำรถำมควำมหมำยของ฼รืไอง กำร฼ปรียบ฼ทียบควำมหมำยหน฼รืไอง กำรตีควำม กำรขยำยควำม 
ดดยกำรคิดคำดคะ฼น ฼ป็นตຌน 

๏. กำรน ำดปหชຌ (Application) 

฼ป็นกำรวัดกำรน ำควำมรูຌ฽ละประสบกำรณ์ดปหชຌหหຌ฼ป็นประดยชน์ หรือ฽กຌดขปัญหำหนสถำนกำรณ์
หหม຋ หรือหนชีวิตประจ ำวันทีไคลຌำยกับสภำวะ฼ดิม กำรหหຌ฼ลือกวิธีกำรหรือ฼ครืไองมือส ำหรับกำร฽กຌปัญหำ ลักษณะ
ค ำถำม ฼ช຋น กำรถำมหำขຌอบกพร຋องของวิธีกำร ถຌำ...ผลจะ฼ป็นอย຋ำงดร วิธีกำร฼ช຋นนีๅหชຌหลักกำรอะดร ฼ป็นตຌน 

๐. กำรวิ฼ครำะห์ (Analysis) 

฼ป็นกำรวัดควำมสำมำรถหนกำร฽ยก฽ยะ฼รืไองรำว ฼หตุกำรณ์ หรือ฽จก฽จงรำยละ฼อียดของ฼รืไองรำว 
ขຌอควำม ควำมคิด รวมทัๅงกำรปฏิบัติ ออก฼ป็นประ฼ดในย຋อย ๆ ตำมหลักกำรหรือกฎ฼กณฑ์ต຋ำง ๆ ฼พืไอหหຌดดຌควำมจริง 
คุณสมบัติหรือ฼หตุผลของสิไงนัๅน ๆ ลักษณะค ำถำม ฼ช຋น ถำมประ฼ดในส ำคัญ วัตถุประสงค์ สำ฼หตุ องค์ประกอบ 
ผลทีไจะ฼กิดตำมมำจำกสำ฼หตุ ฼ป็นตຌน 

๑. กำรสัง฼ครำะห์ (Synthesis) 

฼ป็นกำรวัดควำมสำมำรถหนกำรผสมผสำนส຋วนย຋อย ๆ ของ฼รืไองรำว ดดยมีกำรริ฼ริไมดัด฽ปลง฽ละ
ปรับปรุงหหຌมีดครงสรຌำงทีไดีขึๅน ลักษณะค ำถำม ฼ช຋น มีควำม฼หใน฼กีไยวกับ฼รืไองนีๅอย຋ำงดร ฼หในดຌวยหรือดม຋ ฼พรำะ
฼หตุหด จะวำง฽นวทำงปฏิบัติหน฼รืไองนีๅอย຋ำงดร หหຌ฼ขียนดครงกำร/฽ผนงำน ฼ป็นตຌน 

๒. กำรประ฼มินค຋ำ (Evaluation) 

฼ป็นกำรวัดควำมสำมำรถหนกำรวินิจฉัย ตีรำคำ ลงสรุป ตัดสิน฼รืไองรำว ควำมคิด ฼หตุกำรณ์฽ละ
กำรกระท ำว຋ำ ดี – ดม຋ดี ฼หมำะสม – ดม຋฼หมำะสม ฯลฯ อย຋ำงมีหลัก฼กณฑ์ ลักษณะค ำถำมมัก฼กีไยวขຌองกับ 



๔ 

 

ควำมถูกตຌอง฼หมำะสมของ฼รืไองรำว คุณค຋ำ หรือประดยชน์ของวิธีกำร กำรกระท ำ ผลปฏิบัติ ควำมสม฼หตุสมผล
ของกำรกระท ำ ฼ป็นตຌน 

รูป฽บบของ฽บบทดสอบมีดังนีๅ  
ํ. ขຌอสอบ฽บบปรนัย ฼ป็นขຌอสอบทีไก ำหนดค ำถำม฽ละค ำตอบดวຌหหຌผูຌตอบ฼ลือกตอบ หรืออำจ

ก ำหนดขຌอควำมน ำ฽ลຌว฼วຌนช຋องว຋ำงหหຌผูຌตอบ฼ขียนค ำตอบหรือขຌอควำมหหຌสมบูรณ์ ชนิดของขຌอสอบ฽บบปรนัย 
฽บ຋งออกดดຌ฼ป็น ๐ ชนิด คือ 

ํ.ํ ขຌอสอบ฽บบ฼ลือกตอบ ขຌอสอบประกอบดຌวยตัวค ำถำม฽ละตัว฼ลือก หน฽ต຋ละขຌออำจมี
ตัว฼ลือกตัๅง฽ต຋ ๎ - ๑ ตัว฼ลือก กำรสรຌำงขຌอสอบชนิดนีๅตຌองอำศัย฼วลำ฽ละประสบกำรณ์หนกำรสรຌำง ฼ช຋น กำรสรຌำง
ตัวลวงทีไดม຋฼หในชัด฼จนว຋ำ฼ป็นค ำตอบทีไผิด ขຌอสอบ฽บบ฼ลือกตอบมีขຌอดี คือ 

ิํี ฼ป็นขຌอสอบทีไสำมำรถวัดควำมสำมำรถทำงสมองหรือพฤติกรรมดຌำนกำรคิดดดຌหลำย 
ระดับ 

ิ๎ี ลดดอกำสกำร฼ดำดดຌ ฼นืไองจำกมีตัว฼ลือกหลำยตัวท ำหหຌมีควำม฼ชืไอมัไนสูงกว຋ำ฽บบอืไน 

ิ๏ี มีประสิทธิภำพมำกกว຋ำ฽บบอืไน ๆ ฼พรำะสำมำรถวัดดดຌมำกขຌอ 

ิ๐ี ตรวจหหຌคะ฽นนดดຌถูกตຌอง฽ละรวด฼รใว 

ํ.๎ ขຌอสอบ฽บบถูก - ผิด ฼ป็นขຌอสอบทีไ฼ปຂดดอกำสหหຌตอบดดຌ฼พียง ๎ ทำง ซึไงมีควำมหมำย฽ยຌง 
฼มืไอมีค ำตอบดดຌ฼ป็น ๎ ทำง จึง฼ป็นกำร฼ปຂดดอกำสส ำหรับกำร฼ดำดดຌมำกทีไสุด ขຌอสอบ฽บบถูก – ผิดมีขຌอดี คือ 

ิํี ตรวจหหຌคะ฽นนง຋ำย รวด฼รใว ยุติธรรม 

ิ๎ี สำมำรถออกขຌอสอบดดຌมำกขຌอ ท ำหหຌครอบคลุม฼นืๅอหำวิชำดดຌมำก 

ํ.๏ ขຌอสอบ฽บบจับคู຋ ฼ป็นขຌอสอบทีไ฼ป็นรำยกำรของขຌอควำมของรำยกำรหนึไงทีไมีควำมสัมพันธ์
฼กีไยวขຌองกับขຌอควำมของอีกรำยกำรหนึไง ขຌอสอบ฽บบนีๅ฼ปຂดดอกำสหหຌผูຌตอบ฼ดำขຌอหลัง ๆ ทีไ฼หลือดม຋กีไคู຋ดดຌ 
ผูຌตอบตຌอง฼สีย฼วลำหนกำรอ຋ำนทบทวนดปมำหลำย฼ทีไยว฼พืไอหำควำมสัมพันธ์฽ต຋ละคู຋ ขຌอสอบ฽บบจับคู຋มีขຌอดี คอื 

ิํี วัดควำมจ ำ฼กีไยวกับควำมสัมพันธ์ของสิไงต຋ำง ๆ ฽ละควำมสำมำรถหนกำร฼ชืไอมดยงดดຌดี 
ิ๎ี สรຌำงง຋ำย 

ิ๏ี ตรวจหหຌคะ฽นนดดຌรวด฼รใว 

ิ๐ี หชຌ฼วลำนຌอย฽ต຋ท ำขຌอสอบดดຌมำกขຌอ 

ํ.๐ ขຌอสอบ฽บบ฼ติมค ำ ฼ป็นขຌอสอบทีไ฼รียงรูปประดยคหรือขຌอควำมทีไดม຋สมบูรณ์ดดย฼วຌนช຋องว຋ำง
ดวຌหหຌผูຌตอบ฼ติมค ำ หรือขຌอควำมหหຌประดยคหรือขຌอควำมสมบูรณ์มีควำมหมำยหรือ฼ป็นจริง มุ຋งวัดควำมจ ำ ตรวจ
หหຌคะ฽นนยำก ฼พรำะอำจมีค ำตอบทีไยอมรับดดຌมำกกว຋ำ ํ ค ำตอบ ขຌอสอบ฽บบ฼ติมค ำมีขຌอดี คือ 



๕ 

 

ิํี ลดดอกำสกำร฼ดำดดຌ 
ิ๎ี สรຌำงง຋ำยกว຋ำขຌอสอบปรนัย฽บบอืไน ๆ 

ิ๏ี วัดควำมรูຌควำมจ ำดดຌดี ฼ช຋น ค ำศัพท์ ศัพท์฼ทคนิค ฼ป็นตຌน 

ดดยสรุป ขຌอสอบ฽บบปรนัยมีขຌอดี – ขຌอจ ำกัด ดังนีๅ 
ขຌอดี ขຌอจ ากัด 

ํ. ตรวจง຋ำย รวด฼รใว กำรหหຌคะ฽นนถูกตຌอง฽น຋นอน 

๎. ถำมค ำถำมดดຌมำกขຌอหน฼วลำจ ำกัดท ำหหຌสำมำรถ
ครอบคลุม฼นืๅอหำดดຌกวຌำงขวำง 

๏. สำมำรถน ำขຌอสอบมำวิ฼ครำะห์฽ละปรับปรุง฼ป็น
ขຌอสอบมำตรฐำนดดຌ 

๐. มีควำม฼ชืไอถือดดຌสูง 

ํ. กำรสรຌำงขຌอสอบตຌองอำศัยควำมช ำนำญ฽ละ 
ทักษะหนกำรฝຄกฝน 

๎. สำมำรถ฼ดำค ำตอบดดຌ 
๏. กำรตอบขึๅนอยู຋กับควำมสำมำรถหนกำรอ຋ำน 

๐. ผูຌตอบดม຋มีดอกำส฽สดงควำมคิดริ฼ริไม สรຌำงสรรค์ 

๎. ขຌอสอบ฽บบอัตนัย/ความ฼รียง ฼ป็นขຌอสอบทีไมีค ำถำมหรือดจทย์ทีไ฼ปຂดดอกำสหหຌผูຌตอบมีอิสระหน
กำรวำง฽ผนกำรตอบ กำรรวบรวมควำมรูຌ ควำมคิด ฽ลຌว฼รียบ฼รียง฼ป็นค ำพูดของตน฼อง ดดยค ำตอบทีไคำดหวัง
ตຌองมีควำมยำวมำกกว຋ำ ํ ประดยค ฽บ຋งออกดดຌ฼ป็น ๎ ชนิด คือ 

๎.ํ ค ำถำม฽บบดม຋ก ำหนดขอบ฼ขตกำรตอบ ฼ป็นกำรหหຌอิสระ฽ก຋ผูຌตอบหนกำรพิจำรณำกำรตอบ 
฽ละขอบ฼ขตกำรตอบอย຋ำงดม຋จ ำกัด ปริมำณของค ำถำมขึๅนอยู຋กับลักษณะค ำถำม฽ละระดับควำมรูຌของผูຌตอบ  
จึงตຌองก ำหนด฼วลำหนกำรท ำตอบหหຌ฼หมำะสม ค ำถำมลักษณะนีๅหชຌวัดควำมสำมำรถดຌำนกำรสัง฼ครำะห์฽ละ  

กำรประ฼มินผลดดຌดี 
๎.๎ ค ำถำม฽บบก ำหนดขอบ฼ขตกำรตอบ ฼ป็นค ำถำมทีไก ำหนดขอบ฼ขตกำรตอบซึไงอำจจะ

ก ำหนด฼ป็น฼ชิงปริมำณของกำรตอบ ฼ช຋น จ ำนวนค ำหรือจ ำนวนบรรทัด จ ำนวนหนຌำของค ำตอบก ำหนดทิศทำง 
หัวขຌอ หรือ฼นืๅอ฼รืไองหนกำรตอบ ฼ป็นตຌน 

ดดยสรุป ขຌอสอบ฽บบอัตนัย/ควำม฼รียงมีขຌอดี – ขຌอจ ำกัด ดังนีๅ 
ขຌอดี ขຌอจ ากัด 

ํ. วัดควำมสำมำรถหนกำรคิด ฼ช຋น รวบรวมควำมคิด
หหຌสมบูรณ์ กำรคิดวิ฼ครำะห์ กำรสัง฼ครำะห์  
฼ป็นตຌน 

๎. สะดวก฽ละง຋ำยต຋อกำร฼ขียนค ำถำม 

๏. ผูຌตอบมีอิสระหนกำร฽สดงควำมคิด฼หในดดຌ฼ตใมทีไ 
๐. ปງองกันกำร฼ดำดดຌดี 

ํ. วัด฼นืๅอหำดดຌจ ำกัด ฼พรำะออกขຌอสอบดดຌนຌอยขຌอ   
 จึงดม຋ครอบคลุม฼นืๅอหำทัๅงหมด 

๎. ตรวจขຌอสอบยำก฽ละ฼สีย฼วลำมำก 

๏. กำรตอบขึๅนอยู຋กับควำมสำมำรถดຌำนภำษำ 

๐. กำรตรวจหหຌคะ฽นนดม຋฽น຋นอน ขึๅนอยู຋กับผูຌตรวจ 



ํ์ 

 

ขຌอ฽นะน าในการสรຌางขຌอสอบ฽บบอัตนัย/ความ฼รียง 
ํ. ฼ขียนขຌอค ำถำมดดยหชຌภำษำทีไมีควำมหมำยชัด฼จน หำกค ำถำมดม຋ชัด฼จน อำจท ำหหຌตอบผิด

฼นืไองจำกดม຋฼ขຌำหจค ำถำม 

๎. ถำม฼ฉพำะ฼จำะจงหนสิไงหนึไงสิไงหดดดย฼ฉพำะ ฽ต຋ตຌองดม຋฼จำะจง฼กินดปจนจ ำกัดกำร฽สดงควำมคิด฼หใน
ของผูຌตอบ 

๏. ค ำถำมควรก ำหนดลักษณะกำรตอบ฼พืไอหหຌผูຌตอบ฼ขຌำหจวัตถุประสงค์ของผูຌออกขຌอสอบว຋ำตຌองกำร
หหຌตอบอย຋ำงดร ฽ละ฼พืไอง຋ำยต຋อกำรตรวจหหຌคะ฽นน 

๐. ค ำถำมทีไตຌองกำรค ำตอบสัๅน ๆ จ ำนวนหลำยขຌอดีกว຋ำค ำถำมทีไตຌองกำรค ำตอบยำว ๆ ฽ต຋จ ำนวน
นຌอยขຌอ ฼พรำะสำมำรถถำม฼นืๅอหำดดຌครอบคลุมมำกกว຋ำ 

๑. ก ำหนด฼วลำกำรท ำตอบหหຌสมดุลกับ฼นืๅอหำ คะ฽นน ฽ละกำร฼ขียนอย຋ำง฼พียงพอ 

๒. ดม຋ควร฼ปຂดดอกำสหหຌมีกำร฼ลือกตอบ฼ป็นบำงขຌอ ฼พรำะกำรตอบต຋ำงขຌอกันอำจท ำหหຌกำร฼ปรียบ฼ทียบ
ผลกำรทดสอบคลำด฼คลืไอนดดຌ 

ขຌอ฽นะน าในการตรวจขຌอสอบ฽บบอัตนัย/ความ฼รียง  
จุดอ຋อนทีไส ำคัญของขຌอสอบ฽บบอัตนัย/ควำม฼รียง คือ กำรตรวจหหຌคะ฽นนขำดควำม฽น຋นอน ฼พรำะ

ขึๅนอยู຋กับผูຌตรวจ ฼ช຋น สภำพ฽วดลຌอมหนกำรตรวจ ช຋วง฼วลำหนขณะตรวจ อำรมณ์ ฼จตคติ ฼ป็นตຌน ฼พืไอ฽กຌดข
จุดอ຋อนดังกล຋ำว มีขຌอ฽นะน ำ ดังนีๅ 

ํ. ควรจัดท ำขຌอ฼ฉลย หรือ฽นวค ำตอบทีไถูกตຌองดวຌล຋วงหนຌำดดยอำจก ำหนดองค์ประกอบหนกำรตรวจ 
฼ช຋น องค์ประกอบ฼กีไยวกับประ฼ดในกำรตอบทีไ฼ป็น฼นืๅอหำสำระส ำคัญ องค์ประกอบกำรหชຌภำษำ องค์ประกอบ
ดຌำนกำรจัดระบบควำมคิด/กำร฼รียบ฼รียงควำมคิด ฼ป็นตຌน ฽ละก ำหนดคะ฽นน฽ต຋ละองค์ประกอบหหຌชัด฼จน 

๎. กำรตรวจ ควรตรวจหหຌ฼สรใจทีละขຌอ ฼ช຋น ตรวจขຌอทีไ ํ กใหหຌตรวจขຌอทีไ ํ ของผูຌ฼ขຌำสอบทุกคน
฽ลຌวจึง฼ริไมตรวจขຌอต຋อดป ทัๅงนีๅ ฼พืไอหหຌกำรตรวจหน฽ต຋ละขຌอสำมำรถ฼ปรียบ฼ทียบกันดดຌ 

๏. ทบทวนกำรหหຌคะ฽นนหน฽ต຋ละขຌอ หลังจำกทีไตรวจ฽ต຋ละขຌอ฼สรใจ฽ลຌวหหຌยຌอนกลับมำพิจำรณำ
คะ฽นนอีกครัๅง ฼พืไอหหຌมีควำมยุติธรรมมำกยิไงขึๅน 

๐. ตรวจดดยดม຋ทรำบว຋ำ฼ป็นค ำตอบของผูຌหด฼พืไอปງองกันอคติอันอำจ฼กิดขึๅน฼มืไอรูຌว຋ำหคร฼ป็นผูຌตอบ 

๏. การทดสอบการปฏิบัติ (Performance Test) ฼ป็น฼ครืไองมือหนึไงทีไสำมำรถทดสอบควำมรูຌ/
ควำมสำมำรถหนกำรปฏิบัติงำน ลักษณะงำนทีไตຌองอำศัยควำมช ำนำญงำน หรือควำมสำมำรถดຌำนทักษะ ดดยมี
฽นวทำงหนกำรด ำ฼นินกำร ดังนีๅ 

 



ํํ 

 

๏.ํ ลักษณะงำนทีไหหຌปฏิบัติ฼พืไอกำรทดสอบ มี ๏ ลักษณะ คือ 

ํ. งำนตำม฽บบ฽ผน (Work Sample) ฼ป็นงำนทีไหหຌผูຌสอบปฏิบัติตำมตຌน฽บบหรือชิๅนงำน
ตัวอย຋ำงทีไก ำหนดหหຌ 

๎. งำน฽บบจ ำลอง (Simulation) ฼ป็นงำนทีไหหຌปฏิบัติตำมขຌอก ำหนดหรือรำยละ฼อียดทีไ
ก ำหนดหหຌ รวมถึงกำรปฏิบัติตำมบทบำทสมมติ ดดยมุ຋ง฼นຌนหหຌผูຌสอบจ ำลองงำนตำม฼งืไอนดขทีไวำง฼ป็นกรอบดวຌ 

๏. งำนหนสถำนกำรณ์จริง (Real Situation) ฼ป็นงำนทีไหหຌปฏิบัติหนสภำวะ฽วดลຌอมทีไ฼ป็นจริง 
รวมถึงกำรสรຌำง฽ม຋฽บบ (Modeling) งำนหนลักษณะนีๅผูຌสอบตຌอง฽สดงทุกอย຋ำงทีไ฼ป็นจริง 

๏.๎ ขຌอก ำหนดหนกำรทดสอบควำมสำมำรถหนกำรปฏิบัติงำน฼พืไอหชຌ฼ป็นกรอบหนกำรวัดทีไส ำคัญทีไ
ควรระบุหรือ฽จຌงหหຌผูຌสอบทรำบ ดดຌ฽ก຋ 

ํี ฼วลำ สถำนทีไ ทีไหชຌหนกำรสอบปฏิบัติ 
๎ี ลักษณะงำนทีไจะสอบหรือ฼งืไอนดขของผลงำนทีไจะส຋งหรือตรวจหหຌคะ฽นน 

๏ี ฼ครืไองมือ/อุปกรณ์ หรือวัสดุทีไตຌองจัด฼ตรียมหหຌผูຌสอบหรือหหຌผูຌสอบจัด฼ตรียมมำ 
๐ี ขຌอหຌำม หรืออุปกรณ์ทีไดม຋อนุญำตหหຌหชຌ ิถຌำมีี 

๏.๏ กำรตรวจหหຌคะ฽นน มี฽นวทำงด ำ฼นินกำร ดังนีๅ 
ํ. กำรตรวจกระบวนกำร (Process/Procedure) ฼ช຋น ขัๅนตอนกำรปฏิบัติ กำรหชຌ฼ครืไองมือ 

฼ป็นตຌน ดดยอำจจัดท ำรำยกำร฼พืไอตรวจสอบ (Checklist) 

๎. กำรตรวจผลงำน (Product) ฼ช຋น กำรหหຌคะ฽นนหนผลงำนทีไปรำกฏดดยพิจำรณำจำก฽ง຋มุม
ต຋ำง ๆ ฼ช຋น ควำมถูกตຌอง ควำมสะอำด ควำม฽ขใง฽รง กำรหชຌงำน ฼ป็นตຌน 

หนทำงปฏิบัติมักจะหหຌคะ฽นน฽บบมำตรประ฼มินค຋ำ (Rating Scale) ฼พืไอตรวจ฼พรำะหน 

กำรทดสอบกำรปฏิบัติ คุณภำพของงำนจะมีระดับ฽ตกต຋ำงกัน บำงลักษณะสำมำรถนับ฼ป็นจ ำนวน฽ลຌวหหຌ
คะ฽นนดดຌ ฽ต຋ลักษณะงำนบำงอย຋ำงอำจก ำหนด฼ป็นระดับคะ฽นน ฼ช຋น ํ - ๑ คะ฽นน ฼ป็นตຌน 

๏. การสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดความ฼หมาะสมกับต า฽หน຋ง 
กำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋ง ิคะ฽นน฼ตใม ํ์์ คะ฽นนี ซึไงด ำ฼นินกำรดดย

ส຋วนรำชกำร ฼ป็นกำรทดสอบ฼พืไอวัดควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋งทีไจะบรรจุ฽ละ฽ต຋งตัๅงดดยวิธีกำรสัมภำษณ์หรือ
วิธีอืไน฼พืไอประ฼มินควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋ง ดดยอำจพิจำรณำจำกประวัติส຋วนตัว ประวัติกำรศึกษำ ประวัติ
กำรท ำงำน ประสบกำรณ์ ท຋วงทีวำจำ อุปนิสัย อำรมณ์ ทัศนคติ กำรปรับตัว฼ขຌำกับผูຌร຋วมงำน สังคม฽ละ
สิไง฽วดลຌอม ควำมคิดริ฼ริไมสรຌำงสรรค์ ปฏิภำณดหวพริบ บุคลิกภำพ฽ละพฤติกรรมของผูຌสอบ฽ข຋งขัน ฼พืไอหหຌดดຌ
บุคคลทีไมีคุณธรรม จริยธรรม ควำมรูຌควำมสำมำรถ ทักษะ สมรรถนะ ฽ละอืไน ๆ ทีไจ ำ฼ป็นส ำหรับต ำ฽หน຋ง 



ํ๎ 

 

ผูຌสอบผ຋ำนกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทีไหชຌ฼ฉพำะต ำ฽หน຋งจะตຌองดดຌคะ฽นน  
ดม຋ตไ ำกว຋ำรຌอยละ ๒์ ฽ละผูຌสอบผ຋ำนกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋งจะตຌองดดຌคะ฽นนดม຋ตไ ำกว຋ำ
รຌอยละ ๒์ ทัๅงนีๅ ดดยหหຌค ำนึงถึงหลักวิชำกำรวัดผล 

฽นวทางการด า฼นินการสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดความ฼หมาะสมกับต า฽หน຋ง 
กำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋ง฼ป็นกำรพิจำรณำบุคคลหนภำพรวมว຋ำ ฼หมำะสม

กับกำรด ำรงต ำ฽หน຋งทีไจะปฏิบัติหรือดม຋ ดดยพิจำรณำทัๅงจำกควำมรูຌ ควำมสำมำรถ ทักษะ คุณลักษณะอืไน ๆ 
ดดย฼ฉพำะคุณลักษณะดຌำนจิตหจ ฼ช຋น ฼จตคติ ควำมสนหจ บุคลิกภำพ คุณลักษณะทีไ฼กีไยวกับคุณธรรม฽ละ
จริยธรรม ฯลฯ 

฼ครืไองมือทีไใชຌวัดความ฼หมาะสมกับต า฽หน຋ง 
฼ครืไองมือทีไนิยมหชຌ ดดຌ฽ก຋ กำรสัมภำษณ์ กำรทดสอบทำงจิตวิทยำหรือ฽บบวัดบุคลิกภำพ กำรหชຌ

฼ทคนิคกำรประ฼มิน฽บบ ๡ศูนย์ประ฼มิน๢ (Assessment Center) มีรำยละ฼อียดดังนีๅ 
ํ. การสัมภาษณ์ ฼ป็น฼ครืไองมือทีไนิยมหชຌหนกำรประ฼มินควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋งมำกทีไสุด

฼พรำะกำรสัมภำษณ์฼ป็นกำร฼ปຂดดอกำสหหຌผูຌสมัคร฽ละส຋วนรำชกำรหรือผูຌสัมภำษณ์ดดຌมีดอกำสพบปะ฽ละสนทนำกัน 
ดดยกำรสัมภำษณ์สำมำรถหชຌ฼ป็น฼ครืไองมือประ฼มินคุณลักษณะต຋ำง ๆ ทีไ฼ครืไองมืออืไนอำจดม຋สำมำรถประ฼มินดดຌ 
฼ช຋น คุณลักษณะทำงจิตหจ บุคลิกภำพ กิริยำท຋ำทำง พฤติกรรมต຋ำง ๆ ฼ป็นตຌน ซึไงกำรสัมภำษณ์จะ฼ป็น฼ครืไองมือ
ทีไดดຌรับกำรยอมรับหน฽ง຋ของควำมตรง฽ละควำม฼ทีไยงมำกนຌอย฼พียงหดนัๅนขึๅนอยู຋ กับวิธีกำร฽ละรูป฽บบทีไหชຌหน
กำรสัมภำษณ์ 

ปัจจัยทีไท ำหหຌกำรสัมภำษณ์ขำดควำมตรง฽ละควำม฼ทีไยง สรุปดดຌดังนีๅ 
 ํ. ขำดกำรวำง฽ผนกำรสัมภำษณ์ ดดย฼ฉพำะกำร฼ตรียมค ำถำมทีไสอดคลຌองกับสิไงทีไตຌองกำร

ประ฼มิน 

 ๎. หชຌ฼วลำนຌอย฼กินดปหนกำรสัมภำษณ์ ท ำหหຌดม຋สำมำรถ฼กใบรวบรวมขຌอมูลดดຌ฼พียงพอหน 

กำรประ฼มินคุณลักษณะ 

 ๏. ถำมค ำถำมอย຋ำงดม຋มีจุดหมำย หรือถำมตำมอำรมณ์ควำมนึกคิด ค ำถำมคลุม฼ครือดม຋ตรง
วัตถุประสงค์ทีไตຌองกำรประ฼มิน หรือหชຌค ำถำมทีไมีลักษณะคำด฼ดำ 

 ๐. ผูຌสัมภำษณ์ประ฼มิน฽ละสรุปผลกำรสัมภำษณ์อย຋ำงรวด฼รใว฼กินดป 

 ๑. ขำดกำรอภิปรำยร຋วมกันหนกำรประ฼มินผลหรือขำดกำรหหຌคะ฽นนทีไ฼ป็น฼อกฉันท์ 



ํ๏ 

 

ดังนัๅน ฼พืไอหหຌกำรสัมภำษณ์฼ป็น฼ครืไองมือทีไมีควำมตรง฽ละควำม฼ทีไยงมำกขึๅนควรพัฒนำ 

กำรสัมภำษณ์หหຌมีควำม฼ป็นระบบหรือมีดครงสรຌำงหนกำรด ำ฼นินกำร฽ละมีรูป฽บบกำรสัมภำษณ์ทีไชัด฼จนมำก
ยิไงขึๅน หรือทีไ฼รียกว຋ำ ๡กำรสัมภำษณ์฽บบมีดครงสรຌำง๢ (Structure Interview) 

ลักษณะส าคัญของการสัมภาษณ์฽บบมี฾ครงสรຌาง 
 ํ. ถำมหนสิไงทีไ฼กีไยวขຌองกับงำน (Job-related Questions) ฼พืไอหหຌดดຌขຌอมูล฼กีไยวกับควำมรูຌ 

ทักษะ ควำมสำมำรถ ฽ละคุณลักษณะอืไน ๆ ดดย฼ป็นค ำถำมทีไมุ຋งสืบคຌนหรือ฼กใบขຌอมูล฼ชิงพฤติกรรมทีไ สำมำรถ
สัง฼กต฽ละวัดดดຌ 

 ๎. ก ำหนด฽นวค ำถำม฽ละค ำตอบ ดดยกำรถำมหน฽ต຋ละค ำถำมควรมีกำร฼ตรียม฽นวค ำถำม
฽ละ฽นวทำงตอบหรือ฽นวทำงกำรประ฼มินทีไมีกำรอธิบำยควำมหมำย฽ละองค์ประกอบของกำรหหຌคะ฽นนทีไ
ชัด฼จน 

 ๏. ฝຄกอบรมกรรมกำรสัมภำษณ์ ฼พืไอหหຌกรรมกำรสัมภำษณ์ทรำบขัๅนตอนกำรปฏิบัติทัๅ งก຋อน
฽ละระหว຋ำงช຋วงกำรประ฼มินผลกำรสัมภำษณ์ ทัๅงหนดຌำนควำมสำมำรถหนกำรรับรูຌขຌอมูลต຋ำง ๆ จำกผูຌ รับ 

กำรสัมภำษณ์฽ละประ฼มินผลดดຌอย຋ำงถูกตຌอง ดดຌ฽ก຋ ทักษะกำรฟัง กำรถำม กำรสัง฼กต ฽ละกำรจดบันทึก 
ตลอดจนกำรควบคุมพฤติกรรมตน฼องหนกำรสัมภำษณ์ 

 ๐. จดบันทึกค ำตอบทีไดดຌรับจำกกำรสัมภำษณ์ ดดย฼นຌนกำรจดบันทึกขຌอมูล฼ชิงพฤติกรรม฼พืไอ
หชຌ฼ป็นหลักฐำนหนกำรประ฼มินคุณลักษณะ ซึไง฽สดถึงควำมยุติธรรม ควำมดปร຋งหสหนกำรประ฼มิน 

รูป฽บบของกำรสัมภำษณ์฽บบมีดครงสรຌำง สรุปดดຌ฼ป็น ๐ รูป฽บบ ดังนีๅ 
 ํ. กำรสัมภำษณ์฽บบมุ຋ง฼นຌนคุณลักษณะทำงจิตหจ (Trait Interview) ฼ป็นกำรสัมภำษณ์฼นຌน

กำรประ฼มินคุณลักษณะทีไ฼กีไยวกับลักษณะนิสัย อำรมณ์ ฼จตคติ ค຋ำนิยมของผูຌรับกำรสัมภำษณ์ ฼ช຋น 
คุณลักษณะทีไ฼กีไยวกับกำรควบคุมอำรมณ์ ฼จตคติ ฯลฯ 

ตัวอย຋ำงค ำถำม : หำกคุณตຌองท ำงำนร຋วมกับบุคคลทีไดม຋มีหครหนส ำนักงำนชอบ คุณจะท ำอย຋ำงดรหหຌสำมำรถ
ท ำงำนร຋วมกับ฼ขำดดຌอย຋ำงรำบรืไน 

  ๎. กำรสัมภำษณ์฽บบสถำนกำรณ์ (Situational Interview/The Forward Looking Interview) 

฼ป็นกำรสัมภำษณ์ทีไมุ຋งหหຌผูຌรับกำรสัมภำษณ์ตอบค ำถำม฼กีไยวกับสถำนกำรณ์สมมติทีไผูຌสัมภำษณ์ก ำหนดขึๅนดดย
สถำนกำรณ์สมมติดังกล຋ำวมักจะ฼ป็นสถำนกำรณ์วิกฤตทีไมีดอกำส฼กิดขึๅนจริง หำกผูຌรับกำรสัมภำษณ์฼ขຌำมำ
ท ำงำนหนลักษณะดังกล຋ำว ซึไงผูຌตอบมักจะน ำ฽นวคิด฽ละประสบกำรณ์ทีไมีอยู຋มำหชຌหนกำรตอบ กำรสัมภำษณ์
รูป฽บบนีๅ฼หมำะสมส ำหรับหชຌประ฼มินควำมสำมำรถหนดຌำนกำรบริหำรจัดกำร ฼ช຋น กำรวำง฽ผน กำรตัดสินหจ 
กำร฽กຌดขปัญหำ ภำวะผูຌน ำ กำรจูงหจคนอืไน ฯลฯ 



ํ๐ 

 

ตัวอย຋ำงค ำถำม : สมมติ คุณพบว຋ำประตูส ำนักงำนของคุณถูกบุคคลนิรนำมงัด฽งะ ฽ละคุณ฼ป็นบุคคล฽รกทีไ
มำถึง฽ละพบ฼หตุกำรณ์ คุณจะจัดกำรปัญหำนีๅอย຋ำงดร 

  ๏. กำรสัมภำษณ์฽บบคຌนหำประวัติ (Biographical Data Interview) ฼ป็นกำรสัมภำษณ์ทีไมุ຋ง
น ำขຌอมูล฼กีไยวกับประวัติต຋ำง ๆ ของผูຌรับกำรสัมภำษณ์ ฼ช຋น ประวัติส຋วนตัว ประวัติกำรท ำงำน ฼ป็นตຌน มำตัๅง
ค ำถำม นิยมหชຌ฼พืไอคຌนหำขຌอมูล฼กีไยวกับคุณลักษณะดຌำนจุดมุ຋งหมำย฽ละ฽รงจูงหจหนกำรท ำงำน  
ตัวอย຋ำงค ำถำม : -หหຌคุณ฼ล຋ำถึง฼ปງำหมำยชีวิตกำรท ำงำนหรือ฼สຌนทำงควำมกຌำวหนຌำหนอำชีพของคุณ  

-อะดรคือสิไงทีไหัวหนຌำของคุณจะตຌองท ำ฼พืไอยับยัๅงกำรตัดสินหจลำออกของคุณ 

  ๐. กำรสัมภำษณ์฽บบสืบคຌนพฤติกรรมหนอดีต.(Behavioral.Event.Interview.(BEI)/ 

The Backward Looking Interview) ฼ป็นกำรสัมภำษณ์ทีไยึดตำมหลักกำรว຋ำ ๡สิไงทีไจะท ำนำยอนำคตดดຌดีทีไสุด
คืออดีต๢ หำกทรำบว຋ำหนอดีตบุคคลมีพฤติกรรม฼ช຋นหด ฼ขำกใน຋ำจะ฽สดงพฤติกรรมนัๅน ๆ ออกมำอีกหนอนำคต
ลักษณะค ำถำมจะมุ຋งหหຌผูຌรับกำรสัมภำษณ์ยกตัวอย຋ำงพฤติกรรมกำรท ำงำนหนอดีตทีไ฽สดงถึงควำมส ำ฼รใจ 
ควำมลຌม฼หลว ฯลฯ ดดยหชຌหลักค ำถำมสืบคຌนพฤติกรรม฼พืไอหหຌดดຌขຌอมูล฼กีไยวกับ ๡ST๑R๢ ซึไงประกอบดຌวย
สถำนกำรณ์หรือกิจกรรม (Situation/Task) ทีไ฼กิดขึๅน กำรกระท ำ (Action) ทีไตอบสนองออกดป ฽ละผลลัพธ์ 
(Result) ทีไ฼กิดขึๅนว຋ำ฼ป็นอย຋ำงดร 

ตัวอย຋ำงค ำถำม : กรุณำ฼ล຋ำหหຌฟังถึงสถำนกำรณ์ควำมลຌม฼หลวทีไคุณประสบมำว຋ำคืออะดร มีหคร฼กีไยวขຌองหน
สถำนกำรณ์นัๅนบຌำง (Situation/Task) คุณท ำอย຋ำงดร (Action) ผลลัพธ์ทีไดดຌคืออะดร (Result) 

กำร฼ตรียมกำรสัมภำษณ์ ฼ป็นสิไงส ำคัญส ำหรับกำรสัมภำษณ์ซึไงตຌองอำศัยควำม฼ขຌำหจ฽ละ
ควำมรอบคอบหนกำรปฏิบัติงำน ฼นืไองจำกมีองค์ประกอบของกำรสัมภำษณ์ทีไมีควำม฼กีไยว฼นืไองกัน ฽ละมี
บทบำททีไจะท ำหหຌกำรสัมภำษณ์มีควำม฼ทีไยงตรง฽ละ฼ชืไอถือดดຌ องค์ประกอบทีไส ำคัญ ดดຌ฽ก຋ 

 ํ. กรรมกำรสัมภำษณ์ 
     ํ.ํ ส຋วนรำชกำรควร฼ลือกกรรมกำรสัมภำษณ์ดดยพิจำรณำถึงควำมรูຌ฽ละประสบกำรณ์

ของกรรมกำร฼กีไยวกับกำรสัมภำษณ์฽ละงำนทีไปฏิบัติ ถຌำหำกดม຋สำมำรถจัดหำกรรมกำรทีไมีคุณสมบัติดังกล຋ำวดดຌ
ควรจัดหำผูຌมีคุณสมบัติหกลຌ฼คียงมำกทีไสุด฽ลຌวหำวิธี฼สริมสรຌำงควำมรูຌ฼พืไอหหຌสำมำรถสัมภำษณ์ดดຌ ฼ช຋น จัด฼ตรียม
คู຋มือกำรสัมภำษณ์ หรือ฼อกสำรขຌอมูล฼กีไยวกับต ำ฽หน຋งงำนทีไจะสัมภำษณ์฼พืไอหหຌกรรมกำรสัมภำษณ์ดดຌ฼ตรียมตัว
หนกำรสัมภำษณ์ ฼ป็นตຌน 

ํ.๎ กรรมกำรสัมภำษณ์ดม຋มีกฎ฼กณฑ์ตำยตัวว຋ำจะตຌองมีจ ำนวน฼ท຋ำหดจึงจะดีทีไสุด฽ต຋ควร
พิจำรณำหนดຌำนองค์ประกอบ คือ ควรประกอบดปดຌวยบุคคลดังต຋อดปนีๅ 

 



ํ๑ 

 

-คผ้ຌทีไีีควาีร้ຌ฽ละประสบการล์฼กีไยวกับการสัีภาะล์ 
-คผ้ຌทีไีีควาีร้ຌ฽ละประสบการล์฼กีไยวกับต า฽หน຋งงานทีไจะสัีภาะล์฾้ยตรง 
ทัๅงนีๅ คผ้ຌรับผิ้ชอบหนการ้ า฼นินการสัีภาะล์ควรจั้฼ตรียี฼อกสาร฼กีไยวกับ

รายละ฼อีย้ของต า฽หน຋งทีไจะสัีภาะล์ค฼ช຋นคหนຌาทีไควาีรับผิ้ชอบคลักะละงานทีไตຌองการหหຌปฏิบัติค
รายละ฼อีย้฼กีไยวกับผ้ຌสีัครค฼กลฑ์การพิจารลาประ฼ีินคก าหน้การต຋างคโค฼ป็นตຌนค฽ละ฽จຌงหหຌกรรีการทราบ
ล຋วงหนຌา฼พืไอ฼ตรียีตัว 

๎.คผ้ຌรับผิ้ชอบการ้ า฼นินการสัีภาะล์ 

๎.ํคตຌองจั้จ านวนผ้ຌรับการสัีภาะล์หหຌพอ฼หีาะกับจ านวนกรรีการ฽ละ฼วลาหน  

การสัีภาะล์ 
๎.๎คตຌอง฽จຌงรายละ฼อีย้฼กีไยวกับต า฽หน຋งทีไจะสัีภาะล์ควันค฼วลาค฽ละส านทีไสัีภาะล์

หหຌผ้ຌรับการสัีภาะล์ทราบล຋วงหนຌา 

๎.๏คหหຌการตຌอนรับอย຋าง฼ป็นีิตร฽ละชีๅ฽จงท าควาี฼ขຌาหจกับผ้ຌรับการสัีภาะล์฼กีไยวกับ
วิธีการ฽ละก าหน้การต຋างคโค฼พืไอ฼สริีสรຌางภาพลักะล์ทีไ้ีหหຌกับส຋วนราชการหนอีกทางหนึไง 

๏.คส านทีไสัีภาะล์คควรจั้฼ตรียีดวຌล຋วงหนຌา้ังนีๅ 
๏.ํคหຌองสัีภาะล์ควร฼ป็นหຌองทีไีิ้ชิ้ค฼ป็นสั้ส຋วนค฽ละปราศจาก฼สียงรบกวน 

๏.๎คควรีีหຌองส าหรับหหຌผ้ຌรับการสัีภาะล์พักค฼พืไอฟังการชีๅ฽จงหรือรอก຋อน฼ขຌารับคคคคค
การสัีภาะล์ 

๏.๏คหຌองประชุีกรรีการสัีภาะล์คส าหรับหหຌกรรีการสัีภาะล์ด้ຌประชุีท าควาี฼ขຌาหจ
ร຋วีกัน฼กีไยวกับขัๅนตอนควิธีการค฽นวทางปฏิบัติคตลอ้จน฼กลฑ์การพิจารลาประ฼ีินซึไงอาจ฼ป็นหຌอ ง฼้ียวกับ
หຌองสัีภาะล์กใด้ຌ 

 การก าหน้฼นืๅอหาการสัีภาะล์คสาีาร กระท าด้ຌ฾้ยการศึกะา฽ละวิ฼คราะห์ขຌอี้ล฼กีไยวกับ
ต า฽หน຋งงานทีไจะสัีภาะล์คหนຌาทีไควาีรับผิ้ชอบคลักะละงานทีไปฏิบัติค฼พืไอก าหน้คุลลักะละหรือสีรร นะ
ทีไตຌองการค฽ละจั้ประชุีคละผ้ຌช านาญงานคหรือกรรีการสัีภาะล์฼พืไอก าหน้฼นืๅอหาการสัีภาะล์หหຌ฼ป็นดปหน
ีาตรฐาน฽ละทิศทาง฼้ียวกัน 

สิ่งท่ีควรปฏิบัติ฿นการด า฼นินการสัมภาษณ์ 
ํ.คกล຋าวตຌอนรับผ้ຌรับการสัีภาะล์อย຋างอบอุ຋นคสุภาพคหหຌ฼กียรติ 
๎.คกล຋าว ึงวัต ุประสงค์ของการสัีภาะล์ 
๏.ค฼ริไีตຌนการสัีภาะล์้ຌวยค า าีง຋ายคโค฼พืไอสรຌางควาีคุຌน฼คย 



ํ๒ 

 

๐. หชຌค ำถำมทีไ฼กีไยวขຌองกับงำนหรือคุณลักษณะทีไตຌองกำรประ฼มิน 

๑. ฼ลือกหชຌภำษำทีไง຋ำย กะทัดรัด ถำมทีละประ฼ดใน 

๒. หชຌค ำถำมปลำย฼ปຂด ฼ช຋น อะดร อย຋ำงดร ท ำดม ฼พรำะ฼หตุหด ฼ป็นตຌน 

๓. หชຌค ำถำมสืบคຌน (Probing Questions) กรณีทีไตຌองกำรขຌอมูล฼พิไม฼ติม ฼ช຋น ช຋วยอธิบำย
หหຌชัด฼จน หมำยควำมว຋ำอย຋ำงดร ฼ป็นตຌน 

๔. กรณีทีไตอบดม຋ตรงค ำถำม หรือ฼ขຌำหจควำมหมำย฼พียงบำงส຋วนอำจหหຌสรุปหนสิไงทีไผูຌรับ
กำรสัมภำษณ์พูด กำรถำมซๅ ำ หรือกำรตัๅงค ำถำมหหม຋ 

๕. ฽สดงควำมสนหจ หส຋หจ ฟังหนสิไงทีไผูຌรับกำรสัมภำษณ์พูด ตอบสนองดຌวยภำษำท຋ำทำง
หรือค ำพูดทีไ฼หมำะสม 

ํ์. ตัๅงหจฟัง฼พืไอจับประ฼ดในส ำคัญหนสิไงทีไผูຌรับกำรสัมภำษณ์พูด 

ํํ. พูดหหຌนຌอยกว຋ำฟัง ดดยพูดประมำณ ๎์% ฽ละฟังประมำณ ๔์% 

ํ๎. จดบันทึกขຌอมูล฼ชิงพฤติกรรมดดยยึดหลัก STAR (จดสถำนกำรณ์/฼หตุกำรณ์  
กำรกระท ำ฽ละผลลัพธ์ทีไ฼กิดขึๅนี 

ํ๏. สัง฼กตบุคลิกภำพ นๅ ำ฼สียง ท຋ำทำง อำกัปกิริยำ กำร฽ต຋งกำยของผูຌรับกำรสัมภำษณ ์

ํ๐. กล຋ำวปຂดกำรสัมภำษณ์ดดยกล຋ำวขอบคุณผูຌรับกำรสัมภำษณ์  

ํ๑. ยึดหลักฉันทำมติหนกำรประ฼มินผลกำรสัมภำษณ์ 
  สิไงทีไเม຋ควรปฏิบัติในการด า฼นินการสัมภาษณ์ 

ํ. ศึกษำประวัติส຋วนตัว฼พืไอหำควำมประทับหจส຋วนตัวทีไดม຋฼กีไ ยวกับงำน ฼ช຋น ประวัติ
กำรศึกษำว຋ำจบจำกสถำบันหด หรือ฼ป็นคนพืๅน฼พจำกทีไหด 

๎. หชຌค ำถำมยัไวยุ หรือข຋มขู຋ 
๏. ถำม฼รืไองส຋วนตัวหรืออำจก຋อหหຌ฼กิดควำมขัด฽ยຌง ฼ช຋น สถำนภำพสมรส กำร฼มือง ศำสนำ 

฼ชืๅอชำติ ฼พศ ฼ป็นตຌน 

๐. ขัดจังหวะผูຌรับกำรสัมภำษณ์หนขณะทีไก ำลังพูด 

๑. อบรมหรือสัไงสอนผูຌรับกำรสัมภำษณ์฼มืไอ฼หในว຋ำตอบผิดหรือดม຋ตรงกับค ำถำม 

๒. จดบันทึกทุกค ำพูดหรือสนหจ฽ต຋จดบันทึกจนลืมตอบสนองต຋อผูຌรับกำรสัมภำษณ์ 

๓. พูดดทรศัพท์ส຋วนตัวหนขณะสัมภำษณ์ 

๔. ฼มืไอมีควำม฼หในดม຋ตรงกันระหว຋ำงกรรมกำรสัมภำษณ์ หชຌวิธีกำรหำขຌอยุติดຌวยกำรหำร฼ฉลีไย
คะ฽นนดดยดม຋ฟังควำม฼หในหรือ฼หตุผลของผูຌอืไน 



ํ๓ 

 

๎. การทดสอบทางจิตวิทยาหรือ฽บบวัดบุคลิกภาพ ฼ป็นกำรหชຌ฼ครืไองมือวัดทำงจิตวิทยำ฼พืไอ
ประดยชน์หนกำรประ฼มินควำม฼หมำะสมของบุคคลหนกำรด ำรงต ำ฽หน຋ง กำรทดสอบทำงจิตวิทยำช຋วยหหຌดดຌ
ขຌอมูลทีไชัด฼จนขึๅน฼กีไยวกับคุณลักษณะของบุคคลทีไดม຋อำจวัดดดຌดดยตรงจำก฼ครืไองมืออืไน ๆ 

ลักษณะกำรหชຌ฼ครืไองมือควรหชຌ฼ป็น฼ครืไองมือประกอบกับกำรประ฼มินดຌวย฼ครืไองมืออืไน ๆ ฼ช຋น หชຌ
฼ป็นขຌอมูลประกอบกำรสัมภำษณ์ ฼พืไอคຌนหำขຌอมูล฼พิไม฼ติมของบุคคล หรือ฼พืไอยืนยันกำรตัดสินหจประ฼มิน
บุคคล ดม຋ควรหชຌดดยกำร฽ปลง฼ป็นคะ฽นนหรือหชຌ฼ป็น฼กณฑ์ตัดสิน ิผ຋ำน-ดม຋ผ຋ำนี 

การทดสอบบุคลิกภาพ 

ค ำว຋ำ ๡บุคลิกภำพ๢ ตำมควำมหมำยทำงจิตวิทยำ หมำยถึง ลักษณะ฼ฉพำะของบุคคลซึไง฼ป็น
สิไงบ຋งชีๅลักษณะทีไ฼ป็น฽บบ฽ผนของบุคคล฽ละ฼ป็นสิไงทีไก ำหนดลักษณะกำรมีปฏิสัมพันธ์กับสิไง฽วดลຌอมหรือ
สถำนกำรณ์ของบุคคล 

บุคลิกภำพ จึงหมำยควำมร຋วมถึงควำมคิด ควำมรูຌสึก ฽ละพฤติกรรมทีไผสมผสำนกันอยู຋หน฽ต຋ละ
บุคคล นักจิตวิทยำ฼ชืไอว຋ำ พฤติกรรมของ฽ต຋ละบุคคลสำมำรถ฽ปร฼ปลีไยนดดຌตำมสถำนกำรณ์฽ต຋กใมีควำมคง฼สຌน
คงวำของกำร฽สดงพฤติกรรมหนระดับหนึไงทีไพอจะสัง฼กตดดຌ ซึไงท ำหหຌสำมำรถจ ำ฽นกออก฼ป็นลักษณะนิสัยหรือ
บุคลิกภำพของบุคคลดดຌ ฼ช຋น ลักษณะบุคลิกภำพ฽บบ฼ปຂด฼ผย ฼ป็นมิตร ฼กใบตัว ประนีประนอม ฼ป็นตຌน 

หนกำร฼ลือกสรรบุคคลอำจหชຌกำรทดสอบบุคลิกภำพ฼ป็น฼ครืไองมือหนึไงร຋วมกับ฼ครืไองมืออืไน ๆ ฼พืไอ
ท ำนำยพฤติกรรม฽ละควำม฼หมำะสมกับกำรปฏิบัติงำนดดຌ ฼ช຋น ต ำ฽หน຋งนักประชำสัมพั นธ์ ตຌองกำร
ผูຌปฏิบัติงำนทีไมีลักษณะบุคลิกภำพ฽บบ฼ปຂด฼ผย มีควำม฼ป็นมิตร ชอบ฼ขຌำสังคม หนขณะทีไบำงต ำ฽หน຋ง ฼ช຋น 
฽พทย์ พยำบำล ต ำรวจ หรือพนักงำนควบคุมกำรจรำจรทำงอำกำศ ตຌองกำรผูຌปฏิบัติงำนทีไมีลักษณะบุคลิกภำพ
฽บบจัดกำรกับควำม฼ครียดหนกำรท ำงำนดดຌดี ฼ป็นตຌน 

กำรทดสอบบุคลิกภำพอำจ฽บ຋งดดຌ฼ป็น ๎ ประ฼ภท คือ 

ํ. กำรทดสอบดดยหชຌ฼ทคนิคกำรฉำยออก (Projective Techniques) คือกำรทดสอบบุคลิกภำพ
ดดยกำรหชຌสิไง฼รຌำทีไมีลักษณะคลุม฼ครือซึไงอำจ฼ป็นรูปภำพบุคคลหรือทิวทัศน์ ผูຌรับกำรทดสอบตຌองบรรยำยสิไงทีไ
ตน฼หในหรือสิไงทีไตนคิดว຋ำก ำลังจะ฼กิดขึๅนหนภำพนัๅน สมมติฐำนกำรทดสอบ คือ วิธีทีไบุคคลมอง฼หใน฽ละ
ตีควำมหมำยของ฼นืๅอหำกำรทดสอบนัๅนจะสะทຌอนบุคลิกภำพของบุคคลนัๅน ฼นืๅอหำของสิไงทีไทดสอบ
฼ปรียบ฼สมือนฉำกหรือจอทีไผูຌรับกำรทดสอบจะดดຌฉำยกระบวนกำรคิด ควำมตຌองกำร ควำมกังวลหจ ฽ละ
ควำมขัด฽ยຌงของตนออกมำ จุด฼ด຋นของ฼ทคนิคนีๅ คือ ดม຋ท ำหหຌผูຌรับกำรทดสอบรูຌสึก฼ฉลียวหจถึงสิไงทีไตอบสนอง
ออกดปจึงท ำหหຌมีประสิทธิภำพหนกำรประ฼มินบุคลิกภำพดดຌ฼ป็นอย຋ำงดี ฽บบทดสอบทีไมีชืไอ฼สียง ดดຌ฽ก຋ 
Rorschach Inkblot Test ฽ละ Thematic Apperception Test (TAT) 



ํ๔ 

 

๎. กำรทดสอบดดยหชຌ฽บบส ำรวจบุคลิกภำพ ฼ป็นกำรหหຌผูຌรับกำรทดสอบอ຋ำนขຌอควำมหน
฽บบทดสอบ฽ลຌวพิจำรณำว຋ำตน฼องมีลักษณะตรงกับขຌอควำมนัๅนหรือดม຋ ผูຌรับกำรทดสอบจึงจ ำ฼ป็นตຌองประ฼มิน
฽ละรำยงำนควำมรูຌสึก฽ละกำรกระท ำของตน฼อง ค ำตอบทีไดดຌจะถูกน ำมำหหຌคะ฽นน฽ละ฽ปลผลตำม฼กณฑ์ทีไ
ก ำหนดดวຌ ฽บบทดสอบบุคลิกภำพชนิดนีๅจะมีกำรสรຌำงอย຋ำง฼ป็นระบบ มีดครงสรຌำงของสิไงทีไจะประ฼มินอย຋ำง
ชัด฼จน กำรหหຌคะ฽นนมีควำม฼ป็นมำตรฐำน ฽บบทดสอบทีไมีชืไอ฼สียง ดดຌ฽ก຋ The Sixteen Personality 

Factor, California Psychological Inventory, NEO Five Factor Inventory 

ขຌอควรค ำนึงหนกำรทดสอบบุคลิกภำพ฼พืไอ฼ลือกสรรบุคคล มีดังนีๅ 
ํ. ธรรมชำติของลักษณะงำน งำนหน฽ต຋ละต ำ฽หน຋งจ ำ฼ป็นตຌองหชຌผูຌปฏิบัติงำนทีไมีควำมรูຌ 

ควำมสำมำรถ ฽ละบุคลิกภำพทีไ฽ตกต຋ำงกัน กำร฼ลือกหชຌกำรทดสอบบุคลิกภำพประ฼ภทหดตຌองค ำนึงถึงควำมจ ำ฼ป็น
ทีไตຌองหชຌ ตัวอย຋ำง฼ช຋น ลักษณะงำนบำงอย຋ำงทีไตຌองกำรผูຌมีควำมรูຌควำมสำมำรถทำง฼ทคนิคสูงหรือ฼ป็นงำนทีไมี
กำรก ำหนดขัๅนตอนหรือกระบวนกำรท ำงำนอย຋ำงชัด฼จน฽น຋นอน ดม຋สำมำรถปฏิบัตินอกกรอบดดຌ ฼ช຋น งำนทำงช຋ำง 
ลักษณะงำน฼ช຋นนีๅควำมจ ำ฼ป็นหนกำรทดสอบบุคลิกภำพอำจลดนຌอยลงดป ฽ต຋ลักษณะงำนบำงอย຋ำงบุคลิกภำพมี
ควำมส ำคัญ฽ละจ ำ฼ป็นหนกำรท ำงำน ฼ช຋น นักกำรทูต นักบริหำร ฼ป็นตຌน อำจจ ำ฼ป็นตຌองมีกำรทดสอบบุคลิกภำพ
ร຋วมดຌวย 

๎. กำรก ำหนดนิยำมบุคลิกภำพทีไหชຌหนกำร฼ลือกสรรบุคคล หนกำรประ฼มินบุคคล หำกดม຋สำมำรถ
ก ำหนดดดຌว຋ำตຌองกำรผูຌปฏิบัติงำนทีไมีบุคลิกภำพอย຋ำงดร กำรทดสอบบุคลิกภำพกใจะ฼ป็นดปอย຋ำงดรຌทิศทำง฽ละ
จุดหมำย ผูຌรับผิดชอบหนดຌำนกำร฼ลือกสรรบุคคลจึงควรก ำหนดว຋ำหนต ำ฽หน຋งงำนทีไจะประ฼มินนัๅนตຌองกำร
ผูຌปฏิบัติงำนทีไมีบุคลิกภำพอย຋ำงดร ดม຋ควร฼ลือกหชຌกำรทดสอบบุคลิกภำพ฼พรำะมีผูຌ฽นะน ำว຋ำทดสอบ฽ลຌวดี 
นอกจำกนีๅ หนกำรก ำหนดคุณลักษณะทีไตຌองกำรประ฼มินหนหัวขຌอทีไ฼กีไยวกับบุคลิกภำพดม຋ควรก ำหนด฽ต຋฼พียงว຋ำ 
๡ตຌองกำรผูຌทีไมีบุคลิกภำพดี๢ กำรก ำหนด฽ต຋฼พียง฼ท຋ำนีๅจะท ำหหຌยำกต຋อกำรด ำ฼นินกำรหหຌส ำ฼รใจ ดังนัๅน จึงควรหชຌ
วิธีกำรวิ฼ครำะห์งำนอย຋ำง฼ป็นระบบ฼พืไอท ำหหຌทรำบถึงคุณลักษณะของบุคคลทีไตຌองกำรอย຋ำง฽น຋ชัดก຋อน
กำร฼ลือกหชຌกำรทดสอบบุคลิกภำพ 

๏. กำร฼ลือกหชຌ฼ครืไองมือหนกำรทดสอบบุคลิกภำพ จะหหຌขຌอมูล฼กีไยวกับลักษณะของผูຌรับกำรทดสอบ
ดดຌอย຋ำง฼ชืไอถือดดຌกใต຋อ฼มืไอมีกำรหชຌ฼ครืไองมือทดสอบทีไมีคุณภำพดี ฽นวทำงกำร฼ลือกหชຌ฼ครืไองมือควรพิจำรณำหน 
๎ ประ฼ดใน คือ 

 ๏.ํ ฼ครืไองมือหรือ฽บบทดสอบนัๅน ๆ สำมำรถหหຌขຌอมูลทีไสอดคลຌองกับควำมตຌองกำรของ 
กำรประ฼มินหรือดม຋ 



ํ๕ 

 

 ๏.๎ คุณภำพของ฼ครืไองมือ ทัๅงหนดຌำนควำม฼ทีไยง฽ละควำมตรง กรณี฼ป็น฽บบทดสอบทีไผลิต
หน฼ชิงพำณิชย์ ผูຌผลิตตຌอง฽สดงขຌอมูลดຌำนคุณภำพของ฽บบทดสอบอย຋ำงชัด฼จน กรณี฼ป็น฽บบทดสอบทีไ  
ส຋วนรำชกำรหรือหน຋วยงำนทีไท ำหนຌำทีไผลิตขึๅน ควรตຌองมีกำรประ฼มินคุณภำพของ฽บบทดสอบก຋อนทีไจะ
น ำมำหชຌ 

๏. การใชຌ฼ทคนิคการประ฼มิน฽บบ ๡ศูนย์ประ฼มิน๢ (Assessment Center) หรือ ACM ฼ป็น
วิธีกำรประ฼มินบุคคลทีไประกอบดຌวยชุดกิจกรรมทีไดดຌมำตรฐำน ดดยยึดหลักกำรประ฼มินบุคคลหนองค์รวม 
(Whole-person Assessment) ปัจจุบันดดຌมีกำรน ำ฼ทคนิคกำรประ฼มิน฽บบ ๡ศูนย์ประ฼มิน๢ มำหชຌหน
กิจกรรมกำรบริหำรทรัพยำกรบุคคลดຌำนต຋ำง ๆ สรุปดดຌ ๐ กิจกรรม คือ กำร฼ลือกสรรบุคคล฼ขຌำสู຋ต ำ฽หน຋ง  
กำรประ฼มินศักยภำพ฼พืไอ฼ลืไอนต ำ฽หน຋ง กำรพัฒนำบุคคล฼พืไอวำง฽ผนสืบทอดต ำ฽หน຋ง ฽ละกำรพัฒนำบุคลำกร 

องค์ประกอบของ฼ทคนิคกำรประ฼มิน฽บบ ๡ศูนย์ประ฼มิน๢  
 ํ. กำรวิ฼ครำะห์งำน (Job Analysis) ของต ำ฽หน຋งทีไตຌองกำรประ฼มิน ผลของกำรวิ฼ครำะห์งำน

จะท ำหหຌทรำบว຋ำต ำ฽หน຋งทีไตຌองกำรประ฼มินนัๅน ผูຌปฏิบัติงำนตຌองมีคุณลักษณะอย຋ำงดรบຌำง 
 ๎. หลำกวิธี (Multiple Techniques) ดดยกำรหชຌวิธีกำรหลำย ๆ วิธีร຋วมกันหนกำรประ฼มิน

บุคคล฼พืไอหหຌครอบคลุมทัๅงหนดຌำนควำมรูຌ ควำม฼ขຌำหจ (Cognitive) ควำมรูຌสึก (Affective) ฽ละทักษะ
ควำมช ำนำญต຋ำง ๆ (Psychomotor) ฼ช຋น กำรสอบขຌอ฼ขียน กำรสัมภำษณ์ สถำนกำรณ์จ ำลอง กำรทดสอบ
บุคลิกภำพ กำรจัด฽ฟງมงำน ฼ป็นตຌน 

 ๏. หลำยผูຌประ฼มิน (Multiple Assessors) คือกำรหชຌผูຌประ฼มินหลำยคน฼พืไอสัง฼กต฽ละ
ประ฼มินผูຌรับกำรประ฼มิน 

 ๐. กำรฝຄกอบรมผูຌประ฼มิน (Assessor Training) ผูຌทีไจะท ำหนຌำทีไ฼ป็นผูຌประ฼มินหนกิจกรรม
฼ทคนิคนีๅ ควร฼ป็นผูຌทีไมีควำมสำมำรถหนกำรสัง฼กต ฼ขຌำหจขัๅนตอน วิธีกำร ลักษณะของ฼ครืไองมือทีไหชຌ ฽ละ
ลักษณะของพฤติกรรมทีไตຌองกำรประ฼มินอย຋ำงชัด฼จน฽ละมีควำมช ำนำญหนกำรประ฼มิน 

 ๑. กำรหชຌสถำนกำรณ์จ ำลอง (Simulations) ดดยกำรจัดกิจกรรมทีไมีควำมคลຌำยคลึง฽ละมี
ควำม฼หมือนจริงกับสภำพกำรณ์กำรท ำงำนจริง กำรหชຌสถำนกำรณ์จ ำลองจัดว຋ำ฼ป็นหัวหจของวิธีกำรประ฼มิน
ทัๅงหมด ฼นืไองจำก฼ป็นวิธีทีไสำมำรถกระตุຌนหหຌผูຌรับกำรประ฼มิน฽สดงพฤติกรรมทีไ฼ป็นธรรมชำติ฽ละ฽สดง
ควำม฼ป็นตัวของตัว฼องดดຌดีทีไสุด 

 ๒. กำรประ฼มินดดยภำพรวมของกลุ຋มผูຌประ฼มิน (Overall Assessment Rating) กำรประ฼มิน
สำมำรถ฽บ຋งดดຌ฼ป็น ๏ ระยะ คือ 



๎์ 

 

ระยะ฽รก ผูຌประ฼มิน฽ต຋ละคน฽ยกกันสัง฼กต฽ละบันทึกพฤติกรรมบ຋งชีๅ ฽ต຋ละคุณลักษณะทีไ
ตຌองกำรประ฼มิน฽บบ฼อก฼ทศ 

ระยะทีไสอง ผูຌประ฼มินจะร຋วมกันหหຌคะ฽นนของผูຌรับกำรประ฼มินรำยคุณลักษณะ 

ระยะทีไสำม ผูຌประ฼มินจะร຋วมกันประ฼มินหนภำพรวมของผูຌรับกำรประ฼มิน฽ต຋ละคน 

 ลักษณะกิจกรรมทีไดม຋ถือว຋ำ฼ป็น฼ทคนิคกำรประ฼มิน฽บบ ๡ศูนย์ประ฼มิน๢ 

ํ. หชຌกำรสัมภำษณ์฼พียงอย຋ำง฼ดียว 

๎. มีกิจกรรมกำรประ฼มิน฼พียงวิธี฼ดียว 

๏. หชຌผูຌประ฼มิน฼พียงคน฼ดียว ฽มຌว຋ำจะหชຌหลำย ๆ ฼ทคนิควิธีกใตำม 

๐. มีหลำย฼ทคนิควิธี มีผูຌประ฼มินหลำยคน ฽ต຋ดม຋มีกำรอภิปรำยกลุ຋ม฼พืไอประมวลผลสรุป
คะ฽นน 

ควำม฼หมำะสมหนกำรน ำ฼ทคนิคกำรประ฼มิน฽บบ ๡ศูนย์ประ฼มิน๢ ดปหชຌหนกำร฼ลือกสรร
บุคคล฼ป็น฼ทคนิคทีไมีประสิทธิภำพสูงหนกำร฼ลือกสรรบุคคลทัๅงหนดຌำนควำม฼ทีไยง฽ละควำมตรง ฼พรำะมีกำรหชຌ
฼ครืไองมือหลำยชนิด ฽ต຋฼นืไองจำกหนกำรด ำ฼นินกำรตຌองมีกิจกรรมต຋ำง ๆ มำก ตຌองอำศัยผูຌประ฼มินทีไดดຌรับ  

กำรฝຄกฝนมำอย຋ำงดี กำรประ฼มินตຌองหชຌ฼วลำค຋อนขຌำงมำก ฽ละมีค຋ำหชຌจ຋ำยค຋อนขຌำงสูง จึง฼หมำะกับต ำ฽หน຋งทีไมี
ผูຌรับกำรประ฼มินจ ำนวนนຌอย ฽ละ฼ป็นต ำ฽หน຋งทีไส຋วนรำชกำรพิจำรณำ฽ลຌวว຋ำมีควำมส ำคัญต຋อผลกำรปฏิบัติงำน
ของส຋วนรำชกำรหนอนำคต 

การก าหนด฼ครืไองมือ฼พืไอใชຌในการ฼ลือกสรรบุคคล 

หนกำร฼ลือกสรรบุคคล฼พืไอปฏิบัติงำนหนต ำ฽หน຋งทีไสรรหำ สิไงส ำคัญทีไส຋วนรำชกำรควรด ำ฼นินกำร
กใคือ กำรวิ฼ครำะห์งำนทีไตຌองปฏิบัติของต ำ฽หน຋งทีไจะสรรหำ ซึไงกำรวิ฼ครำะห์งำน หมำยถึง กำรด ำ฼นินกำร฼กใบ
รวบรวมขຌอมูล฼กีไยวกับลักษณะทีไส ำคัญ฽ละจ ำ฼ป็น฼กีไยวกับกำรปฏิบัติงำนของต ำ฽หน຋ง ดดยกำร฼กใบรวบรวม
ขຌอมูล฼กีไยวกับ 

ํ. กิจกรรมต຋ำง ๆ ของงำน วิธีกำรปฏิบัติ ระยะ฼วลำกำรปฏิบัติงำนของต ำ฽หน຋ง 
๎. อุปกรณ์หรือ฼ครืไองมือทีไหชຌหนกำรปฏิบัติงำน 

๏. สภำพ฽วดลຌอมกำรปฏิบัติงำนต຋ำง ๆ ฼ช຋น สภำพ฽วดลຌอมทำงกำยภำพ ก ำหนดกำร
ปฏิบัติงำน ฼ป็นตຌน 

ทัๅงนีๅ กำรวิ฼ครำะห์งำนสำมำรถกระท ำดดຌหลำยวิธี ฼ช຋น กำรสัมภำษณ์ กำรท ำ฽บบส ำรวจ฼กีไยวกับงำน 
กำรวิ฼ครำะห์฼หตุกำรณ์ส ำคัญ หรือพฤติกรรมกำรปฏิบัติงำนทีไ฼กิดขึๅนจริง ฼ป็นตຌน ซึไง฼มืไอดดຌขຌอมูล฼กีไยวกับ
กิจกรรม ลักษณะงำน฽ลຌว กใจะสำมำรถก ำหนดคุณลักษณะของบุคคล อันประกอบดຌวย ควำมรูຌ (Knowledge) 



๎ํ 

 

ทักษะ (Skills) ควำมสำมำรถ (Abilities) ฽ละคุณลักษณะอืไน ๆ (Other Characteristics) ทีไจ ำ฼ป็นต຋อกำรปฏิบัติงำน
หนต ำ฽หน຋ง ฼รียกดดยย຋อว຋ำ KSAOs หรือ ๡สมรรถนะ๢ (Competencies) ฽ลຌวจึงน ำขຌอมูลคุณลักษณะของ
บุคคลมำก ำหนดรูป฽บบกำรวัด฽ละกำร฼ลือก฼ครืไองมือทีไหชຌหนกำร฼ลือกสรรบุคคลต຋อดป 

การวัดคุณลักษณะของบุคคล 

฼มืไอส຋วนรำชกำรดดຌวิ฼ครำะห์งำน฽ละก ำหนดคุณลักษณะของบุคคล฽ลຌว กำรวัดคุณลักษณะของ
บุคคลอำจ฽บ຋งกำรวัด฼ป็น ๏ ดຌำน ดังนีๅ 

ํ. กำรวัดดຌำนพุทธิพิสัย (Cognitive Domain) ฼ป็นกำรวัดควำมรูຌหน฼นืๅอหำต຋ำง ๆ ทีไ฼ป็นผล 

มำจำกกำร฼รียนรูຌ หรือพฤติกรรมดຌำนควำมคิด อัน฼ป็นควำมสำมำรถทำงสมอง ซึไงมีอยู຋ดຌวยกัน ๒ ระดับ ดังนีๅ 
ํ.ํ ควำมรูຌหรือควำมจ ำ (Knowledge/Memory) ฼ป็นควำมสำมำรถหนกำรระลึก (Recall) 

สิไงทีไดดຌ฼รียนรูຌมำหรือประสบกำรณ์ทีไดดຌจำกสภำพ฽วดลຌอม 

ํ.๎ ควำม฼ขຌำหจ (Comprehension) ฼ป็นควำมสำมำรถหนกำรจับประ฼ดใน อธิบำยกำรดยง
ควำมหมำยของ฼รืไองรำวควำมคิดต຋ำง ๆ 

ํ.๏ กำรน ำดปหชຌ (Application) ฼ป็นกำรน ำควำมรูຌ ประสบกำรณ์ดปหชຌหหຌ฼กิดประดยชน์หรือ
฽กຌดขปัญหำต຋ำง ๆ 

ํ.๐ กำรวิ฼ครำะห์ (Analysis) ฼ป็นควำมสำมำรถหนกำร฽ยก฽ยะ฼รืไองรำวของ฼หตุกำรณ์฽ลຌว
฽ตกย຋อย฼ป็นรำยละ฼อียดทีไ฼หในถึงควำมสัมพันธ์ หรือสำ฼หตุ฽ละผลทีไ฼กิดขึๅนดดຌ 

ํ.๑ กำรสัง฼ครำะห์ (Synthesis) ฼ป็นควำมสำมำรถหนกำรผสมผสำนสิไงย຋อย ๆ ของ฼รืไองหหຌ
฼ป็น฼รืไอง฼ดียวกัน ดดยมีกำรคิดริ฼ริไมดัด฽ปลง฽ละปรับปรุง 

ํ.๒ กำรประ฼มินค຋ำ (Evaluation) ฼ป็นควำมสำมำรถหนกำรวินิจฉัย฽ละตีรำคำของ฼รืไองรำว
฼หตุกำรณ์อย຋ำงมีหลัก฼กณฑ ์

๎. กำรวัดดຌำนทักษะพิสัย (Psychomotor Domain) ฼ป็นกำรวัดทักษะ ควำมช ำนำญหรือพฤติกรรม
ดຌำนกำรปฏิบัติ ซึไง฼ป็นผลจำกกำรน ำควำมรูຌสู຋กำรปฏิบัติจน฼กิดควำมช ำนำญ ฼ช຋น ทักษะทำงช຋ำง ทักษะ
คอมพิว฼ตอร์ ทักษะกำรหชຌ฼ครืไองมือ อุปกรณ์ต຋ำง ๆ ฼ป็นตຌน 

๏. กำรวัดดຌำนจิตพิสัย (Affective Domain) ฼ป็นกำรวัดคุณลักษณะดຌำนควำมรูຌสึก ฼ช຋น ฼จตคติ 
ควำมสนหจ บุคลิกภำพ คุณลักษณะทีไ฼กีไยวกับคุณธรรม฽ละจริยธรรม ฼ป็นตຌน 

ทัๅงนีๅ ควรวัดหหຌครอบคลุมคุณลักษณะทีไตຌองกำรวัดทัๅง ๏ ดຌำนนีๅ หนสัดส຋วนทีไ฼หมำะสม฽ละ
สอดคลຌองกับควำมจ ำ฼ป็น ดม຋ควร฼ลือกหชຌ฼พียงกำรวัดดຌำนหดดຌำนหนึไง฼พียงอย຋ำง฼ดียว ฼ช຋น กำรหชຌ฽บบทดสอบ
฼พืไอวัดคุณลักษณะดຌำนพุทธิพิสัย฼พียงอย຋ำง฼ดียว ฼พรำะอำจ฼ป็นกำรวัดทีไดม຋ครอบคลุมคุณลักษณะทีไก ำหนดดวຌ 



๎๎ 

 

กำรสรรหำ฽ละ฼ลือกสรรบุคคล฼ขຌำรับรำชกำร ฼ป็นกระบวนกำรทีไมีควำมส ำคัญ฼กีไยว฼นืไองสัมพันธ์กัน
฽ละส຋งผลต຋อควำมส ำ฼รใจหนกำรสรรหำบุคคล฼ขຌำรับรำชกำร กำรด ำ฼นินกำรหน฽ต຋ละกระบวนกำรจึงตຌองกระท ำ
อย຋ำงรอบคอบ ระมัดระวัง฽ละ฼อำหจหส຋ ทัๅงนีๅ ฽มຌว຋ำกำรสรรหำ฽ละ฼ลือกสรรบุคคลจะมีควำมส ำคัญต຋อกำรดดຌ
บุคลำกรทีไมีคุณภำพ฼ขຌำมำปฏิบัติงำนหนส຋วนรำชกำร ฽ต຋กใดม຋หช຋ปัจจัยส ำคัญทีไสุดทีไจะท ำหหຌส຋วนรำชกำรสำมำรถ
ปฏิบัติงำนดดຌอย຋ำงมีประสิทธิภำพ ดดยยังขึๅนอยู຋กับปัจจัยอืไน ๆ หลำยประกำร ฼ช຋น ผูຌบังคับบัญชำ ผูຌร຋วมงำน 
ระบบกำรท ำงำนภำยหน กำรพัฒนำบุคลำกร สภำพ฽วดลຌอม ขวัญ฽ละก ำลังหจหนกำรปฏิบัติงำน ฼ป็นตຌน  
กำรสรรหำ฽ละ฼ลือกสรรบุคคลทีไมีประสิทธิภำพนัๅนถือ฼ป็นกำร฼ริไมตຌนทีไดี ทีไสำมำรถ฼ลือกดดຌคนดี คน฼ก຋งมำ
ปฏิบัติงำน ฽ต຋ส຋วนรำชกำรตຌองค ำนึงถึงกำรจัดระบบกำรบริหำรทรัพยำกรบุคคลดຌำนอืไน ๆ หหຌมีคุณภำพ ฼พืไอหหຌ
สำมำรถรักษำคนดี คน฼ก຋งหหຌปฏิบัติงำนกับส຋วนรำชกำรนัๅนดดຌตลอดดป 
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บททีไ ๎  การสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอบรรจุบุคคล฼ขຌารับราชการ



๎๐ 

 

 

บททีไ ๎ การสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอบรรจุบุคคล฼ขຌารับราชการ 
 

การสรรหา฽ละ฼ลือกสรร 
กำรสรรหำ฽ละ฼ลือกสรร฼พืไอบรรจุบุคคล฼ขຌำรับรำชกำรดม຋ว຋ำจะ฼ป็นกำรสอบ฽ข຋งขันตำม

พระรำชบัญญัติระ฼บียบขຌำรำชกำรพล฼รือน พ.ศ. ๎๑๑ํ มำตรำ ๑๏ หรือกำรคัด฼ลือกตำมมำตรำ ๑๑ จะมี
หลักกำร฼ดียวกัน ฽ละตຌอง฼ป็นดปตำมหลักกำรของระบบคุณธรรมหนมำตรำ ๐๎ คือ กำรรับบุคคล฼พืไอบรรจุ฼ขຌำรับ
รำชกำร฽ละ฽ต຋งตัๅงหหຌด ำรงต ำ฽หน຋งตຌองค ำนึงถึงควำมรูຌควำมสำมำรถของบุคคล ควำม฼สมอภำค ควำม฼ป็นธรรม 
฽ละประดยชน์ของทำงรำชกำร ฽ละตำมหลักกำรสรรหำหนมำตรำ ๑๎ คือ กำรสรรหำ฼พืไอหหຌดดຌบุคคลมำบรรจุ
฼ขຌำรับรำชกำร฼ป็นขຌำรำชกำรพล฼รือนสำมัญ฽ละ฽ต຋งตัๅงหหຌด ำรงต ำ฽หน຋งตຌอง฼ป็นดปตำมระบบคุณธรรม฽ละ
ค ำนึงถึงพฤติกรรมทำงจริยธรรมของบุคคลดังกล຋ำว ตลอดจนประดยชน์ของทำงรำชกำร ดดยดดຌก ำหนดหน
รำยละ฼อียดของหลักกำรสรรหำ฽ละ฼ลือกสรร฼พืไอยึดถือ฼ป็น฽นวทำงหนกำรด ำ฼นินกำร ดังนีๅ 

ํ. หหຌควำม฼ป็นธรรม ฽ละควำม฼สมอภำคหนดอกำส฽ก຋บุคคลทีไมีสิทธิอย຋ำง฼ท຋ำ฼ทียมกันดดย 

ดม຋ค ำนึงถึงฐำนะ ตระกูล ภูมิล ำ฼นำ ฼พศ ศำสนำ ฽ละสถำบันกำรศึกษำ 
๎. หหຌดดຌมำตรฐำนทัๅงหนดຌำน฼ทคนิค ฽ละวิธีด ำ฼นินกำร฼พืไอหหຌดดຌบุคคลทีไมีควำมรูຌควำมสำมำรถ ทักษะ 

฽ละสมรรถนะทีไ฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋งงำน฽ละส຋วนรำชกำร฼ป็นส ำคัญ 

๏. หหຌ฼กิดควำมสะดวก รวด฼รใว ฽ละประหยัดทัๅงผูຌสมัคร฽ละกำรด ำ฼นินกำรของส຋วนรำชกำร 

๐. หหຌผูຌสมัครมีดอกำส฼ลือกงำน ฽ละส຋วนรำชกำรมีดอกำส฼ลือกคน ดดยค ำนึงถึงประดยชน์ของทำง
รำชกำร฼ป็นส ำคัญ 

กำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอบรรจุบุคคล฼ขຌำรับรำชกำรตำมมำตรำ ๑๏ ซึไง฼ป็นกำรด ำ฼นินกำรกับกลุ຋มทีไมี 
กำร฽ข຋งขันกัน฼องสูง หนกำรสรรหำ฽ต຋ละครัๅงมักจะมีผูຌสนหจสมัคร฼ป็นจ ำนวนมำก กำรก ำหนดหลัก฼กณฑ์ 
วิธีกำร฽ละ฼งืไอนดขจึงตຌองมีควำมชัด฼จน฼พืไอหหຌกำรด ำ฼นินกำรกับกลุ຋มผูຌสมั ครสอบจ ำนวนมำก฼ป็นมำตรฐำน
฼ดียวกันดดยหนังสือส ำนักงำน ก.พ. ทีไ นร ํ์์๐/ว ํ๓ ลงวันทีไ ํํ ธันวำคม ๎๑๑๒ ฽ละทีไ฽กຌดข฼พิไม฼ติม ดดຌ
ก ำหนดหลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฽ละ฼งืไอนดขหนกำรสอบ฽ข຋งขัน กำรขึๅนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ ฽ละรำยละ฼อียด
฼กีไยวกับกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอบรรจุบุคคล฼ขຌำรับรำชกำร ดังนีๅ 

ํ. หหຌส຋วนรำชกำร฼ป็นหน຋วยงำนหลักหนกำรสรรหำ฼ชิงรุกดดยก ำหนดกลุ຋ม฼ปງำหมำย  หำจุดทีไ
กลุ຋ม฼ปງำหมำยสนหจหรือหหຌควำมส ำคัญ฼พืไอจูงหจหหຌสมัครสอบ฽ข຋งขัน ฽ละจัดท ำ฽ผนกำรรณรงค์฼พืไอสรຌำง
฽รงจูงหจ ก ำหนด฽ผนกำรด ำ฼นินงำน฽ละด ำ฼นินกำรตำม฽ผน ตลอดจนประ฼มินผลกำรด ำ ฼นินกำรตำม฽ผน
ดังกล຋ำว  



๎๑ 

 

 

๎. หหຌส ำนักงำน ก.พ. ฼ป็นหน຋วยงำนหลักหนกำรประชำสัมพันธ์หนภำพรวม฼พืไอหหຌบุคคลทัไวดปหันมำ
สนหจสมัคร฼ขຌำรับรำชกำร ตลอดจนท ำหนຌำทีไประ฼มินผลกำรสรรหำหนภำพรวม 

๏. หหຌผูຌสอบผ຋ำนภำคควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดป ิภำค ก.ี ตำมหนังสือรับรองผลกำรสอบผ຋ำน 

ภำคควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดป ิภำค ก.ี ของ ก.พ. ทีไออกหหຌก຋อนวันทีไหลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฽ละ฼งืไอนดขตำม
หนังสือนีๅหชຌบังคับ ฼ป็นผูຌสอบผ຋ำนกำรวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดปตำมหลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฽ละ฼งืไอนดขตำม
หนังสือนีๅ 

๐. หหຌสำมำรถน ำหนังสือรับรองผลกำรสอบผ຋ำนกำรวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดปหนระดับวุฒิ
กำรศึกษำทีไสูงกว຋ำดปหชຌหนกำรสอบ฽ข຋งขันหนระดับวุฒิกำรศึกษำทีไตไ ำกว຋ำดดຌ 

๑. กำรสอบ฼พืไอวัดควำมรู ຌควำมสำมำรถทัไวดปหหຌส ำนักงำน ก .พ. ฼ป็นผู ຌจัดหหຌมีกำรสอบ ดดย
จัด฽ยกสอบตำมระดับกำรศึกษำกใดดຌ ทัๅงนีๅ ตำมหลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฽ละ฼งืไอนดขทีไก ำหนดหนหนังสือส ำนักงำน ก.พ. 
ทีไ นร ํ์์๐/ว ํ๓ ลงวันทีไ ํํ ธันวำคม ๎๑๑๒ ดดยมีรำยละ฼อียด ดังนีๅ 

๑.ํ ผูຌมีสิทธิสมัครสอบจะตຌองมีคุณวุฒิหรือส ำ฼รใจกำรศึกษำหนระดับกำรศึกษำทีไก ำหนดหนครัๅงทีไ
฼ปຂดสอบนัๅนหรือ฼ป็นผูຌอยู຋หน฼กณฑ์ทีไส ำนักงำน ก.พ. ก ำหนดว຋ำก ำลังจะส ำ฼รใจกำรศึกษำตำมหลักสูตรหนระดับ
กำรศึกษำทีไก ำหนดกใดดຌ 

๑.๎ ผูຌหดสอบ฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดปดม຋ผ຋ำน ผูຌนัๅนจะมีสิทธิสมัครสอบ฼พืไอวัดควำมรูຌ
ควำมสำมำรถทัไวดปครัๅงถัดดปดดຌ ต຋อ฼มืไอมีระยะ฼วลำห຋ำงจำกครัๅงก຋อนดม຋นຌอยกว຋ำ ํ๑์ วัน หรือตำมทีไ ก.พ. ก ำหนด 

ิ฼ริไมหชຌ฼มืไอด ำ฼นินกำรสอบดຌวยระบบอิ฼ลใกทรอนิกส์฽บบ฼ตใมรูป฽บบี 
๑.๏ ผูຌสมัครสอบ฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดป จะตຌองรับรองตน฼องว຋ำ฼ป็นผูຌส ำ฼รใจกำรศึกษำ

หรือ฼ป็นผูຌอยู຋หน฼กณฑ์ทีไส ำนักงำน ก.พ. ก ำหนดว຋ำก ำลังจะส ำ฼รใจกำรศึกษำตำมหลักสูตรหนระดับกำรศึกษำทีไ
ก ำหนด฽ลຌว฽ต຋กรณี ฽ละตຌองรับรองตน฼องว຋ำ฼ป็นผูຌมีคุณสมบัติทัไวดป฽ละดม຋มีลักษณะตຌองหຌำมตำมมำตรำ ๏๒ 
฽ห຋งพระรำชบัญญัติระ฼บียบขຌำรำชกำรพล฼รือน พ.ศ. ๎๑๑ํ 

๑.๐ กำรสอบ฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดป ฼ป็นกำรสอบขຌอ฼ขียนหรือสอบดดยวิธีอืไนหน
ท ำนอง฼ดียวกันหนวิชำดังต຋อดปนีๅ 
 

 

 

 

 



๎๒ 

 

 

วิชา คะ฽นน฼ตใม รายละ฼อียด 

ํ. วิชำควำมสำมำรถทัไวดป ฽ละ
วิชำภำษำดทย 

ํ๑์ คะ฽นน  

ํ.ํ วิชำควำมสำมำรถทัไวดป ํ์์ คะ฽นน ฼ป็นกำรสอบ฼พืไอวัดควำมสำมำรถ  
   ิกี ดຌำนกำรคิดค ำนวณ ดดยทดสอบควำมสำมำรถหน
กำรประยุกต์หชຌควำมคิดรวบยอดทำงคณิตศำสตร์
฼บืๅองตຌน กำรวิ฼ครำะห์หำควำมสัมพันธ์ของจ ำนวนหรือ
ปริมำณ กำร฽กຌปัญหำ฼ชิงปริมำณ ฽ละกำรวิ฼ครำะห์
ขຌอมูล฼ชิงปริมำณต຋ำง ๆ  
   ิขี ดຌำน฼หตุผล ดดยทดสอบควำมสำมำรถหนกำรคิดหำ
ควำมสัมพันธ์฼ชืไอมดยงของค ำ ขຌอควำม หรือรูปภำพ กำรหำ
ขຌอยุติหรือขຌอสรุปอย຋ำงสม฼หตุสมผลจำกขຌอควำม 
สัญลักษณ์ รูปภำพ สถำนกำรณ์ หรือ฽บบจ ำลองต຋ำง ๆ 

ํ.๎ วิชำภำษำดทย ๑์ คะ฽นน ฼ป็นกำรสอบ฼พืไอวัดควำมสำมำรถ 

    ิกี ดຌำนควำม฼ขຌำหจภำษำ ดดยทดสอบควำมสำมำรถ
หนกำรอ຋ำน฽ละกำรท ำควำม฼ขຌำหจกับบทควำมหรือ
ขຌอควำมทีไก ำหนดหหຌ ฽ลຌวตอบค ำถำมทีไตำมมำหน฽ต຋ละ
บทควำมหรือขຌอควำมรวมทัๅงกำรสรุปควำม฽ละตีควำม  
    ิขี ดຌำนกำรหชຌภำษำ ดดยทดสอบควำมสำมำรถหน 

กำร฼ลือกหชຌค ำหรือกลุ຋มค ำ กำร฼ขียนประดยคดดຌถูกตຌอง
ตำมหลักภำษำ฽ละกำร฼รียงขຌอควำม 

๎. วิชำภำษำอังกฤษ ๑์ คะ฽นน ฼ป็นกำรสอบ฼พืไอวัดควำมสำมำรถดຌำนกำรพูด ฼ขียน อ຋ำน
฽ละฟังภำษำอังกฤษ ฽ละควำม฼ขຌำหจสำระส ำคัญของ
ขຌอควำมหนระดับ฼บืๅองตຌน 

๑.๑ หหຌส ำนักงำน ก.พ. ฼ป็นผูຌจัดหหຌมีกำรสอบ฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดปตำม ๑.๐ ฽ละ
ตรวจค ำตอบ ผูຌสอบวิชำควำมสำมำรถทัไวดป฽ละวิชำภำษำดทยดดຌคะ฽นนรวมดม຋ตไ ำกว຋ำรຌอยละ ๒์ หรือตำมทีไ 
ก.พ. ก ำหนด ทัๅงนีๅ หหຌค ำนึงถึงหลักวิชำกำรวัดผล ฽ละสอบวิชำภำษำอังกฤษดดຌคะ฽นนดม຋ตไ ำกว຋ำรຌอยละ ๑์ 
หรือตำมทีไ ก.พ. ก ำหนดของ฽ต຋ละระดับวุฒิกำรศึกษำ จึงจะถือว຋ำ฼ป็นผูຌสอบผ຋ำนกำรวัดควำมรูຌควำมสำมำรถ
ทัไวดป 

ผูຌ฼ขຌำสอบ฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดปทีไมีหลักฐำนรับรองผลกำรทดสอบภำษำอังกฤษ
ทีไยังดม຋หมดอำยุกำรรับรองผลกำรทดสอบจำก TOEFL ิดม຋รวม TOEFL ITP) TOEIC IELTS CU TEP ฽ละ 



๎๓ 

 

 

TU GET ฽ละดดຌคะ฽นนดม຋ตไ ำกว຋ำรຌอยละ ๑์ ของกำรทดสอบนัๅน ๆ ตำมรำยละ฼อียด฼งืไอนดขผลกำรทดสอบ
ภำษำอังกฤษ หหຌถือ฼สมือนว຋ำ฼ป็นผูຌสอบผ຋ำนวิชำภำษำอังกฤษตำม ๑.๐ หนกำรสอบ฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถ
ทัไวดปหนครัๅงนัๅน 

๒. หนกรณีทีไมี฼หตุผลควำมจ ำ฼ป็น ก.พ. อำจอนุมัติหหຌส຋วนรำชกำรหด฼ป็นผูຌด ำ฼นินกำรสอบ฼พืไอวัด
ควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดป฼พืไอบรรจุ฽ต຋งตัๅงบุคคลหนต ำ฽หน຋งว຋ำงทีไ ก.พ. หหຌควำม฼หในชอบดดຌภำยหตຌหลัก฼กณฑ์ 
วิธีกำร ฽ละ฼งืไอนดขทีไก ำหนดหนหนังสือส ำนักงำน ก.พ. ทีไ นร ํ์์๐/ว ํ๓ ลงวันทีไ ํํ ธันวำคม ๎๑๑๒  

๓. กำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทีไหชຌ฼ฉพำะต ำ฽หน຋ง฽ละ฼พืไอวัดควำม฼หมำะสมกับ
ต ำ฽หน຋ง หหຌส຋วนรำชกำร฼ป็นผูຌจัดหหຌมีกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอบรรจุบุคคล฼ขຌำรับรำชกำรหนต ำ฽หน຋งว຋ำงของ  

ส຋วนรำชกำรนัๅน ทัๅงนีๅ ตำมหลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฽ละ฼งืไอนดขทีไก ำหนดหนหนังสือส ำนักงำน ก.พ. ทีไ นร ํ์์๐/ว ํ๓  
ลงวันทีไ ํํ ธันวำคม ๎๑๑๒ 

๔. กำรขึๅนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ ฽ละกำรด ำ฼นินกำร฼กีไยวกับบัญชีดังกล຋ำว หหຌ฼ป็นดปตำมหลัก฼กณฑ์ 
วิธีกำร ฽ละ฼งืไอนดขทีไก ำหนดหนหนังสือส ำนักงำน ก.พ. ทีไ นร ํ์์๐/ว ํ๓ ลงวันทีไ ํํ ธันวำคม ๎๑๑๒ 

ขัๅนตอนในการด า฼นินการสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอบรรจุบุคคล฼ขຌารับราชการ 

ํ. การสอบ฼พืไอวัดความรูຌความสามารถทัไวเปของส านักงาน ก.พ. ผูຌทีไประสงค์จะบรรจุ฼ขຌำรับ
รำชกำรดຌวยวิธีกำรสอบ฽ข຋งขัน จะตຌองสอบผ຋ำนกำรสอบ฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดป ซึไงด ำ฼นินกำรดดย
ส ำนักงำน ก.พ.  

๎. การสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดความรูຌความสามารถทีไใชຌ฼ฉพาะต า฽หน຋ง฽ละ฼พืไอวัดความ฼หมาะสม
กับต า฽หน຋ง ดดยส຋วนรำชกำรจะจัดสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทีไหชຌ฼ฉพำะต ำ฽หน຋งก຋อน฽ลຌวจึงหหຌ
฼ฉพำะผูຌสอบผ຋ำนดปสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋งกใดดຌ ตำมหลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฽ละ฼งืไอนดข    
ทีไก ำหนดดวຌหนหนังสือส ำนักงำน ก.พ. ทีไ นร ํ์์๐/ว ํ๓ ลงวันทีไ ํํ ธันวำคม ๎๑๑๒ ตำมสิไงทีไส຋งมำดຌวย  
ขຌอ ๐ ซึไงมีขัๅนตอนทีไส ำคัญ฽ละ฽นวทำงปฏิบัติ฽ต຋ละขัๅนตอน 

๏. การตัๅงคณะกรรมการด า฼นินการสอบ฽ข຋งขัน 

กำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทีไหชຌ฼ฉพำะต ำ฽หน຋ง฽ละ฼พืไอวัดควำม฼หมำะสมกับ
ต ำ฽หน຋ง หหຌส຋วนรำชกำร฼ป็นผูຌจัดหหຌมีกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอบรรจุบุคคล฼ขຌำรับรำชกำรหนต ำ฽หน຋งว຋ำงของ     
ส຋วนรำชกำรนัๅน ดดยด ำ฼นินกำรตัๅงคณะกรรมกำรด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขัน ดังนีๅ  

๏.ํ ตัๅงคณะกรรมกำรด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขันจ ำนวนดม຋นຌอยกว຋ำ ๑ คน ประกอบดຌวยหัวหนຌำ 

ส຋วนรำชกำรหรือรองหัวหนຌำส຋วนรำชกำร หรือผูຌดดຌรับมอบหมำยจำกหัวหนຌำส຋วนรำชกำร ฼ป็นประธำน 



๎๔ 

 

 

กรรมกำรอืไนซึไง฽ต຋งตัๅงจำกขຌำรำชกำรพล฼รือนสำมัญผูຌด ำรงต ำ฽หน຋งประ฼ภทบริหำร ประ฼ภทอ ำนวยกำร หรือ
ประ฼ภทวิชำกำรระดับช ำนำญกำรพิ฼ศษขึๅนดป ฼ป็นกรรมกำร ดดยมีผูຌ฽ทน ก.พ. ซึไง฽ต຋งตัๅงจำกขຌำรำชกำรพล฼รือน 

หนส ำนักงำน ก.พ. ฼ป็นกรรมกำร ฽ละหหຌ฽ต຋งตัๅงขຌำรำชกำรพล฼รือนหนส຋วนรำชกำรนัๅนซึไงท ำหนຌำทีไ฼กีไยวกับ  

งำนกำร฼จຌำหนຌำทีไ฼ป็น฼ลขำนุกำร ิตัวอย຋ำงค ำสัไงตัๅงคณะกรรมกำรด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขัน หนຌำ ๐๔ี 
๏.๎ ค ำสัไงตัๅงคณะกรรมกำรด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขัน หหຌถือ฼ป็น฼รืไองลับ ดม຋ควร฼ปຂด฼ผยหหຌผูຌทีไดม຋ดดຌ

฼กีไยวขຌองทรำบ 

๏.๏ ฼มืไอตัๅงคณะกรรมกำรด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขัน฽ลຌว หหຌ฼ลขำนุกำรมีหนังสือ฽จຌงหหຌกรรมกำร  

ทุกท຋ำนทรำบ 

๐. การ฼ตรียมการประชุมคณะกรรมการด า฼นินการสอบ฽ข຋งขัน 

ผูຌปฏิบัติงำนดຌำนกำรบริหำรทรัพยำกรบุคคลหรือหน຋วยงำนกำร฼จຌำหนຌำทีไตຌอง฼ตรียมกำร฼กีไยวกับ
กำรด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขันหน฼รืไองต຋ำง ๆ ดังนีๅ 

๐.ํ กำร฼ตรียม฼อกสำรกำรประชุมคณะกรรมกำรด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขัน 

ํี วำระกำรประชุมคณะกรรมกำรด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขัน ิตัวอย຋ำงระ฼บียบวำระ 

กำรประชุมของคณะกรรมกำรด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขัน หนຌำ ๐๕ี 
๎ี ฽ผนด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขัน ิตัวอย຋ำง฽ผนด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขันหนຌำ ๑ํ ี 
๏ี รำยละ฼อียด฽ผนปฏิบัติงำนสอบ฽ข຋งขัน ิตัวอย຋ำงรำยละ฼อียด฽ผนปฏิบัติงำนสอบ฽ข຋งขัน

หนຌำ ๑๎ี 
๐ี จัดท ำร຋ำงประกำศรับสมัครสอบ฽ข຋งขัน ิตัวอย຋ำงประกำศรับสมัครสอบ฽ข຋งขันหนกรณี 

ทีไรับสมัครทำงอิน฼ทอร์฼นใต หนຌำ ๑๒ ฽ละกรณีทีไสมัครดຌวยตน฼อง หนຌำ ๒๎ี 
 ิํี หหຌมีรำยละ฼อียดหน฼รืไองต຋ำง ๆ ตำมทีไก ำหนดหนหนังสือส ำนักงำน ก .พ.  

ทีไ นร ํ์์๐/ว ํ๓ ลงวันทีไ ํํ ธันวำคม ๎๑๑๒ ดดຌ฽ก຋  
- ชืไอต ำ฽หน຋งทีไจะบรรจุ฽ละ฽ต຋งตัๅง ฽ละ฼งิน฼ดือนทีไจะดดຌรับ  
- จ ำนวนต ำ฽หน຋งว຋ำงหนวันประกำศรับสมัครสอบ  
- ลักษณะงำนทีไปฏิบัติของต ำ฽หน຋ง  
- คุณสมบัติทัไวดป ลักษณะตຌองหຌำมของผูຌมีสิทธิสมัครสอบ ฽ละคุณสมบัติ฼ฉพำะ

ส ำหรับต ำ฽หน຋ง  
- ก ำหนดกำร฽ละวิธีกำรรับสมัครสอบ รวมทัๅงก ำหนดระยะ฼วลำรับสมัครสอบซึไง

ตຌองดม຋นຌอยกว຋ำ ํ๑ วันท ำกำร  
- ฼อกสำร฽ละหลักฐำนทีไหชຌหนกำรสมัครสอบ  



๎๕ 

 

 

- หลักสูตร฽ละวิธีกำรสอบ฽ข຋งขัน ฼กณฑ์กำรตัดสิน กำรประกำศบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ
฽ละกำรยก฼ลิกบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ  

- ฼งืไอนดข หรือขຌอควำมอืไน ๆ  ทีไผูຌสมัครสอบควรทรำบ ฼ช຋น ส຋วนรำชกำรนัๅน ๆ จะดม຋รับดอน
ผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ ฼ป็นตຌน 

- ก ำหนดวัน ฼วลำทีไผูຌสมัครสอบตຌองน ำหนังสือรับรองผลกำรสอบผ຋ำนกำรวัดควำมรูຌ
ควำมสำมำรถทัไวดปของ ก.พ. มำยืไนหหຌส຋วนรำชกำร ทัๅงนีๅ  ตຌอง฼ป็นวันก຋อนวันทีไส຋วนรำชกำรขึๅนบัญชี 
ผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ 

 ิ๎ี ควร฼ขียนลักษณะงำนทีไปฏิบัติหหຌละ฼อียดชัด฼จน ฽ละอำจ฼พิไม฼ติมลักษณะงำนทีไ
ต ำ฽หน຋งนัๅนตຌองปฏิบัติ ฼ช຋น ตຌองปฏิบัติงำนต຋ำงจังหวัด฼ดือนละ ํ สัปดำห์ ตຌองปฏิบัติงำนกับผูຌ฼ชีไยวชำญ
ต຋ำงประ฼ทศ ฼ป็นตຌน ฼พืไอหหຌผูຌสนหจสมัครตัดสินหจว຋ำตน฼อง฼หมำะสมกับงำนนัๅน ๆ หรือดม຋ อย຋ำงดร 

 ิ๏ี ก ำหนดคุณสมบัติ฼ฉพำะส ำหรับต ำ฽หน຋งหหຌตรงกับลักษณะงำน ฽ละ฼ป็นดปตำม
มำตรฐำนก ำหนดต ำ฽หน຋งของต ำ฽หน຋งทีไ฼ปຂดรับสมัคร 

 ิ๐ี ก ำหนดหลักสูตร฽ละวิธีกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทีไหชຌ฼ฉพำะ
ต ำ฽หน຋ง หหຌสอดคลຌองกับลักษณะงำนทีไปฏิบัติ ดดยวิ฼ครำะห์งำนว຋ำ ตຌองกำรผูຌมีควำมรูຌควำมสำมำรถ ทักษะ 
หรือสมรรถนะหด 

 ิ๑ี กรณีทีไส຋วนรำชกำรดม຋ประสงค์ทีไจะรับดอนผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌทีไ฼ป็นขຌำรำชกำรหรือ
฼จຌำหนຌำทีไของรัฐประ฼ภทหด หรือจะรับดอนดดยมี฼งืไอนดขอย຋ำงหด หหຌระบุดวຌหนขຌอทีไ฼กีไยวกับกำรบรรจุ฽ละ฽ต຋งตัๅง 

๑. การประชุมคณะกรรมการด า฼นินการสอบ฽ข຋งขัน 

๑.ํ หหຌมีกำรประชุมคณะกรรมกำรด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขัน ฼พืไอวำง฽ผนด ำ฼นินกำรสอบ ก ำหนด
หลักสูตร฽ละวิธีกำรสอบ จัดท ำประกำศรับสมัครสอบ จัดหหຌมีกำรออกขຌอสอบ฽ละตรวจค ำตอบ ก ำหนดวัน 
฼วลำ สถำนทีไสอบ ระ฼บียบ฼กีไยวกับกำรสอบ ฯลฯ ก຋อนทีไจะประกำศรับสมัครสอบ฽ข຋งขัน 

๑.๎ จัดท ำรำยงำนกำรประชุมของคณะกรรมกำรด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขัน ซึไงถือ฼ป็น฼อกสำรลับ  
ดม຋ควร฼ปຂด฼ผยหหຌผูຌทีไดม຋ดดຌมีส຋วน฼กีไยวขຌองทรำบ 

๒. การ฼ผย฽พร຋ข຋าวการรับสมัครสอบ฽ข຋งขัน 

๒.ํ กำร฼ผย฽พร຋ข຋ำวกำรรับสมัครสอบ฽ข຋งขันจะด ำ฼นินกำรดดຌกใต຋อ฼มืไอหัวหนຌำส຋วนรำชกำร 
ผูຌด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขันลงชืไอหนประกำศรับสมัคร฽ลຌว 

๒.๎ ตຌอง฼ผย฽พร຋ประกำศรับสมัครบน฼วใบดซต์ของส ำนักงำน ก.พ. ฼วใบดซต์ของส຋วนรำชกำร 

ทีไรับสมัคร ปຂดประกำศรับสมัครหนทีไ฼ปຂด฼ผย ฽ละอำจจะ฼ผย฽พร຋ทำงสืไออืไน ๆ หรือ฼วใบดซต์อืไน ๆ อีกกใดดຌ  
ตำมควำม฼หมำะสมกับกลุ຋ม฼ปງำหมำย 



๏์ 

 

 

๒.๏ ตຌอง฼ผย฽พร຋ประกำศรับสมัครหหຌทรำบทัไวกันก຋อนวันรับสมัครดม຋นຌอยกว຋ำ ๑ วันท ำกำร  
ซึไงหำก฼ป็นกำร฼ผย฽พร຋ทำง฼วใบดซต์ ประกำศรับสมัครกใจะตຌองอยู຋บน฼วใบดซต์ ก຋อนวันรับสมัคร ๑ วันท ำกำร 

๒.๐ ฼ผย฽พร຋ประกำศรับสมัครบน฼วใบดซต์ส ำนักงำน ก.พ. ดดยกำร฼ขຌำดปทีไ http://job.ocsc.go.th  
฽ละ฼ขຌำสู຋ระบบ ิLog in) ดຌวยรหัสผ຋ำนทีไส຋วนรำชกำรดดຌรับ กด฼ลือกหัวขຌอ ๡ประกำศรับสมัครงำน๢ ฽ลຌวกด
฼ลือกหัวขຌอ ๡ลงประกำศ๢ ฽ละลงประกำศรับสมัครพรຌอมทัๅงตรวจสอบว຋ำขຌอมูลทัๅงหมดปรำกฏบน฼วใบดซต์
ขຌำงตຌน฽ลຌว 

๓. การรับสมัครสอบ฽ข຋งขัน 

๓.ํ ส຋วนรำชกำรสำมำรถก ำหนดระยะ฼วลำกำรรับสมัครสอบดดຌ ฽ต຋ตຌองดม຋นຌอยกว຋ำ ํ๑ วันท ำกำร 
฽มຌจะรับสมัครทำงอิน฼ทอร์฼นใตตลอด ๎๐ ชัไวดมง ดม຋฼วຌนวันหยุด฼สำร์ - อำทิตย์ ฽ละวันหยุดรำชกำร ระยะ฼วลำ
รับสมัครกใจะตຌองดม຋นຌอยกว຋ำ ํ๑ วันท ำกำร 

๓.๎ หนระหว຋ำงกำรรับสมัครสอบ หำกมี฼หตุผล฽ละควำมจ ำ฼ป็น หัวหนຌำส຋วนรำชกำรอำจ
ประกำศขยำยก ำหนด฼วลำรับสมัครสอบดดຌตำมทีไ฼หในสมควร ดดย 

ํี ระยะ฼วลำทีไจะขยำยตຌองดม຋นຌอยกว຋ำ ๑ วันท ำกำร นับตัๅง฽ต຋วันถัดจำกวันสุดทຌำยของ 

กำรรับสมัครสอบ  

๎ี ตຌองประกำศกำรขยำยระยะ฼วลำก຋อนวันปຂดรับสมัครสอบ  
ตัวอย຋ำง กรม ก ประกำศรับสมัคร ดดยก ำหนดปຂดรับสมัครหนวันจันทร์ทีไ ๎๏ พฤษภำคม ๎๑๑๕ หำกจะขยำย
วัน฼ปຂดรับสมัคร฼ป็น฼วลำ ๑ วันท ำกำร ตຌองขยำย฼ป็นวันอังคำรทีไ ๎๐ พฤษภำคม ๎๑๑๕ ถึงวันจันทร์ทีไ  
๏์ พฤษภำคม ๎๑๑๕ ิ฼ป็นอย຋ำงนຌอยี ดดยวันทีไประกำศกำรขยำย฼วลำดังกล຋ำว ตຌอง฼ป็นวันทีไก຋อนวันจันทร์ทีไ  
๎๏ พฤษภำคม ๎๑๑๕ 

๔. การ฼ตรียมการก຋อนการสอบขຌอ฼ขียน 

๔.ํ ตรวจสอบหลักฐำน ฽ละจัดท ำประกำศรำยชืไอผูຌมีสิทธิสอบ หำกมิดดຌตรวจสอบหลักฐำน  

กใหหຌ฽จຌงหหຌผูຌสมัครทรำบว຋ำยังมิดดຌตรวจสอบหลักฐำน หำกพบภำยหลังว຋ำคุณสมบัติดม຋ตรงกับประกำศรับสมัคร  

กใจะถือว຋ำขำดคุณสมบัติ 
๔.๎ จัดหำสถำนทีไสอบ ควร฼ลือกสถำนทีไสอบทีไตัๅงอยู຋หกลຌกัน ฼พืไอควำมสะดวกหนกำรบริหำรจัดกำร 
๔.๏ จัดท ำค ำสัไง฼จຌำหนຌำทีไปฏิบัติงำนหนวันสอบ  
๔.๐ จัดท ำค຋ำหชຌจ຋ำย฽ละค຋ำตอบ฽ทนของ฼จຌำหนຌำทีไหนวันสอบ 

๔.๑ จัดประชุมคณะกรรมกำรด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอรำยงำนควำมกຌำวหนຌำหนกำร฼ตรียมกำร 
฽ละก ำหนดระ฼บียบ฽ละวิธีกำรสอบ 



๏ํ 

 

 

๔.๒ จัดท ำประกำศก ำหนดวัน ฼วลำ สถำนทีไสอบ ฽ละระ฼บียบ฼กีไยวกับกำรสอบ  
๔.๓ จัดหหຌมีกำรประชุม฼จຌำหนຌำทีไปฏิบัติงำนหนวันสอบก຋อนสอบ 

๔.๔ จัดท ำค ำสัไง฼จຌำหนຌำทีไจัดท ำขຌอสอบ ฽ละกระดำษค ำตอบหรือสมุด฼ขียนตอบหหຌถือ฼ป็น฼รืไองลับ 
ดม຋ควร฼ปຂด฼ผยหหຌผูຌทีไดม຋มีส຋วน฼กีไยวขຌองทรำบ 

๕. วันด า฼นินการสอบขຌอ฼ขียน 

คณะกรรมกำร฽ละ฼จຌำหนຌำทีไทุกคนปฏิบัติงำนสอบ฽ละด ำ฼นินกำรสอบตำมก ำหนดกำรสอบ฽ละ
ระ฼บียบวิธีกำรสอบ ทัๅงนีๅ ควรมีกำรประชุม฼พืไอซักซຌอมควำม฼ขຌำหจก຋อนกำรด ำ฼นินกำรสอบอีกครัๅง฼พืไอหหຌ  
กำรด ำ฼นินกำร฼ป็นมำตรฐำน฼ดียวกัน หำกมีปัญหำหนระหว຋ำงกำรด ำ฼นินกำรสอบหหຌผูຌอ ำนวยกำรสนำมสอบ 
พิจำรณำตัดสินตำมระ฼บียบ฽ละวิธีกำรสอบ ถຌำมิอำจตัดสินหจดดຌหหຌด ำ฼นินกำรสอบดปก຋อน฽ลຌวน ำ฼รืไอง  

฼ขຌำพิจำรณำหนทีไประชุมคณะกรรมกำรด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขันหนภำยหลัง 
ํ์. การ฼ตรียมการก຋อนวันสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดความ฼หมาะสมกับต า฽หน຋ง 

ฝຆำย฼ลขำนุกำร฼ตรียมกำรดังนีๅ 
ํ์.ํ จัดท ำค ำสัไง฽ต຋งตัๅง฼จຌำหนຌำทีไกรอก฽ละรวมคะ฽นน ดดยหหຌมี฼จຌำหนຌำทีไกรอก฽ละรวม

คะ฽นน ๎ ชุด จัดท ำ฼ป็น฼อกสำรลับ ทัๅงนีๅ หำก฼จຌำหนຌำทีไ฼ป็นบุคคลหนคณะกรรมกำรด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขัน  

ดม຋ตຌองจัดท ำค ำสัไง ฽ต຋หหຌระบุอยู຋หนรำยงำนกำรประชุมคณะกรรมกำรด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขัน 

ํ์.๎ จัดท ำค ำสัไง฽ต຋งตัๅง฼จຌำหนຌำทีไ฽ละคณะกรรมกำร ิหลังจำกทรำบจ ำนวนผูຌผ຋ำนกำรสอบ
ขຌอ฼ขียน หรือผ຋ำนกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทีไหชຌ฼ฉพำะต ำ฽หน຋งี 

ํ์.๏ จัดหำสถำนทีไสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋ง มีหຌองรับหลักฐำนฯ หຌองรอ
฼ขຌำสอบสัมภำษณ์ ฽ละหຌองสอบสัมภำษณ์ 

ํ์.๐ จัดหำงบประมำณ฽ละค຋ำตอบ฽ทน฽ก຋฼จຌำหนຌำทีไ฽ละกรรมกำร  
ํ์.๑ จัดท ำก ำหนดวัน ฼วลำ ฽ละสถำนทีไสอบ ฽ละประกำศรำยชืไอผูຌมีสิทธิ฼ขຌำสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัด

ควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋ง  
ํ์.๒ จัด฼ตรียม฼อกสำรหนวันสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋ง ฼ช຋น หบ฼ซในชืไอทีไซอง

กรรมกำรสอบสัมภำษณ์ ฽ละหบหหຌคะ฽นนสัมภำษณ์  



๏๎ 

 

 

ํํ. วันสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดความ฼หมาะสมกับต า฽หน຋ง ิสัมภาษณ์ี 
฼จຌำหนຌำทีไทุกคน฽ละกรรมกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋งด ำ฼นินกำรตำม

ก ำหนดกำรสอบ฽ละระ฼บียบวิธีกำรสอบ ทัๅงนีๅ ควรมีกำรประชุม฼พืไอซักซຌอมควำม฼ขຌำหจก຋อนกำรสอบ฽ข຋งขัน
฼พืไอวัดควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋ง ถຌำมีปัญหำระหว຋ำงกำรด ำ฼นินกำร หหຌผูຌอ ำนวยกำรสนำมสอบพิจำรณำตำม
ระ฼บียบ฽ละวิธีด ำ฼นินกำรสอบ ถຌำมิอำจพิจำรณำดดຌหนทันทีหหຌด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำม฼หมำะสมกับ
ต ำ฽หน຋งดปก຋อน฽ลຌวจึงน ำ฼รืไอง฼ขຌำประชุมคณะกรรมกำรด ำ฼นินกำรฯ ฼พืไอพิจำรณำภำยหลัง 

ํ๎. การกรอก฽ละรวมคะ฽นนขัๅนสุดทຌาย ฽ละการประกาศการขึๅนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันเดຌ 
คณะกรรมกำรหรือ฼จຌำหนຌำทีไกรอก฽ละรวมคะ฽นนท ำหนຌำทีไรวมคะ฽นนกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัด

ควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋ง฽ละคะ฽นนกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทีไหชຌ฼ฉพำะต ำ฽หน຋ง ฽ละ
จัดล ำดับทีไตำมวิธีทีไระบุดวຌหนประกำศรับสมัครสอบ฽ข຋งขัน฽ลຌวมอบหหຌประธำนคณะกรรมกำรรำยงำนหหຌ  
ผูຌมีอ ำนำจสัไงบรรจุตำมมำตรำ ๑๓ ลงนำมหนประกำศขึๅนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ ิขัๅนตอนกำรกรอก฽ละรวม
คะ฽นนหหຌถือ฼ป็น฼รืไองลับจะ฼ปຂด฼ผยดม຋ดดຌจนกว຋ำจะประกำศขึๅนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ฽ลຌวี  

ํ๏. การตรวจสอบคุณวุฒิ 
กรณีผูຌสมัครสอบทีไดดຌ฼คย฼ขียนค ำรຌองขอสมัครสอบ฽ข຋งขันดปก຋อน฼พรำะมีคุณวุฒิหกลຌ฼คีย งกับ

คุณวุฒิทีไประกำศรับสมัครสอบ฽ละ฼ป็นผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ ิส ำหรับกำรรับสมัครดຌวยตน฼องี หรือ กรณีทีไ 
ส຋วนรำชกำรตรวจสอบ฽ลຌวผูຌสมัครมีคุณวุฒิหกลຌ฼คียงกับประกำศรับสมัคร/฼ป็นคุณวุฒิจำกต຋ำงประ฼ทศ ิส ำหรับ
กำรรับสมัครดຌวยวิธีอืไนี หหຌรวบรวมหลักฐำน฽ลຌวส຋งมำทีไกลุ຋มงำนรับรองคุณวุฒิ ศูนย์สรรหำ฽ละ฼ลือกสรร 
ส ำนักงำน ก.พ. ฼พืไอตรวจสอบคุณวุฒิหหຌ฼รียบรຌอยก຋อนประกำศขึๅนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ 

ํ๐. การรายงานผลการสอบ฽ข຋งขันเปยังส านักงาน ก.พ. 
฼มืไอผูຌด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขันประกำศขึๅนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ฽ลຌวหหຌหัวหนຌำส຋วนรำชกำร

รำยงำนผลกำรสอบ฽ข຋งขัน ิประกอบดຌวย ขຌอสอบหนกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทีไหชຌ฼ฉพำะ
ต ำ฽หน຋ง บัญชีกรอก฽ละรวมคะ฽นนพรຌอมดฟล์ขຌอมูลทีไ฼ป็น Excel ส ำ฼นำบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ ฽ละ  
฽บบรำยงำนกำรสอบ฽ข຋งขันี ดปยังส ำนักงำน ก.พ. ภำยหน ๑ วันท ำกำร นับตัๅง฽ต຋วันประกำศขึๅนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ 
ิตำมขຌอ ๑.๒ ของสิไงทีไส຋งมำดຌวย ตำมหนังสือส ำนักงำน ก.พ. ทีไ นร ํ์์๐/ว ํ๓ ลงวันทีไ  ํํ ธันวำคม ๎๑๑๒ี 
ดดยหหຌส຋ง฼ป็น฼อกสำรลับ  

ํ๑. การ฼รียกผูຌสอบ฽ข຋งขันเดຌมารับการบรรจุ฼ขຌารับราชการ 
ส຋วนรำชกำรจัดท ำหนังสือ฼รียกผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌมำรำยงำนตัว฼พืไอรับกำรบรรจุหนวัน ฼วลำทีไ 

ส຋วนรำชกำรก ำหนด ดดยมีหนังสือส຋งทำงดปรษณีย์ด຋วนพิ฼ศษ (EMS) ฽จຌงหหຌทรำบก ำหนด฼วลำล຋วงหนຌำก຋อน 
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วันรำยงำนตัวดม຋นຌอยกว຋ำ ๑ วัน นับตัๅง฽ต຋วันทีไทีไส຋งหนังสือ หรือมีหนังสือส຋งทำงดปรษณีย์ลงทะ฼บียน ฽จຌงหหຌ
ทรำบก ำหนด฼วลำล຋วงหนຌำดม຋นຌอยกว຋ำ ํ์ วัน นับตัๅง฽ต຋วันทีไทีไส຋งหนังสือ  

ํ๒. การรายงานตัว฼พืไอรับการบรรจุ 
ํ๒.ํ หนวันรำยงำนตัว ส຋วนรำชกำรควรตรวจสอบดຌวยว຋ำถຌำผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌมีสถำนภำพ฼ป็น

ขຌำรำชกำร/฼จຌำหนຌำทีไของรัฐ/พนักงำนรำชกำร หหຌ฽จຌงผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌว຋ำ หนวันบรรจุ฼ขຌำรับรำชกำรจะตຌองดม຋มี
สถำนภำพ฼ป็นขຌำรำชกำร/฼จຌำหนຌำทีไของรัฐ/พนักงำนรำชกำร ยก฼วຌนกรณีส຋วนรำชกำรรับดอนขຌำรำชกำร/
฼จຌำหนຌำทีไของรัฐทุกประ฼ภท 

ํ๒.๎ กรณีทีไส຋วนรำชกำรมีต ำ฽หน຋งว຋ำงหนหลำยหน຋วยงำนหนสังกัด ส຋วนรำชกำรควรหหຌผูຌสอบ
฽ข຋งขันดดຌทีไมำรำยงำนตัว฼ลือกหน຋วยงำนทีไจะบรรจุตำมล ำดับทีไทีไสอบ฽ข຋งขันดดຌ 

ํ๓. การตรวจสอบสุขภาพ ประวัติ ฽ละการส า฼รใจการศึกษาของขຌาราชการผูຌสอบ฽ข຋งขันเดຌ 
฼มืไอบรรจุผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ฼ขຌำรับรำชกำร฽ลຌว หหຌตรวจสอบดังนีๅ 
ํ๓.ํ กำรตรวจสุขภำพ ดดยหหຌขຌำรำชกำรตรวจสุขภำพ ณ สถำนพยำบำล฼พืไอตรวจสอบว຋ำ  

ดม຋฼ป็นดรคตຌองหຌำมตำมทีไก ำหนดหนกฎ ก.พ. ปัจจุบันคือ กฎ ก.พ. ว຋ำดຌวยดรค พ.ศ. ๎๑๑๏ ิ฼ป็นกำรตรวจสอบ
กรณีลักษณะตຌองหຌำมของขຌำรำชกำรตำมมำตรำ ๏๒ ฽ห຋งพระรำชบัญญัติระ฼บียบขຌำรำชกำรพล฼รือน  
พ.ศ. ๎๑๑ํี กรณีทีไส຋วนรำชกำรหหຌผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌยืไนหบรับรอง฽พทย์ซึไงระบุว຋ำผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌดม຋มีดรค
ตຌองหຌำมตำมทีไก ำหนดหนกฎ ก.พ. ดังกล຋ำว กใดม຋ตຌองสัไงขຌำรำชกำรดปตรวจสุขภำพกับสถำนพยำบำลอีก 

ํ๓.๎ กำรตรวจสอบประวัติ ดดยหหຌขຌำรำชกำรพิมพ์ลำยนิๅวมือทีไสถำนีต ำรวจทຌองทีไตำม
ภูมิล ำ฼นำของขຌำรำชกำรรำยนัๅน ฼พืไอตรวจสอบว຋ำมีประวัติอำชญำกรหรือดม຋ ิ฼ป็นกำรตรวจสอบกรณีลักษณะ
ตຌองหຌำมของขຌำรำชกำรตำมมำตรำ ๏๒ ฽ห຋งพระรำชบัญญัติระ฼บียบขຌำรำชกำรพล฼รือน พ.ศ. ๎๑๑ํี  

ํ๓.๏ กำรตรวจสอบกำรส ำ฼รใจกำรศึกษำของผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌว຋ำส ำ฼รใจกำรศึกษำจำก
สถำบันกำรศึกษำทีไ฽จຌงดวຌ฼มืไอรับสมัคร จริงหรือดม຋ ฽ละส ำ฼รใจภำยหนวันปຂดรับสมัครสอบหรือดม຋ หำกปรำกฏ
ภำยหลังว຋ำผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌรำยหดดม຋ส ำ฼รใจกำรศึกษำ หรือส ำ฼รใจกำรศึกษำหลังวันปຂดรับสมัคร หหຌผูຌบังคับบัญชำ
ซึไงมีอ ำนำจสัไงบรรจุตำมมำตรำ ๑๓ สัไงหหຌผูຌนัๅนออกจำกรำชกำรดดยพลัน ทัๅงนีๅ ตำมนัยมำตรำ ๒๓ ฽ห຋ง
พระรำชบัญญัติระ฼บียบขຌำรำชกำรพล฼รือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ฼นืไองจำกขำดคุณสมบัติ 

 ส ำหรับกำรตรวจสอบหหຌส຋งหลักฐำนกำรศึกษำ ฼ช຋น ประกำศนียบัตร ปริญญำบัตร ฼ป็นตຌน  
ดปยังหน຋วยงำนทีไมีหนຌำทีไรับผิดชอบ ิหน຋วยงำนทีไมีหนຌำทีไตรวจสอบกำรส ำ฼รใจกำรศึกษำ หนຌำ ํ์๓ี 
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ํ๔. การก าหนดใหຌขึๅนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันเดຌเวຌตาม฼ดิม 

กรณีทีไผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌถูกยก฼ลิกกำรขึๅนบัญชี ตำมนัยขຌอ ๑ ของสิไงทีไส຋งมำดຌวยตำมหนังสือ
ส ำนักงำน ก.พ. ทีไ นร ํ์์๐/ว ํ๓ ลงวันทีไ ํํ ธันวำคม ๎๑๑๒ ฼ช຋น ดม຋มำรำยงำนตัวหนวันทีไก ำหนด ฼ป็นตຌน 
หำกหัวหนຌำส຋วนรำชกำรพิจำรณำ฽ลຌว฼หในว຋ำ ผูຌนัๅนมีหลักฐำนว຋ำมี฼หตุผลอันสมควร มิดดຌหลีก฼ลีไยงหรือ 

฼ลือกดอกำสทีไจะบรรจุ จะก ำหนดผูຌนัๅนกลับมำอยู຋หนล ำดับทีไ฼ดิมหนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌกใดดຌ ดดยขัๅนตอนหน 

กำรด ำ฼นนิกำรก ำหนดหหຌขึๅนบัญชีดวຌตำม฼ดิม มีดังนีๅ 
ํ๔.ํ หหຌผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ฼ขียนค ำรຌองพรຌอม฽นบหลักฐำนประกอบ 

ํ๔.๎ ฼จຌำหนຌำทีไสอบสวน฽ละพิจำรณำว຋ำ มิดดຌหลีก฼ลีไยงหรือ฼ลือกดอกำสทีไจะบรรจุ ดดยมี
หลักฐำนชัด฼จน 

ํ๔.๏ น ำ฼สนอหัวหนຌำส຋วนรำชกำรหรือผูຌดดຌรับมอบหมำยหหຌปฏิบัติรำชกำร฽ทน ก ำหนดหหຌผูຌนัๅน
กลับมำอยู຋หนล ำดับทีไ฼ดิมหนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ หำก฼หในว຋ำ สมควรจะหหຌขึๅนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌดวຌตำม฼ดิม  

ํ๔.๐ ฼มืไอมีต ำ฽หน຋งว຋ำงหหຌ฼รียกผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌดังกล຋ำวมำรับกำรบรรจุ฼ขຌำรับรำชกำร฼ป็น 

ล ำดับ฽รก 

 

..................................................... 
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ทีไ นร ํ์์๐/ว ํ๓      ส ำนักงำน ก.พ. 

ถนนติวำนนท์ จังหวัดนนทบุรี ํํ์์์ 

      ํํ  ธันวำคม  ๎๑๑๒ 

฼รืไอง กำรสรรหำดดยกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอบรรจุบุคคล฼ขຌำรับรำชกำร 

฼รียน ิ฼วียน กระทรวง กรม จังหวัดี 

อຌำงถึง หนังสือส ำนักงำน ก.พ. ทีไ นร ํ์์๐.ํ/ว ํ๑ ลงวันทีไ ํํ ธันวำคม ๎๑๑ํ 

สิไงทีไส຋งมำดຌวย หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฽ละ฼งืไอนดขหนกำรสอบ฽ข຋งขัน กำรขึๅนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ ฽ละ
รำยละ฼อียด฼กีไยวกับกำรสอบ฽ข຋งขัน  

ตำมหนังสือทีไอຌำงถึง ก.พ. ดดຌก ำหนดหลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฽ละ฼งืไอนดขหนกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอ
บรรจุบุคคล฼ขຌำรับรำชกำร มำ฼พืไอส຋วนรำชกำรทรำบ฽ละถือปฏิบัติ ควำม฽จຌง฽ลຌว นัๅน 

 บัดนีๅ ก.พ. พิจำรณำ฽ลຌว฼หในว຋ำ ฼พืไอหหຌกำรสรรหำดดยวิธีกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอบรรจุบุคคล 

฼ขຌำรับรำชกำรตำมพระรำชบัญญัติระ฼บียบขຌำรำชกำรพล฼รือน พ.ศ.๎๑๑ํ ฼ป็นดปตำมระบบคุณธรรม฽ละ
ค ำนึงถึงพฤติกรรมทำงจริยธรรม ตลอดจนประดยชน์ของทำงรำชกำรตำมมำตรำ ๑๎ ฼พืไอหหຌกระบวนกำร 

สรรหำ฼ป็นดปหน฼ชิงรุก ดดยค ำนึงถึงกำรหหຌดอกำส฽ก຋ผูຌทีไก ำลังจะส ำ฼รใจกำรศึกษำตำมหลักสูตรของ
สถำบันกำรศึกษำต຋ำงๆ ฽ละกำรรณรงค์หหຌคน฼ก຋ง฽ละคนดีซึไง฼ป็นกลุ຋ม฼ปງำหมำย ดดຌมีดอกำสสมัครสอบ 

฽ข຋งขัน รวมทัๅง฼พืไอหหຌกำรสอบ฽ข຋งขันมีควำมยืดหยุ຋น คล຋องตัว ลด฼วลำด ำ฼นินกำร ฼พืไอหหຌส຋วนรำชกำรดดຌบรรจุ
บุคคลตรงตำมควำมตຌองกำรดดຌหน฼วลำอันรวด฼รใว ตลอดจน฼พืไอหหຌผูຌสนหจดดຌรับทรำบขຌอ฼ทใจจริง฼กีไยวกับ  

ส຋วนรำชกำร ลักษณะงำน หนຌำทีไควำมรับผิดชอบของต ำ฽หน຋ง ฽ละดอกำสดดຌรับกำรบรรจุ฼ขຌำรับรำชกำร  
ก.พ. จึงอำศัยอ ำนำจตำมมำตรำ ๑๏ ก ำหนดหลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฽ละ฼งืไอนดขหนกำรสอบ฽ข຋งขัน กำรขึๅน 

บัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ ฽ละรำยละ฼อียด฼กีไยวกับกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอบรรจุบุคคล฼ขຌำรับรำชกำร ดังนีๅ 
 

 ํ. หหຌยก฼ลิกหลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฽ละ฼งืไอนดขกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอบรรจุบุคคล฼ขຌำรับรำชกำร
ตำมหนังสือทีไอຌำงถึง ฽ละก ำหนดหลัก฼กณฑ์ วิธี กำร ฽ละ฼งืไอนดขหนกำรสอบ฽ข຋งขัน  กำรขึๅนบัญชี 
ผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ  ฽ละรำยละ฼อียด฼กีไยวกับกำรสอบ฽ข຋งขัน ฼พืไอบรรจุบุคคล฼ขຌำรับรำชกำรขึๅนหหม຋  
รำยละ฼อียดปรำกฏตำมสิไงทีไส຋งมำดຌวย ทัๅงนีๅ ตัๅง฽ต຋บัดนีๅ฼ป็นตຌนดป 

 ๎. หหຌส຋วนรำชกำร฼ป็นหน຋วยงำนหลักหนกำรสรรหำ฼ชิงรุก ดดยก ำหนดกลุ຋ม฼ปງำหมำย  
หำจุดทีไกลุ຋ม฼ปງำหมำยสนหจหรือหหຌควำมส ำคัญ ฼พืไอจูงหจหหຌสมัครสอบ฽ข຋งขัน ฽ละจัดท ำ฽ผนกำรรณรงค์ 
฼พืไอสรຌำง฽รงจูงหจ ก ำหนด฽ผนกำรด ำ฼นินงำน฽ละด ำ฼นินกำรตำม฽ผน ตลอดจนประ฼มินผลกำรด ำ฼นินกำร  

ตำม฽ผนดังกล຋ำว 



๏๒ 

 

๏. หหຌส ำนักงำน ก.พ. ฼ป็นหน຋วยงำนหลักหนกำรประชำสัมพันธ์หนภำพรวม฼พืไอหหຌบุคคล 

ทัไวดปหันมำสนหจสมัคร฼ขຌำรับรำชกำร ตลอดจนท ำหนຌำทีไประ฼มินผลกำรสรรหำหนภำพรวม 

 ๐. หหຌผูຌสอบผ຋ำนภำคควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดป ิภำค ก.ี ตำมหนังสือรับรองผลกำรสอบผ຋ำน
ภำคควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดป ิภำค ก.ี ของ ก.พ. ทีไออกหหຌก຋อนวันทีไหลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฽ละ฼งืไอนดขตำม
หนังสือนีๅหชຌบังคับ ฼ป็นผูຌสอบผ຋ำนกำรวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดป ตำมหลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฽ละ฼งืไอนดขตำม
หนังสือนีๅ 
  ๑. หหຌสำมำรถน ำหนังสือรับรองผลกำรสอบผ຋ำนกำรวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดปหนระดับ 

วุฒิกำรศึกษำทีไสูงกว຋ำดปหชຌหนกำรสอบ฽ข຋งขันหนระดับวุฒิกำรศึกษำทีไตไ ำกว຋ำดดຌ 
 ๒. กำรหดทีไอยู຋ระหว຋ำงด ำ฼นินกำรตำมหนังสือทีไอຌำงถึง ก຋อนวันทีไหลัก฼กณฑ์ วิธีกำร฽ละ 

฼งืไอนดขตำมหนังสือนีๅหชຌบังคับ หหຌด ำ฼นินกำรตำมหลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฽ละ฼งืไอนดขตำมหนังสือทีไอຌำงถึงต຋อดป
จนกว຋ำจะ฽ลຌว฼สรใจ 

๓. บัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌทีไยังมีผลหชຌบังคับอยู຋ก຋อนวันทีไหนังสือนีๅมีผลหชຌบังคับ฽ละบัญชี 
ผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌทีไดดຌขึๅนบัญชีดวຌตำม ๒. หหຌคงมีผลหชຌดดຌตำม฼งืไอนดขทีไมีอยู຋฼ดิมต຋อดปจนกว຋ำบัญชีนัๅนจะสิๅนผล 
หรือจนกว຋ำจะมีกำรขึๅนบัญชีหหม຋ตำมหลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฽ละ฼งืไอนดขตำมหนังสือนีๅ   

๔. กรณีหดทีไดม຋อำจด ำ฼นินกำรตำมหลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฽ละ฼งืไอนดขหนกำรสอบ฽ข຋งขัน        
กำรขึๅนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ฽ละรำยละ฼อียด฼กีไยวกับกำรสอบ฽ข຋งขันนีๅ  กำรด ำ฼นินกำรหนกรณีนัๅน   
หหຌ฼ป็นดปตำมทีไ ก.พ. ก ำหนด 

จึง฼รียนมำ฼พืไอดปรดทรำบ฽ละถือปฏิบัติต຋อดป ทัๅงนีๅ ดดຌ฽จຌงหหຌกรม฽ละจังหวัดทรำบดຌวย฽ลຌว 

ขอ฽สดงควำมนับถือ 
 

 

 

 (นำยนนทิกร  กำญจนะจิตรำี 
฼ลขำธิกำร ก.พ. 

 

 

 

ศูนย์สรรหำ฽ละ฼ลือกสรร 

ดทร. ์ ๎๑๐๓ ํ๕๐ํ-๐๔  

ดทรสำร  ์ ๎๑๐๓ ํ๕๑๐ 

 



๏๓ 

 

หลัก฼กณฑ์ วิธีการ ฽ละ฼งืไอนเขในการสอบ฽ข຋งขัน การขึๅนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันเดຌ 
฽ละรายละ฼อียด฼กีไยวกับการสอบ฽ข຋งขัน 

ิส຋งพรຌอมหนังสือส านักงาน ก.พ. ทีไ นร ํ์์๐/ว ํ๓ ลงวันทีไ ํํ ธันวาคม ๎๑๑๒ี 
-------------------------------- 

ํ. กำรสรรหำ฼พืไอบรรจุบุคคล฼ขຌำรับรำชกำร฼ป็นขຌำรำชกำรพล฼รือนสำมัญหนต ำ฽หน຋งประ฼ภท
ทัไวดป ระดับปฏิบัติงำน ฽ละต ำ฽หน຋งประ฼ภทวิชำกำร ระดับปฏิบัติกำร หหຌหชຌวิธีสอบ฼พืไอวัดควำมรูຌ
ควำมสำมำรถทัไวดป ฽ละสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทีไหชຌ฼ฉพำะต ำ฽หน຋ง฽ละควำม฼หมำะสมกับ
ต ำ฽หน຋ง 

๎. กำรสอบ฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดป หหຌส ำนักงำน ก.พ. ฼ป็นผูຌจัดหหຌมีกำรสอบ ดดยจะ
จัด฽ยกสอบตำมระดับกำรศึกษำกใดดຌ ทัๅงนีๅ ตำมหลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฽ละ฼งืไอนดข ดังนีๅ 

 ๎.ํ  ผูຌมีสิทธิสมัครสอบจะตຌองมีคุณวุฒิหรือส ำ฼รใจกำรศึกษำหนระดับกำรศึกษำทีไก ำหนด 

หนครัๅงทีไ ฼ปຂดสอบนัๅน หรือ฼ป็นผูຌอยู຋หน฼กณฑ์ทีไส ำนักงำน ก.พ. ก ำหนดว຋ำก ำลังจะส ำ฼รใจกำรศึกษำตำม 

หลักสูตรหนระดับกำรศึกษำทีไก ำหนดกใดดຌ 
 ๎.๎ ผูຌหดสอบ฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดปดม຋ผ຋ำน ผูຌนัๅนจะมีสิทธิสมัครสอบ฼พืไอวัด 

ควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดปครัๅงถัดดปดดຌ ต຋อ฼มืไอมีระยะ฼วลำห຋ำงจำกวันทีไสอบครัๅงก຋อนดม຋นຌอยกว຋ำ ํ๑์ วัน  
หรือตำมทีไ ก.พ. ก ำหนด  

 ๎.๏ ผูຌสมัครสอบ฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดป จะตຌองรับรองตน฼องว຋ำ฼ป็นผูຌส ำ฼รใจ
กำรศึกษำหรือ฼ป็นผูຌอยู຋หน฼กณฑ์ทีไส ำนักงำน ก.พ. ก ำหนดว຋ำ ก ำลังจะส ำ฼รใจกำรศึกษำตำมหลักสูตรหนระดับ
กำรศึกษำทีไก ำหนด ฽ลຌว฽ต຋กรณี ฽ละตຌองรับรองตน฼องว຋ำ฼ป็นผูຌมีคุณสมบัติทัไวดป฽ละดม຋มีลักษณะตຌองหຌำมตำม
มำตรำ ๏๒   
 ๎.๐ กำรสอบ฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดป ฼ป็นกำรสอบขຌอ฼ขียนหรือสอบดดยวิธีอืไน  

หนท ำนอง฼ดียวกันหนวิชำ ดังต຋อดปนีๅ  
  ๎.๐.ํ วิชำควำมสำมำรถทัไวดป ฽ละวิชำภำษำดทย ิคะ฽นน฼ตใม ํ๑์ คะ฽นนี  
  ิํี วิชำควำมสำมำรถทัไวดป  ิคะ฽นน฼ตใม ํ์์ คะ฽นนี ฼ป็นกำรสอบ฼พืไอ 

วัดควำมสำมำรถ 

   ิกี ดຌำนกำรคิดค ำนวณ ดดยทดสอบควำมสำมำรถหนกำรประยุกต์หชຌ 
ควำมคิดรวบยอดทำงคณิตศำสตร์฼บืๅองตຌน  กำรวิ฼ครำะห์หำควำมสัมพันธ์ของจ ำนวนหรือปริมำณ กำร฽กຌ 
ปัญหำ฼ชิงปริมำณ ฽ละกำรวิ฼ครำะห์ขຌอมูล฼ชิงปริมำณต຋ำง ๆ ฽ละ  

  ิขี ดຌำน฼หตุผล ดดยทดสอบควำมสำมำรถหนกำรคิดหำควำมสัมพันธ์
฼ชืไอมดยงของค ำ ขຌอควำม หรือรูปภำพ กำรหำขຌอยุติหรือขຌอสรุปอย຋ำงสม฼หตุสมผลจำกขຌอควำม สัญลักษณ์  
รูปภำพ สถำนกำรณ ์หรือ฽บบจ ำลองต຋ำง ๆ 

 

 

  สิไงทีไส຋งมาดຌวย 



๏๔ 

 

  ิ๎ี วิชำภำษำดทย ิคะ฽นน฼ตใม ๑์ คะ฽นนี  ฼ป็นกำรสอบ฼พืไอวัดควำมสำมำรถ 

  ิกี ดຌำนควำม฼ขຌำหจภำษำ ดดยทดสอบควำมสำมำรถหนกำรอ຋ำน฽ละ
กำรท ำควำม฼ขຌำหจกับบทควำม หรือขຌอควำมทีไก ำหนดหหຌ฽ลຌวตอบค ำถำมทีไตำมมำหน฽ต຋ละบทควำม หรือ 

ขຌอควำม รวมทัๅงกำรสรุปควำม฽ละตีควำม ฽ละ 

  ิขี ดຌำนกำรหชຌภำษำ ดดยทดสอบควำมสำมำรถหนกำร฼ลือกหชຌค ำหรือ
กลุ຋มค ำ กำร฼ขียนประดยคดดຌถูกตຌองตำมหลักภำษำ฽ละกำร฼รียงขຌอควำม 

  ๎.๐.๎ วิชำภำษำอังกฤษ  ิคะ฽นน฼ตใม ๑์ คะ฽นนี ฼ป็นกำรสอบ฼พืไอวัดควำมสำมำรถ  
ดຌำนกำรพูด ฼ขียน อ຋ำน฽ละฟังภำษำอังกฤษ ฽ละควำม฼ขຌำหจสำระส ำคัญของขຌอควำมหนระดับ฼บืๅองตຌน   
  ๎.๑ หหຌส ำนักงำน ก.พ. ฼ป็นผูຌจัดหหຌมีกำรสอบ฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดปตำม ๎.๐  
฽ละตรวจค ำตอบ  ผูຌสอบวิชำควำมสำมำรถทัไวดป฽ละวิชำภำษำดทยดดຌคะ฽นนรวมดม຋ตไ ำกว຋ำรຌอยละ ๒์  

หรือตำมทีไ ก.พ. ก ำหนด ทัๅงนีๅ หหຌค ำนึงถึงหลักวิชำกำรวัดผล ฽ละสอบวิชำภำษำอังกฤษ ดดຌคะ฽นนดม຋ตไ ำกว຋ำ 
รຌอยละ ๑์ หรือตำมทีไ ก.พ. ก ำหนด ของ฽ต຋ละระดับวุฒิกำรศึกษำ จึงจะถือว຋ำ฼ป็นผูຌสอบผ຋ำนกำรวัดควำมรูຌ
ควำมสำมำรถทัไวดป  
   ผูຌ฼ขຌำสอบ฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดปทีไมีหลักฐำนรับรองผลกำรทดสอบภำษำอังกฤษ       
ทีไยังดม຋หมดอำยุกำรรับรองผลกำรทดสอบจำก TOEFL ิดม຋รวม TOEFL  ITPี TOEIC IELTS  CU TEP ฽ละ  
TU GET ตำม฼งืไอนดขทีไ ก.พ. ก ำหนดหนตำรำง฽นบทຌำยหลัก฼กณฑ์นีๅ หหຌถือ฼สมือนว຋ำ฼ป็นผูຌสอบผ຋ำนวิชำ
ภำษำอังกฤษตำม ๎.๐.๎ หนกำรสอบ฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดปหนครัๅงนัๅน 

  ๎.๒ หหຌผูຌสมัครสอบ฼สียค຋ำธรรม฼นียมสอบ฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดปหนอัตรำ 
ครัๅงละ ๏์์ บำท ค຋ำธรรม฼นียมสอบ฼มืไอจ຋ำย฽ลຌวจะดม຋คืนหหຌ ฼วຌน฽ต຋มีกำรยก฼ลิกกำรสอบครัๅงนัๅนทัๅงหมด
฼นืไองจำกมีกำรทุจริตหรือส຋อดปหนทำงทุจริต฽ละดม຋ดดຌมีกำรจัดสอบหหม຋฽ทน จะจ຋ำยคืนหหຌ฽ก຋ผูຌสมัครสอบ 

฼ฉพำะผูຌทีไมิดดຌมีส຋วน฼กีไยวขຌองกับกำรทุจริตหรือส຋อดปหนทำงทุจริตนัๅน 

 หนระหว຋ำงทีไส ำนักงำน ก.พ. ยังมิดดຌจัดหหຌมีกำรสอบดຌวยระบบอิ฼ลใกทรอนิกส์ หหຌผูຌสมัคร 

สอบ฼สียค຋ำธรรม฼นียมสอบ฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดป หนอัตรำครัๅงละ ํ์์ บำท 

 ๎.๓ หหຌ฼ลขำธิกำร ก.พ. ฽ต຋งตัๅงคณะกรรมกำรด ำ฼นินกำรสอบ ประกอบดຌวย฼ลขำธิกำร ก.พ.   
หรือรอง฼ลขำธิกำร ก.พ. ทีไ฼ลขำธิกำร ก.พ. มอบหมำย฼ป็นประธำน ฽ละกรรมกำรอืไน จ ำนวนดม຋นຌอยกว຋ำ  
๐ คน ดดยตຌอง฼ป็นขຌำรำชกำรพล฼รือนอย຋ำงนຌอยกึไงหนึไง ฽ละหหຌ฽ต຋งตัๅงขຌำรำชกำรพล฼รือนหนส ำนักงำน  
ก.พ. ซึไงท ำหนຌำทีไ฼กีไยวกับกำรสรรหำ฽ละ฼ลือกสรร ฼ป็น฼ลขำนุกำร  

 ๎.๔ หหຌคณะกรรมกำรด ำ฼นินกำรสอบ ก ำหนดระ฼บียบ฼กีไยวกับกำรสอบ จัดท ำประกำศ     
รับสมัครสอบ วำง฽ผนด ำ฼นินกำรสอบ ฽ละด ำ฼นินกำรอืไนทีไ฼กีไยวกับกำรสอบหหຌ฼ป็นดปตำมหลัก฼กณฑ์นีๅ  
 ๎.๕ ประกำศรับสมัครสอบหหຌมีรำยละ฼อียด ดังนีๅ 
  ิํี ระดับกำรศึกษำทีไ฼ปຂดสอบ  
  ิ๎ี ผูຌมีสิทธิสมัครสอบตำม ๎.ํ ๎.๎ ฽ละ ๎.๏ 



๏๕ 

 

(๏) คุณสมบัติทัไวดป฽ละลักษณะตຌองหຌำมของผูຌมีสิทธิสมัครสอบ ฽ละคุณสมบัติอืไน 

ิถຌำมีี 
 ิ๐ี ก ำหนดกำร฽ละวิธีกำรรับสมัครสอบ รวมทัๅงก ำหนดระยะ฼วลำรับสมัครสอบ ซึไงตຌอง
ดม຋นຌอยกว຋ำ ํ๑ วันท ำกำร 
 ิ๑ี ฼อกสำร฽ละหลักฐำนทีไหชຌหนกำรสมัครสอบ 
 ิ๒ี หลักสูตร วิธีกำรสอบ ฽ละ฼กณฑ์กำรตัดสิน   
          ิ๓ี ฼งืไอนดขหรือขຌอควำมอืไนทีไผูຌสมัครสอบควรทรำบ  
 ๎.ํ์ หหຌ฼ลขำธิกำร ก.พ. ประกำศรับสมัครสอบตำม ๎.๕ ดดยหหຌปຂดประกำศดวຌ ณ  
ส ำนักงำน ก.พ. ฽ละ฼ผย฽พร຋บน฼วใบดซต์ของส ำนักงำน ก.พ. ก຋อนวันรับสมัครสอบดม຋นຌอยกว຋ำ ๑ วันท ำกำร 
฽ละ฼ผย฽พร຋ทำงสืไออืไน ๆ ตำมควำม฼หมำะสม 

 หนกรณีทีไมี฼หตุผล฽ละควำมจ ำ฼ป็น ฼ลขำธิกำร ก.พ. อำจขยำยก ำหนด฼วลำรับสมัครสอบ 

ดดຌตำมทีไ ฼หในสมควร  ฽ต຋ทัๅงนีๅ  จะตຌองประกำศกำรขยำย฼วลำกำรรับสมัครสอบดังกล຋ำว ก຋อนวันปຂด 

รับสมัครสอบครัๅงนัๅนดຌวย   

 ๎.ํํ หหຌ฼ลขำธิกำร ก.พ. ประกำศรำยชืไอผูຌสมัครสอบ ระ฼บียบ฼กีไยวกับกำรสอบ ก ำหนด 

วัน ฼วลำ ฽ละสถำนทีไสอบ ก຋อนวันสอบดม຋นຌอยกว຋ำ ๑ วันท ำกำร  

๎.ํ๎ หนกรณีทีไคณะกรรมกำรด ำ฼นินกำรสอบ฼หในว຋ำ หนกำรสอบครัๅงหดมีกำรทุจริต หรือมี
พฤติกำรณ์หรือขຌอ฼ทใจจริงทีไส຋อหหຌ฼หในว຋ำมีกำรทุจริต  หรือมีพฤติกำรณ์หดทีไอำจท ำหหຌ฼กิดควำมดม຋฼ป็นธรรมหน
กำรสอบ หรือผูຌ฼ขຌำสอบผูຌหดมีพฤติกำรณ์ดังกล຋ำว หหຌคณะกรรมกำรด ำ฼นินกำรสอบรำยงำนหหຌ฼ลขำธิกำร ก.พ. 
พิจำรณำว຋ำสมควรจะยก฼ลิกกำรสอบหนครัๅงนัๅนหรือดม຋   

 ฼ลขำธิกำร ก.พ. อำจยก฼ลิกกำรสอบครัๅงนัๅนทัๅงหมด฽ลຌวจัดหหຌมีกำรสอบหหม຋กใดดຌ หนกรณี 
ทีไคณะกรรมกำรด ำ฼นินกำรสอบวินิจฉัยว຋ำผูຌ฼ขຌำสอบผูຌหดมีพฤติกำรณ์ตำมวรรคหนึไง ผูຌนัๅนดม຋มีสิทธิ฼ขຌำสอบ 

หนกำรสอบหหม຋นัๅน 

 ๎.ํ๏  หหຌ฼ลขำธิกำร ก.พ. ประกำศรำยชืไอผูຌสอบผ຋ำนกำรวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดปตำม 
๎.๑ ฽ละออกหนังสือรับรองผลกำรสอบผ຋ำนกำรวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดป ตำมระดับกำรศึกษำทีไจัดสอบ
หหຌ฽ก຋ผูຌสอบผ຋ำน฼พืไอน ำดปหชຌหนกำรสอบ฽ข຋งขัน฽ละกำรขึๅนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌของส຋วนรำชกำร 

ตำมหลัก฼กณฑ์นีๅ   
 ๏. หนกรณีทีไมี฼หตุผลควำมจ ำ฼ป็น ก.พ. อำจอนุมัติหหຌส຋วนรำชกำรหด฼ป็นผูຌด ำ฼นินกำรสอบ 

฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดป฼พืไอบรรจุ฽ต຋งตัๅงบุคคลหนต ำ฽หน຋งว຋ำงทีไ ก.พ. หหຌควำม฼หในชอบดดຌ ภำยหตຌ
หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฽ละ฼งืไอนดข ดังต຋อดปนีๅ   
  ๏.ํ ส຋วนรำชกำรนัๅนตຌองด ำ฼นินกำรจัดสอบ฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดป ฽ละจัดสอบ 

฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทีไหชຌ฼ฉพำะต ำ฽หน຋ง ฽ละ฼พืไอวัดควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋งดปหนกำรสอบ 
ครำว฼ดียวกัน   ดดยตຌองประกำศรับสมัครสอบพรຌอมกัน ฽ละหหຌคณะกรรมกำรด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขัน 

ตำม ๐.๎ ฼ป็นผูຌด ำ฼นินกำรสอบ฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดปดຌวย  

 



๐์ 

 

   

๏.๎ หหຌรับสมัครสอบดดຌ฼ฉพำะจำกผูຌส ำ฼รใจกำรศึกษำ฼ท຋ำนัๅน  
  ๏.๏ ประกำศรับสมัครสอบหหຌมีรำยละ฼อียดตำม ๎.๕ ฽ละ ๐.๐  

 หนกรณีทีไส຋วนรำชกำรตำมวรรคหนึไงด ำ฼นินกำรสอบดดยหชຌหลักสูตร ขຌอสอบ วิธีกำรสอบ 

฽ละ฼กณฑ์กำรตัดสินหนกำรสอบ฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดปตำม ๎.๐ ฽ละ ๎.๑ หหຌผูຌทีไดดຌรับหนังสือ
รับรองตำม ๎.ํ๏ ทีไตรงกับระดับกำรศึกษำทีไส຋วนรำชกำรนัๅนจัดสอบ ดดຌรับยก฼วຌนดม຋ตຌองสอบ฼พืไอวัด 

ควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดปหนครัๅงนีๅอีก หนกำรนีๅหหຌส຋วนรำชกำรประกำศรำยชืไอผูຌสอบผ຋ำนกำรวัดควำมรูຌ
ควำมสำมำรถทัไวดป ฽ละหหຌส ำนักงำน ก.พ. ออกหนังสือรับรองผลกำรสอบผ຋ำนกำรวัดควำมรูຌควำมสำมำรถ
ทัไวดปหหຌ฽ก຋ผูຌสอบผ຋ำน   

 หนกรณีทีไส຋วนรำชกำรตำมวรรคหนึไงด ำ฼นินกำรสอบดดยหชຌหลักสูตร ขຌอสอบ วิธีกำรสอบ  

฽ละ฼กณฑ์กำรตัดสินทีไจัดขึๅน฼ป็นกำร฼ฉพำะ฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดปส ำหรับต ำ฽หน຋งหด หนครัๅงหด  
หนส຋วนรำชกำรนัๅน ผลกำรสอบหนกรณีนีๅหหຌหชຌดดຌส ำหรับต ำ฽หน຋งนัๅน หนกำรสอบครัๅงนัๅน หนส຋วนรำชกำร 

นัๅน฼ท຋ำนัๅน ทัๅงนีๅ ส຋วนรำชกำรนัๅนตຌองประกำศ฼งืไอนดขดังกล຋ำวดวຌหนประกำศรับสมัครสอบดຌวย หนกรณีนีๅผูຌทีไ 
ดดຌรับหนังสือรับรองตำม ๎.ํ๏ ดม຋ดดຌรับยก฼วຌนหหຌดม຋ตຌองสอบ฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดปหนกำรสอบ 

ครัๅงนีๅ   
 ๐. กำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทีไหชຌ฼ฉพำะต ำ฽หน຋ง ฽ละ฼พืไอวัดควำม฼หมำะสมกับ
ต ำ฽หน຋ง หหຌส຋วนรำชกำร฼ป็นผูຌจัดหหຌมีกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอบรรจุบุคคล฼ขຌำรับรำชกำร หนต ำ฽หน຋งว຋ำงของ  
ส຋วนรำชกำรนัๅน ทัๅงนีๅ ตำมหลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนดข รำยละ฼อียด ดังนีๅ 
  ๐.ํ หัวหนຌำส຋วนรำชกำรจะก ำหนดหหຌรับสมัครสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอบรรจุหนทຌองทีไหด฼ป็น
กำร฼ฉพำะ฽ห຋ง หรือจะก ำหนดหหຌรับสมัครสอบ฽ข຋งขัน฼ฉพำะผูຌมีคุณสมบัติอย຋ำงหดตำมทีไก ำหนดดวຌหนมำตรฐำน
ก ำหนดต ำ฽หน຋งส ำหรับกำรสอบ฽ข຋งขันครัๅงหดกใดดຌ 
  ๐.๎ หหຌหัวหนຌำส຋วนรำชกำร฽ต຋งตัๅงคณะกรรมกำรด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขันขึๅนคณะหนึไง  
จ ำนวนดม຋นຌอยกว຋ำ ๑ คน ประกอบดຌวย หัวหนຌำส຋วนรำชกำรหรือรองหัวหนຌำส຋วนรำชกำร หรือผูຌดดຌ รับ
มอบหมำยจำกหัวหนຌำส຋วนรำชกำร฼ป็นประธำน กรรมกำรอืไนซึไง฽ต຋งตัๅงจำกขຌำรำชกำรพล฼รือนสำมัญ 

ผูຌด ำรงต ำ฽หน຋งประ฼ภทบริหำร ประ฼ภทอ ำนวยกำร หรือประ฼ภทวิชำกำรระดับช ำนำญกำรพิ฼ศษขึๅนดป  
฼ป็นกรรมกำร ดดยมีผูຌ฽ทน ก.พ. ซึไง฽ต຋งตัๅงจำกขຌำรำชกำรพล฼รือนหนส ำนักงำน ก.พ.฼ป็นกรรมกำร ฽ละหหຌ
฽ต຋งตัๅงขຌำรำชกำรพล฼รือนหนส຋วนรำชกำรนัๅนซึไงท ำหนຌำทีไ฼กีไยวกับงำนกำร฼จຌำหนຌำทีไ฼ป็น฼ลขำนุกำร   
 ๐.๏ หหຌคณะกรรมกำรด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขันก ำหนดระ฼บียบ฼กีไยวกับกำรสอบ ก ำหนดหลักสูตร 
฽ละวิธีกำรสอบ จัดท ำประกำศรับสมัคร วำง฽ผนด ำ฼นินกำรสอบ จัดหหຌมีกำรออกขຌอสอบ฽ละตรวจค ำตอบ  
฽ละด ำ฼นินกำรอืไนทีไ฼กีไยวกับกำรสอบ฽ข຋งขันหหຌ฼ป็นดปตำมหลัก฼กณฑ์นีๅ  ทัๅงนีๅ คณะกรรมกำรด ำ฼นินกำรสอบ 

฽ข຋งขันจะก ำหนดหหຌผูຌสมัครสอบสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทีไหชຌ฼ฉพำะต ำ฽หน຋งก຋อน ฽ลຌวจึงหหຌ
฼ฉพำะผูຌสอบผ຋ำนกำรวัดผลกำรสอบ฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทีไหชຌ฼ฉพำะต ำ฽หน຋งตำม฼กณฑ์ทีไก ำหนดดวຌ  
หน ๐.๕ สอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋งต຋อดปกใดดຌ 



๐ํ 

 

 ๐.๐ ประกำศรับสมัครสอบ฽ข຋งขันหหຌมีรำยละ฼อียด ดังนีๅ 
ิํี  ชืไอต ำ฽หน຋งทีไจะบรรจุ฽ละ฽ต຋งตัๅง ฽ละ฼งิน฼ดือนทีไจะดดຌรับ 

 ิ๎ี  จ ำนวนต ำ฽หน຋งว຋ำงหนวันประกำศรับสมัครสอบ 

 ิ๏ี  ลักษณะงำนทีไปฏิบัติของต ำ฽หน຋ง 
 ิ๐ี  คุณสมบัติทัไวดป ลักษณะตຌองหຌำมของผูຌมีสิทธิสมัครสอบ ฽ละคุณสมบัติ฼ฉพำะ
ส ำหรับต ำ฽หน຋ง 
 ิ๑ี  ก ำหนดกำร฽ละวิธีกำรรับสมัครสอบ รวมทัๅงก ำหนดระยะ฼วลำรับสมัครสอบซึไงตຌอง 
ดม຋นຌอยกว຋ำ ํ๑ วันท ำกำร 

ิ๒ี  ฼อกสำร฽ละหลักฐำนทีไหชຌหนกำรสมัครสอบ 

 ิ๓ี  หลักสูตร฽ละวิธีกำรสอบ฽ข຋งขัน ฼กณฑ์กำรตัดสิน กำรประกำศบัญชีผูຌ สอบ 

฽ข຋งขันดดຌ฽ละกำรยก฼ลิกบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ 
 ิ๔ี  ฼งืไอนดข หรือขຌอควำมอืไนๆ ทีไผูຌสมัครสอบควรทรำบ ฼ช຋น ส຋วนรำชกำรนัๅน ๆ  
จะดม຋รับดอนผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ ฼ป็นตຌน  
 ิ๕ี  ก ำหนดวัน ฼วลำทีไผูຌสมัครสอบตຌองน ำหนังสือรับรองผลกำรสอบผ຋ำนกำรวัดควำมรูຌ
ควำมสำมำรถทัไวดปของ ก.พ. มำยืไนหหຌส຋วนรำชกำร ทัๅงนี ๅ ตຌอง฼ป็นวันก຋อนวันทีไส຋วนรำชกำรขึๅนบัญชี  
ผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ 
 ๐.๑ หหຌหัวหนຌำส຋วนรำชกำรประกำศรับสมัครสอบ฽ข຋งขันตำม ๐.๐ ดดยหหຌปຂดประกำศดวຌ  
ณ ทีไท ำกำรของส຋วนรำชกำรทีไรับสมัครสอบ ฽ละ฼ผย฽พร຋บน฼วใบดซต์ของส຋วนรำชกำรทีไรับสมัครสอบ  
฽ละ฼วใบดซต์ของส ำนักงำน ก.พ. ก຋อนวันรับสมัครสอบดม຋นຌอยกว຋ำ ๑ วันท ำกำร ฽ละ฼ผย฽พร຋ทำงสืไออืไน ๆ  
ตำมควำม฼หมำะสม 

 หนกรณีทีไมี฼หตุผล฽ละควำมจ ำ฼ป็น หัวหนຌำส຋วนรำชกำรอำจขยำยก ำหนด฼วลำรับสมัคร 

สอบดดຌต຋อดปอีกตำมทีไ฼หในสมควร฽ต຋ตຌองดม຋นຌอยกว຋ำ ๑ วันท ำกำร ทัๅงนีๅ จะตຌองประกำศกำรขยำย฼วลำ
กำรรับสมัครสอบดังกล຋ำว ก຋อนวันปຂดรับสมัครสอบครัๅงนัๅน ฽ละตຌอง฼ผย฽พร຋ดดยปຂดประกำศดวຌ ณ ทีไท ำกำร
ของส຋วนรำชกำรทีไรับสมัครสอบ฽ละ฼ผย฽พร຋บน฼วใบดซต์ของส຋วนรำชกำรทีไรับสมัครสอบ฽ละ฼วใบดซต์ของ  

ส ำนักงำน ก.พ. ดຌวย 

 ๐.๒ หหຌหัวหนຌำส຋วนรำชกำรประกำศรำยชืไอผูຌสมัครสอบ ระ฼บียบ฼กีไยวกับกำรสอบ  
ก ำหนดวัน ฼วลำ ฽ละสถำนทีไสอบ ก຋อนวันสอบดม຋นຌอยกว຋ำ ๑ วันท ำกำร  

 ๐.๓  กำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทีไหชຌ฼ฉพำะต ำ฽หน຋ง ิคะ฽นน฼ตใม ๎์์ 
คะ฽นนี ฼ป็นกำรทดสอบควำมรูຌควำมสำมำรถทีไหชຌหนกำรปฏิบัติงำนหนหนຌำทีไ ดดยวิธีกำรสอบขຌอ฼ขียน  
กำรสอบปฏิบัติหรือสอบดดยวิธีอืไน  ทัๅงนีๅ จะหชຌวิธีกำรสอบหนึไงวิธีหรือหลำยวิธีกใดดຌตำมควำม฼หมำะสม  
฼พืไอหหຌดดຌบุคคลทีไมีควำมรูຌควำมสำมำรถ ทักษะ สมรรถนะ ฽ละอืไนๆ ทีไจ ำ฼ป็นส ำหรับต ำ฽หน຋ง ดดยตຌองระบุ
วิธีกำรสอบดวຌหนประกำศรับสมัครสอบหหຌชัด฼จนดຌวย 



๐๎ 

 

๐.๔ กำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋ง  ิคะ฽นน฼ตใม ํ์์ คะ฽นนี ฼ป็น 

กำรทดสอบ฼พืไอวัดควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋งทีไจะบรรจุ฽ละ฽ต຋งตัๅง  ฾ดยวิธีกำรสัมภำษณ์หรือวิธีอืไน 

฼พืไอประ฼มินควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋งจำกประวัติส຋วนตัว ประวัติกำรศึกษำ ประวัติกำรท ำงำน  
ประสบกำรณ์ ท຋วงทีวำจำ อุปนิสัย อำรมณ์ ทัศนคติ กำรปรับตัว฼ขຌำกับผูຌร຋วมงำน สังคม ฽ละสิไง฽วดลຌอม 
ควำมคิดริ฼ริไมสรຌำงสรรค์ ปฏิภำณเหวพริบ บุคลิกภำพ฽ละพฤติกรรมของผูຌสอบ฽ข຋งขัน ฼พืไอ฿หຌเดຌบุคคลทีไมี
คุณธรรม จริยธรรม ควำมรูຌควำมสำมำรถ ทักษะ สมรรถนะ ฽ละอืไน โ ทีไจ ำ฼ป็นส ำหรับต ำ฽หน຋ง       

๐.๕ ผูຌสอบผ຋ำนกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทีไ฿ชຌ฼ฉพำะต ำ฽หน຋งจะตຌอง 

เดຌคะ฽นนเม຋ตไ ำกว຋ำรຌอยละ ๒์  ฽ละผูຌสอบผ຋ำนกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋งจะตຌอง 

เดຌคะ฽นนเม຋ตไ ำกว຋ำรຌอยละ ๒์  ทัๅงนีๅ ฾ดย฿หຌค ำนึงถึงหลักวิชำกำรวัดผล 

๐.ํ์ ฿หຌผูຌสมัครสอบ฼สียค຋ำธรรม฼นียมสอบ฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทีไ฿ชຌ ฼ฉพำะ 

ต ำ฽หน຋ง฽ละควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋ง อัตรำต ำ฽หน຋งละเม຋นຌอยกว຋ำ ๎์์ บำท ฽ละเม຋฼กิน ๐์์ บำท  

 ฿นกรณีทีไส຋วนรำชกำรจัด฿หຌมีกำรสอบ฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวเป฿นครำว฼ดียวกับ 

กำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทีไ ฿ชຌ ฼ฉพำะต ำ฽หน຋ง  ฽ละควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋ง 
฿หຌผูຌสมัครสอบทีไเม຋เดຌรับกำรยก฼วຌนเม຋ตຌองสอบ฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวเป฼สียค຋ำธรรม฼นียมสอบอัตรำ
ต ำ฽หน຋งละเม຋นຌอยกว຋ำ ๏์์ บำท฽ละเม຋฼กิน ๑์์ บำท  

 ค຋ำธรรม฼นียมสอบ฼มืไอจ຋ำย฽ลຌวจะเม຋คืน฿หຌ  ฼วຌน฽ต຋มีกำรยก฼ลิกกำรสอบครัๅงนัๅนทัๅงหมด
฼นืไองจำก มีกำรทุจริตหรือส຋อเป฿นทำงทุจริต฽ละเม຋เดຌมีกำรจัดสอบ฿หม຋฽ทน  จะจ຋ำยคืน฿หຌ฽ก຋ผูຌสมัครสอบ
฼ฉพำะผูຌทีไมิเดຌมีส຋วน฼กีไยวขຌองกับกำรทุจริตหรือส຋อเป฿นทำงทุจริตนัๅน 

 ๐.ํํ ฿นกรณีทีไคณะกรรมกำรด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขัน฼หในว຋ำ  ฿นกำรสอบ฽ข຋งขัน฿ดมีกำร 

ทุจริต หรือมีพฤติกำรณ์หรือขຌอ฼ทใจจริงทีไส຋อ฿หຌ฼หในว຋ำมีกำรทุจริต  หรือมีพฤติกำรณ์฿ดทีไอำจท ำ฿หຌ฼กิดควำม  

เม຋฼ป็นธรรม฿นกำรสอบ฽ข຋งขัน ฿หຌคณะกรรมกำรด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขันรำยงำน฿หຌหัวหนຌำส຋วนรำชกำร
พิจำรณำว຋ำสมควรจะยก฼ลิกกำรสอบ฽ข຋งขัน฿นครัๅงนัๅนทัๅงหมด หรือยก฼ลิกกำรสอบตำม ๐.๓ หรือ ๐.๔  
หรือเม຋ 
 หัวหนຌำส຋วนรำชกำรอำจยก฼ลิกกำรสอบ฽ข຋งขันครัๅงนัๅ นทัๅงหมด฽ลຌวจัด฿หຌมีกำรสอบ฿หม຋  
หรือยก฼ลิกกำรสอบตำม ๐.๓ หรือ ๐.๔ ฽ลຌวจัด฿หຌมีกำรสอบ฿หม຋กใเดຌ ฿นกรณีทีไคณะกรรมกำรด ำ฼นินกำร
สอบ฽ข຋งขันวินิจฉัยว຋ำผูຌ฼ขຌำสอบผูຌ฿ดมีพฤติกำรณ์ตำมวรรคหนึไง ผูຌนัๅนเม຋มีสิทธิ฼ขຌำสอบ฿หม຋ 
 ๐.ํ๎ ฼มืไอคณะกรรมกำรด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขันเดຌด ำ ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขัน฼สรใจ฽ลຌว  
฿หຌรำยงำนผลกำรสอบ฽ข຋งขันต຋อหัวหนຌำส຋วนรำชกำร ฾ดย฿หຌส຋ง฼อกสำรประกอบกำรรำยงำน ดังต຋อเปนีๅ 
  ิํี หลักสูตร฽ละวิธีกำรสอบ฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทีไ฿ชຌ฼ฉพำะต ำ฽หน຋ง ฽ละ
ควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋ง 
 ิ๎ี บัญชีกรอกคะ฽นน  
   ิ๏ี รำยชืไอผูຌสอบ฽ข຋งขันเดຌ 
 



๐๏ 

 

๐.ํ๏ หนกรณีทีไส຋วนรำชกำรหดมีต ำ฽หน຋งว຋ำง฽ละดม຋มีบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌหนต ำ฽หน຋งนัๅน  
฽ต຋มี฼หตุผลควำมจ ำ฼ป็นทีไดม຋อำจจัดหหຌมีกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทีไหชຌ฼ฉพำะต ำ฽หน຋ง  

฽ละควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋งดดຌ฼อง ถຌำส຋วนรำชกำรนัๅนรຌองขอ ก.พ. อำจหหຌส ำนักงำน ก.พ. ด ำ฼นินกำรสอบ 

฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทีไหชຌ฼ฉพำะต ำ฽หน຋ง฽ละควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋ง ทัๅงนีๅ  ตำมหลัก฼กณฑ์ 
วิธีกำร ฽ละ฼งืไอนดขตำม ๐. ดดยอนุดลม ฼พืไอหหຌดดຌบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌหนต ำ฽หน຋งนัๅน฼ป็นบัญชีร຋วมส ำหรับ 

หหຌส຋วนรำชกำรนัๅนหชຌบรรจุ฽ละ฽ต຋งตัๅงผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌหนต ำ฽หน຋งนัๅนกใดดຌ   
๑. กำรขึๅนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ ฽ละกำรด ำ฼นินกำร฼กีไยวกับบัญชีดั งกล຋ำว หหຌ฼ป็นดปตำม

หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฽ละ฼งืไอนดข  ดังนีๅ 
  ๑.ํ หหຌขึๅนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ ฼ฉพำะผูຌทีไสอบผ຋ำนกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำมรูຌ
ควำมสำมำรถ฼ฉพำะต ำ฽หน຋ง฽ละควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋งทีไดดຌยืไนหนังสือรับรองผลกำรสอบผ຋ำนกำรวัด
ควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดปของส ำนักงำน ก.พ. ตำมระดับกำรศึกษำทีไก ำหนด฽ลຌว 

  ๑.๎ บัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌหหຌ฼รียงตำมล ำดับคะ฽นนรวมของผูຌสอบผ຋ำนกำรสอบ฽ข຋งขัน     
฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทีไหชຌ฼ฉพำะต ำ฽หน຋ง฽ละควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋งจำกมำกดปนຌอย หนกรณีทีไ 
มีคะ฽นน฼ท຋ำกัน  หหຌผูຌทีไดดຌคะ฽นนควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋งมำกกว຋ำอยู຋หนล ำดับทีไดีกว຋ำ฽ต຋ถຌำคะ฽นน  

ควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋งยัง฼ท຋ำกันอีก หหຌ฼รียงล ำดับตำม฼ลขประจ ำตัวสอบ฽ข຋งขันจำกนຌอยดปมำก  
 ๑.๏ หหຌหัวหนຌำส຋วนรำชกำรประกำศบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌดดยปຂดประกำศดวຌ ณ ทีไท ำกำร 

ของส຋วนรำชกำรทีไรับสมัครสอบ ฼ผย฽พร຋บน฼วใบดซต์ของส຋วนรำชกำรนัๅน ฽ละ฼ผย฽พร຋บน฼วใบดซต์ของ         
ส ำนักงำน ก.พ. ฽ละ฼ผย฽พร຋ทำงสืไออืไนตำมควำม฼หมำะสม 

  ๑.๐ ประกำศบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌหหຌมีรำยละ฼อียด ดังนีๅ  
  ิํี บัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ ซึไงตຌองมีรำยชืไอผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ฼รียงตำมล ำดับทีไทีไ สอบ  
฽ข຋งขันดดຌ 
  ิ๎ี ระยะ฼วลำ฽ละ฼งืไอนดขทีไบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌนีๅมีผลหชຌบังคับ     
  ิ๏ี ฼งืไอนดขหรือขຌอควำมอืไนทีไผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌควรทรำบ  

  ๑.๑ บัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌตำม ๑.๏ หหຌหชຌดดຌดม຋฼กิน ๎ ป຃ นับ฽ต຋วันประกำศ ฽ต຋ถຌำส຋วนรำชกำร 
นัๅนดดຌจัดหหຌมีกำรสอบ฽ข຋งขันหนต ำ฽หน຋ง฼ดียวกันกับทีไดดຌประกำศรับสมัครหนครัๅงก຋อนนัๅนอีก ฽ละดดຌประกำศ
บัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌหหม຋฽ลຌว บัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌครัๅงก຋อน฼ป็นอันยก฼ลิก  

 ๑.๒ ฼มืไอดดຌมีกำรประกำศบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ฽ลຌว  หหຌหัวหนຌำส຋วนรำชกำรรำยงำนผลกำร
สอบ฽ข຋งขันดปยังส ำนักงำน ก.พ. ตำม฽บบทีไส ำนักงำน ก.พ. ก ำหนดภำยหน ๑ วันท ำกำรนับ฽ต຋วันประกำศ
บัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ   
  ๑.๓ ผูຌหดมีชืไออยู຋หนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ  ถຌำผูຌนัๅนดดຌสละสิทธิทีไจะ฼ขຌำรับกำรบรรจุ฽ละ 

฽ต຋งตัๅงหนต ำ฽หน຋งทีไสอบ฽ข຋งขันดดຌตำมบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌนัๅน  หหຌถือว຋ำผูຌนัๅนดม຋อยู຋หนล ำดับทีไตำมทีไปรำกฏ  

หนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌนัๅน  



๐๐ 

 

  ๑.๔ ผูຌหดมีชืไออยู຋หนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ ถຌำผูຌนัๅนดม຋มำรำยงำนตัว฼พืไอรับกำรบรรจุ฼ขຌำรับ
รำชกำรภำยหน฼วลำทีไส຋วนรำชกำรก ำหนด หหຌถือว຋ำผูຌนัๅนดม຋อยู຋หนล ำดับทีไตำมทีไปรำกฏหนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌนัๅน 

 กำร฽จຌงก ำหนด฼วลำหหຌมำรำยงำนตัวตำมวรรคหนึไง หหຌส຋วนรำชกำรมีหนังสือส຋งทำง 
ดปรษณีย์ด຋วนพิ฼ศษ ิEMS) ฽จຌงหหຌทรำบล຋วงหนຌำดม຋นຌอยกว຋ำ ๑ วันนับ฽ต຋วันทีไส຋ง หรือมีหนังสือส຋งทำง 
ดปรษณีย์ลงทะ฼บียน฽จຌงหหຌทรำบล຋วงหนຌำดม຋นຌอยกว຋ำ ํ์ วันนับ฽ต຋วันทีไส຋ง 
 หนกรณีทีไผูຌนัๅนมีหลักฐำน฽สดงว຋ำมีควำมจ ำ฼ป็นหรือมี฼หตุผลทีไท ำหหຌดม຋สำมำรถมำรำยงำนตัว 

ดดຌภำยหน฼วลำทีไก ำหนด ถຌำหัวหนຌำส຋วนรำชกำร฼หในว຋ำ฼ป็นควำมจ ำ฼ป็นหรือมี฼หตุผลอันสมควร฽ละผูຌนัๅนมิดดຌ
หลีก฼ลีไยงหรือ฼ลือกดอกำสหนกำรบรรจุ  จะก ำหนดหหຌผูຌนัๅนกลับมำอยู຋หนล ำดับทีไ฼ดิมหนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌกใดดຌ  

 ๑.๕ ผูຌหดมีชืไออยู຋หนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ  ฽ต຋ดม຋อำจรับกำรบรรจุ฼ขຌำรับรำชกำรภำยหน฼วลำ 
ทีไส຋วนรำชกำรก ำหนดดดຌ  ฼นืไองจำก อยู຋หนระหว຋ำงรับรำชกำรทหำรตำมกฎหมำยว຋ำดຌวยกำรรับรำชกำรทหำร  
หหຌถือว຋ำผูຌนัๅนดม຋อยู຋หนล ำดับทีไตำมทีไปรำกฏหนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ  ฽ต຋ถຌำผูຌนัๅนพຌนจำกรำชกำรทหำรดดยดม຋มี                                                                 
ควำม฼สียหำย ฽ละประสงค์จะ฼ขຌำรับรำชกำรหนต ำ฽หน຋งทีไสอบ฽ข຋งขันดดຌ  ถຌำบัญชีผูຌสอบ฽ข຋ งขันดดຌนัๅนยังดม຋
ยก฼ลิก หหຌหัวหนຌำส຋วนรำชกำรก ำหนดหหຌผูຌนัๅนกลับมำอยู຋หนล ำดับทีไ฼ดิมหนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ 
 ๑.ํ์ บัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌหนต ำ฽หน຋งหดทีไ฼ป็นบัญชีร຋วมตำม ๐.ํ๏ หหຌส຋วนรำชกำรทีไรຌองขอ 

นัๅนหชຌหนกำรบรรจุ฽ละ฽ต຋งตัๅงผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌหนต ำ฽หน຋งนัๅน ฽ละส຋วนรำชกำรนัๅนจะด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขัน     
฼พืไอบรรจุ฽ละ฽ต຋งตัๅงหนต ำ฽หน຋งทีไรຌองขอนัๅนอีกดม຋ดดຌจนกว຋ำจะดดຌด ำ฼นินกำรบรรจุ฽ละ฽ต຋งตัๅงครบตำม  

จ ำนวนทีไส຋วนรำชกำรรຌองขอนัๅน 

  หนกรณีทีไดดຌด ำ฼นินกำรตำมวรรคหนึไง฽ลຌวยังมีรำยชืไอผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ฼หลืออยู຋หนบัญชีร຋วม 
ก.พ. จะหหຌส຋วนรำชกำรอืไนทีไมีควำมจ ำ฼ป็น฽ละดม຋มีบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌหนต ำ฽หน຋ง฼ดียวกันนัๅนอยู຋ก຋อน   
หชຌบัญชีร຋วมนัๅน฼พืไอประดยชน์หนกำรบรรจุ฽ละ฽ต຋งตัๅงกใดดຌ 

๒. หนช຋วงระยะ฼วลำ฽รกของกำรด ำ฼นินกำรจัดกำรสอบ฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดปตำม
หลัก฼กณฑ์นีๅ หำกผูຌทีไสอบผ຋ำน฼ฉพำะวิชำควำมสำมำรถทัไวดป฽ละวิชำภำษำดทย ตำม ๎.๐.ํ ฽ต຋ดม຋ผ຋ำนวิชำ
ภำษำอังกฤษ ตำม ๎.๐.๎ หนกำรสอบ฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดปหนครัๅง฼ดียวกัน หหຌผูຌนัๅนสำมำรถ 

฼ขຌำสอบ฼ฉพำะวิชำภำษำอังกฤษดดຌอีกหนึไงครัๅง  ดดยหหຌส ำนักงำน ก.พ. จัดหหຌมีกำรสอบ฼ฉพำะวิชำภำษำอังกฤษ
หหຌ฽ก຋ผูຌสอบทีไดดຌสมัคร฽ละ฼สียค຋ำธรรม฼นียมสอบ฼ฉพำะวิชำภำษำอังกฤษภำยหนระยะ฼วลำทีไส ำนักงำน ก.พ. 
ก ำหนด  ทัๅงนีๅ จนกว຋ำ ก.พ.จะก ำหนด฼ป็นอย຋ำงอืไน 

 หนกรณีทีไผูຌสอบ฼ฉพำะวิชำภำษำอังกฤษสอบผ຋ำน หหຌ฼ลขำธิกำร ก.พ. ด ำ฼นินกำรตำม  
๎.ํ๏ ต຋อดป  

 หนกรณีทีไผูຌสอบ฼ฉพำะวิชำภำษำอังกฤษสอบดม຋ผ຋ำน ผูຌสอบจะมีสิทธิสมัครสอบ฼พืไอวัด 

ควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดปครัๅงถัดดปดดຌ ต຋อ฼มืไอมีระยะ฼วลำห຋ำงจำกวันทีไสอบ฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถ 

ทัไวดปครัๅงก຋อนดม຋นຌอยกว຋ำ ํ๑์ วัน หรือตำมทีไ ก.พ. ก ำหนด  
  



๐๑ 

 

ผูຌทีไดดຌสมัคร฽ละ฼สียค຋ำธรรม฼นียมสอบ฼ฉพำะวิชำภำษำอังกฤษ฽ลຌว ฽ต຋ดม຋ดดຌ฼ขຌำสอบ หหຌมี    
ผล฼ช຋น฼ดียวกับกรณีตำมวรรคสำม 

 ค຋ำธรรม฼นียมสอบ฼ฉพำะวิชำภำษำอังกฤษ หหຌหชຌอัตรำ฼ดียวกันกับค຋ำธรรม฼นียมกำรสอบ       
฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดป 

  
  

---------------------------- 
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฼งืไอนเขผลการทดสอบภาษาอังกฤษ 

จำก TOEFL ิดม຋รวม TOEFL  ITPี  TOEIC  IELTS  CU TEP ฽ละ TU  GET   
 

การทดสอบภาษาอังกฤษ เม຋นຌอยกว຋า ิคะ฽นนี 
   TOEFL    ิคะ฽นน฼ตใม ํ๎์ี ๒์ 

   TOEIC     ิคะ฽นน฼ตใม ๕๕์ี ๐๕๑ 

   IELTS      ิคะ฽นน฼ตใม ๕ี ๐.๑ 

   CU TEP   ิคะ฽นน฼ตใม ํ๎์ี ๒์ 

   TU  GET  ิคะ฽นน฼ตใม ํุ์์์ี  ๑์์ 

 

 ผูຌสอบจะตຌองยืไนหลักฐำนรับรองผลกำรทดสอบภำษำอังกฤษทีไยังดม຋หมดอำยุกำรรับรอง      
ผลกำรทดสอบต຋อส ำนักงำน ก.พ. ก຋อนวันสอบ฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดป หรือภำยหน ํ๑์ วัน นับ฽ต຋
วันทีไสอบ฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดปหนครัๅงนัๅน 

 

 

--------------------------------------- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตาราง฽นบทຌาย 
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ทีไ นร ํ์์๐/ว ๏      ส ำนักงำน ก.พ. 

ถนนติวำนนท์ จังหวัดนนทบุรี ํํ์์์ 

      ํ๑  กุมภำพันธ์  ๎๑๒ํ 

฼รืไอง กำร฽กຌดข฼พิไม฼ติมกำรสรรหำดดยกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอบรรจุบุคคล฼ขຌำรับรำชกำรตำมหนังสือส ำนักงำน ก.พ. 
ทีไ นร ํ์์๐/ว ํ๓ ลงวันทีไ ํํ ธันวำคม ๎๑๑๒ 

฼รียน ิ฼วียนกระทรวง กรม จังหวัดี 

อຌำงถึง หนังสือส ำนักงำน ก.พ. ทีไ นร ํ์์๐/ว ํ๓ ลงวันทีไ ํํ ธนัวำคม ๎๑๑๒ 

ตำมหนังสือทีไอຌำงถึง ก.พ. ดดຌก ำหนดหลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฽ละ฼งืไอนดขหนกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอ
บรรจุบุคคล฼ขຌำรับรำชกำร มำ฼พืไอส຋วนรำชกำรทรำบ฽ละถือปฏิบัติ ควำม฽จຌง฽ลຌว นัๅน 

 บัดนีๅ ก.พ. พิจำรณำ฽ลຌว฼หในว຋ำ ฼พืไอหหຌกำรสรรหำดดยวิธีกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอบรรจุบุคคล 

฼ขຌำรับรำชกำร฼ป็นดปอย຋ำงมีประสิทธิภำพ ฼ป็นมำตรฐำน฼ดียวกัน ฽ละส຋วนรำชกำรบรรจุบุคคลดดຌตรงตำม 

ควำมตຌองกำรภำยหนระยะ฼วลำอันรวด฼รใว จึงอำศัยอ ำนำจตำมมำตรำ ๑๏ ฽ห຋งพระรำชบัญญัติระ฼บียบ
ขຌำรำชกำรพล฼รือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ฽กຌดข฼พิไม฼ติมหลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฽ละ฼งืไอนดขหนกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอบรรจุ
บุคคล฼ขຌำรับรำชกำรตำมหนังสือทีไอຌำงถึง ดังนีๅ 
 

 ํ. ยก฼ลิกควำมหนขຌอ ๒ ของหลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฽ละ฼งืไอนดขกำรสอบ฽ข຋งขัน กำรขึๅนบัญชี 
ผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ ฽ละรำยละ฼อียด฼กีไยวกับกำรสอบ฽ข຋งขัน ของหนังสือทีไอຌำงถึง 
 ๎. กำร฽กຌดข฼พิไม฼ติมนีๅหหຌมีผลบงัคับส ำหรับกำรด ำ฼นินกำรตัๅง฽ต຋วันทีไ ํ มกรำคม ๎๑๒๎ ฼ปน็ตຌนดป 

 จึง฼รียนมำ฼พืไอดปรดทรำบ฽ละถือปฏิบัติต຋อดป ทัๅงนีๅ ดดຌ฽จຌงหหຌกรม฽ละจังหวัดทรำบดຌวย฽ลຌว 

ขอ฽สดงควำมนับถือ 
 

 

 

 (นำง฼มธินี  ฼ทพมณีี 
฼ลขำธิกำร ก.พ. 

 

 

ศูนย์สรรหำ฽ละ฼ลือกสรร 

ดทร. ์ ๎๑๐๓ ํ๕๐ํ ์ ๎๑๐๓ ํ๕๐๏  

ดทรสำร  ์ ๎๑๐๓ ํ๕๑๐ 
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(ตัวอย຋างค าสัไงตัๅงคณะกรรมการด า฼นินการสอบ฽ข຋งขัน) 

 

ค าสัไง ..................................................................................... 
ทีไ ………../……………. 

 

฼รืไอง     ตัๅงคณะกรรมกำรด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอบรรจุ฽ละ฽ต຋งตัๅงบุคคล฼ขຌำรับรำชกำร 

        หนต ำ฽หน຋ง …………………………………..………………………… 

-------------------------- 
 

  ดຌวย......................................... จะด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอบรรจุบุคคล฼ขຌำรับรำชกำร฼ป็น
ขຌำรำชกำรพล฼รือนสำมัญ฽ละ฽ต຋งตัๅงหหຌด ำรงต ำ฽หน຋ง………………………………………………......… ฉะนัๅน อำศัยอ ำนำจ
ตำมควำมหนขຌอ ๐ ของหลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฽ละ฼งืไอนดขหนกำรสอบ฽ข຋งขัน กำรขึๅนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ ฽ละ
รำยละ฼อียด฼กีไยวกับกำรสอบ฽ข຋งขัน ของหนังสือส ำนักงำน ก.พ. ทีไ นร ํ์์๐/ว ํ๓ ลงวันทีไ ํํ ธันวำคม ๎๑๑๒ 
จึงตัๅงคณะกรรมกำรด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขัน ดังมีรำยชืไอต຋อดปนีๅ 

ํ. ต ำ฽หน຋ง ……………หรือ ชืไอ - นำมสกุล……………....………..…... ประธำนกรรมกำร 

๎. ต ำ฽หน຋ง…………….หรือ ชืไอ - นำมสกุล……………..………..……. กรรมกำร 

๏. ผูຌ฽ทน ก.พ. กรรมกำร 

๐. ต ำ฽หน຋ง…………….หรือ ชืไอ - นำมสกุล……………..……………... กรรมกำร 

๑. ต ำ฽หน຋ง…………….หรือ ชืไอ - นำมสกุล..…..…..…………………... ฼ลขำนุกำร 

๒. ....…………………………....ชืไอ - นำมสกุล.……………………………. ผูຌช຋วย฼ลขำนุกำร 

 

ทัๅงนีๅ หหຌคณะกรรมกำรด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขันก ำหนดหลักสูตร฽ละวิธีกำรสอบ จัดท ำประกำศ 

รับสมัคร วำง฽ผนด ำ฼นินกำรสอบ จัดหหຌมีกำรออกขຌอสอบ฽ละตรวจค ำตอบ ก ำหนดระ฼บียบ฼กีไยวกับกำรสอบ 
฽ละด ำ฼นินกำรหน฼รืไองอืไน ๆ  ทีไ฼กีไยวกับกำรสอบ฽ข຋งขันหหຌ฼ป็นดปตำมหลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฽ละ฼งืไอนดขของหนังสือ
ส ำนักงำน ก.พ. ทีไ นร ํ์์๐/ว ํ๓ ลงวันทีไ ํํ ธันวำคม ๎๑๑๒ ฽ละ฼มืไอด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขัน฼สรใจสิๅน฽ลຌว  
หหຌรำยงำนผลกำรสอบ฽ข຋งขันต຋อ............................................ ฼พืไอประกำศขึๅนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌต຋อดป 

 

           สัไง  ณ  วันทีไ..……฼ดือน…………….พ.ศ. ……… 

          (ลงชืไอี …………………………………………………… 

            ิ………………………………………………ี 
     (หัวหนຌำส຋วนรำชกำรผูຌด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขัน) 

(หัวหนຌำส຋วนรำชกำร) 

(ชืไอส຋วนราชการผูຌด า฼นินการสอบ฽ข຋งขัน) 

(ชืไอส຋วนรำชกำร) 



๐๕ 

 

(ตัวอย຋างระ฼บียบวาระการประชุมของคณะกรรมการด า฼นินการสอบ฽ข຋งขัน) 

 

ระ฼บียบวาระการประชุม 

คณะกรรมกำรด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขัน ต ำ฽หน຋ง…………………….. 
ครัๅงทีไ…………..……… 

วันทีไ………… ฼ดือน……………..……….. พ.ศ. ………….. 
฼วลำ……..……… น. 

ณ …………………….……………….. 
------------------------------------ 

 

วาระทีไ ํ ฼รืไองทีไประธานจะ฽จຌงใหຌทีไประชุมทราบ 

ํ.ํ ค ำสัไงตัๅงคณะกรรมกำร฽ละอ ำนำจหนຌำทีไของคณะกรรมกำร 

ํ.๎ นดยบำย฼กีไยวกับกำรสอบ฽ข຋งขัน 
 

วาระทีไ ๎ วาระ฽จຌง฼พืไอทราบ รายละ฼อียด฼กีไยวกับต า฽หน຋งทีไ฼ปຂดสอบ฽ข຋งขัน 

๎.ํ จ ำนวนต ำ฽หน຋งว຋ำง฽ละหน຋วยงำนทีไจะบรรจุ฽ต຋งตัๅง 
๎.๎ ลักษณะงำนทีไปฏิบัติของต ำ฽หน຋งทีไ฼ปຂดสอบ 

๎.๏ คุณสมบัติ฼ฉพำะส ำหรับต ำ฽หน຋งทีไ฼ปຂดสอบ 

๎.๐ จ ำนวนของผูຌทีไคำดว຋ำจะมำสมัครสอบ 

๎.๑ รำยละ฼อียดอืไน ๆ (ถຌำมี ฼ช຋น คุณลักษณะพิ฼ศษของผูຌปฏิบัติงำนหนต ำ฽หน຋งทีไจะบรรจุ ฼งืไอนดข
หนกำรบรรจุ฽ละ฽ต຋งตัๅง ฼งืไอนดขหนกำรรับสมัครสอบกรณีทีไผูຌสมัครมีสิทธิสมัครดดຌมำกกว຋ำ  
ํ ต ำ฽หน຋ง ฯลฯ) 

 

วาระทีไ ๏ วาระ฼พืไอพิจารณา  
๏.ํ หลักสูตรการสอบ฽ข຋งขัน 

ํี รำยละ฼อียดวิชำทีไจะสอบตำมหลักสูตรกำรสอบทีไ ก .พ. ก ำหนดดวຌ฼พืไอระบุหนประกำศ  

                    ิหำกมีกำรสอบขຌอ฼ขียนตຌองระบุรำยวิชำทีไจะสอบี 
๎ี อุปกรณ์ทีไหชຌหนกำรท ำตอบ 

  ๏.๎ การตัๅงกรรมการ ฼จຌาหนຌาทีได า฼นินการ฽ละการด า฼นินการ฼กีไยวกับขຌอสอบ 

ํี กำรตัๅงกรรมกำรออกขຌอสอบ กรรมกำรสอบสัมภำษณ์ กรรมกำรสอบปฏิบัติ ฼จຌำหนຌำทีไ 
                               กรอก฽ละรวมคะ฽นน หรือ฼จຌำหนຌำทีได ำ฼นินกำรหน฼รืไองอืไน ๆ 

๎) ก ำหนดวันส຋งตຌนฉบับขຌอสอบ 

๏) กำรจัดท ำขຌอสอบ฽ละมำตรกำรรักษำควำมลับของขຌอสอบ 

๐) กำรส຋งกระดำษค ำตอบหหຌกรรมกำรตรวจ฽ละกำรรับคะ฽นนจำกกรรมกำร  
  



๑์ 

 

๏.๏ ฽ผนด า฼นนิการสอบ฽ข຋งขัน฽ละ฼จຌาหนຌาทีไทีไรับผิดชอบ฽ต຋ละขัๅนตอน 

๏.๐ ร຋างประกาศรับสมัครสอบ฽ข຋งขัน 

๏.๑ ร຋างประกาศก าหนดวัน ฼วลา สถานทีไสอบ ฽ละระ฼บียบ฼กีไยวกับการสอบ 

ํี กำร฽ต຋งกำยของผูຌมำสอบ 

๎ี บัตร฽สดงตน 

๏ี ฼ครืไองมือสืไอสำร ิหຌำมน ำ฼ขຌำหຌองสอบ/หหຌปຂด฼ครืไองมือสืไอสำรี 
๐ี ฼วลำทีไอนุญำตหหຌออกจำกหຌองสอบดดຌ 

     

วาระทีไ ๐ ฼รืไองอืไน โ  (ถຌำมี ฼ช຋น ประมำณกำรค຋ำหชຌจ຋ำยหนกำรด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขัน สถำนทีไสอบ ฯลฯ) 

 

------------------------ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๑ํ 

 

(ตัวอย຋าง฽ผนด า฼นินการสอบ฽ข຋งขัน) 

 

฽ผนด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขัน  ต ำ฽หน຋ง……………..………. 
 

ขัๅนตอน กิจกรรม วันด า฼นินการ จ านวนวัน ผูຌรับผิดชอบ 

ํ จัดท ำประกำศรับสมัครสอบ    

๎ ฽พร຋ข຋ำวกำรรับสมัครสอบบน฼วใบดซต์ของส ำนักงำน ก.พ. 
฽ละ฼วใบดซต์ของส຋วนรำชกำรทีไ฼ปຂดรับสมัคร ปຂดประกำศ
รับสมัคร ฽ละประกำศทำงสืไออืไน ๆ 

ิก຋อนวัน฼ริไมรับสมัครดม຋นຌอยกว຋ำ ๑ วันท ำกำรี 

   

๏ รับสมัครสอบ   
(ดม຋นຌอยกว຋ำ ํ๑ วันท ำกำร) 

   

๐ จัดหำสถำนทีไสอบ฽ละท ำผังทีไนัไงสอบ    

๑ ประกำศรำยชืไอผูຌสมัครสอบ วัน ฼วลำ สถำนทีไสอบ ฽ละ
ระ฼บียบ฼กีไยวกับกำรสอบ 

(ก຋อนวันสอบดม຋นຌอยกว຋ำ ๑ วนัท ำกำร) 

   

๒ จัดสถำนทีไสอบ฽ละวัสดุอุปกรณ์หนกำรสอบ    

๓ สอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทีไหชຌ฼ฉพำะ
ต ำ฽หน຋ง 

   

๔ ตรวจขຌอสอบ กรอก฽ละรวมคะ฽นน    

๕ ประกำศรำยชืไอผูຌมีสิทธิสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัด           
ควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋ง 

   

ํ์ สอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋ง    

ํํ กรอก฽ละรวมคะ฽นนกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำมรูຌ
ควำมสำมำรถทีไหชຌ฼ฉพำะต ำ฽หน຋ง ฽ละกำรสอบ฽ข຋งขัน
฼พืไอวัดควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋ง 

   

ํ๎ ตรวจสอบคุณวุฒิกำรศึกษำ ฽ละคุณสมบัติอืไน ๆ    

ํ๏ รำยงำนผลกำรสอบต຋อผูຌด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขัน    

ํ๐ ประกำศขึๅนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ    

ํ๑ รำยงำนกำรด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขันดปยังส ำนักงำน ก.พ. 

(ภำยหน ๑ วันท ำกำร นับตัๅง฽ต຋วันประกำศขึๅนบัญชี) 
   

                                                                    



๑๎ 

 

(ตัวอย຋างรายละ฼อียด฽ผนปฏิบัติงานสอบ฽ข຋งขัน) 

รำยละ฼อียด฽ผนปฏิบัติงำนสอบ฽ข຋งขัน  ต ำ฽หน຋ง...……………….. 
 

วัน  ฼ดือน ป຃ กิจกรรม ผูຌรับผิดชอบ 

 (ํ)  วำง฽ผน฽ละ฼ตรียมกำรก຋อนรับสมัคร  

  ํ.  จัดท ำ฽ผนด ำ฼นินกำรสอบ  

  ๎.  จัดท ำประมำณกำรค຋ำหชຌจ຋ำยหนกำรสอบ  

  ๏.  พิจำรณำ฼สนอ฽ต຋งตัๅงคณะกรรมกำรด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขัน  

      ๐.  จัดท ำค ำสัไงตัๅงคณะกรรมกำรด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขัน  

  ๑.  ฼ตรียมกำรจัดประชุมคณะกรรมกำรฯ ฼ช຋น ท ำหนังสือ฼ชิญประชุม  
จัดท ำระ฼บียบวำระกำรประชุม ฼ป็นตຌน 

 

  ๒.  ประชุมคณะกรรมกำรฯ  

  ๓.  จัดท ำประกำศรับสมัครสอบ  

  ๔.  ฽พร຋ข຋ำวกำรสอบบน฼วใบดซต์ของส ำนักงำน ก.พ. ฼วใบดซต์ของ 
ส຋วนรำชกำร  ปຂดประกำศรับสมัคร ฽ละประกำศทำงสืไออืไน ๆ 

 

 (๎)  ฼ตรียมกำรรับสมัครสอบ  

 ิกรณีสมัครดຌวยตน฼องี  

  ํ.  จัด฼ตรียมหบสมัคร  บัตรประจ ำตัวสอบ  วัสดุอุปกรณ์ ฼อกสำร
฽ละคู຋มือทีไหชຌกำรรับสมัคร 

 

  ๎.  จัด฼ตรียมสถำนทีไรับสมัคร  จัดท ำปງำยประกำศต຋ำง ๆ  

  ๏.  ประสำนงำนกองคลัง฼กีไยวกับกำรรับ฼งินค຋ำธรรม฼นียมสอบ  

  ๐.  ท ำค ำสัไงตัๅง฼จຌำหนຌำทีไรับสมัคร ฼จຌำหนຌำทีไรับ฼งินค຋ำธรรม฼นียมสอบ  

  ๑.  ประชุมชีๅ฽จง฼จຌำหนຌำทีไรับสมัคร  

 (๏)  รับสมัครสอบ  

  ํ.  ฽จกหบสมัคร  

  ๎.  รับสมัครพรຌอมตรวจคุณสมบัติ฼บืๅองตຌน  

  ๏.  รับ฼งินค຋ำธรรม฼นียมสอบ  

   

   



๑๏ 

 

วัน  ฼ดือน ป຃ กิจกรรม ผูຌรับผิดชอบ 

 ิกรณีสมัครทางอิน฼ทอร์฼นใตี  

 ํ. ก ำหนดขຌอมูลทีไตຌองกำรระบุหนหบสมัคร  

 ๎. ประสำนงำนกับกองคลัง฼กีไยวกับกำรรับค຋ำธรรม฼นียมกำรสอบ  

 ๏. จัดท ำดปร฽กรมรับสมัครสอบผ຋ำนทำงอิน฼ทอร์฼นใต  

 (๐)  กำร฼ตรียมกำรก຋อนสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทีไหชຌ
฼ฉพำะต ำ฽หน຋ง ิกำรสอบขຌอ฼ขียนี 

 

       ิ๐.ํี กำร฼ตรียม฽บบทดสอบ ิ฼ป็น฼รืไองลับี  

              ํ. ท ำค ำสัไง฽ต຋งตัๅงกรรมกำรออกขຌอสอบ ฽ละอำจ฽ต຋งตัๅง
฼จຌำหนຌำทีไจัดท ำ฽บบทดสอบกใดดຌ 

 

              ๎. ประชุมกรรมกำรออกขຌอสอบ  

              ๏. รวบรวมตຌนฉบับ฽บบทดสอบจำกกรรมกำร  

              ๐. จัดพิมพ์฽ละ฼กใบรักษำ฽บบทดสอบหนสถำนทีไทีไปลอดภัย  

       ิ๐.๎ี กำร฼ตรียมกำรด ำ฼นินกำรสอบ  

              ํ. ติดต຋อ฽ละท ำหนังสือขอหชຌสถำนทีไสอบ  

              ๎. จัดท ำประกำศรำยชืไอผูຌสมัครสอบ วัน ฼วลำ  สถำนทีไสอบ 
฽ละระ฼บียบ฼กีไยวกับกำรสอบ (ประกำศก຋อนวันสอบ ๑ วันท ำกำร) 

 

              ๏.  จัดท ำ฽ผนผังสถำนทีไสอบ  ผังหຌองสอบ  ผังทีไนัไงสอบ  

              ๐.  ฽ยกตຌนขัๅวบัตรประจ ำตัวสอบตำมผังหຌองสอบ฽ละสถำนทีไสอบ 

ิกรณีสมัครดຌวยตน฼องี 
 

              ๑.  ท ำหนังสือขอ฼จຌำหนຌำทีไคุมสอบจำกหน຋วยงำนต຋ำง ๆ  

              ๒.  ท ำค ำสัไง฽ต຋งตัๅง฼จຌำหนຌำทีไปฏิบัติงำนสอบ  

              ๓.  จัดท ำคู຋มือ฽ละ฼อกสำรส ำหรับหชຌหนกำรคุมสอบ  

              ๔.  ฼ตรียมกระดำษค ำตอบ วัสดุอุปกรณ์ทีไหชຌหนวันสอบ ฼ช຋น  
ปງำยติดหนຌำอก ปำกกำดวท์บอร์ด ฯลฯ 

 

              ๕.  ฼ตรียม฼งินค຋ำตอบ฽ทน ฼อกสำรกำร฼งิน ฽ละ฽ฟງมลงชืไอ
ปฏิบัติงำนของ฼จຌำหนຌำทีไปฏิบัติงำนสอบ 

 

              ํ์. ประชุมชีๅ฽จง฼จຌำหนຌำทีไปฏิบัติงำนสอบ (ก຋อนวันสอบ
ประมำณ ๎ วัน) 

 

                



๑๐ 

 

วัน  ฼ดือน ป຃ กิจกรรม ผูຌรับผิดชอบ 

 ํํ.  ตรวจสอบควำม฼รียบรຌอยของสถำนทีไสอบ฽ละกำรติด
ประกำศต຋ำง ๆ หหຌผูຌ฼ขຌำสอบทรำบ (ก຋อนวันสอบ ํ วัน) 

 

 (๑)  กำรด ำ฼นินกำรสอบขຌอ฼ขียน  

 ํ. ประชุมชีๅ฽จง฼จຌำหนຌำทีไปฏิบัติงำนสอบก຋อนด ำ฼นินกำรสอบ  

 ๎. ด ำ฼นินกำรสอบตำมขัๅนตอนทีไก ำหนด  

 (๒)  กำรประกำศผลกำรสอบขຌอ฼ขียน  

  ํ.  ฽ยกกระดำษค ำตอบหหຌกรรมกำรออกขຌอสอบตรวจ  

  ๎.  ท ำค ำสัไง฽ต຋งตัๅง฼จຌำหนຌำทีไกรอก฽ละรวมคะ฽นนสอบขຌอ฼ขียน  

  ๏.  กรอก฽ละรวมคะ฽นนสอบขຌอ฼ขียน  

  ๐.  จัดท ำประกำศรำยชืไอผูຌมีสิทธิสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำม฼หมำะสม
กับต ำ฽หน຋ง ก ำหนดวัน  ฼วลำ  ฽ละสถำนทีไสอบ 

 

 ิ๓ี กำร฼ตรียมกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋ง  

  ํ .  ท ำค ำสัไง฽ต຋งตัๅงกรรมกำรสอบสัมภำษณ์ หรือกรรมกำรอืไน ๆ ฼พืไอ
ประ฼มินควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋ง (ถຌำจ ำ฼ป็นตຌอง฽ต຋งตัๅงกรรมกำร฼พิไม) 

 

 ๎.  ท ำค ำสัไง฽ต຋งตัๅง฼จຌำหนຌำทีได ำ฼นินกำรสอบ  

  ๏.  ฽ยกหบสมัครของผูຌมีสิทธิสอบ  

  ๐.  ฼ตรียมวัสดุอุปกรณ์฽ละ฼อกสำรทีไหชຌหนวันสอบ  

  ๑.  ฼ตรียม฼งินค຋ำตอบ฽ทนกรรมกำร฽ละ฼จຌำหนຌำทีไ  

  ๒. จัดสถำนทีไสอบ ดดຌ฽ก຋ หຌองรำยงำนตัว฽ละพักรอส ำหรับผูຌ฼ขຌำสอบ 
หຌองสอบ 

 

 (๔)  กำรด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋ง  
ิกำรสอบสัมภำษณ์ี 

 

  ํ.  หหຌผูຌ฼ขຌำสอบลงชืไอ฼ขຌำสอบ  

      ๎.  ชีๅ฽จงผูຌ฼ขຌำสอบ  

      ๏.  รับ/ตรวจ฼อกสำรของผูຌ฼ขຌำสอบ  

   ๐.  ประชุมชีๅ฽จงกรรมกำรสอบสัมภำษณ์  

      ๑.  ส຋งตัวผูຌ฼ขຌำสอบ  

 

 



๑๑ 

 

วัน  ฼ดือน ป຃ กิจกรรม ผูຌรับผิดชอบ 

 (๕)  กำรประกำศขึๅนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ  

 ํ.  ท ำค ำสัไง฽ต຋งตัๅง฼จຌำหนຌำทีไกรอก฽ละรวมคะ฽นน  

 ๎.  กรอก฽ละรวมคะ฽นนกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถ
ทีไหชຌ฼ฉพำะต ำ฽หน຋ง ฽ละกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋ง 

 

 ๏.  ตรวจสอบหลักฐำน฽ละคุณวุฒิของผูຌทีไสอบผ຋ำนอย຋ำงละ฼อียด  

  ๐.  ท ำหนังสือหำรือ ก.พ. ฼กีไยวกับคุณวุฒิของผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌส ำหรับ
รำยทีไส຋วนรำชกำรดม຋อำจพิจำรณำดดຌอย຋ำงชัด฼จน หรือ ผูຌส ำ฼รใจกำรศึกษำ
จำกต຋ำงประ฼ทศ 

 

 ๑.  ตรวจสอบควำมถูกตຌองของผลกำรสอบผ຋ำนกำรวัดควำมรูຌ
ควำมสำมำรถทัไวดปทำง฼วใบดซต์ job.ocsc.go.th ว຋ำผูຌนัๅน฼ป็นผูຌสอบผ຋ำน 
฽ละมีคุณสมบัติตำม฼งืไอนดขทีไก ำหนดหนหนังสือรับรองผลกำรสอบผ຋ำน
กำรวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดปหรือดม຋ 

 

  ๒.  จัดท ำประกำศขึๅนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌหลังจำกทีไดดຌตรวจสอบ
หรือดดຌรับหนังสือตอบ฼รืไองคุณวุฒิ฼รียบรຌอย฽ลຌว 

 

  ๓.  ฼สนอบันทึกรำยงำนผลกำรด ำ฼นินกำรสอบหหຌคณะกรรมกำรฯ  
ลงนำม 

 

  ๔.  ฼สนอประกำศขึๅนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌต຋อหัวหนຌำส຋วนรำชกำร  

  ๕.  รำยงำนกำรด ำ฼นินกำรสอบดปยังส ำนักงำน ก.พ. (ภำยหน ๑ วัน
ท ำกำร นับตัๅง฽ต຋วันประกำศขึๅนบัญชี) 

 

     ํ์.  ส຋งหลักฐำนกำรศึกษำของผูຌทีไดดຌรับกำรบรรจุดปตรวจสอบยัง
สถำนศึกษำว຋ำดดຌส ำ฼รใจกำรศึกษำจริงหรือดม຋ ฽ละส ำ฼รใจกำรศึกษำก຋อนวัน
ปຂดรับสมัครหรือดม຋ 

 

 

หมำย฼หตุ  รำยละ฼อียด฽ผนปฏิบัติงำนตำมตัวอย຋ำง฼ป็นรำยละ฼อียดของ฽ผนปฏิบัติงำนส ำหรับกำรสอบ฽ข຋งขัน 

ทีไมีผูຌสมัครสอบ฼ป็นจ ำนวนมำก ส ำหรับกำรสอบ฽ข຋งขันทีไมีผูຌสมัครสอบจ ำนวนนຌอย อำจปรับ฼ปลีไยนกิจกรรม 

บำงขัๅนตอนของ฽ผนปฏิบัติงำนสอบดดຌตำมควำม฼หมำะสม 



๑๒ 

 

(ตัวอย่างประกาศรับสมัครสอบ฽ข่งขัน฿นกรณีทีไรับสมัครทางอิน฼ทอร์฼นใต) 

 

ประกาศ……………………………..………… 

฼รืไอง  รับสมัครสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอบรรจุ฽ละ฽ต຋งตัๅงบุคคล฼ขຌำรับรำชกำรหนต ำ฽หน຋ง……………………….…… 

---------------------------------- 

 

  ดຌวย.……………………….....……........................จะด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอบรรจุบุคคล฼ขຌำรับรำชกำร 

หนต ำ฽หน຋ง.…………….……………………..…………………. ฉะนัๅน อำศัยอ ำนำจตำมควำมหนมำตรำ ๑๏ ฽ห຋งพระรำชบัญญัติ
ระ฼บียบขຌำรำชกำรพล฼รือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ฽ละหนังสือส ำนักงำน ก.พ. ทีไ นร ํ์์๐/ว ํ๓ ลงวันทีไ ํํ ธันวำคม ๎๑๑๒  

฼รืไอง กำรสรรหำดดยกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอบรรจุบุคคล฼ขຌำรับรำชกำร จึงประกำศรับสมัครสอบ฽ข຋งขันฯ ดังรำยละ฼อียด
ต຋อดปนีๅ 

ํ. ต า฽หน่งทีไจะบรรจุ฽ละ฽ต่งตัๅง ฽ละ฼งิน฼ดือนทีไจะเดຌรับ 

ต ำ฽หน຋ง.......................................... อัตรำ฼งิน฼ดือนระหว຋ำง …….….....… - …….......... บำท ทัๅงนีๅ 
฼ป็นดปตำมประกำศ........................................................................................... ฼รืไอง หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร฽ละ฼งืไอนดข
กำรหหຌขຌำรำชกำรดดຌรับ฼งิน฼ดือนตำมคุณวุฒิตำมช຋วง฼งิน฼ดือน ิหรือชืไออืไน โ ตามประกาศกระทรวง/ส຋วนราชการี 
ลงวันทีไ....................................... 

๎. จ านวนต า฽หน่งว่างครัๅง฽รก …….... ต ำ฽หน຋ง ิส຋วนรำชกำรอำจระบุหน຋วยงำนย຋อย หรือสถำนทีไ
ปฏิบัติงำนดຌวยี 

๏. ลักษณะงานทีไปฏิบัติ 
ลักษณะงำนทีไปฏิบัติของต ำ฽หน຋ง................................................................................................... 

............................................................................................................................. ............................................................ 

...................................................................................................................................................... ................................... 

๔. คุณสมบัติของผูຌมีสิทธิสมัครสอบ 

๐.ํ ผูຌสมัครสอบตຌองมีคุณสมบัติทัไวดป ฽ละดม຋มีลักษณะตຌองหຌำมตำมมำตรำ ๏๒ ฽ห຋ง
พระรำชบัญญัติระ฼บียบขຌำรำชกำรพล฼รือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ดังต຋อดปนีๅ 

 ก. คุณสมบัติทัไวดป 

ิํี  มีสัญชำติดทย 

ิ๎ี  มีอำยุดม຋ตไ ำกว຋ำสิบ฽ปดป຃ 
ิ๏ี  ฼ป็นผูຌ฼ลืไอมหสหนกำรปกครองระบอบประชำธิปดตยอันมีพระมหำกษัตริย์ทรง฼ป็น

ประมุขดຌวยควำมบริสุทธิ์หจ 

 ข. ลักษณะตຌองหຌำม 

ิํี  ฼ป็นผูຌด ำรงต ำ฽หน຋งทำงกำร฼มือง 

(ชืไอส຋วนรำชกำร) 

(ชืไอส຋วนรำชกำร) 

(ชืไอกระทรวงทีไส຋วนรำชกำรสังกัด / ชืไอส຋วนรำชกำร) 



๑๓ 

 

ิ๎ี  ฼ปຓนคนเรຌความสามารถ คน฼สมือนเรຌความสามารถ คนวิกลจริตหรือจิตฟัດน฼ฟือน
เม຋สมประกอบ หรือ฼ปຓน฾รคตามทีไก าหนด฿นกฎ ก.พ. ิปัจจčบĆนคČอ กฎ ก.พ. วŠćดšวยēรค พ.ศ. ģĦĦĤี 

ิ๏ี  ฼ปຓนผูຌอยู຋฿นระหว຋างถูกสัไงพักราชการ หรือถูกสัไง฿หຌออกจากราชการเวຌก຋อนตาม
พระราชบัญญัตินีๅหรือตามกฎหมายอืไน 

ิ๐ี  ฼ปຓนผูຌบกพร຋อง฿นศีลธรรมอันดีจน฼ปຓนทีไรัง฼กียจของสังคม 

ิ๑ี  ฼ปຓนกรรมการหรือผูຌด ารงต า฽หน຋งทีไรับผิดชอบ฿นการบริหารพรรคการ฼มืองหรือ
฼จຌาหนຌาทีไ฿นพรรคการ฼มือง 

ิ๒ี  ฼ปຓนบุคคลลຌมละลาย 

ิ๓ี  ฼ปຓนผูຌ฼คยตຌองรับ฾ทษจ าคุก฾ดยค าพิพากษาถึงทีไสุด฿หຌจ าคุก฼พราะกระท า
ความผิดทางอาญา ฼วຌน฽ต຋฼ปຓน฾ทษส าหรับความผิดทีไเดຌกระท า฾ดยประมาท หรือความผิดลหุ฾ทษ 

ิ๔ี  ฼ปຓนผูຌ฼คยถูกลง฾ทษ฿หຌออก ปลดออก หรือเล຋ออกจากรัฐวิสาหกิจ หรือหน຋วยงานอืไน
ของรัฐ 

ิ๕ี  ฼ปຓนผูຌ฼คยถูกลง฾ทษ฿หຌออกหรือปลดออก ฼พราะกระท าผิดวินัยตามพระราชบัญญัตินีๅ  
หรือตามกฎหมายอืไน 

  ิํ์ี  ฼ปຓนผูຌ฼คยถูกลง฾ทษเล຋ออก ฼พราะกระท าผิดวินัยตามพระราชบัญญัตินีๅ หรือตาม
กฎหมายอืไน 

  (ํํ)  ฼ปຓนผูຌ ฼คยกระท าการทุจริต฿นการสอบ฼ขຌารับราชการหรือ฼ขຌาปฏิบัติงาน฿น
หน຋วยงานของรัฐ 

  ผูຌทีไจะ฼ขຌารับราชการ฼ปຓนขຌาราชการพล฼รือนซึไงมีลักษณะตຌองหຌามตาม ข. ิ๐ี ิ๒ี ิ๓ี ิ๔ี 
ิ๕ี ิํ์ี หรือ (ํํ)  ก.พ. อาจพิจารณายก฼วຌน฿หຌ฼ขຌารับราชการเดຌ ฽ต຋ถຌา฼ปຓนกรณีมีลักษณะตຌองหຌามตาม  ิ๔ี หรือ 
ิ๕ี ผูຌนัๅนตຌองออกจากงานหรือออกจากราชการเป฼กินสองป຃฽ลຌว ฽ละ฿นกรณีมีลักษณะตຌองหຌามตาม ิํ์ี ผูຌนัๅนตຌอง
ออกจากงานหรือออกจากราชการเป฼กินสามป຃฽ลຌว ฽ละตຌองมิ฿ช຋฼ปຓนกรณีออกจากงานหรือออกจากราชการ฼พราะ
ทุจริตต຋อหนຌาทีไ ส าหรับผูຌมีลักษณะตຌองหຌามตามมาตรา ๏๒ ข. ิํี ฿หຌมีสิทธิสมัครสอบ฽ข຋งขันเดຌ ฽ต຋จะมีสิทธิเดຌรับ
บรรจุ฼ปຓนขຌาราชการพล฼รือนสามัญทีไสอบ฽ข຋งขันเดຌต຋อ฼มืไอพຌนจากการ฼ปຓนผูຌด ารงต า฽หน຋งทางการ฼มือง฽ลຌว 

  ส าหรับพระภิกษุ หรือสาม฼ณรทางราชการเม຋รับสมัครสอบ฽ละเม຋อาจ฿หຌ฼ขຌาสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอ
บรรจุบุคคล฼ขຌารับราชการ ทัๅงนีๅ ตามหนังสือกรมสารบรรณคณะรัฐมนตรีฝ่ายบริหาร ทีไ นว ๔๕/๎๑์ํ ลงวันทีไ  
๎๓ มิถุนายน ๎๑์ํ ฽ละตามความ฿นขຌอ ๑ ของค าสัไงมหา฼ถรสมาคม ลงวันทีไ ํ๓ มีนาคม ๎๑๏๔ 

๐.๎ ผูຌสมัครสอบตຌองมีคุณสมบัติ฼ฉพาะส าหรับต า฽หน຋ง ดังนีๅ 
      ............................................................................................................................. ................... 

…………………………………...………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 ๐.๏. ผูຌสมัครสอบตຌอง฼ปຓนผูຌสอบผ຋านการวัดความรูຌความสามารถทัไวเป ระดับ.............................. 
....................ขึๅนเป ของส านักงาน ก.พ. 
 

  

(ตามคุณวุฒิ 
ทีไรับสมัคร) 



๑๔ 

 

๑. การรับสมัครสอบ 

  ๑.ํ ผูຌประสงค์จะสมัครสอบ สมัครเดຌทางอิน฼ทอร์฼นใต ตัๅง฽ต຋วันทีไ................ ถึงวันทีไ............... 
ตลอด ๎๐ ชัไว฾มง เม຋฼วຌนวันหยุดราชการตามขัๅนตอน ดังนีๅ 
   ิํี  ฼ปຂด฼วใบเซต.์......................................................................... 
   ิ๎ี  กรอกขຌอความ฿หຌถูกตຌอง฽ละครบถຌวน ปฏิบัติตามขัๅนตอนทีไก าหนด ระบบจะก าหนด
฽บบฟอร์มการช าระ฼งินผ຋าน฼คาน์฼ตอร์ บมจ.ธนาคาร.........................................฿หຌ฾ดยอัต฾นมัต ิ

   ิ๏ี  พิมพ์฽บบฟอร์มการช าระ฼งินลง฿นกระดาษขนาด A๐ จ านวน ํ ฽ผ຋น หรือหากเม຋มี
฼ครืไองพิมพ์฿นขณะนัๅน ฿หຌบันทึกขຌอมูล฼กใบเวຌ฿นรูป฽บบเฟล์ลง฿นสืไอบันทึกขຌอมูล  
   ฿นกรณีเม຋สามารถพิมพ์฽บบฟอร์มการช าระ฼งินหรือบันทึกขຌอมูลเดຌ ผูຌสมัครสามารถ฼ขຌาเป
พิมพ์฽บบฟอร์มการช าระ฼งิน หรือบันทึกขຌอมูลลง฿นสืไอบันทึกขຌอมูล฿หม຋เดຌอีก ฽ต຋จะเม຋สามารถ฽กຌเขขຌอมูล฿น 

การกรอก฿บสมัคร฿นครัๅง฽รกทีไสมบูรณ์฽ลຌวเดຌ 
  ๑.๎ น า฽บบฟอร์มการช าระ฼งินเปช าระ฼งิน฼ฉพาะทีไ฼คาน์฼ตอร์ ิส຋วนราชการอาจก าหนดวิธี 
การช าระ฼งินวิธีอืไนเดຌดຌวย ฼ช຋น ATM NETBANK ฼ป็นตຌนี บมจ. ธนาคาร....................................... ทุกสาขาทัไวประ฼ทศ  
ตัๅง฽ต຋วันทีไ................. ถึงวันทีไ....................... ภาย฿น฼วลาท าการของธนาคาร การรับสมัครสอบจะมีผลสมบูรณ์ 
฼มืไอช าระค຋าธรรม฼นียม฿นการสมัครสอบ฼รียบรຌอย฽ลຌว ิวันทีไช าระ฼งินวันสุดทຌายควร฼ป็นวันทีไภายหลังวันปิดรับสมัคร 
ํ วันี 
    ๑.๏ ค຋าธรรม฼นียม฿นการสมัครสอบ จ านวน .......... บาท ซึไงประกอบดຌวย 

 ิํี  ค຋าธรรม฼นียมสอบ จ านวน .......... บาท 

 ิ๎ี  ค຋าธรรม฼นียมธนาคารรวมค຋าบริการทางอิน฼ทอร์฼นใต จ านวน .......... บาท 

    ค຋าธรรม฼นียมจะเม຋จ຋ายคืน฿หຌเม຋ว຋ากรณี฿ด โ ทัๅงสิๅน 

 ๑.๐ ผูຌสมัครทีไช าระค຋าธรรม฼นียมสอบ฽ลຌว จะเดຌรับ฼ลขประจ าตัวสอบ ฾ดยจะก าหนด 

฼ลขประจ าตัวสอบ ตามล าดับของ................................................... ิ฼ช຋น ตามล าดับของการช าระค຋าธรรม฼นียมสอบ 
ตามล าดับการสมัครสอบ ฼ป็นตຌนี 

 ๒. ฼งืไอนเข฿นการรับสมัครสอบ 

  ๒.ํ  ผูຌสมัครสอบจะตຌอง฼ปຓนผูຌมีวุฒิการศึกษาตรงตามคุณสมบัติ฼ฉพาะส าหรับต า฽หน຋ง 

ของผูຌมีสิทธิสมัครสอบ ฿นขຌอ ๐.๎ ฾ดยตຌอง฼ปຓนผูຌส า฼รใจการศึกษา฽ละเดຌรับการอนุมัติจากผูຌมีอ านาจอนุมัติภาย฿น 

วันปิดรับสมัครสอบ คือ วันทีไ.......................................... ทัๅงนีๅ การส า฼รใจการศึกษาตามหลักสูตรขัๅนประกาศนียบัตร  
ิหรือปริญญาบัตรี ของสถานศึกษา฿ด จะถือตามกฎหมาย กฎหรือระ฼บียบ฼กีไยวกับการส า฼รใจการศึกษาตามหลักสูตร
ของสถานศึกษานัๅน฼ปຓน฼กณฑ์ 

 ๒.๎ การสมัครสอบตามขัๅนตอนขຌางตຌน  ถือว຋าผูຌสมัคร฼ปຓนผูຌลงลายมือชืไอ ฽ละรับรองความถูกตຌอง
ของขຌอมูลดังกล຋าว ตามพระราชบัญญัติว຋าดຌวยธุรกรรมทางอิ฼ลใกทรอนิกส์ พ.ศ. ๎๑๐๐ ฽ละทีไ฽กຌเข฼พิไม฼ติม ดังนัๅน 
หากผูຌสมัครจง฿จกรอกขຌอมูลอัน฼ปຓน฼ทใจ อาจมีความผิดฐาน฽จຌงความ฼ทใจต຋อ฼จຌาพนักงานตามประมวลกฎหมายอาญา  
มาตรา ํ๏๓ 

 

(฼วใบเซต์ทีไ฿ชຌส าหรับการรับสมัคร) 



๑๕ 

 

๒.๏ ผูຌสมัครสอบตຌองรับผิดชอบหนกำรตรวจสอบ฽ละรับรองตน฼องว຋ำ  ฼ป็นผูຌมีคุณสมบัติ 
ตรงตำมประกำศรับสมัครสอบ ฽ละตຌองกรอกรำยละ฼อียดต຋ำง ๆ หหຌถูกตຌองครบถຌวน ตรงตำมควำม฼ป็นจริง หนกรณี 
ทีไมีควำมผิดพลำดอัน฼กิดจำกผูຌสมัคร หรือตรวจพบว຋ำ฼อกสำรหลักฐำน ซึไงผูຌสมัครสอบน ำมำยืไนดม຋ตรงหรือดม຋฼ป็นดป
ตำมประกำศรับสมัครสอบ หรือ฼อกสำรปลอม  ...........................................จะถือว຋ำผูຌสมัครสอบ฼ป็นผูຌขำดคุณสมบัติหน 

กำรสมัครสอบครัๅงนีๅมำตัๅง฽ต຋ตຌน ฽ละจะดม຋คืนค຋ำธรรม฼นียมหนกำรสมัครสอบ ทัๅงนีๅ หนกรณีผูຌสมัครยืไน฼อกสำรปลอม 
.......................................จะด ำ฼นินกำรทำงคดีอำญำต຋อดปดຌวย 

๓. การประกาศรายชืไอผูຌสมัครสอบ วัน ฼วลา สถานทีไสอบ ฽ละระ฼บียบ฼กีไยวกับการสอบ 

…………………..……….จะประกำศรำยชืไอผูຌสมัครสอบ วัน ฼วลำ สถำนทีไสอบ ฽ละระ฼บียบ฼กีไยวกับ
กำรสอบ หนวันทีไ........................ ทำง฼วใบดซต.์.............................................. หัวขຌอ ๡..........................................๢ 

 ๔. หลักสูตร฽ละวิธีการสอบ (กรณีทีไรับสมัครสอบหลายต า฽หน຋ง ฿ห้฽จ้งเว้฿นเอกสาร฽นบท้าย) 
  ๔.ํ กำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทีไหชຌ฼ฉพำะต ำ฽หน຋ง (คะ฽นน฼ตใม ๎์์ คะ฽นน) 

ดดยวิธีสอบ.................................. ดังนีๅ 
   วิชำ……………………………………………………………………………………………... 
   วิชำ……………………………………………………………………………………………... 
  ๔.๎ กำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋ง (คะ฽นน฼ตใม ํ์์ คะ฽นน) 

   ประ฼มินบุคคล฼พืไอพิจำรณำควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋งหนຌำทีไจำกประวัติส຋วนตัว ประวัติ
กำรศึกษำ ประวัติกำรท ำงำน จำกกำรสัง฼กตพฤติกรรมทีไปรำกฏของผูຌ฼ขຌำสอบ฽ละจำกกำรสัมภำษณ์ ทัๅงนีๅ อำจหชຌ
วิธีกำรอืไนหด฼พิไม฼ติม฼พืไอพิจำรณำควำม฼หมำะสมหนดຌำนต຋ำง ๆ ฼ช຋น ควำมรูຌทีไอำจหชຌ฼ป็นประดยชน์หนกำรปฏิบัติงำน 

หนหนຌำทีไ ควำมสำมำรถ ประสบกำรณ์ ท຋วงทีวำจำ อำรมณ์ ทัศนคติ จรรยำบรรณของขຌำรำชกำรพล฼รือน คุณธรรม 
จริยธรรม กำรปรับตัว฼ขຌำกับผูຌร຋วมงำน สังคม฽ละสิไง฽วดลຌอม ควำมคิดริ฼ริไมสรຌำงสรรค์ ปฏิภำณ ดหวพริบ ฽ละบุคลิกภำพ
อย຋ำงอืไน ฼ป็นตຌน รวมถึงสมรรถนะหลัก฽ละสมรรถนะทีไจ ำ฼ป็นของต ำ฽หน຋ง 
   ทัๅงนีๅ จะด า฼นินการสอบ฽ข่งขัน฼พืไอวัดความรูຌความสามารถทีไ฿ชຌ฼ฉพาะต า฽หน่งก่อน  
฽ละ฼มืไอสอบผ่านการสอบ฽ข่งขัน฼พืไอวัดความรูຌความสามารถทีไ฿ชຌ฼ฉพาะต า฽หน่ง฽ลຌว จึงจะมีสิทธิ฼ขຌา 

สอบ฽ข่งขัน฼พืไอวัดความ฼หมาะสมกับต า฽หน่ง 

 ๕. หลักฐานการสมัครสอบ 

๕.ํ หลักฐานทีไตຌองน ามา฿นวันสอบ฽ข่งขัน฼พืไอวัดความรูຌความสามารถทีไ฿ชຌ฼ฉพาะต า฽หน่ง 
ิํี หบสมัครทีไพิมพ์จำกอิน฼ทอร์฼นใต หหຌติดรูปถ຋ำยหนຌำตรง ดม຋สวมหมวก ฽ละดม຋สวม฽ว຋นตำด ำ 

ถ຋ำยดม຋฼กิน ํ ป຃ ิหรือตามทีไส຋วนราชการก าหนดี ขนำด ํ x ํ.๑ นิๅว ฽ละลงลำยมือชืไอหนหบสมัครหหຌครบถຌวน 

ิ๎ี ประกำศนียบัตร ิหรือปริญญำบัตรี ฽ละระ฼บียน฽สดงผลกำรศึกษำ ิTranscript of 

Records) ทีไ฽สดงว຋ำ฼ป็นผูຌมีคุณวุฒิกำรศึกษำตรงตำมประกำศรับสมัคร ดดยตຌองส ำ฼รใจกำรศึกษำ฽ละดดຌรับอนุมัติจำก 

ผูຌมีอ ำนำจอนุมัติภำยหนวันปຂดรับสมัคร  
 

 

(ชืไอส຋วนรำชกำร) 

(ชืไอส຋วนรำชกำร) 

ิ฼วใบดซต์ทีไจะประกำศี 

(ชืไอส຋วนรำชกำร) 



๒์ 

 

   ทัๅงนีๅ ผูຌทีไจะถือว຋ำ฼ป็นผูຌส ำ฼รใจกำรศึกษำตำมหลักสูตรขัๅนประกำศนียบัตร ิหรือปริญญาบัตรี 
ของสถำนศึกษำหดนัๅนจะถือตำมกฎหมำย กฎ หรือระ฼บียบทีไ฼กีไยวกับกำรส ำ฼รใจกำรศึกษำตำมหลักสูตรของ
สถำนศึกษำนัๅน ๆ ฼ป็น฼กณฑ์ดดยจะตຌองส ำ฼รใจกำรศึกษำภำยหนวันปຂดรับสมัคร คือ วันทีไ..........................................  
หนกรณีทีไดม຋สำมำรถน ำหลักฐำนกำรศึกษำดังกล຋ำวมำยืไนพรຌอมหบสมัครสอบดดຌกใหหຌน ำหนังสือรับรองคุณวุฒิ  
ทีไสถำนศึกษำออกหหຌ ดดยระบุสำขำวิชำทีไส ำ฼รใจกำรศึกษำ฽ละวันทีไทีไดดຌรับอนุมัติประกำศนียบัตร (หรือปริญญาบัตร)  
ซึไงจะตຌองอยู຋ภำยหนก ำหนดวันปຂดรับสมัครมำยืไน฽ทน 

ิ๏ี บัตรประจ ำตัวประชำชน  
ิ๐ี หลักฐำนอืไน ๆ ฼ช຋น หบส ำคัญกำรสมรส หบ฼ปลีไยนชืไอหรือนำมสกุล (หนกรณี ชืไอ - นำมสกุล 

หนหลักฐำนกำรสมัครดม຋ตรงกัน) ฼ป็นตຌน  
๕.๎ หลักฐานทีไตຌองน ามา฿นวันสอบ฽ข่งขัน฼พืไอวัดความ฼หมาะสมกับต า฽หน่ง 

ิํี หบรับรอง฽พทย์ซึไงออกหหຌดม຋฼กิน ํ ฼ดือน ฽ละ฽สดงว຋ำดม຋฼ป็นดรคตຌองหຌำมตำมกฎ ก.พ. 

ว຋ำดຌวยดรค พ.ศ. ๎๑๑๏ ซึไงดดຌ฽ก຋ 
- วัณดรคหนระยะ฽พร຋กระจำย฼ชืๅอ 

- ดรค฼ทຌำชຌำงหนระยะทีไปรำกฏอำกำร฼ป็นทีไรัง฼กียจ฽ก຋สังคม 

- ดรคติดยำ฼สพติดหหຌดทษ 

- ดรคพิษสุรำ฼รืๅอรัง 
- ดรคติดต຋อรຌำย฽รงหรือดรค฼รืๅอรังทีไปรำกฏอำกำร฼ด຋นชัดหรือรุน฽รง฽ละ฼ป็นอุปสรรคต຋อ 

กำรปฏิบัติงำนหนหนຌำทีไตำมทีไ ก.พ. ก ำหนด 

ิ๎ี หนังสือรับรองผลกำรสอบผ຋ำนกำรวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดปของส ำนักงำน ก.พ. 
ระดับ…………….………………..……...ขึๅนดป ิหรืออาจ฿ห้มายืไนตามวันทีไส຋วนราชการก าหนด ทัๅงนีๅ ต้องเป็นวันก຋อน
ประกาศขึๅนบัญชีผู้สอบ฽ข຋งขันเด้ี 

ิ๏ี ฼อกสำรทำงทหำร ฼ช຋น หนังสือส ำคัญ ิ฽บบ สด.๔ี ฽ละสมุดประจ ำตัวทหำรกองหนุน
ประ฼ภททีไ ํ  หรือหบส ำคัญ ิ฽บบ สด.๕ี ส ำหรับทหำรกอง฼กิน ฽ละทหำรกองหนุนประ฼ภททีไ ๎ หรือหบรับรองผล
กำรตรวจ฼ลือกทหำรกอง฼กิน฼ขຌำรับรำชกำรทหำรกองประจ ำกำร ิ฽บบ สด. ๐๏ี ิส຋วนราชการต้องตรวจสอบเอกสาร
ทางทหารซึไ ง เป็นเปตามมติคณะรัฐมนตรี เมืไอวันทีไ  ๐ ตุลาคม ๎๕๎๒ ฽ละประกาศกระทรวงกลา฾หม  
ลงวันทีไ ํ์ กรกฎาคม ๎๕๕๗ เรืไอง การตรวจสอบเอกสารทางทหารก຋อนเข้ารับราชการหรือรับเข้าท างานี 

 ํ์. ฼กณฑ์การตัดสิน 

   ผูຌทีไจะถือว຋ำ฼ป็นผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ ตຌอง฼ป็นผูຌสอบดดຌคะ฽นนหนกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำมรูຌ
ควำมสำมำรถทีไหชຌ฼ฉพำะต ำ฽หน຋งดม຋ตไ ำกว຋ำรຌอยละ ๒์ ฽ละกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋ง 
ดม຋ตไ ำกว຋ำรຌอยละ ๒์ ทัๅงนีๅ หหຌค ำนึงถึงหลักวิชำกำรวัดผลดຌวย 

  

(วันทีไปຂดรับสมัคร) 

(ตำมคุณวุฒิทีไรับสมัคร) 



๒ํ 

 

ํํ. การขึๅนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันเดຌ 
   .....................................................จะประกาศขึๅนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันเดຌ ฾ดย฼รียงล าดับทีไจากผูຌเดຌ
คะ฽นนรวมของการสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดความรูຌความสามารถทีไ฿ชຌ฼ฉพาะต า฽หน຋ง฽ละการสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดความ฼หมาะสม
กับต า฽หน຋งสูงสุดลงมาตามล าดับ ฿นกรณีทีไมีผูຌสอบเดຌคะ฽นนรวม฼ท຋ากัน ฿หຌผูຌสอบเดຌคะ฽นนการสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัด
ความ฼หมาะสมกับต า฽หน຋งมากกว຋า฼ปຓนผูຌอยู຋฿นล าดับทีไสูงกว຋า  ถຌาเดຌคะ฽นนการสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดความ฼หมาะสมกับ
ต า฽หน຋ง฼ท຋ากันอีก ฿หຌผูຌทีไเดຌรับ฼ลขประจ าตัวสอบก຋อน฼ปຓนผูຌอยู຋฿นล าดับทีไสูงกว຋า 

   การขึๅนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันเดຌ จะขึๅนบัญชีเวຌ฼ปຓน฼วลาเม຋฼กิน ๎ ป຃ นับตัๅง฽ต຋วันขึๅนบัญชี ฽ต຋ถຌามี
การสอบ฽ข຋งขัน฿นต า฽หน຋ง฼ดียวกันนีๅอีก ฽ละเดຌประกาศขึๅนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันเดຌ฿หม຋฽ลຌว บัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันเดຌ 
ครัๅงนีๅ฼ปຓนอันยก฼ลิก 

 ํ๎. การบรรจุ฽ละ฽ต຋งตัๅง 
 ผูຌสอบ฽ข຋งขันเดຌจะเดຌรับการบรรจุ฽ละ฽ต຋งตัๅงตามล าดับทีไ฿นบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันเดຌ  ฾ดยเดຌรับ

฼งิน฼ดือนตามคุณวุฒิทีไก าหนด฼ปຓนคุณสมบัติ฼ฉพาะส าหรับต า฽หน຋งนัๅน ตามทีไระบุเวຌ฿นขຌอ ํ  

ํ๏. การรับ฾อนผูຌสอบ฽ข຋งขันเดຌ 
...................................................เม຋รับ฾อนผูຌสอบ฽ข຋งขันเดຌทีไ฼ปຓนขຌาราชการหรือ฼จຌาหนຌาทีไของรฐั 

ทุกประ฼ภทเม຋ว຋ากรณี฿ด โ ทัๅงสิๅน ิหากส຋วนราชการมีน฾ยบายรับ฾อนขຌาราชการ/฼จຌาหนຌาทีไของรัฐ ฿หຌตัดขຌอนีๅออกี 

      ประกาศ ณ  วันทีไ…………. ฼ดือน……….…… พ.ศ. …….… 

 

 

 

       (ลงชืไอ)…………………………………………. 
                                           (………………..……………….……....) 
                  

 

 

 

 

 

 

(หัวหนຌาส຋วนราชการผูຌด า฼นินการสอบ฽ข຋งขัน) 

(ชืไอส຋วนราชการ) 

(ชืไอส຋วนราชการ) 



๒๎ 

 

(ตัวอย่างประกาศรับสมัครสอบ฽ข่งขัน฿นกรณีทีไสมัครดຌวยตน฼อง) 
 

ประกาศ……………………………..………… 

฼รืไอง  รับสมัครสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอบรรจุ฽ละ฽ต຋งตัๅงบุคคล฼ขຌำรับรำชกำรหนต ำ฽หน຋ง.……………………….……… 

---------------------------------- 

 

  ดຌวย........……………………….....…………………..จะด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอบรรจุบุคคล฼ขຌำรับรำชกำร 

หนต ำ฽หน຋ง…………….……...……….…………..……. ฉะนัๅน อำศัยอ ำนำจตำมควำมหนมำตรำ ๑๏ ฽ห຋งพระรำชบัญญัติ
ระ฼บียบขຌำรำชกำรพล฼รือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ฽ละหนังสือส ำนักงำน ก.พ. ทีไ นร ํ์์๐/ว ํ๓ ลงวันทีไ ํํ ธันวำคม ๎๑๑๒  

฼รืไอง กำรสรรหำดดยกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอบรรจุบุคคล฼ขຌำรับรำชกำร จึงประกำศรับสมัครสอบ฽ข຋งขันฯ ดังรำยละ฼อียด
ต຋อดปนีๅ 

ํ. ต า฽หน่งทีไจะบรรจุ฽ละ฽ต่งตัๅง ฽ละ฼งิน฼ดือนทีไจะเดຌรับ 

ต ำ฽หน຋ง............................ ................ อัตรำ฼งิน฼ดือนระหว຋ำง …..…...… - ………..... บำท ทัๅงนีๅ  
฼ป็นดปตำมประกำศ........................................................................................... ฼รืไอง หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร฽ละ฼งืไอนดข
กำรหหຌขຌำรำชกำรดดຌรับ฼งิน฼ดือนตำมคุณวุฒิตำมช຋วง฼งิน฼ดือน ิหรือชืไออืไน โ ตามประกาศกระทรวง/ส຋วนราชการี 
ลงวันทีไ....................................... 

๎. จ านวนต า฽หน่งว่างครัๅง฽รก  …...... ต ำ฽หน຋ง ิส຋วนราชการอาจระบุหน຋วยงานย຋อย หรือสถานทีไ 
ปฏิบัติงานด้วยี 

๏. ลักษณะงานทีไปฏิบัติ 
    ลักษณะงำนทีไปฏิบัติของต ำ฽หน຋ง..................................................................... .............................. 

............................................................................................................................. ............................................................ 

................................................................................................................................ ......................................................... 

๔. คุณสมบัติของผูຌมีสิทธิสมัครสอบ 

๐.ํ ผูຌสมัครสอบตຌองมีคุณสมบัติทัไวดป ฽ละดม຋มีลักษณะตຌองหຌำมตำมมำตรำ ๏๒ ฽ห຋ง
พระรำชบัญญัติระ฼บียบขຌำรำชกำรพล฼รือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ดังต຋อดปนีๅ 

 ก. คุณสมบัติทัไวดป 

ิํี  มีสัญชำติดทย 

ิ๎ี  มีอำยุดม຋ตไ ำกว຋ำสิบ฽ปดป຃ 
ิ๏ี  ฼ป็นผูຌ฼ลืไอมหสหนกำรปกครองระบอบประชำธิปดตยอันมีพระมหำกษัตริย์ทรง฼ป็น

ประมุขดຌวยควำมบริสุทธิ์หจ 

 ข. ลักษณะตຌองหຌำม 

ิํี  ฼ป็นผูຌด ำรงต ำ฽หน຋งทำงกำร฼มือง 
ิ๎ี  ฼ป็นคนดรຌควำมสำมำรถ คน฼สมือนดรຌควำมสำมำรถ คนวิกลจริตหรือจิตฟัດน฼ฟ຅อน

ดม຋สมประกอบ หรือ฼ป็นดรคตำมทีไก ำหนดหนกฎ ก.พ. ิปัจจุบันคือ กฎ ก.พ. ว຋าด้วย฾รค พ.ศ. ๎๕๕๏ี 

(ชืไอส຋วนรำชกำร) 

(ชืไอส຋วนรำชกำร) 

(ชืไอกระทรวงทีไส຋วนรำชกำรสังกัด / ชืไอส຋วนรำชกำร) 



๒๏ 

 

ิ๏ี  ฼ปຓนผูຌอยู຋฿นระหว຋างถูกสัไงพักราชการ หรือถูกสัไง฿หຌออกจากราชการเวຌก຋อนตาม
พระราชบัญญัตินีๅหรือตามกฎหมายอืไน 

ิ๐ี  ฼ปຓนผูຌบกพร຋อง฿นศีลธรรมอันดีจน฼ปຓนทีไรัง฼กียจของสังคม 

ิ๑ี  ฼ปຓนกรรมการหรือผูຌด ารงต า฽หน຋งทีไรับผิดชอบ฿นการบริหารพรรคการ฼มืองหรือ
฼จຌาหนຌาทีไ฿นพรรคการ฼มือง 

ิ๒ี  ฼ปຓนบุคคลลຌมละลาย 

ิ๓ี  ฼ปຓนผูຌ฼คยตຌองรับ฾ทษจ าคุก฾ดยค าพิพากษาถึงทีไสุด฿หຌจ าคุก฼พราะกระท า
ความผิดทางอาญา ฼วຌน฽ต຋฼ปຓน฾ทษส าหรับความผิดทีไเดຌกระท า฾ดยประมาท หรือความผิดลหุ฾ทษ 

ิ๔ี  ฼ปຓนผูຌ฼คยถูกลง฾ทษ฿หຌออก ปลดออก หรือเล຋ออกจากรัฐวิสาหกิจ หรือหน຋วยงานอืไน
ของรัฐ 

ิ๕ี  ฼ปຓนผูຌ฼คยถูกลง฾ทษ฿หຌออกหรือปลดออก ฼พราะกระท าผิดวินัยตามพระราชบัญญัตินีๅ  
หรือตามกฎหมายอืไน 

ิํ์ี  ฼ปຓนผูຌ฼คยถูกลง฾ทษเล຋ออก ฼พราะกระท าผิดวินัยตามพระราชบัญญัตินีๅ หรือ 

ตามกฎหมายอืไน 

(ํํ)  ฼ปຓนผูຌ฼คยกระท าการทุจริต฿นการสอบ฼ขຌารับราชการหรือ฼ขຌาปฏิบัติงาน฿น
หน຋วยงานของรัฐ 

  ผูຌทีไจะ฼ขຌารับราชการ฼ปຓนขຌาราชการพล฼รือนซึไงมีลักษณะตຌองหຌามตาม ข. ิ๐ี ิ๒ี ิ๓ี ิ๔ี 
ิ๕ี ิํ์ี หรือ (ํํ) ก.พ. อาจพิจารณายก฼วຌน฿หຌ฼ขຌารับราชการเดຌ ฽ต຋ถຌา฼ปຓนกรณีมีลักษณะตຌองหຌามตาม ิ๔ี หรือ ิ๕ี  
ผูຌนัๅนตຌองออกจากงานหรือออกจากราชการเป฼กินสองป຃฽ลຌว ฽ละ฿นกรณีมีลักษณะตຌองหຌามตาม ิํ์ี ผูຌนัๅนตຌอง 
ออกจากงานหรือออกจากราชการเป฼กินสามป຃฽ลຌว ฽ละตຌองมิ฿ช຋฼ปຓนกรณีออกจากงานหรือออกจากราชการ฼พราะ
ทุจริตต຋อหนຌาทีไ ส าหรับผูຌมีลักษณะตຌองหຌามตามมาตรา ๏๒ ข. ิํี ฿หຌมีสิทธิสมัครสอบ฽ข຋งขันเดຌ ฽ต຋จะมีสิทธิเดຌรับ
บรรจุ฼ปຓนขຌาราชการพล฼รือนสามัญทีไสอบ฽ข຋งขันเดຌต຋อ฼มืไอพຌนจากการ฼ปຓนผูຌด ารงต า฽หน຋งทางการ฼มือง฽ลຌว 

 ส าหรับพระภิกษุ หรือสาม฼ณรทางราชการเม຋รับสมัครสอบ฽ละเม຋อาจ฿หຌ฼ขຌาสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอบรรจุบุคคล
฼ขຌารับราชการ ทัๅ งนีๅ  ตามหนังสือกรมสารบรรณคณะรัฐมนตรีฝ่ ายบริหาร ทีไ  นว  ๔๕/๎๑์ํ ลงวันทีไ  
๎๓ มิถุนายน ๎๑์ํ ฽ละตามความ฿นขຌอ ๑ ของค าสัไงมหา฼ถรสมาคม ลงวันทีไ ํ๓ มีนาคม ๎๑๏๔ 

๐.๎ ผูຌสมัครสอบตຌองมีคุณสมบัติ฼ฉพาะส าหรับต า฽หน຋ง ดังนีๅ 
      ................................................................................................................................................  

…………………………………...………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 ๐.๏. ผูຌสมัครสอบตຌอง฼ปຓนผูຌสอบผ຋านการวัดความรูຌความสามารถทัไวเป ระดับ.............................. 
....................ขึๅนเป ของส านักงาน ก.พ. 
 

  

(ตามคุณวุฒิ 
ทีไรับสมัคร) 



๒๐ 

 

๑. การรับสมัครสอบ 

  ๑.ํ วัน ฼วลำ ฽ละสถำนทีไรับสมัครสอบ 

หหຌผูຌประสงค์จะสมัครสอบขอ฽ละยืไนหบสมัครดຌวยตน฼องดดຌทีไ.................................................. 
ตัๅง฽ต่วันทีไ......................... ถึงวันทีไ......................... หนวนัรำชกำร ภำค฼ชຌำ ฼วลำ..................... ถึง฼วลำ...................... 
ภำคบ຋ำย ฼วลำ..................... ถึง฼วลำ........................ 

๑.๎ ค຋ำธรรม฼นียมสอบ 

ผูຌสมัครสอบตຌอง฼สียค຋ำธรรม฼นียมสอบส ำหรับต ำ฽หน຋งทีไสมัครสอบ จ ำนวน ............ บำท 

๑.๏ หลักฐำนทีไตຌองน ำมำพรຌอมหบสมัครสอบ ิการก าหนด฿ห้ผู้สมัครยืไนหลักฐาน฿ห้เป็นมติของ
คณะกรรมการด าเนินการสอบ฽ข຋งขันี 

ิํี รูปถ຋ำยหนຌำตรง ดม຋สวมหมวก ฽ละดม຋สวม฽ว຋นตำด ำ ถ຋ำยดม຋฼กิน ํ ป຃ ิหรือตำมทีไ 
ส຋วนรำชกำรก ำหนดี ขนำด ํ x ํ.๑ นิๅว จ ำนวน ๏ รูป 

ิ๎ี ประกำศนียบัตร ิหรือปริญญาบัตรี ฽ละระ฼บียน฽สดงผลกำรศึกษำ ิTranscript of 

Records) ทีไ฽สดงว຋ำ฼ป็นผูຌมีคุณวุฒิกำรศึกษำตรงตำมประกำศรับสมัคร ดดยตຌองส ำ฼รใจกำรศึกษำ฽ละดดຌรับอนุมัติจำก 

ผูຌมีอ ำนำจอนุมัติภำยหนวันปຂดรับสมัคร  
 ทัๅงนีๅ ผูຌทีไจะถือว຋ำ฼ป็นผูຌส ำ฼รใจกำรศึกษำตำมหลักสูตรขัๅนประกำศนียบัตร ิหรือปริญญาบัตรี 

ของสถำนศึกษำหดนัๅนจะถือตำมกฎหมำย กฎ หรือระ฼บียบทีไ฼กีไยวกับกำรส ำ฼รใจกำรศึกษำตำมหลักสูตรของ
สถำนศึกษำนัๅน ๆ ฼ป็น฼กณฑ์ดดยจะตຌองส ำ฼รใจกำรศึกษำภำยหนวันปຂดรับสมัคร คือ วันทีไ......................................... .  
หนกรณีทีไดม຋สำมำรถน ำหลักฐำนกำรศึกษำดังกล຋ำวมำยืไนพรຌอมหบสมัครสอบดดຌกใหหຌน ำหนังสือรับรองคุณวุฒิทีไ
สถำนศึกษำออกหหຌ ดดยระบุสำขำวิชำทีไส ำ฼รใจกำรศึกษำ฽ละวันทีไทีไดดຌรับอนุมัติประกำศนียบัตร (หรือปริญญาบัตร)  

ซึไงจะตຌองอยู຋ภำยหนก ำหนดวันปຂดรับสมัครมำยืไน฽ทน 

ิ๏ี บัตรประจ ำตัวประชำชน จ ำนวน ํ ฉบับ 

ิ๐ี หลักฐำนอืไน ๆ ฼ช຋น หบส ำคัญกำรสมรส หบ฼ปลีไยนชืไอหรือนำมสกุล (หนกรณี  
ชืไอ - นำมสกุล หนหลักฐำนกำรสมัครดม຋ตรงกัน) ฼ป็นตຌน จ ำนวน ํ ฉบับ 

 ๒.  ฼งืไอนเข฿นการรับสมัครสอบ 

  ๒.ํ  ผูຌสมัครสอบจะตຌอง฼ป็นผูຌมีวุฒิกำรศึกษำตรงตำมคุณสมบัติ฼ฉพำะส ำหรับต ำ฽หน຋ง 

ของผูຌมีสิทธิสมัครสอบ หนขຌอ ๐.๎ ดดยตຌอง฼ป็นผูຌส ำ฼รใจกำรศึกษำ฽ละดดຌรับกำรอนุมัติจำกผูຌมีอ ำนำจอนุมัติภาย฿น 

วันปຂดรับสมัครสอบ คือ วันทีไ.......................................  ทัๅงนีๅ กำรส ำ฼รใจกำรศึกษำตำมหลักสูตรขัๅนประกำศนียบัตร 
ิหรือปริญญาบัตรี ของสถำนศึกษำหด จะถือตำมกฎหมำย กฎ หรือระ฼บียบ฼กีไยวกับกำรส ำ฼รใจกำรศึกษำตำมหลักสูตร
ของสถำนศึกษำนัๅน฼ป็น฼กณฑ์ 

 ๒.๎ ผูຌสมัครสอบตຌองรับผิดชอบหนกำรตรวจสอบ฽ละรับรองตน฼องว຋ำ ฼ป็นผูຌมีคุณสมบัติ 
ตรงตำมประกำศรับสมัครสอบ ฽ละตຌองกรอกรำยละ฼อียดต຋ำง ๆ หหຌถูกตຌองครบถຌวน ตรงตำมควำม฼ป็นจริง หนกรณี 
ทีไมีควำมผิดพลำดอัน฼กิดจำกผูຌสมัคร หรือตรวจพบว຋ำ฼อกสำรหลักฐำน ซึไงผูຌสมัครสอบน ำมำยืไนดม຋ตรงหรื อดม຋฼ป็นดป
ตำมประกำศรับสมัครสอบ หรือ฼อกสำรปลอม ............................................จะถือว຋ำผูຌสมัครสอบ฼ป็นผูຌขำดคุณสมบัติหน 

ิชืไอส຋วนรำชกำร) 

(วันทีไปຂดรับสมัคร) 

(ชืไอส຋วนรำชกำร) 



๒๑ 

 

กำรสมัครสอบครัๅงนีๅ มำตัๅง฽ต຋ตຌน ฽ละจะดม຋คืนค຋ำธรรม฼นียมหนกำรสมัครสอบ ทัๅงนีๅ หนกรณีผูຌสมัครยืไน฼อกสำรปลอม 
.......................................จะด ำ฼นินกำรทำงคดีอำญำต຋อดปดຌวย  

๓. การประกาศรายชืไอผูຌสมัครสอบ วัน ฼วลา สถานทีไสอบ ฽ละระ฼บียบ฼กีไยวกับการสอบ 

…………………..…………………….จะประกำศรำยชืไอผูຌสมัครสอบ วัน ฼วลำ สถำนทีไสอบ ฽ละระ฼บียบ 

กำรสอบ หนวันทีไ........................ ทำง฼วใบดซต.์.............................................. หัวขຌอ ๡..........................................๢ 

 ๔. หลักสูตร฽ละวิธีการสอบ (กรณีทีไรับสมัครสอบหลายต า฽หน຋ง ฿ห้฽จ้งเว้฿นเอกสาร฽นบท้าย) 

  ๔.ํ กำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทีไหชຌ฼ฉพำะต ำ฽หน຋ง (คะ฽นน฼ตใม ๎์์ คะ฽นน) 

ดดยวิธีสอบ.................................. ดังนีๅ 
   วิชำ……………………………………………………………………………………………... 
   วิชำ……………………………………………………………………………………………... 
  ๔.๎ กำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋ง (คะ฽นน฼ตใม ํ์์ คะ฽นน) 

   ประ฼มินบุคคล฼พืไอพิจำรณำควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋งหนຌำทีไจำกประวัติส຋วนตัว ประวัติ
กำรศึกษำ ประวัติกำรท ำงำน จำกกำรสัง฼กตพฤติกรรมทีไปรำกฏของผูຌ฼ขຌำสอบ฽ละจำกกำรสัมภำษณ์ ทัๅงนีๅ อำจหชຌ
วิธีกำรอืไนหด฼พิไม฼ติม฼พืไอพิจำรณำควำม฼หมำะสมหนดຌำนต຋ำง ๆ ฼ช຋น ควำมรูຌทีไอำจหชຌ฼ป็นประดยชน์หนกำรปฏิบัติงำน 

หนหนຌำทีไ ควำมสำมำรถ ประสบกำรณ์ ท຋วงทีวำจำ อำรมณ์ ทัศนคติ จรรยำบรรณของขຌำรำชกำรพล฼รือน คุณธรรม 
จริยธรรม กำรปรับตัว฼ขຌำกับผูຌร຋วมงำน สังคม฽ละสิไง฽วดลຌอม ควำมคิดริ฼ริไมสรຌำงสรรค์ ปฏิภำณ ดหวพริบ ฽ละบุคลิกภำพ
อย຋ำงอืไน ฼ป็นตຌน รวมถึงสมรรถนะหลัก฽ละสมรรถนะทีไจ ำ฼ป็นของต ำ฽หน຋ง 

๕. หลักฐานทีไตຌองน ามา฿นวันสอบ฽ข่งขัน฼พืไอวัดความ฼หมาะสมกับต า฽หน่ง 
ิํี หบรับรอง฽พทย์ซึไงออกหหຌดม຋฼กิน ํ ฼ดือน ฽ละ฽สดงว຋ำดม຋฼ป็นดรคตຌองหຌำมตำมกฎ ก.พ.  

ว຋ำดຌวยดรค พ.ศ. ๎๑๑๏ ซึไงดดຌ฽ก຋ 
- วัณดรคหนระยะ฽พร຋กระจำย฼ชืๅอ 

- ดรค฼ทຌำชຌำงหนระยะทีไปรำกฏอำกำร฼ป็นทีไรัง฼กียจ฽ก຋สังคม 

- ดรคติดยำ฼สพติดหหຌดทษ 

- ดรคพิษสุรำ฼รืๅอรัง 
- ดรคติดต຋อรຌำย฽รงหรือดรค฼รืๅอรังทีไปรำกฏอำกำร฼ด຋นชัดหรือรุน฽รง฽ละ฼ป็นอุปสรรคต຋อ 

กำรปฏิบัติงำนหนหนຌำทีไตำมทีไ ก.พ. ก ำหนด 

ิ๎ี หนังสือรับรองผลกำรสอบผ຋ำนกำรวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดป ของส ำนักงำน ก.พ. ระดับ
.............…………………..……..ขึๅนดป ิหรืออาจ฿ห้มายืไนตามวันทีไส຋วนราชการก าหนด ทัๅงนีๅ ต้องเป็นวันก຋อนประกาศขึๅน
บัญชีผู้สอบ฽ข຋งขันเด้ี 

ิ๏ี ฼อกสำรทำงทหำร ฼ช຋น หนังสือส ำคัญ ิ฽บบ สด.๔ี ฽ละสมุดประจ ำตัวทหำรกองหนุน
ประ฼ภททีไ ํ หรือหบส ำคัญ ิ฽บบ สด.๕ี ส ำหรับทหำรกอง฼กิน ฽ละทหำรกองหนุนประ฼ภททีไ ๎ หรือหบรับรอง
ผลกำรตรวจ฼ลือกทหำรกอง฼กิน฼ขຌำรับรำชกำรทหำรกองประจ ำกำร ิ฽บบ สด. ๐๏ี ิส຋วนราชการต้องตรวจสอบ

(ชืไอส຋วนรำชกำร) 

ิ฼วใบดซต์ทีไจะประกำศี 

(ตำมคุณวุฒิทีไรับสมัคร) 

(ชืไอส຋วนรำชกำร) 



๒๒ 

 

เอกสารทางทหารซึไงเป็นเปตามมติคณะรัฐมนตรีเมืไอวันทีไ ๐ ตุลาคม ๎๕๎๒ ฽ละประกาศกระทรวงกลา฾หม  
ลงวันทีไ ํ์ กรกฎาคม ๎๕๕๗ เรืไอง การตรวจสอบเอกสารทางทหารก຋อนเข้ารับราชการหรือรับเข้าท างานี 
  ทัๅงนีๅ จะด า฼นินการสอบ฽ข่งขัน฼พืไอวัดความรูຌความสามารถทีไ฿ชຌ฼ฉพาะต า฽หน่งก่อน ฽ละ 

฼มืไอสอบผ่านการสอบ฽ข่งขัน฼พืไอวัดความรูຌความสามารถทีไ฿ชຌ฼ฉพาะต า฽หน่ง฽ลຌว จึงจะมีสิทธิ฼ขຌาสอบ฽ข่งขัน 

฼พืไอวัดความ฼หมาะสมกับต า฽หน่ง 

 ํ์. ฼กณฑ์การตัดสิน 

       ผูຌทีไจะถือว຋ำ฼ป็นผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ ตຌอง฼ป็นผูຌสอบดดຌคะ฽นนหนกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำมรูຌ
ควำมสำมำรถทีไหชຌ฼ฉพำะต ำ฽หน຋งดม຋ตไ ำกว຋ำรຌอยละ ๒์ ฽ละกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋ง 

ดม຋ตไ ำกว຋ำ รຌอยละ ๒์ ทัๅงนีๅ หหຌค ำนึงถึงหลักวิชำกำรวัดผลดຌวย 

 ํํ. การขึๅนบัญชีผูຌสอบ฽ข่งขันเดຌ 
   .....................................................จะประกำศขึๅนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ ดดย฼รียงล ำดับทีไจำกผูຌดดຌ
คะ฽นนรวมของกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทีไหชຌ฼ฉพำะต ำ฽หน຋ง฽ละกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำม฼หมำะสม
กับต ำ฽หน຋งสูงสุดลงมำตำมล ำดับ หนกรณีทีไมีผูຌสอบดดຌคะ฽นนรวม฼ท຋ำกัน หหຌผูຌสอบดดຌคะ฽นนกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัด
ควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋งมำกกว຋ำ฼ป็นผูຌอยู຋หนล ำดับทีไสูงกว຋ำ  ถຌำดดຌคะ฽นนกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำม฼หมำะสมกับ
ต ำ฽หน຋ง฼ท຋ำกันอีก หหຌผูຌทีไดดຌรับ฼ลขประจ ำตัวสอบก຋อน฼ป็นผูຌอยู຋หนล ำดับทีไสูงกว຋ำ 

   กำรขึๅนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ จะขึๅนบัญชีดวຌ฼ป็น฼วลำดม຋฼กิน ๎ ป຃ นับตัๅง฽ต຋วันขึๅนบัญชี ฽ต຋ถຌำมี
กำรสอบ฽ข຋งขันหนต ำ฽หน຋ง฼ดียวกันนีๅอีก ฽ละดดຌประกำศขึๅนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌหหม຋฽ลຌว บัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ 
ครัๅงนีๅ฼ป็นอันยก฼ลิก 

 ํ๎. การบรรจุ฽ละ฽ต่งตัๅง 
ผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌจะดดຌรับกำรบรรจุ฽ละ฽ต຋งตัๅงตำมล ำดับทีไหนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ  ดดยดดຌรับ

฼งิน฼ดือนตำมคุณวุฒิทีไก ำหนด฼ป็นคุณสมบัติ฼ฉพำะส ำหรับต ำ฽หน຋งนัๅน ตำมทีไระบุดวຌหนขຌอ ํ  

ํ๏. การรับ฾อนผูຌสอบ฽ข่งขันเดຌ 
...................................................ดม຋รับดอนผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌทีไ฼ป็นขຌำรำชกำรหรือ฼จຌำหนຌำทีไของรฐั 

ทุกประ฼ภทดม຋ว຋ำกรณีหด ๆ ทัๅงสิๅน ิหากส຋วนราชการมีน฾ยบายรับ฾อนข้าราชการ/เจ้าหน้าทีไของรัฐ ฿ห้ตัดข้อนีๅออกี 

      ประกำศ ณ  วันทีไ…………. ฼ดือน……….…… พ.ศ. …….… 
 

 

 

 

       (ลงชืไอ)…………………………………………. 
                                           ิ………………..……………….……....ี 

(ชืไอส຋วนรำชกำร) 

(ชืไอส຋วนรำชกำร) 

(หัวหนຌำส຋วนรำชกำรผูຌด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขัน) 



๒๓ 
 

(ตัวอย่าง฿บสมัครสอบ฽ข่งขัน) 

        ฼ลขประจ ำตัวสอบ…………………… 

            

            

    ฿บสมัครสอบ฽ข่งขนั฼พืไอบรรจุบุคคล฼ขຌารับราชการ 
     ………………………….…………… 

 

฼รียน  ………...............................................................……… 

  ดຌวยขຌำพ฼จຌำประสงค์จะสมัครสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอบรรจุบุคคล฼ขຌำรับรำชกำร จึงขอ฽จຌงรำยละ฼อียดของขຌำพ฼จຌำ฼พืไอประกอบ 
กำรพิจำรณำ ดังต຋อดปนีๅ 
ํ. ชืไอ - นำมสกลุ (นำย/นำง/นำงสำวี……………………………………………….…………………………………… สัญชำต…ิ………………………………. 
๎. อำยุนับถึงวันปຂดรับสมัครดม຋ตไ ำกว຋ำ ํ๔ ป຃ คือ ฼กิดวันทีไ…………. ฼ดือน…….……….……..….. พ.ศ. ……....… (อำย…ุ...….ป຃ …………฼ดือน) 

๏. วุฒิกำรศึกษำตรงตำมต ำ฽หน຋งทีไสมัครสอบ คือ ดดຌรับประกำศนียบัตร/ปริญญำ…………………………..…………...……………………….……… 

    สำขำวิชำ.................................…………………………………………. ดดยดดຌรับอนุมัติจำกสถำนศึกษำชืไอ………………….…….………….………… 

    ฼มืไอวันทีไ…………. ฼ดือน………..………..………….……… พ.ศ. ……………ิภำยหนวันปຂดรับสมัคร) ดดຌคะ฽นน฼ฉลีไยสะสม……………….……….. 
๐. ต ำ฽หน຋งทีไสมัครสอบ หน຋วยทีไ……..…..…………. (ถ้าเปຂดสอบ ๎ ต า฽หน຋งขึๅนเป) ต ำ฽หน຋ง……………………….…………..……………...….….. 
๑. อำชีพปัจจุบัน     ลูกจຌำงหนหน຋วยงำนรัฐบำลหรือ฼อกชน      ขຌำรำชกำรประ฼ภทอืไน      อำชีพอืไนหรือก ำลังศึกษำต຋อ 

          ขຌำรำชกำรพล฼รือนสำมญั ต ำ฽หน຋ง…………………………………………..………….. อำยุกำรท ำงำน…...………..…ป຃ 
    สถำนทีไท ำงำน  กรม/บริษัท………………..……..…………………. กอง/฽ผนก………………………………………...…….. ดทร. …………………….… 

๒. วุฒิกำรศึกษำสูงสุดทีไขຌำพ฼จຌำดดຌรับ คือ………..…………….………………... ควำมรูຌควำมสำมำรถพิ฼ศษ…………………………..…….…………….. 
๓. บัตรประจ ำตัวประชำชน ฼ลขประจ ำตัว……………………………..……………..…….. ออกหหຌ  ณ  จังหวัด……………………….….…….…………… 

๔. ทีไอยู຋ปัจจุบนั บຌำน฼ลขทีไ………….… หมู຋ทีไ………. ตรอก/ซอย………….……………. ถนน…………………...…… ต ำบล/฽ขวง………...……………. 
    อ ำ฼ภอ/฼ขต……………….………..……… จังหวัด…………………………………… รหัสดปรษณีย…์…………..……… ดทร. …………………………….…. 
๕. ชืไอบิดำ……………………………..…………... อำชีพ……..………….……. ชืไอมำรดำ……………………….……..………. อำชีพ…………..……………..… 

ํ์. ขຌำพ฼จຌำดดຌส຋งหลักฐำนต຋ำง ๆ มำพรຌอมกับหบสมัคร รวม ………….…… ฉบับ คือ 

        ประกำศนียบัตร/ปริญญำบัตร   
   ระ฼บียน฽สดงผลกำร฼รียน   
        บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรประจ ำตัวขຌำรำชกำร/฼จຌำหนຌำทีไของรัฐ   
        หนังสือรับรองผลกำรสอบผ຋ำนกำรวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดปของส ำนักงำน ก.พ. 
        อืไน ๆ  คือ…………………………………………………………………………………………………………………….. 
  (หำกขຌำพ฼จຌำส຋งหลักฐำนต຋ำง ๆ ดม຋ครบถຌวนหรือดม຋ถูกตຌองตำมทีไก ำหนดดวຌหนประกำศรับสมัคร หหຌถือว຋ำ ขຌำพ฼จຌำดม຋มีสิทธิสมัคร
สอบ฽ข຋งขนัครัๅงนีๅ) 

ขຌำพ฼จຌำขอหหຌค ำรับรองว຋ำ ขຌอควำมดังกล຋ำวขຌำงตຌนนีๅ ฼ป็นควำมจริงทุกประกำร ฽ละขຌำพ฼จຌำ฼ป็นผูຌมีคุณสมบัติตรงตำม
ประกำศรับสมัครสอบ 

         ลงลำยมือชืไอ..………………………………..…..……….ผูຌสมัครสอบ 

             ิ……………………………….….……………ี 
                  วันทีไ………. ฼ดือน…………………. พ.ศ. ……….  

 หลักฐำนครบถຌวน   กองคลังดดຌรับ฼งินค຋ำธรรม฼นียมสอบ จ ำนวน…..…….. บำท ดวຌ฽ลຌว 

 มีปัญหำ คือ ……………………………………………………………………………………. ตำมหบ฼สรใจรับ฼งิน฼ลขทีไ…………..………….. ฼ล຋มทีไ…………..…….….. 
      ลงลำยมือชืไอ…………………………………………....฼จຌำหนຌำทีไรับสมัคร 

                                        ….……../…………./………... 
ลงลำยมือชืไอ…………………………………………...฼จຌำหนຌำทีไรับ฼งิน 

                              ….……../…………./……….… 

ํ.  ผูຌสมัครจะตຌองกรอกหบสมัครดຌวย 

     ลำยมือของตน฼อง฽ละลงลำยมือชืไอ 

     ต຋อหนຌำ฼จຌำหนຌำทีไรับสมัคร 
๎.  ก຋อนยืไนหบสมัครจะตຌองตรวจสอบ 

     หลักฐำนต຋ำง ๆ หหຌครบถຌวน฽ละ   
     ถูกตຌอง 

ติดรูปถ຋ำย 

ขนำด 

ํ.๑ x ๎ นิๅว 

(ถ຋ำยดม຋฼กิน ํ ป຃) (ชืไอส຋วนรำชกำร) 

(หัวหนຌำส຋วนรำชกำรผูຌด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขัน) 



๒๔ 

 

ิชืไอสถำนพยำบำลี 

ิถຌำหำกจ ำ฼ป็นตຌองตรวจดรคทีไ฼กีไยวขຌองกับกำรปฏิบัติงำนของผูຌรับกำรตรวจหหຌระบุหนขຌอนีๅี 

ิํี 

(๎) 

(ตัวอย่าง฿บรับรอง฽พทย์) 

 

฿บรับรอง฽พทย์ 

 

                    สถำนทีไตรวจ………………………………….………. 
                  วันทีไ…..….… ฼ดือน….…….…….……….. พ.ศ. …….……… 

 

ขຌำพ฼จຌำ นำย฽พทย์/฽พทย์หญิง…………………………..………….………...………………………….……………….…...
หบอนุญำตประกอบวิชำชีพ฼วชกรรม฼ลขทีไ………………………………………………….…………………………………………………...…
สถำนทีไประกอบวิชำชีพ฼วชกรรม หรือสถำนทีไปฏิบัติงำนประจ ำ หรืออยู຋ทีไ……………………………………………….………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………….….……………………………… 

ดดຌตรวจร຋ำงกำย นำย/นำง/นำงสำว………………………………………….……………………….……………………………………………… 

฼ลขประจ ำตัวประชำชน  
สถำนทีไอยู຋ทีไสำมำรถติดต຋อดดຌ…………………………………….……………..…………………………………………………………….……….. 
฽ลຌว ฼มืไอวันทีไ………………. ฼ดือน………………….……………………. พ.ศ. …………… ขอรับรองว຋ำ 

นำย/นำง/นำงสำว………………………….…………………………………..……… ดม຋฼ป็นดรคตຌองหຌำมตำมกฎ ก.พ. 
ว຋ำดຌวยดรค พ.ศ. ๎๑๑๏ ดังต຋อดปนีๅ 

ิํี วัณดรคหนระยะ฽พร຋กระจำย฼ชืๅอ 

ิ๎ี ดรค฼ทຌำชຌำงหนระยะทีไปรำกฏอำกำร฼ป็นทีไรัง฼กียจ฽ก຋สังคม 

ิ๏ี ดรคติดยำ฼สพติดหหຌดทษ 

ิ๐ี ดรคพิษสุรำ฼รืๅอรัง 
ิ๑ี ดรคติดต຋อรຌำย฽รงหรือดรค฼รืๅอรังทีไปรำกฏอำกำร฼ด຋นชัดหรือรุน฽รง฽ละ฼ป็นอุปสรรคต຋อกำรปฏิบัติงำน 

หนหนຌำทีไตำมทีไ ก.พ. ก ำหนด 

ิ๒ี ................................................................................................................................................... 

สรุปควำม฼หใน฽ละขຌอ฽นะน ำของ฽พทย์ ……………………………..……….……………………………………..………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

5 

              ลงชืไอ……………………………..……………………..฽พทย์ผูຌตรวจร຋ำงกำย 

           ิ...........................................................ี   

 

หมำย฼หตุ (ํ)  ตຌอง฼ป็น฽พทย์ซึไงดดຌขึๅนทะ฼บียนรับหบอนุญำตประกอบวิชำชีพ฼วชกรรม 

(๎)  หหຌ฽สดงว຋ำ฼ป็นผูຌมีร຋ำงกำยสมบูรณ์฼พียงหด หรือหำยจำกดรคหนขຌอ ิํี ถึง ิ๒ี 
หบรับรอง฽พทย์ฉบับนีๅหหຌหชຌดดຌ ํ ฼ดือน นับ฽ต຋วันทีไตรวจร຋ำงกำย 



๒๕ 

 

(ตัวอย่างค ารຌองขอสมัครสอบ฽ข่งขัน) 

 

฽บบค ารຌองขอสมัครสอบ฽ข่งขัน 

 

         ฼ขียนทีไ…………….………………………..…. 
        วันทีไ……… ฼ดือน………….……….. พ.ศ. ………..… 

฼รียน ……………………….………………………………………….. 

  ดຌวยขຌำพ฼จຌำ (นำย/นำง/นำงสำวี……..………………..…………………………………………………………….……..
฼ป็นผูຌส ำ฼รใจกำรศึกษำปริญญำ/ประกำศนียบัตร………………………………………………………………….…………………..………….
สำขำวิชำ………………………………….…………..……. ดดยดดຌรับอนุมัติจำกสถำนศึกษำชืไอ..……………………………………………..

฼มืไอวันทีไ…….… ฼ดือน………….……….……. พ.ศ. …………. ิภำยหนวันปຂดรับสมัคร) มีควำมประสงค์ทีไจะสมัครสอบ฽ข຋งขัน 

฼พืไอบรรจุ฽ละ฽ต຋งตัๅงบุคคล฼ขຌำรับรำชกำร กรม/ส ำนักงำน………….………………………………….…………………………………… 

ต ำ฽หน຋ง…………………….…….………. ซึไงรับสมัครจำกผูຌทีไดดຌรับคุณวุฒิ (ปริญญำ/ประกำศนียบัตรี………..…………..….……. 
สำขำวิชำ……………..……………..…………………..……… ระหว຋ำงวันทีไ……...… ฼ดือน……......………..………. พ.ศ. …………...…. 
ถึงวันทีไ……..… ฼ดือน……………..………. พ.ศ. ………… พรຌอมนีๅ ขຌำพ฼จຌำดดຌขอยืไน………………..……...…………………ดวຌก຋อน 

  ทัๅงนีๅ หำกมีกำรตรวจสอบ฼อกสำรหรือคุณวุฒิของขຌำพ฼จຌำทีไดดຌยืไนสมัครสอบ฽ลຌว ปรำกฏว຋ำ ก.พ.  
ยังมิดดຌรับรองคุณวุฒิของขຌำพ฼จຌำหรือคุณวุฒิดังกล຋ำวดม຋ตรงตำมคุณวุฒิของต ำ฽หน຋งทีไขຌำพ฼จຌำสมัครสอบ อันมีผลท ำหหຌ
ขຌำพ฼จຌำดม຋มีสิทธิสมัครสอบตำมประกำศรับสมัครสอบทีไกล຋ำวถึงขຌำงตຌน ขຌำพ฼จຌำจะดม຋หชຌสิทธิ฼รียกรຌองหด ๆ ทัๅงสิๅน 

  จึง฼รียนมำ฼พืไอดปรดพิจำรณำรับสมัครขຌำพ฼จຌำดຌวย จะขอบคุณยิไง 
 

 

         

               ……………………..………………………….. 
       ิ……………………………………………..………ี 
              ผูຌสมัครสอบ 

ิหัวหนຌำส຋วนรำชกำรทีได ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขันี 

ิหลักฐำนกำรศึกษำี 



๓์ 

 

(ตัวอย่างบัตรประจ าตัวสอบ) 

 



๗๑ 

 

(ตัวอย่างประกาศขยายก าหนด฼วลารับสมัครสอบ฽ข่งขัน) 

 

ประกาศ…………………………….…….………….. 
 

฼รืไอง   ขยายก าหนด฼วลารับสมัครสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอบรรจุ฽ละ฽ต຋งตัๅงบุคคล฼ขຌารับราชการ 

 ฿นต า฽หน຋ง……………………………………..……………………………………………… 
 

  ------------------------- 

 

ตามประกาศ……………………..……………………… ลงวันทีไ………………………..….. รับสมัครสอบ฽ข຋งขัน 
฼พืไอบรรจุ฽ละ฽ต຋งตัๅงบุคคล฼ขຌารับราชการ฿นต า฽หน຋ง..........................................………………………..…………………  

฾ดยรับสมัครตัๅง฽ต຋วันทีไ……….…………….…….. ถึงวันทีไ……….…………...……..… ฽ละจะประกาศรายชืไอผูຌสมัครสอบ 
ระ฼บียบ฼กีไยวกับการสอบ ก าหนดวัน ฼วลา ฽ละสถานทีไสอบ ฿นวันทีไ………………..………………………. นัๅน 

฼นืไองจาก……….………………..............................................................................................................
จึงขยายก าหนด฼วลารับสมัครสอบ฽ข຋งขันฯ ต຋อเปอีก ตัๅง฽ต຋วันทีไ………………..………. ถึงวันทีไ……….……..…..………
฾ดยจะประกาศรายชื ไอผู ຌสมัครสอบ ระ฼บียบ฼กี ไยวกับการสอบ ก าหนดวัน ฼วลา ฽ละสถานที ไสอบ  
฿นวันทีไ….………………………….. ทาง……………………….……………..………………………………………….. 

ผูຌประสงค์จะสมัครสอบ฿หຌขอ฽ละยืไน฿บสมัครเดຌทีไ……………………………………………… ตัๅง฽ต຋บัดนีๅ
฼ป็นตຌนเป จนถึงวันทีไ…………………….………….. ฿นวัน฽ละ฼วลาราชการ ิกรณสีมัครด้วยตนเองี 

ผูຌประสงค์จะสมัครสอบสามารถสมัครเดຌทางอิน฼ทอร์฼นใต............................................................... 
ตัๅง฽ต຋บัดนีๅ฼ป็นตຌนเป จนถึงวันทีไ................................................ ฽ละช าระ฼งินค຋าธรรม฼นียม฿นการสมัครสอบ
ผ຋านธนาคาร........................ ตัๅง฽ต຋บัดนีๅ฼ป็นตຌนเป จนถึงวันทีไ............................ ิกรณีรับสมัครทางอินเทอร์เน็ตี 

 

      ประกาศ  ณ  วันทีไ….…. ฼ดือน…………………. พ.ศ. ….….… 

 

 

                   (ลงชืไอี……………………….……...………… 

                  ิ……………………….…….….……….ี 
         ิหัวหนຌาส຋วนราชการผูຌด า฼นินการสอบ฽ข຋งขันี 

ิระบุ฼หตุผล ฼ช຋น ผูຌสมัครมีจ านวนเม຋฼พียงพอกับต า฽หน຋งทีไจะบรรจุ /มีผูຌสมัครจ านวนนຌอยี 

(ชื่อส่วนราชการ) 

(ชืไอส຋วนราชการ) 

ิระบุช຋องทางหรือสืไอทีไจะ฿ชຌประกาศ ฼ช຋น ฼วใบเซต์ี 

ิชืไอส຋วนราชการี 

ิชืไอ฼วใบเซต์ทีไ฿ชຌส าหรับการรับสมัครี 



๓๎ 

 

(ตัวอย่างประกาศรายชืไอผูຌสมัครสอบ฽ข่งขัน) 

 

ประกาศ.......................................... 
 

฼รืไอง   รำยชืไอผูຌสมัครสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอบรรจุ฽ละ฽ต຋งตัๅงบุคคล฼ขຌำรับรำชกำร 

  หนต ำ฽หน຋ง……………………………….………….……………………………… 
 

------------------------------- 

 

ตำมทีไดดຌมปีระกำศ…………………………….............................. ลงวันทีไ………….….…….……… รับสมัคร
สอบ฽ข຋งขัน฼พืไอบรรจุ฽ละ฽ต຋งตัๅงบุคคล฼ขຌำรับรำชกำรหนต ำ฽หน຋ง………………………………………………….…… นัๅน 

บัดนีๅ กำรรับสมัครสอบดดຌ฼สรใจสิๅน฽ลຌว ปรำกฏว຋ำมีผูຌสมัครสอบ฽ข຋งขัน ดังต຋อดปนีๅ 
 

หน຋วยทีไ ํ     

       ต ำ฽หน຋ง……………………..……..…….. 
฼ลขประจ ำตัวสอบ ชืไอ – นำมสกุล 

          ํ์์์์์์์ํ    .………………………………………… 

          ํ์์์์์์์๎    …………………………………………. 
 

หน຋วยทีไ ๎     

       ต ำ฽หน຋ง…………………………………… 

฼ลขประจ ำตัวสอบ ชืไอ – นำมสกุล 

          ๎์์์์์์์ํ    …………………………………………. 
          ๎์์์์์์์๎    …………………………………………. 

 

ทัๅงนีๅ กำรประกำศรำยชืไอผูຌสมัครสอบขຌำงตຌนนีๅ……………………..……………….….............ดดຌประกำศ
ตำม฼อกสำร฽ละขຌอ฼ทใจจริงทีไผูຌสมัครสอบดดຌรับรองตน฼องหนหบสมัครสอบว຋ำ฼ป็นผูຌทีไมีคุณสมบัติ ตรงตำม 

ประกำศรับสมัครสอบ คือ ฼ป็นผูຌทีไมีคุณสมบัติทัไวดป ดม຋มีลักษณะตຌองหຌำม ฽ละมีคุณสมบัติ฼ฉพำะส ำหรับ
ต ำ฽หน຋ง รวมทัๅง฼ป็นผูຌสอบผ຋ำนกำรสอบ฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดปของส ำนักงำน ก .พ. ดังนัๅน หำก
ปรำกฏภำยหลังว຋ำผูຌสมัครสอบรำยหดมีคุณสมบัติดม຋ตรงตำมประกำศรับสมัครสอบ หรือคุณวุฒิทีไสมัครสอบ 
ก.พ. มิดดຌรับรองว຋ำ฼ป็นคุณวุฒิตรงตำมประกำศรับสมัครสอบ จะถือว຋ำผูຌสมัครสอบรำยนัๅน฼ป็นผูຌขำดคุณสมบัติ 
หนกำรสมัครสอบมำตัๅง฽ต຋ตຌน 

 

 

 

(ชืไอส຋วนรำชกำร) 

(ชืไอส຋วนรำชกำร) 

(ชืไอส่วนราชการ) 



๓๏ 

 

ส ำหรับผูຌทีไสมัครสอบภำยหน………….…………….……………………………………..…ดวຌ฽ลຌว ฽ต຋ดม຋มีรำยชืไอ
฼ป็นผูຌสมัครสอบ฽ข຋งขันฯ ตำมประกำศนีๅ หรือหน຋วยทีไประกำศดวຌดม຋ตรงตำมทีไสมัครสอบ ิกรณีทีไส຋วนราชการ
เปຂดรับสมัครสอบพร้อมกัน ๎ ต า฽หน຋งขึๅนเป) ถຌำยืนยันว຋ำ฼ป็นผูຌสมัครสอบหรือ฼ป็นผูຌมีคุณสมบัติตรงตำม
ประกำศรับสมัครสอบดปรดน ำหลักฐำนดปติดต຋อกับ฼จຌำหนຌำทีไดຌวยตน฼อง ณ …………………………………………  
ภำยหนวันทีไ.................................. ...................................………………………………..……………………………….. 

.................................................................................... หนวัน฽ละ฼วลำรำชกำร  หำกปรำกฏว຋ำ฼ป็นผูຌสมัคสอบ 

……….……………....……………จะประกำศรำยชืไอ฼ป็นผูຌสมัครสอบ฽ข຋งขันฯ ฼พิไม฼ติมต຋อดป ถຌำดม຋ด ำ฼นินกำรภำยหน
ก ำหนดดังกล຋ำว จะดม຋มีสิทธิ฼ขຌำสอบ฽ข຋งขันฯ หนครัๅงนีๅ 
 

      ประกำศ  ณ  วันทีไ….…. ฼ดือน…………………. พ.ศ. ….….… 

 

 

                   (ลงชืไอี……………………….……….………… 

                  ิ……………………….……..………….ี 
         ิหัวหนຌำส຋วนรำชกำรผูຌด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขันี 
 

(วันปຂดรับสมัคร) 

(ชืไอส຋วนรำชกำร) 

ิหลังวันประกำศรำยชืไอผูຌสมัครสอบประมำณ ๑ วันท ำกำร หรือตำมทีไส຋วนรำชกำรก ำหนด 
(ชืไอส຋วนรำชกำร) 

ทัๅงนีๅ ควรมีระยะ฼วลำ฼พียงพอหหຌผูຌสมัครสอบทรำบี 



๓๐ 

 

(ตัวอย่างค าสัไง฽ต่งตัๅง฼จຌาหนຌาทีได า฼นินการสอบ 

฿นการสอบ฽ข่งขัน฼พืไอวัดความรูຌความสามารถทีไ฿ชຌ฼ฉพาะต า฽หน่งี 
 

ค าสัไงคณะกรรมการด า฼นินการสอบ฽ข่งขัน……………………………. 
ทีไ ................../.................. 

 

฼รืไอง   ฽ต຋งตัๅง฼จຌำหนຌำทีได ำ฼นินกำรสอบหนกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทีไหชຌ฼ฉพำะต ำ฽หน຋ง 
หนกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอบรรจุ฽ละ฽ต຋งตัๅงบุคคล฼ขຌำรับรำชกำรหนต ำ฽หน຋ง………………………………… 

 

------------------------- 

 

ดຌวย…………………..……………………………จะด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขนั฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทีไหชຌ
฼ฉพำะต ำ฽หน຋งหนกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอบรรจุ฽ละ฽ต຋งตัๅงบุคคล฼ขຌำรับรำชกำรหนต ำ฽หน຋ง………………………….……  

หนวันทีไ…………………..…………..…... ฼วลำ ...................................... ณ ......................................................... 
ซึไงมีผูຌสมัครสอบ จ ำนวน ..................... คน 

฼พืไอหหຌกำรด ำ฼นินกำรสอบครัๅงนีๅ฼ป็นดปดຌวยควำม฼รียบรຌอย จึง฽ต຋งตัๅงหหຌผูຌมีรำยชืไอต຋อดปนีๅ 
ปฏิบัติงำน฼กีไยวกับกำรสอบ คือ 

ํ. อ ำนวยกำรทัไวดป 

 .................................................................. 
๎. หัวหนຌำสนำมสอบ 

 ................................................................... 
๏. ฼จຌำหนຌำทีไกองกลำง 
 ํี .............................................................. 
 ๎ี .............................................................. 
 ๏ี .............................................................. 
๐. ฼จຌำหนຌำทีไประชำสัมพันธ์ 
 ................................................................... 
๑. หัวหนຌำหຌองสอบ฽ละ฼จຌำหนຌำทีไคุมสอบ 

 ํี ..............................................................  หัวหนຌำหຌองสอบ    หຌองทีไ ํ 

 ๎ี ..............................................................  ฼จຌำหนຌำทีไคุมสอบ  หຌองทีไ ํ 

 ๏ี ..............................................................  หัวหนຌำหຌองสอบ   หຌองทีไ ๎ 

 ๐ี ..............................................................  ฼จຌำหนຌำทีไคุมสอบ  หຌองทีไ ๎ 

(ชืไอส຋วนรำชกำร) 

(สนำมสอบ) 



๓๑ 

 

๒. ฼จຌำหนຌำทีไกำร฼งิน 

 ํี .............................................................. 
 ๎ี .............................................................. 
๓. ฼จຌำหนຌำทีไยำนพำหนะ 

 ํี .............................................................. 
 ๎ี .............................................................. 
๔. ฼จຌำหนຌำทีไดรง฼รียน 

 ํี .............................................................. 
 ๎ี .............................................................. 
 

ทัๅงนีๅ หหຌ฼จຌำหนຌำทีไทีไดดຌรับกำร฽ต຋งตัๅง ปฏิบัติงำนตัๅง฽ต຋฼วลำ ........................................................ น. 
หนวันทีไ.................................................. ฽ละหหຌควำมร຋วมมือปฏิบัติงำนทีไดดຌรับมอบหมำยหหຌส ำ฼รใจลุล຋วงดปดຌวยดี 
฽ละหหຌอยู຋หนควำมรับผิดชอบของ...................................................................... 

 

         สัไง  ณ  วันทีไ………. ฼ดือน………………….พ.ศ. …..…… 

 

 

                   (ลงชืไอี……………………..………..………… 

                  ิ……………………..……...………….ี 
         ประธำนคณะกรรมกำรด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขัน 

 

 

 

 

 

ิอ ำนวยกำรทัไวดป) 



๓๒ 

 

(ตัวอย่างประกาศก าหนดวัน ฼วลา สถานทีไสอบ ฽ละระ฼บียบ฼กีไยวกับการสอบ) 

 

ประกาศ................................................ 
 

฼รืไอง   ก ำหนดวัน ฼วลำ สถำนทีไสอบ฽ละระ฼บียบ฼กีไยวกับกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอบรรจุ฽ละ฽ต຋งตัๅงบุคคล 

 ฼ขຌำรับรำชกำรหนต ำ฽หน຋ง………………………………..………………………. 
 

------------------------- 
 

อำศัยอ ำนำจตำมควำมหนขຌอ ๐ ของหลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฽ละ฼งืไอนดขหนกำรสอบ฽ข຋งขัน กำรขึๅนบัญชี 
ผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ ฽ละรำยละ฼อียด฼กีไยวกับกำรสอบ฽ข຋งขันของหนังสือส ำนักงำน ก.พ. ทีไ นร ํ์์๐/ว ํ๓ ลงวันทีไ  
ํํ ธันวำคม ๎๑๑๒ ฽ละขຌอ……….. ของประกำศ…………........................…… ลงวันทีไ………………….....…….…... 
฼รืไอง รับสมัครสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอบรรจุ฽ละ฽ต຋งตัๅงบุคคล฼ขຌำรับรำชกำรหนต ำ฽หน຋ง………………………………...…….… 

...................................................จึงก ำหนดวัน ฼วลำ สถำนทีไสอบ ฽ละระ฼บียบ฼กีไยวกับกำรสอบ ดังต຋อดปนีๅ 

ิกี ก ำหนดวัน ฼วลำ ฽ละสถำนทีไสอบ 

ํ. หหຌผูຌสมัครสอบ฼ขຌำสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทีไหชຌ฼ฉพำะต ำ฽หน຋งก຋อน   
ถຌำผูຌหดสอบดดຌคะ฽นนดม຋ตไ ำกว຋ำรຌอยละ ๒์ จึงจะมีสิทธิ฼ขຌำสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋ง 
ส ำหรับวัน ฼วลำ ฽ละสถำนทีไสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋ง จะประกำศหหຌทรำบหนภำยหลัง  

(฿นกรณีทีไสอบ฽ข຋งขันเพืไอวัดความรู้ความสามารถทีไ฿ช้เฉพาะต า฽หน຋ง฽ละความเหมาะสมกับ
ต า฽หน຋งพร้อมกัน เม຋ต้องระบุข้อ ํ) 

๎. หหຌผูຌสมัครสอบ฼ขຌำสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทีไหชຌ ฼ฉพำะต ำ฽หน຋ง ตำม 

วัน ฼วลำ ฽ละสถำนทีไสอบ ดังนีๅ   

(฿นกรณีทีไสอบพร้อมกัน ฿ห้ระบุวัน เวลา ฽ละสถานทีไสอบ฽ข຋งขันเพืไอวัดความเหมาะสมกับต า฽หน຋งเว้ด้วย) 

วัน ฼วลาสอบ ต า฽หน่ง฽ละวิชาสอบ ฼ลขประจ าตัวสอบ สถานทีไสอบ 
อุปกรณ์ทีไ฿ชຌ 
฿นการสอบ 

วัน.............ทีไ……... หน่วยทีไ ํ  ต า฽หน่ง……………………... ํ์์์์์์์ํ - ิระบุ  

๕.์์ - ํ๎.์์ น. กำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถ
ทีไหชຌ฼ฉพำะต ำ฽หน຋ง 

 สถานทีไสอบี  

 ํ. วิชำ………………………..   ิระบตุามทีไ 
 ๎. วิชำ………………………..   กรรมการ 

 หน่วยทีไ ๎  ต า฽หน่ง……………………… ๎์์์์์์์ํ -  ออกข้อสอบ 

 กำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถ
ทีไหชຌ฼ฉพำะต ำ฽หน຋ง 

   ก าหนดี 

 ํ. วิชำ………………………..    

 ๎. วิชำ………………………..    

(ชืไอส຋วนรำชกำร) 

(ชืไอส่วนราชการ) 

(ชืไอส຋วนรำชกำร) 



๓๓ 

 

ิขี ระ฼บียบ฼กีไยวกับกำรสอบ 

 ํ. กำรสอบ฽ข຋งขัน จะหชຌวิธีสอบขຌอ฼ขียน ทดสอบกำรปฏิบัติงำน หรือวิธีทดสอบอย຋ำงอืไนกใดดຌ 
ตำมทีไก ำหนดดวຌหนหลักสูตร฽ละวิธีกำรสอบ฽ข຋งขัน ทัๅงนีๅ หหຌผูຌ฼ขຌำสอบปฏิบัติตำมค ำสัไง ระ฼บียบ ฽ละวิธีกำรสอบ
ของ฽ต຋ละวิชำ 

 ๎. หหຌผูຌ฼ขຌำสอบปฏิบัติตำมระ฼บียบ ดังนีๅ 
๎.ํ ฽ต຋งกำยหหຌสุภำพ฼รียบรຌอยตำมประ฼พณีนิยม กล຋ำวคือ สุภำพสตรีสวม฼สืๅอหรือชุด

กำง฼กง฽บบสุภำพ สวมรอง฼ทຌำหุຌมสຌน สุภำพบุรุษสวม฼สืๅอ กำง฼กง ดดยสอดชำย฼สืๅอดวຌหนกำง฼กง สวมรอง฼ทຌำ
หุຌมสຌน ฽ละประพฤติตน฼ป็นสุภำพชน ิหรือตามมตคิณะกรรมการด าเนินการสอบ฽ข຋งขันี 

๎.๎ ฼ป็นหนຌำทีไของผูຌ฼ขຌำสอบทีไจะตຌองทรำบวัน ฼วลำ สถำนทีไสอบ ฽ละหຌองสอบ 

๎.๏ ตຌองน ำบัตรประจ ำตัวสอบ฽ละบัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรประจ ำตัว฼จຌำหนຌำทีไ
ของรัฐดปหนวันสอบทุกครัๅง ฼พืไอหชຌ฽สดงคู຋กัน หำกดม຋มีบัตรหดบัตรหนึไงหนกำรสอบวิชำหด กรรมกำรหรือ
฼จຌำหนຌำทีไคุมสอบจะดม຋อนุญำตหหຌ฼ขຌำสอบวิชำนัๅนกใดดຌ ิหากเป็นการสมัครทางอินเทอร์เนใต อาจ฿ช้฿บสมัครสอบ
฽ทนบัตรประจ าตัวสอบ ทัๅงนีๅ การ฿ช้บัตร฿ดเป็นบัตร฽สดงตน฿ห้เป็นเปตามมติของคณะกรรมการด าเนินการ
สอบ฽ข຋งขันี 

๎.๐ กำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทีไหชຌ฼ฉพำะต ำ฽หน຋ง ิกำรสอบขຌอ฼ขียนี 
(ํี ผูຌสมัครสอบควรดปถึงสถำนทีไสอบก຋อน฼ริไม฼วลำสอบ฽ต຋ละวิชำดม຋นຌอยกว຋ำ ๏์ นำที 

฽ต຋จะ฼ขຌำหຌองสอบดดຌกใต຋อ฼มืไอดดຌรับอนุญำตจำกกรรมกำรหรือ฼จຌำหนຌำทีไคุมสอบ฽ลຌว 

ิ๎ี ผูຌสมัครสอบทีไดปถึงหຌองสอบหลังจำก฼วลำทีไก ำหนด฼ริไมสอบ................................. 
หนตำรำงสอบดป฽ลຌว ๏์ นำที จะดม຋ดดຌรับอนุญำตหหຌ฼ขຌำสอบ ิหรือเป็นเปตามมติของคณะกรรมการด าเนินการ
สอบ฽ข຋งขันี 

ิ๏ี ผูຌสมัครสอบจะตຌองนัไงสอบตำมทีไนัไงสอบ฽ละหຌองสอบทีไคณะกรรมกำรด ำ฼นินกำร
สอบฯ ก ำหนดหหຌ ผูຌหดนัไงสอบผิดทีไหรือผิดหຌองสอบหนวิชำหดจะดม຋ดดຌรับกำรตรวจหหຌคะ฽นนส ำหรับวิชำนัๅน 

ิ๐ี ผูຌสมัครสอบตຌองจัดหำ฼ครืไอง฼ขียนหรือวัสดุอุปกรณ์ ซึไงประกำศดวຌหนตำรำงสอบ
ดป฼อง นอกนัๅนจะตຌองหชຌกระดำษ฽ละวัสดุอุปกรณ์ทีไ………………………………………………….จัดดวຌหหຌดดย฼ฉพำะ 

ิ๑ี ดม຋น ำต ำรำ หนังสือ ฼อกสำร หรือวัสดุอุปกรณ์อืไนหด฼ขຌำดปหนหຌองสอบ ฼วຌน฽ต຋
ต ำรำ หนังสือ ฼อกสำร หรือวัสดุอุปกรณ์ ซึไงก ำหนดหหຌจัดหำ฼องหนขຌอ ิ๐) ฽ละทีไกรรมกำรออกขຌอสอบประจ ำ
วิชำดดຌก ำหนดหหຌน ำ฼ขຌำหຌองสอบดดຌ ฽ละดดຌรับอนุญำตจำกกรรมกำรหรือ฼จຌำหนຌำทีไคุมสอบ฽ลຌว 

ิ๒ี ฼ชืไอฟัง฽ละปฏิบัติตำมค ำสัไง฽ละค ำ฽นะน ำของกรรมกำรหรือ฼จຌำหนຌำทีไคุมสอบ
ดดย฼คร຋งครัด 

ิ๓ี ภำยหน฼วลำ ๐๑ นำท ีนับตัๅง฽ต຋฼วลำทีไก ำหนด฼ริไมสอบ..........................................
หนตำรำงสอบ จะออกจำกหຌองสอบดม຋ดดຌ ฼วຌน฽ต຋จะดดຌรับอนุญำต฽ละอยู຋หนควำมดู฽ลของกรรมกำรหรือ 

฼จຌำหนຌำทีไคุมสอบ ิบางส຋วนราชการอาจ฿ห้นัไงอยู຋฿นห้องจนกว຋าจะหมดเวลา ทัๅงนีๅ ฿ห้เป็นเปตามมติของ
คณะกรรมการด าเนินการสอบ฽ข຋งขันี 

(ชืไอส຋วนรำชกำร) 

(ภำค฼ชຌำ หรือภำคบ຋ำยี 

(ภำค฼ชຌำหรือภำคบ຋ำย) 



๓๔ 

 

ิ๔ี ฼ขียน฼ลขประจ ำตัวสอบ฽ทนชืไอหนทุกกรณีทีไ฼กีไยวขຌองกับกำรตอบขຌอสอบ ฽ละ 

หหຌ฼ขียน฼ลขประจ ำตัวสอบ฼ฉพำะหนทีไทีไก ำหนดหหຌ฼ท຋ำนัๅน หຌำม฼ขียนชืไอลงบนกระดำษค ำตอบดดย฼ดใดขำด  
ิกรณีสอบ฽บบอัตนัยี 

ิ๕ี ฼มืไออยู຋หนหຌองสอบ ขณะสอบดม຋พูดหรือติดต຋อกับผูຌ฼ขຌำสอบอืไน หรือบุคคลภำยนอก
฽ละดม຋ออกจำกหຌองสอบ฼วຌน฽ต຋จะดดຌรับอนุญำต฽ละอยู຋หนควำมดู฽ลของกรรมกำรหรือ฼จຌำหนຌำทีไคุมสอบ 

ิํ์ี ดม຋สูบบุหรีไหนหຌองสอบ 

ิํํี ถຌำสอบ฼สรใจก຋อนหมด฼วลำ หรือดม຋ประสงค์จะสอบต຋อดปหนวิชำหด ฼มืไอส຋งค ำตอบ
วิชำนัๅน฽ลຌว ตຌองดดຌรับอนุญำตจำกกรรมกำรหรือ฼จຌำหนຌำทีไคุมสอบก຋อน จึงจะออกจำกหຌองสอบดดຌ  ิถ้าข้อ ิ๗ี 
ก าหนด฿หน้ัไงอยู຋฿นห้องจนกว຋าจะหมดเวลา กใจะเม຋มีข้อนีๅี 

ิํ๎ี ฽บบทดสอบ กระดำษค ำตอบ ตลอดจนวัสดุอุปกรณ์ทุกชนิดทีไหชຌหนกำรสอบ 

จะน ำออกจำกหຌองสอบดดຌกใ฼ฉพำะทีไกรรมกำรออกขຌอสอบประจ ำวิชำหรือ฼จຌำหนຌำทีไคุมสอบอนุญำต฼ท຋ำนัๅน 

ิํ๏ี ฼มืไอหมด฼วลำ ฽ละกรรมกำรหรือ฼จຌำหนຌำทีไคุมสอบสัไงหหຌหยุดท ำตอบ ตຌองหยุด
ทันที ฽ต຋จะออกจำกหຌองสอบดดຌต຋อ฼มืไอกรรมกำรหรือ฼จຌำหนຌำทีไคุมสอบดดຌอนุญำต฽ลຌว 

ิํ๐ี ฼มืไอออกจำกหຌองสอบดป฽ลຌว ตຌองดม຋ท ำกำรหด ๆ อัน฼ป็นกำรรบกวน฽ก຋ผูຌทีไยังสอบอยู຋ 
ิถ้าข้อ ิ๗ี ก าหนด฿ห้นัไงอยู຋฿นห้องจนกว຋าจะหมดเวลา กใจะเม຋มีข้อนีๅี 

๎.๑ หຌำมน ำ฼ครืไองมือ฽ละอุปกรณ์สืไอสำรอิ฼ลใกทรอนิกส์ทุกชนิด฼ขຌำดปหนหຌองสอบ  
ิการก าหนดเรืไองนีๅเป็นมติคณะกรรมการด าเนินการสอบ฽ข຋งขันี 

๎.๒ กำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋ง 
ิํี ดปถึงสถำนทีไสอบตำม฼วลำทีไก ำหนดดวຌ ผูຌหดดปถึงสถำนทีไสอบภำยหลังทีไกำรสอบ

ดดຌด ำ฼นินดป฽ลຌว กรรมกำรหรือ฼จຌำหนຌำทีได ำ฼นินกำรสอบอำจพิจำรณำดม຋หหຌ฼ขຌำสอบกใดดຌ 
(๎ี ตຌอง฼ชืไอฟัง฽ละปฏิบัติตำมค ำสัไง฽ละค ำ฽นะน ำของกรรมกำรหรือ฼จຌำหนຌำทีไ

ด ำ฼นินกำรสอบดดย฼คร຋งครัด 

ิ๏ี ตຌอง฼ขຌำสอบกับกรรมกำรตำมทีไ฼จຌำหนຌำทีได ำ฼นินกำรสอบก ำหนดหหຌ฼ท຋ำนัๅน 

ิ๐ี ฼มืไอสอบ฼สรใจ฽ลຌว ตຌองดปจำกสถำนทีไสอบดดยพลัน หຌำมติดต຋อกับผูຌทีไยังดม຋ดดຌ 
฼ขຌำสอบ ฽ละตຌองดม຋กระท ำกำรหด ๆ อัน฼ป็นกำรรบกวน฽ก຋ผูຌทีไยังสอบอยู຋ 

ผูຌหดดม຋ปฏิบัติตำมระ฼บียบ฼กีไยวกับกำรสอบนีๅหรือผูຌหดทุจริตหรือพยำยำมทุจริตอำจดม຋ดดຌรับ
อนุญำตหหຌ฼ขຌำสอบ ฽ละคณะกรรมกำรด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขันจะพิจำรณำสัไงงดกำรหหຌคะ฽นน฼ฉพำะวิชำหด 

วิชำหนึไงหรือทุกวิชำกใดดຌ 
 

       ประกำศ ณ วันทีไ…….... ฼ดือน………………. พ.ศ. ……..…. 
 

             (ลงชืไอี…………………………………………. 
                ิ…………………………………….……ี 

                            ิหัวหนຌำส຋วนรำชกำรผูຌด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขันี 
      



๓๕ 

 

(ตัวอย่างสรุปผังทีไนัไงสอบ) 

 

หน຋วยทีไ…………………. ต ำ฽หน຋ง………………………………………………… 

สอบวัน…………………..ทีไ………………………………………………………. ฼วลำ…………………… น. 

วิชำ………………………………………………………. 
 

สนามสอบ ฼ลขประจ าตัวสอบ จ านวน หຌองสอบ ชัๅน ตึก/อาคาร 

ดรง฼รียน………....... ํ์์์์์์์ํ - ํ์์์์์์๏๑ ๏๑ ํ ๎ อำคำร ํ 

 ํ์์์์์์๏๒ - ํ์์์์์์๓์ ๏๑ ๎ ๎ อำคำร ํ 

 ํ์์์์์์๓ํ - ํ์์์์์ํ์๑ ๏๑ ๏ ๎ อำคำร ํ 

 ํ์์์์์ํ์๒ - ํ์์์์์ํ๐์ ๏๑ ๐ ๎ อำคำร ํ 

 ํ์์์์์ํ๐ํ - ํ์์์์์ํ๓๑ ๏๑ ๑ ๎ อำคำร ํ 

 ํ์์์์์ํ๓๒ - ํ์์์์์๎ํ์ ๏๑ ๒ ๎ อำคำร ํ 

 ํ์์์์์๎ํํ - ํ์์์์์๎๐๑ ๏๑ ๓ ๎ อำคำร ํ 

 ํ์์์์์๎๐๒ - ํ์์์์์๎๔์ ๏๑ ๔ ๎ อำคำร ํ 

 ํ์์์์์๎๔ํ - ํ์์์์์๏ํ๑ ๏๑ ๕ ๎ อำคำร ํ 

 ํ์์์์์๏ํ๒ - ํ์์์์์๏๑์ ๏๑ ํ์ ๎ อำคำร ํ 

 ํ์์์์์๏๑ํ - ํ์์์์์๏๔๑ ๏๑ ํํ ๏ อำคำร ํ 

 ํ์์์์์๏๔๒ - ํ์์์์์๐๎์ ๏๑ ํ๎ ๏ อำคำร ํ 

 ํ์์์์์๐๎ํ - ํ์์์์์๐๑๑ ๏๑ ํ๏ ๏ อำคำร ํ 

 ํ์์์์์๐๑๒ - ํ์์์์์๐๕์ ๏๑ ํ๐ ๏ อำคำร ํ 

 ํ์์์์์๐๕ํ - ํ์์์์์๑๎๑ ๏๑ ํ๑ ๏ อำคำร ํ 

 ํ์์์์์๑๎๒ - ํ์์์์์๑๒์ ๏๑ ํ๒ ๏ อำคำร ํ 

 ํ์์์์์๑๒ํ - ํ์์์์์๑๕๑ ๏๑ ํ๓ ๏ อำคำร ํ 

 ํ์์์์์๑๕๒ - ํ์์์์์๒๏์ ๏๑ ํ๔ ๏ อำคำร ํ 

      
 

หมำย฼หตุ  จ ำนวนผูຌ฼ขຌำสอบ฽ต຋ละหຌองขึๅนอยู຋กับขนำดของหຌองสอบ 



๔์ 

 

(ตัวอย่างผังทีไนัไงสอบ) 

ิส าหรับติดเวຌบริ฼วณประตูทาง฼ขຌาหຌองสอบี  
 

หຌองสอบทีไ…………… ชัๅน……….………. ตึก/อำคำร……………….…….…………. ดรง฼รียน……………………………………….

หน຋วยทีไ……………………………....…..…. ต ำ฽หน຋ง………..…..…………………………………………………………..……………….

สอบวัน………..….…….…ทีไ………......… ฼วลำ………………………….น. วิชำ……………………………………………………..….. 
 

 
หนຌาหຌอง 

 

 

฽ถวทีไ ํ ฽ถวทีไ ๎ ฽ถวทีไ ๏ ฽ถวทีไ ๔ ฽ถวทีไ ๑ 

ํ์์์์์์์ํ ํ์์์์์์์๔ ํ์์์์์์ํ๑ ํ์์์์์์๎๎ ํ์์์์์์๎๕ 

ํ์์์์์์์๎ ํ์์์์์์์๕ ํ์์์์์์ํ๒ ํ์์์์์์๎๏ ํ์์์์์์๏์ 

ํ์์์์์์์๏ ํ์์์์์์ํ์ ํ์์์์์์ํ๓ ํ์์์์์์๎๐ ํ์์์์์์๏ํ 

ํ์์์์์์์๐ ํ์์์์์์ํํ ํ์์์์์์ํ๔ ํ์์์์์์๎๑ ํ์์์์์์๏๎ 

ํ์์์์์์์๑ ํ์์์์์์ํ๎ ํ์์์์์์ํ๕ ํ์์์์์์๎๒ ํ์์์์์์๏๏ 

ํ์์์์์์์๒ ํ์์์์์์ํ๏ ํ์์์์์์๎์ ํ์์์์์์๎๓ ํ์์์์์์๏๐ 

ํ์์์์์์์๓ ํ์์์์์์ํ๐ ํ์์์์์์๎ํ ํ์์์์์์๎๔ ํ์์์์์์๏๑ 

 

 

 

 

 

 

 

 



๔ํ 

(ตัวอย่างการจัดกองกลาง) 
 



๔๎ 

 

ิตัวอย่างการติดประกาศ฼กีไยวกับการสอบ฽ข่งขันี 



๔๏ 

 

ิตัวอย่างวิธีติดหมาย฼ลขหຌองสอบ ผังทีไนัไงสอบ ฽ละการจัดหຌองสอบี 



๔๐ 

 

(ตัวอย่างรายการประชาสัมพันธ์) 
 

รำยกำรประชำสัมพันธ์ 
กำรสอบ฽ข຋งขันของ…………………………………. 

ต ำ฽หน຋ง…………………………………… 

วัน………………..ทีไ……….. ณ ………………………………………………… 

 

ิส຋วนรำชกำรสำมำรถปรับก ำหนดกำร฽ละถຌอยค ำหหຌสอดคลຌองกับระ฼บียบ฼กีไยวกับกำรสอบี 
฼วลำ รำยละ฼อียดกำรประกำศ 

๓.๐๑ น. 

 

 

 

 

๓.๑์ น. 

 

 

 

๔.์์ น. 

 

 

๔.์๑ น. 

-.ทีไนีไดรง฼รียน/มหำวิทยำลัย ……………………………………… ฼ป็นสนำมสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอบรรจุบุคคล 

฼ขຌำรับรำชกำร ซึไงด ำ฼นินกำรสอบดดย………………………………………………………………………….... 
-.฼จຌำหนຌำทีไทีไมำปฏิบัติงำนทุกท຋ำนทีไมำถึงสนำมสอบ฽ลຌว ดปรดดปลงชืไอปฏิบัติงำน ฽ละรับ
฼อกสำรทีไกองกลำง ซึไงตัๅงอยู຋ทีไ ชัๅน……..... อำคำร………………………………………………………...... 

-.กำรสอบภำค฼ชຌำนีๅจะสอบวิชำ………………………………………………………………………………………... 
-.ขอหหຌผูຌมำสอบตรวจรำยละ฼อียดทีไปງำยประกำศว຋ำท຋ำนจะตຌอง฼ขຌำสอบทีไหຌองหด สนำมสอบหด 

-.ผูຌมำสอบทีไดม຋มีบัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรประจ ำตัว฼จຌำหนຌำทีไของรัฐซึไงมีรูปถ຋ำย 
ลำยมือชืไอ฽ละ฼ลขประจ ำตัวประชำชน ํ๏ หลักชัด฼จน ฽ละบัตรประจ ำตัวสอบซึไงตຌองหชຌ฽สดง
คู຋กันทัๅง ๎ บัตรจะดม຋ดดຌรับอนุญำตหหຌ฼ขຌำหຌองสอบดดย฼ดใดขำด (ซๅ ำ)   

-.หัวหนຌำหຌองสอบ ฼จຌำหนຌำทีไคุมสอบ ฼จຌำหนຌำทีไประสำนงำน ฼มืไอลงชืไอปฏิบัติงำน฽ละ          
รับ฼อกสำร฽ลຌว ดปรดดปส ำรวจควำม฼รียบรຌอยของหຌองสอบทีไท຋ำนดดຌรับมอบหมำย ฽ละ฼ขียน  
ชืไอวิชำ ฼วลำสอบ฽ละวันประกำศผลสอบบนกระดำนด ำดຌวย 

-.ผูຌมำสอบทุกท຋ำนดปรดตรวจ฼ลขประจ ำตัวสอบของท຋ำนกับผังทีไนัไงสอบทีไติดดวຌทีไปງำยประกำศ 
หำกมีปัญหำหหຌรีบดปติดต຋อทีไกองกลำงดดยด຋วน 

-.ผูຌทีไดปถึงหຌองสอบภำยหลัง฼วลำ฼ริไมสอบ฽ลຌว ๏์ นำที จะดม຋ดดຌรับอนุญำตหหຌ฼ขຌำหຌองสอบ 

-.ผูຌมำสอบทีไดม຋มีบัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรประจ ำตัว฼จຌำหนຌำทีไของรัฐซึไงมีรูปถ຋ำย 
ลำยมือชืไอ฽ละ฼ลขประจ ำตัวประชำชน ํ๏ หลักชัด฼จน ฽ละบัตรประจ ำตัวสอบซึไงตຌองหชຌ฽สดง
คู຋กันทัๅง ๎ บัตรจะดม຋ดดຌรับอนุญำตหหຌ฼ขຌำหຌองสอบ (ซๅ ำ) 

-.ผูຌมำสอบทีไ฽ต຋งกำยดม຋สุภำพ฼รียบรຌอยตำมทีไระ฼บียบ฼กีไยวกับกำรสอบดดຌก ำหนดจะดม຋ดดຌรับ
อนุญำตหหຌ฼ขຌำสอบ 

-.กำรสอบหนภำค฼ชຌำจะ฼รียกผูຌมำสอบ฼ขຌำหຌองสอบ฼วลำ ๔ นำฬิกำ ๐๑ นำที ฽ละลงมือท ำตอบ   
พรຌอมกัน฼วลำ ๕ นำฬิกำตรง ิเวลาเรียกผู้มาสอบเข้าห้องสอบ฽ละเวลาเริไมสอบขึๅนอยู຋กับ 

มติคณะกรรมการด าเนินการสอบ฽ข຋งขันี 
 

ิชืไอส຋วนรำชกำรี 



๔๑ 

 

฼วลำ รำยละ฼อียดกำรประกำศ 

๔.ํ๑ น. 

 

 

 

 

 

 

๔.๎์ น. 

 

๔.๎์ - ๔.๐์ น. 
 

๔.๐๑ น. 
 

 

 

 

 

 

 

 

๔.๐๓ น. 
 

 

 

 

 

 

 

 

๔.๐๕ น. 
(กรุณำพูดชຌำ ๆ) 

-.อุปกรณ์ทีไหชຌท ำตอบจะหชຌ฼ฉพำะ...........................................................................฼ท຋ำนัๅน ฼อกสำร 
ต ำรำ ฼ครืไองค ำนวณทุกชนิด หรือนำฬิกำขຌอมือทีไหชຌค ำนวณดดຌ  ฽ละ฼ครืไองมือสืไอสำร
อิ฼ลใกทรอนิกส์ทุกชนิด หຌำมน ำ฼ขຌำหຌองสอบดดย฼ดใดขำด ถຌำผูຌหดหชຌอุปกรณ์นอก฼หนือจำกทีไระบุ
ดวຌนีๅหนกำรท ำตอบจะถือว຋ำกระท ำกำรทุจริตหนกำรสอบจะถูกปรับหหຌตก฽ละถูกพิจำรณำหหຌขำด
คุณสมบัติทีไจะ฼ขຌำรับรำชกำรต຋อดปดຌวย 

-. …………………………… ก ำหนดจะประกำศผลกำรสอบขຌอ฼ขียนหนวันทีไ........................................  
ณ .................………………………………………………………………………. 

-.ขอ฼ชิญหัวหนຌำหຌองสอบทุกหຌองรับขຌอสอบทีไกองกลำง (฼วຌน ๏์ วินำท)ี (ซๅ ำ) 
 

(ปຂด฼ครืไองขยำย฼สียง฼พืไอจะประชุมหัวหนຌำหຌองสอบ) 

 

-.ขณะนีๅ฼วลำ ๔ นำฬิกำ ๐๑ นำที หหຌผูຌสอบทุกท຋ำน฼ขຌำหຌองสอบ (ซๅ ำ) 
-.฼อกสำร ต ำรำ ฼ครืไองค ำนวณทุกชนิด หรือนำฬิกำขຌอมือทีไหชຌค ำนวณดดຌ ฽ละ฼ครืไองมือสืไอสำร

อิ฼ลใกทรอนิกส์ทุกชนิด หຌำมน ำ฼ขຌำหຌองสอบดดย฼ดใดขำด 

-.ผูຌมำสอบทีไดม຋มีบัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรประจ ำตัว฼จຌำหนຌำทีไของรัฐซึไงมีรูปถ຋ำย ลำยมือชืไอ
฽ละ฼ลขประจ ำตัวประชำชน ํ๏ หลักชัด฼จน ฽ละบัตรประจ ำตัวสอบซึไงตຌองหชຌ฽สดงคู຋กันทัๅง ๎ บัตร 
หຌำม฼ขຌำหຌองสอบ 

-.ผูຌทีไดม຋ดดຌ฼กีไยวขຌองกับกำรสอบ หຌำมนัไงทีไหนຌำหຌองสอบ 

-.หัวหนຌำหຌองสอบทุกหຌอง กรุณำอย຋ำหหຌผูຌทีไดม຋ดดຌ฼กีไยวขຌองกับกำรสอบนัไงทีไหนຌำหຌองสอบ 

-.หัวหนຌำหຌองสอบดปรดทรำบขอหหຌด ำ฼นินกำรสอบทุกขัๅนตอนตำมประกำศจำกประชำสัมพันธ์ 

-.ขอหหຌผูຌ฼ขຌำสอบทุกคนวำงบัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรประจ ำตัว฼จຌำหนຌำทีไของรัฐ ซึไงมีรูปถ຋ำย
ลำยมือชืไอ฽ละ฼ลขประจ ำตัวประชำชน ํ๏ หลักชัด฼จน ฽ละบัตรประจ ำตัวสอบ บนดตຍะทีไนัไงสอบ 
ผูຌหดดม຋มีทัๅง ๎ บัตร หຌำม฼ขຌำสอบดดย฼ดใดขำด 

-.หัวหนຌำหຌองสอบทุกหຌองดปรดดูดຌวยว຋ำผูຌ฼ขຌำสอบทุกคนตຌองมีบัตร ๎ หบคู຋กัน หำกดม຋มี ดม຋อนุญำต 

หหຌ฼ขຌำสอบ 

-.ขอ฼รียนหหຌผูຌ฼ขຌำสอบทรำบว຋ำ กำรด ำ฼นินกำรสอบของ…………………………………………. มีระ฼บียบ
฽ละวิธีกำรรัดกุมมำก ดม຋มีทำงจะช຋วย฼หลือผูຌหนึไงผูຌหดดดຌ หำกมีผูຌหด฽อบอຌำงว຋ำจะช຋วย฼หลือหหຌ
ท຋ำนสอบดดຌ  หรือมีพฤติกรรมหนท ำนองนีๅ  ดปรดอย຋ำดดຌหลง฼ชืไอ฽ละขอดดຌดปรด฽จຌ ง
หหຌ…..…………………………ทรำบทันที ฼พืไอทีไจะดดຌด ำ฼นินกำรกับผูຌนัๅนตำมกฎหมำยต຋อดป 

-.หัวหนຌำหຌองสอบดปรด฽จຌงหหຌผูຌ฼ขຌำสอบทรำบว຋ำหนหຌองทีไท຋ำนรับผิดชอบนัๅนสอบวิชำอะดร 
หมำย฼ลขประจ ำตัวสอบตัๅง฽ต຋หมำย฼ลข฼ท຋ำหดถึง฼ท຋ำหด (฼วຌน ํ นำทีี  

 

 

ิชืไอส຋วนรำชกำรี 

ิชืไอส຋วนรำชกำรี 

ิชืไอส຋วนรำชกำรี 
 



๔๒ 

 

฼วลำ รำยละ฼อียดกำรประกำศ 

๔.๑์ น. 

 

 

๔.๑๎ น. 

 

 

 

 

 

 

 

๔.๑๔ น. 

 

 

 

๕.์์ น. 

 

 

 

 

 

๕.๏์ น. 

 

 

 

 

ํํ.๐๑ น. 
ํ๎.์์ น. 

 

 

 

-.หัวหนຌำหຌองสอบดปรด฼ปຂดซอง฽บบทดสอบต຋อหนຌำ฼จຌำหนຌำทีไคุมสอบ฽ละผูຌ฼ขຌำสอบ฽ลຌวนับ
฽บบทดสอบว຋ำมีตรงตำมจ ำนวนทีไระบุดวຌทีไหนຌำซองหรือดม຋ ถຌำดม຋ตรงหหຌรีบติดต຋อทีไกองกลำง
ดดยด຋วน (฼วຌน ๎ นำที)  

-.หัวหนຌำหຌองสอบ฽จก฽บบทดสอบ฼ฉพำะผูຌ฼ขຌำสอบทีไนัไงอยู຋฼ท຋ำนัๅน ดดย฽จกหงำยขึๅน฽ละ฽จก 

หหຌตรงกับหมำย฼ลขประจ ำตัวสอบของผูຌ฼ขຌำสอบ ฽บบทดสอบของผูຌทีไขำดสอบหหຌ฼กใบดวຌหน 

ซอง฽บบทดสอบ หຌำมผูຌ฼ขຌำสอบ฼ปຂด฽บบทดสอบออกอ຋ำนจนกว຋ำจะดดຌรับค ำสัไง 
-.฼จຌำหนຌำทีไคุมสอบ฽จกกระดำษค ำตอบ฼ฉพำะผูຌ฼ขຌำสอบทีไนัไงอยู຋฼ท຋ำนัๅน 

-.หหຌผูຌ฼ขຌำสอบอ຋ำนขຌอ฽นะน ำ฽ละค ำชีๅ฽จงหนกำรท ำตอบหหຌละ฼อียด ฼มืไออ຋ำน฼สรใจ฽ลຌวหหຌกรอก
รำยละ฼อียดหนกระดำษค ำตอบ฽ละ฽บบทดสอบ ถຌำมีปัญหำหรือขຌอสงสัยหด ๆ หหຌถำมหัวหนຌำ
หຌองสอบ ฼มืไอสัไงหหຌลงมือท ำตอบ฽ลຌวจะดม຋มีกำรอธิบำยขຌอขຌองหจหด ๆ ทัๅงสิๅน หຌำม฼ปຂด
฽บบทดสอบออกอ຋ำนจนกว຋ำจะดดຌรับค ำสัไง 

-.ขอ฼รียนหหຌผูຌ฼ขຌำสอบทรำบว຋ำ ผูຌหดกระท ำกำรทุจริตหนกำรสอบหรือคัดลอก฽บบทดสอบจะถูก
ปรับหหຌตก ฽ละถูกพิจำรณำหหຌขำดคุณสมบัติทีไจะ฼ขຌำรับรำชกำรต຋อดปดຌวย 

-.หำกผูຌหดพบ฼หในผูຌกระท ำกำรทุจริตหนกำรสอบหรือพบ฼หในผูຌคัดลอก฽บบทดสอบ กรุณำ฽จຌงหหຌ   
฼จຌำหนຌำทีไคุมสอบทรำบทันที 

-.ขณะนีๅ฼วลำ ๕ นำฬิกำตรง ลงมือท ำตอบดดຌ 
-.ขอหหຌผูຌสอบตรวจนับ฽บบทดสอบว຋ำมีครบถຌวนทุกหนຌำ฽ละพิมพ์ชัด฼จนหรือดม຋ ถຌำดม຋ครบหนຌำ
หรือดม຋ชัด฼จนหหຌรีบ฽จຌงหัวหนຌำหຌองสอบทันที 

-.ผูຌทีไท ำตอบ฼สรใจก຋อน฼วลำขอหหຌยกมือขึๅน ฼มืไอ฼จຌำหนຌำทีไคุมสอบดดຌตรวจสอบควำมถูกตຌองของ
฽บบทดสอบ฽ละกระดำษค ำตอบ฼ป็นทีไ฼รียบรຌอย฽ลຌว อนุญำตหหຌออกจำกหຌองสอบดดຌ   
ิถຌาก าหนด฿หຌนัไงจนหมด฼วลาจะเม่มีขຌอนีๅี 

-.ขณะนีๅ฼วลำ ๕ นำฬิกำ ๏์ นำที หຌำมผูຌมำสำย฼ขຌำหຌองสอบ 

-.฼จຌำหนຌำทีไคุมสอบหหຌผูຌ฼ขຌำสอบลงชืไอหนหบลงชืไอผูຌ฼ขຌำสอบ พรຌอมทัๅงตรวจสอบกำร฼ขียน฽ละ
ระบำย฼ลขประจ ำตัวหนกระดำษค ำตอบของผูຌ฼ขຌำสอบหหຌถูกตຌองตรงกัน พรຌอมตรวจดูหบหนຌำ
฽ละ฼ลขประจ ำตัวประชำชนหนบัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรประจ ำตัว฼จຌำหนຌำทีไของรัฐ 
฽ละบัตรประจ ำตัวสอบ฽ละลำยมือชืไอของผูຌ฼ขຌำสอบทุกคนดຌวย 

- ขณะนีๅ฼วลำ ํํ นำฬิกำ ๐๑ นำที ฼หลือ฼วลำท ำตอบอีก ํ๑ นำที 

- ขณะนีๅ฼วลำ ํ๎ นำฬิกำ หมด฼วลำท ำตอบ หຌำมผูຌสอบลุกจำกดตຍะทีไนัไงสอบ จนกว຋ำ฼จຌำหนຌำทีไ
คุมสอบจะ฼กใบกระดำษค ำตอบ฽ละตรวจนับ฽บบทดสอบ฼รียบรຌอย฽ลຌว 

- .……………......................…………..ขอขอบคุณ฼จຌำหนຌำทีไทุกท຋ำนทีไช຋วยด ำ฼นินกำรสอบครัๅงนีๅ 
หหຌ฼ป็นดปดຌวยควำม฼รียบรຌอย ฽ละขอขอบคุณดรง฼รียน/มหำวิทยำลัย…………………………………. 
ทีไอนุญำตหหຌหชຌ฼ป็นสถำนทีไสอบ  ขอขอบคุณ 

 

ิชืไอส຋วนรำชกำรี 



๔๓ 

 

 

(ตัวอย่าง฿บลงชืไอผูຌ฼ขຌาสอบ) 
 

฿บลงชืไอผูຌ฼ขຌาสอบ 

หຌองสอบทีไ………………. ชัๅน…………. ตึก/อำคำร………………..………....................... สนำมสอบ…………….……………….…................... 
วันทีไสอบ……………………….…..….... วิชำ………………………………………….……….... ฼วลำ…………………………………….......................... 
หน຋วยทีไ.......................................... ต ำ฽หน຋ง.................................................................................................................................. 
หัวหนຌำหຌองสอบชืไอ………………………….……..……….................... ฼จຌำหนຌำทีไคุมสอบชืไอ………………….……………………………….......... 
จ ำนวนผูຌ฼ขຌำสอบ……….…… คน จ ำนวนผูຌขำดสอบ……..……. คน 
 

ขຌอปฏิบัติ   ํ.  หหຌ฼จຌำหนຌำทีไคุมสอบ฼ขียน฼ลขประจ ำตัวของผูຌ฼ขຌำสอบทัๅงหมดดดย฼รียงล ำดับตำมผังทีไนัไงสอบ 

๎.  หลังจำก฼วลำหຌำมผูຌมำสำย฼ขຌำหຌองสอบ฽ลຌว จึงหหຌผูຌ฼ขຌำสอบลงชืไอ  
ส ำหรับผูຌขำดสอบหหຌ฼ขียน -ขส- ลงหนช຋องลำยมือชืไอ 

๏. หหຌ฽ยกหบลงชืไอ฼ป็นรำยวิชำ ฽ละหหຌ฼กใบดวຌหนซองกระดำษค ำตอบของวิชำนัๅน  
๐. หนขณะทีไหหຌผูຌ฼ขຌำสอบลงชืไอ จะตຌองตรวจสอบหบหนຌำ฽ละ฼ลขประจ ำตัวประชำชนกับบัตรประจ ำตัวประชำชน

หรือบัตรประจ ำตัว฼จຌำหนຌำทีไของรัฐกับบัตรประจ ำตัวสอบ รวมทัๅงลำยมือชืไอของผูຌ฼ขຌำสอบว຋ำ฼หมือนกับหน 

บัตรประจ ำตัวสอบหรือดม຋ ฽ละหหຌลงชืไอรับรองกำรตรวจสอบดวຌทຌำยหบลงชืไอดຌวย 

ล าดับทีไ ฼ลขประจ าตัวสอบ ฼ลขประจ าตัวประชาชน ชืไอ - นามสกุล ลายมือชืไอ 

ํ     

๎     

๏     

๐     

๑     

๒     

๓     

๔     

๕     

ํ์     

ํํ     

ํ๎     

ํ๏     

ํ๐     

ํ๑     

ํ๒     

ํ๓     

ขຌำพ฼จຌำดดຌตรวจสอบหบหนຌำ฽ละลำยมือชืไอของผูຌ฼ขຌำสอบทุกคน฽ลຌว ปรำกฏว຋ำ     
   ฼หมือนกับหนบัตรประจ ำตัวสอบ฽ละบตัรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรประจ ำตัว฼จຌำหนຌำทีไของรัฐ 

   มีปัญหำ คือ ……………………………………………………………………………………………… 
 

            ลงชืไอผูຌตรวจสอบ………………………….………….. 
          ิ……………………….……..……..ี 



๔๔ 

 

ิตัวอย่าง฿บยุติการท าตอบี 
 

        ฼ขียนทีไสนำมสอบ............................................. 
        อำคำร.................. หຌอง................ ฽ถวทีไ......... 
      วันทีไ.............. ฼ดือน.............................. พ.ศ. ..................... 
฼รืไอง กำรยุติกำรท ำตอบ 

฼รียน ................................................................. 

  ดຌวยขຌำพ฼จຌำ ิ นำย/นำง/นำงสำวี..................................................... ฼ลขประจ ำตัวสอบ.................................
฼ลขประจ ำตัวประชำชน........................................................ อยู຋บຌำน฼ลขทีไ........................... ตรอก/ซอย......................................   
ถนน...................................... ต ำบล/฽ขวง.................................................. อ ำ฼ภอ/฼ขต...............................................................       
จังหวัด.................................................... รหัสดปรษณีย์.............................. ดทรศัพท.์..................................................................   
ดดຌ฼ขຌำสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอบรรจุบุคคล฼ขຌำรับรำชกำรดดย.........................................................................฼ป็นผูຌด ำ฼นินกำรสอบ฼พืไอวดั
ควำมรูຌควำมสำมำรถทีไหชຌ฼ฉพำะต ำ฽หน຋ง ซึไง฼จຌำหนຌำทีไดดຌตรวจพบ฼หตุกำรณ์ทีไ฼กีไยวขຌองกับขຌำพ฼จຌำ ดังนีๅ 
   ดม຋มีบัตรทีไหชຌ฽สดงตนหนกำร฼ขຌำสอบ 

   ฼ลขประจ ำตัวประชำชนดม຋ตรงกับทีไระบุดวຌหนกำรสมัครสอบ 

   มีสัญญำณดทรศัพท์หรือ฼ครืไองมือสืไอสำรอิ฼ลใกทรอนิกส์ดังขึๅนขณะท ำตอบ 

   น ำดทรศัพท์มือถือหรือ฼ครืไองมือสืไอสำรอิ฼ลใกทรอนิกส์฼ขຌำมำหนหຌองสอบ 

   นัไงสอบดม຋ตรงกับผังทีไก ำหนดดวຌ 
    อืไน ๆ ..................................................................................................................................................... 

  ขຌำพ฼จຌำดดຌหยุดกำรท ำตอบ฼มืไอ฼วลำ........................ น.  หนกำรนีๅขຌำพ฼จຌำดดຌรับทรำบกฎ ระ฼บียบ ตำมทีไระบุ
ดวຌหนประกำศ..................................................................... ฼รืไอง ระ฼บียบ฼กีไยวกับกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอบรรจุบุคคล฼ขຌำรับรำชกำร        
ดดยขอยอมรับกำรงดตรวจหหຌคะ฽นน฽ละ฼งืไอนดขต຋ำง ๆ ทีไก ำหนดดวຌ฽ละจะนัไงอยู຋หนหຌองสอบหรือกองกลำงจนกว຋ำจะหมด฼วลำ
ท ำตอบ ิส຋วนราชการอาจปรับถ้อยค าตามระเบียบเกีไยวกับการสอบี 

  จึง฼รียนมำ฼พืไอดปรดทรำบ 

             ขอ฽สดงควำมนับถือ 

 

       ิลงชืไอี.............................................................. 
                ิ............................................................ี 
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ส าหรับ฼จຌาหนຌาทีไ 

  ขຌำพ฼จຌำ฼ป็นพยำนรับทรำบกำรกระท ำตำมขຌอควำมขຌำงตຌน 

 ิลงชืไอี.................................................................... ิลงชืไอี........................................................................... 
         ิ...................................................................ี         ิ..........................................................................ี 
             ฼จຌำหนຌำทีไคุมสอบ                 ฼จຌำหนຌำทีไประสำนงำน 
 

ิลงชืไอี.............................................................. 
            ิ.............................................................ี   
                หัวหนຌำหຌองสอบ 

ิหัวหนຌำส຋วนรำชกำรี 

ิชืไอส຋วนรำชกำรี 

ิชืไอส຋วนรำชกำรี 



๔๕ 

 

(ตัวอย่างค าสัไง฽ต่งตัๅง฼จຌาหนຌาทีไกรอก฽ละรวมคะ฽นน) 
 

ลับ 
 

ค าสัไงคณะกรรมการด า฼นินการสอบ฽ข่งขัน……………………………. 
ทีไ ………/…………… 

 

฼รืไอง ฽ต຋งตัๅง฼จຌำหนຌำทีไปฏิบัติงำนกรอก฽ละรวมคะ฽นนหนกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอบรรจุ฽ละ฽ต຋งตัๅงบุคคล 

฼ขຌำรับรำชกำรหนต ำ฽หน຋ง………………………………….……………. 
 

--------------------------- 
 

ตำมทีไ………….……………………….………….…………………..ดดຌด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอบรรจุ฽ละ฽ต຋งตัๅงบุคคล 

฼ขຌำรับรำชกำรหนต ำ฽หน຋ง……………………………………………………………..………….. ฽ละจะประกำศผลกำรสอบ฽ข຋งขัน                   
หนวันทีไ…………………………………………………….. นัๅน 

 ฼พืไอหหຌกำรด ำ฼นินกำรกรอก฽ละรวมคะ฽นนหนกำรสอบ฽ข຋งขันครัๅงนีๅ฼ป็นดปดຌวยควำม฼รียบรຌอย อำศัยอ ำนำจ
ตำมควำมหนขຌอ ๐ ของหลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฽ละ฼งืไอนดขหนกำรสอบ฽ข຋งขัน กำรขึๅนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ ฽ละ
รำยละ฼อียด฼กีไยวกับกำรสอบ฽ข຋งขันของหนังสือส ำนักงำน ก.พ. ทีไ นร ํ์์๐/ว ํ๓ ลงวันทีไ ํํ ธันวำคม ๎๑๑๒  

จึง฽ต຋งตัๅง฼จຌำหนຌำทีไปฏิบัติงำนกรอก฽ละรวมคะ฽นน จ ำนวน ๎ ชุด ดังมีรำยชืไอต຋อดปนีๅ 

 ฼จຌำหนຌำทีไกรอก฽ละรวมคะ฽นนชุดทีไ ํ 

 ………………………………………..……….. 
 ………………………………………..……….. 

 ฼จຌำหนຌำทีไกรอก฽ละรวมคะ฽นนชุดทีไ ๎ 

 ……………………………………….……….. 
 ……………………………………….……….. 

 หหຌ฼จຌำหนຌำทีไกรอก฽ละรวมคะ฽นน฽ต຋ละชุด฽ยกกันด ำ฼นินกำรกรอก฽ละรวมคะ฽นนหนบัญชีกรอก฽ละ    
รวมคะ฽นนดดย฼อก฼ทศ ฼มืไอกรอก฽ละรวมคะ฽นน฼สรใจ฽ลຌวหหຌน ำบัญชีกรอก฽ละรวมคะ฽นนทัๅง  ๎.ชุด  
มำตรวจทำนกัน฼พืไอควำมถูกตຌองอีกครัๅงหนึไง ดดยหหຌด ำ฼นินกำรหหຌ฼สรใจสิๅนทันกำรประกำศผลกำรสอบ฽ข຋งขัน ทัๅงนีๅ  
หหຌกำรปฏิบัติงำนของ฼จຌำหนຌำทีไทัๅง ๎ ชุด ดังกล຋ำวอยู຋หนควำมรับผิดชอบของ …………………………………………………… 

 

       สัไง  ณ  วันทีไ………. ฼ดือน…………….. พ.ศ. …..….. 

 

                  (ลงชืไอ)……………………………………………… 

                          (…………………………………………..…) 

         ประธำนคณะกรรมกำรด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขัน 
 

ลับ 

(ชืไอส຋วนรำชกำร) 

(กรรมกำรด ำ฼นินกำรสอบคนหดคนหนึไง) 



๕์ 

 

(ตัวอย่างประกาศรายชืไอผูຌมีสิทธิ฼ขຌาสอบ฽ข่งขัน฼พืไอวัดความ฼หมาะสมกับต า฽หน่ง) 

ประกาศ............................................ 
฼รืไอง รำยชืไอผูຌมีสิทธิ฼ขຌำสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋ง………………………..…........................... 

           ฽ละก ำหนดวนั ฼วลำ ฽ละสถำนทีไสอบ 

------------------------- 

 ตำมทีไดดຌมีประกำศ…….……………………………….…… ลงวันทีไ………………………………….. รับสมัครสอบ฽ข຋งขัน 

฼พืไอบรรจุ฽ละ฽ต຋งตัๅงบุคคล฼ขຌำรับรำชกำรหนต ำ฽หน຋ง......……..…………………………….……....... ฽ละดดຌด ำ฼นินกำรสอบ
฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทีไหชຌ฼ฉพำะต ำ฽หน຋งดป฽ลຌว นัๅน 

 บัดนีๅ ดดຌรวมคะ฽นนสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทีไหชຌ฼ฉพำะต ำ฽หน຋ง฼สรใจ฼รียบรຌอย฽ลຌว 
ปรำกฏว຋ำ มผีูຌสอบดดຌตำม฼กณฑ์ทีไก ำหนดหนประกำศรับสมัครสอบ฽ข຋งขันของ……………..……................ฉบับดังกล຋ำว 

จึงขอประกำศรำยชืไอผูຌมีสิทธิ฼ขຌำสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋ง ดังต຋อดปนีๅ 

หน຋วยทีไ ํ  ต ำ฽หน຋ง……………………………………………………… 

  ฼ลขประจ ำตัวสอบ   ชืไอ – นำมสกุล 

  ํ์์์์์์์ํ        ………………………………………………………… 

หน຋วยทีไ ๎  ต ำ฽หน຋ง……………………………………………………… 

  ฼ลขประจ ำตัวสอบ   ชืไอ – นำมสกุล 

  ๎ ์์์์์์์๎        ………………………………………………………… 

  ทัๅงนีๅ ขอหหຌผูຌมีสิทธิ฼ขຌำสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋งดังกล຋ำวขຌำงตຌน มำ฼ขຌำรับ 

กำรทดสอบ ฼พืไอวัดควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋ง ณ ………………………………….………………...................... ตำมวัน ฼วลำ 
ดังต຋อดปนีๅ 
 

วัน ฼วลำ ฼ลขประจ ำตัวสอบ 

.......................................... ๔.์์ น. ……………………………… - …………………………… 

 ํ์.์์ น. ……………………………… - …………………………… 

 ํ๎.๏์ น. ……………………………… - …………………………… 

 ํ๐.์์ น. ……………………………… - …………………………… 

.......................................... ๔.์์ น. ……………………………… - …………………………… 

 ํ์.์์ น. ……………………………… - …………………………… 

 

ิชืไอส຋วนรำชกำรี 

ิชืไอส຋วนรำชกำรี 

ิชืไอส่วนราชการี 



๕ํ 

 

หำกผูຌหดดม຋มำรำยงำนตัว฼พืไอ฼ขຌำรับกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋งตำมวัน ฼วลำ ฽ละ
สถำนทีไดังกล຋ำว หรือปรำกฏภำยหลังว຋ำผูຌสมัครสอบรำยหดมีคุณสมบัติดม຋ตรงตำมประกำศรับสมัครสอบ ถึง฽มຌว຋ำ
ผูຌสมัครสอบรำยนัๅนจะ฼ป็นผูຌมีรำยชืไอ฼ป็นผูຌสอบผ຋ำนกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทีไหชຌ฼ฉพำะต ำ฽หน຋ง
ตำมประกำศ……......................................................ฉบับนีๅ กใจะดม຋มีสิทธิดดຌรับกำรบรรจุ฽ละ฽ต຋งตัๅงหหຌ฼ขຌำรับรำชกำร
หนต ำ฽หน຋งทีไสอบ฽ข຋งขันดดຌ 
 

      ประกำศ  ณ  วันทีไ……… ฼ดือน.………..……. พ.ศ. ………… 

 

 

      (ลงชืไอ)………….………………………………….……………… 

               ิ……………………………………………………………) 

        ิหัวหนຌำส຋วนรำชกำรผูຌด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขันี 

ิชืไอส຋วนรำชกำรี 



๕๎ 

 

(ตัวอย่างซองคะ฽นนสอบ฽ข่งขัน฼พืไอวัดความ฼หมาะสมกับต า฽หน่ง) 
 

฾ปรดอย่าทิๅงซองนีๅเวຌ฾ดยเม่มีผูຌดู฽ลรับผิดชอบ 

ลับมาก 

กรรมการ ฾ตຍะทีไ ...................... 
ซองคะ฽นนสอบ฽ข่งขัน฼พืไอวัดความ฼หมาะสมกับต า฽หน่ง 

การสอบ฽ข่งขันครัๅงทีไ……………... ต า฽หน่ง………………………………………… 

สอบวันทีไ………. ฼ดือน………………..……. พ.ศ. …………. ฼วลา.................. - ………..…. น. 

สถานทีไสอบ…………………………………………..…………. จ านวน……………. ชุด 

 

         ลงชืไอ……………………………………………            ลงชืไอ………………………………….………… 

      ิ………………..………………..……….ี                  ิ………………..………………..……….ี 
     กรรมกำรคนทีไ ํ         กรรมกำรคนทีไ ๎ 

 

หหຌผูຌ฼ขຌำสอบ฼ขียน฼ลขประจ ำตัวสอบ฽ละลงลำยมือชืไอ 

ล ำดับทีไ ฼ลขประจ ำตัวสอบ ลำยมือชืไอผูຌ฼ขຌำสอบ ล ำดับทีไ ฼ลขประจ ำตัวสอบ ลำยมือชืไอผูຌ฼ขຌำสอบ 

ํ   ๕   

๎   ํ์   

๏   ํํ   

๐   ํ๎   

๑   ํ๏   

๒   ํ๐   

๓   ํ๑   

๔   ํ๒   

 

ึึ  ดปรดตรวจสอบหบคะ฽นนหหຌตรงกบั฼ลขประจ ำตวัสอบ฽ละจ ำนวนของผูຌ฼ขຌำสอบ 

ึึ  ฼มืไอสัมภำษณ์฼สรใจ฽ลຌวหหຌปຂดผนึกซอง฽ละขดีคร຋อม พรຌอมทัๅงลงชืไอทีไรอยปຂดผนกึซอง 
                           



๕๏ 

 

(ตัวอย่าง฽บบประ฼มินบุคคล฼พืไอพิจารณาความ฼หมาะสมกับต า฽หน่ง)  



๕๐ 

 

(ตัวอย่างบัญชีกรอก฽ละรวมคะ฽นน) 



๕๑ 

 

(ตัวอย่างบันทึกรายงานผลการสอบ฽ข่งขันต่อหัวหนຌาส่วนราชการผูຌด า฼นินการสอบ฽ข่งขัน) 

 

฼รืไอง รำยงำนผลกำรสอบ฽ข຋งขันฯ ต ำ฽หน຋ง……………………………………..….. 

฼รียน ……………………………………………………………………….….. 

 ตำมทีไ………………………………………….….… มีประกำศลงวันทีไ……………………….……….รับสมัครสอบ฽ข຋งขัน 

฼พืไอบรรจุ฽ละ฽ต຋งตัๅงบุคคล฼ขຌำรับรำชกำรหนต ำ฽หน຋ง………………………………….......................................................... 
฽ละดดຌมีค ำสัไงทีไ…..……./………… ลงวันทีไ…………………….…………… ตัๅงคณะกรรมกำรด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขัน นัๅน 

 บัดนีๅ กำรด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขันฯ ดดຌ฼สรใจสิๅนลง฽ลຌว ดังปรำกฏผลกำรสอบตำมรำยละ฼อียดดังนีๅ 
 

หน຋วยทีไ ต ำ฽หน຋ง ผูຌสมัคร 

กำรสอบ฽ข຋งขัน 

฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถ 

ทีไหชຌ฼ฉพำะต ำ฽หน຋ง 

ผูຌ฼ขຌำสอบ฽ข຋งขัน 

฼พืไอวัดควำม฼หมำะสม 

กับต ำ฽หน຋ง 

ผูຌสอบ 

฽ข຋งขันดดຌ 
ผูຌ฼ขຌำสอบ ผูຌสอบผ຋ำน 

       

       

       

รวม      

 อนึไง หนกำรด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขันครัๅงนีๅมีปัญหำ฽ละขຌอ฼สนอ฽นะ……………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…..…… 

 จึงขอ฼สนอ฼พืไอดปรดทรำบ฽ละลงชืไอหนประกำศขึๅนบัญชี฽ละยก฼ลิกบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ ทีไดดຌ฽นบมำ
พรຌอมนีๅ 
 

                                              (ลงชืไอ)……………………………………………ประธำนกรรมกำร 
                             ิ…………………………………..………ี 
 

                                                             ……………………………………………รองประธำนกรรมกำร 
                                ิ……………………………..……………ี 
 

                                            ……………………………………………กรรมกำร 
                                ิ………………………………..…………ี 
 

                                            ……………………………………………กรรมกำร 
                                ิ…………………………………..………ี 
 

                                                                 ……………………………………………กรรมกำร฽ละ฼ลขำนุกำร 
                                  ิ………………………………………..…ี 

(ถຌำม)ี 

(ชืไอส຋วนรำชกำร) 

(หัวหนຌำส຋วนรำชกำรผูຌด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขัน) 



๕๒ 

 

(ตัวอย่างประกาศการขึๅนบัญชี฽ละการยก฼ลิกบัญชีผูຌสอบ฽ข่งขันเดຌ) 
 

ประกำศ……………………………….………………… 

฼รืไอง กำรขึๅนบัญชี฽ละกำรยก฼ลิกบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌหนกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอบรรจุ฽ละ฽ต຋งตัๅงบุคคล 

฼ขຌำรับรำชกำรหนต ำ฽หน຋ง…………………………………….………………………………………………… 

------------------------------- 

 ตำมทีไดดຌมีประกำศ………………………………………..… ลงวันทีไ………………….………… ฼รืไอง รับสมัครสอบ 

฽ข຋งขัน฼พืไอบรรจุ฽ละ฽ต຋งตัๅงบุคคล฼ขຌำรับรำชกำรหนต ำ฽หน຋ง………………………………................ดป฽ลຌว นัๅน 

บัดนีๅ กำรด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขันดดຌ฼สรใจสิๅน฽ลຌว จึงขอประกำศรำยชืไอผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ฽ละขึๅนบัญชี 
ผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ ดังต຋อดปนีๅ 

หน຋วยทีไ ํ ต ำ฽หน຋ง……………………………………………………..  

ล ำดับทีไ ฼ลขประจ ำตัวสอบ ชืไอ – นำมสกุล 

ํ. ํ์์์์์์์๑ ………………………………… 

๎. ํ์์์์์์์ํ ………………………………… 

 

หน຋วยทีไ ๎ ต ำ฽หน຋ง……………………………………………………..  

ล ำดับทีไ ฼ลขประจ ำตัวสอบ ชืไอ – นำมสกุล 

ํ. ๎์์์์์์์๔ ………………………………… 

๎. ๎์์์์์์์๎ ………………………………… 

 

หน຋วยทีไ ๏ ต ำ฽หน຋ง……………………………………………………..  

 ๡ดม຋มีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ๢  

ทัๅงนีๅ ขอ฽จຌงหหຌผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌทรำบว຋ำ 
ํ. บัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌหชຌดดຌดม຋฼กินสองป຃ นับ฽ต຋วันประกำศขึๅนบัญชี ฽ต຋ถຌำมีกำรสอบ฽ข຋งขัน 

หนต ำ฽หน຋ง฼ดียวกันนีๅอีก฽ละดดຌประกำศขึๅนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌหหม຋฽ลຌว บัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌครัๅงนีๅ฼ป็นอันยก฼ลิก 

๎. ผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌผูຌหดดดຌขึๅนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌดังกล຋ำวขຌำงตຌน ถຌำมีกรณีอย຋ำงหดอย຋ำงหนึไง
ดังต຋อดปนีๅ หหຌ฼ป็นอันยก฼ลิกกำรขึๅนบัญชีผูຌนัๅนดวຌหนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ คือ 

 ๎ .ํ ผูຌนัๅนดดຌขอสละสิทธิกำรบรรจุ฽ละ฽ต຋งตัๅงหนต ำ฽หน຋งทีไสอบดดຌ 
 ๎ .๎ ผูຌนัๅนดม຋มำรำยงำนตัว฼พืไอรับกำรบรรจุ฼ขຌำรับรำชกำรภำยหน฼วลำทีไ........................................ 

ก ำหนด 

๎.๏ ผูຌนัๅนมี฼หตุทีไดม຋อำจ฼ขຌำปฏิบัติหนຌำทีไรำชกำรดดຌตำมก ำหนด฼วลำทีไจะบรรจุ฽ละ฽ต຋งตัๅง 

หนต ำ฽หน຋งทีไสอบดดຌ 

(ชืไอส຋วนรำชกำร) 

(ชืไอส຋วนรำชกำร) 

(ชืไอส຋วนรำชกำร) 



๕๓ 

 

๎.๐ ผูຌนัๅนประสงค์จะรับกำรบรรจุ฽ละ฽ต຋งตัๅงหนต ำ฽หน຋งทีไสอบ฽ข຋งขันดดຌดดยกำรดอน ฽ต຋           
...................................................................ทีไจะบรรจุดม຋รับดอน ดดย฽จຌงหหຌทรำบดวຌล຋วงหนຌำ฽ลຌว ผูຌนัๅนจึงดม຋ประสงค์ 
จะรับกำรบรรจุ (ถšćไมŠมีเงČęอนไขไมŠรĆบโอน ไมŠตšองรąบčขšอนีĚ) 

๎.๑ หนกรณีทีไมีส຋วนรำชกำรอืไนขออนุมัติคัด฼ลือกหนต ำ฽หน຋งต຋ำง ๆ จำกบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ
ตำมประกำศขึๅนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌครัๅงนีๅ หำกส຋วนรำชกำรนัๅนดดຌประกำศขึๅนบัญชีผูຌดดຌรับกำรคัด฼ลือก฽ละ 

ผูຌดดຌรับกำรคัด฼ลือกตำมประกำศดังกล຋ำวดดຌรับกำรบรรจุ฽ละ฽ต຋งตัๅงหนต ำ฽หน຋งทีไดดຌรับกำรคัด฼ลือก฽ลຌว  
..........................................................จะคัดชืไอผูຌนัๅนออกจำกบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌหนครัๅงนีๅ 

๏. หำกปรำกฏภำยหลังว຋ำผูຌสมัครสอบรำยหดมีคุณสมบัติดม຋ตรงตำมประกำศรับสมัครสอบ หรือ
คุณวุฒิทีไยืไนสมัครสอบ ก.พ. มิดดຌรับรองว຋ำ฼ป็นคุณวุฒิตรงตำมประกำศรับสมัครสอบ ถึง฽มຌว຋ำผูຌสมัครสอบรำยนัๅน
จะ฼ป็นผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌกใจะดม຋มีสิทธิดดຌรับกำรบรรจุ฽ละ฽ต຋งตัๅงหหຌ฼ขຌำรับรำชกำรหนต ำ฽หน຋งทีไสอบ฽ข຋งขันดดຌ 
 

    ประกำศ ณ วันทีไ……… ฼ดือน…………. พ.ศ. …………. 
 

 

    (ลงชืไอ)……..………………………..………………………… 

           (…….………………………………………..………….ี 
                

            

 

(ชืไอส຋วนรำชกำร) 

(หัวหนຌำส຋วนรำชกำรผูຌด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขัน) 

(ชืไอส຋วนรำชกำร) 



๕๔ 

 

(ตัวอย่างหนังสือรายงาน ก.พ. ฼กีไยวกับการด า฼นินการสอบ฽ข่งขันของส่วนราชการ) 

 

ลับ 

 

฼รืไอง รำยงำนกำรด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขันฯ ต ำ฽หน຋ง…………………………………………… 

฼รียน ฼ลขำธิกำร ก.พ. 

อຌำงถึง หนังสือส ำนักงำน ก.พ. ทีไ นร ํ์์๐/ว ํ๓ ลงวันทีไ ํํ ธนัวำคม ๎๑๑๒ 

สิไงทีไส຋งมำดຌวย ํ. ขຌอสอบหนกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทีไหชຌ฼ฉพำะต ำ฽หน຋ง จ ำนวน ํ ชุด 

  ๎. บัญชีกรอก฽ละรวมคะ฽นน พรຌอม฽ฟງมขຌอมูลทีไ฼ป็น Excel   จ ำนวน ํ ชุด 

ิทีไมีรายละเอียดคะ฽นนของผู้สมัครสอบทุกคนี     

  ๏. ส ำ฼นำบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ      จ ำนวน ํ ชุด 

  ๐. รำยงำนกำรสอบ฽ข຋งขัน      จ ำนวน ํ ชุด 

  ตำมหนังสือทีไอຌำงถึง ก.พ. ก ำหนดหหຌส຋วนรำชกำรรำยงำนผลกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอบรรจุ฽ละ
฽ต຋งตัๅงบุคคล฼ขຌำรับรำชกำรมำยังส ำนักงำน ก.พ. ภำยหลังจำกทีไส຋วนรำชกำรประกำศขึๅนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ 
ควำมละ฼อียด฽จຌง฽ลຌว นัๅน 

  บัดนีๅ.…………………….………….....ดดຌด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอบรรจุ฽ละ฽ต຋งตัๅงบุคคล฼ขຌำรบัรำชกำร
หนต ำ฽หน຋ง...............................................................฼สรใจ฼รียบรຌอย฽ลຌว ฽ละดดຌประกำศขึๅนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ 
฼มืไอวันทีไ………………...………….…………………… จึงขอรำยงำนผลกำรด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขันฯ ดังรำยละ฼อียดตำม
สิไงทีไส຋งมำดຌวย ํ ถึง ๐  

  จึง฼รียนมำ฼พืไอดปรดทรำบ 

            ขอ฽สดงควำมนับถือ 

 

 

 

      (ลงชืไอี...…..……………………………………………. 
              ิ……………………..………………...………….) 

   (หัวหนຌำส຋วนรำชกำรผูຌด ำ฼นนิกำรสอบ฽ข຋งขัน) 

 

 

ลับ 

(ชืไอส຋วนรำชกำร) 



๕๕ 

 

(ตัวอย่างรายงานการสอบ฽ข่งขัน) 

 

รายงานการสอบ฽ข่งขัน฼พืไอบรรจุ฽ละ฽ต่งตัๅงบุคคล฼ขຌารับราชการ 
 

ํ.  ส่วนราชการ  ……………………………………………………………………………………………… 

๎.  คณะกรรมการ คณะกรรมกำรด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขัน ฯ จ ำนวน ………………………… คน 

   ประธำนกรรมกำรฯ ด ำรงต ำ฽หน຋ง………………..…………………………...…..………….. 
   กรรมกำร฽ละ฼ลขำนุกำร/฼ลขำนุกำรด ำรงต ำ฽หน຋ง…………………………….………….    
๏.  คุณวุฒิของผูຌสมัคร฽ละหลักสูตรการสอบ 

ชืไอต ำ฽หน຋ง คุณวุฒิของผูຌสมัคร 
฼นืๅอหำวิชำทีไสอบ฽ข຋งขัน 

฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถ 

ทีไหชຌ฼ฉพำะต ำ฽หน຋ง 

* ฼งืไอนดขทีไระบุหน 

ประกำศรับสมัคร 

    

    

    

    

    

    

    
 

  * ฼งืไอนดขหรือ฼รืไองอืไน ๆ ทีไระบุหนประกำศรับสมัคร ตำมนัยขຌอ ๐ (๐.๐) ของหลัก฼กณฑ์ วิธีกำร 
฽ละ฼งืไอนดขหนกำรสอบ฽ข຋งขัน กำรขึๅนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ ฽ละรำยละ฼อียด฼กีไยวกับกำรสอบ฽ข຋งขันของ  

หนังสือส ำนักงำน ก.พ. ทีไ นร ํ์์๐/ว ํ๓ ลงวันทีไ ํํ ธันวำคม ๎๑๑๒ ฼ช຋น ดม຋รับดอนผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌหรือ 

รับดอนดดยมี฼งืไอนดข ฯลฯ (ถຌำมี) 

๔.  ขຌอมูล฼กีไยวกับผูຌสมัคร 

ชืไอต ำ฽หน຋ง 

จ ำนวน 

ต ำ฽หน຋งว຋ำง 
ครัๅง฽รก 

ผูຌสมัคร 
ทัๅงหมด 

ผูຌ฼ขຌำสอบ 

ผูຌสอบผ຋ำน 

กำรสอบ฽ข຋งขัน 

฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถ 

ทีไหชຌ฼ฉพำะต ำ฽หน຋ง 

ผูຌสอบผ຋ำน 

กำรสอบ฽ข຋งขัน 

฼พืไอวัดควำม฼หมำะสม
กับต ำ฽หน຋ง 

ผูຌสอบ 
฽ข຋งขันดดຌ 

       

       

       

       

       



ํ์์ 

 

๑.  การด า฼นินการ ๑.ํ ประกำศรับสมัครลงวันทีไ………………………………………………………… 

๑.๎ ฽หล຋ง฽พร຋ข຋ำว นอก฼หนือจำก฼วใบดซต์ของส ำนักงำน ก.พ. ฽ละส຋วนรำชกำร  ดดຌ฽ก຋ 
    หนังสือพิมพ์      วิทยุ       สถำนศึกษำ      Facebook 

    อืไน ๆ (ดปรดระบุ) ……………………………………………………………… 

๑.๏ รับสมัคร ตัๅง฽ต຋วันทีไ……………..… ถึงวันทีไ……….………. รวม ………..…… วันท ำกำร 

๑.๐ ประกำศรำยชืไอผูຌสมัครสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทีไหชຌ฼ฉพำะต ำ฽หน຋ง 
วันทีไ……………………………………… 

๑.๑ สอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทีไหชຌ฼ฉพำะต ำ฽หน຋ง วันทีไ.………………..…… 

      สอบ฽ข຋งขัน฼พืไอวัดควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋ง วันทีไ……………................................. 
ประกำศขึๅนบัญชี วันทีไ…….………….…....................... 

๑.๒ รวมระยะ฼วลำด ำ฼นินกำรตัๅง฽ต຋รับสมัครถึงประกำศขึๅนบัญชี รวม ……………. วัน 

๑.๓ คำดว຋ำจะบรรจุครัๅง฽รก วันทีไ………………………..… จ ำนวน ………………. คน 

๑.๔ คำดว຋ำจะบรรจุหนระยะ฼วลำ ๎ ป຃อีก จ ำนวน ……….……... คน 

๒.  ปัญหา อุปสรรค ฽ละขຌอ฼สนอ฽นะ (กำรด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขัน฽ต຋ละขัๅนตอนมีปัญหำ฽ละอุปสรรคหรือดม຋ 
อย຋ำงดร พรຌอมทัๅงขຌอ฼สนอ฽นะหนกำร฽กຌดขปัญหำหรือขຌอคิด฼หในอืไน ๆ) (ถຌำมี) 
………………………………….………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………….………………………………………………………………………………………………….…………………………………………
……………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………
………………………………………………………….…………………………………………………………………………………………………..………………… 

 

------------------------ 



ํ์ํ 

 

(ตัวอย่างหนังสือ฼รียกผูຌสอบ฽ข่งขันเดຌมารายงานตัว฼พืไอรับการบรรจุ) 
 

       ………….……................................................……. 

                         วันทีไ...................................... 

฼รืไอง ขอหหຌดปรำยงำนตัว฼พืไอรับกำรบรรจุ฼ขຌำรับรำชกำรหนต ำ฽หน຋ง.................................................................... 

฼รียน ........................................................................... 

 ดຌวยท຋ำน฼ป็นผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌล ำดับทีไ............... ตำมประกำศขึๅนบัญชผีูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ฼พืไอบรรจุ฽ละ฽ต຋งตัๅง
บุคคล฼ขຌำรับรำชกำรหนต ำ฽หน຋ง.............................................. หนกำรสอบ฽ข຋งขันของ...............................................
ลงวันทีไ..................................................... 

บัดนีๅ .........................................ประสงค์จะบรรจบุุคคล฼ขຌำรับรำชกำรหนต ำ฽หน຋ง.......................................
ล ำดับทีไ...................... ถึงล ำดับทีไ.............................. จึงขอหหຌท຋ำนดปรำยงำนตัว฼พืไอ฼ขຌำรับกำรบรรจุ฼ขຌำรับรำชกำร  
ณ ....................................................................................................................... หนวันทีไ...........................................  
฼วลำ ......................... - ........................... น. ทัๅงนีๅ หำกท຋ำนดม຋ดปรำยงำนตัวตำมวัน฽ละ฼วลำดังกล຋ำว จะถือว຋ำท຋ำน 

ขอสละสิทธกิำรบรรจุ฼ขຌำรับรำชกำร ฽ละจะถูกคัดชืไอออกจำกบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌหนต ำ฽หน຋งดังกล຋ำว 

       ขอ฽สดงควำมนับถือ 
 

 

 

      ิลงชืไอี................................................. 
              ิ................................................ี 
      ิหัวหนຌำส຋วนรำชกำรหรือผูຌดดຌรับมอบหมำย 

หหຌปฏิบัติรำชกำร฽ทนี           

                  
 

 

 

       

 

(ชืไอส຋วนรำชกำร) 

(ชืไอผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ) 

(ชืไอส຋วนรำชกำร หรือสถำนทีไทีไก ำหนดหหຌดปรำยงำนตัว) 

(ชืไอส຋วนรำชกำร) 

(ชืไอส຋วนรำชกำร) 



ํ์๎ 

 

(ตัวอย่าง฿บรายงานตัว฼ขຌารับราชการ) 
 

฿บรายงานตัว฼ขຌารับราชการ 

 

฼รียน  ….……………………………………………………………….. 

ํ. ขຌำพ฼จຌำชืไอ  ินำย/นำง/นำงสำวี........................................................ นำมสกุล.......................................................... 
฼กิดวันทีไ............... ฼ดือน.......................................... พ.ศ. .................... ฽ขวง/ต ำบล.................................................................... 
฼ขต/อ ำ฼ภอ................................ จังหวัด.............................. สัญชำติ............... ฼ชืๅอชำติ................. ศำสนำ..................... 

๎.  สถำนภำพกำรสมรส      ดสด      สมรส      อืไน ๆ 

๏. ชืไอคู຋สมรส................................................................. สกุล฼ดิม..................................................................................... 
อำชีพ................................................................................... 

๐.  ชืไอบิดำ..................................................................... อำชีพบิดำ................................................................................. 
ชืไอมำรดำ ................................................................ สกุล฼ดิม.....................................................................................  

อำชีพมำรดำ........................................................................ 
๑.  ทีไอยู຋ปัจจุบันหรือทีไอยู຋ทีไสำมำรถติดต຋อดดຌ คือ บຌำน฼ลขทีไ.............................. ตรอกหรือซอย.......................................  

ถนน........................................... ฽ขวง/ต ำบล..................................................... ฼ขต/อ ำ฼ภอ.......................................................
จังหวัด....................................... รหัสดปรษณีย์....................................... ดทรศัพท.์....................................................................... 

๒.  อุปสมบท ณ วัด.......................................................... ฼มืไอ.......................................................................................... 
๓.  รับรำชกำรทหำรหรือต ำรวจประจ ำกำรสังกัด..............................................................................................................    

฼มืไอ............................................................................... ปลด฼มืไอ.................................................................................................... 
๔. ควำมรูຌ ควำมสำมำรถพิ฼ศษ.............................................................................................................………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………..………………………..……………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………..………………...……………… 

๕. ประวัติกำรท ำงำนทีไอืไนมำก຋อน ิหน຋วยงำน ต ำ฽หน຋ง ระยะ฼วลำี ................................................................................ 
....................................................................................................................................................................................................... 
 ํ์. สอบดดຌหนต ำ฽หน຋ง.....................................................................................................................................................  
ล ำดับทีไ............... ประกำศขึๅนบัญช฼ีมืไอ.................................................................... 

ํํ. ขຌำพ฼จຌำจะมำปฏิบัติงำน฽ละรับกำรบรรจุหนต ำ฽หน຋งดังกล຋ำวหนวันทีไ........................................................................
ตำมทีไ.............................................................................................ก ำหนด หำกขຌำพ฼จຌำดม຋มำปฏิบัติงำนตำมวันดังกล຋ำว หหຌถือว຋ำ 
ขຌำพ฼จຌำขอสละสิทธิกำรบรรจุ฼ขຌำรับรำชกำร฽ละถูกยก฼ลิกกำรขึๅนบัญชีดวຌหนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌทุกบัญชีหนกำรสอบ 

ครัๅง฼ดียวกันดຌวย 

ํ๎. ขຌำพ฼จຌำขอรับรองว຋ำ ขຌอควำมทีไระบุขຌำงตຌน฼ป็นจริงทุกประกำร 

              ขอ฽สดงควำมนับถือ 

 

 

          ิลงชืไอี..................................................... 
                  ิผูຌรำยงำนตัวี 
                   ................./................/................ 

(ชืไอส຋วนรำชกำร) 

(หัวหนຌำส຋วนรำชกำรผูຌด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขัน) 



ํ์๏ 

 

 

 

(ตัวอย่างหนังสือตรวจสอบการส า฼รใจการศึกษาของผูຌสอบ฽ข่งขันเดຌ) 
 

            ………….……………….............................. 

              วันทีไ.............................................. 

฼รืไอง ขอควำมร຋วมมือหนกำรตรวจสอบคุณวุฒิ 

฼รียน ........................................................................................ 

สิไงทีไส຋งมำดຌวย ส ำ฼นำหลักฐำนกำรศึกษำ จ ำนวน ................ ฉบับ 

  ดຌวย....................................................................................................ดดຌด ำ฼นนิกำรสอบ฽ข຋งขนั 

฼พืไอบรรจุ฽ละ฽ต຋งตัๅงบุคคล฼ขຌำรับรำชกำรหน..................................................................... ฽ละมีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ
ซึไงดดຌรับกำรบรรจุ฼ขຌำรับรำชกำร จ ำนวน ............ รำย คือ....................................... ดดຌยืไนหลักฐำนกำรศึกษำต຋อ
............................................... รำยละ฼อียดตำมสิไงทีไส຋งมำดຌวย 

  จึง฼รียนมำ฼พืไอขอดดຌดปรดตรวจสอบว຋ำ ผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌซึไงดดຌรับกำรบรรจุดังกล຋ำว฼ป็น  
ผูຌส ำ฼รใจกำรศึกษำ฽ละดดຌรับอนุมัติหหຌส ำ฼รใจกำรศึกษำตำมวันทีไระบุหนประกำศนียบัตร/ปริญญำบัตรจริงหรือดม຋ 
฽ละขอดดຌดปรด ฽จຌงหหຌ............................................... ........................ทรำบ พรຌอมทัๅงส຋งส ำ฼นำหลักฐำน
กำรศึกษำทัๅงหมดคืน฽ก຋.............................................................ดຌวย จะขอบคุณยิไง 

        ขอ฽สดงควำมนับถือ 
 

 

 

               ิลงชืไอี.............................................. 
              ิ.............................................ี 

(หัวหนຌำส຋วนรำชกำรหรือผูຌดดຌรับมอบหมำย 

 หหຌปฏิบัติรำชกำร฽ทน) 

(ชืไอส຋วนรำชกำร) 

(ชืไอส຋วนรำชกำร) 

(ชืไอส຋วนรำชกำร) 
(ชืไอส຋วนรำชกำร) 

 

(ชืไอส຋วนรำชกำร) 

 

(ชืไอส຋วนรำชกำร) 
(ชืไอผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌี 

(ชืไอหน຋วยงำนทีไมีอ ำนำจหนຌำทีไตรวจสอบกำรส ำ฼รใจกำรศึกษำ) 



๑๐๔ 

 

ิชืไอคุณวุฒิี 

ิชืไอ – สกุลบุคคลทีไจะตรวจสอบคุณวุฒิี 

ิชืไอส຋วนรำชกำรี 

บุคคลทีไจะตรวจสอบคุณวฒุิี 

ิป຃ทีไส ำ฼รใจกำรศึกษำี 
ิชืไอส຋วนรำชกำรี 

ิชืไอต ำ฽หน຋งของ 

ิตัวอย่างหนังสือตรวจสอบการส า฼รใจการศึกษาของผูຌสอบ฽ข่งขันเดຌ 
กรณีส า฼รใจการศึกษาจากต่างประ฼ทศี 

 

 

 

ิ฼ลขทีไหนังสือี        ิชืไอส຋วนรำชกำรี 
ิทีไอยู຋ส຋วนรำชกำรี 

      ิวันทีไี 

The Student Registration Office 

ิชืไอสถำนศึกษำี 
ิสถำนทีไตัๅงของสถำนศึกษำี 

Ref : Verification of academic credentials for ...................................................................... 

Dear Sir/Madam : 

……………………………………………ุ Royal Government of Thailand wishes to inform you 

that we have recently recruited the above mentioned person for the position of ……………………….…... 

………………………………………. . 

We understand that the above mentioned applicant has completed a post-

graduate course in ……………………………………… at ืour institution in ……….……………….……. . ๙n this regard, 

…………………………………………… ีould like to ิerifื the credentials of the aboิe applicant as required 
by our regulations. An authorization to disclose the information requested is provided. 

For this purpose, we would very much appreciate your assistance in completing the 

confirmation form and returning it to the Department at the address given. A self-addressed 

envelope is enclosed for your convenience. 

Thank you very much for your kind consideration and cooperation on this matter. 

 

Yours sincerely, 

…………………………… 

    ิชืไอผูຌลงนำมี 
 ิต ำ฽หน຋งของผูຌลงนำมี 
 

ิชืไอหน຋วยงำนระดับทีไรับผิดชอบ฼รืไองี 
Enc :  Letter of authorization ิหนังสือยินยอม฿ห้ตรวจสอบการส าเรใจการศึกษาี 
  Confirmation form ิหนังสือตอบยืนยันจากสถานศึกษาี 

Self – addressed envelope ิซองจดหมายทีไระบุชืไอ฽ละทีไอยู຋ของหน຋วยงานท຋านี 
  



๑๐๕ 

 

ิชืไอส຋วนรำชกำรี 

ิชืไอ – นำมสกุลบุคคลทีไจะตรวจสอบคุณวุฒิี 

ิลำยมือชืไอี 

ิรหัสหรือ฼ลขประจ ำตัวนักศึกษำี 
ิชืไอปริญญำหรือประกำศนียบัตรี 
ิสำขำวิชำี 
ิวันทีไ฼ขຌำศึกษำี 
ิวันทีไส ำ฼รใจกำรศึกษำี 

ิตัวอย่างหนังสือยินยอม฿หຌตรวจสอบการส า฼รใจการศึกษาจากต่างประ฼ทศี 

Letter of Authorization 

ิวันทีไี 

The Student Registration Office  

ิสถำนศึกษำี 
ิทีไอยู຋สถำนศึกษำี 

Dear Sir/Madam, 

I, the undersigned, hereby authorize the release of my academic records and other related 

information to ………….………….................................... upon request. The following data is provided 

as a reference for your office. 

Name  : ..…………………………………………………………………………… 

Matriculation or Student ID Number  : ……………………………………………………….……….…………… 

Degree (s) or Certificate (s) or Diploma (s)    ………………..………………………………..………………………… 

Field of Study   ……………………………………………………………………………. 
Date of Admission  : …………………………………………………..………………………… 

Date of Graduation  : …………………………………………………………………..………… 

 

Thank you very much for your kind cooperation. 

 

 Sincerely, 

 

............................................. 
ิชืไอ – นำมสกุลบุคคลทีไจะตรวจสอบคุณวุฒิี 



๑๐๖ 

 

ิชืไอส຋วนรำชกำรี 
ิหน຋วยงำนระดับทีไรับผิดชอบ฼รืไองี 
ิสถำนทีไตัๅงี 

ิตัวอย่างหนังสือตอบยืนยันจากสถานศึกษาต่างประ฼ทศี 

Confirmation of Academic Credentials 

 

Student’s Name  : ..…………………………………………………………………………………………..……………… 

Degree  : ………………..……………………………………………………………………………..…………… 

Major  : ……………………………………………………………………………………………..……….……. 
Date Conferred  : ……………………………………………………….…………………………………………..….…… 

 

ิIf degree has not been conferred) 

Date completed all requirements  : ……………………………………………….………………. 
Date degree will be conferred  : ……………………………………………………………….. 

 

Signature of institution Official ……………………………………………………………………………. 
Name ิprintedี …………………………………………………………………………………………………….. 
Position …………………………………………………………………………………………………….…………… 

Name and Seal of institution …………………………………………………………………….………… 

 

Please return this form to the address specified below : 

……………………………………………………………………………………………………………………………….…………... 
Attention : ……………………………………………………………………………………………….………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

fax number  : ……………………………………….. 
e-mail address  : …………………………………….…. 
 



ํ์๓ 

 

หน่วยงานทีไมีอ านาจหนຌาทีไตรวจสอบการส า฼รใจการศึกษา 
 

ล าดับทีไ วุฒิทีไส า฼รใจการศึกษา หน่วยงานทีไมีอ านาจหนຌาทีไตรวจสอบ 

ํ   ปริญญำจำกมหำวิทยำลัยของรัฐ -  มหำวิทยำลัยทีไออกหบ฽สดงวุฒิ 
๎   ปริญญำ฽ละประกำศนียบัตรวิชำชีพชัๅนสูง -  มหำวิทยำลัยทีไออกหบ฽สดงวุฒิ 
   จำกมหำวิทยำลัยของ฼อกชน/ต຋ำงประ฼ทศ  

๏   ปริญญำ฽ละประกำศนียบัตรวิชำชีพชัๅนสูง -  มหำวิทยำลัย/สถำบัน฼ทคดนดลย ี

   จำกมหำวิทยำลัย/สถำบัน฼ทคดนดลยีพระจอม฼กลຌำฯ    พระจอม฼กลຌำฯ 

๐   ประกำศนียบัตรวิชำชีพชัๅนสูง ฽ละประกำศนียบัตร -  ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำร    
   วิชำชีพ฼ทคนิคจำกวิทยำลัยทีไสังกัดส ำนักงำน    อำชีวศึกษำ 

   คณะกรรมกำรกำรอำชีวศึกษำ  

๑   ปริญญำ ประกำศนียบัตรวิชำชีพชัๅนสูง ฽ละ -  มหำวิทยำลัย฼ทคดนดลยีรำชมงคล 

   ประกำศนียบัตรวิชำชีพจำกสถำนศึกษำทีไสังกัด  

   มหำวิทยำลัย฼ทคดนดลยีรำชมงคล  

๒   ประกำศนียบัตรวิชำชีพชัๅนสูง฽ละประกำศนียบัตร 

  วิชำชีพ฼ทคนิค จำกดรง฼รียนหรือวิทยำลัย฼อกชน 

-  ส ำนักงำนคณะกรรมกำรส຋ง฼สริม  
   กำรศึกษำ฼อกชน 

๓   ประกำศนียบัตรวิชำชีพจำกดรง฼รียนหรือวิทยำลัย 

  ทัไวรำชอำณำจักร 

-  ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำ 

   ขัๅนพืๅนฐำน 

๔   ประกำศนียบัตร฽ละปริญญำจำกสถำนศึกษำจำก -  สถำบันกำรศึกษำทีไออกหบ฽สดงวุฒิ 
   ต຋ำงประ฼ทศ  

๕   ประกำศนียบัตร฼ปรียญธรรมประดยคต຋ำง ๆ -  กรมกำรศำสนำ 

ํ์   ปริญญำจำกมหำวิทยำลัยสงฆ์ -  มหำวิทยำลัยสงฆ์ 
 

หมำย฼หตุ ส຋วนรำชกำรควรตรวจสอบกำรส ำ฼รใจกำรศึกษำ฽ละกำรรับรองคุณวุฒิของผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ 
ก຋อนประกำศขึๅนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌหรือก຋อนบรรจุ฼ขຌำรับรำชกำร 



ํ์๔ 

 

ิตัวอย่างค ารຌองขออนุมัติขึๅนบัญชีผูຌสอบ฽ข่งขันเดຌเวຌตาม฼ดิมี 
 

        ฼ขียนทีไ.................................................... 

      วันทีไ.................................................... 

฼รืไอง ขออนุมัติหหຌขึๅนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌดวຌตำม฼ดิม 

฼รียน .......................................................... 

  ดຌวย ขຌำพ฼จຌำ.........................................................................................................................
สอบ฽ข຋งขันดดຌหนต ำ฽หน຋ง.................................................................................... ล ำดับทีไ ...................................    
หนกำรสอบ฽ข຋งขันของ...................................................... ซึไงประกำศขึๅนบัญชี ฼มืไอวันทีไ...................................... 
฽ต຋ดม຋สำมำรถมำรำยงำนตัว฼พืไอรับกำรบรรจุ฼ขຌำรับรำชกำร หนวัน ฼วลำทีไก ำหนด ตำมทีไ......................................
ดดຌส຋งหนังสือ฽จຌงดป อัน฼ป็น฼หตุหหຌขຌำพ฼จຌำตຌองถูกยก฼ลิกกำรขึๅนบัญชีจำกบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ฽ละ฼สียสิทธิ  
ทีไจะดดຌรับกำรบรรจุ฼ขຌำรับรำชกำร 

  ขຌำพ฼จຌำขอ฼รียนว຋ำ ขຌำพ฼จຌำดม຋สำมำรถมำรำยงำนตัว฼พืไอรับกำรบรรจุ฼ขຌำรับรำชกำรหน  
วัน ฼วลำทีไ.......................................................ก ำหนด ฼นืไองจำก........................................................................... 
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................  

  จึง฼รียนมำ฼พืไอดปรดพิจำรณำหหຌขຌำพ฼จຌำดดຌขึๅนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌดวຌตำม฼ดิมดຌวย  
จะขอบคุณยิไง 

        ขอ฽สดงควำมนับถือ 
 

 

        ิ....................................................ี 
         ิผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌี 

(ชืไอส຋วนรำชกำร) 

(ชืไอส຋วนรำชกำร) 

(หัวหนຌำส຋วนรำชกำร) 

(ชืไอส຋วนรำชกำร) 



ํ์๕ 

 

(ตัวอย่างประกาศการอนุมัติขึๅนบัญชีผูຌสอบ฽ข่งขันเดຌเวຌตาม฼ดิม) 

 

ประกาศ…………………………………..………………… 

฼รืไอง กำรอนุมัติหหຌขึๅนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌดวຌตำม฼ดิม 

------------------- 

  ตำมทีไ……..……………………….……………..........ดดຌประกำศ฼รืไองกำรขึๅนบัญชี฽ละกำรยก฼ลิก         
บัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌหนกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอบรรจุ฽ละ฽ต຋งตัๅงบุคคล฼ขຌำรับรำชกำรหนต ำ฽หน຋ง.........................
ลงวันทีไ........................................... นัๅน 

  ฼นืไองจำก...................................................................................................................................  
฼ป็นผลหหຌ....................................ดม຋อยู຋หนล ำดับทีไหนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌหนต ำ฽หน຋ง........................................... 
฽ต຋...............................................ดดຌ............................................................. ซึไง....................................................
ดดຌพิจำรณำ฽ลຌว฼หในว຋ำ......................................................... มีหลักฐำนว຋ำมี฼หตุผลอันสมควรมิดดຌมี฼จตนำ 
หลีก฼ลีไยงหรือ฼ลือกดอกำสทีไจะบรรจุ฼ขຌำรับรำชกำร 

  ดังนัๅน อำศัยอ ำนำจตำมมำตรำ ๑๏ ฽ห຋งพระรำชบัญญัติระ฼บียบขຌำรำชกำรพล฼รือน พ.ศ. ๎๑๑ํ 
฽ละขຌอ ๑ ตำมหลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฽ละ฼งืไอนดขหนกำรสอบ฽ข຋งขัน กำรขึๅนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ ฽ละรำยละ฼อียด
฼กีไยวกับกำรสอบ฽ข຋งขันของหนังสือส ำนักงำน ก.พ. ทีไ นร ํ์์๐/ว ํ๓ ลงวันทีไ ํํ ธันวำคม ๎๑๑๒  
฼รืไอง กำรสรรหำดดยกำรสอบ฽ข຋งขัน฼พืไอบรรจุบุคคล฼ขຌำรับรำชกำร จึงอนุมัติหหຌ......................................................
กลับมำอยู຋หนล ำดับทีไ฼ดิมของบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ 
 

      ประกำศ  ณ  วันทีไ......... ฼ดือน................... พ.ศ. ............... 
 

 

 

      ิลงชืไอี.…………………..……………………………….………… 

               ิ........................................................................ี 
                ิหัวหนຌำส຋วนรำชกำรหรือผูຌดดຌรับมอบหมำย 

            หหຌปฏิบัติรำชกำร฽ทนี 
                       
 

(ชืไอสว่นราชการ) 

(ชืไอส຋วนรำชกำร) 

(ชืไอผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ ล ำดับทีไ ฽ละ฼หตุทีไ฼กิดขึๅน) 

(ชืไอส຋วนรำชกำร) 
(ชืไอผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ) 

(ชืไอผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ) 
(ด ำ฼นินกำรอย຋ำงหด) 

(ชืไอผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ) 

(ชืไอผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ) 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

บททีไ ๏  ตัวอย่างหนังสือรับรองผลการสอบผ่าน 

การวัดความรูຌความสามารถทัไวเปของส านักงาน ก.พ.  
  



ํํํ 

 

บททีไ ๏ ตัวอย่างหนังสือรับรองผลการสอบผ่านการวัดความรูຌความสามารถทัไวเป 

หนังสือรับรองผลการสอบผ่านการวัดความรูຌความสามารถทัไวเป 

หนังสือส ำนักงำน ก.พ. ทีไ นร ํ์์๐/ว ํ๓ ลงวันทีไ ํํ ธันวำคม ๎๑๑๒ ก ำหนดหหຌผูຌสมัคร
สอบ฽ข຋งขันของส຋วนรำชกำรตຌอง฼ป็นผูຌสอบผ຋ำนกำรวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดป ส຋วนรำชกำรจึงจ ำ฼ป็นตຌอง
ตรวจสอบคุณสมบัติดังกล຋ำวของผูຌสมัครก຋อนประกำศขึๅนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ  

ส ำนักงำน ก.พ. ดดຌปรับปรุงรูป฽บบหนังสือรับรองผลกำรสอบผ຋ำนกำรวัดควำมรูຌควำมสำมำรถ
ทัไวดป฼ป็นระยะ ซึไงส຋วนรำชกำรสำมำรถตรวจสอบหนังสือรับรองผลกำรสอบผ຋ำนกำรวัดควำมรูຌควำมสำมำรถ
ทัไวดปรูป฽บบต຋ำง ๆ ดดຌดดยตรวจสอบ฼งืไอนดขตำมทีไระบุดวຌหนหนังสือรับรองผลกำรสอบผ຋ำนกำรวัดควำมรูຌ
ควำมสำมำรถทัไวดป ฼ช຋น หนังสือรับรองผลกำรสอบผ຋ำนกำรวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดปของกำรสอบดຌวย
ระบบอิ฼ลใกทรอนิกส์ ก ำหนด฼งืไอนดขหหຌหชຌดดຌต຋อ฼มืไอผูຌสอบผ຋ำน฼ป็นผูຌส ำ฼รใจกำรศึกษำภำยหนวันสอบ ส຋วนรำชกำร
ตຌองตรวจสอบจำกหลักฐำนกำรศึกษำ฽ละวันทีไสอบตำมทีไระบุหนหนังสือรับรองว຋ำ ผูຌสอบผ຋ำนส ำ฼รใจกำรศึกษำ
ภำยหนวันสอบจริง ฼ป็นตຌน 

นอกจำกนีๅ ฼นืไองจำกหนังสือส ำนักงำน ก.พ. ทีไ นร ํ์์๐/ว ํ๓ ลงวันทีไ ํํ ธันวำคม ๎๑๑๒ 
ก ำหนดหหຌสำมำรถน ำหนังสือรับรองผลกำรสอบผ຋ำนกำรวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดปหนระดับวุฒิกำรศึกษำ  

ทีไสูงกว຋ำดปหชຌหนกำรสอบ฽ข຋งขันหนระดับวุฒิกำรศึกษำทีไตไ ำกว຋ำดดຌ ดังนัๅน หนกำรสอบ฽ข຋งขัน฽ต຋ละต ำ฽หน຋งอำจ
มีผูຌสมัครยืไนหนังสือรับรองผลกำรสอบผ຋ำนกำรวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดปของระดับกำรศึกษำทีไสูงกว຋ำวุฒิ
กำรศึกษำทีไต ำ฽หน຋งนัๅน฼ปຂดรับสมัคร ส຋วนรำชกำรจึงจ ำ฼ป็นตຌองตรวจสอบหลักฐำนกำรศึกษำทีไผูຌสมัครหชຌหน 
กำรสอบ฼พืไอวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดปหนครัๅงนัๅนว຋ำ฼ป็นดปตำม฼งืไอนดขทีไระบุหนหนังสือรับรองผลกำรสอบ
ผ຋ำนกำรวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดป 

ตัวอย຋ำง  กรม ก ฼ปຂดรับสมัครสอบ฽ข຋งขันต ำ฽หน຋ง฼จຌำพนักงำนธุรกำรปฏิบัติงำน ดดยรับสมัครจำก
ผูຌดดຌรับวุฒิประกำศนียบัตรวิชำชีพชัๅนสูง ฽ละผูຌสมัครหชຌหนังสือรับรองผลกำรสอบผ຋ำนกำรวัดควำมรูຌ
ควำมสำมำรถทัไวดประดับปริญญำตรี สมัครสอบ ส຋วนรำชกำรตຌองตรวจสอบจำกหลักฐำนกำรศึกษำระดับ
ปริญญำตรี ฼ช຋น ปริญญำบัตร ระ฼บียน฽สดงผลกำรศึกษำ ฼ป็นตຌน ว຋ำผูຌสมัครสอบ฼ป็นผูຌสอบผ຋ำนกำรวัดควำมรูຌ
ควำมสำมำรถทัไวดปทีไส ำ฼รใจกำรศึกษำภำยหนป຃กำรศึกษำทีไระบุดวຌหนหนังสือรับรองกำรสอบผ຋ำนกำรวัดควำมรูຌ
ควำมสำมำรถทัไวดป 

 

 

  



ํํ๎ 

 

รูป฽บบทีไ ํ 

ตัวอย่างหนังสือ฽จຌงผลการสอบภาค ก. ฽ละภาค ข. ระดับปริญญา฾ท 

 

  

  

หมำย฼หตุ  หนระยะ฽รก ก.พ. ก ำหนดหหຌส຋วนรำชกำรคัด฼ลือกผูຌส ำ฼รใจกำรศึกษำระดับปริญญำดททีไสอบผ຋ำน
ภำค ก. ฽ละภำค ข. ของ ก.พ. ฼พืไอบรรจุ฼ขຌำรับรำชกำร ฽ต຋ต຋อมำ ก.พ. มีมติหหຌถือว຋ำผูຌส ำ฼รใจ
กำรศึกษำระดับปริญญำดททีไสอบผ຋ำนภำค ก. ฽ละภำค ข. ของ ก.พ. ฼ป็นผูຌสอบผ຋ำนภำค ก. 
ของ ก.พ. ฽ละหชຌผลสอบดังกล຋ำวสมัครสอบ฽ข຋งขันหนส຋วนรำชกำรต຋ำง ๆ ดดຌ ิรำยละ฼อียดตำม
หนังสือส ำนักงำน ก.พ. ทีไ นร ํ์์๐.ํ/พิ฼ศษ ๓๑๑ ลงวันทีไ ๎๒ มีนำคม ๎๑๑๎ี 



ํํ๏ 

 

  



ํํ๐ 

 

  



ํํ๑ 

 

รูป฽บบทีไ ๎ 

ตัวอย่างหนังสือรับรองผลการสอบภาคความรูຌความสามารถทัไวเป ิภาค ก.) 

ระดับปริญญาตรี 

ิดຌำนหนຌำี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ิดຌำนหลังี 
 

 

  



ํํ๒ 

 

รูป฽บบทีไ ๏ 

ตัวอย่างหนังสือรับรองผลการสอบภาคความรูຌความสามารถทัไวเป ิภาค ก.) 

ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ 

ิดຌำนหนຌำี 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ิดຌำนหลังี 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



ํํ๓ 

 

 

 

ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ฼ทคนิค หรือประกาศนียบัตรวิชาชีพชัๅนสูง 

ิดຌำนหนຌำี 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ิดຌำนหลังี 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



ํํ๔ 

 

 

 

ระดับปริญญาตรี 

ิดຌำนหนຌำี 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ิดຌำนหลังี 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



ํํ๕ 

 

 

 

ระดับปริญญา฾ท 

ิดຌำนหนຌำี 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ิดຌำนหลังี 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



ํ๎์ 

 

รูป฽บบทีไ ๔ 

ตัวอย่างหนังสือรับรองผลการสอบผ่านภาคความรูຌความสามารถทัไวเป ิภาค ก.ี ของ ก.พ. 

 

 

ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ 

ิดຌำนหนຌำี 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ิดຌำนหลังี 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



ํ๎ํ 

 

 

 

ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ฼ทคนิค อนุปริญญา ประกาศนียบัตรวิชาชีพชัๅนสูง 

ิดຌำนหนຌำี 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ิดຌำนหลังี 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



ํ๎๎ 

 

 

 

ระดับปริญญาตรี 

ิดຌำนหนຌำี 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ิดຌำนหลังี 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



ํ๎๏ 

 

 

 

ระดับปริญญา฾ท 

ิดຌำนหนຌำี 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ิดຌำนหลังี 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



ํ๎๐ 

 

รูป฽บบทีไ ๑ 

ตัวอย่างหนังสือรับรองผลการสอบผ่านการวัดความรูຌความสามารถทัไวเปของส านักงาน ก.พ. 

ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ 

ิดຌำนหนຌำี 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ิดຌำนหลังี 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



ํ๎๑ 

 

 

 

ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ฼ทคนิค อนุปริญญา ประกาศนียบัตรวิชาชีพชัๅนสูง 

ิดຌำนหนຌำี 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ิดຌำนหลังี 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



ํ๎๒ 

 

 

 

ระดับปริญญาตรี 
ิดຌำนหนຌำี 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ิดຌำนหลังี 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



ํ๎๓ 

 

 

 

ระดับปริญญา฾ท 

ิดຌำนหนຌำี 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ิดຌำนหลังี 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



ํ๎๔ 

 

รูป฽บบทีไ ๒ 

 

ตัวอย่างหนังสือรับรองผลการสอบผ่านการวัดความรูຌความสามารถทัไวเปของส านักงาน ก.พ. 

ส าหรับการสอบดຌวยระบบอิ฼ลใกทรอนิกส์ ิ฼ริไมด า฼นินการ ป຃ ๎๑๑๕) 

 

ระดับปริญญา฾ท 

ิดຌำนหนຌำี 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ิดຌำนหลังี 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ํ๎๕ 

 

รูป฽บบทีไ ๓ 

ตัวอย่างหนังสือรับรองผลการสอบผ่านการวัดความรูຌความสามารถทัไวเปของส านักงาน ก.พ. 

ทุกระดับการศึกษา 

 

  

หมำย฼หตุ  ฼ป็นหนังสือรับรองผลกำรสอบผ຋ำนกำรวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดปของส ำนักงำน ก .พ. ทีไ
ผูຌสอบผ຋ำนสำมำรถสัไงพิมพ์ดดຌ฼องทำงอิน฼ทอร์฼นใต ิพิมพ์฿นช຋วงก຋อนปรับปรุงเป็นรูป฽บบทีไ ๔ี 

 

รูปของ 
ผูຌสอบผ຋ำน 



ํ๏์ 

 

ตัวอย่างหนังสือรับรองผลการสอบผ่านการวัดความรูຌความสามารถทัไวเปของส านักงาน ก.พ. 

ิ฼ฉพาะการสอบดຌวยระบบอิ฼ลใกทรอนิกส์ี 

 

  
 

รูปของ 
ผูຌสอบผ຋ำน 



ํ๏ํ 

 

รูป฽บบทีไ ๔ 

ตัวอย่างหนังสือรับรองผลการสอบผ่านการวัดความรูຌความสามารถทัไวเปของส านักงาน ก.พ. 

ทุกระดับการศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปของ 
ผูຌสอบผ຋ำน 

หมำย฼หตุ  ฼ป็นหนังสือรับรองผลกำรสอบผ຋ำนกำรวัดควำมรูຌควำมสำมำรถทัไวดปของส ำนักงำน ก .พ. ทีไ
ผูຌสอบผ຋ำนสำมำรถสัไงพิมพ์ดดຌ฼องทำงอิน฼ทอร์฼นใต ิปัจจุบันอยู຋ระหว຋างการพัฒนาระบบ ฾ดย฿น
ระยะ฽รกครอบคลุมถึงผู้สอบผ຋านตัๅง฽ต຋ป຃ พ.ศ. ๎๕๕๗ เป็นต้นเปี 



ํ๏๎ 

 

ตัวอย่างหนังสือรับรองผลการสอบผ่านการวัดความรูຌความสามารถทัไวเปของส านักงาน ก.พ. 

ิ฼ฉพาะการสอบดຌวยระบบอิ฼ลใกทรอนิกส์ี 

 

 

รูปของ 
ผูຌสอบผ຋ำน 



 

 

 

 

 

บททีไ ๔  ฽นวทางปງองกันการทุจริต฿นการสอบ 



ํ๏๐ 
 

บททีไ ๔  ฽นวทางปງองกันการทุจริต฿นการสอบ 
฽นวทางปງองกันการทุจริต฿นการสอบ 

 ดดยทีไกำรสอบ฽ข຋งขัน฼ป็นวิธีกำรหนึไงทีไจะท ำหหຌดดຌคนดี มีควำมรูຌควำมสำมำรถ฼ขຌำรับรำชกำร ดังนัๅน 
หนกำรด ำ฼นินกำรทุกขัๅนตอนควรค ำนึงถึงหลักควำมถูกตຌอง ควำมมีมำตรฐำน ควำมยุติธรรม ฽ละสิไงส ำคัญคือ
กำรปງองกันมิหหຌ฼กิดกำรทุจริตหนกำรสอบ ฼พรำะผูຌทีไกระท ำกำรทุจริตหนกำรสอบ฽ข຋งขัน฼ขຌำรับรำชกำรจะ฼ป็น 

ผูຌมีลักษณะตຌองหຌำมตำมพระรำชบัญญัติระ฼บียบขຌำรำชกำรพล฼รือน พ.ศ. ๎๑๑ํ มำตรำ ๏๒ ิํํี ฼ป็นผูຌ฼คย
กระท ำกำรทุจริตหนกำรสอบ฼ขຌำรับรำชกำร หรือ฼ขຌำปฏิบัติงำนหนหน຋วยงำนของรัฐ ฽ละหำกมีกำรทุจริตหนกำรสอบ
อำจส຋งผลหหຌส຋วนรำชกำรดม຋สำมำรถสรรหำ฽ละ฼ลือกสรรคนดี มีควำมรูຌควำมสำมำรถ฼ขຌำรับรำชกำรดดຌ 

ดังนัๅน หนกำรด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขันจึงควรจะมีมำตรกำรหรือ฽นวทำงปງองปรำมมิหหຌ฼กิดกำรทุจริต
อันจะ฼กิดจำกผูຌสอบ฽ข຋งขันหรือ฼จຌำหนຌำทีไปฏิบัติงำน฼กีไยวกับกำรสอบหรือกรรมกำรด ำ฼นินกำรสอบ ทัๅงนีๅ  
฼พรำะถຌำผูຌ฼ขຌำสอบท ำกำรทุจริตกใจะดม຋มีคุณสมบัติ฼ขຌำรับรำชกำรหนดอกำสต຋อดป ส຋วน฼จຌำหนຌำทีไหรือกรรมกำร
ด ำ฼นินกำรสอบดดยทีไ฼ป็นขຌำรำชกำรพล฼รือนอยู຋฽ลຌว ฽ต຋ดดຌกระท ำกำรทุจริต฼สีย฼อง ถຌำมีกำรฟງองรຌองขึๅน฽ละดดຌ
ถูกตัๅงคณะกรรมกำรสอบสวน฽ลຌวปรำกฏว຋ำ ดดຌกระท ำกำรทุจริตจริง กใจะถูกลงดทษตำมกฎหมำย ดังนัๅน 
กำรด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขันควรมีระบบกำรด ำ฼นินกำรทีไรัดกุม฼พืไอปງองกันมิหหຌ฼กิดกำรทุจริตหนขัๅนตอนต຋ำง  ๆ 
ดังต຋อดปนีๅ 
   ํ . กำรตัๅงกรรมกำรด ำ฼นินกำรสอบ กรรมกำรออกขຌอสอบ ฽ละ฼จຌำหนຌำทีไปฏิบัติงำน฼กีไยวกับกำรสอบ 

ํ.ํ ควรคัด฼ลือกจำกบุคคลทีไ฼หมำะสม มีควำมรูຌควำมสำมำรถ฽ละรักษำควำมลับดดຌ 
ํ.๎ กำรท ำค ำสัไงควรมีกำรมอบหมำยหนຌำทีไหหຌชัด฼จน ฽ละมีกำรลงลำยมือชืไอรับทรำบตำมค ำสัไงดຌวย 

ํ.๏ ค ำสัไงต຋ำง ๆ ฼กีไยวกับกำรสอบควรถือ฼ป็นควำมลับดม຋ควรหหຌบุคคลทีไดม຋฼กีไยวขຌองทรำบ 

 ๎. กำรจัด฼ตรียมขຌอสอบ 

กำรจัด฼ตรียมขຌอสอบ฼ป็น฼รืไองทีไส ำคัญมำก จะตຌองระมัดระวังมิหหຌ฼กิดกำรรัไวดหลดดຌ ฽ละตຌอง
จัด฼ตรียมขຌอสอบหหຌทันกับ฼วลำทีไดดຌก ำหนดดวຌ ฉะนัๅน หนกำรจัด฼ตรียมขຌอสอบควรมี฽นวทำงปฏิบัติ ดังนีๅ 

๎.ํ กรรมกำรออกขຌอสอบตຌองจัดท ำขຌอสอบดຌวยตน฼อง หรือหหຌคณะกรรมกำรด ำ฼นินกำร
สอบ฽ข຋งขันรับผิดชอบท ำหหຌ 

๎.๎ จ ำนวน฼จຌำหนຌำทีไ฼กีไยวขຌองหนกำรจัด฼ตรียมขຌอสอบ ควรจ ำกัด฼ท຋ำทีไจ ำ฼ป็น 

๎.๏ ควรก ำหนด฼วลำ฼ตรียมขຌอสอบหหຌสัๅนทีไสุด 



ํ๏๑ 
 

๎.๐ หนกรณีทีไมีกำร฼ตรียมขຌอสอบหนวันสอบ ควรจะมีกำรกักตัวผูຌ฼ตรียมขຌอสอบดวຌจนกว຋ำ 

จะ฼ลย฼วลำทีไอนุญำตหหຌผูຌมำสำย฼ขຌำหຌองสอบ ฽ละดม຋อนุญำตหหຌผูຌทีไดม຋มีส຋วน฼กีไยวขຌอง฼ขຌำดปหนบริ฼วณทีไหชຌหน 

กำร฼ตรียมขຌอสอบ 

๎.๑ หนกรณีทีไขຌอสอบ฼ป็นอัตนัยทีไตຌอง฼ขียนตอบ ควร฼ตรียมกระดำษค ำตอบซึไงมีตรำ฼ครืไองหมำย
ของส຋วนรำชกำรทุก฽ผ຋น ทัๅงนีๅ ฼พืไอปງองกันกำรสับ฼ปลีไยนกระดำษค ำตอบ 

๎.๒ หนกรณีทีไขຌอสอบ฼ป็น฽บบอัตนัย ก຋อนส຋งหหຌกรรมกำรตรวจขຌอสอบ ควรท ำรหัสหน
กระดำษค ำตอบ฽ทน฼ลขประจ ำตัวสอบของผูຌ฼ขຌำสอบ 

๎.๓ กำรจัดพิมพ์฽บบทดสอบ ขัๅนตอนกำรปฏิบัติงำนทุกขัๅนตอนควรยึดระบบพยำน ก ำหนด
สิทธิ฽ละหนຌำทีไของผูຌปฏิบัติงำนหนกำร฼ขຌำถึงขຌอมูล฽ละปฏิบัติตำมระบบกำรรักษำควำมปลอดภัยอย຋ำง฼คร຋งครัด 
฼ช຋น กำรตรวจสอบสถำนทีไจัดพิมพ์ขຌอสอบก຋อนกำรปฏิบัติงำน ตรวจคຌนตัว฽ละสิไงของ฼ครืไองหชຌของผูຌปฏิบัติงำน
ทุกคนก຋อน฼ขຌำปฏิบัติงำน กักตัวผูຌปฏิบัติงำนพิมพ์ทัๅงหมดตัๅง฽ต຋฼ริไมตຌนปฏิบัติงำนจนถึงสอบ฼สรใจ ดดยหຌำมติดต຋อ
กับบุคคลภำยนอกอย຋ำง฼ดใดขำด ฼ป็นตຌน 

  ๎.๔ หนกรณีทีไดม຋มีกำร฼ตรียมขຌอสอบหนวันสอบ ควรจัดหำสถำนทีไ฼กใบรักษำขຌอสอบทีไปลอดภัย 

 ๏. กำรคุมสอบ กรรมกำรหรือ฼จຌำหนຌำทีไทีไดดຌรับมอบหมำยหหຌคุมสอบจะตຌองปฏิบัติงำนดຌวย
ควำมละ฼อียดรอบคอบ฽ละ฼อำหจหส຋ ดดยควรปฏิบัติดังนีๅ 

๏.ํ  พยำยำมหหຌ฼กิดควำมยุติธรรมหนหຌองสอบ ิกำรพูดหรือติดต຋อกับผูຌ฼ขຌำสอบตຌองกระท ำดดย
฼ปຂด฼ผยี 

๏.๎ ก ำหนดขຌอปฏิบัติของกรรมกำรหรือ฼จຌำหนຌำทีไหนระหว຋ำงคุมสอบ ฼ช຋น ดม຋อ຋ำนขຌอสอบ 
หຌำมอธิบำยขຌอควำมหด ๆ ดดย฼ดใดขำดหลังจำกลงมือท ำตอบ฽ลຌว ระหว຋ำงกำรคุมสอบตຌองหมัไนตรวจตรำ฽ละ
สัง฼กตพฤติกรรมของผูຌ฼ขຌำสอบ มิหหຌผูຌ฼ขຌำสอบกระท ำทุจริต ฼ช຋น กำรดูค ำตอบกัน กำร฼ปลีไยนตัวผูຌ฼ขຌำสอบ฽ละ
กำรหชຌ฼ครืไองมือสืไอสำรอิ฼ลใกทรอนิกส์ 
 ๐. กำรประ฼มินควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋ง 
     กรรมกำรทีไดดຌรับ฽ต຋งตัๅงหหຌประ฼มินควำม฼หมำะสมกับต ำ฽หน຋งตຌอง฼ป็นผูຌทีไรอบรูຌ฼กีไยวกับงำน
หนหนຌำทีไ อีกทัๅงตຌองมีควำมยุติธรรมทีไจะประ฼มิน อนึไง ส ำหรับขัๅนตอนกำรประ฼มินนัๅนควรค ำนึงถึงหลักต຋อดปนีๅ 

๐.ํ กรรมกำรประ฼มินตຌอง฼ป็นธรรม ดม຋฼ล຋นพรรค฼ล຋นพวก ฽ละดม຋฽สดงตัว 

๐.๎ กรรมกำร฽ต຋ละชุดตຌองมีดม຋นຌอยกว຋ำ ๎ คน ดดยมีกรรมกำรทีไ฼ป็นกลำงรวมอยู຋ดຌวย 

๐.๏ หนกรณีทีไมีกรรมกำรหลำยชุด กำรส຋งผูຌ฼ขຌำสอบตຌองหชຌวิธีสุ຋ม ดดยดม຋฼ปຂดดอกำสหหຌ฼ลือกชุด
กรรมกำร฽ละผูຌ฼ขຌำสอบ 

 ๑. กำรท ำบัญชีกรอกคะ฽นน฽ละรวมคะ฽นน ฽ละกำรประกำศกำรขึๅนบัญชีผูຌสอบ฽ข຋งขันดดຌ 



ํ๏๒ 
 

กรรมกำรหรือ฼จຌำหนຌำทีไทีไดดຌรับมอบหมำยหหຌท ำบัญชีคะ฽นนควร฼ป็นผูຌทีไ฼กใบรักษำควำมลับดดຌดี 
อีกทัๅง฼ป็นผูຌทีไมีควำมละ฼อียดรอบคอบ ทัๅงนีๅ ควรมีหลักปฏิบัติดังนีๅ 

๑.ํ หหຌมีกำรประชุม฼จຌำหนຌำทีไกรอก฽ละรวมคะ฽นน฼พืไอหหຌทรำบนดยบำย บทบำท หนຌำทีไ฽ละ
ควำมรับผิดชอบของกำรปฏิบัติงำน ชีๅ฽จงหลัก฼กณฑ์กำรตัดสินของกำรสอบ ตลอดจนวิธีกำรด ำ฼นินกำร
฼กีไยวกับกำรกรอก฽ละรวมคะ฽นน 

๑.๎ ฼จຌำหนຌำทีไกรอก฽ละรวมคะ฽นน฽ต຋ละชุด฽ยกกันด ำ฼นินกำรกรอก฽ละรวมคะ฽นนหน
บัญชีกรอก฽ละรวมคะ฽นนดดย฼อก฼ทศ ฼มืไอกรอก฽ละรวมคะ฽นน฼สรใจ฽ลຌวหหຌน ำบัญชีดังกล຋ำวทัๅง ๎ ชุดมำ
ตรวจทำนกัน฼พืไอควำมถูกตຌองดຌวย ิถຌำมีกำร฽กຌดข ขีดลบ ขูดฆ຋ำคะ฽นนหหຌผูຌรับผิดชอบลงลำยมือชืไอก ำกับทุกครัๅงี 

๑.๏ ส ำหรับผลสอบนัๅนจะน ำมำ฼ปຂด฼ผยดดຌกใต຋อ฼มืไอดดຌน ำประกำศกำรขึๅนบัญชีพรຌอมทัๅงสรุปผล 

กำรสอบหหຌประธำนกรรมกำรด ำ฼นินกำรสอบ฽ข຋งขันดป฼สนอหหຌผูຌด ำ฼นินกำรสอบลงนำม฽ละประกำศกำรขึๅนบัญชี฽ลຌว 
 

 

..................................................... 



 

 

 

 

 

บททีไ ๑  ระ฼บียบ ประกาศ ฽ละหลัก฼กณฑ์อืไน โ ทีไ฼กีไยวขຌองกับ 

การสอบ฽ข่งขัน฼พืไอบรรจุบุคคล฼ขຌารับราชการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ํ๏๔ 
 

 

ระ฼บียบกระทรวงการคลังว่าดຌวยการจ่าย฼งินค่าตอบ฽ทนการสอบ พ.ศ. ๎๑๔๕ 

 

 

 

 



ํ๏๕ 
 

 

 

 



ํ๐์ 
 



ํ๐ํ 
 



ํ๐๎ 
 



ํ๐๏ 
 

ขຌอบังคับกระทรวงการคลังว่าดຌวยการหัก฼งินค่าธรรม฼นียมการสอบ฽ข่งขันบุคคล฼ป็น฼จຌาหนຌาทีไของรัฐ 

ิฉบับทีไ ๎ี พ.ศ. ๎๑๔๕ 



ํ๐๐ 
 

ขຌอบังคับกระทรวงการคลังว่าดຌวยการหัก฼งินค่าธรรม฼นียมการสอบ฽ข่งขันบุคคล฼ป็น฼จຌาหนຌาทีไของรัฐ 

พ.ศ. ๎๑๔๔



ํ๐๑ 
 



ํ๐๒ 
 

หนังสือกระทรวงการคลัง ฼รืไอง การ฼บิกจ่ายค่าตอบ฽ทน฼จຌาหนຌาทีได า฼นินการสอบ 



ํ๐๓ 
 

ประกาศกระทรวงกลา฾หม  
฼รืไอง การตรวจสอบ฼อกสารทางทหารก่อน฼ขຌารับราชการหรือรับ฼ขຌาท างาน



ํ๐๔ 
 



ํ๐๕ 
 



ํ๑์ 
 



ํ๑ํ 
 



ํ๑๎ 
 



ํ๑๏ 
 

หนังสือกรมสารบรรณคณะรัฐมนตรีฝຆายบริหาร ทีไ น.ว. ๔๑/๎๑์ํ ลงวันทีไ ๎๓ มิถุนายน ๎๑์ํ  
฼รืไอง พระภิกษุสงฆ์สมัครสอบ฽ข่งขัน฼ขຌารับราชการ



ํ๑๐ 
 



ํ๑๑ 
 

ค าสัไงมหา฼ถรสมาคม ฼รืไอง หຌามพระภิกษุสาม฼ณร฼รียนวิชาชีพ หรือสอบ฽ข่งขัน  
หรือสอบคัด฼ลือกอย่างคฤหัสถ์ พ.ศ. ๎๑๏๔



ํ๑๒ 
 

 

 
 





 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการสรรหาและเลือกสรรบคุคลเขา้รับราชการ คัดเลือกจากบัญชี 
ผู้สอบแข่งขันได้  การอนุมัติคัดเลือกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการสรรหาและเลือกสรรเพ่ือบรรจุบุคคลเข้ารับราชการ 
การอนุมัติคัดเลือกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ 





 

คู่มือการสรรหาและเลือกสรรเพื่อบรรจุบุคคลเข้ารับราชการ   

การอนุมัติคัดเลือกจากบัญชผีู้สอบแข่งขันได ้

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ศูนย์สรรหาและเลือกสรร 

ส านักงาน ก.พ. 

 



ค าน า 

  ส ำนักงำน ก.พ. จัดท ำคู่มือฉบับนี้ขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือเป็นแนวทำงด ำเนินกำรสรรหำ 

และเลือกสรรโดยวิธีกำรคัดเลือกจำกบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ เพ่ือให้ได้บุคคลที่มีควำมรู้ ควำมสำมำรถ 

ทีเ่หมำะสมกับต ำแหน่งและลักษณะงำนเข้ำรับรำชกำรได้สะดวก และรวดเร็วยิ่งขึ้น   

  ส ำนักงำน ก.พ. หวังเป็นอย่ำงยิ่งว่ำ คู่มือนี้จะเป็นประโยชน์กับส่วนรำชกำรในกำรด ำเนินกำร 

สรรหำและเลือกสรรบุคคลเพ่ือบรรจุเข้ำรับรำชกำรได้ถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเจตนำรมณ์ใน 

กำรสรรหำและเลือกสรรบุคคลเพ่ือบรรจุเข้ำรับรำชกำร ตลอดจนค ำนึงถึงประโยชน์ของทำงรำชกำร 

 

        ศูนย์สรรหำและเลือกสรร 
             ส ำนักงำน ก.พ. 
            เมษำยน  ๒๕๖๐ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



สารบัญ 

บทที่ ๑ หลักการสรรหาและเลือกสรรบุคคลเข้ารับราชการ      ๑ 

 ข้อกฎหมำยที่เกี่ยวกับกำรสรรหำและเลือกสรร     ๑ 

 หลักกำรสรรหำและเลือกสรร       ๓ 

บทที่ ๒ การอนุมัติคัดเลือกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้      ๔ 

 วัตถุประสงค์         ๔ 

 ค ำจ ำกัดควำม         ๔ 

บทที่ ๓ การด าเนินการคัดเลือกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ในต าแหน่งหนึ่ง    ๖ 

 ไปขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในต าแหน่งอ่ืน 

 กำรเตรียมกำรคัดเลือกจำกบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ในต ำแหน่งหนึ่ง   ๗ 

ไปขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับกำรคัดเลือกในต ำแหน่งอื่น 

 กำรด ำเนินกำรก่อนวันประเมินควำมเหมำะสมกับต ำแหน่ง    ๑๐ 

 กำรประเมินควำมเหมำะสมกับต ำแหน่งและกำรประกำศกำรขึ้นบัญชี   ๑๑ 

เป็นผู้ได้รับกำรคัดเลือก 

 กำรรำยงำนตัว         ๑๒ 

 กำรบรรจุและแต่งตั้งผู้ได้รับกำรคัดเลือก      ๑๓ 

ภาคผนวก ๑ ตัวอย่างเอกสารเกี่ยวกับการด าเนินการคัดเลือกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้   

 เอกสำรหมำยเลข ๑  ค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรด ำเนินกำรคัดเลือกจำกบัญชีผู้สอบแข่งขันได้  ๑๕

     ในต ำแหน่งหนึ่งไปขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับกำรคัดเลือกในต ำแหน่งอ่ืน 

 เอกสำรหมำยเลข ๒  หนังสือขอควำมอนุเครำะห์จัดส่งบัญชีผู้สอบแข่งขันได้เพ่ือมำด ำเนินกำรคัดเลือก ฯ  ๑๖ 

 เอกสำรหมำยเลข ๓ ระเบียบวำระกำรประชุมคณะกรรมกำรด ำเนินกำรคัดเลือกจำกบัญชี  ๑๗ 

     ผู้สอบแข่งขันได้ในต ำแหน่งหนึ่งไปขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับกำรคัดเลือกในต ำแหน่งอ่ืน 

 เอกสำรหมำยเลข ๔ แผนด ำเนินกำรคัดเลือกจำกบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ในต ำแหน่งหนึ่ง  ๑๙ 

     ไปขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับกำรคัดเลือกในต ำแหน่งอื่น 

 เอกสำรหมำยเลข ๕ หนังสือแจ้งผู้สอบแข่งขันได้เพ่ือสมัครเข้ำรับกำรประเมินควำมเหมำะสมกับต ำแหน่ง ๒๐

 เอกสำรหมำยเลข ๖ รำยละเอียดเกี่ยวกับกำรคัดเลือกจำกบัญชีผู้สอบแข่งขันได้   ๒๑ 

     ในต ำแหน่งหนึ่งไปขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับกำรคัดเลือกในต ำแหน่งอ่ืน 



 สารบัญ (ต่อ) 

 เอกสำรหมำยเลข ๗ ใบสมัครเข้ำรับกำรประเมินควำมเหมำะสมกับต ำแหน่ง   ๒๔ 

 เอกสำรหมำยเลข ๘ ประกำศรำยชื่อผู้มีสิทธิเข้ำรับกำรประเมินควำมเหมำะสมกับต ำแหน่ง  ๒๖ 

      และก ำหนดวัน เวลำ และสถำนที่ในกำรประเมินควำมเหมำะสมกับต ำแหน่ง 

 เอกสำรหมำยเลข ๙  ประกำศกำรขึ้นบัญชีและกำรยกเลิกบัญชีผู้ได้รับกำรคัดเลือก ฯ  ๒๗ 

 เอกสำรหมำยเลข ๑๐ หนังสือเรียกผู้ได้รับกำรคัดเลือกมำรำยงำนตัวเพ่ือรับกำรบรรจุเข้ำรับรำชกำร  ๒๙ 

 เอกสำรหมำยเลข ๑๑ ใบรำยงำนตัวเข้ำรับรำชกำร      ๓๐ 

 เอกสำรหมำยเลข ๑๒ หนังสือแจ้งควำมจ ำนงเพื่อรับกำรบรรจุและแต่งตั้งเข้ำรับรำชกำร  ๓๑ 

 เอกสำรหมำยเลข ๑๓ หนังสือแจ้งควำมจ ำนงสละสิทธิจำกบัญชีผู้สอบแข่งขันได้    ๓๒ 

 เอกสำรหมำยเลข ๑๔ หนังสือขอหลักฐำนกำรสมัครสอบ     ๓๓ 

 เอกสำรหมำยเลข ๑๕ หนังสือขอควำมอนุเครำะห์ในกำรตรวจสอบคุณวุฒิ    ๓๔ 

 เอกสำรหมำยเลข ๑๖ หน่วยงำนที่มีหน้ำที่ตรวจสอบกำรส ำเร็จกำรศึกษำ    ๓๕ 

ภาคผนวก ๒ กฎหมายเกี่ยวกับการสรรหาและเลือกสรร       

 หนังสือส ำนักงำน ก.พ. ที่ นร ๑๐๐๔.๑/ว ๑๖ ลงวันที่ ๑๑ ธันวำคม ๒๕๕๑   ๓๗ 

  เรื่อง กำรคัดเลือกเพ่ือบรรจุบุคคลเข้ำรับรำชกำร    

 หนังสือส ำนักงำน ก.พ. ที่ นร ๑๐๐๔/ว ๑๘ ลงวันที่ ๑๑ ธนัวำคม ๒๕๕๖   ๔๖ 

 เรื่อง กำรอนุมัติคัดเลือกจำกบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ 

 

 

 



 

 

บทท่ี ๑  
หลักการสรรหาและเลอืกสรรบุคคลเข้ารับราชการ 

๑. ข้อกฎหมายที่เกี่ยวกับการสรรหาและเลือกสรร 

  พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน พ.ศ. ๒๕๕๑ ก าหนดกฎหมายเกี่ยวกับการสรรหา 
และเลือกสรรบุคคลเข้ารับราชการไว้ ดังนี้ 

  มาตรา ๔๒(๑) การรับบุคคลเพ่ือบรรจุเข้ารับราชการและแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งต้องค านึงถึง 
ความรู้ความสามารถของบุคคล ความเสมอภาค ความเป็นธรรม และประโยชน์ของทางราชการ  

  มาตรา ๕๒ การสรรหาเพ่ือให้ได้บุคคลมาบรรจุเข้ารับราชการเป็นข้าราชการพลเรือนสามัญ
และแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่ง ต้องเป็นไปตามระบบคุณธรรมและค านึงถึงพฤติกรรมทางจริยธรรมของบุคคล
ดังกล่าว ตลอดจนประโยชน์ของทางราชการ 

  มาตรา ๕๓ การบรรจุบุคคลเข้ารับราชการเป็นข้าราชการพลเรือนสามัญเพ่ือแต่งตั้งให้ด ารง
ต าแหน่งใด ให้บรรจุและแต่งตั้งจากผู้สอบแข่งขันได้ ในต าแหน่งนั้นโดยบรรจุและแต่งตั้งตามล าดับที่ 
ในบัญชีผู้สอบแข่งขันได ้

  การสอบแข่งขัน การขึ้นบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ และรายละเอียดเกี่ยวกับการสอบแข่งขัน 
ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขที่ ก.พ. ก าหนด ซึ่ง ก.พ. ก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข
ในการสอบแข่งขัน การขึ้นบัญชีผู้สอบแข่งขันได้  และรายละเอียดเกี่ยวกับการสอบแข่งขันตาม 
หนังสือส านักงาน ก.พ. ที่ นร ๑๐๐๔/ว ๑๗ ลงวันที่ ๑๑ ธันวาคม ๒๕๕๖ เรื่อง การสรรหาโดยการสอบแข่งขัน 
เพ่ือบรรจุบุคคลเข้ารับราชการ 

  มาตรา ๕๕ ในกรณีที่มี เหตุพิเศษ ผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอ านาจสั่งบรรจุตามมาตรา ๕๗  
อาจคัดเลือกบรรจุบุคคลเข้ารับราชการและแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งโดยไม่ต้องด าเนินการสอบแข่งขัน 
ตามมาตรา ๕๓ ก็ได้ ทั้งนี้ ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขที่ ก.พ. ก าหนด ซึ่ง ก.พ. ได้ก าหนดหลักเกณฑ์
วิธีการ และเงื่อนไขตามหนังสือส านักงาน ก.พ. ที่ นร ๑๐๐๔.๑/ว ๑๖ ลงวันที่ ๑๑ ธันวาคม ๒๕๕๑  
เรื่อง การคัดเลือกเพ่ือบรรจุบุคคลเข้ารับราชการ โดยได้ก าหนดกรณีเหตุพิเศษที่ส่วนราชการอาจคัดเลือก
บุคคลเพื่อบรรจุเข้ารับราชการและแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งได้ ๖ กรณี ดังนี้ 

 

 

 



 

๒ 

 

 

  ๑. กรณีเป็นผู ้ได้รับทุนเล่าเรียนหลวง หรือทุนรัฐบาลเพื่อศึกษาวิชาในประเทศหรือ
ต่างประเทศ ที่ส าเร็จการศึกษาแล้ว 
  ๒. กรณีเป็นผู้ส าเร็จการศึกษาตามหลักสูตรที่ ก.พ. อนุมัติให้ส่วนราชการจัดให้มีการศึกษาขึ้น
เพ่ือเข้ารับราชการในส่วนราชการใดส่วนราชการนั้นโดยเฉพาะ 
  ๓. กรณีเป็นผู้ส าเร็จการศึกษาในวุฒิที่ ก.พ. จะก าหนด 
  ๔. กรณี เป็นผู้ สอบแข่งขันได้ซึ่ งไม่สามารถมารับการบรรจุ ได้ เมื่ อถึ งล าดับที่ที่ สอบได้ 
เพราะอยู่ระหว่างรับราชการทหารตามกฎหมายว่าด้วยการรับราชการทหารและได้มารายงานตัวขอรับ  
การบรรจุเมื่อบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ที่ผู้นั้นสอบได้ถูกยกเลิกไปแล้ว 
  ๕. กรณีเป็นผู้สอบแข่งขันได้ซึ่งถูกยกเลิกการขึ้นบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ โดยได้มารายงานตัว 
เพื ่อขอรับการบรรจุแล้ว  แต่ม ีเหตุที ่ไม ่อาจเข้าปฏิบัต ิหน ้าที ่ราชการในต าแหน่งที ่สอบแข่งข ันได้  
ตามก าหนดเวลาที่ทางราชการจะบรรจุและแต่งตั้ง 
  ๖. กรณีอื่นที่ ก.พ. อนุมัติ ซึ่ง ก.พ. ก าหนดกรณีอ่ืน ๆ ไว้หลายวิธี เช่น การอนุมัติคัดเลือก
จากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ การคัดเลือกทายาทเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานในจังหวัดชายแดนภาคใต้ เป็นต้น 
ส าหรับการอนุมัติคัดเลือกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ในต าแหน่งหนึ่งไปขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือก 
ในต าแหน่งอ่ืนนั้น ก.พ. ได้ก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการคัดเลือกตามหนังสือส านักงาน ก.พ.  
ที่ นร ๑๐๐๔/ว ๑๘ ลงวันที่ ๑๑ ธันวาคม ๒๕๕๖ เรื่อง การอนุมัติคัดเลือกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ 

  มาตรา ๕๙ ผู้ได้รับบรรจุและแต่งตั้งตามมาตรา ๕๓ วรรคหนึ่ง หรือมาตรา ๕๕ ให้ทดลอง
ปฏิบัติหน้าที่ราชการ และให้ได้รับการพัฒนาเพื่อให้รู้ระเบียบแบบแผนของทางราชการและเป็นข้าราชการที่ดี
ตามท่ีก าหนดในกฎ ก.พ.  

  ผู้ทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการตามวรรคหนึ่งผู้ใดมีผลการประเมินทดลองปฏิบัติหน้าที่
ราชการตามที่ก าหนดในกฎ ก.พ. ไม่ต่ ากว่ามาตรฐานที่ก าหนด ให้ผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอ านาจสั่งบรรจุ 
ตามมาตรา ๕๗ สั่งให้ผู้นั้นรับราชการต่อไป ถ้าผู้นั้นมีผลการประเมินทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการต่ ากว่า
มาตรฐานที่ก าหนด ก็ให้สั่งให้ผู้นั้นออกจากราชการได้ไม่ว่าจะครบก าหนดเวลาทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการ
แล้วหรือไม่ก็ตาม 

  ผู้ใดถูกสั่งให้ออกจากราชการตามวรรคสอง ให้ถือเสมือนว่าผู้นั้นไม่เคยเป็นข้าราชการพลเรือนสามัญ  
แต่ทั้งนี้ไม่กระทบกระเทือนถึงการใดที่ผู้นั้นได้ปฏิบัติหน้าที่ราชการหรือการรับเงินเดือนหรือผลประโยชน์อ่ืนใด
ที่ได้รับหรือมีสิทธิจะได้รับจากทางราชการในระหว่างผู้นั้นอยู่ระหว่างทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการ  

  ผู้อยู่ในระหว่างทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการผู้ใดมีกรณีอันมีมูลที่ควรกล่าวหาว่ากระท าผิด
วินัยให้ผู้บังคับบัญชาด าเนินการทางวินัยตามที่บัญญัติไว้ในหมวด ๗ การด าเนินการทางวินัย และถ้าผู้นั้น 
มีกรณีที่จะต้องออกจากราชการตามวรรคสอง ก็ให้ผู้บังคับบัญชาด าเนินการตามวรรคสองไปก่อน 



 

๓ 

 

 

  ความในวรรคหนึ่ง วรรคสอง และวรรคสามให้ใช้บังคับกับข้าราชการหรือพนักงานส่วนท้องถิ่น 
ซึ่งโอนมาตามมาตรา ๖๔ ในระหว่างที่ยังทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการด้วยโดยอนุโลม 
 
๒. หลักการสรรหาและเลือกสรร 

   การสรรหาและเลือกสรรบุคคลเพ่ือบรรจุเข้ารับราชการต้องเป็นไปตามระบบคุณธรรม 
ค านึงถึงพฤติกรรมทางจริยธรรมของบุคคล และประโยชน์ของทางราชการ ทั้งนี้ ในการรับบุคคลเพ่ือบรรจุ  
เข้ารับราชการและแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งต้องค านึงถึงความรู้ ความสามารถของบุคคล ความเสมอภาค 
ความเป็นธรรม และประโยชน์ของทางราชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



 

๔ 

 

 

บทท่ี ๒  
การอนุมัติคัดเลอืกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ 

๑. วัตถุประสงค์ 

    การอนุมัติคัดเลือกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ เป็นวิธีการคัดเลือกกรณีเหตุพิเศษวิธีหนึ่ง 
ที่จะช่วยให้ส่วนราชการได้ข้าราชการที่มีความรู้ ความสามารถที่เหมาะสมกับต าแหน่งและลักษณะงาน 
มาปฏิบัติราชการในระยะเวลาที่รวดเร็ว และมีประสิทธิภาพ 

๒. ค าจ ากัดความ 

   ส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลือก หมายถึง ส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลือกจากบัญชี 
ผู้สอบแข่งขันได้ในต าแหน่งหนึ่งไปขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในต าแหน่งอ่ืน ตามหนังสือส านักงาน ก.พ.  
ที่ นร ๑๐๐๔/ว ๑๘ ลงวันที่ ๑๑ ธันวาคม ๒๕๕๖ 

  ส่วนราชการเจ้าของบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ หมายถึง ส่วนราชการที่ด าเนินการสอบแข่งขัน
เพ่ือบรรจุบุคคลเข้ารับราชการ และประกาศบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ในต าแหน่งต่าง ๆ ตามหนังสือส านักงาน ก.พ.  
ที่ นร ๑๐๐๔/ว ๑๗ ลงวันที่ ๑๑ ธันวาคม ๒๕๕๖ 

  บัญชีผู้สอบแข่งขันได้  หมายถึง รายชื่อผู้ที่สอบผ่านการสอบแข่งขันเพ่ือวัดความรู้
ความสามารถที่ ใช้เฉพาะต าแหน่งและความเหมาะสมกับต าแหน่งที่ ได้ยื่นหนังสือรับรองผลการสอบผ่าน 
การวัดความรู้ความสามารถทั่วไปของส านักงาน ก.พ. ตามระดับการศึกษาที่ส่วนราชการก าหนด โดยส่วนราชการ 
ได้ประกาศบัญชีผู้สอบแข่งขันได้แล้ว ซึ่งด าเนินการตามหนังสือส านักงาน ก.พ. ที่ นร ๑๐๐๔/ว ๑๗  
ลงวันที่ ๑๑ ธันวาคม ๒๕๕๖ 

  ผู้สอบแข่งขันได้  หมายถึ ง ผู้ ที่ สอบผ่ านการสอบแข่ งขันเพ่ือวัดความรู้ ความสามารถ 
ที่ใช้เฉพาะต าแหน่งและความเหมาะสมกับต าแหน่งที่ได้ยื่นหนังสือรับรองผลการสอบผ่านการวัดความรู้
ความสามารถทั่วไปของส านักงาน ก.พ. ตามระดับการศึกษาของส่วนราชการ โดยมีรายชื่ออยู่ในบัญชี 
ผู้สอบแข่งขันได้ของส่วนราชการนั้น ซึ่งด าเนินการตามหนังสือส านักงาน ก .พ. ที่ นร ๑๐๐๔/ว ๑๗  
ลงวันที่ ๑๑ ธันวาคม ๒๕๕๖   

  บัญชีผู้ได้รับการคัดเลือก หมายถึง รายชื่อผู้ผ่านการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง  
ซึ่งได้คะแนนรวมไม่ต่ ากว่าร้อยละ ๖๐ โดยรายชื่อดังกล่าวจะเรียงตามล าดับคะแนนจากมากไปน้อยของ 
ส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลือกได้ประกาศบัญชีผู้ ได้รับการคัดเลือกตามหนังสือส านักงาน ก.พ.  
ที่ นร ๑๐๐๔/ว ๑๘ ลงวันที่ ๑๑ ธันวาคม ๒๕๕๖ 

 



 

๕ 

 

 

  ผู้ได้รับการคัดเลือก หมายถึง ผู้ผ่านการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่งที่มีรายชื่อ 
อยู่ในบัญชีผู้ได้รับการคัดเลือกของส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลือกตามหนังสือส านักงาน ก.พ. ที่ นร ๑๐๐๔/ว ๑๘  
ลงวันที่ ๑๑ ธันวาคม ๒๕๕๖  

  ผู้ที่จะเรียกมารายงานตัว หมายถึง ผู้ได้รับการคัดเลือกของส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลือก
(หนังสือส านักงาน ก.พ. ที่ นร ๑๐๐๔/ว ๑๘ ลงวันที่ ๑๑ ธันวาคม ๒๕๕๖) เมื่อถึงล าดับที่ที่ส่วนราชการจะเรียกมา 
บรรจุและแต่งตั้งเข้ารับราชการ 

  ผู้มารายงานตัว หมายถึง ผู้ที่ได้รับหนังสือเรียกให้มารายงานตัวจากส่วนราชการที่ด าเนินการ 
คัดเลือกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ในต าแหน่งหนึ่งไปขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในต าแหน่งอ่ืนหลังจาก 
ส่วนราชการดังกล่าวตรวจสอบกับส่วนราชการเจ้าของบัญชีผู้สอบแข่งขันได้แล้วพบว่าผู้นั้นยังมีสิทธิที่จะได้รับ 
การบรรจุและแต่งตั้ง 

   ต าแหน่งอ่ืน หมายถึง ชื่อต าแหน่งเดียวกันกับต าแหน่งที่จะด าเนินการคัดเลือกจากบัญชี 
ผู้สอบแข่งขันได้แต่ต่างส่วนราชการ หรือชื่อต าแหน่งต่างกันแต่ต้องการบุคคลที่มีวุฒิการศึกษา ความรู้
ความสามารถ ทักษะและสมรรถนะที่เหมือนหรือใกล้เคียงกันกับต าแหน่งที่จะด าเนินการคัดเลือกจากบัญชี  
ผู้สอบแข่งขันได ้
      

   

 

 

 

 

 

 

 

 



 

๖ 

 

 

บทท่ี ๓  
การด าเนินการคัดเลือกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ในต าแหน่งหน่ึง 

ไปข้ึนบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในต าแหนง่อื่น 

  การคัดเลือกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ในต าแหน่งหนึ่งไปขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือก 
ในต าแหน่งอื่นด าเนินการตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขของหนังสือส านักงาน ก.พ. ที่ นร ๑๐๐๔/ว ๑๘  
ลงวันที่ ๑๑ ธันวาคม ๒๕๕๖ เรื่อง การอนุมัติคัดเลือกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ โดยส่วนราชการด าเนินการ ดังนี้ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แผนภาพขั้นตอนการด าเนินการคัดเลือกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ในต าแหน่งหนึ่ง 

ไปขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในต าแหน่งอ่ืน 
 

 

๑.  ส่วนราชการมีต าแหน่งว่าง 

 
๒. ค้นหาบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ 

 
๓. เลือกบัญชีที่เหมาะสมที่สุด 

 
๔. ตั้งคณะกรรมการด าเนินการ

คัดเลือก ฯ 

 
๕. การประสานขอรายชือ่ 

ผู้สอบแข่งขนัได้จาก 
ส่วนราชการเจ้าของบัญช ี

 
๖. ประชุมคณะกรรมการ ฯ 

 
๗. แจ้งให้มาสมัครทาง EMS 
ก่อนวันรับสมัครไม่น้อยกว่า ๕ วัน 

 
๘. ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธ ิ
เข้ารับการประเมินความ
เหมาะสมกับต าแหน่ง และ 
ก าหนดวัน เวลา สถานที ่

 
๙. ประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง 

 

๑๐. จัดท าประกาศ เร่ือง การขึ้นบัญชีและการยกเลิกบัญชี 
ผู้ได้รับการคัดเลือก 

 

๑๑. ส่งประกาศ ฯ ให้สว่นราชการเจา้ของบัญช ีฯ ภายใน  
๕ วันท าการ นับแตว่ันประกาศการขึ้นบัญชี 

 

๑๒. ตรวจสอบสิทธิที่จะได้รับการบรรจุ ฯ ของผู้ที่จะเรียกมารายงานตัว 

 

๑๓. ส่งหนังสือเรยีกให้มารายงานตวัทาง EMS ก่อนวนัรายงานตวั 
ไม่น้อยกวา่ ๕ วนั 

 

๑๔. ในวันรายงานตวัตรวจสอบสิทธิของผู้มารายงานตัว และ
ให้กรอกเอกสารหมายเลข ๑๒ และ ๑๓ 

 

๑๕. ส่งเอกสารแสดงความจ านงสละสิทธิ ฯ ไปยัง 
ส่วนราชการเจา้ของบัญชี ฯ 

 

๑๖. ส่วนราชการเจ้าของบัญช ีฯ ส่งหลักฐานการสมัครของ 
ผู้มารายงานตัวไปยังสว่นราชการที่ด าเนินการคัดเลือก 

 

๑๗. ผู้มีอ านาจสั่งบรรจุตามมาตรา ๕๗ สั่งบรรจุและแต่งตั้ง 

 

๑๘. ตรวจสอบการผ่านการสอบเพื่อวัดความรู้ 
ความสามารถทั่วไป และการส าเร็จการศึกษาของผู้ที่ได้รับการบรรจุ ฯ 

 



 

๗ 

 

 

๓.๑  การเตรียมการคัดเลือกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ในต าแหน่งหนึ่งไปขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือก    
      ในต าแหน่งอ่ืน 

  ๓.๑.๑  ส่วนราชการมีต าแหน่งว่างในต าแหน่งประเภททั่วไป ระดับปฏิบัติงาน หรือต าแหน่ง 
ประเภทวิชาการ ระดับปฏิบัติการ ซึ่งส่วนราชการไม่ประสงค์จะด าเนินการสอบแข่งขัน และไม่มีบัญชีผู้สอบแข่งขันได้  
รวมทั้งไม่อยู่ระหว่างการด าเนินการสอบแข่งขันเพ่ือบรรจุบุคคลเข้ารับราชการในชื่อต าแหน่งดังกล่าวด้วย 

  ๓.๑.๒  ส่วนราชการค้นหาข้อมูลบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ของส่วนราชการต่าง ๆ โดยมีแนวทาง 
การพิจารณาบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ ดังนี้ 
    ๑) ชื่อต าแหน่งเดียวกัน หรือชื่อต าแหน่งคล้ายคลึงกัน 
    ๒) คุณวุฒิที่รับสมัคร  
   ๓) หลักสูตรและวิธีการสอบตรงกับต าแหน่งที่จะคัดเลือก 
   ๔) จ านวนคนที่เหลือในบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ 
   ๕) อายุของบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ 
   ๖) ส่วนราชการเจ้าของบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ตรวจสอบคุณวุฒิของผู้สอบแข่งขันได้
ครบถ้วน ทั้งนี้ ให้เลือกบัญชีผู้สอบแข่งขันได้จากส่วนราชการที่เหมาะสมที่สุดจ านวน ๑ ส่วนราชการ ในการด าเนินการ 
คัดเลือกของส่วนราชการแต่ละครั้งต้องเลือกบัญชีผู้สอบแข่งขันได้จากส่วนราชการเพียง ๑ แห่งเท่านั้น 

 ๓.๑.๓  ส่วนราชการตั้งคณะกรรมการด าเนินการคัดเลือกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ 
ในต าแหน่งหนึ่งไปขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในต าแหน่งอ่ืน โดยหัวหน้าส่วนราชการเป็นผู้ลงนามในค าสั่ง  
(เอกสารหมายเลข ๑) 
 ๑)  องค์ประกอบของคณะกรรมการด าเนินการคัดเลือกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ 
ในต าแหน่งหนึ่งไปขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในต าแหน่งอ่ืน  
  ๑.๑) ข้าราชการพลเรือนผู้ด ารงต าแหน่งประเภทอ านวยการหรือผู้ได้รับมอบหมาย 
จ านวนไม่น้อยกว่า ๓ คน โดยตั้งกรรมการคนหนึ่งเป็นประธานกรรมการ ทั้งนี้ ผู้ได้รับมอบหมาย หมายความถึง  
ผู้ซึ่งหัวหน้าส่วนราชการมอบหมายให้เป็นกรรมการโดยอาจแต่งตั้งเป็นชื่อต าแหน่ง หรือชื่อข้าราชการในค าสั่ง
แต่งตั้งคณะกรรมการก็ได้ 
                                ๑.๒) ผู้แทน ก.พ. เป็นกรรมการ 
  ๒)  บทบาทหน้าที่ของคณะกรรมการด าเนินการคัดเลือกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ 
ในต าแหน่งหนึ่งไปขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในต าแหน่งอ่ืน 
  ๒.๑) ก าหนดวิธีการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง อาทิ การสอบสัมภาษณ ์ 
การสอบข้อเขียน การสอบปฏิบัติ หรืออาจก าหนดวิธีการประเมินได้หลายวิธีก็ได้ตามที่คณะกรรมการ 
เห็นว่าเหมาะสม 



 

๘ 

 

 

   ๒.๒) คณะกรรมการด าเนินการคัดเลือกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ในต าแหน่งหนึ่ง 
ไปขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในต าแหน่งอ่ืน อาจพิจารณาเรื่องต่าง ๆ เช่น การเลือกใช้บัญชีผู้สอบแข่งขันได้  
วิธีการสมัครเข้ารับการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง ร่างรายละเอียดเกี่ยวกับการคัดเลือกจากบัญชี 
ผู้สอบแข่งขันได้ในต าแหน่งหนึ่งไปขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในต าแหน่งอ่ืน ร่างประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ  
เข้ารับการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง แผนการด าเนินการ และเงื่อนไขอ่ืน ๆ  ทีค่วรแจ้งให้ผู้สมัครทราบ เป็นต้น 
   ๒.๓) ด าเนินการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง โดยอาจตั้งคณะกรรมการอ่ืน  
เช่น กรรมการออกข้อสอบ กรรมการสัมภาษณ์ กรรมการทดสอบการปฏิบัติงาน หรือเจ้าหน้าที่ด าเนินการ 
ในเรื่องต่าง ๆ ก็ได้ เช่น เจ้าหน้าที่คุมสอบ เจ้าหน้าที่กรอกและรวมคะแนนสอบ เจ้าหน้าที่รับสมัคร เจ้าหน้าที่การเงิน  
เป็นต้น  

  ๓.๑.๔ ส่วนราชการประสานขอรายชื่อและที่อยู่ของผู้สอบแข่งขันได้จากส่วนราชการ 
เจ้าของบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ (เอกสารหมายเลข ๒) โดยมีรายละเอียด ดังนี้  
   ๑) ส่วนราชการ ระบุจ านวนต าแหน่งว่างที่จะด าเนินการคัดเลือกจากบัญชี 
ผู้สอบแข่งขันได้ในครั้งนี้  
   ๒) ส่วนราชการเจ้าของบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ ส่งรายชื่อผู้สอบแข่งขันได้ และที่อยู่
ของผู้สอบแข่งขันได้เฉพาะผู้ที่ยังไม่ได้รับการบรรจุและแต่งตั้งเข้ารับราชการเรียงตามล าดับที่ให้กับส่วนราชการ 
ที่ด าเนินการคัดเลือก โดยการส่งรายชื่อให้ส่งเป็นจ านวน ๓ เท่าของจ านวนต าแหน่งว่างแต่ไม่น้อยกว่า ๑๐ ราย  
หากจ านวนผู้สอบแข่งขันได้ที่เหลืออยู่ในบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ดังกล่าวน้อยกว่า ๑๐ ราย ให้ส่งจ านวนที่เหลือ
ทั้งหมดในบัญชีให้แก่ส่วนราชการที่จะด าเนินการคัดเลือก นอกจากนี้ ส่วนราชการต้องตรวจสอบว่าการส่ง
รายชื่อผู้สอบแข่งขันได้ต้องส่งไม่ซ้ ากันตามล าดับ และส่วนราชการไม่สามารถขอบัญชีรายชื่อผู้สอบแข่งขันได้ 
มากกว่า ๑ ส่วนราชการในการด าเนินการแต่ละชื่อต าแหน่ง หากเลือกบัญชีผู้สอบแข่งขันได้จากหลาย 
ส่วนราชการมาประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่งจะไม่สามารถก าหนดอายุบัญชีผู้ได้รับการคัดเลือกได้ 
เนื่องจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ของส่วนราชการแต่ละแห่งมีอายุบัญชีแตกต่างกัน 
   ในกรณีที่บัญชีผู้สอบแข่งขันได้มีส่วนราชการหลายแห่งประสงค์จะน าไปคัดเลือก ฯ 
จนท าให้บัญชีผู้สอบแข่งขันได้ดังกล่าวถูกส่งรายชื่อย้อนกลับมาเริ่มเรียกตั้งแต่ล าดับแรกของผู้ที่ยังไม่ได้รับ 
การบรรจุหลายรอบ ผู้รับผิดชอบการส่งรายชื่อในบัญชีผู้สอบแข่งขันได้จะต้องพิจารณาเลือกส่งรายชื่อ 
ผู้สอบแข่งขันได้ที่ยังไม่ได้รับการบรรจุอย่างรอบคอบเพ่ือมิให้เกิดปัญหาการส่งรายชื่อผู้สอบแข่งขันได้  
ข้ามล าดับที่ 

  ๓.๑.๕ ส่วนราชการจัดประชุมคณะกรรมการด าเนินการคัดเลือกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ 
ในต าแหน่งหนึ่งไปขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในต าแหน่งอ่ืน โดยฝ่ายเลขานุการจัดเตรียมเอกสาร และ
ระเบียบวาระการประชุม ดังนี้ (เอกสารหมายเลข ๓) 

 



 

๙ 

 

 

   ๑)  วาระเพ่ือทราบ ประกอบด้วย 

 ๑.๑) ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการคัดเลือกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ 
ในต าแหน่งหนึ่งไปขึน้บัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในต าแหน่งอ่ืน  

    ๑.๒)  รายละเอียดเกี่ยวกับต าแหน่งที่จะคัดเลือกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ 
เช่น จ านวนต าแหน่งว่าง หน่วยงานที่จะบรรจุและแต่งตั้ง อัตราเงินเดือน ลักษณะงานที่ปฏิบัติ  และ
คุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่ง เป็นต้น 

    ๑.๓)  รายละเอียดเกี่ยวกับบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ของส่วนราชการเจ้าของบัญชี 
ที่จะน ามาด าเนินการคัดเลือก ดังนี้ 

        (๑) ข้อมูลเกี่ยวกับบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ ได้แก่ วุฒิการศึกษาที่รับสมัคร 
หลักสูตรและวิธีการสอบ จ านวนผู้สอบแข่งขันได้ในบัญชี จ านวนผู้สอบแข่งขันได้ที่เหลือในบัญชี วันที่บัญชีหมดอายุ  
ล าดับที่ของผู้สอบแข่งขันได้ที่ส่วนราชการเจ้าของบัญชีส่งมาให้ด าเนินการคัดเลือก เหตุผลในการเลือกบัญชี 
เป็นต้น 

     (๒) จ านวนผู้ที่คาดว่าจะมาสมัครเข้ารับการประเมินความเหมาะสมกับ
ต าแหน่ง  

    ๒)  วาระเพ่ือพิจารณา ประกอบด้วย 

 ๒.๑) วิธีการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง ซึ่งอาจก าหนดวิธีการประเมิน 
วิธีเดียวหรือหลายวิธีก็ได้ 

   - วิธีสอบข้อเขียน ก าหนดวิชาที่สอบ น้ าหนักคะแนน และการให้คะแนน ฯลฯ 

   - วิธีสอบสัมภาษณ์ (อาจพิจารณาแบบประเมินบุคคลเพ่ือพิจารณาความ
เหมาะสมกับต าแหน่ง) น้ าหนักคะแนน และการให้คะแนน ฯลฯ 

   - วิธีสอบปฏิบัติ ก าหนดวิชาที่จะทดสอบหรือรูปแบบการสอบปฏิบัติ
อุปกรณท์ี่ใช้ในการสอบปฏิบัติ น้ าหนักคะแนน และการให้คะแนน ฯลฯ 

   - วิธีอ่ืน ๆ (ถ้ามี) 

 เนื่องจากผู้ผ่านการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่งต้องได้คะแนนประเมิน
ความเหมาะสมกับต าแหน่งไมต่่ ากว่าร้อยละ ๖๐ ในกรณีที่คณะกรรมการเลือกวิธีการประเมินความเหมาะสม
กับต าแหน่งมากกว่า ๑ วิธี ผู้ที่จะผ่านการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่งจะต้องได้คะแนนจากทุกวิธี  
การประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่งรวมกันทั้งสิ้นไม่น้อยกว่าร้อยละ ๖๐  



 

๑๐ 

 

 

 ๒.๒) การต้ังคณะกรรมการอ่ืน หรือเจ้าหน้าที่ด าเนินการที่เกี่ยวข้องกับการด าเนินการ
ประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง เช่น กรรมการออกข้อสอบข้อเขียนวิชาต่าง ๆ กรรมการสัมภาษณ์  
กรรมการสอบปฏิบัติ เจ้าหน้าที่ด าเนินการสอบ และเจ้าหน้าที่กรอกและรวมคะแนน เป็นต้น 

 ๒.๓) วิธีการสมัครเข้ารับการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง (สมัครด้วยตนเอง  
ทางไปรษณีย์ ทางอินเทอร์เน็ต ทางโทรสาร หรือทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์) หรือวิธีการสมัครมากกว่า ๑ วิธีก็ได้  
และวิธีการเรียงเลขประจ าตัวเข้ารับการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง 

 ๒.๔) แผนด าเนินการคัดเลือกจากบัญชีผู้ สอบแข่งขันได้ ในต าแหน่งหนึ่ ง 
ไปขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในต าแหน่งอ่ืน (เอกสารหมายเลข ๔) 

 ๒.๕) หนังสือแจ้งผู้สอบแข่งขันได้เพ่ือเชิญชวนให้สมัครเข้ารับการประเมิน 
ความเหมาะสมกับต าแหน่ง (เอกสารหมายเลข ๕) 

 ๒.๖) รายละเอียดเกี่ยวกับการคัดเลือกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ในต าแหน่งหนึ่ง 
ไปขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในต าแหน่งอ่ืน โดยระบุข้อความส าคัญ เช่น ชื่อต าแหน่ง เงินเดือน  
ลักษณะงานที่ปฏิบัติ วิธีการสมัคร วิธีการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง เงื่อนไขอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง  
วันและเวลาในการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง แผนด าเนินการ เป็นต้น เพ่ือให้ผู้สมัครทราบข้อมูล 
และพิจารณาว่าจะสมัครหรือไม่สมัคร และทราบแผนการด าเนินการเพ่ือเตรียมตัวล่วงหน้า  (เอกสารหมายเลข ๖)  

 ๒.๗)  ใบสมัครเข้ารับการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง (เอกสารหมายเลข ๗) 

 ๒.๘)  ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิเข้ารับการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง 
และก าหนดวัน เวลา สถานที่ในการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง หรือระเบียบเกี่ยวกับการสอบ 
(เอกสารหมายเลข ๘)  

 ๒.๙) เรื่องอ่ืน ๆ เช่น การติดต่อผู้สอบแข่งขันได้ที่มีรายชื่อในบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ 
ที่จะน ามาด าเนินการคัดเลือก ฯ ทางโทรศัพท์ หรือทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ เป็นต้น 
 
๓.๒ การด าเนินการก่อนวันประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง 

 ๓.๒.๑ ส่วนราชการส่งหนังสือแจ้งให้ผู ้สอบแข่งขันได้มาสมัครเข้ารับการประเมิน 
ความเหมาะสมกับต าแหน่ง พร้อมแจ้งรายละเอียดเกี่ยวกับการคัดเลือก และใบสมัครเข้ารับการประเมิน 
ความเหมาะสมกับต าแหน่งทางไปรษณีย์ด่วนพิเศษ (EMS) ก่อนวันเปิดรับสมัครเข้ารับการประเมิน 
ความเหมาะสมกับต าแหน่งไม่น้อยกว่า ๕ วัน โดยต้องก าหนดระยะเวลาการรับสมัครไม่น้อยกว่า ๓ วันท าการ 



 

๑๑ 

 

 

 ๓.๒.๒  ส่วนราชการประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิเข้ารับการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ ง  
และก าหนดวัน เวลา สถานที่ในการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง  หรือระเบียบเกี่ยวกับการสอบ  
โดยมีรายละเอียด ดังนี้  
  (๑) ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิเข้ารับการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง 
   ๑.๑) เลขประจ าตัวผู้เข้ารับการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง 
 ๑.๒)  เลขประจ าตัวผู้สอบแข่งขันได้ในบัญชีผู้สอบแข่งขันได้เดิม 
 ๑.๓)  ชื่อต าแหน่งในบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ 
  ๑.๔)  ชื่อ – ชื่อสกุล  
  (๒)  ก าหนดวัน เวลา สถานที่ในวันประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง 
  (๓)  ระเบียบเกี่ยวกับการสอบ (ถ้ามี)  

 ทั้งนี้  ให้หัวหน้าส่วนราชการ หรือผู้ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติราชการแทนลงนามในประกาศ
รายชื่อผู้มีสิทธิเข้ารับการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง และก าหนดวัน เวลา สถานที่ในการประเมิน
ความเหมาะสมกับต าแหน่ง และระเบียบเกี่ยวกับการสอบ (ถ้ามี) 
 
๓.๓ การประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่งและการประกาศการขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือก 

  ๓.๓.๑  คณะกรรมการด าเนินการคัดเลือกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ในต าแหน่งหนึ่งไปขึ้นบัญชี
เป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในต าแหน่งอ่ืนด าเนินการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง    

  ๓.๓.๒  ส่วนราชการจัดท าประกาศ เรื่อง การขึ้นบัญชีและการยกเลิกบัญชีผู้ได้รับการคัดเลือก  
(เอกสารหมายเลข ๙) โดยส่วนราชการต้องเรียงล าดับจากผู้ที่ได้คะแนนการประเมินความเหมาะสมกับ
ต าแหน่งมากที่สุดไปหาน้อยที่สุด หากได้คะแนนเท่ากันให้เรียงตามเลขประจ าตัวผู้เข้ารับการประเมิน 
ความเหมาะสมกับต าแหน่งก่อนเป็นผู้อยู่ในล าดับที่ดีกว่า โดยมีสาระส าคัญ ดังนี้  
  ๑) เลขประจ าตัวผู้เข้ารับการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง 
  ๒)  เลขประจ าตัวผู้สอบแข่งขันได้ในบัญชีสอบแข่งขันได้เดิม 
  ๓)  ชื่อ – ชื่อสกุล  

  ทั้งนี้  ให้หัวหน้าส่วนราชการ หรือผู้ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติราชการแทนลงนาม 
ในประกาศ เรื่อง การขึ้นบัญชีและการยกเลิกบัญชีผู้ได้รับการคัดเลือก   

 ๓.๓.๓  ส่วนราชการเผยแพร่ประกาศ เรื่อง การขึ้นบัญชีและการยกเลิกบัญชีผู้ได้รับการคัดเลือก  
และจัดส่งประกาศ ฯ ดังกล่าว จ านวน ๑ ฉบับ ไปยังส่วนราชการเจ้าของบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ ภายใน ๕ วันท าการ  
นับแต่วันประกาศการขึ้นบัญชี  
 



 

๑๒ 

 

 

๓.๔ การรายงานตัว 

   ๓.๔.๑ ก่อนวันรายงานตัว 
   ๑)  ส่วนราชการตรวจสอบกับส่วนราชการเจ้าของบัญชีผู้สอบแข่งขันได้เกี่ยวกับ
สิทธิที่จะได้รับการบรรจุและแต่งตั้งของผู้ที่จะเรียกมารายงานตัว  
   ๒)  หากตรวจสอบแล้วพบว่า ผู้ที่จะเรียกมารายงานตัวยังมีสิทธิที่จะได้รับการ
บรรจุและแต่งตั้ง ให้ส่วนราชการส่งหนังสือเรียกผู้ได้รับการคัดเลือกมารายงานตัวเพ่ือรับการบรรจุเข้ารับ
ราชการตามวัน เวลา และสถานที่ที่ก าหนด ทางไปรษณียด์่วนพิเศษ (EMS) ก่อนวันรายงานตัวไม่น้อยกว่า ๕ วัน 
(เอกสารหมายเลข ๑๐) 

   ๓.๔.๒ วันรายงานตัว 
   ๑)  ส่วนราชการตรวจสอบว่าผู้มารายงานตัวยังคงมีสิทธิที่จะได้รับการบรรจุและ
แต่งตั้งหรือไม ่ 
      กรณีผู้ไม่มีสิทธิที่จะได้รับการบรรจุและแต่งตั้ง คือ ผู้ที่มีรายชื่ออยู่ในบัญชี 
ผู้สอบแข่งขันได้ที่ถูกยกเลิกหรือหมดอายุ หรือผู้นั้นได้รับการเรียกตัวและได้แจ้งความจ านงเป็นลายลักษณ์อักษร 
แล้วว่าจะรับการบรรจุจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ของส่วนราชการเจ้าของบัญชีหรือส่วนราชการอ่ืนที่ขอใช้ 
บัญชีผู้สอบแข่งขันได้ในบัญชีเดียวกันนี้ หรือผู้นั้นได้รับการบรรจุและแต่งตั้งในส่วนราชการอ่ืนโดยเป็นการบรรจุ 
จากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ของส่วนราชการเจ้าของบัญชีไปก่อนวันรายงานตัว 

   ๒)  หากผู้มารายงานตัวมีสิทธิที่จะได้รับการบรรจุและแต่งตั้ง ให้ผู้นั้นกรอกเอกสาร
ใบรายงานตัว (เอกสารหมายเลข ๑๑) และกรอกเอกสารแสดงความจ านงเข้ารับการบรรจุและแต่งตั้ง 
ในต าแหน่งที่ได้รับการคัดเลือกในครั้งนี้ (เอกสารหมายเลข ๑๒) และกรอกเอกสารแสดงความจ านงสละสิทธิ 
จากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ (เอกสารหมายเลข ๑๓) 

  ๓.๔.๓  หลังวันรายงานตัว 

   ๑)  ส่วนราชการส่งหนังสือขอหลักฐานการสมัครสอบของผู้มารายงานตัวเพ่ือรับการบรรจุ 
และแต่งตั้งในต าแหน่งที่ได้รับการคัดเลือก (เอกสารหมายเลข ๑๔) พร้อมทั้งแนบเอกสารแสดงความจ านง
สละสิทธิจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ (เอกสารหมายเลข ๑๓) ไปยังส่วนราชการเจ้าของบัญชีผู้สอบแข่งขันได้
เพ่ือคัดชื่อผู้นั้นออกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ เพ่ือป้องกันการบรรจุซ้ าซ้อนกับส่วนราชการอ่ืน  

   ๒)   ส่วนราชการเจ้าของบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ส่งหลักฐานการสมัครของผู้มารายงานตัว 
ซึ่งประสงค์จะบรรจุที่ส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลือกไปยังส่วนราชการที่จะด าเนินการบรรจุและแต่งตั้ง 
ผู้ได้รับการคัดเลือก  
 
 



 

๑๓ 

 

 

๓.๕ การบรรจุและแต่งตั้งผู้ได้รับการคัดเลือก 

  ๓.๕.๑ ผู้ มี อ านาจสั่ งบรรจุ ตามมาตรา ๕๗ สั่ งบรรจุ และแต่ งตั้ งผู้ ได้ รั บการคั ดเลื อก 
ที่ ด าเนินการตามหลักเกณฑ์  วิ ธี การ และเงื่ อนไขของหนั งสื อส านั กงาน ก .พ. ที่  นร ๑๐๐๔/ว ๑๘  
ลงวันที่ ๑๑ ธันวาคม ๒๕๕๖  

  ๓.๕.๒ ส่วนราชการตรวจสอบว่าผู้ที่ ได้รับการบรรจุและแต่งตั้งเป็นผู้ผ่านการสอบ 
เพ่ือวัดความรู้ความสามารถทั่วไปของส านักงาน ก.พ. ตามระดับการศึกษาที่ส่วนราชการก าหนดจาก
ฐานข้อมูลผู้ผ่านการสอบเพ่ือวัดความรู้ความสามารถทั่วไปของส านักงาน ก.พ. จากเว็บไซต์ job.ocsc.go.th  

  ๓.๕.๓ ส่วนราชการตรวจสอบการส าเร็จการศึกษาของผู้ที่ได้รับการบรรจุและแต่งตั้ง  
โดยส่วนราชการท าหนังสือขอความอนุเคราะห์ในการตรวจสอบคุณวุฒิถึงสถานศึกษาโดยตรง หรือจัดส่ง
หลักฐานการศึกษาไปยังหน่วยงานที่มีหน้าที่ตรวจสอบการส าเร็จการศึกษาตามระดับการศึกษาของ 
ผู้ที่ได้รับการบรรจุและแต่งตั้ง (เอกสารหมายเลข ๑๕)  ทั้งนี้ หน่วยงานที่มีหน้าที่ตรวจสอบการส าเร็จการศึกษา
ของผู้ที่ได้รับการบรรจุและแต่งตั้ง เช่น กรณีเป็นผู้ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรีจากมหาวิทยาลัยของรัฐ  
ให้จัดส่งหลักฐานการศึกษาไปยังมหาวิทยาลัยนั้น เป็นต้น (เอกสารหมายเลข ๑๖)  

  หากพบว่าผู้ที่ได้รับการบรรจุและแต่งตั้งรายใดไม่ผ่านการสอบเพ่ือวัดความรู้ความสามารถทั่วไป 
ของส านักงาน ก.พ. หรือไม่ส าเร็จการศึกษา หรือส าเร็จการศึกษาภายหลังจากวันปิดรับสมัครคัดเลือก 
ให้ผู้มีอ านาจสั่งบรรจุตามมาตรา ๕๗ สั่งให้ผู้นั้นออกจากราชการโดยพลันตามมาตรา ๖๗ แห่งพระราชบัญญัติ
ระเบียบข้าราชการพลเรือน พ.ศ. ๒๕๕๑ 
 
 



ภาคผนวก ๑ ตัวอย่างเอกสารเกี่ยวกับการด าเนินการคัดเลือกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ 

เอกสารหมายเลข ๑  ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการคัดเลือกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ในต าแหน่งหนึ่ง 

     ไปขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในต าแหน่งอื่น 

เอกสารหมายเลข ๒  หนังสือขอความอนุเคราะห์จัดส่งบัญชีผู้สอบแข่งขันได้เพ่ือมาด าเนินการคัดเลือก ฯ  

เอกสารหมายเลข ๓  ระเบียบวาระการประชุมคณะกรรมการด าเนินการคัดเลือกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ 

     ในต าแหน่งหนึ่งไปขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในต าแหน่งอ่ืน   

เอกสารหมายเลข ๔  แผนด าเนินการคัดเลือกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ในต าแหน่งหนึ่งไปขึ้นบัญชี 

     เป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในต าแหน่งอื่น 

เอกสารหมายเลข ๕  หนังสือแจ้งผู้สอบแข่งขันได้เพ่ือสมัครเข้ารับการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง

เอกสารหมายเลข ๖  รายละเอียดเกี่ยวกับการคัดเลือกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ในต าแหน่งหนึ่ง 

     ไปขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในต าแหน่งอื่น 

เอกสารหมายเลข ๗  ใบสมัครเข้ารับการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง   

เอกสารหมายเลข ๘  ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิเข้ารับการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง และก าหนดวัน 

     เวลา และสถานที่ในการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง 

เอกสารหมายเลข ๙  ประกาศการขึ้นบัญชีและการยกเลิกบัญชีผู้ได้รับการคัดเลือก ฯ  

เอกสารหมายเลข ๑๐ หนังสือเรียกผู้ได้รับการคัดเลือกมารายงานตัวเพ่ือรับการบรรจุเข้ารับราชการ 

เอกสารหมายเลข ๑๑ ใบรายงานตัวเข้ารับราชการ      

เอกสารหมายเลข ๑๒ หนังสือแจ้งความจ านงเพ่ือรับการบรรจุและแต่งตั้งเข้ารับราชการ  

เอกสารหมายเลข ๑๓ หนังสือแจ้งความจ านงสละสิทธิจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้    

เอกสารหมายเลข ๑๔ หนังสือขอหลักฐานการสมัครสอบ     

เอกสารหมายเลข ๑๕ หนังสือขอความอนุเคราะห์ในการตรวจสอบคุณวุฒิ   

เอกสารหมายเลข ๑๖ หน่วยงานที่มีหน้าที่ตรวจสอบการส าเร็จการศึกษา  



๑๕ 

 เอกสารหมายเลข ๑ 

 
 

 

ค ำสั่ง  …………………………………… 
ที่ ………/……….. 

 
เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการคัดเลือกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ในต าแหน่งหนึ่ง  

ของ................................................................... ไปขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในต าแหน่งอ่ืน  

ของ.............................................................. 

------------------------ 
 

  ด้วย……………………………...………………... จะด าเนินการคัดเลือกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ใน

ต าแหน่ง…..………..........….................................................... ของ……………………………………………..................  

ไปขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในต าแหน่ง………………..........… ของ................……..............................  

ฉะนั้น อาศัยอ านาจตามความในข้อ ๑ ของหนังสือส านักงาน ก.พ. ที่ นร ๑๐๐๔/ว ๑๘ ลงวันที่ ๑๑ ธันวาคม ๒๕๕๖

จึงตั้งคณะกรรมการด าเนินการคัดเลือกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ในต าแหน่งหนึ่งไปขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือก 

ในต าแหน่งอ่ืน ดังมีรายชื่อต่อไปนี้ 

๑. ชื่อต าแหน่ง หรือ ชื่อ – นามสกุล   ประธานกรรมการ 

๒. ผู้แทน ก.พ.        กรรมการ 

๓. ชื่อต าแหน่ง หรือ ชื่อ – นามสกุล  กรรมการ 

๔. ชื่อต าแหน่ง หรือ ชื่อ – นามสกุล  เลขานุการ 

  ทั้งนี้ ให้คณะกรรมการดังกล่าวก าหนดวิธีการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง โดยวิธีสัมภาษณ์  

วิธีสอบข้อเขียน วิธีสอบปฏิบัติ หรือวิธีอ่ืนใด วิธีหนึ่งหรือหลายวิธีก็ได้ตามความเหมาะสม และด าเนินการ

ประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่งของผู้ที่จะน ารายชื่อไปขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือก และอาจตั้ง

กรรมการสัมภาษณ์ กรรมการออกข้อสอบ กรรมการทดสอบการปฏิบัติงาน หรือกรรมการอ่ืนหรือเจ้าหน้าที่ 

ให้ด าเนินการในเรื่องต่าง ๆ ได้ตามความจ าเป็น  

 

      สั่ง  ณ  วันที่……….เดือน……….……........…พ.ศ…....…….. 

           (ลงชื่อ) …………………....………………….......... 

                   (……………........………….....……………) 

(ช่ือส่วนราชการเจ้าของบัญชีผู้สอบแข่งขันได้) (ช่ือต าแหน่งของส่วนราชการเจ้าของบัญชีผู้สอบแข่งขันได)้ 

(ช่ือต าแหน่งใหม)่ 

  หัวหน้าส่วนราชการทีด่ าเนินการคัดเลือก 

(ช่ือส่วนราชการ) 

(ช่ือส่วนราชการเจ้าของบัญชีผูส้อบแข่งขันได้) 

(ช่ือส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลอืก) 

(ช่ือส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลอืก) 

(ช่ือส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลอืก) 



๑๖ 

เอกสารหมายเลข ๒ 

 
 

          

         ................................................. 

          ……………………………………….. 

                                       วันที่.......................................... 

เร่ือง  ขอความอนุเคราะห์จัดส่งบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ในต าแหน่ง......................................................................................................................... 

เรียน ...............................……………………………………………… 

อ้างถึง หนังสือส านักงาน ก.พ. ที่ นร ๑๐๐๔/ว ๑๘ ลงวันที่ ๑๑ ธนัวาคม ๒๕๕๖ 

ตามหนังสือที่อ้างถึง ก.พ. มีมติอนุมัติให้ส่วนราชการที่มีต าแหน่งว่างในต าแหน่งประเภทวิชาการ 

ระดับปฏิบัติการ และต าแหน่งประเภททั่วไป ระดับปฏิบัติงาน ซึ่งต้องการบุคคลที่มีวุฒิการศึกษาอย่างเดียวกัน และ 

มีความรู้ ความสามารถ ทักษะและสมรรถนะที่เหมือนหรือใกล้เคียงกันกับต าแหน่งที่ได้มีการสอบแข่งขันและ 

ขึ้นบัญชีไว้ ให้ส่วนราชการสามารถคัดเลือกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ในต าแหน่งหนึ่งไปขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือก 

ในต าแหน่งอื่นได้ โดยเรียกผู้สอบแข่งขันได้มารับการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง นั้น 

…………………………………….................... พิจารณาแล้วมีความประสงค์จะด าเนินการคัดเลือกผู้สอบแข่งขันได้

ในต าแหน่ง....................................... ของ............................................................................ ซึ่งได้ประกาศขึ้นบัญชี 

ผู้สอบแข่งขันได้เมื่อวันที่.............................. ไปขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในต าแหน่ง......................................  

ของ........................................................................... จ านวน...................... ต าแหน่ง โดยเรียกผู้สอบแข่งขันได้ตามล าดับ

ที่ที่ยังไม่ได้รับการบรรจุ จ านวน............. คน ไปสมัครเข้ารับการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่งดังกล่าว 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดอนุเคราะห์จัดส่งรายชื่อและที่อยู่ของผู้สอบแข่งขันได้ตามจ านวนดังกล่าวข้างต้น   

ไปให้.................................................................... เพื่อด าเนินการต่อไปด้วย จะขอบคุณยิ่ง 

      ขอแสดงความนับถือ 

       (ลงชื่อ)         ….......…………………………….. 

    (………………............…………….……) 

  หัวหน้าส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลือก 

  หรือผู้ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติราชการแทน 

 

(หัวหน้าส่วนราชการเจ้าของบัญชผีู้สอบแข่งขันได)้ 

(ช่ือส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลอืก) 

(ช่ือส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลอืก) 

(ช่ือต าแหน่งของส่วนราชการเจ้าของบัญชีผู้สอบแข่งขันได)้ 

(ช่ือต าแหน่งเดิม) 

(ช่ือต าแหน่งใหม)่ 

(ช่ือส่วนราชการเจ้าของบัญชีผูส้อบแข่งขันได้) 

(ช่ือส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลือก) 

(ช่ือส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลอืก) 



๑๗ 
เอกสารหมายเลข ๓ 

 

ระเบียบวาระการประชุม 
คณะกรรมการด าเนินการคัดเลือกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ในต าแหน่งหนึ่งไปขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในต าแหน่งอื่น 

วันท่ี ………เดือน…………………..พ.ศ. ………….. 

เวลา …………… น.  ณ ………………………….. 

------------------------------------ 

วาระที่ ๑ วาระเพือ่ทราบ   

  ๑.๑ ค าสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการด าเนินการคัดเลือกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ในต าแหน่งหนึ่ง 

    ไปขึ้นบัญชเีป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในต าแหน่งอื่น  

 ๑.๒ รายละเอียดเกี่ยวกับต าแหน่งท่ีจะคัดเลือก ฯ      

    - จ านวนต าแหน่งว่าง หน่วยงานท่ีจะบรรจุและแต่งต้ัง และอัตราเงินเดือน 

    - ลักษณะงานท่ีปฏิบัติ 

    - คุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่ง 

 ๑.๓ รายละเอียดเกี่ยวกับบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ของ..................................................................

    ท่ีจะน ามาด าเนินการคัดเลือก ฯ 

    - เหตุผลในการเลือกบัญชี เช่น ชื่อต าแหน่งเดียวกัน ลักษณะงานท่ีปฏิบัติ เป็นต้น 

    - วุฒิการศึกษาที่รับสมัครของต าแหน่งเดิม 

    - หลักสูตรและวิธกีารสอบของต าแหน่งเดิม 

    - จ านวนผู้สอบแข่งขันได้ในบัญช ี  

    - จ านวนผู้สอบแข่งขันได้ท่ีเหลือในบัญชี  

    - วันท่ีบัญชีหมดอาย ุ

    - ล าดับท่ีของผู้สอบแข่งขันได้ท่ีส่วนราชการเจ้าของบัญชีส่งมาให้ด าเนินการคัดเลือก 

      (ล าดับท่ี........... ถึงล าดับท่ี..............) 

วาระที่ ๒  วาระเพื่อพิจารณา   

 ๒.๑ วิธีการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง 

    - วิธีสอบข้อเขียน ก าหนดวิชาท่ีสอบ น้ าหนักคะแนนและการให้คะแนน  

  - วิธีสอบสัมภาษณ์ (อาจพิจารณาแบบประเมินบุคคลเพื่อพิจารณาความเหมาะสมกับ

    ต าแหน่ง) น้ าหนักคะแนนและการให้คะแนน 

     - วิธีสอบปฏิบัติ ก าหนดวิชาท่ีจะทดสอบหรือรูปแบบการสอบปฏิบัติ อุปกรณ์ท่ีใช้ 

    ในการสอบปฏิบัติ น้ าหนักคะแนนและการให้คะแนน  

  - วิธีอื่น ๆ (ถ้ามี) 

(ช่ือส่วนราชการเจ้าของบัญชีผูส้อบแข่งขันได้) 



๑๘ 

 ๒.๒ การต้ังคณะกรรมการอื่น เช่น กรรมการออกข้อสอบข้อเขียนวิชาต่าง ๆ กรรมการสัมภาษณ์ 

    กรรมการสอบปฏิบัติ และเจ้าหน้าท่ีด าเนินการท่ีเกี่ยวข้องกับการด าเนินการประเมิน 

    ความเหมาะสมกับต าแหน่ง เจ้าหน้าที่กรอกและรวมคะแนน (๒ ชุด) 

 ๒.๓ วิธีการสมัครเข้ารับการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง  เช่น สมัครด้วยตนเอง  

         ทางไปรษณีย์ ทางอินเทอร์เน็ต ทางโทรสาร ทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ หรือวิธีการสมัคร 

       มากกว่า ๑ วิธีก็ได้ และวิธีการเรียงเลขประจ าตัวเข้ารับการประเมิน 

  ๒.๔ แผนด าเนินการคัดเลือก ฯ 

  ๒.๕ ร่างรายละเอียดท่ีเกี่ยวกับการด าเนินการคัดเลือก ฯ 

    ๒.๕.๑ ร่างหนังสือแจ้งผู้สอบแข่งขันได้เพื่อเชิญชวนสมัครเข้ารับการประเมินความเหมาะสม

   กับต าแหน่ง  

     ๒.๕.๒ ร่างรายละเอียดเกี่ยวกับการคัดเลือกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ในต าแหน่งหน่ึง 

            ไปขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในต าแหน่งอื่น และเอกสารอื่นท่ีเกี่ยวข้อง 

   ๒.๕.๓ ร่างประกาศรายชื่อผู้มสีิทธิเข้ารับการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง 

วาระที่ ๓ เร่ืองอื่น ๆ (ถ้ามี)  เช่น 

  การติดต่อผู้สอบแข่งขันได้ท่ีมีรายชื่อในบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ท่ีจะน ามาด าเนินการคัดเลือก ฯ 

 

.......................................................... 

 



๑๙ 

เอกสารหมายเลข ๔ 

แผนด ำเนินกำรคดัเลือกจำกบัญชีผูส้อบแข่งขันได้ในต ำแหน่งหน่ึงไปขึ้นบัญชี 
เป็นผู้ไดร้ับกำรคดัเลือกในต ำแหน่งอื่น 

ขั้นตอน กิจกรรม วันด ำเนินกำร จ ำนวนวัน 

๑. การส่ งหนังสื อแจ้ ง ให้ผู้ สอบแข่งขันได้ ใน ต าแหน่ ง

........................................................................................ 

ของ..........................................................................  

ตั้งแต่ล าดับที่.............. ถึงล าดับที่...........สมัครเข้ารับการ

ประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่งทางไปรษณีย์ด่วนพิเศษ (EMS) 

  ก่อนวันเร่ิมรับสมัคร 

การประเมินความ

เหมาะสมกับต าแหน่ง 

ไม่น้อยกว่า ๕ วนั 

๒. วันรับสมัครเพื่อรับการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง   ไม่น้อยกวา่ ๓ วนัท าการ 

๓. ก าหนดวันประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิเข้ารับการประเมินความ

เหมาะสมกับต าแหน่ ง และก าหนดวัน เวลา สถานที่  

และระเบียบเกี่ยวกับการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง 

   

๔. วันประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง    

๕. ด าเนินการประมวลผลคะแนนการประเมินความเหมาะสมกับ

ต าแหน่ง และเสนอหัวหน้าส่วนราชการลงนามประกาศ

การขึ้นบัญชีและการยกเลิกบัญชีผู้ได้รับการคัดเลือกใน

ต าแหน่ง................................ ................................... 

ของ.................................................................. 

   

๖.  ประกาศการขึ้นบญัชีเปน็ผูไ้ด้รับการคัดเลือกในต าแหน่ง

...................................ของ................................................ 

  

๗. ส่งหนังสือเรียกผู้ได้รับการคัดเลือก ฯ มารายงานตัวเพื่อรับ 

การบรรจุและแต่งตั้ง ฯ โดยส่งทางไปรษณีย์ด่วนพิเศษ (EMS) 

  ก่อนวันรายงานตัว 

ไม่น้อยกว่า ๕ วนั 

๘. ส่งประกาศการขึ้นบัญชีเป็นผู้ ได้รับการคัดเลือก ให ้

ส่วนราชการเจ้าของบัญชี ๑ ชุด 

 ภายใน ๕ วันท าการ 

นับแต่วนัประกาศขึน้

บัญชีผูไ้ด้รับการคัดเลือกฯ  

๙. ผู้ได้รับการคัดเลือก ฯ รายงานตัวเพื่อรับการบรรจุ   

๑๐. ส่งหลักฐานการสละสิทธิการบรรจุ ฯ ของผู้มารายงานตัว

ให้ส่วนราชการเจ้าของบัญชี 

  

๑๑. บรรจุและแต่งตั้งเข้ารับราชการ   

 

(ชื่อส่วนราชการเจ้าของบัญชีผู้สอบแข่งขันได้) 

(ชื่อต าแหน่งใหม่) 

(ชื่อส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลือก) 

(ชือ่ต าแหน่งใหม่) (ชื่อสว่นราชการที่ด าเนินการคัดเลอืก) 

(ชื่อต าแหน่งของส่วนราชการเจ้าของบัญชีผู้สอบแข่งขันได้) 



๒๐ 

เอกสารหมายเลข ๕ 

 
 

         

 ............................................................... 

                                       วันที่..................................................... 

 

เร่ือง การคัดเลือกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ในต าแหน่งหนึ่งไปขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในต าแหน่งอื่น 

เรียน ...............................…………… 

สิ่งที่ส่งมาด้วย ๑. รายละเอียดเก่ียวกับการคัดเลือกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ในต าแหน่งหนึ่งไปขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับ

      การคัดเลือกในต าแหน่งอื่น 

๒. ใบสมัครเข้ารับการประเมินความเหมาะสมกับต าแหนง่ (กรณีสมัครทางไปรษณีย)์ 

ด้วย ……………………………………....................... จะด าเนินการคัดเลือกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ 

ในต าแหน่ง..................................………................................................. ของ......................................…………........ 

ตั้งแต่ล าดับที่…………..…ถึงล าดับที่…………………ซึ่งประกาศข้ึนบัญชีผู้สอบแข่งขันได้เมื่อวันที่……............................... 

ไปขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในต าแหน่ง........…..………….................. ของ..................……………..........................

โดยการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง ดังรายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 

  ฉะนั้น หากท่านมีความประสงค์จะสมัครเข้ารับการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่งเพื่อไปขึ้นบัญชี 

เป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในต าแหน่งดังกล่าว ขอให้ยื่นใบสมัครทางไปรษณีย์ หรือด้วยตนเอง หรือ..............................

(ส่วนราชการอาจใช้วิธีใดวิธีหนึ่ง หรือหลายวิธี) ณ ...................................... ตั้งแต่วันที่............... ถึงวันที่.............. 

ในเวลาราชการโดยไม่ต้องเสียค่าธรรมเนียมการสมัครแต่อย่างใด (กรณีสมัครด้วยตนเองควรระบุเวลารับสมัครด้วย 

เช่น รับสมัครในเวลาราชการ ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.) 

  จึงเรียนมาเพื่อทราบ 

 

       ขอแสดงความนับถือ 

       (ลงชื่อ)         ….......…………………………….. 

    (………………............…………….……) 

     หัวหน้าส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลือก 

     หรือผู้ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติราชการแทน 

       

(ช่ือผู้สอบแข่งขันได)้ 

 

(ช่ือส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลอืก) 

(ช่ือส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลอืก) 

(ช่ือส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลอืก) (ช่ือต าแหน่งใหม่) 

(ช่ือส่วนราชการเจ้าของบัญชีผู้สอบแข่งขันได้) (ช่ือต าแหน่งของส่วนราชการเจ้าของบัญชีผู้สอบแข่งขันได้) 

(วิธีอื่น ๆ) 



๒๑ 

เอกสารหมายเลข ๖ 

 
 

 

รายละเอียดเกี่ยวกับการคัดเลือกจากบัญชผีู้สอบแข่งขันได้ในต าแหน่ง
....................................................................................... ของ.................................................................  

ไปข้ึนบัญชีเป็นผูไ้ด้รับการคดัเลือกในต าแหนง่.......................... ของ.................................................... 

๑.  ชื่อต าแหน่ง ......................................................................  

๒. จ านวนต าแหน่งว่างครั้งแรก................. ต าแหน่ง หน่วยงานที่จะบรรจุ..............................………….............  

 อัตราเงินเดือน ................................ - ............................. บาท ทั้งนี้ จะได้รับเงินเดือนเท่าใดให้เป็นไป 

 ตามประกาศ........................... .................................................................. ....................................... 

 เร่ือง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการให้ข้าราชการได้รับเงินเดือนตามคุณวุฒิตามช่วงเงินเดือน ลงวันที่........... 

๓. ลักษณะงานที่ต้องปฏิบัติ 

.....................................…………………………………………………………………………………………………………....……........... 

…………………………………………………………………………………………………………....………………....……………….............. 

…………………………………………………………………………………………………………....………………....……………….............. 

๔. ระยะเวลาการรับสมัคร ระหว่างวันที่........................... ถึงวันที่.................................. 

๕. วิธีการสมัครเข้ารับการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง (กรณีสมัคร ๒ วิธี) 

  ๕.๑ การสมัครด้วยตนเอง ผู้สมัครต้องยื่นใบสมัครพร้อมหลักฐานต่าง ๆ ดังต่อไปนี้ (รายละเอียดของหลักฐานเป็นไป

  ตามมติคณะกรรมการคัดเลือก ฯ)  

  - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน โดยมีรูปถ่ายและเลขประจ าตัวประชาชน ๑๓ หลัก ปรากฏชัดเจน จ านวน ๑ ฉบับ  

  - รูปถ่ายขนาด ๑.๕ x ๒ นิ้ว (ถ่ายไว้ไม่เกิน ๑ ปี นับถึงวันสมัคร) จ านวน ๑ รูป 

  -  ส าเนาระเบียนแสดงผลการเรียน จ านวน ๒ ฉบับ 

  - ส าเนาหนังสือรับรองผลการสอบผ่านการวัดความรู้ความสามารถทั่วไปของส านักงาน ก.พ. จ านวน ๑ ฉบับ 

 ๕.๒ การสมัครทางไปรษณีย์ ผู้สมัครต้องด าเนินการ ดังนี้ 

          ๕.๒.๑ กรอกข้อความในใบสมัครใหถู้กต้องครบถ้วน พร้อมทั้งติดรูปถ่ายขนาด ๑.๕ x ๒ นิ้ว (ถ่ายไว้ไม่เกิน ๑ ปี  

นับถึงวันสมัคร) และลงลายมือชื่อ (ลายเซ็น) ในใบสมัคร  

   ๕.๒.๒ ส่งใบสมัคร และหลักฐานต่าง ๆ ได้แก่ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ซึ่งมีรูปถ่ายและ 

เลขประจ าตัวประชาชน ๑๓ หลักปรากฎชัดเจน ส าเนาระเบียนแสดงผลการเรียนเฉพาะวุฒิที่ใช้สมัครเข้ารับ 

การประเมินครั้งนี้จ านวน ๒ ฉบับ และส าเนาหนังสือรับรองผลการสอบผ่านการวัดความรู้ความสามารถทั่วไปของ

ส านักงาน ก.พ. จ านวน ๑ ฉบับทางไปรษณีย์ด่วนพิเศษ (EMS) ไปยัง....................................................................

(ช่ือส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลอืก) 

(ช่ือส่วนราชการเจ้าของบัญชีผูส้อบแข่งขันได้) 

(ช่ือต าแหน่งใหม)่ 

(ข้อมูลเกี่ยวกับลักษณะงาน สภาพการท างานของต าแหน่ง เพื่อเป็นข้อมูลประกอบการพิจารณาตัดสินใจของผู้สมัคร) 

(ช่ือส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลอืก) 

(ช่ือต าแหน่งใหม่) 

(ช่ือต าแหน่งของส่วนราชการเจ้าของบัญชีผู้สอบแข่งขันได)้ 

(ช่ือส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลอืกหรือช่ือกระทรวงซึ่งส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลือกสังกัด) 

๒๑ 



๒๓ 

 
 

ภายในวันที่……......………………….… โดยถือวันที่ที่ท าการไปรษณีย์ต้นทางประทับตรารับจดหมายของผู้สมัครเป็นวันสมัคร  

เอกสารสมัครที่ส่งภายหลังวันปิดรับสมัครจะไม่ได้รับการพิจารณา 

๖. วัน เวลา และวิธีการประเมนิความเหมาะสมกบัต าแหนง่  

 ๖.๑ ผู้สมัครเข้ารับการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่งต้องมาเข้ารับการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง

ในวันที…่…….............… เวลา……………........น. ณ...……........................................................…..……… 

 ๖.๒ ................................................................. จะประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่งโดยวิธีการ..................................  

........................................................... ทั้งนี้ ผู้ผ่านการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่งต้องเป็นผู้ได้คะแนน

ประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่งรวมทั้งสิ้นไม่ต่ ากว่าร้อยละ ๖๐ 

 ๖.๓ หลักฐานที่ต้องน ามาในวันประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง 

  ๖.๓.๑ บัตรประจ าตัวประชาชน บัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ โดยมีรูปถ่ายและเลขประจ าตัวประชาชน ๑๓ หลัก 

ของผู้ถือบัตรปรากฏชัดเจน 

  ๖.๓.๒ หลักฐานการส่งใบสมัครเข้ารับการประเมินความเหมาะสมทางไปรษณีย์ด่วนพิเศษ (EMS) (กรณีสมัครทางไปรษณีย์) 

๗. ผู้ที่ ไม่ประสงค์จะสมัครเข้ารับการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง หรือสมัครเข้ารับการประเมินความเหมาะสม 

กับต าแหน่งแล้วแต่ไม่ได้รับการคัดเลือก ยังคงมีชื่ออยู่ในบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ในต าแหน่งเดิมและมีสิทธิอยู่ตามเดิม 

๘. ผู้ที่ได้รับแจ้งให้สมัคร หรือสมัครเข้ารับการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่งหรือผู้ที่ได้รับการคัดเลือกใน

ต าแหน่งที่ประเมินนี้ ผู้ใดถูกยกเลิกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ในต าแหน่งที่ใช้เพื่อการคัดเลือกบรรจุ หรือได้รับการเรียกตัว 

และได้แจ้งความจ านงเป็นลายลักษณ์อักษรแล้วว่าจะรับการบรรจุ หรือได้รับการบรรจุและแต่งตั้งในต าแหน่งที่ใช้ 

เพื่อการคัดเลือกบรรจุ หรือในต าแหน่งอื่น ๆ ของการสอบครั้งเดียวกันกับต าแหน่งดังกล่าว ผู้นั้นหมดสิทธิเข้ารับ  

การประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง หรือหมดสิทธิที่จะเป็นผู้ได้รับการคัดเลือก หรือหมดสิทธิที่จะได้รับการบรรจุ

และแต่งตั้งในต าแหน่งที่ประเมินนี้ แล้วแต่กรณี 

๙. ผู้ที่ได้ขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในต าแหน่งใหม่นี้ จะมีสิทธิได้รับการบรรจุก็ต่อเมื่อผู้นั้นยังไม่ถูกยกเลิก 

การขึ้นบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ในต าแหน่ง............................................................................... .......................... 

ของ.................................................................................  

๑๐. บัญชีผู้ได้รับการคัดเลือกในต าแหน่ง....................................นี้ ใช้ได้จนถึงวันที่บัญชีผู้สอบแข่งขันได้ในต าแหน่ง

.............................................................. .............................. ของ.............................................................. . 

ยังไม่หมดอายุ หรือยังไม่ถูกยกเลิก 

๑๑. ............................................................... ไม่ประสงค์รับโอนผู้ที่เป็นข้าราชการหรือเจ้าหน้าที่ของรัฐ ซึ่งได้ขึ้น

บัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในต าแหน่งที่ประเมินนี้ (หรือจะรับโอนโดยมีเงื่อนไขอย่างใดให้ระบุไว้ด้วย)  

(วันท่ีปิดรับสมคัร) 

(ช่ือส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลอืก) 

(ช่ือส่วนราชการเจ้าของบัญชีผูส้อบแข่งขันได้) 

(ช่ือส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลือก) 

(วิธีการประเมินและ 
 

(ช่ือต าแหน่งของส่วนราชการเจ้าของบัญชีผู้สอบแข่งขันได)้ 

(ช่ือต าแหน่งใหม)่ 

(ช่ือต าแหน่งของส่วนราชการเจ้าของบัญชีผู้สอบแข่งขันได)้ (ช่ือส่วนราชการเจ้าของบัญชีผูส้อบแข่งขันได้) 

๒๒ 

ระบุรายละเอียดเกี่ยวกับการประเมิน) 



๒๓ 

 
 

๑๒. ผู้สมัครสามารถสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมได้ที่..................................................................................... . 

ของ………………............................................... โทร.……………………….......……………......… (ในวัน และเวลาราชการ)  

ก่อนวันท าการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง 

 

--------------------- 

 

แผนด าเนินการ วันประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิเข้ารับการประเมินความเหมาะสม............................. 

 วันประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง............................................................... 

  วันประกาศขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือก........................................................ 

วันรายงานตัวเพื่อรับการบรรจุ ........................................................................... 

วันบรรจุ ............................................................................................................. 

--------------------- 

หมายเหตุ   หากมีรายละเอียดอื่น ๆ เพิ่มเติม ให้ระบุด้วย 

 

(ช่ือหน่วยงานท่ีปฏิบัติงานด้านการบริหารทรัพยากรบุคคล) 

(ช่ือส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลอืก) 

๒๓ 



๒๖ 

เอกสารหมายเลข ๗  

 

เลขประจ าตัวเข้ารับการประเมิน ฯ ……………..………............... 

 

ใบสมัครเขา้รับการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง 
 

เรียน ………….…………………………………………………. 

  

  

 ด้วยข้าพเจ้าเป็นผู้สอบแข่งขันได้ใต าแหน่ง…………………………….................................................................................. 

ล าดับที่…………….... ตามประกาศบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ของ..................................................... ............................... 

ลงวันที่……………… มีความประสงค์สมัครเข้ารับการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง...................................……………... 

ของ……………………………...............................จึงขอแจ้งรายละเอียดเพื่อประกอบการพิจารณา ดังนี้ 

๑. ประวัติส่วนตัว 

ช่ือ – นามสกลุ (นาย/นาง/นางสาว)…………………………………………......................…สัญชาต…ิ…………......เกิด

วันท่ี…….....…เดือน…..................……พ.ศ……………อาย…ุ…….ปี………..เดือน (นับถึงวันปิดรับสมัคร)  

เลขประจ าตัวประชาชน                                                                               

      เกิดที.่.................................................................................................จังหวัด…….................……………………… 

๒. สถานที่ติดต่อได้สะดวกรวดเร็ว 

บ้านเลขท่ี………….....หมู่ที…่………….........ตรอก/ซอย………………………...................…...........................

ถนน…………………………………..................ต าบล/แขวง………………..……………………................. 

อ าเภอ/เขต............................. จังหวัด………………........………......รหสัไปรษณีย ์           

โทรศัพท…์………………............................................ e-mail: ………………........................………………………...... 

๓. ประวัติการศึกษา (ให้กรอกทุกวุฒิที่ได้รับ และแนบส าเนาแสดงผลการเรียนเฉพาะวุฒิที่ใช้สมัครเข้ารับการประเมิน

ความเหมาะสมกับต าแหน่ง) 

วุฒิที่ได้รับ สาขา/วิชาเอก เกรดเฉลี่ย 

(GPA) 

ชื่อสถานศึกษา พ.ศ. ที่ส าเร็จ

การศึกษา 
ปวช.     
ปวท. / ปวส./ อนุปริญญา     

ปริญญาตร ี     

ปริญญาโท     

อืน่ๆ โปรดระบุ...................     

 
รูปถ่าย  

ขนาด ๑.๕ x ๒ นิ้ว 

 
     

                   

 
             

   

(หัวหน้าส่วนราชการทีด่ าเนินการคัดเลือก) 

(ช่ือส่วนราชการเจ้าของบัญชีผูส้อบแข่งขันได้) 

(ช่ือต าแหน่งใหม)่ 

(ช่ือส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลือก) 

(ช่ือต าแหน่งของส่วนราชการเจ้าของบัญชีผู้สอบแข่งขันได)้ 

๒๔ 



๒๗ 

๔. ประวัติการท างาน / การฝึกอบรม 

 

สถานที่ท างาน / ฝึกงาน 

 

ต าแหน่ง 

 

เงินเดือน 

ระยะเวลา  

พ.ศ. – พ.ศ. 

 

เหตุผลที่ลาออก 

     

     

     

     

     

 

๕. ความรู้ความสามารพิเศษ………………………………................................................................................................................ 

....................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................... 

 

  ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ข้อความที่แจ้งไว้ในใบสมัครนี้ถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ 

 

                 (ลงช่ือ)…………………………………..…….  

                                                     ผู้สมัครเข้ารับการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง 

                ………./…………./………. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๒๕ 



๒๘ 

เอกสารหมายเลข ๘ 

 
ประกาศ……………………………………………………. 

เรื่อง  รายชื่อผู้มีสิทธิเข้ารับการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง  
ในต าแหน่ง ............................................................ 

และก าหนดวัน เวลา และสถานที่ในการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง 
------------------- 

 ตามที่.................………………………………………………….. ด าเนินการคัดเลือกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ 
ในต าแหน่ง..............................................................................…….…..... ของ.................................................................  
ซึ่งประกาศขึ้นบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ ณ วันที่............................................... มาขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือก 
ในต าแหน่ง……….....................................นั้น 

 บัดนี้ …………........................................... ................................. ได้แจ้งให้ผู้สอบแข่งขันได้ในต าแหน่ง
.................................... ........................................... ของ......……………………………………………............................  
ล าดับที่…………….ถึงล าดับที่……….... มาสมัครเข้ารับการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง…................................... 
ของ…………………………………………………..... และการรับสมัครดังกล่าวได้เสร็จสิ้นแล้ว จึงขอประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ 
เข้ารับการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง..................................... ของ.............................................................  
และก าหนดวัน เวลา และสถานที่ในการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง ดังนี้ 

 ๑. รายชื่อผู้มีสิทธิเข้ารับการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง ในต าแหน่ง........................................ 

เลขประจ าตัวเข้ารับ  เลขประจ าตัวสอบ     ชื่อ – ชื่อสกุล   
การประเมินความเหมาะสม แข่งขันในบัญชีเดิม      
กับต าแหน่ง           
……………………   …………………….....  ……………….……………………........................ 
……………………   …………………….....  ……………….……………………........................ 
……………………   …………………….....    ……………….……………………........................ 
 
 ๒. ก าหนดวัน เวลา และสถานที่ในการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง 

วัน และเวลา เลขประจ าตัวเข้ารับการประเมิน ฯ สถานที่สอบ 
..................................... 

.......... - ......... น. 
..................................... - 
..................................... 

................................................................... 

................................................................... 

  ทั้งนี้ หากผู้ใดไม่มารายงานตัวตามวัน เวลา และสถานที่ดังกล่าวจะถือว่าสละสิทธิในการเข้ารับการประเมิน 
ความเหมาะสมกับต าแหน่งในต าแหน่งดังกล่าว 

     ประกาศ  ณ  วันที…่…………....……………….พ.ศ…………..... 
       (ลงชื่อ) ….…………………………………. 
       (……………………………………) 

หัวหน้าส่วนราชการที่ด าเนนิการคัดเลือก 
หรือผู้ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัตริาชการแทน 

(ช่ือส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลอืก) 

(ช่ือต าแหน่งใหม)่ 

(ชื่อส่วนราชการเจ้าของบัญชีผู้สอบแข่งขันได้) 

(ชื่อต าแหน่งใหม่) 

(ชื่อส่วนราชการเจ้าของบัญชีผู้สอบแข่งขันได้) 

(ชื่อต าแหน่งใหม่) 

(ชื่อส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลือก) 

(ชื่อส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลือก) 

(ชื่อส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลือก) 
(ชื่อต าแหน่งใหม่) 

(ชื่อส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลือก) 

(ชื่อต าแหน่งใหม่) 

(ชื่อต าแหน่งของสว่นราชการเจ้าของบัญชีผู้สอบแข่งขันได)้ 

(ชื่อต าแหน่งของส่วนราชการเจ้าของบัญชีผู้สอบแข่งขันได)้ 

๒๖ 



๒๙ 

เอกสารหมายเลข ๙ 

ประกาศ.......................……………………………….. 
เรื่อง การขึ้นบัญชแีละการยกเลิกบญัชีผู้ได้รบัการคดัเลอืกในต าแหน่ง…………………………….. 

ของ.......……………………………….……………… 
---------------------- 

  ตามที่………………………………………………………… ได้ด าเนินการคัดเลือกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ 

ในต าแหน่ง..…..…………................................................... ของ...…..... …………………………………………............... 

ซึ่งประกาศข้ึนบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ ณ วันที่…….............................………………..... มาขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือก 

ในต าแหน่ง……………………......... ของ.........…………………………………………………. นั้น 

 บัดนี้.....................…………………………………… ได้ด าเนินการประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง

ของผู้ที่สมัครเข้ารับการประเมินในต าแหน่ง.............................. แล้วจึงขอประกาศรายชื่อผู้ผ่านการประเมินความเหมาะสม 

กับต าแหน่งและขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในต าแหน่ง.........………………… ดังต่อไปนี้ 

ล าดับที่   เลขประจ าตัวเข้ารับ                  เลขประจ าตัวสอบ              ชื่อ – ชื่อสกุล    

   การประเมินความเหมาะสม   แข่งขันในบัญชีเดิม 

   กับต าแหน่ง      

    ๑.     ………………......              ………….....……….        …………………….......................…… 

    ๒.     ……………….....              ……………….....….        …………………….......................…… 

    ๓.     ……………….....              …………………......        …………………….......................…… 

 ทั้งนี้ ขอแจ้งให้ผู้ที่ได้รับการขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในต าแหน่ง .........…………………… ได้ทราบว่า 

 ๑. บัญชีผู้ได้รับการคัดเลือกในต าแหน่ง………………................นี้ ใช้ได้จนถึงวันที่บัญชีสอบแข่งขันได้ใน

ต าแหน่ง....………………….............................................................…... ของ……………………………………..........................

ยังไม่หมดอายุ หรือยังไม่ถูกยกเลิก 

 ๒. ผู้ที่ได้รับการขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในต าแหน่ง ……………………........................................ 

ของ............................................................... นี้ จะมีสิทธิได้รับการบรรจุก็ต่อเมื่อผู้นั้นยังไม่ถูกยกเลิกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ 

ในต าแหน่ง................……………….......................................................... ของ.................................................................. 

๓. ผู้ที่ได้รับการขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในต าแหน่ง………......…………………นี้ ถ้ามีกรณีอย่างใดอย่าง

หนึ่งดังต่อไปนี้ ให้เป็นอันยกเลิกการข้ึนบัญชีผู้นั้นไว้ในบัญชีผู้ได้รับการคัดเลือกในต าแหน่งดังกล่าว คือ 

๓.๑ ผู้นั้นได้ขอสละสิทธิรับการบรรจุและแต่งตั้งในต าแหน่งดังกล่าว 

๓.๒ ผู้นั้นไม่มารายงานตัวเพื่อบรรจุเข้ารับราชการภายในเวลาที่ก าหนด 

๓.๓ ผู้นั้นมีเหตุที่ไม่อาจเข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการได้ตามก าหนดเวลาที่จะบรรจุและแต่งตั้งใน

ต าแหน่งดังกล่าว 

(ชื่อส่วนราชการเจ้าของบัญชีผู้สอบแข่งขันได้) 

(ชื่อต าแหน่งใหม่) 

(ชื่อต าแหน่งใหม่) 

(ชื่อต าแหน่งใหม่) 

(ชื่อต าแหน่งใหม่) 

(ชื่อต าแหน่งใหม่) 

(ชื่อต าแหน่งใหม่) 

(ชื่อส่วนราชการเจ้าของบัญชีผู้สอบแขง่ขันได)้ 

(ชื่อต าแหน่งใหม่) 

(ชื่อส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลือก) 

(ชื่อส่วนราชการเจ้าของบัญชีผู้สอบแข่งขันได้) 

(ช่ือส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลอืก) 

(ช่ือต าแหน่งใหม)่ 

(ช่ือส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลอืก) 

(ชื่อส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลือก)  

(ชื่อส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลือก) 

(ชื่อส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลือก)  

(ชื่อต าแหน่งของสว่นราชการเจ้าของบัญชีผู้สอบแข่งขันได)้ 

(ชื่อต าแหน่งของส่วนราชการเจ้าของบัญชีผู้สอบแข่งขันได)้ 

(ชื่อต าแหน่งของสว่นราชการเจ้าของบัญชีผู้สอบแข่งขันได)้ 

๒๗ 



๒๙ 

                          ๓.๔ ผู้นั้นประสงค์จะรับการบรรจุและแต่งตั้งในต าแหน่ง ……...........………………… โดยการโอน 

แต่…........................................................... ไม่รับโอน โดยมีการแจ้งให้ทราบล่วงหน้า ผู้นั้นจึงไม่ประสงค์จะรับการบรรจุ  

(กรณีส่วนราชการก าหนดเงื่อนไขรับโอนไม่ต้องมีข้อความนี)้ 

       ๓.๕ ผู้นั้นได้รับการเรียกตัวและได้แจ้งความจ านงเป็นลายลักษณ์อักษรว่าจะรับการบรรจุ หรือ

ได้รับการบรรจุและแต่งตั้งในต าแหน่ง………………..........................................................................................………….. 

ของ.............................................................................................  หรือในต าแหน่งอื่นๆ ของการสอบครั้งเดียวกัน 

กับต าแหน่ง........................................................................................... ของ.................................................................. 

 

     ประกาศ  ณ  วันที่…………………………….พ.ศ………………… 

                 (ลงชื่อ)  ………………………………………… 

       (…………………………………………) 

            

(ชื่อต าแหน่งใหม่) 

(ชื่อส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลือก) 

(ชื่อส่วนราชการเจ้าของบัญชีผู้สอบแข่งขันได้) 

(ชื่อส่วนราชการเจ้าของบัญชีผู้สอบแขง่ขันได)้ 

หัวหน้าส่วนราชการที่ด าเนนิการคัดเลือก 
หรือผู้ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัตริาชการแทน 

(ชื่อต าแหน่งของส่วนราชการเจ้าของบัญชีผู้สอบแข่งขันได)้ 

(ชื่อต าแหน่งของส่วนราชการเจ้าของบัญชีผู้สอบแข่งขันได)้ 

๒๘ 



๓๑ 

เอกสารหมายเลข ๑๐ 
 

          
………….……................................................……. 

                         วันที่ ........................................... 

เร่ือง ขอให้ไปรายงานตัวเพื่อรับการบรรจุเข้ารับราชการ 

เรียน .................................................................................... 

  ตามที่ท่านเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในต าแหน่ง.....……..................... ............ ............…… 

ของ.......................................................... ซึ่ง........................................................ได้ประกาศขึ้นบัญชีผู้ได้รับการคัดเลือก

เมื่อวันที่............................... นั้น 

  บัดนี้............................................................... จะด าเนินการบรรจุและแต่งตั้งบุคคลเข้ารับราชการ 

ในต าแหน่ง................................... ล าดับที่.......... ถึงล าดับที่......... โดยที่ท่านเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในล าดับที่.......... 

ของบัญชีผู้ได้รับการคัดเลือกในต าแหน่ง....................................... ของ......................................................................... 

จึงขอให้ท่านไปรายงานตัวในวันที่............................. เวลา .......................... น. ณ........................................................  

อนึ่ง หากท่านไม่ไปรายงานตัวตามวันและเวลาดังกล่าว จะถือว่าท่านสละสิทธิโดยไม่ประสงค์จะรับการบรรจุเข้ารับ

ราชการในต าแหน่งที่ได้รับการคัดเลือกในคร้ังนี้ 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 

       ขอแสดงความนับถือ 

      (ลงชื่อ) .................................................... 

              (...................................................) 

                      

 

                

       

(ช่ือส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลอืก) 

(ช่ือผู้ได้รับการคัดเลือก ฯ) 

(ช่ือต าแหน่งใหม)่ 

(ช่ือส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลือก) 

(ช่ือต าแหน่งใหม)่ 

(ช่ือต าแหน่งใหม)่ (ช่ือส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลอืก) 

หัวหน้าส่วนราชการที่ด าเนนิการคัดเลือก 
หรือผู้ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัตริาชการแทน 

(ช่ือส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลือก) 

(ช่ือส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลือก) 

๒๙ 



๓๒ 

เอกสารหมายเลข ๑๑  
 

ใบรายงานตัวเข้ารับราชการ 
เรียน  ……………………………………………………………….. 

๑. ข้าพเจ้าชื่อ  (นาย/นาง/นางสาว) ................................................. ช่ือสกุล .............................................................
  เกิดวันที่ .......... เดือน................ พ.ศ. ............ สัญชาติ ................. เช้ือชาติ ................. ศาสนา................... 
 ๒.  สถานภาพ  การสมรส   โสด    แต่งงาน   อื่นๆ 

๓. ช่ือคู่สมรส ............................................... สกุลเดิม......................................... อาชีพ ............................................. 
๔.  ช่ือ - ช่ือสกุลบิดา ..................................................................... อาชีพบิดา .............................................................  

 ช่ือ – ช่ือสกุลมารดา ............................................................... อาชีพมารดา .......................................................... 
๕.  ที่อยู่ปัจจุบันหรือที่อยู่ที่สามารถติดต่อได้ คือ บ้านเลขท่ี ................................ ตรอกหรือซอย................................. 

  ถนน......................................... แขวง/ต าบล.......................................... เขต/อ าเภอ.............................................
  จังหวัด ............................................ รหัสไปรษณีย์ ........................................ โทรศัพท.์......................................... 

๖.  อุปสมบท ณ วัด ......................................................... เมื่อ ..................................................................................... 
๗.  รับราชการทหารหรือต ารวจประจ าการสังกัด ..........................................................................................................    

 เมื่อ ............................................ปลดเมื่อ ....................................................................... 
๘ . ค ว า ม รู้ พิ เ ศ ษ ……………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 …………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………
 ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…… 

๙. ประวัติการท างานท่ีอื่นมาก่อน  (หน่วยงาน ต าแหน่ง ระยะเวลา) ........................................................................... 
 .................................................................................................................................................................................. 
 ๑๐. ข้าพเจ้าสอบได้ในต าแหน่ง.....................................................................................................................................  
   ของ..................................................................................... ล าดับที่ .....................................  
   ประกาศ............................................................................ ณ วันท่ี ................................................................... 

๑๑. ข้าพเจ้าจะมารับการบรรจุเข้ารับราชการในต าแหน่ง........................................... ในวันที่ ............................... 
    ตามที.่............................................................. ก าหนด หากข้าพเจ้าไม่มารับการบรรจุเข้ารับราชการตามวนัดังกล่าว 

   ให้ถือว่าข้าพเจ้าสละสิทธิการบรรจุเข้ารับราชการในต าแหน่ง.....................................................................  
    ของ............................................................................ 

๑๒. ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ข้อความที่ระบุข้างต้นเป็นจริงทุกประการ 
 
         ขอแสดงความนับถือ 
        (ลงช่ือ) ..................................................... 
                (......................................................) 
               ผู้มารายงานตัว 
                   ............./................./............... 

(หัวหน้าส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลือก) 

(ชื่อต าแหน่งใหม่) 

(ชื่อต าแหน่งใหม่) 

(ชื่อส่วนราชการเจ้าของบัญชีผู้สอบแข่งขันได้) 

(ชื่อส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลือก) 

(ชื่อต าแหน่งของส่วนราชการเจ้าของบัญชีผู้สอบแข่งขันได)้ 

(ชื่อส่วนราชการเจ้าของบัญชีผู้สอบแข่งขันได้) 

(ชื่อส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลือก) 

๓๐ 



๓๓ 

เอกสารหมายเลข ๑๒ 

 
หนังสือแจ้งความจ านงเพื่อรับการบรรจุและแต่งตั้งเขา้รับราชการ 

ในต าแหน่ง........................... ของ......................................................... 
(กรณีการคดัเลือกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้) 

         

                          ล าดับท่ี............................……...................

   วันที…่………............................................ 

เรียน ………………………………............................... 

  ตามที่ข้าพเจ้าสอบแข่งขันได้ในต าแหน่ง....………..........................................………….......  

ของ........................................................................ ล าดับที่……..........ตามประกาศการข้ึนบัญชีและการยกเลิกบัญชี 

ผู้สอบแข่งขันได้ของ................…………........................................... ลงวันที่……...... และ................................................  

ได้มีหนังสือให้ข้าพเจ้าไปรายงานตัวเพื่อรับการบรรจุในต าแหน่ง.......................................... นั้น 

  ข้าพเจ้าขอยืนยันความประสงคแ์ละรับรองว่า 

  ๑. ข้าพเจ้าสมัครใจจะรับการบรรจุและแต่งตั้งเข้ารับราชการในต าแหน่ง….................................  

โดยได้ไปรายงานตัวที่………………..........…………………………………. ในวันที่……………....................………………. แล้ว 

  ๒. ข้าพเจ้าจะไปรับการบรรจุเข้ารับราชการ ณ …...................…………………………………………………. 

ในวันที่…………................................... 

  เมื่อข้าพเจ้าไปรายงานตัวตามข้อ  ๑  แล้ว แต่มิได้ไปรับการบรรจุตามข้อ ๒ ให้ถือว่าข้าพเจ้าสละสิทธิ 

การบรรจุและแต่งตั้งเข้ารับราชการในต าแหน่ง................………....... ของ............................................................... 

  จึงเรียนมาเพื่อทราบ 

 

      (ลงชื่อ) …………………………….........…………. 

               (....................................................) 

               ผู้มารายงานตัว 

                                   

(หัวหน้าส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลือก) 
 

(ชื่อต าแหน่งใหม่) 
 

(ชื่อส่วนราชการเจ้าของบัญชีผู้สอบแข่งขันได้) 

(ชื่อต าแหน่งใหม่) 

(ชื่อส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลือก) 

(ชื่อต าแหน่งใหม่) 

(ช่ือต าแหน่งใหม)่ (ช่ือส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลอืก) 

(ชื่อส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลือก) 

(ชื่อส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลือก) 

(ล าดับที่ในบัญชีผูไ้ด้รับการคัดเลอืกฯ) 

(ชื่อส่วนราชการเจ้าของบัญชีผู้สอบแข่งขันได้)  

(ชื่อส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลือก) 

(ชื่อต าแหน่งของส่วนราชการเจ้าของบัญชีผู้สอบแข่งขันได)้ 

๓๑ 



๓๔ 

เอกสารหมายเลข ๑๓ 

 

หนังสือแจ้งความจ านงสละสิทธิจากบัญชผีู้สอบแข่งขันได ้

ในต าแหน่ง............................................................................... 

ของ.......................................................................  

ล าดับที่..........................……………………… 

   วันที…่……….............................. 

 

เรียน …………………..………………………………...................... 

  ตามที่ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว.................…………....................................... สอบแข่งขันได้ 

ในต าแหน่ง...............................................................................…….......... ของ.............................................................. 

ล าดับที่…….... ตามประกาศการขึ้นบัญชีและการยกเลิกบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ของ......................................................... 

ลงวันที่……..…....................... นั้น 

  ข้าพเจ้ามีความประสงค์ทีจ่ะสละสิทธิจากบัญชีผู้สอบแข่งขนัไดใ้นต าแหน่ง

.......................................................................................... ของ........................................................................................ 

เนื่องจาก.......................................................................................................................................................................... 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

….………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 

  จึงเรียนมาเพื่อทราบ 

 

      (ลงชื่อ) …………………………….........…………. 

       (…………………....………………..) 

(หัวหน้าส่วนราชการเจ้าของบัญชผีู้สอบแข่งขันได้) 

(ช่ือส่วนราชการเจ้าของบัญชีผูส้อบแข่งขันได้)  

(ล าดับที่ในบัญชีผูส้อบแข่งขันไดฯ้) 

(ช่ือส่วนราชการเจ้าของบัญชีผูส้อบแข่งขันได้)  

(ช่ือส่วนราชการเจ้าของบัญชีผูส้อบแข่งขันได้)  

(ช่ือต าแหน่งของส่วนราชการเจ้าของบัญชีผู้สอบแข่งขันได)้ 

(ช่ือส่วนราชการเจ้าของบัญชีผูส้อบแข่งขันได้)  

(ช่ือต าแหน่งของส่วนราชการเจ้าของบัญชีผู้สอบแข่งขันได)้ 

(ช่ือต าแหน่งของส่วนราชการเจ้าของบัญชีผู้สอบแข่งขันได)้ 

(เช่น ประสงค์จะบรรจเุข้ารับราชการในส่วนราชการที่ด าเนินการคดัเลือก เป็นต้น) 

 

๓๒ 



๓๕ 

เอกสารหมายเลข ๑๔ 

 
ที่.................................................. ............................................................... 
 ............................................................... 

                                                               วันที่.............................................................. 

เร่ือง การขอหลักฐานการสมัครสอบ 

เรียน ............................................................................. 

อ้างถึง หนังสือ....................................................................... ลงวันที่...................................... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย ๑. ส าเนาประกาศ.......................................................................... เรื่อง การขึ้นบัญชีและการยกเลิกบัญชี 
ผู้ได้รับการคัดเลือกในต าแหน่ง.................................ของ............................................................  
ลงวันที่................................. จ านวน ๑ ฉบับ  

 ๒.  หนังสือแจ้งความจ านงเพื่อรับการบรรจุและแต่งตั้งเข้ารับราชการ  
 ๓. หนังสือแจ้งความจ านงสละสทิธิจากบัญชีผูส้อบแข่งขันได้  

 ตามที่............................................................................................................. ส่งรายชื่อและที่อยู่ของผู้สอบแข่งขันได้ 
ในต าแหน่ง.............................................................................. ............... ล าดับที่.................. ถึงล าดับที่....................  
จ านวน.................... ราย ไปยัง................................................. ......................... เพื่อประเมินความเหมาะสมกับ
ต าแหน่ง.................................... ตามหนังสือที่อ้างถึง นั้น 

.......................................................... ได้รับข้อมูลรายละเอียดต่าง ๆ ข้างต้นแล้วด้วยความขอบคุณยิ่ง  
และได้ด าเนินการคัดเลือกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ในต าแหน่ง..................................................................................................
ของ................................................................. ไปขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในต าแหน่ง...................................... 
ของ......................................................... รายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วย ๑  โดยล าดับที่..............................................
ของบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ดังกล่าวเป็นผู้ได้รับการคัดเลือก ซึ่ง.................................................. ......... ได้บรรจุและ
แต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่ง................................. ตั้งแต่................................ และผู้ได้รับการคัดเลือกได้แจ้งความจ านง 
เพื่อรับการบรรจุเข้ารับราชการในต าแหน่ง.............................. ของ................................................................................. 
และแจ้งความจ านงที่จะสละสิทธิจากบัญชีสอบแข่งขันได้ในต าแหน่ง............................................................................................ 
ของ................................................................... รายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วย ๒ และ ๓ ในการนี้ จึงขอความอนุเคราะห์ 
ส่งหลักฐานการสมัครสอบของผู้สอบแข่งขันได้ล าดับที่ดังกล่าวให้.......................................................................................   
เพื่อจะได้ด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดให้ความอนุเคราะห์ด้วย จะขอบคุณยิ่ง 

          ขอแสดงความนับถือ 
     (ลงชื่อ) .................................................... 

                     (...................................................)  
 

(หัวหน้าส่วนราชการเจ้าของบัญชผีูส้อบแข่งขันได้) 
 

(ชื่อส่วนราชการเจ้าของบัญชีผู้สอบแข่งขันได้)  

(ชื่อส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลือก) 
(ชื่อต าแหน่งใหม่) 

 
(ชื่อส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลือก) 

(ชื่อส่วนราชการเจ้าของบัญชีผู้สอบแข่งขันได้)  
(ชื่อต าแหน่งของส่วนราชการเจ้าของบัญชีผู้สอบแข่งขันได)้ 

(ชื่อส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลือก) 

(ชื่อส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลือก) 
(ชื่อต าแหน่งของส่วนราชการเจ้าของบัญชีผู้สอบแข่งขันได)้ 

(ชื่อส่วนราชการเจ้าของบัญชีผู้สอบแข่งขันได)้  (ชื่อต าแหน่งใหม่) 
 (ชื่อส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลือก) (ล าดับที่ของผู้ที่ได้รับการคัดเลือก) 

 (ชื่อส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลือก) 
(ชื่อต าแหน่งใหม่) 

 
(วันที่บรรจุ) 

 (ชื่อต าแหน่งใหม่) 
 

(ชื่อส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลือก) 
(ชื่อต าแหน่งของส่วนราชการเจ้าของบัญชีผู้สอบแข่งขันได)้ 

หัวหน้าส่วนราชการที่ด าเนนิการคัดเลือก 
หรือผู้ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัตริาชการแทน 

(ชื่อส่วนราชการเจ้าของบัญชีผู้สอบแข่งขันได้)  

(ชื่อส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลือก) 

(ชื่อต าแหน่งใหม่) 
 

(ชื่อส่วนราชการที่ด าเนนิการคัดเลือก) 

๓๓ 



๓๖ 

เอกสารหมายเลข ๑๕ 
 

 
 

ที่..........................................................  ............................................................... 

 ............................................................... 

    

      วันที่.............................................. 

เร่ือง ขอความอนุเคราะห์ในการตรวจสอบคุณวุฒ ิ

เรียน .......................................................................................... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย ส าเนาหลักฐานการศึกษา  จ านวน.......................ฉบับ 

  ด้วย .................................................................... ได้ด าเนินการคัดเลือกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ 

ในต าแหน่ง............................................................................................ ของ..................................................................  

ซึ่งประกาศขึ้นบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ ณ วันที่ ........................................... มาขึ้นบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือก 

ในต าแหน่ง...................................... ของ........................................................................... โดยมีผู้ได้รับการคัดเลือกที่ได้รับการบรรจุและแต่งตั้ง 

เข้ารับราชการในต าแหน่งดังกล่าว จ านวน............... ราย ได้ยื่นหลักฐานการศึกษาต่อ.................................................................................. 

ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 

  ................................................................. จึงขอความอนุเคราะห์ในการตรวจสอบคุณวุฒิผู้ได้รับการคัดเลือก

ซึ่งได้รับการบรรจุและแต่งตั้งในต าแหน่งดังกล่าวว่าเป็นผู้ส าเร็จการศึกษาและได้รับอนุมัติให้จบตามวันที่ระบุใน

ประกาศนียบัตร/ปริญญาบัตรจริงหรือไม่ และขอได้โปรดแจ้งให้.............................................................................ทราบ 

พร้อมทั้งส่งส าเนาหลักฐานการศึกษาทั้งหมดคืนแก่.......................................................................ด้วย  

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดให้ความอนเุคราะห์ด้วย จะขอบคุณยิ่ง 

        ขอแสดงความนับถือ 

             (ลงชื่อ) ....................................................... 

             (...................................................) 

                       

(ช่ือส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลอืก) 

(ช่ือส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลอืก) 

(ช่ือส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลือก) 

(ช่ือส่วนราชการเจ้าของบัญชีผูส้อบแข่งขันได้) 

(ช่ือต าแหน่งใหม่) 

(หัวหน้าหน่วยงานที่มีหน้าท่ีตรวจสอบการส าเรจ็การศึกษา) 

หัวหน้าส่วนราชการที่ด าเนนิการคัดเลือก 
หรือผู้ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัตริาชการแทน 

(ช่ือส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลอืก) 

(ช่ือส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลอืก) 

(ช่ือต าแหน่งของส่วนราชการเจ้าของบัญชีผู้สอบแข่งขันได้) 

(ช่ือส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลอืก) 

(ช่ือส่วนราชการที่ด าเนินการคัดเลอืก) 

๓๔ 



๓๗ 

เอกสารหมายเลข ๑๖ 
 

 
    หน่วยงานที่มหีน้าที่ตรวจสอบการส าเร็จการศึกษา 

ล าดับที่ วุฒิท่ีส าเร็จการศึกษา หน่วยงานที่มีหน้าที่ตรวจสอบคุณวุฒิ 

๑ ปริญญาจากมหาวิทยาลัยของรัฐ มหาวิทยาลัยของรัฐที่ออกใบแสดงวุฒิ 

๒ ปริญญาและประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูงจาก
มหาวิทยาลัยของเอกชน 

มหาวิทยาลัยของเอกชนที่ออกใบแสดงวุฒิ 

๓ ปริญญาและประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูงจาก
สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกล้า ฯ 

มหาวิทยาลัย/สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกล้า ฯ  
ที่ออกใบแสดงวุฒิ 

๔ ปริญญา ประกาศนียบัตรวิ ชาชีพชั้นสู ง  และ
ประกาศนียบัตรวิชาชีพจากสถานศึกษาที่สังกัด
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล 

สถานศึกษาที่ออกใบแสดงวุฒิ ประกาศนียบัตร
วิชาชีพชั้นสูง หรือประกาศนียบัตรวิชาชีพเทคนิค 

๕ ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง และประกาศนียบัตร
วิชาชีพเทคนิคจากวิทยาลัยที่สั งกั ดส านักงาน
คณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

สถานศึกษาที่ออกประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง 
หรือประกาศนียบัตรวิชาชีพเทคนิค 

๖ ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูงและประกาศนียบัตร
วิชาชีพเทคนิค จากโรงเรียนหรือวิทยาลัยเอกชน 

โรงเรียนหรือวิทยาลัยเอกชนที่ออกประกาศนียบัตร
วิชาชีพชั้นสูงและประกาศนียบัตรวิชาชีพเทคนิค 

๗ ประกาศนียบัตรวิชาชีพ จากโรงเรียนหรือวิทยาลัย
ทัว่ราชอาณาจักร 

โรงเรียนหรือวิทยาลัยที่ออกประกาศนียบัตร
วิชาชีพ 

๘ ประกาศนียบัตรและปริญญาจากสถานศึกษาจาก 
ต่างประเทศ 

ส ถ า น ศึ ก ษ า ที่ อ อ ก ใ บ แ ส ด ง วุ ฒิ  ห รื อ
ประกาศนียบัตร 

๙ ประกาศนียบัตรเปรียญธรรมประโยคต่าง ๆ สถานศึกษาท่ีออกประกาศนียบัตร 

๑๐ ปริญญาจากมหาวิทยาลัยสงฆ์ มหาวิทยาลัยที่ออกใบแสดงวุฒิ 

 
 
 
 
 
 

๓๕ 



 

ภาคผนวก ๒ กฎหมายเกี่ยวกับการสรรหาและเลือกสรร 

   ๑) หนังสือส ำนักงำน ก.พ. ที่ นร ๑๐๐๔.๑/ว ๑๖ ลงวันที่ ๑๑ ธันวำคม ๒๕๕๑  

  เรื่อง กำรคัดเลือกเพ่ือบรรจุบุคคลเข้ำรับรำชกำร 

  ๒) หนังสือส ำนักงำน ก.พ. ที่ นร ๑๐๐๔/ว ๑๘ ลงวันที่ ๑๑ ธันวำคม ๒๕๕๖ 

 เรื่อง กำรอนุมัติคัดเลือกจำกบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ 

 



  
 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

            11   ธนัวาคม  2551 

เรื�อง การคดัเลือกเพื�อบรรจุบุคคลเขา้รับราชการ 

เรียน (เวียน กระทรวง  กรม  จงัหวดั) 

อา้งถึง  หนงัสือสาํนกังาน ก.พ. ที� นร 0708.4/ว 1  ลงวนัที�  12  มีนาคม  2536  

สิ�งที�ส่งมาดว้ย  1.  หลกัเกณฑแ์ละวธีิการคดัเลือกเพื�อบรรจุบุคคลเขา้รับราชการ ตามกรณีที� 1(1) และ 1(2)  
   2.  หลกัเกณฑแ์ละวธีิการคดัเลือกเพื�อบรรจุบุคคลเขา้รับราชการ ตามกรณีที� 1(3) 
  3.  แบบใบสมคัรคดัเลือกเพื�อบรรจุบุคคลเขา้รับราชการ 
  4.  แบบหนงัสือรับรองประวติัการรับราชการทหาร 

  ดว้ยมาตรา 55  แห่งพระราชบญัญติัระเบียบขา้ราชการพลเรือน  พ.ศ. 2551 บญัญติัว่า 
ในกรณีที�มีเหตุพิเศษ ผูบ้งัคบับญัชาซึ� งมีอาํนาจสั�งบรรจุ ตามมาตรา 57 อาจคดัเลือกเพื�อบรรจุ
บุคคลเขา้รับราชการและแต่งตั>งให้ดาํรงตาํแหน่ง โดยไม่ตอ้งดาํเนินการสอบแข่งขนัตามมาตรา 53  
ก็ได ้ ทั>งนี>  ตามหลกัเกณฑ์ วิธีการและเงื�อนไขที� ก.พ. กาํหนด  

ก.พ. พิจารณาแล้ว จึงมีมติให้กําหนดเหตุ พิเศษ หลักเกณฑ์ และวิ ธีการให้ 
ส่วนราชการคดัเลือกบุคคลเพื�อบรรจุเขา้รับราชการและแต่งตั> งให้ดาํรงตาํแหน่งได้โดยไม่ต้อง
สอบแข่งขนั ดงัต่อไปนี>  

1.  กรณีเหตุพิเศษซึ� งส่วนราชการอาจคดัเลือกบุคคลเพื�อบรรจุเขา้รับราชการและ
แต่งตั>งให้ดาํรงตาํแหน่งได ้มีดงันี>  

(1) กรณีเป็นผูไ้ดรั้บทุนเล่าเรียนหลวง หรือทุนรัฐบาลเพื�อศึกษาวิชาในประเทศ
หรือต่างประเทศ ที�สาํเร็จการศึกษาแลว้ 

ที� นร 1004.1/ว 16 สาํนกังาน ก.พ. 
ถนนพิษณุโลก กทม. 10300 
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(2) กรณีเป็นผูส้าํเร็จการศึกษาตามหลกัสูตรที� ก.พ. อนุมติัใหส่้วนราชการจดัให้มี
การศึกษาขึ>นเพื�อเขา้รับราชการในส่วนราชการใดส่วนราชการนั>นโดยเฉพาะ 

(3) กรณีเป็นผูส้าํเร็จการศึกษาในวุฒิที� ก.พ. จะกาํหนด 
(4) กรณีเป็นผูส้อบแข่งขนัไดซึ้� งไม่สามารถมารับการบรรจุไดเ้มื�อถึงลาํดบัที�ที�

สอบได ้เพราะอยู่ระหว่างรับราชการทหารตามกฎหมายว่าดว้ยการรับราชการทหารและไดม้า
รายงานตวัขอรับการบรรจุเมื�อบญัชีผูส้อบแข่งขนัไดที้�ผูน้ั>นสอบไดถู้กยกเลิกไปแลว้ 

(5) กรณีเป็นผูส้อบแข่งขนัได้ซึ� งถูกยกเลิกการขึ>นบัญชีผูส้อบแข่งขนัได้โดย
ไดม้ารายงานตวัเพื�อขอรับการบรรจุแลว้ แต่มีเหตุที�ไม่อาจเขา้ปฏิบติัหน้าที�ราชการในตาํแหน่งที�
สอบแข่งขนัไดต้ามกาํหนดเวลาที�ทางราชการจะบรรจุและแต่งตั>ง 

(6) กรณีอื�นที� ก.พ. อนุมติั 
2. สาํหรับหลกัเกณฑแ์ละวิธีการคดัเลือกบุคคลเพื�อบรรจุเขา้รับราชการและแต่งตั>งให้

ดาํรงตาํแหน่งนั>น  ใหด้าํเนินการ  ดงันี>  
(1) กรณีตามขอ้ 1 (1) และ ขอ้ 1(2) ให้ดาํเนินการตามหลกัเกณฑ์และวิธีการที�

กาํหนดไวใ้นสิ�งที�ส่งมาดว้ย 1 
(2) กรณีตามขอ้ 1(3)ให้ดาํเนินการตามหลกัเกณฑ์และวิธีการที�กาํหนดไวใ้น

สิ�งที�ส่งมาดว้ย 2 
(3) กรณีตามขอ้ 1(4) ให้ผูป้ระสงคจ์ะขอรับการบรรจุตามกรณีนี>  ยื�นใบสมคัร

ตามแบบที�กาํหนดไวใ้นสิ�งที�ส่งมาดว้ย 3 และหนังสือรับรองประวตัิการรับราชการทหารตาม
แบบที�กาํหนดไวใ้นสิ�งที�ส่งมาด้วย 4 พร้อมด้วยสาํเนาหลกัฐานการศึกษาและสาํเนาหลกัฐาน
การรับราชการทหารตามกฎหมายว่าดว้ยการรับราชการทหาร 
  เมื�อผูมี้อาํนาจสั�งบรรจุตามมาตรา 57 ไดพิ้จารณาแลว้เห็นว่า ผูน้ั>นพน้จากราชการ
ทหาร โดยไม่มีความเสียหาย  และมารายงานตวัเพื�อขอรับการบรรจุเขา้รับราชการภายในเวลา 
180 วนันับแต่วนัพน้จากราชการทหาร  ก็ให้ดาํเนินการสั�งบรรจุและแต่งตั>งให้ดาํรงตาํแหน่งที� 
ผูน้ั>นเคยสอบแข่งขนัไดที้�มีว่างอยู่ได ้

(4) กรณีตามขอ้ 1(5)  ให้ผูป้ระสงค์จะขอรับการบรรจุตามกรณีนี> ยื�นหนงัสือ 
แสดงความจาํนงขอบรรจุเขา้รับราชการและเขา้ปฏิบติัหนา้ที�ราชการภายใน 15 วนันบัแต่กาํหนด 
เวลาที�ทางราชการจะบรรจุและแต่งตั>ง 
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 เมื�อผูมี้อาํนาจสั�งบรรจุตามมาตรา 57 พิจารณาเห็นสมควรที�จะบรรจุผูน้ั>นเขา้รับ
ราชการแลว้    ก็ให้ดาํเนินการสั�งบรรจุและแต่งตั>งใหด้าํรงตาํแหน่งที�ผูน้ั>นไดม้ารายงานตวัเพื�อขอรับ
การบรรจุไวแ้ลว้  ที�มีวา่งอยูไ่ด ้
  3.  การใดที�ไดด้าํเนินการโดยถูกตอ้งตามมติ ก.พ. ตามหนงัสือที�อา้งถึงเสร็จไปแลว้
ก่อนวนัมีหนังสือฉบับนี> ให้เป็นอันใช้ได้ และกรณีที�ได้ดําเนินการไปแล้ว แต่ยงัไม่เสร็จก็ให้
ดาํเนินการตามหนงัสือดงักล่าวต่อไปจนกว่าจะเสร็จ  กรณีที�ส่วนราชการไดด้าํเนินการคดัเลือกและ
ขึ>นบัญชีผู ้ได้รับการคัดเลือกแล้ว ก็ยงัสามารถนําบัญชีผู ้ได้รับการคัดเลือกดังกล่าวมาใช้เพื�อ
ดาํเนินการบรรจุและแต่งตั>งให้ครบถ้วนสมบูรณ์ไดจ้นกว่าจะครบกาํหนดเวลาที�ประกาศไว ้แต่ไม่
สามารถดาํเนินการคดัเลือกตามหลกัเกณฑแ์ละวธีิการตามหนงัสือที�อา้งถึงอีก 

กรณีที�มีการดาํเนินการคดัเลือกเพื�อบรรจุบุคคลเขา้รับราชการในตาํแหน่งใดตาม
หนงัสือที�อา้งถึงไปแลว้ก่อนวนัที�หนงัสือฉบบันี> ใช้บงัคบั หากจะตอ้งดาํเนินการบรรจุแต่งตั>งหลงั
วนัที�หนงัสือนี> ใชบ้งัคบัและ ก.พ. จดัตาํแหน่งนั>นให้เป็นตาํแหน่งประเภทใด สายงานใด ระดบัใด ก็
ให้ถือว่าเป็นบญัชีผูไ้ดร้ับคดัเลือกในตาํแหน่งประเภท สายงาน และระดบันั>น และให้บรรจุแต่งตั>ง
ในตาํแหน่งดงักล่าวต่อไปได ้

  จึงเรียนมาเพื�อโปรดทราบและถือปฏิบติัต่อไป ทั>งนี>  ไดแ้จง้ใหก้รมและจงัหวดัต่าง ๆ 
ทราบดว้ยแลว้ 

                   ขอแสดงความนบัถือ 
      

                  (นายปรีชา  วชัราภยั) 
                      เลขาธิการ ก.พ. 
 
ศูนยส์รรหาและเลือกสรร 
กลุ่มงานระบบการสรรหาบุคคลเพื�อรับราชการ 
โทร 0 2547 1941-48 
โทรสาร 0 2547 1954 



     

 

สิ�งที�ส่งมาดว้ย 1 

หลักเกณฑ์และวธิีการคัดเลือกเพื�อบรรจุบุคคลเข้ารับราชการ ตามกรณีข้อ 1(1) และ ข้อ 1(2) 

(แนบท้ายหนังสือสํานักงาน ก.พ. ที� นร 1004.1/ว 16 ลงวนัที�  11 ธันวาคม  2551) 

-------------------------- 

1. ใหผู้ป้ระสงคจ์ะขอรับการบรรจุยื�นใบสมคัรตามแบบที�กาํหนดไวใ้นสิ�งที�ส่งมาดว้ย 3  
พร้อมหลกัฐานการศึกษา 

2. ใหผู้มี้อาํนาจสั�งบรรจุตามมาตรา 57  ตั1งคณะกรรมการคดัเลือกขึ1นคณะหนึ�ง โดยมี
องคป์ระกอบ ดงันี1  

(1) กรณีตามขอ้ 1 (1)  ประกอบดว้ย หวัหนา้ส่วนราชการ หรือรองหวัหนา้ส่วนราชการ 
หรือผู ้ได้รับมอบหมาย เป็นประธาน ผู ้แทนหน่วยงานเจ้าของตําแหน่งที� เป็นตําแหน่งประเภท
อาํนวยการ เป็นกรรมการ ผูท้าํหน้าที�เกี�ยวกบังานการเจ้าหน้าที� เป็นกรรมการและเลขานุการ 
 (2) กรณีตามข้อ 1 (2)  ประกอบด้วย หัวหน้าส่วนราชการ หรือรองหัวหน้าส่วน
ราชการ หรือผูไ้ดรั้บมอบหมาย เป็นประธาน  ผูแ้ทนหน่วยงานเจา้ของตาํแหน่งที�เป็นตาํแหน่ง
ประเ ภท อํา นวยการหรือ   ผู ไ้ด ้ร ับมอบ หมา ย  เ ป็นกรรมการ  ผู้ท ําหน้าที� เ กี� ยวกับงาน 
การเจา้หนา้ที� เป็นกรรมการและเลขานุการ 

3. ใหค้ณะกรรมการคดัเลือกพิจารณาคดัเลือกจากใบสมคัร หลกัฐานการศึกษา ผลการ
ประเมินทางจริยธรรม และเอกสารอื�นที�เกี�ยวขอ้งตามที�คณะกรรมการคดัเลือกกาํหนด  นอกจากนี1  
อาจใชว้ิธีสมัภาษณ์เพิ�มเติมอีกก็ได ้และในการจดัสรรผูไ้ดรั้บคดัเลือกไปบรรจุเขา้รับราชการและ
แต่งตั1งให้ดาํรงตาํแหน่งในหน่วยงานต่าง ๆ ของส่วนราชการ คณะกรรมการคดัเลือกอาจเสนอผูมี้
อาํนาจสั�งบรรจุตามมาตรา 57  พิจารณากาํหนดตามที�เห็นสมควร เช่น ให้ผูมี้คะแนนผลการเรียน
เฉลี�ยตลอดหลกัสูตรสูงเป็นผูเ้ลือกหน่วยงานที�จะบรรจุเขา้รับราชการก่อน หรือการจดัสรรตาม
ภมิูลาํเนาของผูไ้ดรั้บคดัเลือก เป็นตน้ 

4. เมื�อผูมี้อาํนาจสั�งบรรจุตามมาตรา 57 ไดพ้ิจารณาเห็นสมควรที�จะบรรจุผูไ้ด้รับ
คดัเลือกเขา้รับราชการแลว้ ก็ให้ดาํเนินการสั�งบรรจุและแต่งตั1งให้ดาํรงตาํแหน่งได้ 

------------------------- 



  
 

     สิ�งที�ส่งมาดว้ย 2 

หลักเกณฑ์และวธิีการคัดเลือกเพื�อบรรจุบุคคลเข้ารับราชการ ตามกรณข้ีอ 1(3) 

(แนบท้ายหนังสือสํานักงาน ก.พ. ที� นร 1004.1/ว 16  ลงวนัที�  11 ธันวาคม  2551) 

-------------------------- 

1. ให้ผูมี้อาํนาจสั�งบรรจุตามมาตรา 57  ตั!งคณะกรรมการคดัเลือกขึ!นคณะหนึ� ง  
ประกอบดว้ยหัวหน้าส่วนราชการ หรือรองหัวหน้าส่วนราชการ หรือผูไ้ด้รับมอบหมาย เป็น
ประธานกรรมการ   ผูแ้ทนหน่วยงานเจ้าของตาํแหน่ง และผูแ้ทน ก.พ.  เป็นกรรมการ   ผูท้าํ
หน้าที�เ กี�ยวก ับงานการเจ ้าหน้าที�  เป็นกรรมการและเลขานุการ  และตั! งกรรมการคนหนึ� งเป็น 
รองประธานกรรมการเพื�อทาํหน้าที�ประธานกรรมการ ในกรณีที�ประธานกรรมการไม่อยู ่หรือไม่
อาจปฏิบัติหน้าที�ได้ 

2. ให้ผู ้มีอ ํานาจสั�งบรรจุตามมาตรา 57 ประกาศรับสมัครคัดเลือก โดยให้มี
รายละเอียดในเรื�องต่าง ๆ ดงันี!  

(1) ตาํแหน่งที�จะบรรจุและแต่งตั!ง และเงินเดือนที�จะไดรั้บ 
(2) จาํนวนตาํแหน่งวา่งครั! งแรก 
(3) ลกัษณะงานที�ปฏิบติัของตาํแหน่ง 
(4) คุณสมบติัทั�วไป ลกัษณะตอ้งหา้ม และคุณสมบติัเฉพาะสาํหรับตาํแหน่ง

ของผูมี้สิทธิสมคัรเขา้รับการคดัเลือก 
(5) กาํหนดการและวิธีการรับสมคัร 
(6) เอกสารและหลกัฐานที�ใชใ้นการสมคัร 
(7) การประกาศรายชื�อผูมี้สิทธิเขา้รับการคดัเลือก และกาํหนดวนั เวลา 

สถานที�คดัเลือก 
(8) หลักสูตรและวิ ธีการคัด เ ลือก ที� ครอบคลุมการทดสอบความรู้ 

ความสามารถ  ทกัษะและสมรรถนะ ที�จาํเป็นของตาํแหน่ง ซึ� งอาจพิจารณากาํหนดวิธีการคดัเลือก
โดยวธีิการสมัภาษณ์ วิธีสอบขอ้เขียน  วิธีสอบปฏิบติั วิธีอื�นใดวิธีหนึ� งหรือหลายวิธีก็ได ้ตามความ
เหมาะสม 

(9)  เกณฑก์ารตดัสิน 
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(10) การประกาศขึ!นบญัชีผูผ้า่นการคดัเลือกตามลาํดบัที�  โดยมีเกณฑก์าร
พิจารณาที�เชื�อมโยงกบัผลการวเิคราะห์งาน และระดบัความรู้ ความสามารถ ทกัษะ และสมรรถนะ 
ที� ก.พ. และส่วนราชการกาํหนด 
 (11) การบรรจุและแต่งตั!ง 

(12)  เงื�อนไข ขอ้ความอื�น ๆ  ที�ผูส้มคัรควรทราบ 
3. จดัใหมี้การเผยแพร่ประกาศรับสมคัรก่อนวนัรับสมคัร โดยตอ้งประกาศรับสมคัร

บนเวบ็ไซต์ของสาํนกังาน ก.พ. เวบ็ไซต์ของส่วนราชการที�รับสมคัร  ปิดประกาศรับสมคัรในที�
เปิดเผย  และประกาศรับสมคัรทางสื�ออื�น ๆ ตามความเหมาะสม 

4. กาํหนดระยะเวลาการรับสมคัร ไม่น้อยกว่า 5 วนัทาํการ 
5. ผูป้ระสงค์จะสมคัรต้องยื�นใบสมคัรตามแบบที�กาํหนดไวใ้นสิ�งที�ส่งมาด้วย 3 

พร้อมหลกัฐานการศึกษา และเสียค่าธรรมเนียมสาํหรับตาํแหน่งที�สมคัร ในอตัราตาํแหน่งละ 
200 บาท 

6. ให้คณะกรรมการคดัเลือกดาํเนินการคดัเลือก ตามหลกัสูตรและวิธีการคดัเลือก
ที�กําหนดโดยคณะกรรมการดาํเนินการคดัเลือกอาจตั!งกรรมการสัมภาษณ์ กรรมการออก
ขอ้สอบ กรรมการทดสอบการปฏิบติังาน หรือกรรมการอื�น หรือเจา้หน้าที�เพื�อดาํเนินการในเรื�อง
ต่าง ๆ ไดต้ามความจาํเป็น 

7. เ มื�อผูม้ีอาํนาจสั �งบรรจุตามมาตรา 57 ไดพ้ิจารณาเห็นสมควรที�จะบรรจุ 
ผูไ้ดร้ับการคดัเลือกเขา้รับราชการแล ้ว ก็ให้ดาํ เนินการสั �งบรรจุและแต่งตั!งผูน้ั!นให้ดํารง
ตาํแหน่งได้ 

8. กรณีที�มีผูผ้่านการคดัเลือกมากกว่าจาํนวนตาํแหน่งว่าง และภายหลงัมีตาํแหน่ง
ว่างเพิ�มอีก ก็อาจบรรจุและแต่งตั!งผูผ้ ่านการคดัเลือกที�เหลืออยู่ดงักล่าว หรือจะดาํเนินการ
คดัเลือกใหม่ก็ได ้ ทั!งนี!  ให้อยู่ในดุลพินิจของผูมี้อาํนาจสั�งบรรจุตามมาตรา 57 

------------------------- 
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เลขที�สมคัร............................ 
แบบใบสมคัรคัดเลอืกเพื�อบรรจุบุคคลเข้ารับราชการ 

 
 
เรียน .........(หวัหนา้ส่วนราชการผูด้าํเนินการคดัเลือก)..................................................................................... 
 ขา้พเจา้ (นาย/นาง/นางสาว) ............................................................................................................... 
สญัชาติ ........................เกิดวนัที� ........... เดือน.......................พ.ศ. ............ อาย ุ............ปี ............เดือน 
(นบัถึงวนัสมคัร)  เลขประจาํตวัประชาชน.....................................................ออกให ้ณ อาํเภอ ..........................................................
จงัหวดั……………………………….. วนัที� .......... เดือน ...................... พ.ศ. .............   เป็นผู ้           

        � ไดรั้บทุนเล่าเรียนหลวงหรือทุนรัฐบาล  และสาํเร็จการศึกษาวฒิุ ............................................................. 
ซึ� งไดรั้บอนุมติัการศึกษาดงักล่าวจากสถานศึกษา ...............................................................................................................................
ประเทศ.................................................................................................. วนัที� .............. เดือน ............................. พ.ศ. ...................... 

� สาํเร็จการศึกษาตามหลกัสูตรที� ก.พ. อนุมติัใหส่้วนราชการจดัใหมี้การศึกษาขึ9น เพื�อเขา้รับราชการใน 
ส่วนราชการนั9นโดยเฉพาะ  โดยไดรั้บวฒิุ ......................................................... ซึ� งไดรั้บอนุมติัวฒิุการศึกษาดงักล่าวจาก
สถานศึกษา .............................................................................................วนัที� .............. เดือน .............................พ.ศ. ...................... 

� สาํเร็จการศึกษาในวฒิุที� ก.พ. กาํหนดใหค้ดัเลือกบรรจุได ้คือวุฒิ ...........................................................
ซึ� งไดรั้บอนุมติัวฒิุการศึกษาดงักล่าวจากสถานศึกษา .........................................................................................................................
วนัที� .............. เดือน ............................. พ.ศ. ...................... 

� เคยสอบแข่งขนัไดใ้นตาํแหน่ง................................................ตามประกาศการขึ9นบญัชีผูส้อบแข่งขนัได้
ของกรม/สาํนกังาน ........................................................ ลงวนัที� .......... เดือน .................. พ.ศ. ........... และถึงลาํดบัที�ที�จะไดรั้บการ
บรรจุเขา้รับราชการแลว้ แต่ไม่สามารถไปรับการบรรจุได ้เนื�องจากอยูใ่นระหวา่งรับราชการทหารตามกฎหมายวา่ดว้ยการรับราชการทหาร 
และขณะนี9บญัชีผลการสอบแข่งขนัตาํแหน่งดงักล่าวไดถู้กยกเลิกไปแลว้ ขอสมคัรเขา้รับการคดัเลือกเพื�อบรรจุเขา้รับราชการเป็น
ขา้ราชการพลเรือนสามญัในตาํแหน่ง ............................................. ของกรม/สาํนกังาน .....................................................................
และขอแจง้ขอ้มลูเพื�อประกอบการพิจารณา ดงันี9  
1. ข้อมูลส่วนบุคคล 
สถานที�เกิด จงัหวดั............................................ภูมิลาํเนา ...........................................ที�อยูปั่จจุบนับา้นเลขที� ..............หมู่ที� ............. 
ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ................................................. ตาํบล/แขวง ........................ อาํเภอ/เขต .......................... 
จงัหวดั .......................รหสัไปรษณีย ์ ......... e – mail address .................................  โทรศพัท ์....................โทรศพัทมื์อถือ ............. 
อาชีพ   � ลกูจา้ง/พนกังานราชการ    � ขา้ราชการพลเรือนสามญั ตาํแหน่ง…………………………………………………. 

� ขา้ราชการประเภทอื�น ตาํแหน่ง ................................................................................ � กาํลงัศึกษาต่อ 
� อื�น ๆ ...............................................................................................................................................................................

สถานที�ทาํงาน กรม/บริษทั .....................................................................กอง/ฝ่าย ............................................................................. 
e – mail address .....................................................................  โทรศพัท ์...................................................................... 

 
 

 
ติดรูปถ่าย  
ขนาด 1.5x 2 นิ9ว  
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สถานภาพสมรส   � โสด         � สมรส        � หมา้ย          � หยา่ 
 

ชื�อสามี/ภรรยา ......................................................................................สญัชาติ ........................ อาชีพ .............................................   
ชื�อบิดา ................................................................................................. สญัชาติ .........................อาชีพ .............................................   
ชื�อมารดา ............................................................................................. สญัชาติ ......................... อาชีพ ............................................ 
 

2.  ประวตักิารศึกษา (กรอกทุกวฒิุที�ไดรั้บและแนบสาํเนาระเบียนผลการเรียนเฉพาะวฒิุที�ใชส้มคัรคดัเลือกมาพร้อมใบสมคัร) 
 

วุฒิที�ได้รับ สาขาวิชา 

(วชิาเอก) 

คะแนนเฉลี�ย

ตลอดหลกัสูตร 

ชื�อสถานศึกษา           ระยะเวลา 

ตั0งแต่..........ถึง........ 

     
     
     
     
     

 

3.  ประวตักิารทํางาน/การฝึกงาน 

สถานที�ทํางาน/ฝึกงาน ตาํแหน่ง/ลกัษณะงาน เงนิเดอืนสุดท้าย    

     ก่อนออก 

ระยะเวลา 

 ตั0งแต่...........ถึง............ 

       เหตุผลที�ออก 

     
     
     
     
     

 
4. ความรู้ความสามารถพเิศษ .......................................................................................................................................... 
..............................................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................... 
  ขา้พเจา้ขอรับรองวา่ขอ้ความที�แจง้ไวใ้นใบสมคัรนี9ถูกตอ้งและเป็นความจริงทุกประการ 
        
 
                   (ลงชื�อ) ............................................................ ผูส้มคัร 
                                                                                                            (..................................................................) 
                                                                                                        วนัที� ................เดือน.......................... พ.ศ................ 
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แบบหนังสือรับรองประวตักิารรับราชการทหาร 

------------------------------------------ 
 

                เขียนที� ....................................................................... 
วนัที� .............. เดือน ............................... พ.ศ. .................. 

 
 ขา้พเจา้   1* ...........................................................................ตาํแหน่ง ................................................................................. 
สงักดั ..........................................................................เป็นผูบ้งัคบับญัชาของ ..................................................................................... 
ขอรับรองวา่ในระหวา่งที� ................................................................... รับราชการทหารตามกฎหมายวา่ดว้ยการรับราชการทหารนั.น 
ผูนี้. มีประวติัในการรับราชการทหาร ดงันี.  
 2* ........................................................................................................................................................................................... 
..............................................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................................. ...............
..............................................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................................................. 
 
 

  (ลงชื�อ).............................................................................. 
(............................................................................) 

 
 
 

หมายเหตุ 1* ผูใ้หค้าํรับรองจะตอ้งเป็นผูบ้งัคบับญัชาตาํแหน่งตั.งแต่ผูบ้งัคบักองพนัขึ.นไป 
2* การรับรองประวติัในการรับราชการทหาร ใหมี้รายละเอียดวา่ไดก้ระทาํผิดวินยัทหารอยา่งไรหรือไม่ และ 
     ไดพ้น้จากราชการทหารโดยมิไดก้ระทาํการใด ๆ ในระหว่างรับราชการทหารอนัเสียหายแก่ราชการ   
     อย่างร้ายแรง  หรือไดชื้�อวา่เป็นผูป้ระพฤติชั�วอยา่งร้ายแรงหรือไม่ หากเคยกระทาํกใ็หแ้จง้ขอ้เทจ็จริง 
     โดยละเอียดทุกครั. งดว้ย 



ท่ี  นร ๑๐๐๔/ว ๑๘                สํานักงาน ก.พ. 
         ถนนติวานนท์ จังหวัดนนทบุรี ๑๑๐๐๐ 

       ๑๑  ธันวาคม  ๒๕๕๖ 

เรื่อง   การอนุมัติคัดเลือกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ 

เรียน (เวียนกระทรวง กรม และจังหวัด) 

อ้างถึง  หนังสือสํานักงาน ก.พ. ที่ นร ๑๐๐๔.๑/ว ๑๖ ลงวันที่ ๑๑ ธันวาคม ๒๕๕๑ 

ตามหนังสือที่อ้างถึง ก.พ. กําหนดกรณีเหตุพิเศษซึ่งส่วนราชการอาจคัดเลือกบุคคลเพื่อบรรจุ 
เข้ารับราชการและแต่งต้ังให้ดํารงตําแหน่งได้โดยไม่ต้องสอบแข่งขันในกรณีต่าง ๆ โดยกําหนดข้อ ๑(๖) กรณีอ่ืน
ท่ี ก.พ. อนุมัติ มาเพื่อทราบและถือปฏิบัติ  ความแจ้งแล้ว น้ัน  

บัดน้ี ก.พ. ได้พิจารณามีมติอนุมัติให้ส่วนราชการอาจคัดเลือกบุคคลเพื่อบรรจุเข้ารับราชการ
โดยไม่ต้องสอบแข่งขันได้  กรณีท่ีส่วนราชการมีตําแหน่งว่างในตําแหน่งประเภททั่วไป ระดับปฏิบัติงาน  
และตําแหน่งประเภทวิชาการ ระดับปฏิบัติการ ซ่ึงต้องการบุคคลท่ีมีวุฒิการศึกษาอย่างเดียวกัน และมีความรู้ 
ความสามารถ ทักษะและสมรรถนะที่เหมือนหรือใกล้เคียงกันกับตําแหน่งท่ีได้มีการสอบแข่งขันและข้ึนบัญชีไว้ 
ให้ส่วนราชการสามารถคัดเลือกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ในตําแหน่งหน่ึงไปข้ึนบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือก 
ในตําแหน่งอ่ืนได้ โดยเรียกผู้สอบแข่งขันได้มารับการประเมินความเหมาะสมกับตําแหน่งเป็นจํานวนสามเท่า
ของตําแหน่งว่าง แต่ไม่น้อยกว่าสิบคน โดยเรียกต้ังแต่ลําดับแรกของผู้ท่ียังไม่ได้รับการบรรจุไปตามลําดับต่อกัน
เรื่อย ๆ โดยไม่ซ้ํากัน และเม่ือเรียกจนถึงคนสุดท้ายในบัญชีแล้ว แต่บัญชียังไม่ยกเลิกให้ย้อนกลับมาเริ่มเรียก
ต้ังแต่ลําดับแรกของผู้ท่ียังไม่ได้รับการบรรจุอีก ในกรณีท่ีมีผู้สอบแข่งขันได้เหลือในบัญชีน้อยกว่าสิบคน  
ให้เรียกตามจํานวนที่ เหลือในบัญชีได้ ท้ังน้ี คําว่า “ตําแหน่งอ่ืน” ให้หมายถึง ช่ือตําแหน่งเดียวกันแต่ 
ต่างส่วนราชการด้วย และให้ดําเนินการตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไข ดังต่อไปน้ี 

๑. ให้ส่วนราชการต้ังคณะกรรมการดําเนินการคัดเลือกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ใน 
ตําแหน่งหน่ึงไปข้ึนบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในตําแหน่งอ่ืนข้ึนคณะหน่ึง ประกอบด้วย ข้าราชการพลเรือน 
ผู้ดํารงตําแหน่งประเภทอํานวยการหรือผู้ได้รับมอบหมาย  จํานวนไม่น้อยกว่า ๓ คน โดยต้ังกรรมการคนหน่ึง
เป็นประธานกรรมการและต้ังผู้แทน ก.พ. เป็นกรรมการด้วย 

๒. ให้คณะกรรมการตาม ๑. ดําเนินการประเมินความเหมาะสมกับตําแหน่งของผู้ที่จะ 
นํารายช่ือไปข้ึนบัญชีโดยกําหนดวิธีการประเมิน ซ่ึงอาจดําเนินการโดยวิธีสัมภาษณ์  วิธีสอบข้อเขียน วิธีสอบ   
ปฏิบัติหรือวิธีอ่ืนใด วิธีหน่ึงหรือหลายวิธีก็ได้ตามความเหมาะสม  ในการน้ี คณะกรรมการอาจต้ังกรรมการสัมภาษณ์ 
กรรมการออกข้อสอบ กรรมการทดสอบการปฏิบัติงาน หรือกรรมการอ่ืนหรือเจ้าหน้าที่ให้ดําเนินการ 
ในเรื่องต่าง ๆ ได้ตามความจําเป็น 
 



 

 

๒ 
 

การตัดสินว่าผู้ใดเป็นผู้ผ่านการประเมินความเหมาะสมกับตําแหน่ง  ให้ถือเกณฑ์ว่าต้องเป็น 
ผู้ได้คะแนนประเมินความเหมาะสมกับตําแหน่งรวมท้ังส้ินไม่ตํ่ากว่าร้อยละ ๖๐ 

๓. ให้ส่วนราชการตาม ๑. ดําเนินการเก่ียวกับการเรียกผู้สอบแข่งขันได้ในตําแหน่งหน่ึง      
มาเพื่อเข้ารับการประเมินความเหมาะสมกับตําแหน่งอ่ืนตาม ๒. ดังน้ี 

(๑)  ประสานกับส่วนราชการเจ้าของบัญชีผู้สอบแข่งขันได้เพื่อให้ได้ช่ือและท่ีอยู่ของ 
ผู้สอบแข่งขันได้ในบัญชี  ที่ยังไม่ได้รับการบรรจุเรียงตามลําดับ ตามจํานวนท่ี ก.พ. กําหนด 

 (๒)  แจ้งให้ผู้สอบแข่งขันได้ตามรายช่ือและจํานวนตาม ๓(๑)  สมัครเข้ารับการประเมินความ
เหมาะสมกับตําแหน่ง โดยแจ้งเป็นหนังสือส่งทางไปรษณีย์ด่วนพิเศษ (EMS) ก่อนวันเริ่มรับสมัคร 
ไม่น้อยกว่า ๕ วัน และกําหนดระยะเวลารับสมัครไม่น้อยกว่า ๓ วันทําการ  ท้ังน้ี ในหนังสือดังกล่าวให้แจ้งด้วยว่า 
  ก. ผู้ที่ไม่ประสงค์จะสมัครเข้ารับการประเมินความเหมาะสมกับตําแหน่ง หรือสมัคร
เข้ารับการประเมินแล้ว แต่ไม่ได้รับการคัดเลือก ยังคงมีช่ืออยู่ในบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ในตําแหน่งเดิมและมีสิทธิ
อยู่ตามเดิม 
  ข. ผู้ได้รับแจ้งให้สมัคร หรือผู้สมัครเข้ารับการประเมินความเหมาะสมกับตําแหน่ง
หรือผู้ท่ีได้รับการคัดเลือกในตําแหน่งท่ีประเมินน้ี ผู้ใดถูกยกเลิกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ในตําแหน่ง 
ท่ีใช้เพื่อการคัดเลือกบรรจุหรือได้รับการเรียกตัวและได้แจ้งความจํานงเป็นลายลักษณ์อักษรแล้วว่าจะรับ 
การบรรจุ หรือได้รับการบรรจุและแต่งต้ังในตําแหน่งที่ใช้เพื่อการคัดเลือกบรรจุ หรือในตําแหน่งอ่ืน ๆ  
ของการสอบคร้ังเดียวกันกับตําแหน่งดังกล่าว ผู้น้ันหมดสิทธิเข้ารับการประเมิน หรือหมดสิทธิที่จะเป็นผู้ได้รับ
การคัดเลือก หรือหมดสิทธิท่ีจะได้รับการบรรจุและแต่งต้ังในตําแหน่งท่ีประเมินน้ี แล้วแต่กรณี 

  ค. การประเมินความเหมาะสมกับตําแหน่งจะใช้วิธีการตาม ๒. วิธีใดวิธีหน่ึง หรือ 
หลายวิธีก็ได้    

๔. ให้ส่วนราชการตาม ๑. กําหนดเลขประจําตัวผู้สมัครเข้ารับการประเมินความเหมาะสมกับ
ตําแหน่ง  ตามลําดับก่อนหลังที่สมัคร และประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิเข้ารับการประเมินโดยมีสาระสําคัญ 
ดังน้ี  เลขประจําตัวผู้เข้ารับการประเมิน  เลขประจําตัวผู้สอบแข่งขันได้ในบัญชีเดิม  ช่ือตําแหน่งในบัญชีเดิม  
และช่ือ – ช่ือสกุล 

๕. การข้ึนบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือก ให้เรียงลําดับท่ีจากผู้ได้คะแนนมากไปน้อย  
ถ้าได้คะแนนเท่ากันให้ผู้ได้รับเลขประจําตัวเข้ารับการประเมินก่อนเป็นผู้อยู่ในลําดับท่ีดีกว่าและให้ส่วนราชการ
ตาม ๑. ประกาศการข้ึนบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในตําแหน่งอ่ืนน้ันเรียงตามลําดับที่ โดยมีสาระสําคัญตาม
๔. ด้วย และส่งประกาศการข้ึนบัญชีน้ันไปยังส่วนราชการเจ้าของบัญชีตาม ๓(๑) จํานวน ๑ ชุด ภายใน ๕ วัน
ทําการ นับแต่วันประกาศการข้ึนบัญชี 

 



 
๖. เมื่อจะเรียกผู้ได้ข้ึนบัญชีเป็นผู้

ตามลําดับที่ในบัญชีให้ตรวจสอบกับส่วนราชการเจ้าของบัญชีตาม 
น้ันยังคงมีสิทธิท่ีจะได้รับการบรรจุและแต่งต้ังตาม 
โดยส่งทางไปรษณีย์ด่วนพิเศษ (
รายงานตัวไม่น้อยกว่า ๕ วัน และในวันท่ี
การบรรจุด้วยว่า ผู้น้ันยังคงเป็นผู้มีสิทธิท่ีจะได้รับการบรรจุและแต่งต้ังตาม 
มีสิทธิที่จะได้รับการบรรจุและแต่งต้ังอยู่ ก็ให้ผู้น้ันแสดงความจํานงเป็น
แต่งต้ังในตําแหน่งที่มารายงานตัวครั้งน้ี และขอสละสิทธิ
เดียวกันกับตําแหน่งที่จะรับการบรรจุครั้งน้ี 
ตาม ๓(๑) คัดช่ือผู้น้ันออกจากบั
ส่วนราชการเจ้าของบัญชีเดิมมาให้โดยเร็ว

 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและถือปฏิบัติต่อไป 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

ศูนย์สรรหาและเลือกสรร 
โทร.  ๐ ๒๕๔๗ ๑๙๔๑ , ๐ ๒๕๔๗ ๑๙๔๓ 
โทรสาร  ๐ ๒๕๔๗ ๑๙๕๔ 
 

 

 

๓ 

เม่ือจะเรียกผู้ได้ข้ึนบัญชีเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกตาม ๕. มารายงานตัวเพื่อรับ
ตามลําดับที่ในบัญชีให้ตรวจสอบกับส่วนราชการเจ้าของบัญชีตาม ๓(๑)  เสียก่อนว่า
น้ันยังคงมีสิทธิท่ีจะได้รับการบรรจุและแต่งต้ังตาม ๓(๒) ข. แล้วจึงมีหนังสือเรียกผู้น้ันมารายงานตัว 

(EMS)  ทั้งน้ี วันท่ีกําหนดให้มารายงานตัวต้องเป็นวันที่หลังจากท่ีมีหนังสือให้มา
วัน และในวันท่ีผู้สอบแข่งขันได้มารายงานตัวให้ตรวจสอบผู้ท่ีมารายงานตัวเพื่อจะรับ

การบรรจุด้วยว่า ผู้น้ันยังคงเป็นผู้มีสิทธิท่ีจะได้รับการบรรจุและแต่งต้ังตาม ๓(๒) ข.
มีสิทธิที่จะได้รับการบรรจุและแต่งต้ังอยู่ ก็ให้ผู้น้ันแสดงความจํานงเป็นลายลักษณ์อักษรว่า จะรับการบรรจุและ
แต่งต้ังในตําแหน่งที่มารายงานตัวครั้งน้ี และขอสละสิทธิการบรรจุและแต่งต้ังในตําแหน่งอ่ืนๆ ในการสอบครั้ง

แหน่งที่จะรับการบรรจุครั้งน้ี แล้วส่งหลักฐานการสละสิทธิน้ันไปขอให้ส่วนราชการเจ้าของบัญชี
คัดช่ือผู้น้ันออกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้เดิม  และส่งหลักฐานการสมัครสอบของผู้น้ันท่ีมีอยู่ทาง

ส่วนราชการเจ้าของบัญชีเดิมมาให้โดยเร็ว แล้วส่ังบรรจุและแต่งต้ังตามลําดับท่ีในบัญชี

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและถือปฏิบัติต่อไป  ทั้งน้ี ได้แจ้งให้กรมและจังหวัดทราบด้วยแล้ว

ขอแสดงความนับถือ 

 
 

(นายนนทิกร  กาญจนะจิตรา) 
    เลขาธิการ ก.พ. 

๐ ๒๕๔๗ ๑๙๔๓ – ๔ , ๐ ๒๕๔๗ ๑๙๔๖ 

มารายงานตัวเพื่อรับการบรรจุ
เสียก่อนว่า ผู้ที่จะเรียกมารายงานตัว 

สือเรียกผู้น้ันมารายงานตัว  
มารายงานตัวต้องเป็นวันท่ีหลังจากที่มีหนังสือให้มา

ผู้สอบแข่งขันได้มารายงานตัวให้ตรวจสอบผู้ท่ีมารายงานตัวเพื่อจะรับ
. อยู่หรือไม่ หากผู้น้ันยังคง 
กษรว่า จะรับการบรรจุและ

การบรรจุและแต่งต้ังในตําแหน่งอ่ืนๆ ในการสอบคร้ัง
แล้วส่งหลักฐานการสละสิทธิน้ันไปขอให้ส่วนราชการเจ้าของบัญชี

และส่งหลักฐานการสมัครสอบของผู้น้ันท่ีมีอยู่ทาง
แล้วส่ังบรรจุและแต่งต้ังตามลําดับที่ในบัญชีผู้ได้รับการคัดเลือก 

ได้แจ้งให้กรมและจังหวัดทราบด้วยแล้ว 





 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการบริหารระบบพนักงานราชการ 
 





 
คู�มือการบริหาร
ระบบพนักงาน
 
 
 
 
 
 

 

ิหาร 
ักงานราชการ 

กลุ�มบริหาร

 

 
 
 
 

 
ริหารพนักงานราชการ 



คู�มือการบริหารระบบพนักงานราชการ 

ช่ือหนังสือ คู�มือการบริหารระบบพนักงานราชการ 

สงวนลิขสิทธิ ์ ตามพระราชบัญญัติลิขสิทธ์ิ พ.ศ. ๒๕๓๗ 
 โดย สํานักพัฒนาระบบจําแนกตําแหน�งและค�าตอบแทน 
 สํานักงาน ก.พ.   
พิมพ�คร้ังที่ ๑ พ.ศ. ๒๕๕๙ 
จํานวนพิมพ� ๒,๐๐๐ เล�ม 
เจ$าของ สํานักพัฒนาระบบจําแนกตําแหน�งและค�าตอบแทน 
 สํานักงาน ก.พ. 
 
ที่ปรึกษา นางเมธินี เทพมณี  เลขาธิการ ก.พ. 
 นายภาณุ สังขะวร  รองเลขาธิการ ก.พ. 
 นายสมศักดิ์ เจตสุรกานต2  ผู4อํานวยการสํานักพัฒนาระบบ 
                                                                          จําแนกตําแหน�งและค�าตอบแทน 

คณะผู$จัดทํา นายสุรพงษ2 มาลี  นักทรัพยากรบุคคลเช่ียวชาญ 
 นางสาววลัยลักษณ2 เศขรฤทธ์ิ นักทรัพยากรบุคคลชํานาญการพิเศษ 
 นางสาวสิรินรัตน2  ศรีสรวล นักทรัพยากรบุคคลชํานาญการ 

 นางสาวเพ็ญศิริ นามแป:น นักทรัพยากรบุคคลปฏิบัติการ 
 นายประเวศ น4อยขํา เจ4าหน4าท่ีบริหารงานท่ัวไป 

 
ออกแบบปก นายธนะ    เอ่ียมอนันต2  นักทรัพยากรบุคคลชํานาญการพิเศษ 
 
ผู$จัดพิมพ� กลุ�มโรงพิมพ2 สํานักงานเลขาธิการ สํานักงาน ก.พ. 
 เลขท่ี ๔๗/๑๐๑ หมู� ๔ ถนนติวานนท2 ตําบลตลาดขวัญ  
 อําเภอเมือง จังหวัดนนทบุรี ๑๑๐๐๐ 
 โทรศัพท2 ๐ ๒๕๔๗ ๑๒๘๖  โทรสาร  ๐ ๒๕๔๗ ๑๒๘๗  
  



คํานํา 

ระบบพนักงานราชการเป
นรูปแบบการจ�างงานด�วยสัญญาจ�างในหน�วยงานภาครัฐ 
ท่ีมุ�งเน�นให�ภาครัฐมีกําลังคนท่ีหลากหลาย มีหลักเกณฑ'และวิธีการจ�างงานท่ียืดหยุ�น คล�องตัว 
สอดคล�องกับสภาพความจําเป
นและเง่ือนไขของการทํางานในภาคราชการ ระบบสัญญาจ�าง
เป
นกลไกท่ีช�วยให�ผู�บริหารมีทางเลือกในการจ�างให�เหมาะสมกับภารกิจของส�วนราชการ 
และลักษณะงานของตําแหน�ง โดยการบริหารระบบพนักงานราชการเป
นไปตามระเบียบ 
สํานักนายกรัฐมนตรีว�าด�วยพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ และประกาศคณะกรรมการบริหาร
พนักงานราชการ (คพร.) เก่ียวกับการบริหารทรัพยากรบุคคลในเร่ืองต�างๆ 

ระบบพนักงานราชการได�ถูกใช�เป
นทางเลือกสําหรับการจ�างงานภาครัฐมาตั้งแต� 
ป= พ.ศ. ๒๕๔๗ ตลอดระยะเวลากว�า ๑๒ ป= สํานักงาน ก.พ. ในฐานะฝ@ายเลขานุการ คพร.  
ได�ศึกษา ติดตามและประเมินผลการใช�ระบบพนักงานราชการ ปBญหาและอุปสรรคมาโดยตลอด 
รวมท้ังได�ปรับปรุง แก�ไขเพ่ิมเติมประกาศ คพร. เก่ียวกับระบบการบริหารงานบุคคล 
ในเร่ืองต�างๆ ให�เหมาะสมกับสภาพการณ'ท่ีเปล่ียนแปลงไปอยู�ตลอดเวลา เพ่ือพัฒนาระบบ
บริหารพนักงานราชการให�มีประสิทธิภาพย่ิงขึ้น  

 สํานักงาน ก.พ. ได�จัดทําคู�มือการบริหารระบบพนักงานราชการ เพ่ือให�ส�วนราชการ
ใช�เป
นแนวทางในการบริหารระบบพนักงานราชการ โดยได�รวบรวมระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี
ว�าด�วยพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ และประกาศ คพร. ท่ีเก่ียวข�องกับการบริหารงานบุคคล
ของพนักงานราชการในเร่ืองต�างๆ อาทิ การกําหนดตําแหน�ง การสรรหาและเลือกสรร 
ค�าตอบแทนและสิทธิประโยชน' การประเมินผลการปฏิบัติงาน ท่ีได�มีการแก�ไข ปรับปรุง 
หรือกําหนดเพ่ิมเติม พร�อมคําอธิบายเพ่ือให�ผู�บริหารและผู�ปฏิบัติงานของส�วนราชการ  
ใช�เป
นเคร่ืองมือในการบริหารงานพนักงานราชการได�อย�างมีประสิทธิภาพและเกิดประสิทธิผล 
สมดังเจตนารมณ'ของระบบพนักงานราชการ 

 

 

กลุ�มบริหารพนักงานราชการ 
สํานักพัฒนาระบบจําแนกตําแหน�งและค�าตอบแทน 

สํานักงาน ก.พ. 



สารบัญ 

                    หน
า 

ส�วนที่ ๑ ความเป�นมาของระบบพนักงานราชการ        ๑ 

ส�วนที่ ๒ ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว�าด
วยพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗  ๑๓ 

สาระสําคัญของระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว�าด�วยพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗  

� หมวด ๑ พนักงานราชการ       ๑๔ 
� หมวด ๒ ค�าตอบแทนและสิทธิประโยชน,             ๑๗ 
� หมวด ๓ การประเมินผลการปฏิบัติงาน             ๑๘ 
� หมวด ๔ วินัยและการรักษาวินัย              ๑๙ 
� หมวด ๕ การส้ินสุดสัญญาจ�าง              ๒๑ 
� หมวด ๖ คณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ            ๒๒ 
� บทเฉพาะกาล ๒๓ 
� คําอธิบายระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว�าด�วยพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗      ๒๕ 

ส�วนที่ ๓ ประกาศและข
อกําหนดเกี่ยวกับพนักงานราชการ 

� การกําหนดลักษณะงานคุณสมบัติเฉพาะของกลุ�มงานและ    
การจัดทํากรอบอัตรากําลังพนักงานราชการ 

- ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ เร่ือง การกําหนด  ๒๙ 
ลักษณะงานและคุณสมบัติเฉพาะของกลุ�มงานและการจัดทํา 
กรอบอัตรากําลังพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๕๔ 

- ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ เร่ือง การกําหนด  ๓๙ 
ลักษณะงานและคุณสมบัติเฉพาะของกลุ�มงานและการจัดทํา 
กรอบอัตรากําลังพนักงานราชการ (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๕ 

- คําอธิบายประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ          ๔๓ 
เร่ือง การกําหนดลักษณะงานและคุณสมบัติเฉพาะของกลุ�มงาน 
และการจัดทํากรอบอัตรากําลังพนักงานราชการ  

 

 



สารบัญ (ต�อ) 

 หน
า 

� การสรรหาและเลือกสรรพนักงานราชการ 

- ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ เร่ือง หลักเกณฑ,     ๕๕ 
วิธีการและเง่ือนไขการสรรหาและการเลือกสรรพนักงานราชการ  
และแบบสัญญาจ�างของพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๕๒    

- คําอธิบายประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ    ๖๗ 
เร่ือง หลักเกณฑ, วิธีการและเง่ือนไขการสรรหาและการเลือกสรร 
พนักงานราชการ และแบบสัญญาจ�างของพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๕๒ 

� การสรรหาและเลือกสรรคนพิการเป?นพนักงานราชการ 

- ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ เร่ือง การสรรหา  ๙๑ 
 และเลือกสรรคนพิการเป?นพนักงานราชการ 
- กฎกระทรวงกําหนดจํานวนคนพิการท่ีนายจ�างหรือเจ�าของ           ๙๓ 

สถานประกอบการและหน�วยงานของรัฐจะต�องรับเข�าทํางานและ 
จํานวนเงินท่ีนายจ�างหรือเจ�าของสถานประกอบการจะต�องนําส�งเข�า 
กองทุนส�งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการ พ.ศ. ๒๕๕๔ 

- ประกาศกระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย,  ๙๗ 
เร่ืองประเภทและหลักเกณฑ,ความพิการ 

- คําอธิบายการสรรหาและเลือกสรรคนพิการเป?นพนักงานราชการ ๑๐๑ 
ตามหนังสือคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ ท่ี นร ๑๐๐๔.๑/ 

 คพร./พิเศษ ๑๗๙๑ ลงวันท่ี ๑๗ สิงหาคม ๒๕๕๔  

� ค�าตอบแทนของพนักงานราชการ 

- ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ เร่ือง ค�าตอบแทน        ๑๐๕ 
ของพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๕๔ 

- ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ เร่ือง ค�าตอบแทน         ๑๑๓ 
ของพนักงานราชการ (ฉบับท่ี ๖) พ.ศ. ๒๕๕๖ 
 
 



 สารบัญ (ต�อ) 
 หน
า 

- ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ เร่ือง ค�าตอบแทน         ๑๒๙ 
ของพนักงานราชการ (ฉบับท่ี ๗) พ.ศ. ๒๕๕๘ 

- ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ เร่ือง ค�าตอบแทน         ๑๓๑ 
ของพนักงานราชการ (ฉบับท่ี ๘) พ.ศ. ๒๕๕๘ 

- คําอธิบายประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ          ๑๓๓ 
เร่ือง ค�าตอบแทนพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๕๔ และท่ีแก�ไขเพ่ิมเติม  

� สิทธิประโยชน,ของพนักงานราชการ 

- ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ เร่ือง สิทธิประโยชน,       ๑๓๙ 
ของพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๕๔   

- คําอธิบายประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ                    ๑๔๕ 
เร่ือง สิทธิประโยชน,ของพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๕๔   

� แนวทางการประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานราชการ 

- ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ เร่ือง แนวทาง              ๑๔๙ 
การประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๕๔  

- คําอธิบายประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ          ๑๖๑ 
เร่ือง แนวทางการประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๕๔  

� แนวทางการดําเนินการทางวินัยพนักงานราชการ 

- ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ เร่ือง แนวทาง              ๑๘๑ 
การดําเนินการทางวินัยพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

- คําอธิบายประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ          ๑๘๕ 
เร่ือง การดําเนินการทางวินัยพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๕๙  
 
 
 
 
 



สารบัญ (ต�อ) 
                                                                                  หน
า 

� เคร่ืองแบบพิธีการของพนักงานราชการ 

- ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ           ๑๘๙ 
เร่ือง เคร่ืองแบบพิธีการของพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๕๒   

- คําอธิบายประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ           ๑๙๑ 
เร่ือง เคร่ืองแบบพิธีการของพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๕๒   

� การขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ,ให�แก�พนักงานราชการ              ๑๙๒ 

� การเทียบตําแหน�งของพนักงานราชการในกรณีการเบิกค�าใช�จ�ายต�างๆ ๑๙๕ 

� บัตรประจําตัวของพนักงานราชการ ๑๙๖ 

� การตอบข�อหารือของสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี เร่ือง เคร่ืองแบบ    ๑๙๗ 

 ปฏิบัติราชการและบัตรประจําตัวของพนักงานราชการ 



ส�วนท่ี ๑ 

  



ส�วนท่ี ๑ 
ความเป�นมาของระบบพนักงานราชการ 

ในการปรับระบบการบริหารราชการให
มีประสิทธิภาพ มีโครงสร
างท่ีกะทัดรัด
เหมาะสมกับสถานการณ� จําต
องมีการปรับเปล่ียนระบบการบริหารงานบุคคลให
สอดคล
องด
วย
หัวใจสําคัญของการบริหารราชการตามแนวคิดการบริหารจัดการภาครัฐแนวใหม+ คือการปรับ
ขนาดกําลังคนให
เหมาะสมกับภารกิจท่ีรัฐต
องปฏิบัติ ด
วยการถ+ายโอนภาระงานท่ีไม+ใช+ภารกิจ
หลักของภาครัฐสู+ภาคเอกชนผ+านทางการจ
างเหมาบริการหรือซื้อบริการ และถ+ายโอนภารกิจ
และอัตรากําลังจากส+วนกลางไปสู+ส+วนท
องถิ่น รวมท้ังพัฒนาบุคลากรในระบบราชการ 
ให
มีศักยภาพเหมาะสมกับภารกิจ การนําระบบสัญญาจ
างงานมาใช
ในการบริหารงานบุคคล 
จึงเป6นเคร่ืองมือท่ีสําคัญอย+างหน่ึงในการเพ่ิมสัมฤทธ์ิผลให
กับระบบราชการ เพราะเป6นระบบ
การจ
างท่ีมีความยืดหยุ+นสอดคล
องกับความจําเป6นตามภารกิจและสถานการณ� โดยเฉพาะกรณี
ท่ีมีความจําเป6นเร+งด+วนต
องจ
างบุคลากรท่ีมีความรู
 ความสามารถ เพ่ือปฏิบัติงานในภารกิจ 
ท่ีมีระยะเวลาส้ินสุดตามแผนงาน/โครงการตามนโยบายรัฐบาล  

แนวคิดในการพัฒนาระบบพนักงานราชการ ซึ่งเป6นการจ
างงานตามสัญญาจ
าง
ปรากฏตามมติคณะรัฐมนตรีเม่ือวันท่ี ๑๑ พฤษภาคม ๒๕๔๒ เห็นชอบแผนปรับระบบบริหาร
ภาครัฐ ซึ่งเป6นแผนปรับเปล่ียนระบบราชการไปสู+การจัดการภาครัฐแนวใหม+ท่ีมีองค�กรขนาดเล็ก 
กะทัดรัด และมีประสิทธิภาพ โดยมีการพัฒนารูปแบบ เง่ือนไข การทํางานและการจ
างงาน
ภาครัฐเป6นโครงการหน่ึงในแผนปรับระบบบริหารภาครัฐท่ีมุ+งเน
นให
ภาครัฐมีรูปแบบการจ
างงาน
ท่ีหลากหลาย และมีหลักเกณฑ� วิธีการท่ียืดหยุ+น ซึ่งจะทําให
เกิดความคล+องตัวต+อสภาพ 
และความจําเป6นตามเง่ือนไขของการทํางานในภาคราชการท่ีสอดรับกับระบบบริหารจัดการ
ภาครัฐแนวใหม+ 

สํานักงาน ก.พ. ได
ริเร่ิมทําการศึกษาวิจัยเก่ียวกับการจ
างงานระบบใหม+ในภาครัฐ 
โดยเป6นส+วนหน่ึงจากการศึกษาของโครงการพัฒนารูปแบบ เง่ือนไขการทํางานและการจ
างงาน
ภาครัฐ เพ่ือสร
างระบบการจ
างงานภาครัฐระบบใหม+ ท่ีเปล่ียนแปลงจากการท่ีภาครัฐ 
เป6นผู
ดําเนินการเองท้ังหมด ไปสู+ระบบท่ีภาครัฐจะดําเนินการเท+าท่ีจําเป6น มีข
าราชการประจํา
จํานวนไม+มากแต+มีคุณภาพสูงโดยเฉพาะในงานท่ีเป6นภารกิจหลัก สําหรับงานท่ีเป6นภารกิจรอง
หรือภารกิจสนับสนุนสามารถจ
างบุคคลหรือนิติบุคคลภายนอกมาช+วยปฏิบัติงาน โดยมีข
าราชการ
ประจําบางส+วน ควบคุมดูแลบุคคลเหล+าน้ี 

 



๒ 

ในช+วงเวลาเดียวกัน สํานักงบประมาณซึ่งได
รับมอบหมายจากคณะกรรมการกําหนด
เปCาหมายและนโยบายกําลังคนภาครัฐ (คปร.) ได
วางระบบลูกจ
างสัญญาจ
าง โดยมีวัตถุประสงค� 
เพ่ือทดแทนลูกจ
างประจํา (ซึ่งในขณะน้ันอยู+ในความรับผิดชอบของสํานักงบประมาณ) และคณะรัฐมนตรี
ได
อนุมัติในหลักการให
มีการใช
ระบบสัญญาจ
างในการบริหารลูกจ
างของส+วนราชการ ตลอดจน
เห็นชอบหลักการร+างระเบียบว+าด
วยลูกจ
างสัญญาจ
างของส+วนราชการ พ.ศ. …. ท่ีสํานักงบประมาณ
ได
นําเสนอไป ซึ่ งการวางระบบลูกจ
างสัญญาจ
างดังกล+าว สอดคล
องกับผลการศึกษา 
ของสํานักงาน ก.พ. เร่ือง การจ�างงานระบบใหม�ในหน�วยงานภาครัฐ ที่เน�นให�มีรูปแบบการจ�างงาน
ที่มีความหลากหลาย และยืดหยุ�น โดยข
อเสนอเร่ืองหน่ึงคือการมี “ระบบสัญญาจ�าง”  
เป6นกลไกรองรับ ซึ่งจะมีผลให
กําลังคนภาครัฐในอนาคตอาจมีเพียง “ข
าราชการ และบุคคลภายนอก
ท่ีปฏิบัติงานตามสัญญาจ
าง”  

ภายหลังการปรับเปล่ียนโครงสร
างส+วนราชการ ตามแผนการปรับและปฏิรูประบบ
ราชการเม่ือปI พ.ศ. ๒๕๔๕ ภารกิจท่ีเก่ียวข
องกับการกําหนดตําแหน+งลูกจ
างประจําของส+วนราชการ
ได
ถ+ายโอนมาอยู+ในความรับผิดชอบของสํานักงาน ก.พ. ซึ่งสํานักงาน ก.พ. ก็ได
นําเร่ือง 
ระบบลูกจ
างสัญญาจ
างมาดําเนินการต+อ พร
อมท้ังได
ขยายผลให
มีความหลากหลายของรูปแบบ 
การจ
างงานให
ครอบคลุมในส+วนของการจ
างผู
ทรงคุณวุฒิหรือผู
เช่ียวชาญท้ังชาวไทยและต+างประเทศ 
ได
เปล่ียนช่ือ “ลูกจ
างสัญญาจ
าง” เป6น “พนักงานราชการ” และวางระบบบริหารงานบุคคล 
ท่ีเก่ียวข
อง ตั้งแต+เร่ืองการกําหนดลักษณะงาน ตําแหน+ง และกรอบอัตรากําลัง การกําหนด
ค+าตอบแทนและสิทธิประโยชน� การสรรหาและเลือกสรร และการประเมินผลการปฏิบัติงาน 
ท้ังน้ี การออกแบบระบบการบริหารทรัพยากรบุคคลของพนักงานราชการได
ยึดหลักการสําคัญ 
ประกอบด
วยท่ีสําคัญได
แก+ หลักสมรรถนะ (Competency Based) หลักผลงาน (Performance Based) 
และหลักคุณธรรม (Merit Based) และเพ่ือให
สอดคล
องกับแนวคิดของการบริหารจัดการ
ภาครัฐแนวใหม+ นอกจากน้ียังเน
นการมอบอํานาจให
ส+วนราชการสามารถบริหารจัดการระบบ
พนักงานราชการได
เองเป6นส+วนใหญ+ ภายใต
ระเบียบ หลักเกณฑ�และวิธีการต+างๆ ท่ีได
กําหนดไว

อย+างกว
างๆ เพ่ือให
การบริหารจัดการมีความยืดหยุ+นและคล+องตัว 



๓ 

การจัดระบบพนักงานราชการ 

หลังจากท่ีระบบพนักงานราชการได
รับการพัฒนาขึ้นตั้งแต+ปIงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๔๕ 
ต+อมาคณะรัฐมนตรีในการประชุมเม่ือวันท่ี ๙ ธันวาคม ๒๕๔๖ ได
มีมติเห็นชอบกับระบบบริหาร 
งานบุคคลของพนักงานราชการ และประกาศใช
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว+าด
วยพนักงานราชการ 
พ.ศ. ๒๕๔๗ โดยมีผลใช
บังคับตั้งแต+วันท่ี ๑ มกราคม ๒๕๔๗ โดยมีวัตถุประสงค�อันเป6นหลักการ
พ้ืนฐานในการพัฒนาระบบการจ
างพนักงานราชการ ดังน้ี 

� เพ่ือให
ภาครัฐมีทางเลือกสําหรับการจ
างงานท่ีหลากหลายรูปแบบ 
ตามลักษณะงานและภารกิจ จากรูปแบบเดิมท่ีใช
ข
าราชการเป6นผู
ปฏิบัติ  ซึ่งเป6นการจ
างงานระยะ
ยาวจนเกษียณอายุ (Life time employment) เพียงอย+างเดียว ขณะท่ีงานบางอย+างในภาครัฐ
เป6นงานท่ีอาจมีปริมาณมากน
อยตามฤดูกาล หรือตามช+วงเวลา หรือตามความจําเป6นของสถานการณ�
ในแต+ละส+วนราชการ รวมท้ังตามนโยบายของรัฐบาลในแต+ละช+วงเวลา การบรรจุข
าราชการ
ประจําอาจไม+เหมาะสมกับลักษณะงานดังกล+าว 

� เ พ่ือแก
ปcญหาการจ
างลูกจ
างประจํา ซึ่ ง มี ท้ังลักษณะงานท่ีเหมือน 
และแตกต+างจากข
าราชการ ทําให
ลูกจ
างประจําท่ีมีสายงานหลากหลาย แต+ในการปฏิบัติงาน
กระทําได
เฉพาะงานท่ีกําหนดไว
ตามหน
าท่ีของลูกจ
างประจําเท+าน้ัน จึงทําให
มีข
อจํากัด 
อีกท้ังยังต
องจ
างเป6นระยะยาวจนเกษียณอายุราชการ ซึ่งจะผูกพันภาระงบประมาณในระยะ
ยาวด
วย 

� เพ่ือยกเลิกการจ
างลูกจ
างช่ัวคราวท่ีปฏิบัติงานเหมือนกับข
าราชการ  
ซึ่งแม
จะมีลักษณะการจ
างในรูปแบบปIต+อปI แต+ในทางปฏิบัติหลายส+วนราชการมีการจ
างบุคคล 
อย+างต+อเน่ืองเช+นเดียวกับการจ
างลูกจ
างประจํา 

ดั ง น้ัน ระบบพนักงานราชการ (Government Employee System)๑ จึ งให
 มี  
“ระบบสัญญาจ
าง” เป6นกลไกรองรับในการจ
างงาน ซึ่งทําให
ผู
บริหารสามารถบริหารรูปแบบ 
การจ
างงานให
เหมาะสมกับลักษณะงานและภารกิจ โดยใช
 “สัญญาจ
าง” เป6นข
อกําหนด 
หรือเง่ือนไขในการจ
างงาน จึงถือเป6นเคร่ืองมือสําหรับการบริหารผลการปฏิบัติงาน การบริหาร
งบประมาณด
านบุคลากร และการบริหารกําลังคนให
เหมาะสมกับสถานการณ�และความจําเป6น
ตามเง่ือนไขการทํางาน สอดคล
องกับแนวคิดการบริหารจัดการภาครัฐแนวใหม+ ท่ี เน
น 
ความยืดหยุ+นและความคล+องตัว 

                                                        

๑ ราชบัณฑิตยสถานได
บัญญัตศัิพท�ภาษาอังกฤษของ “พนักงานราชการ” ว+า “Government Employee” และ  

“ระบบพนักงานราชการ” ว+า “Government Employee System” 



๔ 

ปรัชญาของระบบพนักงานราชการ 

� เพ่ือเป6นทางเลือกของการจ
างงานภาครัฐท่ีมีความยืดหยุ+นและคล+องตัว 

� เน
นการจ
างบุคลากรตามหลักสมรรถนะ และหลักผลสัมฤทธ์ิของงาน 

� ให
 มีการเข
าออกจากงานตามสัญญาจ
าง ซึ่ ง เป6นไปตามความจําเป6น 
ของภารกิจ โดยสามารถต+อสัญญาได
หากจําเป6น 

� ไม+ใช+การจ
างงานตลอดชีพ กล+าวคือ มีระยะเวลาส้ินสุดสัญญาการจ
างงาน
ตามแผนงานหรือโครงการ 

ภาพลักษณ,ของ “พนักงานราชการ” 

� มีเกียรติและศักดิ์ศรีในฐานะบุคลากรของรัฐประเภทหน่ึง 

� ปฏิบัติงานโดยยึดหลักสมรรถนะและผลงาน 

� ทํางานในภาคราชการควบคู+กับข
าราชการ 

� ทํางานหลากหลายตั้งแต+ระดับปฏิบัติจนถึงระดับผู
เช่ียวชาญ 

� เป6นนวัตกรรมของการบริหารกําลังคนของภาครัฐ 

ลักษณะเด�นของพนักงานราชการ 

� ส+วนราชการสามารถวางแผนกําลังคนได
ตามความต
องการ เหมาะสมกับ
สถานการณ�และมีความคล+องตัวในการจัดอัตรากําลังให
เหมาะสมกับภารกิจ  

� ส+วนราชการมีทางเลือกในการจ
างงานเพ่ิมขึ้น 

� พนักงานราชการมีความชัดเจนในบทบาทหน
าท่ีและความรับผิดชอบ 
เน่ืองจากในการจ
างงานจะมีการกําหนดภารกิจและผลงานไว
อย+างชัดเจน 

� ส+วนราชการมีความยืดหยุ+นในการจ
างและเลิกจ
าง โดยสามารถเลิกจ
างได

หากหย+อนประสิทธิภาพ 

� พนักงานราชการได
รับค+าตอบแทนสอดคล
องกับสภาพการจ
าง 

การบริหารจัดการระบบพนักงานราชการ 

� จ
างได
ทุกลักษณะงานตั้งแต+งานบริการไปถึงงานท่ีปรึกษาในระดับสากล  
โดยได
กําหนดพนักงานราชการได
เป6น ๒ ประเภท คือ พนักงานราชการท่ัวไป และพนักงานราชการ
พิเศษ 

� มีการบริหารจัดการโดยคณะกรรมการ ประกอบด
วย คณะกรรมการบริหาร
พนักงานราชการ (คพร.) มีรองนายกรัฐมนตรีหรือรัฐมนตรีท่ีได
รับมอบหมายจากนายกรัฐมนตรี 



๕ 

เป6นประธานกรรมการ และกําหนดให
มีคณะอนุกรรมการบริหารพนักงานราชการ (อ.คพร.)  
ทําหน
าท่ีแทน คพร. ในด
านต+างๆ จํานวน ๓ คณะ ได
แก+ คณะท่ี ๑ ด
านการกําหนดลักษณะงาน  
กรอบอัตรากําลังพนักงานราชการ ค+าตอบแทน และสิทธิประโยชน� คณะท่ี ๒ ด
านการสรรหา
และเลือกสรร และการประเมินผลการปฏิบัติงาน และคณะท่ี ๓ ด
านกฎหมาย และวินัย 

� เน
นการวางแผนอัตรากําลังล+วงหน
าผ+านกระบวนการจัดทํากรอบอัตรากําลัง 

� มี  “ สัญญาจ
 าง” เป6นกลไกและให
ส+ วนราชการบริหาร สัญญาจ
 า ง 
ตามความเหมาะสม 

� กําหนดแนวปฏิบัติในการจ
างงานแตกต+างกันตามประเภท และลักษณะงาน 
ของตําแหน+งพนักงานราชการ 

� มอบอํานาจให
ส+วนราชการเป6นผู
บริหารจัดการระบบพนักงานราชการได
เอง
เป6นส+วนใหญ+ภายใต
แนวปฏิบัติกลางท่ี คพร. กําหนด 

กรอบและแนวทางในการบริหารจัดการ  

� ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว+าด
วยพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ โดยใช

บังคับตั้งแต+วันท่ี ๑ มกราคม ๒๕๔๗  

� ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ เก่ียวกับระบบการบริหารงาน
บุคคลเร่ืองต+าง ๆ ได
แก+ เร่ืองการกําหนดลักษณะงานและคุณสมบัติเฉพาะของกลุ+มงาน 
และการจัดทํากรอบอัตรากําลังพนักงานราชการ เร่ืองค+าตอบแทนและสิทธิประโยชน� 
ของพนักงานราชการ เร่ืองหลักเกณฑ� วิธีการและเง่ือนไขการสรรหาและการเลือกสรร 
พนักงานราชการและแบบสัญญาจ
างของพนักงานราชการ และเร่ืองแนวทางการประเมินผล 
การปฏิบัติงานของพนักงานราชการ 

การปรับปรุงและศึกษาเพ่ือพัฒนาระบบพนักงานราชการ ตลอดระยะเวลา ๑๒ ป3 

ตั้งแต+เร่ิมใช
ระบบพนักงานราชการมาตั้งแต+ปI พ.ศ. ๒๕๔๗ เป6นเวลากว+า ๑๒ ปI 
สํานักงาน ก.พ. ได
มีการศึกษา ติดตามและประเมินผลการนําระบบพนักงานราชการไปใช
 
ในส+วนราชการต+างๆ อย+างต+อเน่ือง โดยมีแนวทางการดําเนินงานท่ีสําคัญ ดังต+อไปน้ี 

� การพัฒนาระบบพนักงานราชการในช+วงปI พ.ศ. ๒๕๕๒ – ๒๕๕๗ 

คณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ (คพร.) ในการประชุมคร้ังท่ี ๔/๒๕๕๒ 
เม่ือวันท่ี ๒๑ สิงหาคม ๒๕๕๒ มีมติเห็นชอบให
ตั้งคณะอนุกรรมการบริหารพนักงานราชการ 
(อ.คพร.) เฉพาะกิจเพ่ือพิจารณากําหนดทิศทางการพัฒนาระบบพนักงานราชการ โดยมีอํานาจ



๖ 

หน
าท่ีพิจารณากําหนดทิศทางการพัฒนาระบบบริหารงานพนักงานราชการในภาพรวม  
และระบบบริหารทรัพยากรบุคคลของพนักงานราชการให
เหมาะสมสอดคล
องกับแนวทาง 
การบริหารจัดการภาครัฐแนวใหม+อย+างมีประสิทธิภาพ ซึ่งคณะอนุกรรมการฯ ได
พิจารณา
กําหนดทิศทางการพัฒนาระบบพนักงานราชการในภาพรวมนําเสนอ คพร. ในการประชุมคร้ังท่ี  
๑/๒๕๕๓ เ ม่ือ วันพุธ ท่ี  ๑๗ กุมภาพันธ�  ๒๕๕๓ และ คพร.  ได
 มีมติ เ ห็นชอบกับมติ 
ของคณะอนุกรรมการบริหารพนักงานราชการเฉพาะกิจเพ่ือพิจารณากําหนดทิศทางการพัฒนา
ระบบพนักงานราชการ โดยมีสาระสําคัญสรุปได
 ดังน้ี 

(๑) การกําหนดสัดส+วนกรอบอัตรากําลังพนักงานราชการตามภารกิจ  
โดยเน
นให
ส+วนราชการวิเคราะห�งานและการใช
กําลังคนประเภทต+างๆ อย+างเหมาะสม โดยเน
น
การจ
 างพนักงานราชการปฏิ บัติ งานในภารกิจหลัก (Core Function)  ท่ีควรปฏิ บัติ 
โดยข
าราชการไม+เกินร
อยละ ๑๐ – ๒๐ ในภารกิจสนับสนุนทางวิชาการ (Technical Support 
Function) และภารกิจสนับสนุนทางการบริหารจัดการ (Administrative Support Function) 
ได
ไม+เกินร
อยละ ๕๐ และ ๗๕ ตามลําดับ  

(๒) การบริหารสัญญาจ
าง ปรับปรุงการบริหารผลการปฏิ บัติ งาน 
ของพนักงานราชการ ให
ส+วนราชการกําหนดหลักเกณฑ�และวิธีการประเมินผลการปฏิบัติงาน 
โดยมุ+งเน
นผลสัมฤทธ์ิของงานและพฤติกรรมในการปฏิบัติงาน กําหนดตัวช้ีวัดค+าเปCาหมาย 
ท่ีชัดเจน ให
สอดคล
องกับผลผลิต/ผลลัพธ�ของโครงการ/แผนงานท่ีระบุในสัญญาจ
าง 
ของพนักงานราชการ   

(๓) การปรับปรุงค+าตอบแทน โดยปรับปรุงบัญชีโครงสร
างค+าตอบแทน
ของพนักงานราชการประเภทท่ัวไปให
เป6นโครงสร
างค+าตอบแทนแบบช+วง และปรับปรุง 
การเล่ือนค+าตอบแทนพนักงานราชการ ให
สอดคล
องกับระบบการประเมินผลการปฏิบัติงาน 
ของพนักงานราชการ และกําหนดวงเงินท่ีใช
ในการเล่ือนค+าตอบแทนไม+เกินอัตราร
อยละ ๖  
ของฐานค+าตอบแทน ตามผลการปฏิบัติงาน ท้ังน้ี ภายในวงเงินงบประมาณการเล่ือน
ค+าตอบแทนไม+เกินร
อยละ ๔ ของอัตราค+าตอบแทนพนักงานราชการ ณ วันท่ี ๑ กันยายน ของปI 

(๔) การปรับปรุงแนวทางปฏิบัติในการดําเนินการทางวินัย ให
สอดคล
อง
กับระบบการดําเนินการทางวินัยของข
าราชการตามพระราชบัญญัติระเบียบข
าราชการพลเรือน  
พ.ศ. ๒๕๕๑ ซึ่งรวมท้ังระบบเสริมสร
างวินัยเชิงบวก ท่ีเน
นการปCองกันและสร
างจิตสํานึก 
เพ่ือกําหนดแนวทางการดําเนินการทางวินัยสําหรับพนักงานราชการท่ีเป6นมาตรฐาน 
ให
ส+วนราชการถือปฏิบัติ  
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(๕) การจัดทําระบบสารสนเทศพนักงานราชการ (Government 
Employee Information System : GEIS) เพ่ือประโยชน�ในการบริหารจัดการ และเป6นฐานข
อมูล
สนับสนุนการบริหารทรัพยากรบุคคลของส+วนราชการและจังหวัดต+างๆ   

(๖) การวางระบบการตรวจสอบการดําเนินการจ
างพนักงานราชการ 
ตามภารกิจ เพ่ือเป6นกลไกในการติดตามการดําเนินการของส+วนราชการในการใช
ระบบ 
พนักงานราชการ เพ่ือให
การจ
างพนักงานราชการเป6นทางเลือกในการจ
างงานท่ีมีประสิทธิภาพ 
รวมท้ังการประเมินประสิทธิภาพและประสิทธิผลของกลไกของระบบพนักงานราชการ  
เพ่ือประโยชน�ในการพัฒนารูปแบบการจ
างงานภาครัฐต+อไปในอนาคต  

� การพัฒนาระบบพนักงานราชการในช+วงปI พ.ศ. ๒๕๕๗ – ๒๕๕๙ 

-  คพร. ในการประชุมคร้ังท่ี ๑/๒๕๕๗ เม่ือวันท่ี ๑๑ พฤศจิกายน ๒๕๕๗  
มีมติให
สํานักงาน ก.พ. ในฐานะฝuายเลขานุการ คพร. ศึกษาระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว+าด
วย
พนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ เพ่ือยกระดับช้ันกฎหมายในโอกาสต+อไป โดยให
คงหลักการเดิม
ของการมีระบบพนักงานราชการไว
ให
แตกต+างจากระบบข
าราชการ ท้ังน้ี ในการดําเนินการดังกล+าว 
ฝuายเลขานุการ คพร. ได
จัดให
มีการประชุมคณะอนุกรรมการบริหารพนักงานราชการ ร+วม ๓ คณะ 
คร้ังท่ี พิเศษ/๒๕๕๘ เม่ือวันท่ี ๑๖ กันยายน ๒๕๕๘ ประกอบด
วย อ.คพร. คณะท่ี ๑  
ด
านการกําหนดลักษณะงาน กรอบอัตรากําลังพนักงานราชการ ค+าตอบแทนและสิทธิประโยชน� 
อ.คพร. คณะท่ี ๒ ด
านการสรรหาและเลือกสรร และการประเมินผลการปฏิบัติงาน และคณะท่ี ๓ 
ด
านกฎหมายและวินัย เพ่ือรับฟcงความคิดเห็นเก่ียวกับการแก
ไขปรับปรุงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี
ว+าด
วยพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ โดยมีสาระสําคัญสรุปได
 ดังน้ี 

(๑) การพิจารณาปรับปรุงระบบพนักงานราชการในส+วนท่ีจะทําให
เพ่ิม
ภาระงบประมาณ จะต
องคํานึงถึงสภาวการณ�ทางเศรษฐกิจของประเทศและภาระค+าใช
จ+าย
ภาครัฐท่ีจะเพ่ิมขึ้นด
วย ในปcจจุบันงบประมาณรายจ+ายประจําปIส+วนใหญ+เป6นรายจ+ายประจํา 
ประมาณร
อยละ ๗๗ - ๗๘ โดยในจํานวนน้ีเป6นค+าใช
จ+ายด
านบุคลากรท่ีเป6นเงินเดือน 
และสิทธิประโยชน�ต+างๆ สูงถึงร
อยละ ๓๘ ท้ังน้ี ตั้งแต+ปIงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๒๓ จนถึงปcจจุบัน 
รายจ+ายประจําคิดเป6นประมาณร
อยละ ๗๐ - ๘๐ มาโดยตลอด แม
ว+ารัฐบาลจะมีมาตรการจํากัด
ขนาดกําลังคนภาครัฐมาตั้งแต+ปI พ.ศ. ๒๕๒๓ ก็ตาม นอกจากน้ี ข
อมูลในปI พ.ศ. ๒๕๓๗ ระบุว+า 
ค+าใช
จ+ายในส+วนของเบ้ียหวัดบําเหน็จบํานาญคิดเป6นร
อยละ ๗.๘ (ไม+รวมค+ารักษาพยาบาล 
ของข
าราชการบํานาญและคู+สมรส) แต+ในปcจจุบันค+าใช
จ+ายในส+วนน้ีเพ่ิมสูงขึ้นเป6นร
อยละ ๑๕.๒ 



๘ 

(๒) หลักการของระบบราชการท่ีวางไว
ตั้งแต+สมัยรัชกาลท่ี ๗ กําหนดให

งานราชการมีความเป6นอาชีพเพ่ือให
ข
าราชการทํางานอย+างเต็มท่ีและไม+มีข
อกังวลในเร่ืองอ่ืน 
เช+น ครอบครัว เป6นต
น รัฐจึงได
จัดสวัสดิการและมีการดูแลหลังจากเกษียณอายุราชการ อาทิ 
ค+ารักษาพยาบาลของตนเองและครอบครัว สําหรับการจ+ายเงินเดือนก็ให
เป6นไปตามสถานะ
ทางการเงินการคลังของประเทศ แม
เงินเดือนของข
าราชการจะต่ํากว+าพนักงานบริษัทเอกชน  
แต+ข
าราชการก็มีความม่ันคงในอาชีพ ต+อมาในปI พ.ศ. ๒๕๔๕ ได
มีแนวคิดการจํากัดจํานวน
ข
าราชการเพ่ือลดค+าใช
จ+ายด
านบุคลากรภาครัฐลงและให
ใช
การจ
างเหมางานในบางลักษณะงาน
ท่ีภาครัฐไม+ต
องดําเนินการเอง เช+น งานบริการ และงานบริหารท่ัวไป เป6นต
น ทําให
รูปแบบ 
การจ
างงานภาครัฐมีความหลากหลาย 

(๓) เม่ือพิจารณากําลังคนภาครัฐในระดับมหภาค จะเห็นว+าข
าราชการ 
อาจมีจํานวนมากเกินความจําเป6น และควรต
องควบคุมหรือจํากัดขนาดกําลังคน อย+างไรก็ตาม 
ยังไม+ มีข
อ มูลตัว เลข ท่ีชัดเจนเ ก่ียวกับจํานวนผู
 ท่ี ได
 รับเ งินเดือนจากภาษีประชาชน  
เพ่ือประกอบการตัดสินใจหรือกําหนดนโยบายในเร่ืองน้ี แต+เม่ือเปรียบเทียบกําลังคนภาครัฐ 
ของประเทศไทยกับประเทศในกลุ+ม Organization for Economic Co-operation and 
Development (OECD) ถือว+ากําลังคนภาครัฐของประเทศไทยมีจํานวนไม+มากนัก 

(๔) ควรมีหน+วยงานกลางทําหน
าท่ีกํากับและควบคุมขนาดของบุคลากร
ภาครัฐในภาพรวม เพ่ือให
มีการกําหนดสัดส+วนกําลังคนภาครัฐท่ีเหมาะสม โดยทําหน
าท่ีวางแผน
กําลังคนภาครัฐท้ังระบบ การพิจารณาขนาดของกําลังคนภาครัฐท่ีเหมาะสม (Sizing) ว+ากําลังคน
ประเภทใดควรเพ่ิมหรือลด หรือควรจ
างในลักษณะจ
างเหมา และกําลังคนภาครัฐควรปฏิบัติงาน 
อยู+ในพ้ืนท่ีใด (Site) รูปแบบของหน+วยงานหรือองค�กรภาครัฐควรเป6นแบบใด (Shape) ทักษะ
ความสามารถของกําลังคนภาครัฐในแต+ละกลุ+มควรเป6นอย+างไร (Skill) รวมท้ังการควบคุม
ค+าใช
จ+ายภาครัฐ ดังน้ัน การพิจารณากรอบอัตรากําลังพนักงานราชการก็จะต
องพิจารณาจํานวน
บุคลากรภาครัฐทุกประเภทประกอบด
วย 

(๕) ในมุมมองของภาคเอกชน ถือว+ามีความจําเป6นท่ีจะพยายาม 
ลดจํานวนผู
ปฏิบัติงานทุกปI ในกรณีท่ีมีภาระงานเพ่ิมขึ้นระหว+างปIหรือเป6นภาระงานในช+วง
ระยะเวลาส้ันๆ จะใช
วิธีการจ
างงานประเภทอ่ืนๆ ทดแทน 

(๖) ในการปรับปรุงระบบพนักงานราชการ ควรพิจารณาดําเนินการดังน้ี 
(๖.๑) การดําเนินการในระยะส้ัน เห็นควรให
คงหลักการเดิม 

ของระบบพนักงานราชการ แต+ควรกําหนดคําจํากัดความของหลักการท่ีว+าระบบพนักงานราชการ



๙ 

เป6นทางเลือกของการจ
างงานภาครัฐท่ียืดหยุ+นและคล+องตัว โดยควรกําหนดความหมายของคําว+า 
“ยืดหยุ+น” ให
เกิดความชัดเจนมากย่ิงขึ้น 

(๖.๒) ในปcจจุบันยังขาดการติดตามและควบคุมการใช
ระบบ
พนักงานราชการอย+างเป6นระบบ ดังน้ัน จึงควรมีการติดตามผลการใช
ประโยชน�พนักงานราชการ 
ของส+วนราชการ เพ่ือตรวจสอบว+าส+วนราชการมีการจ
างพนักงานราชการตรงตามหลักการ 
ของระบบพนักงานราชการมากน
อยเพียงใด และวิเคราะห�สาเหตุท่ีส+วนราชการไม+ปฏิบัติ 
ตามหลักการของระบบพนักงานราชการ เน่ืองจากพบว+าส+วนราชการส+วนใหญ+จ
างพนักงานราชการ
เพ่ือปฏิบัติงานในภารกิจหลักและลักษณะงานท่ีปฏิบัติเหมือนข
าราชการ ดังน้ัน หากยังคงให
มี
ระบบพนักงานราชการอยู+ต+อไป ควรมีวิธีการบริหารจัดการอย+างไร รวมท้ังศึกษาผลกระทบ 
ท่ีคาดว+าจะเกิดขึ้น ตลอดจนควรสอบถามความคิดเห็นของผู
มีส+วนได
ส+วนเสีย ซึ่งเป6นผู
ใช
ระบบ
พนักงานราชการต+อไปด
วย 

(๖.๓) ค ว ร ศึ กษ า เ พ่ื อทบทวน รูปแบบห รือ ลั กษณะ ง าน 
ของพนักงานราชการท่ีเหมาะสมกับลักษณะงานหรือบริบทของส+วนราชการ โดยมีประเด็นท่ีควร
พิจารณาดังต+อไปน้ี 

๑) ลักษณะงานท่ีเก่ียวข
องกับงานบริการ งานบริหาร
ท่ัวไป อาจใช
วิธีการจ
างเหมาบุคคลภายนอก เพ่ือเป6นการลดจํานวนพนักงานราชการ 

๒) รูปแบบการจ
างพนักงานราชการท่ีมีลักษณะงาน
เก่ียวข
องกับความม่ันคงของประเทศ งานความลับหรือความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย�สิน 
ของประชาชน 

๓) การจ
างพนักงานราชการควรกําหนดเส
นทางก
าวหน
า
ในอาชีพ หรือยังคงเป6นการจ
างงานระยะส้ันภายใต
สัญญาจ
าง และหากต
องการบรรจุเข
ารับราชการ 
เป6นข
าราชการก็ควรผ+านการสอบแข+งขันเพ่ือเข
าสู+ระบบราชการ 

๔) รูปแบบการจ
างพนักงานราชการในอนาคต อาทิ  
อาจใช
วิธีการจ
างพนักงานราชการ โดยให
ถือเป6นช+วงของการทดลองปฏิบัติหน
าท่ีราชการก+อน  
เม่ือผ+านทดลองปฏิบัติหน
าท่ีราชการแล
ว อาจพิจารณาบรรจุเป6นข
าราชการประจําต+อไป 

(๗) ในเร่ืองหลักการของระบบพนักงานราชการในอนาคต มีความเห็นว+า
บุคลากรหลักในการขับเคล่ือนราชการจะเหลือเพียงข
าราชการและพนักงานราชการ เน่ืองจาก
ลูกจ
างประจําจะหมดไป โดยยังคงวัตถุประสงค�หลักของการมีพนักงานราชการท่ีต
องการ 
ลดรายจ+ายบุคลากรภาครัฐ สําหรับกรณีจะปรับปรุงลักษณะงานของพนักงานราชการว+าควรจะเป6น
ลักษณะงานส+วนสนับสนุนอยู+หรือไม+นั้น เห็นควรให
มีการศึกษาต+อไป 



๑๐ 

(๘) กรณีข
อ มูลประกอบการพิจารณาสามารถขอความร+วมมือ 
จากกรมบัญชีกลาง เน่ืองจากกรมบัญชีกลางมีข
อมูลท่ีเก่ียวข
องประกอบการตัดสินใจได
 เช+น 
ข
อมูลข
าราชการท้ังหมด ข
อมูลผู
รับสิทธิเบิกค+ารักษาพยาบาล รวมท้ังบุคคลในครอบครัว  
ข
อมูลเก่ียวกับบํานาญท่ีจ+ายจากกรมบัญชีกลาง เป6นต
น โดยกรมบัญชีกลางคาดว+าในอีก ๒ ปI 
ข
อมูลภาพรวมจะสมบูรณ�ท้ังหมดรวมไปถึงข
อมูลต+างๆ ของข
าราชการทหารด
วย 

(๙) ในการศึกษาแนวทางการพัฒนาระบบพนักงานราชการในระยะยาว 
ควรมีคณะทํางานท่ีประกอบด
วยผู
แทนของคณะอนุกรรมการบริหารพนักงานราชการ ท้ัง ๓ คณะ
เพ่ือดําเนินการศึกษาวิเคราะห� โดยคณะทํางานคณะน้ีต
องพิจารณาข
อมูลประกอบการตัดสินใจ
และองค�ประกอบท่ีเก่ียวข
องอ่ืนๆ ด
วย เช+น องค�ประกอบของ คปร. ก.พ. กรมบัญชีกลาง  
และสํานักงบประมาณ เป6นต
น 

(๑๐) ในการพิจารณาทบทวนระบบพนักงานราชการ ควรศึกษาวิธีคิด
และแนวทางของภาคเอกชนด
วย เช+น วิธีคิดเก่ียวกับการวางแผนกําลังคนของภาคเอกชน  
การสร
างและพัฒนาบุคลากรท่ีมี “Ability to learn” เพ่ือให
มีทักษะความสามารถใหม+ๆ  
หรือวิธีคิดเก่ียวกับการบริหารความหลากหลาย (Diversity Inclusive) เช+น คนรุ+นใหม+ 
ชอบการสอนงาน ไม+ใช+วิธีแบบประเมิน เป6นต
น 

- อ.คพร. คณะท่ี ๑ ในการประชุมคร้ังท่ี ๓/๒๕๕๙ เม่ือวันท่ี ๔ กรกฎาคม ๒๕๕๙ 
มีความเห็นว+า ฝuายเลขานุการ คพร. ควรจัดการประชุมกรรมการ อ.คพร. ร+วม ๓ คณะ ได
แก+ 
อ.คพร. คณะท่ี ๑ ด
านการกําหนดลักษณะงาน กรอบอัตรากําลังพนักงานราชการ ค+าตอบแทน 
และสิทธิประโยชน� อ.คพร. คณะท่ี ๒ ด
านการสรรหาและเลือกสรร และการประเมินผลการปฏิบัติงาน 
และ อ.คพร. คณะท่ี ๓ ด
านกฎหมาย และวินัยโดยมีวัตถุประสงค�เพ่ือหารือเก่ียวกับการบริหาร
และการพัฒนาระบบพนักงานราชการให
สอดคล
องไปในทิศทางเดียวกัน และเกิดประสิทธิภาพ
ย่ิงขึ้น ซึ่งประธาน คพร. ในการประชุมคร้ังท่ี ๓/๒๕๕๙ เม่ือวันท่ี ๒ สิงหาคม ๒๕๕๙ เห็นด
วย
ให
มีการดําเนินการจัดประชุมร+วมกัน เพ่ือทบทวนการดําเนินการท่ีผ+านมา รวมท้ังหารือแนวทาง
ในการปรับปรุงพัฒนาระบบให
ดีย่ิง ๆ ขึ้นต+อไป สรุปความคิดเห็น ประเด็นปcญหาและข
อเสนอแนะ 
ดังน้ี 
  (๑) เห็นควรคงปรัชญาและหลักการของระบบพนักงานราชการ 
ไว
ตามเดิม เพ่ือให
ภาครัฐมีทางเลือกในการจ
างงาน เพ่ือให
ส+วนราชการสามารถใช
อัตรากําลัง 
ได
อย+างเหมาะสมกับความจําเป6นตามภารกิจและมีความยืดหยุ+น 
  



๑๑ 

  (๒) ปcญหาในการบริหารระบบพนักงานราชการส+วนใหญ+เกิดจาก 
การท่ีผู
บริหารและผู
รับผิดชอบด
านการบริหารงานบุคคลขาดความรู
และความเข
าใจเก่ียวกับ
แนวคิดและหลักการของระบบบริหารพนักงานราชการ จึงอาจนําการจ
างงานแบบสัญญาจ
าง 
ไปใช
ในทางท่ีไม+สอดคล
องกับเจตนารมณ�ของระบบ 
  (๓) ระบบพนักงานราชการยังไม+ ได
ถู ก บูรณาการเป6นส+วนหน่ึง 
ของการบริหารอัตรากําลังของส+วนราชการอย+างแท
จริง โดยส+วนใหญ+มีการบริหารจัดการ 
แบบแยกส+วนจากข
าราชการและลูกจ
างประเภทอ่ืนๆ ดังน้ัน จึงควรมีการวางแผนกําลังคน 
ในภาพรวมท้ังระบบราชการและในระดับส+วนราชการ เพ่ือให
สามารถใช
อัตรากําลังและรูปแบบ
การจ
างงานท่ีเหมาะสมกับภารกิจและลักษณะงานของภาครัฐ ซึ่งจะช+วยให
ภาครัฐสามารถ
บริหารอัตรากําลังได
อย+างมีประสิทธิภาพ และเหมาะสมกับสภาพแวดล
อมทางสังคม เศรษฐกิจ 
ท่ีเปล่ียนแปลงไป 
  (๔) การให
อิสระแก+ส+วนราชการในการสรรหาและคัดเลือกพนักงานราชการ
ได
เอง อาจทําให
ได
พนักงานราชการท่ีมีความรู
 ทักษะและสมรรถนะไม+เหมาะสม เน่ืองจาก
ในทางปฏิบัติส+วนราชการอาจกําหนดกระบวนการสรรหาและเลือกสรรพนักงานราชการ 
ท่ีไม+เป6นมาตรฐานซึ่งเทียบเคียงได
กับของข
าราชการ 
  (๕) ควรพิจารณาหรือทําการศึกษาอย+างรอบคอบ หากจะเป~ดโอกาส 
ให
พนักงานราชการได
รับการบรรจุเข
าเป6นข
าราชการ หรือให
การเป6นพนักงานราชการ 
เป6นส+วนหน่ึงของการทดลองปฏิบัติราชการ หรือเพ่ือประโยชน�ในการใช
เวลาเพ่ือนับ
ประสบการณ�สําหรับการรับราชการ เน่ืองจากกระบวนการสรรหาและคัดเลือกพนักงานราชการ 
รวมท้ังการประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานราชการอาจไม+เข
มข
นเท+ากับของข
าราชการ 
  (๖) ส+วนราชการมีแนวโน
มจะจ
างพนักงานราชการอย+างต+อเน่ือง  
โดยอ
างว+ายังมีความจําเป6นตามภารกิจ และเพ่ือทดแทนการขาดอัตรากําลังข
าราชการ ดังน้ัน  
จึงควรมีการวิเคราะห�ความต
องการอัตรากําลังอย+างจริงจัง เพ่ือให
ทราบความต
องการ
อัตรากําลังข
าราชการท่ีจําเป6นต
องมีอย+างแท
จริง 
  (๗) การท่ีจะพิจารณาและปรับปรุง หรือยกฐานะของระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีว+าด
วยพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ เป6นกฎหมายในลําดับท่ีสูงขึ้น อาจไม+ใช+ 
การแก
ปcญหาของระบบพนักงานราชการ ดังน้ัน หากจะดําเนินการก็จําเป6นต
องมีการศึกษา 
วิเคราะห�อย+างรอบคอบ และระบุประเด็นปcญหาท่ีต
องการปรับปรุงแก
ไขให
ชัดเจนก+อน 
  (๘) พนักงานราชการมีความคาดหวังเก่ียวกับสถานภาพการจ
างงาน 
และสิทธิประโยชน� ซึ่งหากส+วนราชการมอบหมายงานให
พนักงานราชการปฏิบัติไม+ต+างจากข
าราชการ 
ก็อาจนําไปสู+การเรียกร
อง ขณะเดียวกันส+วนราชการควรมีการเอาในใส+ดูแลเพ่ือให
พนักงานราชการ
มีความตั้งใจ และความมุ+งม่ันทุ+มเทในการปฏิบัติงาน รวมท้ังมีความผูกพันต+อองค�กร 



๑๒ 

 



ส�วนท่ี ๒ 

  



๑๓ 

                      
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี 

ว�าด�วยพนักงานราชการ 
พ.ศ. ๒๕๔๗ 
   

โดยท่ีเป6นการสมควรกําหนดให
มีการปรับปรุงกระบวนการจ
างงานภาครัฐในส+วนของ
ลูกจ
างของส+วนราชการให
มีความหลากหลาย เพ่ือให
เกิดความเหมาะสมในการใช
กําลังคนภาครัฐ 
และให
การปฏิบัติราชการมีความคล+องตัวเกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผล โดยสอดคล
องตาม
แนวทางการบริหารจัดการภาครัฐแนวใหม+ คณะรัฐมนตรีจึงเห็นสมควรให
มีการจ
างพนักงานราชการ
สําหรับการปฏิบัติงานของส+วนราชการ 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๑๑ (๘) แห+งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการ

แผ+นดิน พ.ศ. ๒๕๓๔ นายกรัฐมนตรีโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรี จึงวางระเบียบไว
  

ดังต+อไปน้ี 

ข
อ ๑  ระเบียบน้ีเรียกว+า “ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว+าด
วยพนักงานราชการ    

พ.ศ. ๒๕๔๗” 

ข
อ ๒  ระเบียบน้ีให
ใช
บังคับตั้งแต+วันท่ี ๑ มกราคม พ.ศ. ๒๕๔๗ เป6นต
นไป 

ข
อ ๓  ในระเบียบน้ี 

 “คณะกรรมการ” หมายความว+า  คณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ 

“ส+วนราชการ” หมายความว+า กระทรวง ทบวง กรม หรือส+วนราชการ 
ท่ีเรียกช่ืออย+างอ่ืนและมีฐานะเป6นกรม หรือหน+วยงานอ่ืนใดของรัฐท่ีมีฐานะเป6นส+วนราชการ 
ตามกฎหมายว+าด
วยระเบียบบริหารราชการแผ+นดินและกฎหมายว+าด
วยการปรับปรุงกระทรวง 
ทบวง กรม เว
นแต+ราชการส+วนท
องถิ่น  



๑๔ 

“หัวหน
าส+วนราชการ” หมายความว+า ปลัดกระทรวง ปลัดทบวง อธิบดีหรือ
หัวหน
าส+วนราชการท่ีเรียกช่ืออย+างอ่ืนและมีฐานะเป6นกรม หรือหัวหน
าหน+วยงานอ่ืนของรัฐ 
ท่ีมีฐานะเป6นส+วนราชการ และผู
ว+าราชการจังหวัด ซึ่งเป6นผู
ว+าจ
างพนักงานราชการ 

“พนักงานราชการ” หมายความว+า บุคคลซึ่งได
รับการจ
างตามสัญญาจ
าง 
โดยได
รับค+าตอบแทนจากงบประมาณของส+วนราชการ เพ่ือเป6นพนักงานของรัฐในการปฏิบัติงาน
ให
กับส+วนราชการน้ัน 

“สัญญาจ
าง” หมายความว+า สัญญาจ
างพนักงานราชการตามระเบียบน้ี 

ข
อ ๔  บรรดากฎหมาย กฎ ระเบียบ ประกาศ ข
อบังคับ คําส่ัง หรือมติคณะรัฐมนตรี
ท่ีกําหนดให
ข
าราชการหรือลูกจ
างของส+วนราชการมีหน
าท่ีต
องปฏิบัติหรือละเว
นการปฏิบัติหรือ
เป6นข
อห
ามในเร่ืองใด ให
ถือว+าพนักงานราชการมีหน
าท่ีต
องปฏิบัติหรือละเว
นการปฏิบัติหรือ
ต
องห
ามเช+นเดียวกับข
าราชการหรือลูกจ
างด
วย ท้ังน้ี เว
นแต+เร่ืองใดมีกําหนดไว
แล
วโดยเฉพาะ 
ในระเบียบน้ีหรือตามเง่ือนไขของสัญญาจ
าง หรือเป6นกรณีท่ีส+วนราชการประกาศกําหนด 
ให
พนักงานราชการประเภทใดหรือตําแหน+งในกลุ+มงานลักษณะใด ได
รับยกเว
นไม+ต
องปฏิบัติ
เช+นเดียวกับข
าราชการหรือลูกจ
างในบางเร่ืองเพ่ือให
เหมาะสมกับสภาพการปฏิบัติงาน 
ของพนักงานราชการ 

ในกรณีท่ีคณะกรรมการเห็นสมควรอาจกําหนดแนวทางการดําเนินการ 
ตามวรรคหน่ึง เพ่ือเป6นมาตรฐานท่ัวไปให
ส+วนราชการปฏิบัติก็ได
 

ข
อ ๕  ให
เลขาธิการคณะกรรมการข
าราชการพลเรือนรักษาการตามระเบียบน้ี 
 

หมวด ๑ 

พนักงานราชการ 
   

ข
อ ๖  พนักงานราชการมีสองประเภท ดังต+อไปน้ี 

(๑) พนักงานราชการท่ัวไป ได
แก+ พนักงานราชการซึ่งปฏิบัติงานในลักษณะ 

เป6นงานประจําท่ัวไปของส+วนราชการในด
านงานบริการ งานเทคนิค งานบริหารท่ัวไป งานวิชาชีพเฉพาะ 

หรืองานเช่ียวชาญเฉพาะ 



๑๕ 

(๒) พนักงานราชการพิเศษ ได
แก+ พนักงานราชการซึ่งปฏิบัติงานในลักษณะ 
ท่ีต
องใช
ความรู
หรือความเช่ียวชาญสูงมากเป6นพิเศษเพ่ือปฏิบัติงานในเร่ืองท่ีมีความสําคัญและ
จําเป6นเฉพาะ เร่ืองของส+วนราชการ หรือมีความจําเป6นต
องใช
บุคคลในลักษณะดังกล+าว 

ข
อ ๗  ในการกําหนดตําแหน+งของพนักงานราชการ ให
กําหนดตําแหน+งโดยจําแนก
เป6นกลุ+มงานตามลักษณะงานและผลผลิตของงาน ดังต+อไปน้ี 

(๑) กลุ+มงานบริการ 
(๒) กลุ+มงานเทคนิค 
(๓) กลุ+มงานบริหารท่ัวไป 
(๔) กลุ+มงานวิชาชีพเฉพาะ 
(๕) กลุ+มงานเช่ียวชาญเฉพาะ 
(๖) กลุ+มงานเช่ียวชาญพิเศษ 
ในแต+ละกลุ+มงานตามวรรคหน่ึง คณะกรรมการอาจกําหนดให
มีกลุ+มงานย+อย

เพ่ือให
เหมาะสมกับลักษณะงานของพนักงานราชการได
 
การกําหนดให
พนักงานราชการประเภทใดมีตําแหน+งในกลุ+มงานใด และ 

การกําหนดลักษณะงานและคุณสมบัติเฉพาะของกลุ+มงาน ให
เป6นไปตามประกาศของคณะกรรมการ   
ส+วนราชการซึ่งเป6นผู
ว+าจ
างพนักงานราชการอาจกําหนดช่ือตําแหน+ง 

ในกลุ+มงานตามความเหมาะสมกับหน
าท่ีการปฏิบัติงานของพนักงานราชการท่ีจ
างได
 

ข
อ ๘  ผู
ซึ่งจะได
รับการจ
างเป6นพนักงานราชการ ต
องมีคุณสมบัติและไม+มีลักษณะ
ต
องห
าม ดังต+อไปน้ี 

(๑) มีสัญชาติไทย 
(๒) มีอายุไม+ต่ํากว+าสิบแปดปI 
(๓) ไม+เป6นบุคคลล
มละลาย 
(๔) ไม+เป6นผู
มีกายทุพพลภาพจนไม+สามารถปฏิบัติหน
าท่ีได
 ไร
ความสามารถ 

หรือจิตฟc�นเฟ�อนไม+สมประกอบ หรือเป6นโรคตามท่ีกําหนดไว
ในกฎหมายว+าด
วยระเบียบ
ข
าราชการพลเรือน 

(๕) ไม+เป6นผู
ดํารงตําแหน+งทางการเมือง กรรมการพรรคการเมือง หรือเจ
าหน
าท่ี
ในพรรคการเมือง 

(๖) ไม+เป6นผู
เคยต
องรับโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงท่ีสุดให
จําคุกเพราะกระทํา
ความผิดทางอาญา เว
นแต+เป6นโทษสําหรับความผิดท่ีได
กระทําโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 



๑๖ 

(๗) ไม+เป6นผู
 เคยถูกลงโทษให
ออก ปลดออก หรือไล+ออกจากราชการ 
รัฐวิสาหกิจหรือหน+วยงานอ่ืนของรัฐ 

(๘) ไม+เป6นข
าราชการหรือลูกจ
างของส+วนราชการ พนักงานหรือลูกจ
าง 
ของหน+วยงานอ่ืนของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานหรือลูกจ
างของราชการส+วนท
องถิ่น 

(๙) คุณสมบัติหรือลักษณะต
องห
ามอ่ืนตามท่ีส+วนราชการกําหนดไว
 
ในประกาศการสรรหาหรือการเลือกสรรบุคคลเพ่ือจ
างเป6นพนักงานราชการ ท้ังน้ี ต
องเป6นไป 
เพ่ือความจําเป6น หรือเหมาะสมกับภารกิจของส+วนราชการน้ัน 

ความใน (๑) ไม+ ให
 ใช
 บั ง คับ กับพนักงานราชการชาวต+างประ เทศ 
ซึ่งส+วนราชการจําเป6นต
องจ
างตามข
อผูกพันหรือตามความจําเป6นของภารกิจของส+วนราชการ 

ในกรณีท่ีเห็นสมควรคณะกรรมการอาจประกาศกําหนดคุณสมบัติหรือ
ลักษณะต
องห
ามเพ่ิมขึ้น หรือกําหนดแนวทางปฏิบัติของส+วนราชการในการจ
างพนักงานราชการ
เพ่ือให
สอดคล
องกับวัตถุประสงค�ของการกําหนดให
มีพนักงานราชการตามระเบียบน้ี 

ข
อ ๙  ให
ส+วนราชการจัดทํากรอบอัตรากําลังพนักงานราชการเป6นระยะเวลาส่ีปI  
โดยให
สอดคล
องกับเปCาหมายการปฏิบัติราชการของส+วนราชการและแผนงบประมาณเชิงกลยุทธ� 
ท้ังน้ี ตามแนวทางการจัดกรอบอัตรากําลังพนักงานราชการท่ีคณะกรรมการกําหนด 

กรอบอัตรากําลังพนักงานราชการของส+วนราชการตามวรรคหน่ึง จะต
อง
เสนอต+อคณะกรรมการเพ่ือให
ความเห็นชอบ เม่ือคณะกรรมการให
ความเห็นชอบแล
ว  
ให
สํานักงบประมาณสนับสนุนงบประมาณเพ่ือเป6นค+าใช
จ+ายด
านบุคคลตามความจําเป6นและ
สอดคล
องกับกรอบอัตรากําลังพนักงานราชการดังกล+าว ท้ังน้ี การเบิกจ+ายงบประมาณให
เป6นไปตาม
ประเภทรายจ+ายท่ีได
รับการจัดสรรตามหลักเกณฑ�และวิธีการท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 

ในกรณีท่ีมีเหตุผลความจําเป6น ส+วนราชการอาจขอให
เปล่ียนกรอบอัตรากําลัง 
พนักงานราชการได
 โดยได
รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการ และแจ
งให
สํานักงบประมาณทราบ 

ข
อ ๑๐ การสรรหาและการเลือกสรรบุคคลเพ่ือจ
างเป6นพนักงานราชการ 
ให
เป6นไปตามหลักเกณฑ� วิธีการ และเง่ือนไขท่ีคณะกรรมการกําหนด 

ในกรณีท่ีส+วนราชการใดจะขอยกเว
นหรือเพ่ิมเติมเก่ียวกับการสรรหา หรือ 
การเลือกสรรตามท่ีคณะกรรมการกําหนดตามวรรคหน่ึง ให
สามารถกระทําได
โดยทําความตกลง 
กับคณะกรรมการ 



๑๗ 

ข
อ ๑๑  การจ
างพนักงานราชการให
กระทําเป6นสัญญาจ
างไม+เกินคราวละส่ีปIหรือ
ตามโครงการท่ีมีกําหนดเวลาเร่ิมต
นและส้ินสุดไว
 โดยอาจมีการต+อสัญญาจ
างได
  ท้ังน้ี  
ตามความเหมาะสมและความจําเป6นของแต+ละส+วนราชการ 

แบบสัญญาจ
างให
เป6นไปตามท่ีคณะกรรมการกําหนด 

การทําสัญญาตามวรรคหน่ึง ให
หัวหน
าส+วนราชการหรือผู
ซึ่งได
รับมอบหมาย
จากหัวหน
าส+วนราชการเป6นผู
ลงนามในสัญญาจ
างกับผู
ได
รับการสรรหาหรือการเลือกสรร 
เป6นพนักงานราชการ 

ข
อ ๑๒  การแต+งกายและเคร่ืองแบบปกติ ให
เป6นไปตามท่ีส+วนราชการกําหนด 
เคร่ืองแบบพิธีการให
เป6นไปตามท่ีคณะกรรมการกําหนด 

ข
อ ๑๓ วันเวลาการทํางาน หรือวิธีการทํางานในกรณีท่ีไม+ต
องอยู+ปฏิบัติงาน 
ประจําส+วนราชการ ให
เป6นไปตามท่ีส+วนราชการกําหนด ซึ่งอาจแตกต+างกันได
ตามหน
าท่ี 
ของพนักงานราชการในแต+ละตําแหน+ง โดยคํานึงถึงผลสําเร็จของงาน 

หมวด ๒ 
ค�าตอบแทนและสิทธิประโยชน, 

   

ข
อ ๑๔  อัตราค+าตอบแทนของพนักงานราชการให
เป6นไปตามท่ีคณะกรรมการ
ประกาศกําหนด 

ข
อ ๑๕  ส+วนราชการอาจกําหนดให
พนักงานราชการประเภทใดหรือตําแหน+ง 
ในกลุ+มงานใดได
รับสิทธิประโยชน�อย+างหน่ึงอย+างใด ดังต+อไปน้ี 

(๑) สิทธิเก่ียวกับการลา 
(๒) สิทธิในการได
รับค+าตอบแทนระหว+างลา 
(๓) สิทธิในการได
รับค+าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลางาน 
(๔) ค+าใช
จ+ายในการเดินทาง 
(๕) ค+าเบ้ียประชุม 
(๖) สิทธิในการขอรับเคร่ืองราชอิสริยาภรณ� 
(๗) การได
รับรถประจําตําแหน+ง 
(๘) สิทธิอ่ืน ๆ ท่ีคณะกรรมการประกาศกําหนด 



๑๘ 

หลักเกณฑ�การได
รับสิทธิตามวรรคหน่ึง ให
เป6นไปตามท่ีส+วนราชการกําหนด 
ท้ังน้ี เท+าท่ีไม+ขัดหรือแย
งกับหลักเกณฑ�ท่ีกําหนดเก่ียวกับการได
รับสิทธิน้ันตามกฎหมาย  
กฎ ระเบียบ ประกาศ หรือมติคณะรัฐมนตรี ในกรณีท่ีเห็นสมควรคณะกรรมการอาจเสนอ 
ต+อคณะรัฐมนตรีเพ่ือให
แก
ไขกฎหมาย กฎ ระเบียบ ประกาศ หรือมติคณะรัฐมนตรี เพ่ือให
ได
รับ
สิทธิประโยชน�ตามวรรคหน่ึง 

ในกรณีท่ีเห็นสมควรคณะกรรมการอาจกําหนดมาตรฐานท่ัวไปเก่ียวกับ 
การกําหนดสิทธิประโยชน�ให
แก+พนักงานราชการเพ่ือให
ส+วนราชการปฏิบัติก็ได
 

ข
อ ๑๖  ให
คณะกรรมการพิจารณาทบทวนอัตราค+าตอบแทนและสิทธิประโยชน� 
ของพนักงานราชการตามข
อ ๑๔ และข
อ ๑๕ เพ่ือปรับปรุงให
เหมาะสมเป6นธรรมและมีมาตรฐาน 
โดยคํานึงถึงค+าครองชีพท่ีเปล่ียนแปลง ค+าตอบแทนของเอกชน อัตราเงินเดือนของข
าราชการพลเรือน 
และฐานะการคลังของประเทศ รวมท้ังปcจจัยอ่ืนท่ีเก่ียวข
อง 

ข
อ ๑๗  ให
พนักงานราชการได
 รับสิทธิประโยชน�และมีหน
า ท่ีต
องปฏิ บัติ 
ตามกฎหมายว+าด
วยการประกันสังคม 

ข
อ ๑๘  ส+วนราชการอาจกําหนดให
พนักงานราชการประเภทใดหรือตําแหน+ง 
ในกลุ+มงานใดได
 รับค+าตอบแทนการออกจากงานโดยไม+ มีความผิดได
ตามหลักเกณฑ� 
ท่ีคณะกรรมการกําหนด 

หมวด ๓ 

การประเมินผลการปฏิบัติงาน 

   

ข
อ ๑๙  ในระหว+างสัญญาจ
าง ให
ส+วนราชการจัดให
มีการประเมินผลการปฏิบัติงาน
ของพนักงานราชการ ดังต+อไปน้ี 

(๑) การประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานราชการท่ัวไป ให
กระทําในกรณี 
ดังต+อไปน้ี 

(ก) การประเมินผลการปฏิบัติงานประจําปI 
(ข) การประเมินผลการปฏิบัติงานเพ่ือต+อสัญญาจ
าง 

(๒) การประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานราชการพิเศษ ให
กระทํา 
ในกรณีการประเมินผลสําเร็จของงานตามช+วงเวลาท่ีกําหนดไว
ในสัญญาจ
าง 



๑๙ 

การประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานราชการตามวรรคหน่ึง  
ให
เป6นไปตามหลักเกณฑ�และวิธีการท่ีส+วนราชการกําหนด ในการน้ีคณะกรรมการอาจกําหนด
แนวทางการประเมินผลการปฏิบัติงานดังกล+าวเพ่ือเป6นมาตรฐานท่ัวไปให
ส+วนราชการปฏิบัติก็ได
 

ข
อ ๒๐  พนักงานราชการผู
ใดไม+ผ+านการประเมินผลการปฏิบัติงานตามข
อ ๑๙  
ให
ถือว+ า สัญญาจ
 างของพนักงานราชการผู
 น้ัน ส้ิน สุดลง โดยให
ส+ วนราชการแจ
 ง ให
 
พนักงานราชการทราบภายในเจ็ดวันนับแต+วันท่ีทราบผลการประเมินผลการปฏิบัติงาน 
ของพนักงานราชการผู
นั้น 

ข
อ ๒๑  ให
ส+วนราชการรายงานผลการดําเนินการจ
างพนักงานราชการ รวมท้ัง
ปcญหาอุปสรรคหรือข
อเสนอแนะต+อคณะกรรมการภายในเดือนธันวาคมของทุกปI 

หมวด ๔ 
วินัยและการรักษาวินัย 

   

ข
อ ๒๒  พนักงานราชการมีหน
าท่ีต
องปฏิบัติงานตามท่ีกําหนดในระเบียบน้ี ตามท่ี
ส+วนราชการกําหนด และตามเง่ือนไขท่ีกําหนดไว
ในสัญญาจ
าง และมีหน
าท่ีต
องปฏิบัติตามคําส่ัง
ของผู
บังคับบัญชาซึ่งส่ังในหน
าท่ีราชการโดยชอบด
วยกฎหมายและระเบียบของทางราชการ 

ข
อ ๒๓  พนักงานราชการต
องรักษาวินัยโดยเคร+งครัดตามท่ีกําหนดไว
เป6นข
อห
าม 
และข
อปฏิบัติท่ีส+วนราชการกําหนด 

พนักงานราชการผู
ใดฝuาฝ�นข
อห
ามหรือไม+ปฏิบัติตามข
อปฏิบัติตามวรรคหน่ึง  
พนักงานราชการผู
นั้นเป6นผู
กระทําผิดวินัยจะต
องได
รับโทษทางวินัย 

ข
อ ๒๔  การกระทําความผิดดังต+อไปน้ี ถือว+าเป6นความผิดวินัยอย+างร
ายแรง 
(๑) กระทําความผิดฐานทุจริตต+อหน
าท่ีราชการ 
(๒) จงใจไม+ปฏิบัติตามกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข
อบังคับ หรือเง่ือนไข 

ท่ีทางราชการกําหนดให
ปฏิบัติจนเป6นเหตุให
ทางราชการได
รับความเสียหายอย+างร
ายแรง 
(๓) ปฏิบัติหน
าท่ีโดยประมาทเลินเล+อจนเป6นเหตุให
ทางราชการได
รับ 

ความเสียหายอย+างร
ายแรง 
(๔) ไม+ปฏิบัติตามเง่ือนไขท่ีกําหนดในสัญญา หรือขัดคําส่ังหรือหลีกเล่ียง 

ไม+ปฏิบัติตามคําส่ังของผู
บังคับบัญชาตามข
อ ๒๒ จนเป6นเหตุให
ทางราชการได
รับความเสียหาย
อย+างร
ายแรง 



๒๐ 

(๕) ประมาทเลินเล+อจนเป6นเหตุให
ทางราชการได
รับความเสียหายอย+างร
ายแรง 
(๖) ละท้ิงหรือทอดท้ิงการทํางานเป6นเวลาติดต+อกันเกินกว+าเจ็ดวัน สําหรับ

ตําแหน+งท่ีส+วนราชการกําหนดวันเวลาการมาทํางาน 
(๗) ละท้ิงหรือทอดท้ิงการทํางานจนทําให
งานไม+แล
วเสร็จตามระยะเวลา 

ท่ีกําหนดจนเป6นเหตุให
ทางราชการได
 รับความเสียหายอย+างร
ายแรง สําหรับตําแหน+ง 
ท่ีส+วนราชการกําหนดการทํางานตามเปCาหมาย 

(๘) ประพฤติช่ัวอย+างร
ายแรง หรือกระทําความผิดอาญาโดยมีคําพิพากษา
ถึงท่ีสุดให
จําคุกหรือหนักกว+าโทษจําคุก 

(๙) การกระทําอ่ืนใดท่ีส+วนราชการกําหนดว+าเป6นความผิดวินัยอย+างร
ายแรง 

ข
อ ๒๕  เม่ือมีกรณีท่ีพนักงานราชการถูกกล+าวหาว+ากระทําผิดวินัยอย+างร
ายแรง  
ให
หัวหน
าส+วนราชการจัดให
มีคณะกรรมการสอบสวนเพ่ือดําเนินการสอบสวนโดยเร็ว และต
อง
ให
โอกาสพนักงานราชการท่ีถูกกล+าวหาช้ีแจงและแสดงพยานหลักฐานเพ่ือให
เกิดความเป6นธรรม 
ในกรณีท่ีผลการสอบสวนปรากฏว+าพนักงานราชการผู
น้ันกระทําความผิดวินัยอย+างร
ายแรง  
ให
หัวหน
าส+วนราชการมีคําส่ังไล+ออก แต+ถ
าไม+มีมูลกระทําความผิดให
ส่ังยุติเร่ือง 

หลักเกณฑ�และ วิ ธีการการสอบสวนพนักงานราชการ ให
 เป6นไป 
ตามท่ีส+วนราชการกําหนด 

ข
อ ๒๖  ในกรณีท่ีปรากฏว+าพนักงานราชการกระทําความผิดวินัยไม+ร
ายแรง 
ตามท่ีส+วนราชการกําหนด ให
หัวหน
าส+วนราชการส่ังลงโทษภาคทัณฑ� ตัดเงินค+าตอบแทน หรือ
ลดขั้นเงินค+าตอบแทน ตามควรแก+กรณีให
เหมาะสมกับความผิด 

ในการพิจารณาการกระทําความผิดตามวรรคหน่ึง ให
หัวหน
าส+วนราชการ
พิจารณาสอบสวนให
ได
ความจริงและยุติธรรมตามวิธีการท่ีเห็นสมควร 

ข
อ ๒๗  ในกรณีท่ีคณะกรรมการเห็นสมควรอาจกําหนดแนวทางการดําเนินการ 
ทางวินัยแก+พนักงานราชการ เพ่ือเป6นมาตรฐานท่ัวไปให
ส+วนราชการปฏิบัติก็ได
 

 

 

 

 



๒๑ 

หมวด ๕ 
การสิ้นสุดสัญญาจ�าง 

   

ข
อ ๒๘  สัญญาจ
างส้ินสุดลงเม่ือ 
(๑) ครบกําหนดตามสัญญาจ
าง 
(๒) พนักงานราชการขาดคุณสมบัติหรือมีลักษณะต
องห
ามตามระเบียบน้ี

หรือตามท่ีส+วนราชการกําหนด 
(๓) พนักงานราชการตาย 
(๔) ไม+ผ+านการประเมินผลการปฏิบัติงานตามข
อ ๑๙ 
(๕) พนักงานราชการถูกให
ออก เพราะกระทําความผิดวินัยอย+างร
ายแรง 
(๖) เหตุอ่ืนตามท่ีกําหนดไว
ในระเบียบน้ีหรือตามข
อกําหนดของส+วนราชการ  

หรือตามสัญญาจ
าง 

ข
อ ๒๙ ในระหว+างสัญญาจ
าง พนักงานราชการผู
ใดประสงค�จะลาออกจาก           
การปฏิบัติงาน ให
ย่ืนหนังสือขอลาออกต+อหัวหน
าส+วนราชการตามหลักเกณฑ�ท่ีส+วนราชการกําหนด 

ข
อ ๓๐ ส+วนราชการอาจบอกเลิกสัญญาจ
างกับพนักงานราชการผู
ใดก+อนครบ
กําหนดตามสัญญาจ
างได
 โดยไม+ต
องบอกกล+าวล+วงหน
า และไม+เป6นเหตุท่ีพนักงานราชการ 
จะเรียกร
องค+าตอบแทนการเลิกสัญญาจ
างได
 เว
นแต+ส+วนราชการจะกําหนดให
ในกรณีใดได
รับ
ค+าตอบแทนการออกจากงานโดยไม+มีความผิดไว
 

ข
อ ๓๑ เพ่ือประโยชน�แห+งทางราชการ ส+วนราชการอาจส่ังให
พนักงานราชการ 
ไปปฏิบัติงานนอกเหนือจากเง่ือนไขท่ีกําหนดไว
ในสัญญาจ
างได
 โดยไม+เป6นเหตุให
พนักงานราชการ
อ
างขอเลิกสัญญาจ
างหรือเรียกร
องประโยชน�ตอบแทนใด ๆ ในการน้ีส+วนราชการอาจกําหนดให

ค+าล+วงเวลาหรือค+าตอบแทนอ่ืนจากการส่ังให
ไปปฏิบัติงานดังกล+าวก็ได
 

ข
อ ๓๒ ในกรณีท่ีบุคคลใดพ
นจากการเป6นพนักงานราชการแล
ว หากในการ
ปฏิบัติงานของบุคคลน้ันในระหว+างท่ีเป6นพนักงานราชการก+อให
เกิดความเสียหายแก+ส+วนราชการ 
ให
บุคคลดังกล+าวต
องรับผิดชอบในความเสียหายดังกล+าว เว
นแต+ความเสียหายน้ันเกิดจาก 
เหตุสุดวิสัย ในการน้ีส+วนราชการอาจหักค+าตอบแทนหรือเงินอ่ืนใดท่ีบุคคลน้ันจะได
รับจาก 
ส+วนราชการไว
เพ่ือชําระค+าความเสียหายดังกล+าวก็ได
 

ข
อ ๓๓  ในกรณีท่ีคณะกรรมการเห็นสมควรอาจกําหนดแนวทางการดําเนินการ 
เก่ียวกับการเลิกสัญญาจ
างตามหมวดน้ี เพ่ือเป6นมาตรฐานท่ัวไปให
ส+วนราชการปฏิบัติก็ได
 



๒๒ 

หมวด ๖ 
คณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ 

   

ข
อ ๓๔   ให
มีคณะกรรมการคณะหน่ึงเรียกว+า “คณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ” 
เรียกโดยย+อว+า “คพร.” ประกอบด
วย รองนายกรัฐมนตรีหรือรัฐมนตรีซึ่งนายกรัฐมนตรี 
มอบหมาย เป6นประธานกรรมการ เลขาธิการคณะกรรมการข
าราชการพลเรือน เป6นรองประธาน
กรรมการ ผู
อํานวยการสํานักงบประมาณ เลขาธิการคณะกรรมการกฤษฎีกา เลขาธิการ
คณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห+งชาติ เลขาธิการสํานักงานประกันสังคม  
อัยการสูงสุด อธิบดีกรมบัญชีกลาง ผู
แทนกระทรวงกลาโหม ผู
แทนกระทรวงการคลัง  
ผู
แทนกระทรวงแรงงาน ผู
แทนสํานักงานคณะกรรมการมาตรฐานการบริหารงานบุคคลส+วนท
องถิ่น 
เป6นกรรมการ และกรรมการผู
ทรงคุณวุฒิจํานวนส่ีคนซึ่งประธานกรรมการแต+งตั้งจากผู
เช่ียวชาญ
ในสาขาการบริหารงานบุคคล กฎหมาย เศรษฐศาสตร� และแรงงานสัมพันธ� สาขาละหน่ึงคน  

ให
ผู
แทนสํานักงานคณะกรรมการข
าราชการพลเรือน เป6นกรรมการและ
เลขานุการ และผู
แทนสํานักงบประมาณและผู
แทนกรมบัญชีกลาง เป6นกรรมการและ
ผู
ช+วยเลขานุการ 

ข
อ ๓๕  กรรมการผู
ทรงคุณวุฒิให
มีวาระการดํารงตําแหน+งคราวละสองปI กรรมการ 
ผู
ทรงคุณวุฒิซึ่งพ
นจากตําแหน+งอาจได
รับแต+งตั้งอีกได
 

ข
อ ๓๖ นอกจากการพ
นจากตําแหน+งตามวาระแล
ว กรรมการผู
ทรงคุณวุฒิ 
พ
นจากตําแหน+ง เม่ือ  

(๑) ตาย 
(๒) ลาออก 
(๓) ประธานกรรมการให
ออก 
ในกรณีท่ีมีการแต+งตั้งกรรมการผู
ทรงคุณวุฒิแทนตําแหน+งท่ีว+างหรือแต+งตั้ง

เพ่ิมขึ้น ให
ผู
ซึ่งได
รับแต+งตั้งมีวาระเท+ากับวาระการดํารงตําแหน+งท่ีเหลืออยู+ของกรรมการ
ผู
ทรงคุณวุฒิซึ่งยังอยู+ในตําแหน+ง 

 
 
 
 



๒๓ 

ข
อ ๓๗  ให
คณะกรรมการมีอํานาจหน
าท่ีดังน้ี 
(๑) กําหนดแผนงานและแนวทางปฏิบัติ รวมท้ังเสนอแนะส+วนราชการ 

ในการปรับปรุงหรือแก
ไขระเบียบหรือประกาศเก่ียวกับการบริหารพนักงานราชการเพ่ือให
เป6นไป
ตามระเบียบน้ี 

(๒) กําหนดหลักเกณฑ� วิธีการ และเง่ือนไขเก่ียวกับการสรรหาและ 
การเลือกสรรบุคคลเพ่ือจ
างเป6นพนักงานราชการ รวมท้ังแบบสัญญาจ
าง 

(๓) กําหนดกลุ+มงานและลักษณะงานในกลุ+มงาน และคุณสมบัติเฉพาะ 
ของกลุ+มงานของพนักงานราชการ 

(๔) ให
ความเห็นชอบกรอบอัตรากําลังพนักงานราชการท่ีส+วนราชการเสนอ 
(๕) กําหนดอัตราค+าตอบแทนและวางแนวทางการกําหนดสิทธิประโยชน�

อ่ืนของพนักงานราชการ 
(๖) กําหนดมาตรฐานการประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานราชการ 
(๗) ตีความและวินิจฉัยปcญหาท่ีเกิดขึ้นจากการใช
บังคับระเบียบน้ี 
(๘) แต+งตั้งคณะอนุกรรมการตามท่ีเห็นสมควร 
(๙) อํานาจหน
าท่ีอ่ืนตามท่ีกําหนดไว
ในระเบียบน้ีหรือกฎหมายอ่ืน 

ข
อ ๓๘ ให
สํานักงานคณะกรรมการข
าราชการพลเรือนรับผิดชอบในงานธุรการ 
ของคณะกรรมการและปฏิบัติหน
าท่ีตามท่ีคณะกรรมการมอบหมาย 

ข
อ ๓๙ ในกรณีท่ีเร่ืองใดตามระเบียบน้ีกําหนดให
ส+วนราชการกําหนดหลักเกณฑ�
หรือปฏิบัติในเร่ืองใด คณะกรรมการอาจกําหนดให
เร่ืองน้ันต
องกระทําโดย อ.ก.พ. กรม  
องค�การบริหารงานบุคคลอ่ืนของส+วนราชการ หรือให
หัวหน
าส+วนราชการแต+งตั้งคณะกรรมการ
เป6นผู
ดําเนินการก็ได
 

บทเฉพาะกาล 
   

ข
อ ๔๐ ในระหว+างท่ียังไม+มีคณะกรรมการตามระเบียบน้ี ให
คณะกรรมการ  
บริหารงานลูกจ
างสัญญาจ
างตามคําส่ังคณะกรรมการกําหนดเปCาหมายและนโยบายกําลังคนภาครัฐ  
ท่ี ๓/๒๕๔๖ เร่ือง แต+งตั้งคณะกรรมการบริหารงานลูกจ
างสัญญาจ
าง ลงวันท่ี ๓๐ กันยายน พ.ศ. ๒๕๔๖ 
ปฏิบัติหน
าท่ีเป6นคณะกรรมการตามระเบียบน้ี จนกว+าคณะกรรมการตามระเบียบน้ีจะเข
ารับหน
าท่ี 



๒๔ 

ข
อ ๔๑ ในกรณีท่ีส+วนราชการยังจัดทํากรอบอัตรากําลังพนักงานราชการไม+แล
วเสร็จ  
ถ
ามีความจําเป6นต
องจ
างพนักงานราชการในกลุ+มงานเช่ียวชาญพิเศษ ให
ดําเนินการจ
างได
ในกรณี
ท่ีมีงบประมาณและโครงการแล
ว หรือสําหรับโครงการใหม+ โดยเสนอคณะกรรมการพิจารณา
อนุมัติการจ
าง 

ข
อ ๔๒ ในกรณีท่ีอัตราลูกจ
างประจําว+างลงและคณะกรรมการกําหนดเปCาหมาย 
และนโยบายกําลังคนภาครัฐ กําหนดให
จ
างเป6นลูกจ
างช่ัวคราว ส+วนราชการจะดําเนินการจ
าง
เป6นพนักงานราชการตามระเบียบน้ีได
ตั้งแต+ปIงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๔๘ เป6นต
นไป หรือตามท่ี
คณะกรรมการกําหนด 

ข
อ ๔๓ ในกรณีท่ีอัตราลูกจ
างประจําว+างลงระหว+างปI ในปIงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๔๗  
ซึ่ ง ต
 อ ง ยุบ เ ลิ กตํ าแหน+ ง น้ั นตามมติ คณะ รัฐมนต รี เ ม่ื อ วัน ท่ี  ๒๓ กันยายน  ๒๕๔๖  
หากส+วนราชการยังมีความจําเป6นและไม+ใช+กรณีการจ
างเหมาบริการ ให
ขออนุมัติคณะกรรมการ
เพ่ือพิจารณากําหนดให
เป6นพนักงานราชการ 

ประกาศ ณ วันท่ี  ๑๓  มกราคม  พ.ศ. ๒๕๔๗ 

    พันตํารวจโท  

 (ทักษิณ  ชินวัตร) 

            นายกรัฐมนตรี 



๒๕ 

คําอธิบาย 
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว�าด�วยพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ 

----------------------------------- 

ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว+าด
วยพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ เป6นเคร่ืองมือ
สําคัญในการบริหารระบบพนักงานราชการ ท่ีสอดคล
องกับแนวทางการบริหารภาครัฐ 
แนวใหม+และหลักการบริหารกิจการบ
านเมืองท่ีดี  โดยเน
นความยืดหยุ+น คล+องตัว  
กระจายอํานาจการบริหารจัดการให
ส+วนราชการ และมีเจ
าภาพท่ีชัดเจน  

� หมวดที่ ๑  มีสาระสําคัญ คือ 

- การกําหนดพนักงานราชการเป6น ๒ ประเภท คือ 
๑) พนักงานราชการท่ัวไป ได
แก+ พนักงานราชการท่ีปฏิบัติงานประจํา 

ท่ัวไปในด
านงานบริการ งานเทคนิค งานบริหารท่ัวไป งานวิชาชีพเฉพาะ และงานเช่ียวชาญเฉพาะ และ 
๒) พนักงานราชการพิเศษ ได
แก+ พนักงานราชการซึ่งปฏิบัติงานท่ีต
อง

ใช
ความรู
ความเช่ียวชาญสูงมากเป6นพิเศษ ในงานท่ีมีความสําคัญ หรือมีความจําเป6นต
องใช

บุคคลในลักษณะดังกล+าว 

- การจําแนกกลุ+มงานตามลักษณะงาน และผลผลิตของงานเป6น ๖ กลุ+มคือ  
๑) กลุ+มงานบริการ 
๒) กลุ+มงานเทคนิค 
๓) กลุ+มงานบริหารท่ัวไป 
๔) กลุ+มงานวิชาชีพเฉพาะ 
๕) กลุ+มงานเช่ียวชาญเฉพาะ และ 
๖) กลุ+มงานเช่ียวชาญพิเศษ 

- การกําหนดคุณสมบัติสําหรับผู
ท่ีจะได
รับการว+าจ
างเป6นพนักงานราชการ 
เช+น มีอายุไม+ต่ํากว+า ๑๘ ปI ไม+เป6นบุคคลล
มละลาย เป6นต
น 

- การกําหนดให
ส+วนราชการต
องจัดทํากรอบอัตรากําลังเป6นระยะเวลา ๔ ปI 
ตามแนวทางการจัดทํากรอบอัตรากําลังพนักงานราชการท่ีคณะกรรมการกําหนดและขอ
ความเห็นชอบผ+าน อ.ก.พ. กระทรวง และคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการตามลําดับ 

- การกําหนดการสรรหาและเลือกสรรพนักงานราชการ ให
เป6นไปตาม
หลักเกณฑ�และวิธีการท่ีคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการกําหนดขึ้น 



๒๖ 

- การกําหนดการจ
างพนักงานราชการ ให
ทําสัญญาจ
างสูงสุดได
คราวละ 
ไม+เกิน ๔ ปI หรือตามแผน/โครงการท่ีกําหนดเวลาเร่ิมต
นและส้ินสุดไว
 ตามแบบสัญญาจ
าง 
ท่ีคณะกรรมการกําหนด และอาจต+อสัญญาจ
างได
ตามความเหมาะสมและจําเป6น 
ของส+วนราชการ  

- การกําหนดเคร่ืองแบบพิธีการ ให
เป6นตามท่ีคณะกรรมการกําหนด 

� หมวดที่ ๒ มีสาระสําคัญในเร่ืองค+าตอบแทนและสิทธิประโยชน� โดยพนักงาน
ราชการจะได
รับอัตราค+าตอบแทนและสิทธิประโยชน� ให
เป6นไปตามท่ีคณะกรรมการบริหาร
พนักงานราชการประกาศกําหนด และมีหน
าท่ีต
องปฏิบัติตามกฎหมายว+าด
วยประกันสังคม  

� หมวดที่ ๓ มีสาระสําคัญในเร่ืองการประเมินผลการปฏิบัติงาน โดยคณะกรรมการ
บริหารพนักงานราชการจะเป6นผู
 กําหนดแนวทางการประเมินผลการปฏิ บัติ งาน 
เพ่ือเป6นมาตรฐานท่ัวไปให
ส+วนราชการถือปฏิบัติ 

� หมวดที่  ๔ มีสาระสําคัญในเร่ืองวินัยและการรักษาวินัย โดยระเบียบฯ  
ได
กําหนดกรณีการกระทําผิดวินัยร
ายแรงไว
 ประกอบด
วย การทุจริตต+อหน
าท่ี การจงใจ  
ไม+ปฏิบัติตามกฎ ระเบียบของทางราชการหรือคําส่ังของผู
บังคับบัญชา หรือการประมาท
เลินเล+อ หรือการไม+ปฏิบัติตามเง่ือนไขท่ีกําหนดในสัญญา หรือการประพฤติช่ัว หรือการละท้ิง
หน
าท่ีจนทําให
งานไม+แล
วเสร็จตามท่ีกําหนด จนเป6นเหตุให
ทางราชการได
รับความเสียหาย 
อย+างร
ายแรง ตลอดจนการละท้ิงหน
าท่ีติดต+อกันเกิน ๗ วัน และกรณีการกระทําผิดวินัย 
ไม+ร
ายแรงให
ส+วนราชการกําหนด 

� หมวดที่  ๕ มีสาระสําคัญในเร่ืองการส้ินสุดสัญญาจ
างท่ีกําหนดลักษณะ 
ของการส้ินสุดสัญญาจ
างไว
 เช+น ครบกําหนดตามสัญญา เสียชีวิต ไม+ผ+านการประเมินผล 
การปฏิบัติงาน กระทําผิดวินัย หรือขาดคุณสมบัติ เป6นต
น 



๒๗ 

� หมวดที่  ๖ มีสาระสําคัญในเ ร่ืองขององค�ประกอบ และอํานาจหน
า ท่ี 
ของคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ หรือเรียกโดยย+อว+า “คพร.” ประกอบด
วย 
รองนายกรัฐมนตรีหรือรัฐมนตรีท่ีนายกรัฐมนตรีมอบหมายเป6นประธาน เลขาธิการ ก.พ.  
เป6นรองประธาน ผู
 อํานวยการสํานักงบประมาณ เลขาธิการคณะกรรมการกฤษฎีกา 
เลขาธิการคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห+งชาติ เลขาธิการสํานักงาน
ประกันสังคม อัยการสูงสุด อธิบดีกรมบัญชีกลาง ผู
แทนกระทรวงกลาโหม ผู
แทนกระทรวงการคลัง 
ผู
แทนกระทรวงแรงงาน ผู
แทนสํานักงานคณะกรรมการมาตรฐานการบริหารงานบุคคลส+วนท
องถิ่น 
และผู
ทรงคุณวุฒิด
านการบริหารงานบุคคล กฎหมาย เศรษฐศาสตร�และแรงงานสัมพันธ�  
รวม ๔ ท+าน เป6นกรรมการ โดยมีผู
แทนของสํานักงาน ก.พ. เป6นกรรมการและเลขานุการ 
และผู
แทนสํานักงบประมาณและผู
แทนกรมบัญชีกลาง เป6นกรรมการและผู
ช+วยเลขานุการ  

 ส+วนอํานาจหน
าท่ีของคณะกรรมการประกอบด
วย การกําหนดแผนงาน 
และแนวปฏิบัติในเร่ืองต+างๆ ตามท่ีระเบียบฯ กําหนด การให
ความเห็นชอบกรอบอัตรากําลัง 
ข
อเสนอแนะส+วนราชการในการปรับปรุงหรือแก
ไขระเบียบหรือประกาศเก่ียวกับการบริหาร
พนักงานราชการ การตีความและวินิจฉัยปcญหาท่ีเกิดขึ้นจากใช
ระเบียบฯ รวมถึงการแต+งตั้ง
คณะอนุกรรมการตามท่ีเห็นสมควร ท้ังน้ี โดยมีสํานักงาน ก.พ. เป6นหน+วยงานท่ีรับผิดชอบ 
งานธุรการของคณะกรรมการชุดดังกล+าว 

� บทเฉพาะกาล มีสาระสําคัญในการกําหนดกรณีต+างๆ ท่ีเอ้ือให
ส+วนราชการ
สามารถจ
างพนักงานราชการได
ทันทีในปI น้ี (ปIงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๔๗) เช+น กรณี 
ท่ีส+วนราชการสามารถจ
างบุคคลในกลุ+มเช่ียวชาญพิเศษได
ถ
ามีงบประมาณแล
ว ในกรณี 
ท่ีอัตราลูกจ
างประจําว+างลงและคณะกรรมการกําหนดเปCาหมายและนโยบายกําลังคนภาครัฐ
กําหนดให
จ
างเป6นลูกจ
างช่ัวคราว ส+วนราชการสามารถดําเนินการจ
างเป6นพนักงานราชการ
ตามระเบียบน้ีได
ตามท่ีคณะกรรมการกําหนด เป6นต
น 
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ส�วนท่ี ๓ 
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ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ 
เร่ือง การกําหนดลักษณะงานและคุณสมบัตเิฉพาะของกลุ�มงาน 

และการจัดทํากรอบอัตรากําลังพนักงานราชการ 
พ.ศ. ๒๕๕๔ 

 

เพ่ือให
การกําหนดลักษณะงานและคุณสมบัติเฉพาะของกลุ+มงานและการจัดทํา 
กรอบอัตรากําลังพนักงานราชการเป6นระบบและมาตรฐาน สําหรับการดําเนินการ 
ในกระบวนการบริหารงานบุคคลอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวข
อง ได
แก+ การกําหนดตําแหน+ง การกําหนด
ค+าตอบแทนและสิทธิประโยชน� การสรรหาและเลือกสรร และการประเมินผลการปฏิบัติงาน 
รวมท้ังเป6นแนวทางปฏิบัติในการกําหนดช่ือตําแหน+งให
สอดคล
องตามความจําเป6นของภารกิจ
และยุทธศาสตร�ของส+วนราชการ 

อาศัยอํานาจตามความในข
อ ๗ วรรคสาม ข
อ ๘ วรรคสาม และข
อ ๙ วรรคหน่ึง
ของระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว+าด
วยพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ คณะกรรมการบริหาร
พนักงานราชการจึงกําหนดลักษณะงานและคุณสมบัติเฉพาะของกลุ+มงาน และการจัดทํา
กรอบอัตรากําลังพนักงานราชการไว
ดังต+อไปน้ี 

 ข
อ ๑ ประกาศน้ีเรียกว+า “ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ  
เร่ือง การกําหนดลักษณะงานและคุณสมบัติเฉพาะของกลุ+มงาน และการจัดทํากรอบ
อัตรากําลังพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๕๔” 

 ข
อ ๒ ให
ยกเลิกประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ เร่ือง  
การกําหนดลักษณะงานและคุณสมบัติเฉพาะของกลุ+มงาน และการจัดทํากรอบอัตรากําลัง
พนักงานราชการ ลงวันท่ี ๕ กุมภาพันธ� ๒๕๔๗ 
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ส�วนที่ ๑ 
การกําหนดลักษณะงานและคุณสมบัติเฉพาะของกลุ�มงาน 

 
 ข
อ ๓ ในการกําหนดตําแหน+งพนักงานราชการ ให
ส+วนราชการพิจารณา

กําหนดตามประเภทและลักษณะงานตามกลุ+มงานของพนักงานราชการ ซึ่งมิใช+เป6นงานท่ี
สามารถจ
างเหมาบริการได
 ตามท่ีกระทรวงการคลังกําหนด โดยคํานึงถึงอํานาจหน
าท่ีและ
ภารกิจของส+วนราชการผู
ว+าจ
าง  

 ข
อ ๔ ให
มีกลุ+มงานตามประเภทของพนักงานราชการ ดังน้ี 

 (๑) พนักงานราชการประเภทท่ัวไป ได
แก+ พนักงานราชการในกลุ+มงานบริการ 
กลุ+มงานเทคนิค กลุ+มงานบริหารท่ัวไป กลุ+มงานวิชาชีพเฉพาะ และกลุ+มงานเช่ียวชาญเฉพาะ 

 (๒) พนักงานราชการประเภทพิเศษ ได
แก+ พนักงานราชการในกลุ+มงาน 
เช่ียวชาญพิเศษ 

 ข
อ ๕ กลุ+มงานบริการ มีลักษณะงานและคุณสมบัติเฉพาะของกลุ+มงาน ดังน้ี 

 (๑) ลักษณะงานของกลุ+มงานบริการ เป6นงานท่ีมีลักษณะดังต+อไปน้ี 
(ก) เป6นงานปฏิบัติระดับต
นท่ีไม+สลับซับซ
อน หรือมีการกําหนด

ขั้นตอนการปฏิบัติงานไว
ชัดเจนและไม+ต
องใช
ทักษะเฉพาะด
าน 
(ข) มีการใช
เคร่ืองมือเคร่ืองใช
ตามลักษณะงาน 
(ค) มีการแก
ไขปcญหาและการตัดสินใจในระดับท่ีไม+ยุ+งยาก 

 (๒) คุณสมบัติเฉพาะสําหรับกลุ+มงานบริการ กําหนดคุณวุฒิดังต+อไปน้ี 
(ก) คุณวุฒิประกาศนียบัตรมัธยมศึกษาตอนต
น หรือประกาศนียบัตร

มัธยมศึกษาตอนปลาย หรือเทียบได
ในระดับเดียวกัน หรือ 
(ข) คุณวุฒิประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) หรือประกาศนียบัตร

วิชาชีพเทคนิค (ปวท.) หรือประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง (ปวส.) หรือเทียบได
ในระดับ
เดียวกัน ในสาขาวิชาท่ีเหมาะสมกับลักษณะงานท่ีปฏิบัติ 

  



๓๑ 

ข
อ ๖ กลุ+มงานเทคนิค จําแนกตามลักษณะงานและคุณสมบัติเฉพาะของ 
กลุ+มงาน ดังน้ี 

 (๑) กลุ+มงานเทคนิคท่ัวไป   
 (๑.๑) ลักษณะงานของกลุ+มงานเทคนิคท่ัวไป เป6นงานท่ีมีลักษณะ 

ดังต+อไปน้ี 
(ก)  เป6นงานท่ีปฏิบัติโดยใช
ความรู
ความชํานาญทางเทคนิค 

ซึ่งต
องผ+านการศึกษาในระบบการศึกษาในสาขาวิชาท่ีตรงตามลักษณะงานท่ีปฏิบัติ หรือเป6น
งานท่ีปฏิบัติโดยใช
ทักษะเฉพาะของบุคคล ซึ่งมิได
ผ+านการเรียนการสอนในสถาบันการศึกษา
ใดเป6นการเฉพาะ 

(ข)  มีการใช
เคร่ืองมือเคร่ืองใช
ตามลักษณะงาน   
(ค) มีการแก
ไขปcญหาและการตัดสินใจท่ีต
องใช
ความรู
 

ทางเทคนิคหรือทักษะเฉพาะของบุคคลในสาขาน้ันๆ  
 (๑.๒) คุณสมบัติเฉพาะสําหรับกลุ+มงานเทคนิคท่ัวไป กําหนด

คุณสมบัติดังต+อไปน้ี 
( ก )  คุณ วุ ฒิ ป ร ะ ก าศ นี ย บั ต ร วิ ช า ชี พ  ( ป ว ช . )  ห รื อ

ประกาศนียบัตรวิชาชีพเทคนิค (ปวท.) หรือประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง (ปวส.) หรือเทียบได

ในระดับเดียวกัน ในสาขาท่ีเหมาะสมกับลักษณะงานท่ีปฏิบัติ  หรือ  

(ข) ในกรณีท่ีเป6นงานท่ีต
องใช
ทักษะเฉพาะของบุคคลซึ่งมิได

ผ+านการเรียนการสอนในสถาบันการศึกษาใดเป6นการเฉพาะ ผู
 น้ันจะต
องมีความรู
 
ความสามารถ และทักษะในงานท่ีจะปฏิบัติไม+น
อยกว+า ๕ ปI 

 (๒) กลุ+มงานเทคนิคพิเศษ   
(๒.๑) ลักษณะงานของกลุ+มงานเทคนิคพิเศษ เป6นงานท่ีมีลักษณะ 

ดังต+อไปน้ี 
(ก) เป6นงานท่ีต
องใช
ความสามารถเฉพาะตัว ทักษะพิเศษ 

ประสบการณ� และความชํานาญงานในการปฏิบัติงาน  ซึ่งต
องผ+านการศึกษาในระบบ
การศึกษาในสาขาวิชาท่ีตรงตามลักษณะงานท่ีปฏิบัติ หรือเป6นงานท่ีปฏิบัติโดยใช
ทักษะเฉพาะ
ของบุคคลในระดับสูง แต+มิได
ผ+านการเรียนการสอนในสถาบันการศึกษาใดเป6นการเฉพาะ  

(ข) มีการใช
เคร่ืองมือเคร่ืองใช
ตามลักษณะงาน   



๓๒ 

(ค) มีการแก
ไขปcญหาและการตัดสินใจท่ีต
องใช
ความรู
 
ทางเทคนิคหรือทักษะเฉพาะของบุคคลในสาขาน้ันๆ ด
วยความชํานาญ 

 (๒.๒) คุณสมบัติเฉพาะสําหรับกลุ+มงานเทคนิคพิเศษ กําหนด
คุณสมบัติ ดังต+อไปน้ี 

(ก) คุณวุฒิประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) หรือเทียบได
 
ในระดับเดียวกัน ในสาขาท่ีเหมาะสมกับลักษณะงานท่ีปฏิบัติ และต
องมีความรู
 ความสามารถ 
และประสบการณ�ในงานท่ีปฏิบัติไม+น
อยกว+า ๑๒ ปI หรือ 

(ข) คุณวุฒิประกาศนียบัตรวิชาชีพเทคนิค (ปวท.) หรือเทียบได

ในระดับเดียวกัน ในสาขาท่ีเหมาะสมกับลักษณะงานท่ีปฏิบัติ และต
องมีความรู
 ความสามารถ 
และประสบการณ�ในงานท่ีปฏิบัติไม+น
อยกว+า ๑๑ ปI หรือ 

(ค) คุณวุฒิประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง (ปวส.) หรือเทียบได

ในระดับเดียวกัน ในสาขาท่ีเหมาะสมกับลักษณะงานท่ีปฏิบัติ และต
องมีความรู
 ความสามารถ 
และประสบการณ�ในงานท่ีปฏิบัติไม+น
อยกว+า ๑๐ ปI หรือ 

(ง) คุณวุฒิปริญญาตรี หรือเทียบได
ในระดับเดียวกัน ในสาขา
ท่ีเหมาะสมกับลักษณะงานท่ีปฏิบัติ และต
องมีความรู
 ความสามารถ และประสบการณ�ในงาน
ท่ีปฏิบัติไม+น
อยกว+า ๘ ปI หรือ 

(จ) ในกรณีท่ีเป6นงานท่ีต
องใช
ทักษะเฉพาะของบุคคลซึ่งมิได

ผ+านการเรียนการสอนในสถาบันการศึกษาใดเป6นการเฉพาะ ผู
 น้ันจะต
องมีความรู
 
ความสามารถ และทักษะความชํานาญในงานท่ีจะปฏิบัติไม+น
อยกว+า ๑๒ ปI 

ข
อ ๗ ทักษะเฉพาะบุคคลท่ีกําหนดเป6นคุณสมบัติเฉพาะในข
อ ๖ (๑.๒) (ข) 
และ ข
อ ๖ (๒.๒) (จ) จะต
องสามารถพิสูจน�ให
เห็นถึงความมีทักษะในงานน้ันๆ โดยมีหนังสือ
รับรองการทํางานจากนายจ
างหรือหน+วยงานซึ่งระบุถึงลักษณะงานท่ีได
ปฏิบัติ หรือมีการ
ทดสอบทักษะเฉพาะบุคคลด
วยการทดลองปฏิบัติ 

 ข
อ ๘ กลุ+มงานบริหารท่ัวไป มีลักษณะงานและคุณสมบัติเฉพาะของกลุ+มงาน 
ดังน้ี 

(๑) ลักษณะงานของกลุ+มงานบริหารท่ัวไป เป6นงานท่ีมีลักษณะดังต+อไปน้ี 
(ก )  เป6นงานในลักษณะเช+นเดียวกับ ท่ีข
 าราชการปฏิ บัติซึ่ ง 

เป6นภารกิจหลักหรือเป6นงานตามนโยบายสําคัญของรัฐบาล หรือเป6นงานท่ีมีความจําเป6น
เร+งด+วน โดยมีระยะเวลาเร่ิมต
นและส้ินสุดแน+นอน หรือ 



๓๓ 

(ข) เป6นงานท่ีไม+ ใช+ ลักษณะเช+นเดียวกับท่ีข
าราชการปฏิบัติ  
แต+จําเป6นต
องใช
ผู
ปฏิบัติท่ีมีความรู
ระดับปริญญา 

(๒) คุณสมบัติเฉพาะสําหรับกลุ+มงานบริหารท่ัวไป กําหนดคุณวุฒิ 
ไม+ต่ํากว+าปริญญาตรีในสาขาวิชาท่ีเหมาะสมกับลักษณะงานท่ีปฏิบัติ  

ข
อ ๙ กลุ+มงานวิชาชีพเฉพาะ มีลักษณะงานและคุณสมบัติเฉพาะของกลุ+มงาน ดังน้ี 

(๑) ลักษณะงานของกลุ+มงานวิชาชีพเฉพาะ เป6นงานท่ีมีลักษณะดังต+อไปน้ี 
(ก) เป6นงานวิชาชีพที่ต
องปฏิบัติโดยผู
สําเร็จการศึกษาในระดับ

ปริญญาที่ไม +อาจมอบหมายให
ผู 
ม ีค ุณวุฒิอย+างอื ่นปฏิบัต ิงานแทนได
 และเป6นงานที่มี
ผลกระทบต+อชีวิต ร+างกาย และทรัพย�สินของประชาชนอย+างเห็นได
ชัด โดยมีองค�กรตาม
กฎหมายทําหน
าท่ีตรวจสอบ กล่ันกรอง และรับรองการประกอบวิชาชีพ รวมท้ังลงโทษ
ผู
กระทําผิดกฎหมายเก่ียวกับการประกอบวิชาชีพดังกล+าว หรือ 

(ข) เป6นงานวิชาชีพท่ีต
องปฏิบัติโดยผู
สําเร็จการศึกษาในระดับ

ปริญญาท่ีไม+อาจมอบหมายให
ผู
มีคุณวุฒิอย+างอ่ืนปฏิบัติงานแทนได
 และเป6นงานท่ีมีผลกระทบ

ต+อชีวิต ร+างกาย และทรัพย�สินของประชาชนอย+างเห็นได
ชัด อีกท้ังเป6นงานท่ีขาดแคลน

กําลังคนในภาคราชการ หรือ 

(ค) เป6นงานวิชาชีพที่ต
องปฏิบัติโดยผู
สําเร็จการศึกษาในระดับ
ปริญญาที่ไม+อาจมอบหมายให
ผู 
ม ีค ุณวุฒิอย+างอื ่นปฏิบัต ิงานแทนได
 และเป6นงานทาง
วิทยาศาสตร�และเทคโนโลยีที่มีลักษณะในเชิงวิจัยและพัฒนา อีกทั้งเป6นงานที่ขาดแคลน
กําลังคนในภาคราชการ 

(๒) คุณสมบัติเฉพาะสําหรับกลุ+มงานวิชาชีพเฉพาะ กําหนดคุณสมบัติ

ดังต+อไปน้ี 

(ก) คุณวุฒิไม+ต่ํากว+าปริญญาตรี และได
รับใบอนุญาตประกอบ 

วิชาชีพเฉพาะ หรือ 

(ข) คุณวุฒิไม+ต่ํากว+าปริญญาตรี และได
รับประกาศนียบัตรหรือ

หนังสือรับรองความรู
ในสาขาวิชาชีพเฉพาะในระดับท่ีสูงกว+าปริญญาตรี หรือ 

(ค) คุณวุฒิไม+ต่ํากว+าปริญญาตรี 

 



๓๔ 

ข
อ ๑๐ กลุ+มงานเช่ียวชาญเฉพาะ มีลักษณะงานและคุณสมบัติเฉพาะของกลุ+มงาน ดังน้ี 
(๑) ลักษณะงานของกลุ+มงานเช่ียวชาญเฉพาะ เป6นงานท่ีมีลักษณะดังต+อไปน้ี 

(ก) เป6นงานท่ีปฏิบัติโดยอาศัยพ้ืนฐานความรู
 ประสบการณ� การฝ�กฝน 
ทฤษฎี หลักวิชาการท่ีเก่ียวข
องกับงาน หรือภูมิปcญญาท
องถิ่น หรือเป6นงานเชิงพัฒนาระบบหรือ
มาตรฐานของงานท่ีต
องใช
ความรู
 ความสามารถ และประสบการณ�เช่ียวชาญเฉพาะด
านน้ันๆ และ 

(ข) มีการใช
เคร่ืองมือเคร่ืองใช
ท่ีเก่ียวข
องในบางลักษณะงาน และ 
(ค) เป6นงานหรือโครงการท่ีมีภารกิจหรือเปCาหมายชัดเจน และมีกําหนด

ระยะเวลาส้ินสุดแน+นอน โดยได
รับอนุมัติจากหัวหน
าส+วนราชการให
ดําเนินการได
 และได
รับจัดสรร
งบประมาณ และ 

(ง) เป6นงานหรือโครงการท่ีไม+อาจหาผู
ปฏิบัติท่ีเหมาะสมในหน+วยงานได
  

(๒) คุณสมบัติเฉพาะสําหรับกลุ+มงานเช่ียวชาญเฉพาะ กําหนดคุณสมบัติ 
ดังต+อไปน้ี 

(ก) คุณวุฒิไม+ต่ํากว+าปริญญาตรี และมีประสบการณ�ในงานท่ีจะปฏิบัติ
เป6นเวลาไม+น
อยกว+า ๑๕ ปI สําหรับวุฒิปริญญาตรี ๑๒ ปI สําหรับวุฒิปริญญาโท และ ๑๐ ปI 
สําหรับวุฒิปริญญาเอก หรือ 

(ข) คุณวุฒิไม+ต่ํากว+าปริญญาตรี และได
รับประกาศนียบัตรในสาขา 
ท่ีตรงกับความจําเป6นของลักษณะงาน โดยจะต
องมีประสบการณ�ในงานท่ีจะปฏิบัติเป6นเวลา 
ไม+น
อยกว+า ๑๕ ปI สําหรับวุฒิปริญญาตรี ๑๒ ปI สําหรับวุฒิปริญญาโท และ ๑๐ ปI สําหรับวุฒิ
ปริญญาเอก หรือ 

(ค) มีประสบการณ�ในงานท่ีจะปฏิบัติเป6นเวลาไม+ต่ํากว+า ๑๕ ปI และมี

ผลงานเป6นท่ียอมรับในวงการน้ัน  

ข
อ ๑๑ ประสบการณ�ท่ีกําหนดเป6นคุณสมบัติเฉพาะในข
อ ๑๐ (๒) (ก) (ข)  
และ (ค) จะต
องสามารถพิสูจน� ให
 เห็นถึงความมีทักษะ ผลงาน ผลสัมฤทธ์ิของงาน  
เป6นท่ีประจักษ� และประสบการณ�ในงานน้ันๆ โดยมีหนังสือรับรองการทํางานจากนายจ
างหรือ
หน+วยงานซึ่งระบุถึงลักษณะงานท่ีได
ปฏิบัติ หรือมีการทดสอบความชํานาญหรือความเช่ียวชาญ
ในงานท่ีจะปฏิบัติ หรือมีผลงานซึ่งแสดงถึงความมีประสบการณ�ในลักษณะงานท่ีจะปฏิบัติ 
อย+างน
อย ๒ ช้ิน ท้ังน้ี ตามท่ีส+วนราชการกําหนด 

 



๓๕ 

ข
อ ๑๒ กลุ+มงานเช่ียวชาญพิเศษ มีลักษณะงานและคุณสมบัติเฉพาะของกลุ+มงาน  ดังน้ี 

(๑) ลักษณะงานของกลุ+มงานเช่ียวชาญพิเศษ เป6นงานท่ีมีลักษณะ
ดังต+อไปน้ี 

(ก) เป6นงานท่ีต
องปฏิบัติ โดยบุคคลท่ีมีความรู
  ความสามารถ 
ประสบการณ� และความเช่ียวชาญเป6นพิเศษในสาขาวิชาท่ีเก่ียวข
องกับงานหรือโครงการ  
ซึ่งเป6นท่ียอมรับในวงการด
านน้ันๆ  และ 

(ข) เป6นงานหรือโครงการท่ีมีภารกิจหรือเปCาหมายชัดเจน และมี
กําหนดระยะเวลาส้ินสุดแน+นอน โดยได
รับอนุมัติจากหัวหน
าส+วนราชการให
ดําเนินการได

ภายในวงเงินงบประมาณท่ีได
รับจัดสรร และ 

(ค) เป6นงานหรือโครงการท่ีมีความสําคัญ เร+งด+วน ท่ีต
องดําเนินการ 
ให
แล
วเสร็จโดยเร็ว และ 

(ง) เป6นงานหรือโครงการท่ีไม+อาจหาผู
ปฏิบัติ ท่ีเหมาะสมใน
หน+วยงานได
  

(๒) คุณสมบัติเฉพาะสําหรับกลุ+มงานเช่ียวชาญพิเศษ ให
ส+วนราชการ
พิจารณากําหนดจากคุณวุฒิการศึกษา ประสบการณ� และผลงานความเช่ียวชาญพิเศษ 
ตามความต
องการของงานหรือโครงการ ตามรายละเอียดท่ีแนบท
ายประกาศน้ี  

ข
อ ๑๓ คุณสมบัติเฉพาะสําหรับกลุ+มงานท้ัง ๖ กลุ+มในส+วนท่ีเก่ียวกับคุณวุฒิ
การศึกษาต
องเป6นคุณวุฒิท่ี ก.พ. พิจารณารับรองแล
ว 

 ข
อ ๑๔ สําหรับกลุ+มงานท่ีไม+ได
กําหนดประสบการณ�ไว
เป6นคุณสมบัติเฉพาะ 
แต+ส+วนราชการพิจารณาแล
วเห็นว+า ตําแหน+งในกลุ+มงานน้ันสมควรสรรหาและเลือกสรร 
จากผู
มีประสบการณ�ในงานท่ีจะปฏิบัติ ส+วนราชการน้ันอาจกําหนดเป6นคุณสมบัติเฉพาะ
สําหรับตําแหน+งได
 ท้ังน้ี จะต
องสามารถพิสูจน�ให
เห็นถึงความมีประสบการณ�ของบุคคลน้ัน 
โดยมีหนังสือรับรองการทํางานจากนายจ
างหรือหน+วยงานซึ่งระบุถึงลักษณะงานท่ีได
ปฏิบัติ 
หรือวิธีการอ่ืนใดท่ีเหมาะสมกับลักษณะงานท่ีจะปฏิบัติ 

ข
อ ๑๕ การกําหนดคุณสมบัติเฉพาะเก่ียวกับอายุขั้นสูงของผู
สมัครเข
ารับ 
การสรรหาและเลือกสรร สําหรับกลุ+มงานท้ัง ๖ กลุ+ม ส+ วนราชการอาจกําหนดได
 
ตามความเหมาะสมของลักษณะงาน และอาจโดยพิจารณาตามแนวทางดังน้ี 



๓๖ 

(๑) ลักษณะงานท่ีต
องใช
ความพร
อมทางสมรรถภาพร+างกาย หรือ 
ท่ีเส่ียงอันตราย ตรากตรํา หรือมีผลเสียต+อสุขภาพ อาจกําหนดให
จ
างผู
ท่ีอายุไม+เกิน ๕๐ ปI  

(๒) ลักษณะงานท่ัวไป ท่ีมิใช+กรณีตาม (๑) อาจกําหนดให
จ
างผู
ท่ีอายุ 
ไม+เกิน ๖๐ ปI ได
 

(๓) ลักษณะงานท่ีต
องใช
ความรู
 ความเช่ียวชาญ และประสบการณ� 
ท่ีส่ังสมมาเป6นเวลานาน ซึ่งไม+อาจหาได
โดยท่ัวไปหรือมีความขาดแคลนและเป6นท่ีต
องการ 
ของส+วนราชการ อาจกําหนดอายุขั้นสูงเกินกว+า ๖๐ ปIได
 

ส�วนที่ ๒ 
การจัดทํากรอบอัตรากําลังพนักงานราชการ 

----------------------------- 

ข
อ ๑๖ การกําหนดจํานวนพนักงานราชการตามกลุ+มงาน ให
ส+วนราชการ
จัดทําเป6นกรอบอัตรากําลัง โดยพิจารณาถึงการใช
กําลังคนในภาพรวมของส+วนราชการ  
ให
มีความเหมาะสม สอดคล
องกับความจําเป6นตามภารกิจ ยุทธศาสตร� แผนงาน โครงการ 
ของส+วนราชการ และให
 อ.ก.พ. กระทรวง หรือองค�กรท่ีเรียกช่ืออย+างอ่ืนท่ีทําหน
าท่ี
เหมือนกับ อ.ก.พ. กระทรวง พิจารณาให
ความเห็นชอบกรอบอัตรากําลังดังกล+าว ก+อนเสนอ
คณะกรรมการบริหารพนักงานราชการอนุมัติ 

ข
อ ๑๗ ในกรณีท่ีส+วนราชการใดจําเป6นต
องจ
างพนักงานราชการนอกเหนือจาก
กรอบอัตรากําลังพนักงานราชการท่ีได
กําหนดไว
 เพ่ือปฏิบัติงานท่ีมีความจําเป6นเร+งด+วน  
ตามนโยบายสําคัญของรัฐบาล หรือมติคณะรัฐมนตรีได
ส่ังการให
ดําเนินการตามท่ีกําหนดไว
ใน
กฎหมาย และมีงบประมาณสําหรับการดําเนินการแล
ว ถ
าไม+ดําเนินการจะทําให
เกิด 
ผลเสียหาย ให
ส+วนราชการน้ันดําเนินการจัดทําคําขอกรอบอัตรากําลังพนักงานราชการ
เพ่ิมเติมได
ตามข
อ ๑๖ 

ข
อ ๑๘ ให
กระทรวงจัดส+งสําเนากรอบอัตรากําลังพนักงานราชการท่ี
คณะกรรมการบริหารพนักงานราชการเห็นชอบแล
วให
หน+วยงานกลางท่ีเก่ียวข
อง ได
แก+  
สํานักงบประมาณ และกรมบัญชีกลาง เพ่ือดําเนินการต+อไป 

ข
อ ๑๙ ให
ส+วนราชการรายงานผลการดําเนินการบริหารงานพนักงานราชการ
ให
คณะกรรมการบริหารพนักงานราชการทราบ ภายในเดือนธันวาคมของทุกปI  



๓๗ 

บทเฉพาะกาล 

ข
อ ๒๐ พนักงานราชการผู
ใดปฏิบัติงานอยู+ในกลุ+มงานใด ประเภทใด ในวันท่ี
ประกาศน้ีใช
บังคับ ให
พนักงานราชการผู
น้ันยังคงปฏิบัติงานในกลุ+มงานน้ัน ประเภทน้ัน ต+อไป 
จนกว+าจะพ
นจากการเป6นพนักงานราชการ โดยให
ได
รับค+าตอบแทนเร่ิมแรกตามท่ีได
รับอยู+เดิม
ในวันท่ีประกาศน้ีใช
บังคับ 

หากพนักงานราชการผู
ใดตามวรรคหน่ึงมีคุณสมบัติเฉพาะสําหรับ
กลุ+มงานหรือประเภทงานตามท่ีกําหนดไว
ในประกาศน้ี ให
ส+วนราชการดําเนินการจัดให

พนักงานราชการผู
น้ันลงและปฏิบัติงานในกลุ+มงานหรือประเภทงานตามคุณสมบัติเฉพาะใน
ประกาศน้ี แล
วให
ได
รับค+าตอบแทนตามหลักเกณฑ� วิธีการ และอัตราท่ีคณะกรรมการ
ประกาศกําหนด 

ในการพิจารณาเพ่ือเล่ือนค+าตอบแทนของพนักงานราชการตามวรรคหน่ึง
ให
เป6นไปตามหลักเกณฑ�และวิธีการท่ีคณะกรรมการประกาศกําหนด 

ข
อ ๒๑ ในกรณีท่ีส+วนราชการใดมีภารกิจท่ีจําเป6นต
องจ
างพนักงานราชการ  
เพ่ือปฏิบัติงาน และมีงบประมาณจากการท่ีอัตราลูกจ
างประจําว+างลงระหว+างปI เกษียณ ตาย 
หรือลาออก ให
ส+วนราชการน้ันดําเนินการจ
างพนักงานราชการได
 โดยให
ถือกรอบอัตรากําลัง
ลูกจ
างประจําท่ีคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการอนุมัติ เป6นกรอบอัตรากําลัง 
พนักงานราชการ ท้ังน้ี ให
หักจํานวนตําแหน+งท่ีสามารถใช
การจ
างเหมาบริการได
ออกก+อน 
และให
รายงานคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการทราบภายใน ๓๐ วัน หลังจาก 
ท่ีได
ทําสัญญาจ
างแล
ว 

 ท้ังน้ี  ตั้งแต+ วันท่ี ๑ มีนาคม ๒๕๕๔ เป6นต
นไป 

 ประกาศ ณ วันท่ี  ๒๘  กุมภาพันธ�  ๒๕๕๔ 
 

  
              (นายสาทิตย�  วงศ�หนองเตย) 

 รัฐมนตรีประจําสํานักนายกรัฐมนตรี 
 ประธานกรรมการบริหารพนักงานราชการ 

 



๓๘ 

คุณสมบัติเฉพาะสําหรับกลุ�มงานเช่ียวชาญพิเศษ 
ระดับความเช่ียวชาญ

พิเศษ 
วุฒิการศึกษา ประสบการณ, 

ผลงาน 

ด�านท่ีเก่ียวข�อง 

๑. ระดับสากล  

(World Class)   

ชาวต+างประเทศ  หรือ 

ชาวไทย 

สําเร็จการศึกษา 

จากสถาบันการศึกษา 

ชั้นนําของต+างประเทศ

ในสาขาวิชาท่ีเก่ียวข
อง 

กับงาน/โครงการ 

ท่ีจะปฏิบัติ 

เป6นท่ียอมรับในวงการ 

วิชาการในระดับสากล 

ไม+น
อยกว+า ๑๐ ปI และ 

มีความเชี่ยวชาญรอบรู
 

ในสาขาวิชาอ่ืน ๆ ท่ีเป6น

ประโยชน�ต+องาน 

มีผลงานท่ีเก่ียวข
องกับงาน/

โครงการในระดับสากล

อย+างน
อย ๕ ชิ้น 

๒. ระดับประเทศ สําเร็จการศึกษา 

จากสถาบันการศึกษา 

ชั้นนําของต+างประเทศ 

หรือในประเทศ 

ในสาขาวิชาท่ีเก่ียวข
อง

กับงาน/โครงการ 

ท่ีจะปฏิบัติ 

เป6นท่ียอมรับในวงการ 

วิชาการด
านท่ีเก่ียวข
อง 

ในระดับประเทศ 

ไม+น
อยกว+า ๑๐ ปI และ 

มีความเชี่ยวชาญรอบรู
 

ในสาขาวิชาอ่ืน ๆ ท่ีเป6น

ประโยชน�ต+องาน 

มีผลงานท่ีเก่ียวข
องกับงาน/

โครงการในระดับประเทศ

อย+างน
อย  

๕ ชิ้น 

๓. ระดับท่ัวไป สําเร็จการศึกษา 

จากสถาบันการศึกษา 

ชั้นนําของต+างประเทศ 

หรือในประเทศ  

ในสาขาวิชาท่ีเก่ียวข
อง

กับงาน/โครงการ 

ท่ีจะปฏิบัติ 

เป6นท่ียอมรับในวงการ 

วิชาการด
านท่ีเก่ียวข
อง  

๕–๑๐ ปI 

 

มีผลงานท่ีเก่ียวข
องกับงาน/

โครงการในระดับประเทศ

อย+างน
อย  

๓ ชิ้น 

 

แนบท�ายประกาศคณะกรรมการฯ เรื่อง การกําหนดลักษณะงานและคุณสมบัติเฉพาะของกลุ$มงานและ 

การจัดทํากรอบอัตรากําลังพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๕๔ ลงวันท่ี ๒๘ กุมภาพันธ0 ๒๕๕๔ 

 

  



๓๙ 

 
 
 

ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ 
เร่ือง การกําหนดลักษณะงานและคุณสมบัตเิฉพาะของกลุ�มงานและการจัดทํา 

กรอบอัตรากําลังพนักงานราชการ (ฉบับท่ี ๒) 
พ.ศ. ๒๕๕๕ 

 

  เพ่ือให
การกําหนดลักษณะงานและคุณสมบัติเฉพาะของกลุ+มงานบริการและกลุ+ม
งานเทคนิคเป6นระบบและมาตรฐานสําหรับการดําเนินการในการกําหนดตําแหน+ง การกําหนด
ค+าตอบแทนและสิทธิประโยชน� การสรรหาและเลือกสรรของพนักงานราชการ รวมท้ังเป6นแนวทาง
ปฏิบัติในการกําหนดช่ือตําแหน+งให
สอดคล
องตามความจําเป6นของภารกิจและยุทธศาสตร� 
ของส+วนราชการ 

  อาศัยอํานาจตามความในข
อ ๗ วรรคสาม และข
อ ๘ วรรคสาม ของระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีว+าด
วยพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ คณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ 
จึงกําหนดลักษณะงานและคุณสมบัติเฉพาะของกลุ+มงานบริการและกลุ+มงานเทคนิคไว
 ดังต+อไปน้ี 

  ข
อ ๑ ประกาศน้ีเรียกว+า “ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ  
เร่ือง การกําหนดลักษณะงานและคุณสมบัติเฉพาะของกลุ+มงานและการจัดทํากรอบอัตรากําลัง 
พนักงานราชการ (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๕” 

  ข
อ ๒ ประกาศน้ีให
ใช
บังคับตั้งแต+วันท่ี ๑ มกราคม ๒๕๕๕ เป6นต
นไป 

  ข
อ ๓ ให
ยกเลิกความในข
อ ๕ (๒) ของประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ 
เร่ือง การกําหนดลักษณะงานและคุณสมบัติเฉพาะของกลุ+มงานและการจัดทํากรอบอัตรากําลัง
พนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๕๔ และให
ใช
ความต+อไปน้ีแทน 
   “(๒) คุณสมบัติเฉพาะสําหรับกลุ+มงานบริการ กําหนดคุณสมบัติ ดังต+อไปน้ี 
    (ก) คุณวุฒิประกาศนียบัตรมัธยมศึกษาตอนต
น หรือประกาศนียบัตร
มัธยมศึกษาตอนปลาย หรือเทียบได
ในระดับเดียวกัน หรือ 
 



๔๐ 

    (ข) คุณวุฒิประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) หรือประกาศนียบัตร 
วิชาชีพเทคนิค (ปวท.) หรืออนุปริญญาหลักสูตร ๒ ปI ต+อจากประกาศนียบัตรมัธยมศึกษาตอนปลาย
หรือเทียบเท+า หรือประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง (ปวส.) หรืออนุปริญญาหลักสูตร ๓ ปI ต+อจาก
ประกาศนียบัตรมัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเท+า หรือเทียบได
ในระดับเดียวกัน ในสาขาวิชา
ท่ีเหมาะสมกับลักษณะงานท่ีปฏิบัติ” 
  ข
อ ๔ ให
ยกเลิกความในข
อ ๖ (๑.๒) ของประกาศคณะกรรมการบริหาร 
พนักงานราชการ เร่ือง การกําหนดลักษณะงานและคุณสมบัติเฉพาะของกลุ+มงานและการจัดทํา
กรอบอัตรากําลังพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๕๔ และให
ใช
ความต+อไปน้ีแทน 
   “(๑.๒) คุณสมบัติเฉพาะสําหรับกลุ+มงานเทคนิคท่ัวไป กําหนดคุณสมบัติ  
ดังต+อไปน้ี 
    (ก) คุณวุฒิประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) หรือประกาศนียบัตร 
วิชาชีพเทคนิค (ปวท.) หรืออนุปริญญาหลักสูตร ๒ ปI ต+อจากประกาศนียบัตรมัธยมศึกษาตอนปลาย
หรือเทียบเท+า หรือประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง (ปวส.) หรืออนุปริญญาหลักสูตร ๓ ปI ต+อจาก
ประกาศนียบัตรมัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเท+า หรือเทียบได
ในระดับเดียวกัน ในสาขาวิชา
ท่ีเหมาะสมกับลักษณะงานท่ีปฏิบัติ หรือ 
    (ข) ในกรณีท่ีเป6นงานท่ีต
องใช
ทักษะเฉพาะของบุคคลซึ่งมิได
ผ+าน 
การเรียนการสอนในสถาบันการศึกษาใดเป6นการเฉพาะ ผู
น้ันจะต
องมีความรู
 ความสามารถ  
และทักษะในงานท่ีจะปฏิบัติไม+น
อยกว+า ๕ ปI หรือ 
    (ค) ในกรณีท่ีเป6นตําแหน+งผู
ทําการในเรือให
ใช
ประกาศนียบัตร 
แสดงความรู
ความสามารถของผู
ทําการในเรือตามพระราชบัญญัติการเดินเรือในน+านนํ้าไทย 
พระพุทธศักราช ๒๔๕๖ และท่ีแก
ไขเพ่ิมเติม” 

  ข
อ ๕ ให
ยกเลิกความในข
อ ๖ (๒.๒) ของประกาศคณะกรรมการบริหาร 
พนักงานราชการ เร่ือง การกําหนดลักษณะงานและคุณสมบัติเฉพาะของกลุ+มงาน และการจัดทํา
กรอบอัตรากําลังพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๕๔ และให
ใช
ความต+อไปน้ีแทน 
   “(๒.๒) คุณสมบัติเฉพาะสําหรับกลุ+มงานเทคนิคพิเศษ กําหนดคุณสมบัติ  
ดังต+อไปน้ี 
    (ก) คุณวุฒิประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) หรือเทียบได
ในระดับ
เดี ยวกัน ในสาขาท่ี เหมาะสมกับลักษณะงานท่ีปฏิ บัติ  และต
องมีความรู
  ความสามารถ  
และประสบการณ�ในงานท่ีปฏิบัติไม+น
อยกว+า ๑๒ ปI หรือ 



๔๑ 

    (ข )  คุณวุฒิประกาศนียบัตรวิชาชีพเทคนิค (ปวท. )  ห รือ
อนุปริญญาหลักสูตร ๒ ปI ต+อจากประกาศนียบัตรมัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเท+า หรือ
เทียบได
ในระดับเดียวกันในสาขาท่ีเหมาะสมกับลักษณะงานท่ีปฏิบัติ และต
องมีความรู
 
ความสามารถ และประสบการณ�ในงานท่ีปฏิบัติไม+น
อยกว+า ๑๑ ปI หรือ 
    (ค) คุณวุฒิประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง (ปวส.) หรืออนุปริญญา 
หลักสูตร ๓ ปI ต+อจากประกาศนียบัตรมัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเท+า หรือเทียบได
ในระดับ
เดียวกันในสาขาวิชาท่ีเหมาะสมกับลักษณะงานท่ีปฏิบัติ และต
องมีความรู
 ความสามารถ  
และประสบการณ�ในงานท่ีปฏิบัติไม+น
อยกว+า ๑๐ ปI หรือ  
    (ง) คุณวุฒิปริญญาตรี หรือเทียบได
ในระดับเดียวกัน ในสาขา 
ท่ีเหมาะสมกับลักษณะงานท่ีปฏิบัติ และต
องมีความรู
 ความสามารถ และประสบการณ�ในงาน 
ท่ีปฏิบัติไม+น
อยกว+า ๘ ปI หรือ  
    (จ) ในกรณีท่ีเป6นงานท่ีต
องใช
ทักษะเฉพาะของบุคคลซึ่งมิได
ผ+าน 
การเรียนการสอนในสถาบันการศึกษาใดเป6นการเฉพาะ ผู
น้ันจะต
องมีความรู
 ความสามารถ  
และทักษะความชํานาญในงานท่ีจะปฏิบัติไม+น
อยกว+า ๑๒ ปI 
    (ฉ) ในกรณีท่ีเป6นตําแหน+งผู
ทําการในเรือให
ใช
ประกาศนียบัตร 
แสดงความรู
ความสามารถของผู
ทําการในเรือตามพระราชบัญญัติการเดินเรือในน+านนํ้าไทย 
พระพุทธศักราช ๒๔๕๖ และท่ีแก
ไขเพ่ิมเติม ตามรายละเอียดท่ีแนบท
ายประกาศน้ี” 
 
 ประกาศ ณ วันท่ี ๒๖ กันยายน พ.ศ. ๒๕๕๕ 
 
 
 (นายยงยุทธ  วิชัยดิษฐ) 
 รองนายกรัฐมนตรี 
 ประธานกรรมการบริหารพนักงานราชการ 



๔๒ 

คุณสมบัติเฉพาะของกลุ�มงานเทคนิคพิเศษ กรณีตําแหน�งผู�ทําการในเรือ 
ประกาศนียบัตรแสดงความรู�ความสามารถของผู�ทําการในเรือ 

ตามพระราชบัญญัติการเดินเรือในน�านนํ้าไทย พระพุทธศักราช ๒๔๕๖ และที่แก�ไขเพ่ิมเติม 
(แนบท
ายประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ เร่ือง การกําหนดลักษณะงานและ
คุณสมบัติเฉพาะของกลุ+มงานและการจัดทํากรอบอัตรากําลังพนักงานราชการ (ฉบับท่ี ๒) 

พ.ศ. ๒๕๕๕ ลงวันท่ี ๒๖ กันยายน ๒๕๕๕) 
 

ลําดับ ประกาศนียบัตรผู�ทําการในเรือ หรือเทียบได�ในระดับเดียวกัน 

ฝuายเดินเรือ 

๑ นายเรือของเรือกลเดินทะเล ขนาด ๓๐๐๐ ตันกรอส หรือมากกว+า 

๒ นายเรือของเรือกลเดินทะเล ขนาด ๕๐๐ – ๓๐๐๐ ตันกรอส 

ฝuายช+างกลเรือ 

๑ ต
นกลของเรือกลเดินทะเล ขนาดกําลังขับเคล่ือน ๓๐๐๐ กิโลวัตต� หรือมากกว+า 

๒ ต
นกลของเรือกลเดินทะเล ขนาดกําลังขับเคล่ือน ๗๕๐ - ๓๐๐๐ กิโลวัตต� 

 

 
 

 
 

 



๔๓ 

คําอธิบาย 
ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ 

เร่ือง การกําหนดลักษณะงานและคุณสมบัตเิฉพาะของกลุ�มงาน 
และการจัดทํากรอบอัตรากําลังพนักงานราชการ  

--------------------------------------------------------------- 

ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ เร่ือง การกําหนดลักษณะงาน 
และคุณสมบัติเฉพาะของกลุ+มงานและการจัดทํากรอบอัตรากําลังพนักงานราชการ กําหนดขึ้น 
ตามข
อ ๗ วรรคสาม ข
อ ๘ วรรคสาม และข
อ ๙ แห+งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว+าด
วย
พนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗  

แนวคิด 
ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ เร่ือง การกําหนดลักษณะงาน 

และ คุณสมบัติเฉพาะของกลุ+มงานและการจัดทํากรอบอัตรากําลังพนักงานราชการ ได
กําหนดขึ้น
จากพ้ืนฐานแนวความคิด ดังต+อไปน้ี 

๑) การจัดกลุ+มภารกิจตามลักษณะงานและคุณสมบัติเฉพาะของแต+ละกลุ+มงาน  
ให
มีจํานวนท่ีเหมาะสม เพ่ือให
สามารถแก
ปcญหาการบริหารอัตรากําลังลูกจ
างประจําเดิม 
ท่ีมีหลากหลายสายงาน แต+ปฏิบัติงานได
เฉพาะเจาะจง เป6นเหลือกลุ+มงานท่ีชัดเจนเพียง ๖ กลุ+มงาน 
โดยพนักงานราชการแต+ละตําแหน+งจะสามารถปฏิบัติงานได
หลากหลายมากขึ้น  

๒) การมอบอํานาจให
ส+วนราชการบริหารจัดการกําลังคนได
อย+างคล+องตัว 
และมีประสิทธิภาพ ตามความจําเป6นของภารกิจท่ีมีท้ังงานประจําตามภารกิจหลัก หรือภารกิจ
เร+งด+วนท้ังภารกิจท่ีต
องใช
ทักษะและไม+ใช
ทักษะ รวมท้ังภารกิจท่ีต
องการความเช่ียวชาญเฉพาะ 
และความเช่ียวชาญพิเศษ โดยสามารถกําหนดช่ือตํ าแหน+งได
 เองภายใต
 ลักษณะงาน 
และคุณสมบัติเฉพาะของกลุ+มงาน และกรอบอัตรากําลังพนักงานราชการท่ีคณะกรรมการ 
บริหารพนักงานราชการกําหนด 



๔๔ 

๓) การเป~ดโอกาสให
มีการนําศักยภาพของบุคคล ท้ังในส+วนของความรู
 ทักษะ 
และประสบการณ�มาใช
ในการปฏิบัติงานได
อย+างเต็มท่ี ตามหลักสมรรถนะ และผลสัมฤทธ์ิ 
ของงาน ตลอดจนหลักการจัดคนให
เหมาะสมกับลักษณะงาน โดยให
ส+วนราชการกําหนด
คุณสมบัติเฉพาะเก่ียวกับอายุขั้นสูงได
ตามความเหมาะสมกับลักษณะงาน 

๔) การกําหนดตําแหน+งพนักงานราชการจะต
องมีระบบ และไม+ส+งผลกระทบ 
ต+องบประมาณด
านบุคคลในระยะยาว โดยการให
ส+วนราชการจัดทําเป6นกรอบอัตรากําลัง  
ซึ่งเป6นการวางแผนกําลังคนล+วงหน
าภายใต
สภาพจํากัดของทรัพยากร 

๕) การพัฒนาระบบพนักงานราชการเป6นไปอย+างต+อเน่ือง โดยให
มีระบบ 
การรายงานผลการดําเนินการ ปcญหาและอุปสรรค เป6นประจําปIละ ๑ คร้ัง เพ่ือใช
เป6นฐานข
อมูล
ในการปรับปรุงระบบพนักงานราชการในโอกาสต+อไป 

สาระสําคัญของประกาศฯ 

จากแนวคิดดังกล+าวข
างต
น คณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ (คพร.) จึงได
กําหนด
แนวทางการปฏิบัติให
ส+วนราชการดําเนินการให
เป6นไปตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว+าด
วย
พนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ ตามประกาศ คพร. เร่ือง การกําหนดลักษณะงานและคุณสมบัติเฉพาะ
ของกลุ+มงาน และการจัดทํากรอบอัตรากําลังพนักงานราชการ โดยมีสาระสําคัญดังต+อไปน้ี 

๑. การกําหนดลักษณะงานและคุณสมบัติเฉพาะของกลุ�มงาน ตามประเภท
พนักงานราชการ 

๑.๑ การกําหนดลักษณะงานของกลุ+มงานพนักงานราชการ  
ในการกําหนดตําแหน+งพนักงานราชการ คพร. มอบอํานาจให
ส+วนราชการ

กําหนดตําแหน+งพนักงานราชการต+างๆ ได
เอง ตามประเภทพนักงานราชการ ๒ ประเภท คือ 
ประเภทท่ัวไปและประเภทพิเศษ และลักษณะงานตามกลุ+มงานพนักงานราชการ จํานวน ๖ กลุ+ม
คือ กลุ+มงานบริการ กลุ+มงานเทคนิค กลุ+มงานบริหารท่ัวไป กลุ+มงานวิชาชีพเฉพาะ กลุ+มงาน
เช่ียวชาญเฉพาะ และกลุ+มงานเช่ียวชาญพิเศษ ซึ่งจะต
องไม+ใช+งานท่ีสามารถจ
างเหมาบริการได
 
โดยต
องพิจารณาว+ามีความเหมาะสมกับอํานาจหน
าท่ีและภารกิจของส+วนราชการท่ีจะจ
าง
พนักงานราชการด
วย 



๔๕ 

ลักษณะงานท่ีกําหนดในกลุ+มงานท้ัง ๖ พิจารณากําหนดขึ้นจากองค�ประกอบ
ดังต+อไปน้ี 

๑) ความยากง+ายของงาน เรียงลําดับตั้งแต+กลุ+มงานบริการ (กลุ+มท่ี ๑) 
ถึงกลุ+มงานเช่ียวชาญพิเศษ (กลุ+มท่ี ๖) 

๒) การใช
ทักษะหรือประสบการณ�หรือความเช่ียวชาญ ทดแทนความรู
 
ท่ีได
รับจากการศึกษาในระบบในบางกลุ+มงาน ได
แก+ กลุ+มงานเทคนิค กลุ+มงานเช่ียวชาญเฉพาะ 

๓) ผลกระทบจากการปฏิบัติงานท่ีมีต+อชีวิตและทรัพย�สินของประชาชน 
ได
แก+ กลุ+มงานวิชาชีพเฉพาะ 

สําหรับการพิจารณาว+างานใดสามารถจ
างเหมาบริการได
ให
ใช
แนวทาง
ตามท่ีกระทรวงการคลังกําหนด ซึ่ ง ได
แก+  งานรักษาความปลอดภัยสถานท่ีราชการ  
งานทําความสะอาดอาคารท่ีทําการ งานดูแลรักษาต
นไม
หรือสวนไม
ประดับหรือสวนหย+อม 
หรือสนามหญ
าของทางราชการ และงานยานพาหนะ 

ส+วนการกําหนดช่ือตําแหน+งพนักงานราชการ อาจใช
 ช่ือตําแหน+ง 
ตามช่ือกลุ+มงาน หรืออาจกําหนดช่ือตําแหน+งขึ้นใหม+ โดยให
สามารถมีหน
าท่ีและความรับผิดชอบ
หลากหลายมากขึ้นได
 เช+น ตําแหน+งพนักงานบริการ ตําแหน+งพนักงานเทคนิค ตําแหน+ง 
พนักงานบริหารท่ัวไป ฯลฯ 

๑.๒ คุณสมบัติเฉพาะของกลุ+มงานพนักงานราชการ 

คุณสมบัติเฉพาะของกลุ+มงานพนักงานราชการท่ีกําหนดจะสอดคล
องกับ

ลักษณะงานของแต+ละกลุ+มงาน ดังน้ี 

๑) งานท่ีไม+มีความยุ+งยาก จะกําหนดวุฒิขั้นต่ําในระดับท่ีเพียงพอ 
ท่ีจะปฏิบัติงานได
 เช+น งานในกลุ+มบริการ กําหนดคุณวุฒิขั้นต่ําไว
เป6นประกาศนียบัตรมัธยมศึกษา
ตอนต
น หรือประกาศนียบัตรมัธยมศึกษาตอนปลาย หรือเทียบได
ในระดับเดียวกัน ส+วนงาน 
ท่ีมีความยุ+งยากมากอาจต
องใช
ท้ังความรู
และประสบการณ� ก็กําหนดคุณสมบัติไว
เป6นระดับ
ปริญญาตรีขึ้นไปจนถึงปริญญาเอก ได
แก+ กลุ+มงานบริหารท่ัวไป กลุ+มงานเช่ียวชาญเฉพาะ  
กลุ+มงานเช่ียวชาญพิเศษ 
 
 



๔๖ 

๒) กําหนดให
งานท่ีใช
ทักษะหรือประสบการณ�ทดแทนคุณวุฒิการศึกษา 
จะต
องมีการพิสูจน�ความมีทักษะหรือประสบการณ�ด
วย เช+น มีหนังสือรับรองจากนายจ
าง 
หรือหน+วยงานท่ีผู
น้ันเคยทํางานด
วย การทดสอบโดยการทดลองปฏิบัติหรือโดยวิธีการอ่ืนใด 
หรือมีผลงานมาแสดง 

๓) สําหรับกลุ+มงานท่ีไม+ได
กําหนดประสบการณ�ไว
เป6นคุณสมบัติเฉพาะ 
แต+ส+วนราชการพิจารณาแล
วเห็นว+า ตําแหน+งในกลุ+มงานน้ันสมควรสรรหาและเลือกสรร 
จากผู
 มีประสบการณ� ในงาน ท่ีจะปฏิ บัติ  ก็อาจกําหนดเป6นคุณสมบัติ เฉพาะได
  ท้ั ง น้ี  
จะต
องสามารถพิสูจน�ให
เห็นถึงความมีประสบการณ�ของบุคคล โดยมีหนังสือรับรองการทํางาน
จากนายจ
างหรือหน+วยงานซึ่งระบุถึงลักษณะงานท่ีปฏิบัติ หรือวิธีการอ่ืนใดท่ีเหมาะสมกับ
ลักษณะงานท่ีปฏิบัติ 

๔) การกําหนดคุณสมบัติเฉพาะเก่ียวกับอายุขั้นสูงของผู
สมัครเข
ารับ 
การสรรหาและเลือกสรรเป6นพนักงานราชการ ส+วนราชการอาจกําหนดคุณสมบัติเฉพาะเก่ียวกับ
อายุขั้นสูงได
ตามความเหมาะสมของลักษณะงาน ซึ่งมีแนวทาง ดังน้ี 

๔.๑) ลักษณะงานท่ีต
องใช
ความพร
อมทางสมรรถภาพของร+างกาย 

หรือเส่ียงอันตราย ตรากตรํา หรือมีผลเสียต+อสุขภาพ อาจกําหนดอายุไม+เกิน ๕๐ ปI 

๔.๒) ลักษณะงานท่ัวไป ท่ีมิใช+ตาม ๔.๑) อาจกําหนดให
จ
างผู
ท่ีอายุ

ไม+เกิน ๖๐ ปIได
 

๔.๓) ลักษณะงานท่ีต
องใช
ความรู
 ความเช่ียวชาญและประสบการณ�  

ซึ่งไม+อาจหาได
ท่ัวไป หรือมีความขาดแคลนและเป6นท่ีต
องการของส+วนราชการ อาจกําหนด 

อายุขั้นสูงเกินกว+า ๖๐ ปIได
 

การกําหนดตําแหน+งตามลักษณะงานและคุณสมบัติเฉพาะของกลุ+มงาน  

ตามประเภทพนักงานราชการและตัวอย+างลักษณะงานท่ีจะใช
กําหนดช่ือตําแหน+ง สรุปได
ดังน้ี 

 



๔๗ 

ประเภทพนักงานราชการ/กลุ�มงาน ลักษณะงานท่ีสําคัญ คุณสมบัติเฉพาะ ตัวอย�างลักษณะงาน 
พนักงานราชการประเภทท่ัวไป 
 ๑. กลุ�มงานบริการ 
 
 
 
 
 
  ๒. กลุ�มงานเทคนิค 
      ๒.๑ กลุ�มงานเทคนิคท่ัวไป 
 
 
 
 
 
 
 
 

      ๒.๒ กลุ�มงานเทคนิคพิเศษ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- งานปฏิบัติระดับต
นท่ีไม+สลับซับซ
อน หรือมีข้ันตอน
ปฏิบัติไว
ชัดเจน และไม+ใช
ทักษะเฉพาะด
าน  
- มีการใช
เครื่องมือเครื่องใช
ตามลักษณะงาน 
- มีการแก
ไขปcญหาและการตัดสินใจท่ีไม+ยุ+งยาก 
 
 
 
- ใช
ความรู
ความชํานาญทางเทคนิค ซึ่งต
องผ+าน
การศึกษาในระบบการศึกษาในสาขาวิชาท่ีตรงกับ
ลักษณะงานท่ีจะปฏิบัติ หรือ 
- ใช
ความรู
และทักษะเฉพาะของบุคคลท่ีไม+ได
ผ+าน
การศึกษาในระบบ 
- มีการใช
เครื่องมือเครื่องใช
ตามลักษณะงาน 
- มีการแก
ไขปcญหาและการตัดสินใจท่ีต
องใช
ความรู

ทางเทคนิค/ทักษะเฉพาะ 
 

-  ใช
ความสามารถเฉพาะตัว ทักษะพิเศษ ประสบการณ� 
และความชํานาญงานในการปฏิบัติซ่ึงต
องผ+านการศกึษา
ในสาขาวิชาท่ีตรงกับลักษณะงานท่ีปฏิบัติ หรืองาน 
ท่ีปฏิบัติโดยใช
ความรู
และทักษะเฉพาะของบุคคลท่ีไม+ได

ผ+านการศึกษาในระบบ 
- มีการใช
เครื่องมือเครื่องใช
ตามลักษณะงาน 
- มีการแก
ไขปcญหาและการตัดสินใจท่ีต
องใช
ความรู

ทางเทคนิค/ทักษะเฉพาะ 
 

 
- คุณวุฒิประกาศนียบัตรมัธยมศึกษาตอนต
น 
หรื อประกาศนียบัตรมั ธยมศึ กษาตอนปลาย  
หรือเทียบได
ในระดับเดียวกัน  
- อนุปริญญาหลักสูตร ๒ ปI หรือ ๓ ปI 
- ปวช. ปวท. ปวส. ในสาขาวิชาท่ีเหมาะสมกับ
ลักษณะงานท่ีปฏิบัติ 
 
-    อนุปริญญาหลักสูตร ๒ ปI หรือ ๓ ปI 
- คุณวุฒิ ปวช. ปวท. ปวส. ในสาขาท่ี 
เหมาะสมกับลักษณะงานท่ีปฏิบัติ หรือ 
- มีทักษะในงานท่ีจะปฏิบัติไม+น
อยกว+า ๕ ปI 

 
 
 
 

 

- คุณวุฒิ ปวช. ในสาขาท่ีเหมาะสมกับลักษณะ
งานท่ีปฏิบัติ และมีประสบการณ�ในงานไม+น
อยกว+า 
๑๒ ปI หรือ 
- คุณวุฒิ ปวท. หรืออนุปริญญาหลักสูตร ๒ ปI 
ในสาขา ท่ีเหมาะสมกับลักษณะงานท่ีปฏิบัติ  
และมีประสบการณ�ในงานไม+น
อยกว+า ๑๑ ปI หรือ 
- คุณวุฒิ ปวส. หรืออนุปริญญาหลักสูตร ๓ ปI  
ในสาขา ท่ีเหมาะสมกับลักษณะงานท่ีปฏิบัติ  
และมีประสบการณ�ในงานไม+น
อยกว+า ๑๐ ปI หรือ 

 
- ง าน พ่ี เ ล้ี ย ง เ ด็ ก  ง าน เ ดิ นหมาย    
งานช+วยการพยาบาล งานบริการประจํา
สํานักงาน ฯลฯ 
 
 
 
 
- งานช+างรัง วัด งานช+างเครื่องเรือ    
งานช+างกษาปณ�  งานขับเครื่องจักรกล 
ล+าม งานจดชวเลข งานประณีตศิลป�  
งานนาฏศิลป�  งานฝ� กฝIมื อแรงงาน  
งานเขียนโฉนด 
 
 
 
 

- งานช+างประณีตศิลป� ช+างวิทยุการบิน 
งานควบคุมวิทยุส่ือสารการบิน ช+างเครื่องบิน 
 
 
 
 
 
 
 

๔๗ 



๔๘ 

ประเภทพนักงานราชการ/กลุ�มงาน ลักษณะงานท่ีสําคัญ คุณสมบัติเฉพาะ ตัวอย�างลักษณะงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ๓.  กลุ�มงานบริหารท่ัวไป 
 
 
 
 

 ๔.  กลุ�มงานวิชาชีพเฉพาะ 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
- ลักษณะงานเช+นเดียวกับท่ีข
าราชการปฏิบัติ แต+มี
ระยะเวลาเริ่มต
นและส้ินสุดแน+นอน หรือ 
- ไม+ใช+ลักษณะเดียวกับท่ีข
าราชการปฏิบัติ แต+จําเป6น 
ต
องใช
ความรู
ระดับปริญญา      

 

- ต
องใช
วุฒิเฉพาะทาง และ 
- เป6 นงานท่ี มี ผลกระทบต+ อ ชี วิ ต  และทรั พย� สิ น 
ของประชาชน ซึ่งมีองค�กรตามกฎหมายตรวจสอบ และ
รับรองการประกอบวิชาชีพ หรือเป6นงานท่ีขาดแคลน
กําลังคนในภาคราชการ หรือเป6นงานทางวิทยาศาสตร�
และเทคโนโลยีในเชิงวิจัยและพัฒนา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- คุณวุฒิไม+ต่ํากว+าปริญญาตรี ในสาขาท่ีเหมาะสม
กับลักษณะงานท่ีปฏิบัติและมีประสบการณ�ในงาน
ไม+น
อยกว+า ๘ ปI 
- งานท่ี ใช
 ทักษะเฉพาะของ บุคคลท่ีไม+ผ+ าน
การศึกษาในระบบ แต+มีความรู
 ความสามารถ และ
ทักษะความชํานาญในงานไม+น
อยกว+า ๑๒ ปI 
 
- คุณวุฒิไม+ต่ํากว+าปริญญาตรี 
 
 
 
 

- คุณวุฒิไม+ ตํ่ากว+าปริญญาตรีและมีใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ หรือ 
- คุณวุฒิไม+ตํ่ากว+าปริญญาตรีและมีประกาศนียบัตร
รับรองในสาขาวิชาชีพ หรือ 
- คุณวุฒิไม+ต่ํากว+าปริญญาตรี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

- งานนิติการ งานวิเคราะห�นโยบายและ
แผน งาน วิชาการ เกษตร  งานคุ ม
ประพฤติ  งานวิชาการสาธารณสุข  
งานฝ�กฝIมือ แรงงาน  
 

- ตํ า แห น+ ง แ ละ คุ ณ ส ม บั ติ เ ฉพ า ะ 
ตามกฎหมายว+าด
วยการให
ข
าราชการ
พลเรือนสามัญได
รับเงินประจําตําแหน+ง 
ตําแหน+งประเภทวิชาการ ระดับชํานาญการ
และชํานาญการพิเศษ เช+น แพทย� 
พยาบาลวิชาชีพ เทคนิคการแพทย�  
เภสัชกรรม วิศวกรรมไฟฟCา วิศวกรรมโยธา 
สถาปcตยกรรม ฟ~สิกส�รังสี วิศวกรรม
ชลประทาน วิ ศวกรรมป~ โตร เ ลี ยม 
วิศวกรรมการเกษตร วิศวกรรมเหมืองแร+ 
นักวิชาการคอมพิวเตอร� 
 
 
 
 
 
 
 

๔๘ 



๔๙ 

ประเภทพนักงานราชการ/กลุ�มงาน ลักษณะงานท่ีสําคัญ คุณสมบัติเฉพาะ ตัวอย�างลักษณะงาน 
๕. กลุ�มงานเช่ียวชาญเฉพาะ 
 
 
 
 
 
 

พนักงานราชการประเภทพิเศษ 
๖. กลุ�มงานเช่ียวชาญพิเศษ 

- ใช
ความรู
  ประสบการณ� หลักวิชาหรือภูมิปcญญา
ท
องถ่ิน หรือ 
- งานเชิงพัฒนาระบบ หรือมาตรฐานท่ีต
องใช
ความรู
 
ความเช่ียวชาญเฉพาะ 
- งานหรือโครงการท่ีไม+อาจหาผู
ปฏิบัติ ท่ีเหมาะสม 
ในหน+วยงานได
 
 

 

- ใช
ความรู
  ความสามารถ ประสบการณ�และ 
ความเช่ียวชาญเป6นพิเศษในสาขาท่ีเก่ียวข
องกับงานหรือ
โครงการ ซึ่งเป6นท่ียอมรับในวงการด
านนั้นๆ และ 
- เป6นงานหรือโครงการท่ีมีภารกิจหรือเปCาหมาย
ชัดเจนและมีกําหนดระยะเวลาส้ินสุดแน+นอน และ 
- เป6นงานหรือโครงการท่ีมีความสําคัญเร+งด+วน และ
ไม+อาจหาผู
ปฏิบัติที่เหมาะสมในหน+วยงานได
  

- ปริญญาตรี และประสบการณ� ๑๕ ปI หรือ 
- ปริญญาโท และประสบการณ� ๑๒ ปI หรือ 
- ปริญญาเอก และประสบการณ� ๑๐ ปI หรือ 
- ปริญญาตรีและประกาศนียบัตรในสาขาท่ีตรง
กับงาน และประสบการณ� ๑๕ ปI หรือปริญญาโท 
๑๒ ปI หรือปริญญาเอก ๑๐ ปI 
- ประสบการณ�ในงานไม+ต่ํากว+า ๑๕ ปI และมี
ผลงานเป6นท่ียอมรับ 

- ส+ วนร าชก าร กํ าหนด คุณ วุ ฒิ กา รศึ กษ า 
ประสบการณ� และผลงาน ความเช่ียวชาญตามระดับ
ของความเช่ียวชาญพิเศษ  ๓ ระดับ (ระดับสากล 
ระดับประเทศและระดับท่ัวไป) 

- การบิน  
- งานเช่ียวชาญด
านกฎหมาย 
- งานเช่ียวชาญด
านศิลปะแขนงต+าง ๆ  
- งานเช่ียวชาญด
านต+าง ๆ ตามภารกิจ
หลักของส+วนราชการ 
 

 
 

- งานท่ีปรึกษาด
านต+าง ๆ เช+น ด
าน
กฎหมาย ด
านการลงทุน ด
านเจรจา
การค
า เป6นต
น 
- ผู
ทรงคุณวุฒิสาขาต+าง ๆ 
- ผู
บริหารโครงการ 
 

๔๙ 



๕๐ 

๒. การจัดทํากรอบอัตรากําลังพนักงานราชการ 

ตามข
อ ๙ แห+งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว+าด
วยพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ 
และข
อ ๑๖ ของประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการกําหนดว+า ในการกําหนดจํานวน
พนักงานราชการ ส+วนราชการจะต
องจัดทํากรอบอัตรากําลังท่ีมีระยะเวลา ๔ ปI โดยพิจารณาถึง 
การใช
กําลังคนในภาพรวมของส+วนราชการให
สอดคล
องกับความจําเป6นตามภารกิจ ยุทธศาสตร� 
แผนงาน โครงการของส+วนราชการ และเสนอ อ.ก.พ. กระทรวง หรือองค�กรท่ีเรียกช่ืออย+างอ่ืน 
ท่ีทําหน
าท่ีเหมือน อ.ก.พ. กระทรวงพิจารณาให
ความเห็นชอบกรอบอัตรากําลังดังกล+าว ก+อนเสนอ
คณะกรรมการบริหารพนักงานราชการอนุมัติ เห็นควรกําหนดแนวทางปฏิบัติให
สอดคล
องกับมติ
คณะรัฐมนตรีท่ีมีวัตถุประสงค�ให
ส+วนราชการสามารถนําระบบพนักงานราชการไปใช
ได
 
อย+างคล+องตัว ตามหลักการดังต+อไปน้ี 

๒.๑ หลักการจัดทํากรอบอัตรากําลังพนักงานราชการ 

๑) ไม+ซับซ
อน แต+มีความยืดหยุ+นคล+องตัวและสอดคล
องกับสถานการณ�  
๒) เป6นการวางแผนกําลังคนล+วงหน
า  ซึ่ งสามารถปรับเปล่ียนได
 

ตามความจําเป6นและสถานการณ�ท่ีเปล่ียนแปลงไป 
๓) เป6 นการ พิจารณาภาพรวมการใช
 กํ า ลั งคนของส+ วนราชการ 

ท้ังข
าราชการและลูกจ
าง โดยในส+วนของข
าราชการให
พิจารณาจํานวนเท+าน้ัน ไม+ต
องพิจารณา
ระดับตําแหน+ง 

๔) จัดอัตรากําลังพนักงานราชการตามภารกิจของส+วนราชการ ไม+ยึด
โครงสร
างท่ีเป6นสํานัก/กอง 

๕) บัญชีกรอบอัตรากําลังพนักงานราชการจะแสดงเฉพาะกลุ+มลักษณะงาน
และจํานวนของพนักงานราชการในแต+ละกลุ+มลักษณะงาน   

๒.๒ ขั้นตอนในการจัดทํากรอบอัตรากําลังพนักงานราชการ 

๑) สํารวจภารกิจและอัตรากําลังท่ีมีอยู+ในปcจจุบัน ตามแบบสํารวจภารกิจ
ข
างท
ายน้ี 



๒) ตรวจ
การวิเคราะห�ภารกิจและการใช
 

 

ท้ังน้ี จะต
ข
อตกลงเก่ียวกับการส+งมอบผล
สํานักงาน ก.พ. สํานักงาน ก.พ

 

๕๑ 

ตรวจสอบภารกิจตามข
อ ๑ ว+าควรดําเนินการต+อไป
ารใช
กําลังคนต+อไปน้ี 

ี้ จะต
องคํานึงถึงหลักการบริหารจัดการบ
านเมือ
อบผลงานท่ีส+วนราชการมีกับหน+วยงานต+าง ๆ เช+น 

พ.ร. เป6นต
นด
วย 

ต+อไปหรือไม+ ตามแบบ 

 

เมืองท่ีดี และการทํา         
เช+น สํานักงบประมาณ  



๕๒ 

๓) เม่ือได
ภารกิจท่ีจะต
องดําเนินการต+อไปตามข
อ ๒) แล
ว ให
แยกภารกิจ
ดังกล+าวออกเป6น ๓ กลุ+ม คือ ภารกิจหลัก ภารกิจสนับสนุนทางวิชาการ และภารกิจสนับสนุน
ทางการบริหารจัดการ 

๔) แนวความคิดในการจัดอัตรากําลังตามภารกิจท้ัง ๓ กลุ+มมีดังน้ี 

• ภารกิจหลัก (Core Function) หมายถึง งานตามกฎหมาย หรือ
นโยบาย หรืองานท่ีทําเพ่ือความคงอยู+ขององค�กรตามบทบาทภารกิจของหน+วยงาน  
ท่ีจําเป6นต
องดําเนินการเพ่ือให
สัมฤทธ์ิผลตามเปCาหมายท่ีกําหนด ผู
ปฏิบัติควรเป6นข
าราชการ
ประมาณร
อยละ  ๘๐ – ๑๐๐ ท่ีเหลือเป6นพนักงานราชการหรือจ
างเหมา 

• ภารกิจสนับสนุนทางวิชาการ (Technical Support Function) 
หมายถึง งานท่ีทําเพ่ือสนับสนุนให
การดําเนินการตามภารกิจหลักสัมฤทธ์ิผลตามเปCาหมาย 
ท่ีกําหนด หรือการนํานโยบายไปปฏิบัติ เป6นงานท่ีเก่ียวข
องกับงานวิชาการ งานสนับสนุน 
การบริหารและการตัดสินใจ ผู
ปฏิบัติควรเป6นข
าราชการประมาณร
อยละ ๕๐ – ๗๕ ท่ีเหลือ 
เป6นพนักงานราชการหรือจ
างเหมา 

• ภารกิจสนับสนุนทางการบริหารจัดการ (Administrative 
Support Function) หมายถึง งานด
านอํานวยการ งานธุรการและงานด
านบริการ เพ่ือให
 
การดําเนินการตามภารกิจหลักสัมฤทธ์ิผลตามเปCาหมายท่ีกําหนด ผู
ปฏิบัติควรเป6นข
าราชการ
ประมาณร
อยละ ๒๕ – ๕๐ ท่ีเหลือเป6นพนักงานราชการหรือจ
างเหมา 

๕) จัดทําตารางแสดงภารกิจและจํานวนกําลังคนท่ีใช
ตามข
อ ๔)  
โดยแยกเป6นข
าราชการ ลูกจ
างประจํา พนักงานราชการและอ่ืน ๆ 

๖) แสดงจํานวนอัตรากําลังพนักงานราชการจากข
อ ๕ แยกตาม 
กลุ+มลักษณะงาน เป6นกรอบอัตรากําลังพนักงานราชการตามบัญชีแสดงกรอบอัตรากําลัง 
พนักงานราชการ 

๗) เสนอกรอบอัตรากําลังท่ีจัดทําเสร็จแล
วต+อ อ.ก.พ. กระทรวงหรือ
คณะกรรมการท่ีทําหน
าท่ีคล
าย อ.ก.พ. กระทรวงพิจารณาให
ความเห็นชอบ 

๘) เ ม่ือ อ .ก.พ. กระทรวงให
ความเห็นชอบแล
ว ให
ส+ ง เ ร่ืองมา ท่ี        
สํานักงาน ก.พ. เพ่ือเสนอต+อ คพร. พิจารณาต+อไป 



๕๓ 

๙) เม่ือส+วนราชการได
รับแจ
งมติ คพร. ท่ีเห็นชอบกรอบอัตรากําลัง
พนักงานราชการแล
ว ก็สามารถดําเนินการบริหารอัตรากําลังพนักงานราชการได
ตามหลักเกณฑ�
และวิธีการท่ี คพร. กําหนด ท้ังน้ี ตามงบประมาณท่ีได
รับจัดสรร 

๑๐)  สรุปขั้นตอนการจัดทํากรอบอัตรากําลังพนักงานราชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ส�วนราชการ 

อกพ. กระทรวง/ 
คกก. 

สํานักงาน ก.พ.   

คพร. 

 

 

วิเคราะห,ภารกิจ จัดทํากรอบ 

พิจารณาให� 
ความเห็นชอบ 

ให�คําปรึกษา วิเคราะห,เสนอ 
คพร. 

แจ�งมติ   คพร. 
ให�ส�วนราชการ 

พิจารณาอนุมัติ 
กรอบ 

บริหารจัดการ 
อัตรากําลัง พรก. 

 

• สรรหาและเลือกสรร 
• ทําสัญญาจ�าง 
• ประเมินผลการปฏิบัติงาน 
• วินัย 

๒ 

๑ 

๓ 

๔ 

• ส�วนราชการกําหนดชื่อตําแหน�ง 
   คุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหน�ง 

และค�าตอบแทน 



๕๔ 

 ๓. การรายงานผลการบริหารพนักงานราชการ 
การรายงานผลการดํ า เ นินการจ
 างพนักงานราชการ ตามระเบียบ 

สํานักนายกรัฐมนตรีว+าด
วยพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ ข
อ ๒๑ เป6นการจัดทํารายงานข
อมูล
มาตรฐานระบบสารสนเทศพนักงานราชการ รวมท้ังปcญหา อุปสรรค หรือข
อเสนอแนะเก่ียวกับ
ระบบพนักงานราชการ โดยให
ส+วนราชการรายงานผลการดําเนินการบริหารงานพนักงานราชการ
ดังกล+าวให
 คพร. ทราบภายในเดือนธันวาคมของทุกปI ท้ังน้ี เพ่ือจะได
เป6นข
อมูลประกอบ 
การพิจารณาปรับปรุงระบบพนักงานราชการให
มีประสิทธิภาพย่ิงขึ้นต+อไป 

หมายเหตุ รูปแบบมาตรฐานข
อมูลระบบสารสนเทศพนักงานราชการ ให
เป6นไป
ตามท่ี คพร. กําหนด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๕๕ 

 

 
 

ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ 

เร่ือง  หลักเกณฑ, วิธีการและเง่ือนไขการสรรหาและการเลือกสรรพนักงานราชการ  

และแบบสัญญาจ�างของพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๕๒ 

---------------------------------- 

  โดยท่ีสมควรปรับปรุงหลักเกณฑ� วิ ธีการ และเ ง่ือนไขการสรรหาและ 

การเลือกสรรพนักงานราชการ เพ่ือให
ส+วนราชการสามารถปฏิบัติงานได
อย+างคล+องตัว และ

ยืดหยุ+น เป6นไปอย+างมีระบบและเกิดประสิทธิภาพแก+งานของทางราชการย่ิงขึ้น  

อาศัยอํานาจตามความในข
อ ๑๐ วรรคหนึ่ง และข
อ ๑๑ วรรคสอง ของ

ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว+าด
วยพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ คณะกรรมการบริหาร

พนักงานราชการจึงเห็นสมควรกําหนดหลักเกณฑ� วิธีการและเงื่อนไขการสรรหาและการ

เลือกสรรพนักงานราชการ และแบบสัญญาจ
างของพนักงานราชการไว
 เพื่อเป6นมาตรฐาน

ท่ัวไปให
ส+วนราชการถือปฏิบัติดังต+อไปน้ี 

ข
อ ๑ ประกาศน้ีเรียกว+า “ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ เร่ือง 
หลักเกณฑ� วิธีการและเง่ือนไขการสรรหาและการเลือกสรรพนักงานราชการ และแบบสัญญา
จ
างของพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๕๒” 

ข
 อ  ๒  ให
 ยก เ ลิ กประกาศคณะกรรมการบ ริหารพ นัก ง านราชการ  
เร่ือง หลักเกณฑ� วิธีการและเงื่อนไขการสรรหาและการเลือกสรรพนักงานราชการ และ 
แบบสัญญาจ
างของพนักงานราชการ ลงวันท่ี ๕ กุมภาพันธ� ๒๕๔๗  

 

 



๕๖ 

  ข
อ ๓ ในระเบียบน้ี 

 “การสรรหา” หมายความว+า การเสาะแสวงหาบุคคลท่ีมีความรู
 
ความสามารถ และคุณสมบัติอื่น ๆ ที่จําเป6นต+อการปฏิบัติงานในตําแหน+งที่ส+วนราชการ
กําหนดจํานวนหน่ึง เพ่ือท่ีจะทําการเลือกสรร 

 “การเลือกสรร” หมายความว+า การพิจารณาบุคคลท่ีได
ทําการสรรหา
ท้ังหมดและทําการคัดเลือกเพ่ือให
ได
บุคคลท่ีเหมาะสมท่ีสุด 

 “พนักงานราชการท่ัวไป” หมายความว+า พนักงานราชการในกลุ+มงานบริการ 
กลุ+มงานเทคนิค กลุ+มงานบริหารท่ัวไป กลุ+มงานวิชาชีพเฉพาะ และกลุ+มงานเช่ียวชาญเฉพาะ  

 “พนักงานราชการพิเศษ” หมายความว+า พนักงานราชการในกลุ+มงาน
เช่ียวชาญพิเศษ 

“คณะกรรมการ” หมายความว+า คณะกรรมการดําเนินการสรรหาและ
เลือกสรร 

  ข
อ ๔ การสรรหาและเลือกสรรบุคคลเพ่ือเป6นพนักงานราชการ ให
คํานึงถึง
ความรู
  ความสามารถ ทักษะ และสมรรถนะ ความเท+าเทียมในโอกาส และประโยชน� 
ของทางราชการเป6นสําคัญ และด
วยกระบวนการท่ีได
มาตรฐาน ยุติธรรม และโปร+งใส  
เพ่ือรองรับการตรวจสอบตามแนวทางการบริหารกิจการบ
านเมืองท่ีดี 

  ข
อ ๕ ในการสรรหาและเลือกสรรพนักงานราชการท่ัวไป ให
หัวหน
าส+วนราชการ
แต+งตั้งคณะกรรมการ มีจํานวนไม+น
อยกว+า ๓ คน ประกอบด
วย 

 (ก) หัวหน
าส+วนราชการหรือผู
ท่ีได
รับมอบหมาย   เป6นประธาน 
 (ข) ผู
แทนท่ีรับผิดชอบงานหรือโครงการ   เป6นกรรมการ 

    ท่ีมีตําแหน+งท่ีจะสรรหาและเลือกสรร  
 (ค) นักทรัพยากรบุคคล หรือผู
ปฏิบัติงาน  เป6นกรรมการ 

   ด
านการเจ
าหน
าท่ี     และเลขานุการ 

การเลือกสรรตําแหน+งใด ถ
าหัวหน
าส+วนราชการเห็นสมควรให
 มี
ผู
ทรงคุณวุฒิ หรือผู
มีประสบการณ�ที่เ กี ่ยวข
องกับตําแหน+งนั้น ร+วมเป6นคณะกรรมการ 
หัวหน
าส+วนราชการอาจแต+งตั้งผู
ทรงคุณวุฒิ หรือผู
มีประสบการณ�เก่ียวข
องกับตําแหน+งน้ัน เป6น
คณะกรรมการท้ังจากภายในหรือภายนอกส+วนราชการก็ได
 



๕๗ 

ให
คณะกรรมการมีอํานาจหน
าที่ดําเนินการสรรหาและเลือกสรร 
ตามหลักเกณฑ� วิธีการและเง่ือนไขท่ีกําหนดในประกาศรับสมัคร  

การดําเนินการตามข
อนี้ คณะกรรมการอาจแต+งตั้งคณะกรรมการอ่ืน
เพ่ือดําเนินการในเร่ืองต+างๆ  ได
 เช+น คณะกรรมการออกข
อสอบ คณะกรรมการสอบสัมภาษณ� เป6นต
น 
  ข
อ ๖  การสรรหาและเลือกสรรพนักงานราชการท่ัวไป ให
ดําเนินการ 
ตามหลักเกณฑ� วิธีการและเง่ือนไข ดังน้ี 

(๑) ให
ส+วนราชการจัดทําประกาศรับสมัคร ซึ่งมีรายละเอียดเก่ียวกับ
ลักษณะงาน กลุ+มงานตามลักษณะงาน ช่ือตําแหน+ง ความรับผิดชอบของตําแหน+ง ระยะเวลา
การจ
าง ค+าตอบแทนท่ีจะได
รับ คุณสมบัติของผู
มีสิทธิสมัคร หลักเกณฑ�และวิธีการสรรหา 
และเลือกสรร เกณฑ�การตัดสิน การขึ้นบัญชีผู
ผ+านการเลือกสรร และเง่ือนไขการจ
างอ่ืนๆ 
ตลอดจนกําหนดวันและเวลาของกิจกรรมต+างๆ ท่ีเก่ียวข
อง และเสนอหัวหน
าส+วนราชการ 
เพ่ือประกาศให
ผู
มีสิทธิสมัครทราบ 

ประกาศรับสมัครน้ัน ให
ป~ดไว
ในท่ีเป~ดเผยเป6นการท่ัวไป และให
 

แพร+ข+าวการรับสมัครในเว็บไซต�ของส+วนราชการ และเว็บไซต�ของสํานักงาน ก.พ. โดยให
มี

ระยะเวลาแพร+ข+าวไม+น
อยกว+า ๕ วันทําการ ก+อนกําหนดวันรับสมัคร 

(๒) ส+ วนราชการอาจกําหนดค+าธรรมเนียมในการสอบได
ตาม 

ความจําเป6นและเหมาะสม 

(๓) ส+ วนราชการอาจกําหนดระยะเวลาในการรับสมัครได
ตาม 
ความเหมาะสม แต+ท้ังน้ี ต
องไม+น
อยกว+า ๕ วันทําการ  

(๔) ให
ส+วนราชการกําหนดหลักเกณฑ�การเลือกสรรบุคคลเพ่ือปฏิบัติงาน 
โดยยึดหลักความรู
 ความสามารถ ทักษะ และสมรรถนะ ท่ีจําเป6นสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหน+ง  

(๕) ให
ส+วนราชการกําหนดคะแนนเต็มของความรู
 ความสามารถ ทักษะ 
และสมรรถนะแต+ละเร่ืองได
ตามความจําเป6นและสอดคล
องกับตําแหน+งงาน ท้ังน้ี ความรู

ความสามารถ ทักษะ และสมรรถนะเร่ืองใด ท่ีจําเป6นและสอดคล
องกับตําแหน+งงานมากท่ีสุด ควร
มีนํ้าหนักของคะแนนเต็มมากท่ีสุด  

(๖) ให
ส+วนราชการกําหนดวิธีการประเมินความรู
 ความสามารถ ทักษะ 
และสมรรถนะแต+ละเ ร่ือง ด
วย วิ ธีการหลายวิ ธี  ห รือความรู
  ความสามารถ ทักษะ  
และสมรรถนะหลาย ๆ เร่ือง ประเมินได
ด
วยวิธีการประเมินวิธีเดียวกัน ตามท่ีเห็นว+าเหมาะสม 
และสอดคล
องกับความรู
 ความสามารถ ทักษะ และสมรรถนะท่ีจะประเมินดังกล+าว  



๕๘ 

(๗) ส+วนราชการจะกําหนดให
มีการประเมินความรู
 ความสามารถ ทักษะ 
และสมรรถนะท่ีมีคะแนนเต็มมากท่ีสุด และประกาศรายช่ือผู
ผ+านการประเมินเฉพาะเร่ืองน้ัน  
เพ่ือเข
ารับการประเมินความรู
 ความสามารถ ทักษะ และสมรรถนะในเร่ืองท่ีเหลืออยู+ต+อไปก็ได
 

(๘) ให
ส+วนราชการกําหนดเกณฑ�การตัดสินให
เป6นผู
ผ+านการเลือกสรร           
เพ่ือจัดจ
างเป6นพนักงานราชการได
ตามความเหมาะสม และสอดคล
องกับตําแหน+งงาน 

การดําเนินการตาม (๑) ถึง (๘) ส+วนราชการอาจให
คณะกรรมการ
พิจารณาก+อนเสนอหัวหน
าส+วนราชการลงนามในประกาศรับสมัครก็ได
 

  ข
อ ๗ เม่ือคณะกรรมการดําเนินการสรรหาและเลือกสรรพนักงานราชการท่ัวไป 
เสร็จส้ินแล
ว ให
รายงานผลการดําเนินการต+อหัวหน
าส+วนราชการ เพ่ือประกาศบัญชีรายช่ือ 
ผู
ผ+านการเลือกสรรและดําเนินการจัดจ
างต+อไป 

  ข
อ ๘ ให
บัญชีรายชื่อผู
ผ+านการเลือกสรรมีอายุตามที่เห็นสมควร แต+ทั้งน้ี  
ต 
องไม+เก ิน ๒ ปI นับแต+ว ันประกาศบัญชีรายชื ่อผู 
ผ +านการเลือกสรร และการจัดจ
าง 
พนักงานราชการต
องเรียกมารายงานตัวและทําสัญญาจ
างภายในอายุบัญชี  

ในกรณีมีเหตุผลความจําเป6นที่จะจัดจ
างพนักงานราชการภายหลัง
บัญชีหมดอายุ ต
องเป6นกรณีท่ีส+วนราชการได
ดําเนินการเรียกผู
ผ+านการเลือกสรรมารายงานตัว
ภายในระยะเวลาของอายุบัญชี และต
องทําสัญญาจ
างให
แล
วเสร็จภายใน ๓๐ วัน นับจากวันท่ี
บัญชีหมดอายุ  

   ข
อ ๙ ในกรณีท่ีบัญชีผู
ผ+านการเลือกสรรพนักงานราชการยังไม+หมดอายุ  
และส+วนราชการมีตําแหน+งว+างเพิ่ม หัวหน
าส+วนราชการอาจจัดจ
างผู
ผ+านการเลือกสรร 
จากบัญชีดังกล+าวก็ได
 โดยตําแหน+งว+างดังกล+าวต
องเป6นตําแหน+งว+างในงานลักษณะเดียวกัน
หรือคล
ายคลึงกัน และต
องมีคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหน+งอย+างเดียวกันหรือคล
ายคลึงกัน 
หากเป6นตําแหน+งว+างในช่ือตําแหน+งเดียวกัน ให
ส+วนราชการจัดจ
างเป6นพนักงานราชการ
ตามลําดับท่ีท่ีสอบได
 แต+หากเป6นตําแหน+งว+างในช่ือตําแหน+งอ่ืน ให
เป6นดุลพินิจของส+วนราชการ
ที่จะจัดจ
างตามลําดับท่ี หรือประเมินความรู
 ความสามารถ ทักษะ และสมรรถนะเพ่ิมเติมก็ได
  
ในกรณีที่มีการประเมินเพิ่มเติม ให
แต+งตั้งคณะกรรมการ เพ่ือประเมินความรู
 ความสามารถ 
ทักษะ และสมรรถนะท่ีส+วนราชการกําหนดเพ่ิมเติม ตามข
อ ๖ (๔) ถึง (๘) 



๕๙ 

   ข
อ ๑๐ ในกรณีท่ีส+วนราชการมีตําแหน+งว+าง และไม+มีบัญชีผู
ผ+านการเลือกสรร
พนักงานราชการ หัวหน
าส+วนราชการอาจใช
 บัญชีผู
ผ+านการเลือกสรรพนักงานราชการ 
ของส+วนราชการอ่ืนได
 ซึ่งตําแหน+งท่ีจะขอใช
บัญชีผู
ผ+านการเลือกสรรกับตําแหน+งที่ขึ ้นบัญชี 
ผู 
ผ +า นก าร เ ล ือ กสรร ไ ว 
 จะต 
อ งม ีล ักษณะงาน เหม ือนก ันหร ือคล
 ายคลึง กัน และ 
ต
องมีคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหน+งอย+างเดียวกันหรือคล
ายคลึงกัน โดยส+วนราชการ 
ผู 
จะขอใช
บัญชีประสานกับส+วนราชการเจ
าของบัญชีโดยตรงในเรื ่องจํานวนรายช่ือ 
ผู
ผ+านการเลือกสรร และให
แต+งตั้งคณะกรรมการ เพ่ือประเมินความรู
 ความสามารถ ทักษะ  
และสมรรถนะท่ีส+วนราชการกําหนดเพ่ิมเติมตามข
อ ๖ (๔) ถึง (๘) โดยการขึ้นบัญชี 
ผู
ผ+านการเลือกสรรมีระยะเวลาหมดอายุบัญชีเท+าระยะเวลาของอายุบัญชีผู
ผ+านการเลือกสรรท่ีขอใช
   

 สําหรับผู
ผ+านการเลือกสรรท่ีไม+ประสงค�ไปรับการประเมินความรู

ความสามารถ ทักษะ และสมรรถนะเพิ ่มเต ิมในส+วนราชการที่ขอใช
บ ัญชี หรือผู 
ผ +าน 
การเลือกสรรท่ีไปรับการประเมินในส+วนราชการท่ีขอใช
บัญชีและไม+ผ+านการประเมิน 
จะยังมีสิทธิท่ีจะได
รับการจัดจ
างในบัญชีผู
ผ+านการเลือกสรรของส+วนราชการเจ
าของบัญชี 
และกรณีท่ีสละสิทธิการจัดจ
างในบัญชีผู
ผ+านการเลือกสรรของส+วนราชการเจ
าของบัญชี 
จะไม+ถือว+าสละสิทธิการจัดจ
างในบัญชีผู
ผ+านการเลือกสรรของส+วนราชการผู
ขอใช
บัญชี 

   ข
อ ๑๑ การสรรหาและเลือกสรรพนักงานราชการพิเศษ ให
ดําเนินการ 
ตามหลักเกณฑ� วิธีการและเง่ือนไข ดังน้ี 

(๑) ให
หัวหน
าส+วนราชการและผู
รับผิดชอบงานหรือโครงการของตําแหน+ง
ท่ีจะสรรหาและเลือกสรรกําหนดขอบข+ายงานของตําแหน+ง ช่ือตําแหน+ง คุณสมบัติของตําแหน+ง 
ระยะเวลาการจ
าง ค+าตอบแทนท่ีจะได
รับ หลักเกณฑ�และวิธีการเลือกสรรท่ีจําเป6นเหมาะสม 
และสอดคล
องกับตําแหน+ง เกณฑ�การตัดสิน และเง่ือนไขการจ
างอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวข
อง ตลอดจน  
แสดงแหล+งข
อมูลท่ีจะสรรหา ได
แก+ สถาบันการเงิน องค�การระหว+างประเทศ สมาคมอาชีพ 
สถานทูต ศูนย�ท่ีปรึกษากระทรวงการคลัง ส+วนราชการหรือรัฐวิสาหกิจต+างๆ ท่ีเคยจ
างบุคคล 
ในงานประเภทเดียวกัน หรือแหล+งข
อมูลอ่ืนๆ ตามท่ีเห็นสมควร     

(๒) หัวหน
าส+วนราชการ หรือคณะกรรมการท่ีหัวหน
าส+วนราชการแต+งตั้ง 
และผู
รับผิดชอบงานหรือโครงการ ดําเนินการสรรหารายช่ือผู
ท่ีมีความเหมาะสมจากแหล+งข
อมูล 
ที่กําหนด และเลือกสรรพนักงานราชการพิเศษจากรายชื่อดังกล+าว ตามหลักเกณฑ�และ
วิธีการเลือกสรร และเกณฑ�การตัดสินท่ีกําหนด 



(๓ )  
เป6นพนักงานราชการพิเศษแ

ข
อ ๑๒ ผู
ได
ร
สัญญาจ
างตามแบบท่ีคณะกรร

ข
อ  ๑๓ ในก
พนักงานราชการตามประกาศ
และเ งื ่อนไขการสรรหาแล
พนักงานราชการ ลงวันท่ี ๕
มีระยะเวลาเท+าท่ีเหลืออยู+เดิม
เรื่อง หลักเกณฑ� วิธีการ แล
แบบสัญญาจ
างของพนักงานรา

การ
บริหารพนักงานราชการ เรื่อ
พนักงานราชการ และแบบส
ก+อนวันท่ีประกาศฉบับน้ีใช
บัง
และการเลือกสรรพนักงานราช

 
   

   
   
   
   

๖๐ 

)  เ มื ่อส +วนราชการ ได 
ชื ่อ ผู 
ผ +านการสรรห
ิเศษแล
ว ให
หัวหน
าส+วนราชการดําเนินการจัดจ
า

ผู
ได
รับการสรรหาและเลือกสรรให
เป6นพนักงานร
ะกรรมการบริหารพนักงานราชการกําหนดท
ายประก
ในกรณี ท่ี มีการประกาศขึ้ น บัญชีราย ช่ือ ผู
 ผ+ า

ะกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ เร่ือง 
หาและการเลือกสรรพนักงานราชการ และแบ

๕ กุมภาพันธ� ๒๕๔๗ แล
ว ให
อายุบัญชีผู 
ผ+าน
ยู+เดิมตามท่ีกําหนดไว
ในประกาศคณะกรรมการบริหา
ร และเงื่อนไขการสรรหาและการเลือกสรรพนัก
านราชการ ลงวันท่ี ๕ กุมภาพันธ� ๒๕๔๗ 

การใดที ่อ ยู +ระหว+างดํา เน ินการตามประกาศ
เรื่อง หลักเกณฑ� วิธีการและเงื่อนไขการสรรหา

บบสัญญาจ
างของพนักงานราชการ ลงวันท่ี ๕ 
ี้ใช
บังคับ ให
ดําเนินการตามหลักเกณฑ� วิธีการ และ
นราชการตามประกาศดังกล+าวจนกว+าจะแล
วเสร็จ 

             ประกาศ ณ วันท่ี  ๑๑  กันยายน  

  ลงช่ือ      
    (นายวีระชัย  วีระเมธ
        รัฐมนตรีประจําสํานักนายก
                   ประธานกรรมการบริหารพนักง

รรหาและ เล ือกสรร 
ัดจ
างผู
น้ันต+อไป 

งานราชการจะต
องทํา
ประกาศน้ี 
ผู
 ผ+ านการ เล ือกสรร 
ื่อง หลักเกณฑ� วิธีการ 
ะแบบสัญญาจ
างของ 
ู 
ผ+านการเลือกสรรนั้น 
บริหารพนักงานราชการ 
พนักงานราชการ และ 

กาศคณะกรรมการ 
รรหาและการเลือกสรร

 กุมภาพันธ� ๒๕๔๗  
และเง่ือนไขการสรรหา 
ร็จ  

ยน  ๒๕๕๒ 

 
ะเมธีกุล) 
ายกรัฐมนตรี 

พนักงานราชการ 



๖๑ 

        สัญญาเลขท่ี ……./…………. 

สัญญาจ�างพนักงานราชการ 

   กรม/สํานักงาน …………………………………………………….. 

  สัญญาจ
างพนักงานราชการฉบับน้ี  ทําขึ้น ณ ……………………………………………… 

เม่ือวันท่ี ……………………………. ระหว+างกรม/สํานักงาน ……………………………………………………… 

โดย ………………………………………………. ตําแหน+ง …………………………………………….. ผู
แทน/ผู
รับ

มอบอํานาจตามคําส่ังกรม/สํานักงาน ………………………..……… ท่ี………./………..……………………… 

ลงวันท่ี ……………………………….. ซึ่งต+อไปในสัญญาน้ีเรียกว+า “กรม/สํานักงาน” ฝuายหน่ึง กับ

นาย/นาง/นางสาว ……………………….………..……… อายุ …..… ปI หมายเลขประจําตัวของผู
ถือ 

บัตรประจําตัวประชาชน ………………………………… อยู+บ
านเลขท่ี ……  ถนน …………………..  

ซอย ………………… แขวง/ตําบล …………...……..……… เขต/อําเภอ ………………………….......

จังหวัด ……………………….….…….. รหัสไปรษณีย� ………………. โทรศัพท� ………………………………… 

ซึ่งต+อไปในสัญญาน้ีเรียกว+า “พนักงานราชการ” อีกฝuายหน่ึง ท้ังสองฝuายต+างได
ตกลงร+วมกัน 

ทําสัญญาจ
างไว
ต+อกัน ดังต+อไปน้ี 

  ข
อ ๑ กรม/สํานักงานตกลงจ
าง และพนักงานราชการตกลงรับจ
างทํางานให
แก+

กรม/สํานักงานโดยเป6นพนักงานราชการ ดังต+อไปน้ี 

� พนักงานราชการพิเศษ 

ลักษณะงาน …………………………………………………………………………… 

� พนักงานราชการท่ัวไป 

กลุ+มงาน  ………………………………………………………………….……………. 

ตําแหน+ง  ………………………………………………………………………………. 

ข
อ ๒ พนักงานราชการมีหน
า ท่ี รับผิดชอบภาระงานตามรายละเอียด 

ท่ีกรม/สํานักงานกําหนดไว
ในเอกสารแนบท
ายสัญญาจ
าง และให
ถือว+าเอกสารแนบท
ายสัญญา

จ
างดังกล+าวเป6นส+วนหน่ึงของสัญญาจ
างน้ี 



๖๒ 

ในกรณีท่ีมีปcญหาว+างานใดเป6นหน
าท่ีการงานตามสัญญาจ
างน้ีหรือไม+ 

หรือกรณีท่ีมีข
อสงสัยเก่ียวกับข
อความของสัญญาจ
าง หรือข
อความในเอกสารแนบท
ายสัญญาจ
าง 

ให
กรม/สํานักงานเป6นผู
วินิจฉัย และพนักงานราชการจะต
องปฏิบัติตามคําวินิจฉัยน้ัน 

  ข
อ ๓ กรม/สํานักงานตกลงจ
างพนักงานราชการมีกําหนด …. ปI …….. เดือน  

เร่ิมตั้งแต+วันท่ี … เดือน …………. พ.ศ. ……. และส้ินสุดในวันท่ี …. เดือน ……….…… พ.ศ. ……… 

กําหนดระยะเวลาการมาปฏิบัติงานท่ีกรม/สํานักงานให
เป6นไปตาม

รายละเอียดแนบท
ายสัญญาจ
าง และให
ถือว+าเอกสารแนบท
ายสัญญาจ
างดังกล+าวเป6นส+วนหน่ึง

ของสัญญาจ
าง 

  ข
อ ๔ กรม/สํานักงานตกลงจ+าย และพนักงานราชการตกลงรับค+าตอบแทน ดังน้ี  

……………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

ท้ังน้ี พนักงานราชการต
องเป6นผู
 รับผิดชอบในการเสียภาษี เงินได
  

โดยกรม/สํานักงาน จะเป6นผู
หักไว
 ณ ท่ีจ+าย 

  ข
อ ๕  พนักงานราชการอาจได
รับสิทธิประโยชน�อ่ืน ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี

ว+าด
วยพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ หรือตามท่ีคณะกรรมการ หรือกรม/สํานักงานกําหนด 

  ข
อ ๖ กรม/สํานักงานจะทําการประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานราชการ 

ตามหลักเกณฑ� และวิธีการท่ีกรม/สํานักงานกําหนด 

ผลการประเมินตามวรรคหน่ึงเป6นประการใด ให
ถือเป6นท่ีสุด 

  ข
อ ๗ สัญญาน้ีส้ินสุดลงเม่ือเข
ากรณีใดกรณีหน่ึง ดังต+อไปน้ี 

(๑) เข
 ากรณีใดกรณีหน่ึงตามท่ี กําหนดในข
อ ๒๘ ของระเบียบ 

สํานักนายกรัฐมนตรีว+าด
วยพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗  

(๒) พน ัก ง านราชการลาออกจากการปฏ ิบ ัต ิง านตามข 
อ  ๒๙  

ของระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว+าด
วยพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ 

(๓) มีการเลิกสัญญาจ
างตามข
อ ๓๐ ของระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี 

ว+าด
วยพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ 



๖๓ 

(๔) เหตุอ่ืน ๆ ดังต+อไปน้ี 

…………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………….. 

(๕) เหตุอ่ืน ๆ ตามท่ีกรม/สํานักงานประกาศกําหนด 

  ข
อ ๘ พนักงานราชการมีหน
าท่ีต
องรักษาวินัยและยอมรับการลงโทษทางวินัย
ตามท่ีกําหนดในระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว+าด
วยพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ และ/หรือท่ี
กรม/สํานักงานประกาศกําหนด 

  ข
อ ๙ ในกรณีพนักงานราชการละทิ้งงานก+อนครบกําหนดเวลาตามข
อ ๓ 
หรือปฏิบัติงานใดๆ จนเป6นเหตุให
เกิดความเสียหายแก+กรม/สํานักงาน ในระหว+างอายุสัญญา
พนักงานราชการยินยอมชดใช
ค+าเสียหายให
กรม/สํานักงานทุกประการภายในกําหนดเวลาท่ี
กรม/สํานักงานเรียกร
องให
ชดใช
 และยินยอมให
กรม/สํานักงานหักค+าจ
างหรือเงินอ่ืนใดท่ี
พนักงานราชการมีสิทธิได
 รับจากกรม/สํานักงานเป6นการชดใช
ค+าเสียหายได
  เว
นแต+ 
ความเสียหายน้ันเกิดจากเหตุสุดวิสัย 

  ข
อ ๑๐ พนักงานราชการจะต
องปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี 
ว+าด
วยพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ ประกาศหรือมติของคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ  
ประกาศหรือคําส่ังของกรม/สํานักงานท่ีออกตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว+าด
วย 
พนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗  

  ข
อ ๑๑ พนักงานราชการจะต
องประพฤติ และปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ 
ข
อบังคับ และคําส่ังของทางราชการ ท้ังท่ีได
ออกใช
บังคับแก+พนักงานราชการอยู+แล
วก+อนวันท่ี 
ลงนามในสัญญาจ
างน้ี และท่ีจะออกใช
บังคับต+อไปในภายหลัง โดยพนักงานราชการยินยอม 
ให
ถือว+า กฎหมาย ระเบียบ หรือคําส่ังต+าง ๆ ดังกล+าวเป6นส+วนหน่ึงของสัญญาจ
างน้ี 

  ข
อ ๑๒ พนักงานราชการต
องปฏิบัติงานให
กับกรม/สํานักงานตามท่ีได
รับ
มอบหมายด
วยความซื่อสัตย� สุจริต และตั้งใจปฏิบัติงานอย+างเต็มกําลังความสามารถของตน 
โดยแสวงหาความรู
และทักษะเพ่ิมเติมหรือกระทําการใดๆ เพ่ือให
ผลงานในหน
าท่ีมีคุณภาพดีขึ้น 
ท้ังน้ี ต
องรักษาผลประโยชน� และชื่อเสียงของราชการ และไม+เป~ดเผยความลับหรือข
อมูล 
ของทางราชการให
ผู
หน่ึงผู
ใดทราบ โดยมิได
รับอนุญาตจากผู
รับผิดชอบงานน้ัน ๆ  



๖๔ 

  ข
อ ๑๓ ในระหว+างอายุสัญญาจ
างน้ี หากพนักงานราชการปฏิบัติงานตาม 

สัญญาจ
างแล
ว ก+อให
เกิดผลงานสร
างสรรค�ขึ้นใหม+ ให
ลิขสิทธ์ิของผลงานดังกล+าวเป6นกรรมสิทธ์ิ

ของกรม/สํานักงาน 

  ข
อ ๑๔ พนักงานราชการจะต
องรับผิดชอบต+อการละเมิดบทบัญญัติแห+งกฎหมาย

หรือสิทธิใดๆ ในสิทธิ บัตร หรือลิขสิทธ์ิของบุคคลท่ีสาม ซึ่ งพนักงานราชการนํามาใช
 

ในการปฏิบัติตามสัญญาน้ี 

  ข
อ ๑๕ สิทธิ หน
าท่ีและความรับผิดชอบของพนักงานราชการนอกเหนือจาก 

ท่ีกําหนดไว
ในสัญญาจ
างน้ี ให
เป6นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข
อบังคับท่ีทางราชการกําหนดไว
 

สัญญาน้ีทําขึ้นสองฉบับมีข
อความถูกต
องตรงกัน คู+ สัญญาอ+าน 
ตรวจสอบและเข
าใจข
อความในสัญญาโดยละเอียดแล
ว จึงลงลายมือช่ือไว
เป6นหลักฐานต+อหน
าพยาน 
ณ วัน เดือน ปI ดังกล+าวข
างต
น และต+างฝuายต+างเก็บรักษาไว
ฝuายละฉบับ 

 
     (ลงช่ือ) ……………………………………….. กรม/สํานักงาน 

              (……………………………………….) 

     (ลงช่ือ) ……………………………………….. พนักงานราชการ 

              (……………………………………….) 

     (ลงช่ือ) ……………………………………….. พยาน 

              (……………………………………….) 

     (ลงช่ือ …………………………………….….. พยาน 

              (……………………………………….) 

 



๖๕ 

เอกสารแนบท�ายสัญญาจ�าง 

ผนวก ก. 

-------------------------- 

หน�าที่ความรับผิดชอบของพนักงานราชการ  

๑. พนักงานราชการพิเศษ (ให
ระบุขอบเขตของลักษณะการปฏิบัติงาน ระยะเวลา ผลผลิต 

หรือวิธีปฏิบัติงานกรณีอ่ืนท่ีแสดงให
เห็นผลสําเร็จของงาน) 

     …………………………………………………………………………………………………………………….. 

………………….……………………………………………………………………………………….………………………… 

………………….…………………………………………………………………………………………………………………. 

………………….…………………………………………………………………………………………………………………. 

………………….…………………………………………………………………………………………………………………. 

………………….…………………………………………………………………………………………………………………. 

 ๒. พนักงานราชการทั่วไป (ให
ระบุหน
าท่ีความรับผิดชอบหรือผลผลิตตามระยะเวลา) 

     …………………………………………………………………………………………………………………….. 

………………….……………………………………………………………………..………………………………………….. 

………………….………………………………………………………………………..……………………………………….. 

………………….…………………………………………………………………………..…………………………………….. 

………………….……………………………………………………………………………..………………………………….. 

………………….………………………………………………………………………………..……………………………….. 

หมายเหตุ   ๑. ในกรณีที่กรม/สํานักงานได
กําหนดรายละเอียดมาตรฐานทั่วไปของงาน 
ในตําแหน+งใดไว
แล
ว อาจกําหนดหน
าที่ความรับผิดชอบของพนักงานราชการให
ปฏิบัติตามท่ี 
กรม/สํานักงานกําหนดไว
 สําหรับตําแหน+งน้ันก็ได
 
  ๒. ในกรณีจําเป6นเพ่ือประโยชน�ของทางราชการ กรม/สํานักงาน อาจมีคําส่ัง
มอบหมายงานให
พนักงานราชการปฏิบัติเป6นพิเศษนอกเหนือจากขอบเขตหน
าท่ีความรับผิดชอบ
ท่ีกําหนดไว
ได
  โดยไม+ต
องแก
ไขสัญญา และพนักงานราชการยินยอมปฏิบัติตามคําส่ังของกรม/
สํานักงาน โดยถือเป6นการกําหนดหน
าท่ีความรับผิดชอบตามสัญญาน้ี 



๖๖ 

เอกสารแนบท�ายสัญญาจ�าง 

ผนวก ข. 

-------------------------- 

กําหนดระยะเวลาการมาปฏิบัติหน�าที ่

๑.พนักงานราชการพิเศษ 
�  ปฏิบัติงานตามเวลาการปฏิบัติราชการปกติ 

�  ปฏิบัติงานตามระยะเวลา ดังน้ี ………………….……………….……………………… 

      …………………………………………………………………………..………………………….. 

      …………………………………………………………………………………..………………….. 

�  ปฏิบัติงานตามผลผลิตของงาน ดังน้ี ……………………………..…………………… 

      …………………………………………………………….…………………..……………………. 

      ………………………………………………………………………………..…………………….. 

�  อ่ืน ๆ  …………………………………………………………………………..……………….. 

      ………………………………………………………………………………………..…………….. 

      ………………………………………………………………………………………..…………….. 

๒.พนักงานราชการทั่วไป 
�  ปฏิบัติงานตามเวลาการปฏิบัติราชการปกติ 

�  ปฏิบัติงานตามระยะเวลา ดังน้ี ……………………………………..…………………… 

      ………………………………………………………………………………………….…………… 

      ………………………………………………………………………………………..…………….. 

�  อ่ืน ๆ  ……………………………………………………………………………..…………….. 

      ………………………………………………………………………………………………….…… 

      ……………………………………………………………………………………………..……….. 

หมายเหตุ   ในกรณีท่ีมีความจําเป6นเพ่ือประโยชน�ของทางราชการ กรม/สํานักงานอาจมีคําส่ัง
เปล่ียนแปลงระยะเวลาการมาปฏิบัติหน
าท่ีหรือมีคําส่ังให
ปฏิบัติหน
าท่ีเป6นอย+างอ่ืนได
โดยไม+ต
อง
แก
ไขสัญญา และพนักงานราชการยินยอมปฏิบัติตามคําส่ังของกรม/สํานักงาน โดยถือเป6น 
การกําหนดระยะเวลาการมาปฏิบัติงานตามสัญญาน้ี 



๖๗ 

คําอธิบาย 

ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ 

เร่ือง หลักเกณฑ, วิธีการและเง่ือนไขการสรรหาและการเลือกสรรพนักงานราชการ 

และแบบสัญญาจ�างของพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๕๒ 

------------------------------- 

ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ เร่ือง หลักเกณฑ� วิธีการและเง่ือนไข

การสรรหาและการเลือกสรรพนักงานราชการและแบบสัญญาจ
างของพนักงานราชการ  

พ.ศ. ๒๕๕๒ กําหนดขึ้นตามความในหมวด ๑ ข
อ ๑๐ วรรคหน่ึง และข
อ ๑๑ วรรคสอง  

แห+งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว+าด
วยพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ 

แนวคิด 

 ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ เร่ือง หลักเกณฑ� วิธีการและเง่ือนไข

การสรรหาและการเลือกสรรพนักงานราชการ และแบบสัญญาจ
างของพนักงานราชการ  

พ.ศ. ๒๕๕๒ ได
กําหนดขึ้นจากพ้ืนฐานแนวความคิดดังต+อไปน้ี 

• ปรัชญาของระบบพนักงานราชการ ซึ่งเน
นการจ
างงานท่ียืดหยุ+นและคล+องตัว

ตามภาระงาน มีกําหนดระยะเวลาการจ
างท่ีชัดเจน โดยคํานึงถึงความรู
 ความสามารถ ทักษะ 

และสมรรถนะ ความเท+าเทียมในโอกาส และประโยชน�ของทางราชการเป6นสําคัญ ด
วยกระบวนการ

ท่ีได
มาตรฐาน ยุติธรรม โปร+งใส เพ่ือรองรับการตรวจสอบตามแนวทางการบริหารจัดการบ
านเมือง

ท่ีดี  

• ประกาศฯ กําหนดแนวทางเป6น “มาตรฐานท่ัวไป” เพ่ือให
ส+วนราชการนําไปปฏิบัติ

ได
ตามสภาพความต
องการและความจําเป6นของส+วนราชการแต+ละแห+งท่ีอาจแตกต+างกัน 

• หลักเกณฑ� วิธีการ และแนวทางปฏิบัติได
กําหนดแตกต+างกันตามกลุ+มลักษณะงาน 

ซึ่งจําแนกเป6น ๒ กลุ+มใหญ+ คือ กลุ+มพนักงานราชการท่ัวไป และกลุ+มพนักงานราชการพิเศษ 



๖๘ 

สาระสําคัญของประกาศ ฯ 

จากแนวคิดดังกล+าวข
างต
น คณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ (คพร.) จึงได
กําหนด

แนวทางปฏิบัติให
ส+วนราชการดําเนินการให
เป6นไปตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว+าด
วย

พนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ ตามประกาศ คพร. เร่ือง หลักเกณฑ� วิธีการและเง่ือนไข 

การสรรหาและการเลือกสรร และแบบสัญญาจ
างของพนักงานราชการ โดยมีสาระสําคัญดังน้ี 

๑. หลักเกณฑ�การสรรหาและเลือกสรรพนักงานราชการท่ัวไป 

๒. หลักเกณฑ�การสรรหาและเลือกสรรพนักงานราชการพิเศษ 

๓. การทําสัญญาจ
างผู
ผ+านการเลือกสรร 

หลักเกณฑ,การสรรหาและเลือกสรรพนักงานราชการทั่วไป 

๑. การแต�งตั้งคณะกรรมการดําเนินการสรรหาและเลือกสรร 

ประกาศฯ กําหนดให
ส+วนราชการแต+งตั้งคณะกรรมการดําเนินการสรรหา 

และเลือกสรร โดยมีแนวทางปฏิบัติในการดําเนินการท่ีสําคัญ คือ 

๑.๑ หัวหน
าส+วนราชการ เป6นผู
แต+งตั้งคณะกรรมการดําเนินการสรรหา 

และเลือกสรรโดยมีวัตถุประสงค�สําคัญเพ่ือให
เป6นกลุ+มบุคคลท่ีจะทําหน
าท่ีดําเนินการสรรหา 

และเลือกสรรพนักงานราชการด
วยวิธีการท่ีกําหนดไว
ในประกาศรับสมัคร ดังน้ัน ในการแต+งตั้ง

หัวหน
าส+วนราชการควรต
องพิจารณาเลือกบุคคลโดยคํานึงถึงความรู
 ความสามารถ ความเป6นธรรม 

และความเป6นกลาง 

องค�ประกอบของคณะกรรมการ  มี ๓ ส+วน  คือ 

(๑) ประธานกรรมการ : ได
แก+ หัวหน
าส+วนราชการ หรือผู
 ท่ีได
รับ

มอบหมาย ซึ่งควรอยู+ในระดับสูงกว+าผู
บังคับบัญชาระดับต
นของตําแหน+งงาน  

(๒) กรรมการ : ได
แก+ ผู
รับผิดชอบดูแลงานหรือโครงการของตําแหน+งงานน้ัน  

ซึ่งควรอยู+ในระดับผู
บังคับบัญชาระดับต
นของตําแหน+งงาน และในกรณีท่ีส+วนราชการ

เห็นสมควรให
มีผู
ทรงคุณวุฒิ หรือผู
มีประสบการณ�ท่ีเก่ียวข
องกับงานในตําแหน+งงานน้ันมาร+วม

เป6นกรรมการ ก็สามารถแต+งตั้งผู
ทรงคุณวุฒิ หรือผู
มีประสบการณ�น้ัน ๆ ท้ังจากภายนอก  



๖๙ 

หรือภายในส+วนราชการเป6นกรรมการได
 ซึ่งจํานวนกรรมการท้ังหมดให
เป6นดุลพินิจ 

ของส+วนราชการแต+มีข
อสังเกตว+าไม+ควรมีจํานวนมากหรือน
อยเกินไป 

(๓) กรรมการและเลขานุการ : ได
แก+ นักทรัพยากรบุคคล หรือ

ผู
ปฏิบัติงานด
านการเจ
าหน
าท่ี ซึ่งควรต
องพิจารณาให
 มีระดับตําแหน+งท่ีเหมาะสม  

สอดคล
องกับการดําเนินการสรรหาและเลือกสรรกับตําแหน+งงานในคร้ังน้ัน ๆ ท้ังน้ี 

ผู
ปฏิบัติงานด
านการเจ
าหน
าท่ี หมายรวมถึง ผู
 ท่ีปฏิบัติงานเสมือนเป6นการเจ
าหน
าท่ี 

ของหน+วยงาน หรือปฏิบัติงานเก่ียวกับการบริหารงานบุคคลของหน+วยงานน้ัน ซึ่งอาจมิใช+

ตําแหน+งนักทรัพยากรบุคคลก็ได
 

๑.๒ การออกคําส่ังแต+งตั้งคณะกรรมการดําเนินการสรรหาและเลือกสรร 

ควรระบุให
ดําเนินการโดยคํานึงถึง ความเป6นมาตรฐาน ความยุติธรรม และความโปร+งใส  

เพ่ือรองรับการตรวจสอบตามหลักการของการบริหารกิจการบ
านเมืองท่ีดี โดยให
เป6นดุลพินิจ 

ของหัวหน
าส+วนราชการท่ีจะแต+งตั้งคณะกรรมการฯ ก+อนหรือหลังประกาศรับสมัครก็ได
  

โดยกรณีท่ีหัวหน
าส+วนราชการแต+งตั้งคณะกรรมการฯ ก+อนประกาศรับสมัคร ส+วนราชการ

อาจให
คณะกรรมการฯ พิจารณาประกาศรับสมัครก+อนเสนอหัวหน
าส+วนราชการ 

เพ่ือลงนามก็ได
 

๑.๓ แนวทางปฏิบัติของคณะกรรมการดําเนินการสรรหาและเลือกสรร 

(๑) คณะกรรมการฯ ควรดําเนินการสรรหาและเลือกสรรบุคคล 

ตามหลักเกณฑ�และวิธีการท่ีได
กําหนดไว
ในประกาศรับสมัคร โดยคํานึงถึงเปCาหมาย 

ของการสรรหาและเลือกสรรเพ่ือให
ได
บุคคลท่ีตรงกับความต
องการของตําแหน+งงาน  

มุ+งเน
นการดําเนินการท่ีเป~ดโอกาสให
การสรรหาและเลือกสรรเป6นไปด
วยความยุติธรรม  

และมีมาตรฐาน ซึ่งจะส+งผลให
เป6นไปตามสมมติฐานท่ีว+าบุคคลท่ีได
รับการเลือกสรร 

จะต
องสามารถปฏิบัติงานได
ดีกว+าผู
ท่ีไม+ได
รับการเลือกสรร 

(๒) คณะกรรมการฯ อาจแต+งตั้งคณะกรรมการอ่ืน ๆ เพ่ือดําเนินการ 

ในเร่ืองต+าง ๆ ได
 เช+น คณะกรรมการออกข
อสอบ คณะกรรมการสัมภาษณ� เป6นต
น  

(๓) เม่ือคณะกรรมการฯ ดําเนินการได
รายช่ือผู
ท่ีผ+านการเลือกสรรแล
ว  

ให
รายงานหัวหน
าส+วนราชการเพ่ือทราบ และประกาศรายช่ือผู
ผ+านการเลือกสรร 



๗๐ 

๒. แนวปฏิบัติในการสรรหาและเลือกสรรบุคคลเป�นพนักงานราชการ 

๒.๑ การจัดทําประกาศรับสมัคร 

ประกาศฯ กําหนดแนวทางปฏิบัติในการสรรหาและเลือกสรรบุคคล 

ของส+วนราชการ โดยกําหนดผู
รับผิดชอบ คือ หน�วยงานการเจ�าหน�าที่ร�วมกับผู�แทน 

ของหน�วยงานที่ รับผิดชอบงาน/โครงการของตําแหน�ง ท่ีจะสรรหาและเลือกสรร   

ท้ังน้ี ผู
 รับผิดชอบต
องจัดทําประกาศรับสมัคร ซึ่งควรมีรายละเอียดต+าง ๆ ท่ีสําคัญ

ประกอบด
วย 

(๑) ลักษณะงานและหน
าท่ีความรับผิดชอบของตําแหน+งท่ีจะสรรหา 

และเลือกสรร 

(๒) ช่ือกลุ+มงานของลักษณะงาน ซึ่งเป6นกลุ+มงานใดกลุ+มงานหน่ึงใน ๕ กลุ+มงาน 

ได
แก+ กลุ+มงานบริการ กลุ+มงานเทคนิค (เทคนิคท่ัวไป/เทคนิคพิเศษ) กลุ+มงานบริหารท่ัวไป  

กลุ+มงานวิชาชีพเฉพาะ และกลุ+มงานเช่ียวชาญเฉพาะ 

(๓) ช่ือตําแหน+ง กําหนดขึ้นตามความเห็นของส+วนราชการ 

(๔) ระยะเวลาการจ
างตามข
อเท็จจริงโดยประมาณ เป6นไปตามความจําเป6น

ของภาระงานท่ีอาจมีระยะเวลาเป6นเดือน หรือเป6นปIก็ได
 แต+ต
องไม+เกิน ๔ ปI 

(๕) ค+าตอบแทนท่ีจะได
รับตามหลักเกณฑ�ท่ีกําหนดในประกาศ คพร. 

เร่ืองค+าตอบแทนของพนักงานราชการ 

(๖) คุณสมบัติของผู
มีสิทธิสมัคร นอกจากจะต
องกําหนดคุณสมบัติ 

ตามข
อ ๘ ของระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว+าด
วยพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ แล
ว  

ส�วนราชการยังสามารถกําหนดคุณสมบัติเพ่ิมเติมได�ตามความต�องการหรือความจําเป)นของงาน 

เช+น กําหนดอายุขั้นสูงในงานท่ีจําเป6นต
องใช
 ผู
ปฏิ บัติงานท่ีมีอายุน
อยหรืออายุมาก  

กําหนดประสบการณ� กําหนดภูมิ ลําเนาในท
องถิ่นสําหรับตําแหน+งท่ีต
องปฏิบัติงาน 

ในท
องท่ีนั้น ๆ และรวมถึงการกําหนดคุณสมบัติต
องห
ามด
วย เช+น กําหนดโรคติดต+อต
องห
าม

นอกเหนือจากท่ีกําหนดตามข
อ ๘ ของระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว+าด
วยพนักงานราชการ  

พ.ศ. ๒๕๔๗ ในกรณีท่ีเห็นว+าการปฏิบัติงานในตําแหน+งน้ันจําเป6นต
องกําหนด เป6นต
น 



๗๑ 

(๗) หลักเกณฑ�วิธีการสรรหาและเลือกสรรประกอบด
วย ความรู
 

ความสามารถ ทักษะ และสมรรถนะท่ีจําเป6นสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหน+ง ซึ่งสามารถ

กําหนดได
หลายหัวข
อตามความเหมาะสม โดยมีแนวทางในการกําหนดตามเอกสารแนบ ๑ 

(๘) เกณฑ�การตัดสินซึ่งเป6นดุลพินิจของส+วนราชการท่ีจะกําหนดได
 

ตามความเหมาะสม เช+น ร
อยละของคะแนนเต็ม จํานวนเท+าของอัตราว+าง เป6นต
น โดยการกําหนด

ต
องคํานึงถึงความสอดคล
องกับภาระงาน งบประมาณ ระยะเวลาในการดําเนินการ และบุคลากร

ท่ีรับผิดชอบในการดําเนินการสรรหาและเลือกสรร หรือพิจารณาจากการคาดการณ�จํานวน 

ผู
ท่ีสนใจจะมาสมัครกับอัตราว+างท่ีมีการขึ้นบัญชีผู
ผ+านการเลือกสรร ท้ังน้ี ส+วนราชการ

สามารถกําหนดอายุบัญชีได
 โดยต
องไม+เกิน ๒ ปI 

(๙) เง่ือนไขการจ
างอ่ืน ๆ ท่ีส+วนราชการเห็นว+าผู
สมัครควรได
ทราบ เช+น 

ข
อตกลงเก่ียวกับการปฏิบัติงาน การหยุดงาน เป6นต
น 

(๑๐) กําหนดวัน เวลา และสถานท่ีของการดําเนินการสรรหาและ

เลือกสรรท่ีผู
สมัครต
องทราบ เช+น กําหนดวัน เวลา และสถานท่ีรับสมัคร กําหนดวัน เวลา 

และสถานท่ีในการเลือกสรร กําหนดวัน เวลา และสถานท่ีในการประกาศผล เป6นต
น 

(๑๑) ค+าสมัครท่ีเหมาะสมสําหรับการดําเนินการ ซึ่งควรกําหนดขึ้น 

ให
สอดคล
องกับความจําเป6นของส+วนราชการท่ีต
องมีค+าใช
จ+ายโดยประมาณต+อผู
สมัคร ๑ คน 

๒.๒ การแพร�ข�าวประกาศรับสมัครและการรับสมัคร 

(๑) ประกาศรับสมัครต
องป~ดไว
ในท่ีเป~ดเผยเป6นการท่ัวไป โดยยึดหลัก 

ความโปร+งใส และเข
าถึงกลุ+มเปCาหมายอย+างเสมอภาค ท้ังน้ี ให
แพร+ข+าวการรับสมัคร 

ในเว็บไซต�ของส+วนราชการและเว็บไซต�ของสํานักงาน ก.พ. โดยให
มีระยะเวลาแพร+ข+าว 

ไม+น
อยกว+า ๕ วันทําการ ก+อนกําหนดวันรับสมัคร 

(๒) ในการแพร+ข+าวประกาศรับสมัคร ส+วนราชการต
องคํานึงถึงแหล+ง

ผู
สมัครท่ีสอดคล
องกับกลุ+มผู
มีคุณสมบัติท่ีจะมีสิทธิสมัครได
 เช+น การรับสมัครในตําแหน+ง 

ท่ีมี ลักษณะงานเ ก่ียวกับการเ งินหรือบัญชี นอกจากการเผยแพร+ข+าวการรับสมัคร 

ตามส่ือท่ัวไปแล
ว สามารถเผยแพร+ข+าวผ+านทางวารสารการเงินการคลังอีกทางหน่ึง เป6นต
น 



๗๒ 

(๓) สําหรับระยะเวลารับสมัคร ส+วนราชการสามารถกําหนดระยะเวลา

ได
ตามความเหมาะสม แต+ต
องไม+น
อยกว+า ๕ วันทําการ โดยใบสมัครอาจพิจารณา 

ใช
แบบฟอร�มในเอกสารแนบ ๒ 

(๔) การประกาศรายช่ือผู
มีสิทธิสมัครให
อยู+ในดุลพินิจของส+วนราชการ 

ท่ีจะประกาศล+วงหน
าหรือไม+ แต+ควรมีการติดประกาศให
ผู
สมัครได
ทราบในวันสอบ 

๒.๓ วิธีการประเมินความรู� ความสามารถ ทักษะและสมรรถนะ 

 ส+วนราชการสามารถกําหนดวิธีการประเมินความรู
 ความสามารถ ทักษะ

และสมรรถนะด
วยวิธีการเดียว หรือหลายๆ วิธี เช+น การสอบข
อเขียน การกล่ันกรองเอกสาร 

การสมัคร การสัมภาษณ� การใช
แฟCมผลงาน (Portfolio) เป6นต
น ดังมีแนวทางตามเอกสารแนบ ๓   

๒.๔ เกณฑ,การตัดสิน 

(๑) ส+วนราชการสามารถกําหนดเกณฑ�การตัดสินตามความเหมาะสม 

เช+น ร
อยละของคะแนนเต็ม (เช+น ร
อยละ ๖๐) จํานวนเท+าของอัตราว+าง (เช+น ๓ เท+าของตําแหน+งว+าง) 

เป6นต
น โดยพิจารณาจากการคาดการณ�จํานวนผู
สมัคร จํานวนอัตราว+าง ภาระงาน งบประมาณ 

ระยะเวลาในการดําเนินการ และบุคลากรท่ีรับผิดชอบในการดําเนินการสรรหาและเลือกสรร 

(๒) ในกรณีท่ีส+วนราชการกําหนดส่ิงท่ีต
องการประเมินหลายหัวข
อ 

ส+วนราชการสามารถจัดลําดับส่ิงท่ีต
องการประเมิน และให
นํ้าหนักคะแนนท่ีสอดคล
องกับ

ความสําคัญของส่ิงท่ีจะประเมิน ซึ่งสัมพันธ�กับความต
องการของตําแหน+งงาน เช+น ในบางหัวข
อ 

ท่ีมีความสําคัญมากกว+าหัวข
ออ่ืน ๆ อาจกําหนดจํานวนคะแนนเต็มท่ีมากกว+าหัวข
ออ่ืนๆ  

หรือหากบางหัวข
อมีความสําคัญเท+ากับหัวข
ออ่ืน ๆ ก็สามารถกําหนดจํานวนคะแนนเต็ม 

ให
เท+ากับหัวข
ออ่ืนๆ ได
 ท้ังน้ี คะแนนเต็มรวมท้ังหมดของทุกหัวข
อจะเป6นเท+าไรก็ได
 

ตามท่ีส+วนราชการเห็นสมควร เช+น ๓๐๐ คะแนน ๔๐๐ คะแนน หรือ ๕๐๐ คะแนน ท้ังน้ี   

ส+วนราชการสามารถเลือกประเมินความรู
 ความสามารถ ทักษะ และสมรรถนะ ท่ีมีคะแนน

เต็มมากท่ีสุดและประกาศรายช่ือผู
ผ+านการประเมินเพ่ือเข
ารับการประเมินความรู
 ความสามารถ 

ทักษะ และสมรรถนะในเร่ืองท่ีเหลืออยู+ต+อไปได
 ดังมีตัวอย+างตามเอกสารแนบ ๔ 
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(๓ )  ในกรณี ท่ีส+ วนราชการกํ าหนดวิ ธีการประเมินหลายๆ วิ ธี  เช+ น  

การสอบข
อเขียน การสัมภาษณ� ฯลฯ ส+วนราชการสามารถกําหนดให
ผู
สมัครเข
ารับ 

การประเมินวิธีใดวิธีหน่ึงก+อนเพ่ือกล่ันกรองผู
สมัครออกเป6นขั้นๆ ท้ังน้ี โดยส+วนใหญ+แล
ว  

หากผู
สมัครมีจํานวนมาก มักใช
วิธีการสอบข
อเขียนในการกล่ันกรองผู
สมัครท่ีไม+เหมาะสม

ออกไปขั้นหน่ึงก+อน  

๒.๕ การข้ึนบัญชี 

 ส+วนราชการสามารถกําหนดอายุบัญชีได
ตามความเหมาะสม แต+ต
องไม+เกิน 

๒ ปI นับตั้งแต+วันขึ้นบัญชี โดยให
มีการทําสัญญาจ
างภายในอายุบัญชี แต+หากมีเหตุผลและ

ความจําเป6น ก็อาจจะให
มีการเรียกผู
ผ+านการเลือกสรรมารายงานตัวได
ภายในระยะเวลา 

ของอายุบัญชี โดยทําสัญญาจ
างภายหลังอายุบัญชี แต+ต
องไม+เกิน ๓๐ วัน นับจากวันท่ี 

บัญชีหมดอายุแล
ว 

๒.๖ การนํารายช่ือ 

(๑) ในกรณีท่ีส+วนราชการมีตําแหน+งว+างและมีบัญชีผู
ผ+านการเลือกสรร

พนักงานราชการท่ียังไม+หมดอายุ ส+วนราชการสามารถจัดจ
างผู
ผ+านการเลือกสรรจากบัญชี

ดังกล+าวได
 โดยมีแนวทางดังน้ี 

◊  หากเป6นตําแหน+งว+างในช่ือตําแหน+งเดียวกันและกําหนด

คุณสมบัติเฉพาะตําแหน+งอย+างเดียวกันกับบัญชีผู
ผ+านการเลือกสรรดังกล+าว ส+วนราชการ

สามารถจัดจ
างเป6นพนักงานราชการตามลําดับท่ีท่ีสอบได
 

◊  หากตําแหน+งว+างน้ันมี ช่ือตําแหน+ง ท่ีไม+ตรงกับบัญชีผู
ผ+าน 

การเลือกสรรดังกล+าว แต+มีลักษณะงานและคุณสมบัติเฉพาะอย+างเดียวกันหรือคล
ายคลึงกัน  

อีกท้ังต
องการใช
บุคคลท่ีมีความรู
 ความสามารถ ทักษะ และสมรรถนะในเร่ืองเดียวกัน 

กับบัญชีผู
ผ+านการเลือกสรรดังกล+าว ให
 เป6นดุลพินิจของส+วนราชการว+าจะจัดจ
าง 

เป6นพนักงานราชการตามลําดับท่ีท่ีสอบได
 หรือจะประเมินความรู
 ความสามารถ ทักษะ 

และสมรรถนะเพ่ิมเติม โดยใช
วิธีการต+างๆ เช+น การสอบข
อเขียนและ/หรือสัมภาษณ� ท้ังน้ี 

ในกรณีท่ีมีการประเมินเพ่ิมเติม ให
แต+งตั้งคณะกรรมการเพ่ือกําหนดเร่ืองท่ีจะประเมินเพ่ิมเติม 

วิธีการประเมินเพ่ิมเติม รวมท้ังเกณฑ�การตัดสิน  
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(๒) ในกรณีท่ีส+วนราชการมีตําแหน+งว+างและไม+มีบัญชีผู
ผ+านการเลือกสรร

พนักงานราชการในส+วนราชการของตน หัวหน
าส+วนราชการสามารถขอใช
บัญชีผู
ผ+านการเลือกสรร

พนักงานราชการของส+วนราชการอ่ืนได
 โดยให
ประสานกับส+วนราชการเจ
าของบัญชีโดยตรง  

ซึ่งตําแหน+งท่ีจะขอใช
ต
องมีลักษณะงานและคุณสมบัติเฉพาะอย+างเดียวกันหรือคล
ายคลึงกัน ท้ังน้ี 

ให
แต+งตั้งคณะกรรมการเพ่ือกําหนดความรู
 ความสามารถ ทักษะและสมรรถนะท่ีจะประเมินเพ่ิมเติม 

วิธีการประเมินเพ่ิมเติม รวมท้ังเกณฑ�การตัดสิน 

(๓) ส+วนราชการสามารถกําหนดจํานวนรายช่ือเพ่ือนํามาประเมิน 

ตามความเหมาะสม เช+น ๓ เท+าของตําแหน+งว+าง หรือ ๑๐ คน ต+อ ๑ ตําแหน+ง หรือขอใช
 

ท้ังบัญชี หากมีจํานวนน
อย เป6นต
น 

(๔) การขึ้นบัญชีผู
ผ+านการเลือกสรรท่ีได
จากการนํารายช่ือจะมีอายุบัญชี

เท+ากับระยะเวลาของอายุบัญชีผู
ผ+านการเลือกสรรของส+วนราชการท่ีได
ขอใช
 

(๕) การสละสิทธ์ิของผู
ขึ้นบัญชี  มีแนวทางพิจารณาดังน้ี  

◊  ผู
ผ+านการเลือกสรรท่ีไม+ประสงค�ไปรับการประเมินความรู
 

ความสามารถ  ทักษะ และสมรรถนะเพ่ิมเติมในส+วนราชการท่ีขอใช
บัญชี ยังมีสิทธิท่ีจะได
รับ 

การจัดจ
างในบัญชีผู
ผ+านการเลือกสรรของส+วนราชการเจ
าของบัญชี 

◊  ผู
ผ+านการเลือกสรรท่ีไปรับการประเมินความรู
 ความสามารถ 

ทักษะและสมรรถนะเพ่ิมเติมในส+วนราชการท่ีขอใช
บัญชีแต+ไม+ผ+านการประเมิน ยังมีสิทธิ 

ท่ีจะได
รับการจัดจ
างในบัญชีผู
ผ+านการเลือกสรรของส+วนราชการเจ
าของบัญชี 

◊  ผู
ผ+านการเลือกสรรท่ีสละสิทธ์ิการจัดจ
างในบัญชีผู
ผ+านการเลือกสรร

ของส+วนราชการเจ
าของบัญชีตั้งแต+ต
น ไม+มีสิทธิท่ีจะเข
ารับการประเมินเพ่ิมเติมกับ 

ส+วนราชการผู
ขอใช
บัญชี 

◊  ผู
ผ+านการเลือกสรรท่ีสละสิทธ์ิการจัดจ
างในบัญชีผู
ผ+านการเลือกสรร

ของส+วนราชการเจ
าของบัญชีในภายหลัง เน่ืองจากผ+านการประเมินกับส+วนราชการผู
ขอใช
บัญชี  

มีสิทธิท่ีจะได
รับการจัดจ
างในบัญชีผู
ผ+านการเลือกสรรของส+วนราชการผู
ขอใช
บัญชี 
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◊ ผู
ผ+านการเลือกสรรท่ีไม+สละสิทธ์ิการจัดจ
างในบัญชีผู
ผ+าน 

การเลือกสรรของส+วนราชการเจ
าของบัญชี และได
รับการจัดจ
างเป6นพนักงานราชการในบัญชี 

ผู
ผ+านการเลือกสรรของส+วนราชการผู
ขอใช
บัญชีน้ัน หากผู
ผ+านการเลือกสรรดังกล+าว 

ได
รับการเรียกตัวเพ่ือจัดจ
างเป6นพนักงานราชการของส+วนราชการเจ
าของบัญชีเม่ือถึงลําดับท่ี  

ผู
ผ+านการเลือกสรรก็มีสิทธิจะลาออกเพ่ือจะขอไปรับการจัดจ
างเป6นพนักงานราชการในบัญชี 

ผู
ผ+านการเลือกสรรของส+วนราชการเจ
าของบัญชีได
 

หลักเกณฑ,การสรรหาและเลือกสรรพนักงานราชการพิเศษ 

พนักงานราชการพิเศษเป6นกลุ+มผู
ทรงคุณวุฒิท่ีมีประสบการณ�สูง ซึ่งส+วนราชการ 

จ
างมาในลักษณะการจ
างแรงงาน เพ่ือให
มาทํางานร+วมกับส+วนราชการ ในลักษณะ 

เป6นผู
ให
คําปรึกษาแนะนําเป6นหลัก แต+ในงานบางลักษณะผู
ทรงคุณวุฒิอาจจําเป6นต
อง 

ปฏิบัติงานเองด
วยเพ่ือให
ได
ผลผลิตตามเปCาหมายท่ีกําหนด ท้ังน้ี ขึ้นอยู+กับความจําเป6น 

ของภาระงานท่ีส+วนราชการกําหนดขึ้นเป6นสําคัญ 

๑. การจัดทํารายละเอียดการจ�างพนักงานราชการพิเศษ 

ส+วนราชการไม+ต
องจัดทําประกาศรับสมัคร แต+ส+วนราชการโดยหัวหน
า 

ส+วนราชการและผู
รับผิดชอบงานหรือโครงการของตําแหน+งท่ีจะสรรหาและเลือกสรร 

ควรจัดทํารายละเอียดท่ีเก่ียวข
องกับตําแหน+งงานในเบ้ืองต
นตามประกาศ คพร. เพ่ือเป6น 

ข
อมูลประกอบในการสรรหาและเลือกสรร ได
แก+ 

(๑) รายละเอียดขอบข+ายของงาน/โครงการ ซึ่งมีขอบเขต/วัตถุประสงค� 

ท่ีบ+งช้ีประเด็น/ปcญหาท่ีต
องศึกษาอย+างชัดเจน และมีเน้ือหาสาระเฉพาะสําหรับภาระงาน 

โดยการดําเนินการอาจเป6นในรูปของคณะกรรมการกลุ+มย+อยเพ่ือให
ได
มุมมองท่ีกว
าง 

ครบถ
วน และสมบูรณ� 

(๒) เหตุผลความจําเป6นของการจ
างควรมีความชัดเจน และมีความสมเหตุสมผล

กับการจ
าง โดยมีข
อพิจารณาท่ีควรคํานึงถึง เช+น ภาระงานน้ันต
องการบุคคลท่ีมีความรู
 

ความสามารถ ประสบการณ�และความชํานาญเป6นพิเศษในสาขาวิชาท่ีเก่ียวข
องกับงาน/

โครงการ ซึ่งไม+อาจหาผู
ปฏิบัติงานท่ีเหมาะสมในหน+วยงานได
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(๓) ช่ือตําแหน+งท่ีเหมาะสม 

(๔) คุณสมบัติของตําแหน+งตามข
อ ๘ ของระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว+าด
วย

พนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ และตามแนวทางของประกาศ คพร. เร่ือง การกําหนดลักษณะงาน

และคุณสมบัติเฉพาะของกลุ+มงานฯ ในกลุ+มงานเช่ียวชาญพิเศษ 

(๕) ระยะเวลาการจ
างตามภาระงาน 

(๖) ค+าตอบแทนท่ีเหมาะสมกับภาระงานตามหลักเกณฑ�ของประกาศ คพร. 

เร่ือง ค+าตอบแทนของพนักงานราชการ 

(๗) เง่ือนไขการจ
างอ่ืน ๆ  ท่ีเก่ียวข
อง เช+น ข
อตกลงเก่ียวกับวัน เวลา ในการปฏิบัติงาน 

เป6นต
น 

๒. การสรรหาพนักงานราชการพิเศษ 

ในการเสาะแสวงหาผู
ทรงคุณวุฒิเพ่ือเป6นพนักงานราชการพิเศษ อาจพิจารณา 

จากแหล+งข
อมูลต+าง ๆ เช+น  

◊ ศูนย�ข
อมูลท่ีปรึกษากระทรวงการคลัง 

◊ ธนาคารสมองของสํานักงานคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและ 

สังคมแห+งชาติ (สศช.) ซึ่งเกิดขึ้นจากพระราชเสาวนีย�ของสมเด็จพระนางเจ
าฯ พระบรมราชินีนาถ 

ท่ีมีรับส่ังเก่ียวกับธนาคารสมองโดยการนําผู
ทรงคุณวุฒิท่ีเกษียณอายุแล
วจากภาครัฐและ

เอกชนท่ีมีความรู
 ประสบการณ� และสมัครใจมาช+วยพัฒนาประเทศไทยโดยไม+หวัง

ผลตอบแทนจากรัฐ 

◊ ส+วนราชการ / รัฐวิสาหกิจ ซึ่งเคยจ
างผู
ทรงคุณวุฒิในงานประเภท

เดียวกัน 

◊ ผู
รู
 / มีประสบการณ�ในงานประเภทน้ัน ๆ 

◊ สมาคมอาชีพต+าง ๆ 

◊ สถานทูตของประเทศท่ีเก่ียวข
อง  เป6นต
น 



๗๗ 

  ๓. การเลือกสรรพนักงานราชการพิเศษ 

ผู
 รับผิดชอบในการดําเนินการเลือกสรร คือ หัวหน
าส+วนราชการหรือ

คณะกรรมการท่ีหัวหน
าส+วนราชการแต+งตั้ง และผู
รับผิดชอบงาน / โครงการ โดยมีแนวทาง 

ในการดําเนินการ ดังน้ี 

(๑) เลือกสรรพนักงานราชการพิเศษจากรายช่ือท่ีได
ดําเนินการสรรหามาท้ังหมด 

ท้ังน้ี อาจใช
วิธีการประเมินความสามารถด
านวิชาการของผู
ทรงคุณวุฒิด
วยการสืบค
นข
อมูล

โดยวิธีการใดวิธีการหน่ึง หรือหลายวิธีร+วมกัน เช+น การสนทนา การสัมภาษณ� การตรวจสอบ

จากหน+วยงานท่ีเคยว+าจ
างหรือบุคคลท่ีอ
างอิง หรือการพิจารณาจากแฟCมผลงานท่ีเก่ียวข
อง  

เป6นต
น เพ่ือพิจารณาแนวทาง / วิธีดําเนินงาน / แผนการดําเนินงานตลอดจนแนวคิด 

ในการดําเนินการเป6นข
อมูลประกอบในการพิจารณาเลือกสรร 

(๒)  ผู
 รั บ ผิดชอบควรดํ า เ นินการเ ลือกสรร  โดยคํา นึงถึ งประโยชน� 

ของทางราชการเป6นสําคัญ และต
องดําเนินการด
วยความโปร+งใสพร
อมรับการตรวจสอบ 

ตามหลักการของการบริหารกิจการบ
านเมืองท่ีดี 

การทําสัญญาจ�างผู�ผ�านการเลือกสรร 

๑. เม่ือส+วนราชการสรรหาและเลือกสรรได
พนักงานราชการแล
ว ส+วนราชการ

จะต
องจัดทําสัญญาจ
างผู
ผ+านการเลือกสรรในแนวทางต+อไปน้ี 

๑.๑ ส+วนราชการทําสัญญาจ
างผู
ผ+านการเลือกสรรด
วยแบบสัญญาจ
าง

ตามท่ีกําหนด โดยมีระยะเวลาการจ
างตามความจําเป6นหรือความเหมาะสมกับภาระงาน เช+น 

๒ เดือน ๓ เดือน หรือ ๒ ปI ๓ ปI แต+ต
องไม+เกิน ๔ ปI สําหรับพนักงานราชการพิเศษ ต
องจ
าง 

ตามภาระของงานหรือโครงการ ท่ีมีระยะเวลาส้ินสุดซึ่งแตกต+างจากการกําหนดระยะเวลา 

การจ
างของพนักงานราชการท่ัวไป 



๗๘ 

๑.๒ จุดเน
นของการทําสัญญาจ
าง คือ การกรอกข
อความ หรือจัดทํา

รายละเอียดต+าง ๆ ในสัญญาจ
างให
มีความชัดเจน ครบถ
วน และสมบูรณ� เช+น คู+ สัญญา  

วันท่ีทําสัญญา ช่ือตําแหน+ง ขอบข+ายงาน ระยะเวลาการจ
าง ค+าตอบแทน เหตุท่ีทําให
 

สัญญาจ
างส้ินสุด (เพ่ิมเติม) เป6นต
น ท้ังน้ี เพราะในระบบพนักงานราชการ ส+วนราชการต
องใช


สัญญาจ
างในการบริหารจัดการพนักงานราชการตลอดอายุสัญญา 

๑.๓ หัวหน
าส+วนราชการ หรือผู
 ท่ี หัวหน
าส+วนราชการมอบหมาย 

เป6นผู
ลงนามในสัญญาจ
างในฐานะของส+วนราชการกับคู+สัญญา คือ พนักงานราชการ 

๒. ส+วนราชการต
องควบคุม หรือดูแลให
มีการปฏิบัติตามสัญญาจ
างในระหว+างสัญญา 

เช+น การหักภาษีเงินได
 เป6นต
น หรือกรณีมีการฝuาฝ�นสัญญา เช+น การเป~ดเผยความลับ 

หรือการละเมิดลิขสิทธ์ิของทางราชการ เป6นต
น 

๓. กรณีท่ีสัญญาจ
างของพนักงานราชการส้ินสุด และส+วนราชการมีภาระงาน 

ซึ่งจําเป6นต
องต+อสัญญาจ
างพนักงานราชการ ส+วนราชการต
องทําสัญญาจ
างใหม+ตามแนวทาง

ปฏิบัติของการทําสัญญาจ
างในคร้ังแรก แต+ท้ังน้ีต
องเป6นไปตามข
อกําหนดเก่ียวกับการประเมินผล

การปฏิบัติงานตามประกาศ คพร. เร่ือง แนวทางการประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานราชการ 

แต+ในส+วนของพนักงานราชการพิเศษ สัญญาจ
างจะส้ินสุดลงตามระยะเวลาโครงการ แต+ต
อง

ไม+เกิน ๑ ปI 

๔. กรณีท่ีต+อสัญญาจ
างของพนักงานราชการรายเดิมในสัญญาจ
างฉบับใหม+   

จะต
องระบุเงินเดือนท่ีได
รับเพ่ิมตามผลการประเมินการปฏิบัติงานในรอบท่ีผ+านมา 

  



๗๙ 

นิยาม 
๑. ความรู�ความสามารถ หมายถึง องค�ความรู
ต+าง ๆ ท่ีใช
ในการปฏิบัติงานในตําแหน+ง เช+น ความรู
 
ความสามารถท่ีใช
ในการปฏิบัติงาน ความรู
เร่ืองกฎหมายและกฎระเบียบราชการ 
๒. ทักษะ หมายถึง การนําความรู
มาใช
ในการปฏิบัติงานจนเกิดความชํานาญและความคล+องตัว 
เช+น ทักษะการใช
คอมพิวเตอร� ทักษะการใช
ภาษาอังกฤษ ทักษะการคํานวณ ทักษะการจัดการข
อมูล ฯลฯ 
๓. สมรรถนะ หมายถึง คุณลักษณะเชิงพฤติกรรมท่ีเป6นผลมาจากความรู
 ความสามารถ ทักษะและ
คุณลักษณะอ่ืน ๆ ท่ีทําให
บุคคลปฏิบัติงานได
โดดเด+นในองค�การ เช+น การมุ+งผลสัมฤทธ์ิ บริการท่ีดี 
การคิดวิเคราะห� ความซื่อสัตย� ฯลฯ  
การกําหนดหลักเกณฑ,การสรรหาและเลือกสรร 
 ในการกําหนดหลักเกณฑ�การสรรหาและเลือกสรร มีขั้นตอนการดําเนินการท่ีสําคัญ
ดังต+อไปน้ี 

๑. การวิเคราะห,งานหรือศึกษาตําแหน�งงาน 

ในกรณีท่ีไม+ได
มีการจัดทํามาตรฐานกําหนดตําแหน+งมาก+อน จะต
องมีการวิเคราะห�งาน
เพ่ือให
ทราบลักษณะงานท่ีจะต
องทําในตําแหน+งน้ัน ๆ ซึ่งสามารถดําเนินการได
หลายวิธี เช+น  
การใช
แบบสอบถาม การสังเกต การระดมสมองจากผู
 เช่ียวชาญ การสัมภาษณ� แต+ ท่ีนิยมใช
 
กันอย+างแพร+หลาย คือ เทคนิคการวิเคราะห�เหตุการณ�สําคัญ (Critical Incident Technique)  
ซึ่งกําหนดให
ผู
เกี่ยวข
องในตําแหน+งงานที่จะวิเคราะห� เช+น หัวหน
างานผู
ปฏิบัติงานในตําแหน+งน้ัน  
ผู
รอบรู
เกี ่ยวกับการปฏิบัต ิงานในตําแหน+งนั ้นบรรยายถึงพฤติกรรมการทํางานที่ด ีหรือไม+ดี 
ของการปฏิบัติงานในตําแหน+งอย+างเฉพาะเจาะจง โดยเน
นถึงพฤติกรรมการทํางานและผลท่ีเกิดขึ้น
จากพฤติกรรมการทํางานน้ันๆ อย+างไรก็ตาม ในกรณีท่ีได
มีการจัดทํามาตรฐานกําหนดตําแหน+ง  
ซึ่งระบุมาตรฐานความรู
ความสามารถ ทักษะและสมรรถนะท่ีจําเป6นสําหรับแต+ละตําแหน+งไว
แล
ว  
ให
 ศึ กษาจาก ลั กษณะงานและ คุณสมบัติ ของ ผู
 ดํ า รงตํ าแหน+ ง เ พ่ื อ ท่ี จะ นํ า ไป กํ าหนด 
เป6นหัวข
อ/องค�ประกอบท่ีใช
เป6นเกณฑ�สําหรับการสรรหาและเลือกสรร  

๒. การกําหนดนํ้าหนักคะแนนของแต�ละหัวข�อ/องค,ประกอบที่จะประเมิน 

เม่ือได
กําหนดหัวข
อ/องค�ประกอบท่ีใช
เป6นเกณฑ�สําหรับการสรรหาและเลือกสรรแล
ว 
จะต
องมีการกําหนดนิยามและรายละเอียดในแต+ละหัวข
อ/องค�ประกอบ รวมท้ังมีการประเมิน 
ว+าแต+ละหัวข
อ/องค�ประกอบมีความสําคัญต+อผลสําเร็จในการปฏิบัติงานมากน
อยเพียงใด  
เพ่ือใช
เป6นแนวทางในการกําหนดนํ้าหนักคะแนนในแต+ละหัวข
อ/องค�ประกอบ 
 
 
 

เอกสารแนบ ๑ 



๘๐ 

ตัวอย�างการกําหนดหัวข�อ/องค,ประกอบในการประเมิน 

หัวข�อ/องค,ประกอบที่จะประเมิน นํ้าหนักคะแนน 
๑. ความรู
 ความสามารถเฉพาะตําแหน+ง:  ความรู
เก่ียวกับ
การประชาสัมพันธ� 

๓๐ คะแนน 

๒. ทักษะ:  การใช
คอมพิวเตอร� การใช
ภาษาอังกฤษ ๔๐ คะแนน 
๓. สมรรถนะ:  การคิดวิเคราะห� การทํางานเป6นทีม ๓๐ คะแนน 
คะแนนรวม ๑๐๐ คะแนน 

ตัวอย�างการกําหนดนิยามในแต�และหัวข�อ/องค,ประกอบ 

๑. ความรู
เก่ียวกับการประชาสัมพันธ� หมายถึง การมีความรู
 ความเข
าใจเก่ียวกับรูปแบบเทคนิค
และวิธีการประชาสัมพันธ�ในระดับท่ีสามารถนําไปประยุกต�ใช
ได
ในการปฏิบัติงาน เพ่ือการเผยแพร+
ความรู
 ความเข
าใจเก่ียวกับงาน/โครงการ  

๒. ทักษะการใช
คอมพิวเตอร� หมายถึง สามารถใช
โปรแกรมขั้นพ้ืนฐาน ได
แก+ Microsoft  
Word , Excel  Powerpoint  ได
อย+างคล+องแคล+ว 

๓. ทักษะการใช
ภาษาอังกฤษ หมายถึง สามารถพูด เขียน อ+าน และฟcงภาษาอังกฤษ และ 
ทําความเข
าใจสาระสําคัญของเน้ือหาเก่ียวกับ................... ได
 

๔. สมรรถนะการคิดวิเคราะห� หมายถึง สามารถเข
าใจและวิเคราะห�สถานการณ� ประเด็น
ปcญหาและแนวคิดโดยการแยกแยะประเด็นออกเป6นส+วนย+อย ๆ หรือทีละขั้นตอน รวมถึงการจัด
หมวดหมู+อย+างเป6นระบบระเบียบ เปรียบเทียบแง+มุมต+าง ๆ สามารถลําดับความสําคัญ ช+วงเวลา  
เหตุและผล และท่ีมาท่ีไปของกรณีต+างๆ ได
 

๕. สมรรถนะการทํางานเป6นทีม หมายถึง สามารถทํางานร+วมกับผู
อ่ืน เป6นส+วนหน่ึงของทีม 
หรือหน+วยงานและสามารถสร
างและรักษาสัมพันธภาพกับสมาชิกในทีม 

-------------------------- 
 



๘๑ 
ใบสมัครเลขท่ี........................... 

ตัวอย�าง 

    ใบสมัครสําหรับพนักงานราชการทั่วไป 

     ---------------------------- 
๑. ข
อมูลส+วนตัว 

ช่ือและนามสกุล 

(นาย / นาง / นางสาว)........................................................................................... 

สมัครตําแหน+ง 

................................................................................................................. 

ท่ีอยู+ที่ติดต+อได
 

……………………………………………………………………………………………………………… 

หมายเลขโทรศัพท�................................................. E-mail Address……………… 

วัน/เดือน/ปIเกิด 

………………………………………………… 

อาย ุ

…………………………………………… 

สถานท่ีเกิด 

........................................................ 

เช้ือชาติ 

.................................................... 

เลขบัตรประจําตัวประชาชน………………………………………………………………………… 

ออกให
ที่อาํเภอ/เขต............................................... จังหวัด................................... 

วัน เดือน ปIทีอ่อกบัตร............................................ บัตรหมดอายุ.......................... 

สถานภาพสมรส 

........................................................ 

สัญชาติ 

.................................................... 

การรับราชการทหาร 

……………………………………………...... 

ศาสนา 

.................................................... 

อาชีพปcจจุบัน................................................................................................................................................................................................................................. 

เหตุผลท่ี (อยาก) ออกจากงาน....................................................................................................................................................................................................... 

๒. ข
อมูลการศึกษาและฝ�กอบรม 

ปI พ.ศ.  

สถานศึกษา 
 

ประกาศนียบัตร / ปริญญาบัตร / วิชาเอก 
จาก ถึง 

    

  

    

  

    

  

หลักสูตรเพิ่มเติม            การฝ�กอบรม 

 

 

 

๓. ข
อมูลการทํางานและประสบการณ�ทํางาน  (โปรดให
รายละเอยีดของงานท่ีทําในช+วง ๓ ปIหลัง) 

ปI พ.ศ. ช่ือและทีอ่ยู+ 

ของหน+วยงาน 

ตําแหน+งงานและ 

หน
าที่โดยย+อ 

 

เงินเดือน 
 

สาเหตุทีอ่อกจากงาน 
จาก ถึง 

 

 

 

     

โปรดระบุความสําเร็จของงานท่ีทําผ+านมาในช+วง ๓ ปIหลัง  (ถ
ามี) 

 

 

 

เอกสารแนบ ๒ 



๘๒ 
โปรดให
ความเห็นเกี่ยวกบัประสบการณ�ที่ได
รับ และอธิบายว+าประสบการณ�นั้น ๆ เป6นประโยชน�ต+องานท่ีสมัครในคร้ังน้ี อย+างไรบ
าง 

 

 

 

 

 

 

๔. ข
อมูลความรู
ความสามารถพิเศษ  (ถ
ามี) 

 

 

 

 

 

 

 

๕. บุคคลอ
างอิง (ขอให
ระบุชื่อบุคคลท่ีคุ
นเคยกับการทํางานของท+าน  เช+น  ผู
บังคับบัญชาโดยตรง  โปรดอย+าระบุชือ่บุคคลท่ีเป6นญาติหรือเพื่อน) 

ชื่อและนามสกุล ตําแหน�งปKจจุบัน ที่ทํางานปKจจุบันและโทรศัพท, ระบุความสัมพันธ,กับท�าน 

 

 

 

 

 

 

   

๖. ข
าพเจ
ามีคุณสมบัติครบถ
วนตามท่ีระบุไว
ใน ข
อ ๘ แห+งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว+าด
วยพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ 
 

 ขอรับรองว+าข
อความท่ีกล+าวข
างต
นเป6นความจริงทุกประการ  หากข
อความตอนใดเป6นความเท็จหรือไม+ ตรงกับความจริงให


ถือเป6นหลักฐานเพื่อเลิกจ
างข
าพเจ
าได
ทันที 

 

(ลงช่ือ)...............................................................................ผู
สมัคร 

         (...........................................................................) 

                                                                                                          ยื่นใบสมัครวันท่ี..........เดือน.....................พ.ศ..............



๘๓ 

เอกสารแนบ ๓ 

วิธีการประเมินความรู� ความสามารถ ทักษะและสมรรถนะ 

สําหรับการสรรหาและเลือกสรรพนักงานราชการ 

ส+วนราชการสามารถกําหนดวิธีการประเมินความรู
 ความสามารถ ทักษะและสมรรถนะ

ด
วยวิธีการเดียว หรือหลาย ๆ วิธี โดยส+วนราชการจะต
องใช
ดุลพินิจในการตัดสินใจเลือกใช


เคร่ืองมือให
สอดคล
องกับส่ิงท่ีจะประเมินและความสามารถในการดําเนินการของส+วนราชการ   

ตัวอย�างเคร่ืองมือในการประเมิน 

เครื่องมือ จุดมุ�งหมาย ความเหมาะสมในการใช� 

๑. แบบทดสอบ แบบทดสอบเป6นเครื่องมือชนิดหนึ่งท่ีสร
างข้ึน
อย+างเป6นระบบ เพ่ือให
ผู
สอบแสดงพฤติกรรม
อย+างใดอย+างหนึ่ง เพ่ือท่ีจะวัดว+าผู
สอบมีสิ่งท่ี
ต
องการวั ดหรือ ไม+  และมากน
อยเ พียงใด 
ปcจจุบันมีแบบทดสอบท่ีใช
เพ่ือเลือกสรรบุคคล
หลายชนิด ตัวอย+างเช+น  
 ๑) แบบทดสอบท่ีแบ+งตามจุดมุ+งหมาย 
ของการวัด เช+น แบบวัดความสามารถท่ัวไป 
แบบวัดความถนัด แบบวัดบุคลิกภาพ เป6นต
น 
 ๒) แบบทดสอบท่ีแบ+งตามวิธีการทดสอบ 
ได
แก+  แบบทดสอบข
อเ ขียน แบบทดสอบ 
การปฏิบัติ เป6นต
น แบบทดสอบประเภทต+าง ๆ 
เหล+านี้ มักจะมี ๒ รูปแบบ คือ แบบปรนัย และ
แบบอัตนัย ซ่ึงส+วนราชการควรเลือกรูปแบบ 
ให
เหมาะกับเนื้อหาและจุดมุ+งหมายท่ีต
องการวัด 
รวมท้ังความสามารถในการดําเนินการตลอดจน
ความคุ
มค+าด
วย  

- เนื่องจากแบบทดสอบเป6นเครื่องมือ
ที ่ต 
องจ ัดทําขึ ้นอย +างเป 6นระบบ  
มีระเบียบวิธีการในการดําเนินการ 
ท่ีปฏิบัติต+อผู
สอบอย+างเท+าเทียมกัน 
แบบทดสอบจึ ง เป6 น เครื่ อง มื อ 
ท่ีเหมาะสมที่จะช+วยสร
างความ
เชื่อม่ันในเรื่องความเป6นมาตรฐาน
หรือความโปร+งใสให
แก+ผู
สอบได
   
- น อ ก จ า ก นี้  แ บ บ ท ด ส อ บ 
ยังเหมาะสมในการนําไปใช
 กับ
ตําแหน+งท่ีมีผู
สอบเป6นจํานวนมาก 
เพราะจะช+วยประหยัดเวลาในการ
ดําเนินการและสามารถใช
ในการ
กลั่ นกรอง บุคคลใน ข้ันแรกได
 
อย+างมีประสิทธิภาพ 
 

๒. การสัมภาษณ, การสัมภาษณ�งานเป6นการสนทนากันระหว+าง
บุคคล ๒  ฝu ายคือ ระหว+ างผู
 สัมภาษณ�และ 
ผู
เข
ารับการสัมภาษณ� โดยมีจุดมุ+งหมายเพ่ือให
ได

ข
อมูลเก่ียวกับผู
 เข
ารับการสัมภาษณ�มากท่ีสุด 
เพ่ือใช
ประกอบการต ัดส ินใจในการประเมิน 

- การส ัมภาษณ�เหมาะสําหร ับ 
ใช
ประกอบการตัดสินใจเลือกสรร
บุคคลในข้ันตอนสุดท
าย เพราะ
เป6นการพบกันโดยตรงระหว+าง
ส+วนราชการกับผู
สมัคร  



๘๔ 

เครื่องมือ จุดมุ�งหมาย ความเหมาะสมในการใช� 

ความเหมาะสมของบุคคลกับตําแหน+ งงาน  
โ ดยการส ัมภ าษณ �ง านแบบม ีโ ค ร งส ร 
า ง 
เป6นวิธีการท่ีได
มาตรฐานและเท่ียงตรงมากกว+า
วิธีการสัมภาษณ�แบบอ่ืน ๆ เนื่องจากมีการกําหนด
หัวข
อและแนวทางการสัมภาษณ�ไว
อย+างเป6นระบบ 
เริ่มต้ังแต+การวางแผน การดําเนินการในแต+ละ
กิจกรรม การวิเคราะห�งาน การกําหนดหัวข
อ 
ท่ีจะสัมภาษณ� การสร
างข
อคําถามและแนว
คําตอบ พร
อมท้ังมีการกําหนดมาตรการประเมิน 
ท่ีใช
 เป6นเกณฑ�การตัดสินท่ีชัดเจน ตลอดจน 
จัดให
มีการอบรมกรรมการสัมภาษณ�   
 

- ท้ังนี้ การสัมภาษณ�เหมาะสําหรับ
การเลือกสรรบุคคลจํานวนน
อย 
เพราะการสัมภาษณ�ในแต+ละครั้ง
ต
องใช
 เวลานานพอสมควร และ
กรรมการสัมภาษณ�ควรเป6นผู
 มี 
ความเชี่ยวชาญ มีความรู
 ความเข
าใจ 
ท้ังในเทคนิควิธีการสัมภาษณ�และ
เข
าใจสมรรถนะท่ีต
องการประเมิน
เป6นอย+างดี   

๓ .  ก า ร ท ด ส อ บ 
การปฏิบัติงาน 

การทดสอบการปฏิบัติงาน เป6นเครื่องมือท่ีใช

สําหรับประเมินเก่ียวกับทักษะ หรือความสามารถ
ในการปฏิบัติงานของบุคคลท่ีสามารถเห็นผล
การปฏิบัติจริงได
ในชั่วระยะเวลาอันสั้น เช+น 
การทดสอบทักษะการปฏิบัติงานคอมพิวเตอร� 
การทดสอบความสามารถทางศิลปะ การทดสอบ
การปฏิบัติงานธุรการ การประกาศข+าว เป6นต
น 
ท้ังนี้ การทดสอบการปฏิบัติงาน ควรดําเนินการ
ทดสอบในรูปของคณะกรรมการโดยมีอย+างน
อย 
๒ คนข้ึนไป และควรเป6นผู
ท่ีมีความรู
 ความเชี่ยวชาญ 
ในการปฏิ บั ติ ง านด
 านนั้ น ๆ  เป6 นอย+ า ง ดี  
โดยในการประเมินควรกําหนดองค�ประกอบ
หรือเกณฑ�การตัดสินท้ังในด
านคุณภาพ และ
ปริมาณ รวมท้ังมีการบันทึกผลการประเมิน
อย+างเป6นระบบ สามารถตรวจสอบได
 
 

- ก า รทดสอบการปฏิ บั ติ ง าน 
เหมาะสําหรับการเลือกสรรบุคคล
ใน ตํ า แ หน+ ง ท่ี ต
 อ ง ก า ร ทั กษ ะ 
ในการปฏิบัติงานสูง เช+น ตําแหน+ง
งานด
านธุรการ งานบันทึกข
อมูล 
งานด
านศิลปะ เป6นต
น ซ่ึงเครื่องมือ
นี้มีประสิทธิภาพในการเลือกสรร
สูง เพราะเป6นการเป~ดโอกาสให

ผู
 ส อบ ได
 แสดงคว ามสามารถ 
ท่ี แท
 จ ริ ง  และสามารถ ให
 ผ ล 
การตัดสินท่ีสร
างความยุติธรรม
ระหว+างผู
สอบด
วยกันได
เป6นอย+างดี 
 
 

๔ .  การก ล่ันกรอง
เอกสารการสมัคร 

การกลั่นกรองเอกสารการสมัครเป6นการพิจารณา
ข
อมูลจากใบสมัครเก่ียวกับความรู
 ความสามารถ 
ทักษะหรือสมรรถนะ โดยมีการกําหนดหัวข
อ
และแนวทางการประเมินท่ีชัดเจน เช+น ประวัติ

- เหมาะสําหรับตําแหน+งท่ีมีผู
สมัคร
น
 อ ย แ ล ะ ใ น ก ลุ+ ม ตํ า แ ห น+ ง 
ท่ี ใช
 ทักษะ หรือ มีลักษณะการ
ปฏิบัติงานท่ีใช
เทคนิคเฉพาะตัว 



๘๕ 

เครื่องมือ จุดมุ�งหมาย ความเหมาะสมในการใช� 

การศึกษา ประสบการณ� หนังสือรับรอง ผลงาน
ทางวิชาการ  ความสามารถพิเศษ หรือกิจกรรม
ระหว+างการศึกษา/การทํางาน เป6นต
น   
ท้ังนี้  จะต
องมีการออกแบบใบสมัครไว
ล+วงหน
า
ท่ีสามารถครอบคลุมข
อมูลต+าง ๆ ท่ีต
องการจะ
ประเมินผู
สมัคร  และควรจะดําเนินการในรูป
ของคณะกรรมการ โดยควรมีการประชุม
กําหนดแนวทางการประเมินและเกณฑ�การให

คะแนนท่ีชัดเจน 

หรือตําแหน+งผู
เชี่ยวชาญท่ีต
องการ
ผู
มีประสบการณ�สูง โดยมักใช
ใน
การเลือกสรรบุคคลในข้ันตอนแรก 

๕. การตรวจสอบกับ
บุคคลอ�างอิง 

การตรวจสอบกับบุคคลอ
างอิงเป6นการตรวจสอบ
ข
อมูล ท่ี เป6นภู มิหลังของผู
ส มัครจากบุคคล 
ท่ี เ ก่ียวข
อง โดยอาจให
ระบุในใบสมัครว+ า
ต
องการให
ติดต+อกับบุคคลใด ซ่ึงโดยมากมักเป6น
ผู
 ร+วมงาน ผู
 บั งคับบัญชาท่ีผู
สมัครเคยร+วม
ทํางานด
วย หรือเพ่ือน คนรู
จัก 

-  มักใช
ในการตรวจสอบหรือยืนยัน
ระดับการศึกษา ประสบการณ�
กา ร ทํ า ง านและความสํ า เ ร็ จ 
ของบุคคลท่ีได
ให
ไว
เป6นหลักฐาน 
เช+น ในระหว+างการสัมภาษณ� 
หรื อ ในใบสมัครงาน หนั งสื อ
รับรอง ท้ังนี้  การตรวจสอบกับ
บุคคลอ
างอิงมักใช
 กับตําแหน+ง
วิชาชีพหรือผู
เชี่ยวชาญ 

 
๖ .  ก า ร ใ ช� แ ฟM ม
ผลงาน (Portfolio) 

การใช
แฟCมผลงานเป6นเครื่องมือท่ีใช
ประเมิน
ความรู
 ความสามารถ ทักษะและสมรรถนะ
ของผู
สมัคร โดยให
ผู
สมัครเก็บรวบรวมข
อมูล
เก่ียวกับผลงาน ผลสําเร็จท่ีผู
สมัครได
รับ ซ่ึงเป6น
สิ่ ง ท่ี ผู
 ส มัคร ได
 เ รี ยนรู
  ฝ� กฝน  หรื อสั่ ง สม
ประสบการณ�มา โดยเสนอผลงานหรือแสดงให

ปรากฏโดยอาศัยสื่อในรูปแบบต+างๆ ท่ีสะท
อน
หรือบ+งบอกถึงความรู
  ความสามารถ ทักษะ 
และสมรรถนะของผู
สมัคร โดยอาจจัดทําในรูป
แฟCม เอกสาร การเสนอตัวอย+างผลงาน หรือ
การใช
วัสดุชนิดต+าง ๆ ฯลฯ เพ่ือแสดงผลงาน 
และในการเสนอผลงานจะต
องเป6นไปตามโครงสร
าง
ของการ เสนอแฟCมผลงาน ท่ีส+ วนราชการ 

- การใช
แฟCมผลงาน เหมาะสําหรับ
กา ร เ ลื อ ก ส ร ร บุ ค ค ล ใ น ก ลุ+ ม
ตําแหน+งท่ีใช
ทักษะ หรือมีลักษณะ
การปฏิบัติงานด
านศิลปะ หรือต
อง
ใช
เทคนิคเฉพาะตัวในการปฏิบัติงาน
ท่ีสามารถนํ าผลงานมาแส ด ง 
ให
ปรากฏเป6นร ูปธรรมได
 เช+น 
ตํ า แหน+ ง จิ ต รกร  ประ ติมากร 
สถาปนิก เป6นต
น 

 

 



๘๖ 

เครื่องมือ จุดมุ�งหมาย ความเหมาะสมในการใช� 

ได
กําหนดข้ึน 
โคร งสร 
า ง ของแฟ Cมผล ง านจะ เป 6น 

การกําหนดลักษณะหรือขอบเขตการเสนอ
ผลงาน  โดยท่ัวไปอาจประกอบด
วยส+วนประกอบ
สําคัญ ๓ ส+วน ได
แก+ 
 ๑) ข
อมูลเ ก่ียวกับประวั ติของผู
สมัคร  
เช+น ประวัติส+วนตัว ประวัติการศึกษา กิจกรรม
ต+าง ๆ ประสบการณ�การทํางาน เป6นต
น 
 ๒) การเสนอผลงานท่ีผู
สมัครได
คัดเลือก
แล
วว+าเป6นผลงานดีเด+น หรือเป6นผลงานท่ีได
รับ
ความสําเร็จ ซ่ึงจํานวนของผลงานเป6นไปตามท่ี
ส+วนราชการกําหนด 
 ๓) รายงานข
อมูลเก่ียวกับลักษณะท่ีแสดง
ถึงความรู
  ความสามารถ ทักษะ สมรรถนะ 
ท่ีต
องใช
เพ่ือการทํางานให
สําเร็จ เช+น รายการ
วุฒิบัตร ประกาศนียบัตร รางวัลต+าง ๆ รวมท้ัง
ข
อมูลเก่ียวกับข้ันตอนวิธีการจัดทําผลงาน 
สัดส+วนในการจัดทําผลงาน จุดเด+นของผลงาน 
เป6นต
น 

๗. การใช�เทคนิค 
Assessment 
centers 
 

การใช
เทคนิค Assessment Centers เป6นการ
ประเมินพฤติกรรมของบุคคลท่ีได
มาตรฐาน    
โดยอาศัยแหล+งข
อมูลหลายทาง ใช
หลายเทคนิค
วิธีใช
ผู
สังเกตท่ีได
รับการฝ�กอบรมหลายคน  
โดยส+วนใหญ+แล
วการตัดสิน/ประเมินเก่ียวกับ
พฤติกรรมจะประเมินจากสถานการณ�จําลอง
(Behavioral Simulation) ท่ี ถู ก ส ร
 า ง ข้ึ น 
อย+างเฉพาะเจาะจง กิจกรรมเหล+านี้มุ+งใช
เพ่ือ
ประเมินคุณลักษณะ ความรู
  ความสามารถ 
ทักษะ สมรรถนะ อุปนิสัย บุคลิกภาพ หรือ
คุณลักษณะอ่ืนใดท่ีเก่ียวข
องกับการปฏิบัติงาน
ในหน
าท่ีให
สําเร็จ โดยข
อมูลเหล+านี้ได
มาจาก
การสังเกตพฤติกรรม และการสรุปสันนิษฐาน 

- ก า ร ใ ช
 เ ท ค นิ ค  Assessment 
Centers เป6นเทคนิคท่ีมีประสิทธิภาพ
ในการเลือกสรรบุคคลสูง โดยเฉพาะ
ในด
านความเท่ียงตรง ความเชื่อถือได
 
แต+เนื่องจากเป6นการใช
เครื่องมือชนิด
ต+ าง ๆ หลายชนิ ดประกอบกัน  
การดําเนินการจึงต
องใช
เวลามาก 
และมีค+าใช
จ+ายสูง จึงเหมาะกับ
ตําแหน+ ง ท่ี มีผู
 สอบจํ านวนน
อย 
หรือ ตําแหน+ ง ท่ี มีความสํ า คัญ/ 
มีผลกระทบต+อส+วนราชการสูง  



๘๗ 

เครื่องมือ จุดมุ�งหมาย ความเหมาะสมในการใช� 

จากเครื่ องมือต+ าง ๆ ท้ั งนี้  ผลการ ตัดสิ น 
ของผู
ประเมินแต+ละคนจะถูกนํามารวมกันและ
อภิปรายหาข
อสรุป ท้ังนี้ กิจกรรมท่ีนิยมใช
ใน 
ก า ร ประ เ มิ น  Assessment Centers ได
 แ ก+ 
แบบทดสอบ การสั มภาษณ�  การทดสอบ 
การปฏิบัติงาน การอภิปรายโดยไม+มีผู
นํากลุ+ม  
การนําเสนอรายงาน การเขียนรายงานเชิง
วิเคราะห� ฯลฯ โดยผู
ประเมินเป6นผู
ท่ีได
รับการ
อ บ ร ม ห รื อ ฝ� ก ฝ น ทั ก ษ ะ ก า ร ป ร ะ เ มิ น 
มา เป6 นอย+ า ง ดี  การประ เ มินด
 ว ย เทคนิ ค 
Assessment Centers เป6นการประเมินแบบ
คร อ บ คลุ ม ท้ั ง ตั ว บุ คค ล  (Whole–person 
Assessment) ซ่ึงเป6นการพิจารณาโดยรวมว+า
บุคคลมีความเหมาะสมกับตําแหน+งมากน
อย
เพียงใด  

 



๘๘ 

ตัวอย�าง 

การกําหนดวิธีการประเมินและเกณฑ,การตัดสิน 

ลักษณะงาน 

๑. ดําเนินการประชาสัมพันธ�ในรูปแบบต+าง ๆ  เพ่ือเผยแพร+ความรู
 ความเข
าใจเก่ียวกับการ

ดําเนินโครงการ.........................................................................ของหน+วยงาน 

๒. ติดตามข+าวสารท่ีเก่ียวข
องกับโครงการ..............................................ของหน+วยงาน 

ระยะเวลาการจ�าง ๖ เดือน 

กลุ�มงาน  กลุ+มงานบริหารท่ัวไป 

ตําแหน�ง  เจ
าหน
าท่ีประชาสัมพันธ� 

องค,ประกอบในการประเมิน คะแนนเต็ม วิธีการประมิน 
ความรู�   
   ความรู
เก่ียวกับการประชาสัมพันธ� ๑๐๐  การสอบข
อเขียน / การสอบสัมภาษณ� 
ความสามารถหรือทักษะเฉพาะ   
   ความสามารถในการใช
คอมพิวเตอร� ๓๐  การทดสอบการปฏิบัติงาน 
   ความสามารถในการสื่อสาร ๘๐  การสอบข
อเขียนและการสอบสัมภาษณ� 
สมรรถนะ   
   การทํางานเป6นทีม ๓๐  การทดสอบการปฏิบัติงาน 
   มนุษยสัมพันธ� ๓๐  การสอบสัมภาษณ� / การตรวจสอบกับบุคคลอ
างอิง 

 การทดสอบการปฏิบัติงาน 
   ความคิดริเริ่มสร
างสรรค� ๓๐  การสอบสัมภาษณ� / การทดสอบการปฏิบัติงาน 
 ๓๐๐  

วิธีการประเมิน  

๑. การสอบข
อเขียน  ๑๕๐  คะแนน 

- ความรู
เก่ียวกับการประชาสัมพันธ�  ความสามารถในการสื่อสาร 

๒. การทดสอบการปฏิบัติงาน  ๕๐  คะแนน 

- ความสามารถในการใช
คอมพิวเตอร�  ความคิดริเริ่มสร
างสรรค� 

๓. การสอบสัมภาษณ�  ๑๐๐  คะแนน 

- ความรู
เก่ียวกับการประชาสัมพันธ�  ความสามารถในการสื่อสาร มนุษยสัมพันธ� ความคิดริเริ่มสร
างสรรค� 

๔. การตรวจสอบกับบุคคลอ
างอิง   (เป6นข
อมูลประกอบการสัมภาษณ�) 

เกณฑ,การตัดสิน  

๑)  ผู
ท่ีผ+านการประเมินจะต
องได
คะแนนไม+ต่ํากว+าร
อยละ ๖๐ ในแต+ละวิธีการประเมิน 

๒)  ผู
ท่ีได
รับการจัดจ
างจะต
องได
คะแนนการประเมินรวมสูงสุดเรียงลงมาเท+ากับจํานวนตําแหน+งว+าง

เอกสารแนบ ๔ 



๘๙ 

 

 

พนักงานราชการทั่วไป พนักงานราชการพิเศษ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๑.  ตั้งคณะกรรมการดําเนินการสรรหาและเลือกสรร 

(ก+อนหรือหลังประกาศรับสมัครก็ได
 แต+ควรก+อนประกาศรับสมัคร

เพ่ือช+วยพิจารณารายละเอียดต+าง ๆ ) คณะกรรมการดําเนินการฯ 

สามารถแต+งตั้งคณะกรรมการอ่ืน ๆ  เช+น คณะกรรมการออกข
อสอบ 

คณะกรรมการสัมภาษณ� เป6นต
น 

สรุปข้ันตอนการสรรหาและเลือกสรรพนักงาน

๑.  กําหนดรายละเอียดต+าง ๆ ท่ีจําเป6นสําหรับการจ
าง เช+น

รายละเอียดขอบข+ายของงาน/โครงการ เหตุผลความจําเป6นของ

การจ
าง ช่ือตําแหน+ง คุณสมบัติของตําแหน+ง ระยะเวลาการจ
าง 

ค+าตอบแทน เง่ือนไขการจ
างอ่ืน ๆ ฯลฯ (ไม+ต
องจัดทําประกาศ

รับสมัคร) 

๒.  กําหนดรายละเอียดต+าง ๆ ท่ีจําเป6นสําหรับการจัดทําประกาศ

รับสมัคร เช+น ลักษณะงาน ช่ือกลุ+มงาน ช่ือตําแหน+ง ระยะเวลา

การจ
าง ค+าตอบแทน คุณสมบัติ ผู
มีสิทธิสมัคร หลักเกณฑ� วิธีการ

สรรหาและเลือกสรร เกณฑ�การตัดสิน เง่ือนไขการจ
างอ่ืน ๆ  

รวมท้ังวันเวลาของกําหนดการต+าง ๆ ค+าสมัคร ฯลฯ 

๓.  แพร+ข+าวประกาศรับสมัคร (ไม+น
อยกว+า ๕ วัน) และรับสมัคร  

(ไม+น
อยกว+า ๕ วัน) 

๔.  ประเมินความรู
 ความสามารถ ทักษะและสมรรถนะ เช+น  

สอบข
อเขียน สัมภาษณ� ฯลฯ 

๕.  รายงานผลให
หัวหน
าส+วนราชการทราบและประกาศรายช่ือ  

ผู
ผ+านการเลือกสรร (ระบุอายุบัญชีไม+เกิน ๒ ปI)  

๖.  เรียกผู
ผ+านการเลือกสรรมารายงานตัวและทําสัญญาจ
าง

ภายในระยะเวลาของอายุบัญชี 

๒.  สรรหาพนักงานราชการพิเศษจากแหล+งข
อมูลต+าง ๆ  

๓. หัวหน
าส+วนราชการ หรือคณะกรรมการท่ีหัวหน
าส+วนราชการ 

แต+งตั้ง และผู
รับผิดชอบโครงการกําหนดหลักเกณฑ� วิธีการ

ดําเนินการสรรหาพนักงานราชการพิเศษ พร
อมท้ังเกณฑ�การตัดสิน 

๔.  ประเมินความรู
 ความสามารถ ทักษะและสมรรถนะ เช+น  

การสนทนา สัมภาษณ� การตรวจสอบจากบุคคลอ
างอิง การใช
 

แฟCมผลงาน ฯลฯ 

๕.  เรียกผู
ผ+านการเลือกสรรมารายงานตัวและทําสัญญาจ
าง  

(การจ
างมีระยะเวลาสิ้นสุดแน+นอน) 

เอกสารแนบ ๕ 



๙๐ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 



๙๑ 

 

 

ท่ี นร ๑๐๐๔.๑/คพร./พิเศษ ๑๗๙๑ คณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ 

 สํานักงาน ก.พ. 

 ถนนพิษณุโลก  กทม. ๑๐๓๐๐ 

  ๑๗  สิงหาคม ๒๕๕๔ 

เรื่อง การสรรหาและเลือกสรรคนพิการเป6นพนักงานราชการ 

เรียน ส+วนราชการ  สถาบันการศึกษา  จังหวัด 

อ
างถึง ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ เรื่อง หลักเกณฑ� วิธีการและเงื่อนไขการสรรหาและ

การเลือกสรรพนักงานราชการ และแบบสัญญาจ
างของพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๕๒ 

สิ่งท่ีส+งมาด
วย  ๑. กฎกระทรวง  กําหนดจํานวนคนพิการท่ีนายจ
างหรือเจ
าของสถานประกอบการและหน+วยงาน 

 ของรัฐจะต
องรับเข
าทํางาน  และจํานวนเงินท่ีนายจ
างหรือเจ
าของสถานประกอบการจะต
อง  

 นําส+งเข
ากองทุนส+งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการ พ.ศ. ๒๕๕๔ 

๒. ประกาศกระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย� เรื่อง ประเภทและหลักเกณฑ� 

 ความพิการ ลงวันท่ี ๓๐ เมษายน ๒๕๕๒   

 ตามที่คณะกรรมการบริหารพนักงานราชการได
กําหนดหลักเกณฑ� วิธีการและเงื่อนไข 

การสรรหาและการเลือกสรรพนักงานราชการ ตามท่ีอ
างถึง มาเพ่ือถือปฏิบัติ ความแจ
งแล
ว นั้น 

 โดยท่ีกฎกระทรวง กําหนดจํานวนคนพิการท่ีนายจ
างหรือเจ
าของสถานประกอบการและ

หน+วยงานของรัฐจะต
องรับเข
าทํางาน  และจํานวนเงินท่ีนายจ
างหรือเจ
าของสถานประกอบการจะต
องนําส+ง

เข
ากองทุนส+งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการ พ.ศ. ๒๕๕๔ ได
กําหนดให
หน+วยงานของรัฐซ่ึงมีผู
ปฏิบัติงาน

ต้ังแต+หนึ่งร
อยคนข้ึนไปรับคนพิการท่ีสามารถทํางานได
ไม+ว+าจะอยู+ในตําแหน+งใดในอัตราส+วนผู
ปฏิบัติงานท่ีมิใช+

คนพิการทุกหนึ่งร
อยคนต+อคนพิการหนึ่งคน เศษของหนึ่งร
อยคนถ
าเกินห
าสิบคนต
องรับคนพิการเพ่ิมอีก 

หนึ่งคน ดังมีรายละเอียดตามสิ่งท่ีส+งมาด
วย ๑ คณะกรรมการบริหารพนักงานราชการจึงกําหนดแนวทางปฏิบัติ

ในการสรรหาและเลือกสรรคนพิการเป6นพนักงานราชการ ดังนี้ 

 ๑.  ส+วนราชการกําหนดลักษณะงานที่ต
องการสรรหาและเลือกสรรพนักงานราชการและ

กําหนดคุณสมบัติของบุคคลท่ีจะรับสมัคร  ซ่ึงจะต
องมีคุณสมบัติท่ัวไปและไม+มีลักษณะต
องห
ามตามข
อ ๘ ของ

ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว+าด
วยพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ รวมท้ังให
กําหนดคุณสมบัติอ่ืน ๆ เช+น 

ความพิการทางการเห็น ความพิการทางการได
ยินหรือสื่อความหมาย ความพิการทางการเคลื่อนไหวหรือ 

 



ทางร+างกาย ความพิการทางจิตใจห

ทางการเรียนรู
 เป6นต
น รวมไปถึงค

เรื ่อ ง  การ กําหนดล ักษณะงานแ

พนักงานราชการ  พ.ศ. ๒๕๕๔ 

 ๒.  ส+วนราชการ

คนพิการเป6นการเฉพาะได
 เพื่อให

ให
เป6นไปตามลักษณะงานและคุณส

 ๓.  ส+วนราชการ

ตามหลักเกณฑ� วิธีการและเง่ือนไขก

พนักงานราชการ เรื ่อง หลักเกณฑ

และแบบสัญญาจ
างของพนักงานรา

 ท้ังนี้ ได
แนบประ

และหลักเกณฑ�ความพิการ รายละเอีย

 จึงเรียนมาเพ่ือโป

 
 

 

 

 

 

 

 

ศูนย�สรรหาและเลือกสรร 

ฝuายเลขานุการ คพร. 

โทร ๐ ๒๕๔๗ ๑๘๙๑ 

โทรสาร ๐ ๒๕๔๗ ๑๙๕๔

๙๒ 

ิตใจหรือพฤติกรรม หรือออทิสติก ความพิการทางสต

ถึงคุณวุฒิการศึกษาตามประกาศคณะกรรมการบริหา

านและคุณสมบัติเฉพาะของกลุ+มงานและการจัดทํ

าชการสรรหาและเลือกสรรพนักงานราชการ โดยอาจประก

ื่อให
โอกาสคนพิการได
แข+งขันกันเฉพาะในกลุ+มคนพ

คุณสมบัติของบุคคลท่ีส+วนราชการกําหนด   

าชการดําเนินการสรรหาและเลือกสรรคนพิการเพ่ือจัดจ
าง

นไขการสรรหาและเลือกสรรตามที่กําหนดในประกาศ

เกณฑ� วิธีการและเงื่อนไขการสรรหาและการเลือกสร

นราชการ พ.ศ. ๒๕๕๒ ท่ีอ
างถึง 

บประกาศกระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคงของม

ละเอียดในสิ่งท่ีส+งมาด
วย ๒ เพ่ือประกอบการดําเนินการด
ว

พ่ือโปรดทราบและถือปฏิบัติต+อไป  

ขอแสดงความนับถือ 

(นางสุชาดา  รังสินันท�) 

รองเลขาธิการ ก.พ. 

กรรมการและเลขานุการ 

คณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ 

งสติปcญญา ความพิการ

บริหารพนักงานราชการ 

จัดทํากรอบอัตรากําลัง 

ประกาศรับสมัครเฉพาะ

คนพิการด
วยกัน ทั้งนี้  

ัดจ
างเป6นพนักงานราชการ

าศคณะกรรมการบริหาร

ือกสรรพนักงานราชการ 

องมนุษย� เรื่อง ประเภท

ารด
วยแล
ว 



๙๓ 

เล+ม ๑๒๘  ตอนท่ี ๓๐ ก                    ราชกิจจานุเบกษา                           ๒๙ เมษายน ๒๕๕๔ 

 

กฎกระทรวง 
กําหนดจํานวนคนพิการที่นายจ�างหรือเจ�าของสถานประกอบการและหน�วยงานของรัฐ 

จะต�องรับเข�าทํางาน และจํานวนเงินที่นายจ�างหรือเจ�าของสถานประกอบการ 
จะต�องนําส�งเข�ากองทุนส�งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการ 

พ.ศ. ๒๕๕๔ 
----------------------------- 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๓๓ มาตรา ๓๔ วรรคหน่ึง และมาตรา ๔๕  
แห+งพระราชบัญญัติส+งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการ พ.ศ. ๒๕๕๐ อันเป6นกฎหมายท่ีมี
บทบัญญัติบางประการเก่ียวกับการจํากัดสิทธิและเสรีภาพของบุคคล ซึ่งมาตรา ๒๙ ประกอบกับ
มาตรา ๔๑ และมาตรา ๔๓ ของรัฐธรรมนูญแห+งราชอาณาจักรไทย บัญญัติให
กระทําได
โดยอาศัย
อํานาจตามบทบัญญัติแห+งกฎหมายรัฐมนตรีว+าการกระทรวงแรงงานออกกฎกระทรวงไว
 
ดังต+อไปน้ี 

ข
อ ๑ กฎกระทรวงน้ีให
ใช
บังคับเม่ือพ
นกําหนดหน่ึงร
อยแปดสิบวันนับแต+วัน
ประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป6นต
นไป 

ข
อ ๒ ในกฎกระทรวงน้ี 

“ผู
ปฏิบัติงาน” หมายความว+า ข
าราชการ พนักงานราชการ พนักงาน หรือ
ผู
ปฏิบัติงานซึ่งเรียกช่ืออย+างอ่ืนของหน+วยงานของรัฐ ซึ่งปฏิบัติงานประจําในหน+วยงานของรัฐน้ัน 
และให
หมายความรวมถึงผู
ซึ่งปฏิบัติงานอยู+ในต+างประเทศ และผู
ซึ่งอยู+ระหว+างการลาโดยได
รับ
เงินเดือนด
วยแต+ไม+หมายความรวมถึงลูกจ
างช่ัวคราว หรือพนักงานจ
างเหมาท่ีปฏิบัติงานโดยมี
กําหนดระยะเวลาตามสัญญาจ
าง 

สิ่งท่ีส+งมาด
วย ๑ 



๙๔ 

ข
อ ๓ ให
นายจ
างหรือเจ
าของสถานประกอบการซึ่งมีลูกจ
างตั้งแต+หน่ึงร
อยคนขึ้นไป
รับคนพิการท่ีสามารถทํางานได
ไม+ว+าจะอยู+ในตําแหน+งใดในอัตราส+วนลูกจ
างท่ีมิใช+คนพิการทุกหน่ึง
ร
อยคนต+อคนพิการหน่ึงคน เศษของหน่ึงร
อยคนถ
าเกินห
าสิบคนต
องรับคนพิการเพ่ิมอีกหน่ึงคน
การนับจํานวนลูกจ
างให
นับทุกวันท่ี ๑ ตุลาคม ของแต+ละปI และกรณีนายจ
างหรือเจ
าของ 
สถานประกอบการผู
ใดมีหน+วยงานหรือสํานักงานสาขาในจังหวัดเดียวกันให
นับรวมลูกจ
าง 
ของหน+วยงานหรือสํานักงานสาขาทุกแห+งในจังหวัดน้ันเข
าด
วยกัน 

ข
อ ๔ ให
หน+วยงานของรัฐซึ่งมีผู
ปฏิบัติงานตั้งแต+หน่ึงร
อยคนขึ้นไปรับคนพิการ 
ท่ีสามารถทํางานได
ไม+ว+าจะอยู+ในตําแหน+งใดในอัตราส+วนผู
ปฏิบัติงานท่ีมิใช+คนพิการทุกหน่ึงร
อย
ต+อคนพิการหน่ึงคนเศษของหน่ึงร
อยคนถ
าเกินห
าสิบคนต
องรับคนพิการเพ่ิมอีกหน่ึงคนการนับ
จํานวนผู
ปฏิบัติงานให
นับทุกวันท่ี ๑ ตุลาคม ของแต+ละปI และให
นับโดยวิธี ดังต+อไปน้ี 

(๑) กระทรวง ทบวง กรม หรือส+วนราชการท่ีเรียกช่ืออย+างอ่ืนท่ีมีฐานะเป6นกรม 
ให
นับจํานวนผู
ปฏิบัติงานรวมกันเป6นกระทรวง ท้ังน้ี เม่ือได
จํานวนคนพิการท่ีแต+ละกระทรวง
จะต
องรับแล
วให
ปลัดกระทรวงดําเนินการจัดสรรให
หน+วยงานใดในสังกัดรับคนพิการเข
าทํางาน 
โดยพิจารณาจากลักษณะงานท่ีคนพิการสามารถทําได
ตามความเหมาะสม 

(๒) ราชการส+วนท
องถิ่น ให
นับจํานวนผู
ปฏิบัติงานของแต+ละองค�การบริหาร
ส+วนจังหวัดเทศบาล องค�การบริหารส+วนตําบล กรุงเทพมหานคร เมืองพัทยา และองค�กรปกครอง
ส+วนท
องถิ่นอ่ืนท่ีมีกฎหมายจัดตั้ง 

(๓) รัฐวิสาหกิจท่ีตั้งขึ้นโดยพระราชบัญญัติหรือพระราชกฤษฎีกา ให
นับจํานวน
ผู
ปฏิบัติงานของแต+ละรัฐวิสาหกิจ 

(๔) หน+วยงานอ่ืนของรัฐท่ีเป6นนิติบุคคล ให
นับจํานวนผู
ปฏิบัติงานของแต+ละ
หน+วยงานอ่ืนของรัฐ 

ข
อ ๕ นายจ
างหรือเจ
าของสถานประกอบการผู
ใดท่ีมิได
รับคนพิการเข
าทํางาน
ตามท่ีกําหนดในข
อ ๓ และมิได
ดําเนินการตามมาตรา ๓๕ ให
ส+งเงินเข
ากองทุนส+งเสริมและพัฒนา
คุณภาพชีวิตคนพิการเป6นรายปI โดยคํานวณจากอัตราต่ําสุดของอัตราค+าจ
างขั้นต่ําตามกฎหมาย 
ว+าด
วยการคุ
มครองแรงงานท่ีใช
บังคับคร้ังหลังสุดในปIก+อนปIท่ีมีหน
าท่ีส+งเงินเข
ากองทุนส+งเสริม
และพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการ คูณด
วยสามร
อยหกสิบห
า และคูณด
วยจํานวนคนพิการ 
ท่ีไม+ได
รับเข
าทํางาน 

 



๙๕ 

การส+งเงินตามวรรคหน่ึง ให
ส+งเป6นเงินสด เช็คขีดคร+อมหรือธนาณัติส่ังจ+ายกองทุน
ส+งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการ โดยส+งต+อสํานักงานส+งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิต 
คนพิการแห+ งชาติห รือ สํ า นัก งานพัฒนา สั งคมและความ ม่ันคงของม นุษย� จั งห วัด ท่ี 
สถานประกอบการตั้งอยู+ ภายในวันท่ี ๓๑ มกราคม ของแต+ละปI 

 ให
ไว
 ณ วันท่ี ๒๖ เมษายน พ.ศ. ๒๕๕๔ 
 เฉลิมชัย ศรีอ+อน 
 รัฐมนตรีว+าการกระทรวงแรงงาน 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ :- เหตุผลในการประกาศใช
กฎกระทรวงฉบับน้ี คือ โดยท่ีมาตรา ๓๓ แห+ง
พระราชบัญญัติส+งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการ พ.ศ. ๒๕๕๐ บัญญัติให
นายจ
างหรือ
เจ
าของสถานประกอบการและหน+วยงานของรัฐรับคนพิการเข
าทํางานตามลักษณะของงาน 
ในอัตราส+วนท่ีเหมาะสมกับผู
ปฏิบัติงานในสถานประกอบการหรือหน+วยงานของรัฐ โดยให

รัฐมนตรีว+าการกระทรวงแรงงานออกกฎกระทรวงกําหนดจํานวนคนพิการท่ีนายจ
างหรือเจ
าของ
สถานประกอบการและหน+วยงานของรัฐจะต
องรับเข
าทํางาน และมาตรา ๓๔ วรรคหน่ึงแห+ง
พระราชบัญญัติดังกล+าว บัญญัติให
นายจ
างหรือเจ
าของสถานประกอบการท่ีมิได
รับคนพิการเข
า
ทํางานตามจํานวนท่ีกําหนดส+งเงินเข
ากองทุนส+งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการโดยให

รัฐมนตรีว+าการกระทรวงแรงงานออกกฎกระทรวงกําหนดจํานวนเงินท่ีนายจ
างหรือเจ
าของสถาน
ประกอบการจะต
องนําส+งเข
ากองทุนจึงจําเป6นต
องออกกฎกระทรวงน้ี 

 

 

 

 



๙๖ 

 



๙๗ 

เล+ม ๑๒๖ ตอนพิเศษ ๗๗ ง                  ราชกิจจานุเบกษา                       ๒๙ พฤษภาคม ๒๕๕๒ 

 

ประกาศกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย, 
เร่ือง ประเภทและหลักเกณฑ,ความพิการ 

------------------------------- 

โดยท่ีเห็นเป6นการสมควรกําหนดประเภทและหลักเกณฑ�ความพิการเพ่ือประโยชน�
ในการส+งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการให
มีความเหมาะสมย่ิงขึ้น 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๔ และมาตรา ๔๕ แห+งพระราชบัญญัติส+งเสริม
และพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการ พ.ศ. ๒๕๕๐ อันเป6นกฎหมายท่ีมีบทบัญญัติบางประการเก่ียวกับ
การจํากัดสิทธิและเสรีภาพของบุคคล ซึ่งมาตรา ๒๙ ประกอบมาตรา ๔๑ และมาตรา ๔๓ ของ
รัฐธรรมนูญแห+งราชอาณาจักรไทยบัญญัติให
กระทําได
โดยอาศัยอํานาจตามบทบัญญัติแห+ง
กฎหมาย รัฐมนตรีว+าการกระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย� จึงออกประกาศไว
 
ดังต+อไปน้ี 

ข
อ ๑ ประกาศน้ีเรียกว+า “ประกาศกระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคง 
ของมนุษย� เร่ือง ประเภทและหลักเกณฑ�ความพิการ” 

ข
อ ๒ ประกาศฉบับน้ีให
ใช
บังคับตั้งแต+วันถัดจากวันท่ีประกาศในราชกิจจานุเบกษา
เป6นต
นไป 

ข
อ ๓ ให
กําหนดประเภทความพิการ ดังน้ี 
(๑) ความพิการทางการเห็น 
(๒) ความพิการทางการได
ยินหรือส่ือความหมาย 
(๓) ความพิการทางการเคล่ือนไหวหรือทางร+างกาย 
(๔) ความพิการทางจิตใจหรือพฤติกรรม หรือออทิสติก 
(๕) ความพิการทางสติปcญญา 
(๖) ความพิการทางการเรียนรู
 
 

 

สิ่งท่ีส+งมาด
วย ๒ 



๙๘ 

ข
อ ๔ หลักเกณฑ�กําหนดความพิการทางการเห็น ได
แก+ 
(๑) ตาบอด หมายถึง การท่ีบุคคลมีข
อจํากัดในการปฏิบัติกิจกรรมในชีวิตประจําวัน

หรือการเข
าไปมีส+วนร+วมในกิจกรรมทางสังคม ซึ่งเป6นผลมาจากการมีความบกพร+องในการเห็น 
เม่ือตรวจวัดการเห็นของสายตาข
างท่ีดีกว+าเม่ือใช
แว+นสายตาธรรมดาแล
ว อยู+ในระดับแย+กว+า  
๓ ส+วน ๖๐ เมตร (๓/๖๐) หรือ ๒๐ ส+วน ๔๐๐ ฟุต (๒๐/๔๐๐) ลงมาจนกระท่ังมองไม+เห็นแม
แต+
แสงสว+าง หรือมีลานสายตาแคบกว+า ๑๐ องศา 

(๒) ตาเห็นเลือนราง หมายถึง การท่ีบุคคลมีข
อจํากัดในการปฏิบัติกิจกรรม 
ในชีวิตประจําวันหรือการเข
าไปมีส+วนร+วมในกิจกรรมทางสังคม ซึ่งเป6นผลมาจากการมีความบกพร+อง 
ในการเห็นเม่ือตรวจวัดการเห็นของสายตาข
างท่ีดีกว+า เม่ือใช
แว+นสายตาธรรมดาแล
วอยู+ในระดับ 
ตั้งแต+ ๓ ส+วน ๖๐ เมตร (๓/๖๐) หรือ ๒๐ ส+วน ๔๐๐ ฟุต (๒๐/๔๐๐) ไปจนถึงแย+กว+า ๖ ส+วน 
๑๘ เมตร (๖/๑๘) หรือ ๒๐ ส+วน ๗๐ ฟุต (๒๐/๗๐) หรือมีลานสายตาแคบกว+า ๓๐ องศา 

ข
อ ๕ หลักเกณฑ�กําหนดความพิการทางการได
ยินหรือส่ือความหมาย ได
แก+ 
(๑) หูหนวก หมายถึง การท่ีบุคคลมีข
อจํากัดในการปฏิบัติกิจกรรมในชีวิตประจําวัน 

หรือการเข
าไปมีส+วนร+วมในกิจกรรมทางสังคม ซึ่งเป6นผลมาจากการมีความบกพร+องในการได
ยิน
จนไม+สามารถรับข
อมูลผ+านทางการได
ยิน เม่ือตรวจการได
ยิน โดยใช
คล่ืนความถี่ท่ี ๕๐๐ เฮิรตซ� 
๑,๐๐๐ เฮิรตซ� และ ๒,๐๐๐ เฮิรตซ� ในหูข
างท่ีได
ยินดีกว+าจะสูญเสียการได
ยินท่ีความดังของเสียง 
๙๐ เดซิเบลขึ้นไป 

(๒) หูตึ ง  หมายถึง การท่ีบุคคลมีข
อจํากัดในการปฏิ บัติ กิจกรรมใน
ชีวิตประจําวันหรือการเข
าไปมีส+วนร+วมในกิจกรรมทางสังคม ซึ่งเป6นผลมาจากการมีความบกพร+อง
ในการได
ยิน เม่ือตรวจวัดการได
ยิน โดยใช
คล่ืนความถี่ท่ี ๕๐๐ เฮิรตซ� ๑,๐๐๐ เฮิรตซ� และ 
๒,๐๐๐ เฮิรตซ� ในหูข
างท่ีได
ยินดีกว+าจะสูญเสียการได
ยินท่ีความดังของเสียงน
อยกว+า ๙๐ เดซิเบล
ลงมาจนถึง ๔๐ เดซิเบล 

(๓) ความพิการทางการส่ือความหมาย หมายถึง การท่ีบุคคลมีข
อจํากัด 
ในการปฏิบัติกิจกรรมในชีวิตประจําวันหรือการเข
าไปมีส+วนร+วมในกิจกรรมทางสังคม ซึ่งเป6นผลมาจาก
การมีความบกพร+องทางการส่ือความหมาย เช+น พูดไม+ได
 พูดหรือฟcงแล
วผู
อ่ืนไม+เข
าใจ เป6นต
น 

ข
อ ๖ หลักเกณฑ�กําหนดความพิการทางการเคล่ือนไหวหรือทางร+างกาย ได
แก+ 
(๑) ความพิการทางการเคล่ือนไหว หมายถึง การท่ีบุคคลมีข
อจํากัด 

ในการปฏิบัติกิจกรรมในชีวิตประจําวันหรือการเข
าไปมีส+วนร+วมในกิจกรรมทางสังคม ซึ่งเป6นผลมาจาก



๙๙ 

การมีความบกพร+องหรือการสูญเสียความสามารถของอวัยวะในการเคล่ือนไหว ได
แก+ มือ เท
า 
แขน ขา อาจมาจากสาเหตุอัมพาต แขน ขา อ+อนแรง แขน ขาขาด หรือภาวะเจ็บปuวยเร้ือรัง 
จนมีผลกระทบต+อการทํางานมือ เท
า แขน ขา 

(๒) ความพิการทางร+างกาย หมายถึง การท่ีบุคคลมีข
อจํากัดในการปฏิบัติกิจกรรม
ในชีวิตประจําวันหรือการเข
าไปมีส+วนร+วมในกิจกรรมทางสังคม ซึ่งเป6นผลมาจากการมีความ
บกพร+องหรือความผิดปกติของศีรษะ ใบหน
า ลําตัว และภาพลักษณ�ภายนอกของร+างกาย 
ท่ีเห็นได
อย+างชัดเจน 

ข
อ ๗ หลักเกณฑ�กําหนดความพิการทางจิตใจหรือพฤติกรรม หรือออทิสติก ได
แก+ 
(๑) ความพิการทางจิตใจหรือพฤติกรรม หมายถึง การท่ีบุคคลมีข
อจํากัด 

ในการปฏิบัติกิจกรรมในชีวิตประจําวันหรือการเข
าไปมีส+วนร+วมในกิจกรรมทางสังคม ซึ่งเป6นผลมาจาก
ความบกพร+องหรือความผิดปกติทางจิตใจหรือสมองในส+วนของการรับรู
 อารมณ� หรือความคิด 

(๒) ความพิการออทิสติก หมายถึง การท่ีบุคคลมีข
อจํากัดในการปฏิบัติกิจกรรม
ในชีวิตประจําวันหรือการเข
าไปมีส+วนร+วมในกิจกรรมทางสังคม ซึ่งเป6นผลมาจากความบกพร+อง
ทางพัฒนาการด
านสังคม ภาษาและการส่ือความหมาย พฤติกรรมและอารมณ� โดยมีสาเหตุมาจาก
ความผิดปกติของสมอง และความผิดปกติน้ันแสดงก+อนอายุ ๒ ปIคร่ึง ท้ังน้ี ให
รวมถึงการวินิจฉัย
กลุ+มออทิสติกสเปกตรัมอ่ืน ๆ เช+น แอสเปอเกอร� (Asperger) เป6นต
น 

ข
อ ๘ หลักเกณฑ�กําหนดความพิการทางสติปcญญา ได
แก+ การท่ีบุคคลมีข
อจํากัด 
ในการปฏิบัติกิจกรรมในชีวิตประจําวันหรือการเข
าไปมีส+วนร+วมในกิจกรรมทางสังคม ซึ่งเป6นผล 
มาจากการมีพัฒนาการช
ากว+าปกติ หรือมีระดับเชาว�ปcญญาต่ํากว+าบุคคลท่ัวไป โดยความผิดปกติ
น้ันแสดงก+อนอายุ ๑๘ ปI 

ข
อ ๙ หลักเกณฑ�กําหนดความพิการทางการเรียนรู
 ได
แก+ การท่ีบุคคลมีข
อจํากัด
ในการปฏิบัติกิจกรรมในชีวิตประจําวัน หรือการเข
าไปมีส+วนร+วมในกิจกรรมทางสังคมโดยเฉพาะ
ด
านการเรียนรู
 ซึ่งเป6นผลมาจากความบกพร+องทางสมอง ทําให
เกิดความบกพร+องในด
านการอ+าน
การเขียน การคิดคํานวณ หรือกระบวนการเรียนรู
พ้ืนฐานอ่ืนในระดับความสามารถท่ีต่ํากว+าเกณฑ�
มาตรฐานตามช+วงอายุและระดับสติปcญญา 



๑๐๐ 

ข
อ ๑๐ ให
ผู
ประกอบวิชาชีพเวชกรรม เป6นผู
ตรวจวินิจฉัยและออกใบรับรองความพิการ 
ท่ีระบุประเภทความพิการตามข
อ ๔ ข
อ ๕ ข
อ ๖ ข
อ ๗ ข
อ ๘ หรือข
อ ๙ เพ่ือประกอบคําขอมีบัตรประจําตัว
คนพิการตามมาตรา ๑๙ แห+งพระราชบัญญัติส+งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการ พ.ศ. ๒๕๕๐  
เว
นแต+นายทะเบียนกลาง หรือนายทะเบียนจังหวัดแล
วแต+กรณี เห็นว+าบุคคลน้ันมีสภาพความ
พิการท่ีสามารถมองเห็นได
โดยประจักษ�จะไม+ต
องให
มีการตรวจวินิจฉัยก็ได
 

ข
อ ๑๑ ให
มีคณะทํางานเพ่ือทําหน
าท่ีกําหนดแบบเอกสาร คู+ มือ แนวทาง 
หลักเกณฑ�การวินิจฉัยความพิการ และวิธีปฏิบัติเพ่ือให
เป6นไปตามข
อ ๑๐ ตามประกาศน้ี 

ข
อ ๑๒ ให
เลขาธิการสํานักงานส+งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการแห+งชาติ
รักษาการตามประกาศน้ี 

 ประกาศ ณ วันท่ี ๓๐ เมษายน พ.ศ. ๒๕๕๒ 
 อิสสระ สมชัย 
 รัฐมนตรีว+าการกระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย� 



๑๐๑ 

คําอธิบาย 

การสรรหาและเลือกสรรคนพิการเป�นพนักงานราชการ 

ตามหนังสอืคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ 

ท่ี นร ๑๐๐๔.๑/คพร./พิเศษ ๑๗๙๑ ลงวันท่ี ๑๗ สิงหาคม ๒๕๕๔ 

 กฎกระทรวงกําหนดจํานวนคนพิการท่ีนายจ
างหรือเจ
าของสถานประกอบการและ

หน+วยงานของรัฐจะต
องรับเข
าทํางาน และจํานวนเงินท่ีนายจ
างหรือเจ
าของสถานประกอบการ

จะต
องนําส+งเข
ากองทุนส+งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการ พ.ศ. ๒๕๕๔ ได
กําหนดให


หน+วยงานของรัฐซึ่งมีผู
ปฏิบัติงานตั้งแต+หน่ึงร
อยคนขึ้นไปรับคนพิการท่ีสามารถทํางานได
 

ไม+ว+าจะอยู+ในตําแหน+งใดในอัตราส+วนผู
ปฏิบัติงานท่ีมิใช+คนพิการทุกหน่ึงร
อยคนต+อคนพิการหน่ึงคน  

เศษของหน่ึงร
อยคนถ
าเกินห
าสิบคนต
องรับคนพิการเพ่ิมอีกหน่ึงคน  

 “ผู�ปฏิบัติงาน” ตามความหมายของกฎกระทรวง หมายถึง ข
าราชการ พนักงานราชการ  

หรือผู
ปฏิบัติงาน ท่ีเรียกช่ืออย+างอ่ืนของหน+วยงานของรัฐ ซึ่งปฏิบัติงานประจําในหน+วยงานของรัฐน้ัน 

และให
หมายรวมถึงผู
ซึ่งปฏิบัติงานอยู+ในต+างประเทศ และผู
ซึ่งอยู+ระหว+างการลาโดยได
รับเงินเดือนด
วย 

โดยไม+รวมถึงลูกจ
างช่ัวคราว หรือพนักงานจ
างเหมาท่ีปฏิบัติงานโดยมีกําหนดระยะเวลา 

ตามสัญญาจ
าง 

ท้ังน้ี การนับจํานวนผู
ปฏิบัติงานในหน+วยงานของรัฐให
นับทุกวันท่ี ๑ ตุลาคม ของทุกปI 

โดยมีแนวทางดังต+อไปน้ี 

หน�วยงาน วิธีการนับจํานวนผู�ปฏิบัติงาน 

กระทรวง  ทบวง  กรม หรือส+วนราชการ 

ท่ีเรียกชื่ออย+างอ่ืนท่ีมีฐานะเป6นกรม 

ท้ังนี้ ให
ปลัดกระทรวงดําเนินการจัดสรรให


หน+วยงานในสังกัดรับคนพิการเข
าทํางาน   

โดยพิจารณาจากลักษณะงานท่ีคนพิการสามารถทําได


ตามความเหมาะสม 

 

 

นับจํานวนผู
ปฏิบัติงานรวมกันเป6นกระทรวง 



๑๐๒ 

หน�วยงาน วิธีการนับจํานวนผู�ปฏิบัติงาน 

ราชการส+วนท
องถ่ิน นับจํานวนผู
ปฏิบัติงานของแต+ละองค�การบริหาร 

ส+วนจังหวัด  เทศบาล  องค�การบริหารส+วนตําบล      

กรุงเทพมหานคร  เมืองพัทยา และองค�กรปกครอง

ส+วนท
องถ่ินอ่ืนท่ีมีกฎหมายจัดต้ัง 

รัฐวิสาหกิจท่ีตั้งข้ึนโดยพระราชบัญญัติหรือ 

พระราชกฤษฎีกา 

นับจํานวนผู
ปฏิบัติงานของแต+ละรัฐวิสาหกิจ 

หน+วยงานอ่ืนของรัฐท่ีเป6นนิติบุคคล นับจํานวนผู
ปฏิบัติงานของแต+ละหน+วยงานอ่ืนของรัฐ 

กฎกระทรวงฉบับน้ีมีผลใช
บังคับเม่ือพ
นกําหนดหน่ึงร
อยแปดสิบวันนับตั้งแต+วันท่ีได


ประกาศในราชกิจจานุเบกษา ซึ่งได
ประกาศไปแล
วเม่ือวันท่ี  ๒๙ เมษายน ๒๕๕๔ 

การสรรหาและเลือกสรรคนพิการ 

คณะกรรมการบริหารพนักงานราชการจึงกําหนดแนวทางปฏิบัติในการสรรหา 

และเลือกสรรคนพิการเป6นพนักงานราชการ ซึ่งสามารถดําเนินการสอบแข+งขันคนพิการรวมกับ

บุคคลอ่ืนเป6นการท่ัวไป หรือเป~ดสอบแข+งขันเฉพาะในกลุ+มคนพิการก็ได
 โดยสามารถดําเนินการ 

ดังแนวทางต+อไปน้ี 

๑. การกําหนดลักษณะงานและคุณสมบัติของบุคคลที่จะรับสมัคร 

ส+วนราชการสามารถกําหนดลักษณะงานท่ีต
องการสรรหาและเลือกสรร 

พนักงานราชการและกําหนดคุณสมบัติของบุคคลท่ีจะรับสมัครดังน้ี 

๑.๑ การเป~ดรับสมัครคนพิการในตําแหน+งงานต+างๆ สามารถพิจารณาลักษณะงาน

ท่ีมีความเหมาะสมกับประเภทความพิการ  เช+น 

- ตําแหน+งงานพนักงานรับโทรศัพท� อาจพิจารณาเป~ดรับสมัครผู
พิการทางการเห็น 

ผู
พิการทางการเคล่ือนไหวหรือทางร+างกาย เป6นต
น 

- ตําแหน+งงานด
านช+าง หรือศิลปหัตถกรรม พนักงานเขียนโฉนด อาจพิจารณา

เป~ดรับสมัครผู
พิการทางการได
ยิน ผู
พิการทางการเคล่ือนไหวหรือทางร+างกาย ผู
พิการทาง

สติปcญญา ผู
พิการทางการเรียนรู
 เป6นต
น 



๑๐๓ 

- ตําแหน+งงานท่ีไม+ต
องใช
การปฏิบัติงานภาคสนาม โดยเป6นงานด
านวิเคราะห� 

วิจัยอาจพิจารณาเป~ดรับสมัครผู
พิการทางการเคล่ือนไหวหรือทางร+างกาย เป6นต
น 

๑.๒ การกําหนดคุณสมบัติของบุคคลท่ีจะรับสมัครดังน้ี 

- เป6นผู
 ท่ี มีคุณสมบัติ ท่ัวไปและเป6นผู
 ท่ีไม+ มีลักษณะต
องห
ามตามข
อ ๘  

ของระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว+าด
วยพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ 

- กําหนดคุณสมบัติอ่ืน ๆ (ความพิการท่ีเหมาะสมกับลักษณะงาน) เช+น  

ความพิการทางการเห็น ความพิการทางการได
ยินหรือส่ือความหมาย ความพิการทางการเคล่ือนไหว

หรือทางร+างกาย ความพิการทางจิตใจหรือพฤติกรรม หรือออทิสติก ความพิการทางสติปcญญา 

ความพิการทางการเรียนรู
 เป6นต
น   

- กําหนดคุณวุฒิการศึกษาตามประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ 

เร่ือง การกําหนดลักษณะงานและคุณสมบัติเฉพาะของกลุ+มงานและการจัดทํากรอบอัตรากําลัง

พนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๕๔ 

๒. การประกาศรับสมัคร 

ส+วนราชการสามารถสรรหาและเลือกสรรพนักงานราชการได
โดย 

๒.๑ ประกาศรับสมัครเป6นการท่ัวไป (ท้ังบุคคลท่ัวไปและคนพิการ) หรือ 

๒.๒ ประกาศรับสมัครเฉพาะคนพิการเป6นการเฉพาะ เพ่ือให
โอกาสคนพิการได


แข+งขันกันเฉพาะในกลุ+มคนพิการด
วยกัน ท้ังน้ี ให
เป6นไปตามลักษณะงานและคุณสมบัติของบุคคล

ท่ีส+วนราชการกําหนด   

๓. วิธีการสรรหาและเลือกสรร   

ให
ส+วนราชการดําเนินการสรรหาและเลือกสรรคนพิการเพ่ือจัดจ
างเป6น 

พนักงานราชการตามหลักเกณฑ� วิธีการและเง่ือนไขการสรรหาและเลือกสรรตามท่ีกําหนด 

ในประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ เร่ือง หลักเกณฑ� วิธีการและเง่ือนไขการสรรหา

และการเลือกสรรพนักงานราชการ และแบบสัญญาจ
างของพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๕๒  



๑๐๔ 

๔. ประเภทของคนพิการ  

การกําหนดคุณสมบัติอ่ืน ๆ (ความพิการท่ีเหมาะสมกับลักษณะงาน) ตามข
อ ๑.๒

สามารถกําหนดตามแนวทางของประกาศกระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย�

เร่ือง ประเภทและหลักเกณฑ�ความพิการ ลงวันท่ี ๓๐ เมษายน ๒๕๕๒ ซึ่งได
กําหนดประเภท 

ความพิการไว
 ๖ ประเภท  ดังน้ี 

๑) ความพิการทางการเห็น 

๒) ความพิการทางการได
ยินหรือการส่ือความหมาย 

๓) ความพิการทางการเคล่ือนไหวหรือทางร+างกาย 

๔) ความพิการทางจิตใจหรือพฤติกรรม หรือออทิสติก  

๕) ความพิการทางสติปcญญา 

๖) ความพิการทางการเรียนรู
 

รายละเอียดหลักเกณฑ�กําหนดความพิการท้ัง ๖ ด
านเป6นไปตามประกาศ 

กระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย� เร่ือง ประเภทและหลักเกณฑ�ความพิการ  

ลงวันท่ี ๓๐ เมษายน ๒๕๕๒ 

สําหรับการวินิจฉัยและออกใบรับรองความพิการท่ีระบุประเภทความพิการข
างต
น

เพ่ือใช
ประกอบคําขอบัตรประจําตัวคนพิการ ให
ผู
ประกอบวิชาชีพเวชกรรมเป6นผู
ตรวจวินิจฉัยและ

ออกใบรับรองความพิการเพ่ือใช
ประกอบคําขอบัตรประจําตัวคนพิการ เว
นแต+นายทะเบียนกลาง 

หรือนายทะเบียนจังหวัด เห็นว+าบุคคลน้ันมีสภาพความพิการท่ีสามารถมองเห็นได
โดยประจักษ�  

จะไม+ต
องให
มีการตรวจวินิจฉัยก็ได
 ซึ่งผู
ท่ีจัดว+าเป6นคนพิการน้ัน ควรจะเป6นผู
ท่ีมีบัตรประจําตัวคนพิการ 

ดังน้ัน ในการสรรหาและเลือกสรรคนพิการ นอกเหนือจากการกําหนดประเภท

ความพิการแล
ว ควรกําหนดเพ่ิมเติมว+า “จะต
องเป6นผู
ท่ีมีบัตรประจําตัวคนพิการ” ไว
ด
วย   

-------------------------------------



๑๐๕ 

 

 

ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ  

เร่ือง ค�าตอบแทนของพนักงานราชการ  
พ.ศ. ๒๕๕๔ 

 

เ พ่ือให
การบริหารค+าตอบแทนตามลักษณะงานและผลผลิตของงานของ 

พนักงานราชการมีความเหมาะสม สอดคล
องกับขนาดของงาน ขีดสมรรถนะ และการประเมินผล 

การปฏิบัติงานของพนักงานราชการ 

  อาศัยอํานาจตามความในข
อ ๑๔ และข
อ ๑๕ วรรคสาม ของระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี

ว+าด
วยพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ คณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ จึงกําหนดค+าตอบแทน 

ของพนักงานราชการไว
ดังน้ี 

ข
อ ๑ ประกาศน้ีเรียกว+า“ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ เร่ือง ค+าตอบแทน 

ของพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๕๔”  

ข
อ ๒ ให
ยกเลิก 

(๑) ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ เร่ือง ค+าตอบแทนและ

สิทธิประโยชน�ของพนักงานราชการ ลงวันท่ี ๕ กุมภาพันธ� ๒๕๔๗ 

(๒) ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ เร่ือง ค+าตอบแทนและ

สิทธิประโยชน�ของพนักงานราชการ (ฉบับท่ี ๒) ลงวันท่ี ๒๑ ตุลาคม ๒๕๔๗ 

(๓) ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ เร่ือง ค+าตอบแทนและ

สิทธิประโยชน�ของพนักงานราชการ (ฉบับท่ี ๔) ลงวันท่ี ๒๗ ตุลาคม ๒๕๔๘   



๑๐๖ 

(๔) ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ เร่ือง ค+าตอบแทนและ

สิทธิประโยชน�ของพนักงานราชการ (ฉบับท่ี ๕) ลงวันท่ี ๒๗ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๕๐    

(๕) ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ เร่ือง ค+าตอบแทนและ

สิทธิประโยชน�ของพนักงานราชการ (ฉบับท่ี ๖) ลงวันท่ี ๕ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๕๐   

 (๖) ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ เร่ือง ค+าตอบแทนและ

สิทธิประโยชน�ของพนักงานราชการ (ฉบับท่ี ๗)  พ.ศ. ๒๕๕๒  

ข
อ ๓ ในประกาศน้ี 

“พนักงานราชการ” หมายความว+า พนักงานราชการตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี

ว+าด
วยพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ 

“ค+าตอบแทน” หมายความว+า เงินเดือนซึ่งจ+ายให
แก+พนักงานราชการ 

ในการปฏิบัติงานให
แก+ส+วนราชการ ตามอัตราท่ีกําหนดในประกาศน้ี 

ข
อ ๔ การกําหนดอัตราค+าตอบแทนของพนักงานราชการ ให
คํานึงถึงหลักการ 

ดังต+อไปน้ี  

(๑) หลักคุณภาพ เพ่ือให
ได
บุคลากรท่ีมีความรู
 ความสามารถ และมีประสบการณ� 

เข
ามาปฏิบัติงานภายใต
ระบบสัญญาจ
าง 

(๒)  หลักความยุติธรรม เพ่ือให
 เกิดความเสมอภาคในโอกาส ไม+ เหล่ือมลํ้า  

และไม+เลือกปฏิบัติ 

(๓)  หลักการจูงใจ การจ+ายค+าตอบแทนและสิทธิประโยชน�ให
เพียงพอ  

โดยคํานึงถึงค+าครองชีพท่ีเปล่ียนแปลง ค+าตอบแทนในภาคเอกชน อัตราเงินเดือนข
าราชการพลเรือน  

และฐานะการคลังของประเทศ 

(๔)  หลักความสามารถ อัตราค+าตอบแทนจะจ+ายตามความรู
 ความสามารถ  

ขีดสมรรถนะ และผลงานตามการประเมินผลการปฏิบัติงาน 

ข
อ ๕ อัตราค+าตอบแทนพนักงานราชการให
เป6นไปตามบัญชีแนบท
ายประกาศน้ี 

ยกเลิกบัญชีแนบท
ายฉบับนี้ โดยใช


ประกาศ คพร. ฉบับท่ี ๘ 



๑๐๗ 

พนักงานราชการในกลุ+มงานใดซึ่งมีคุณสมบัติเฉพาะในกรณีใดจะได
รับ

ค+าตอบแทนจํานวนเท+าใด ให
เป6นไปตามท่ี คพร. กําหนดตามบัญชีท
ายประกาศน้ี 

ในการกําหนดค+าตอบแทนของพนักงานราชการในกลุ+มงานเช่ียวชาญเฉพาะ   

ให
พิจารณาจาก คุณวุฒิการศึกษา ประสบการณ� และผลงาน รวมท้ังสามารถเจรจาต+อรอง 

การได
 รับค+าตอบแทน โดยคํานึงถึงงบประมาณของส+วนราชการตามแผนงาน โครงการ  

และสามารถทําสัญญาได
คราวละ ๑ ปI ต+อสัญญาจ
างได
ตามแผนงาน โครงการ 

สําหรับการกําหนดค+าตอบแทนของพนักงานราชการในกลุ+มงานเช่ียวชาญพิเศษ 

ให
พิจารณาจากคุณวุฒิการศึกษา ประสบการณ� และผลงานความเช่ียวชาญพิเศษตามความ

ต
องการของแผนงานหรือโครงการ รวมท้ังสามารถเจรจาต+อรองการได
 รับค+าตอบแทน  

โดยคํานึงถึงงบประมาณของส+วนราชการตามแผนงาน โครงการด
วย 

ข
อ ๖ ผู
ได
รับการว+าจ
างเป6นพนักงานราชการประเภทท่ัวไป ซึ่งมีประสบการณ� 

ตรงตามลักษณะงานในตําแหน+งท่ีได
รับการว+าจ
าง ให
ได
รับการปรับอัตราค+าตอบแทนเพ่ิมขึ้น 

ร
อยละ ๕ ต+อทุกประสบการณ� ๒ ปI แต+ให
ได
รับอัตราค+าตอบแทนเพ่ิมขึ้นสูงสุดไม+เกิน ๕ ช+วง 

ข
อ ๗ หลักเกณฑ�การเล่ือนค+าตอบแทนประจําปI   

ให
พนักงานราชการได
รับการพิจารณาเล่ือนค+าตอบแทนตามผลการประเมิน

การปฏิบัติงาน ดังน้ี 

(๑) ต
องมีระยะเวลาในการปฏิบัติงานในรอบปIงบประมาณท่ีแล
วมาไม+น
อยกว+า  

๘ เดือน เพ่ือจูงใจให
พนักงานราชการท่ีปฏิบัติงานของตนได
อย+างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลดี 

ในวันท่ี ๑ ตุลาคม ของทุกปI  

(๒) พิจารณาเล่ือนค+าตอบแทนพนักงานราชการท่ีมีผลการปฏิบัติงาน 

ไม+ต่ํากว+าระดับดี  ได
ไม+เกินอัตราร
อยละ ๖ ของฐานค+าตอบแทน ตามผลการปฏิบัติงาน 

ท้ังน้ี ควบคุมวงเงินงบประมาณการเล่ือนค+าตอบแทนในวงเงินไม+เกินร
อยละ ๔ 

ของอัตราค+าตอบแทนพนักงานราชการ ณ วันท่ี ๑ กันยายน  

ยกเลิกบัญชีแนบท
ายฉบับนี้ โดยใช
ประกาศ คพร. 

ฉบับที่ ๖ (ตัง้แต+วันที่ ๑ มกราคม ๒๕๕๗)  



๑๐๘ 

ข
อ ๘ ในกรณีท่ีมีการคํานวณเพ่ือปรับอัตราค+าตอบแทน หรือเล่ือนค+าตอบแทน  

หากคํานวณแล
วมีเศษไม+ถึงสิบบาท ให
ปรับเพ่ิมขึ้นเป6นสิบบาท 

ข
อ ๙ ให
ส+วนราชการจัดทําคําส่ังเล่ือนค+าตอบแทนของพนักงานราชการ 

 ตามการประเมินผลการปฏิบัติงานในข
อ ๗ 

ข
อ ๑๐ พนักงานราชการในกลุ+มงานใด ผ+านการประเมินผลการปฏิบัติงาน 

เพ่ือต+อสัญญาจ
างได
 ให
พนักงานราชการผู
น้ันได
รับการพิจารณาเล่ือนค+าตอบแทนในกลุ+มงานน้ัน

ตามผลการประเมินการปฏิบัติงานตามหลักการในข
อ ๗ ได
 

ข
อ ๑๑ คณะกรรมการอาจกําหนดให
พนักงานราชการประเภทท่ัวไปมีสิทธิได
รับ

ค+าตอบแทนสําหรับตําแหน+งท่ีมีเหตุพิเศษ และค+าตอบแทนอ่ืนๆ ท่ีปฏิบัติงานหรือมีลักษณะงาน

เช+นเดียวกับข
าราชการพลเรือนท่ีได
รับค+าตอบแทนดังกล+าวก็ได
  

ข
อ ๑๒ ให
พนักงานราชการได
รับค+าตอบแทนการออกจากราชการโดยไม+มี

ความผิดได
ตามหลักเกณฑ�ท่ีคณะกรรมการประกาศกําหนด 

ข
อ ๑๓ ในกรณีท่ีจะให
ได
รับอัตราค+าตอบแทนแตกต+างไปจากท่ีกําหนดในประกาศน้ี 

ให
ส+วนราชการเสนอคณะกรรมการพิจารณา 

ท้ังน้ี  ตั้งแต+วันท่ี ๑ มีนาคม ๒๕๕๔ เป6นต
นไป  

 ประกาศ ณ วันท่ี ๒๘ กุมภาพันธ�  ๒๕๕๔ 

 

 (นายสาทิตย�  วงศ�หนองเตย) 

 รัฐมนตรีประจําสํานักนายกรัฐมนตรี         
 ประธานกรรมการบริหารพนักงานราชการ 



๑๐๙ 

 

แนบท
ายประกาศคณะกรรมการฯ เรื่อง ค+าตอบแทนของพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๕๔ ลว ๒๘ กุมภาพันธ� ๒๕๕๔ 

บัญชีกลุ�มงานบริการ 

 

อัตรา บาท/เดือน 
 

 

ข้ันสูง ๑๘,๕๐๐ 
 

 

ข้ันต่ํา ๖,๑๐๐ 
 

 

บัญชีกลุ�มงานเทคนิค 

 

 

อัตรา บาท/เดือน 

 ก. กลุ�มงานเทคนิคท่ัวไป 
ข้ันสูง ๒๒,๘๒๐ 

 

ข้ันต่ํา ๗,๐๑๐ 
 

 

ข. กลุ�มงานเทคนิคพิเศษ 
 

 

ข้ันสูง ๕๖,๙๔๐ 
 ข้ันต่ํา ๑๒,๒๓๐ 

บัญชีกลุ�มงานบริหารทั่วไป 

 

อัตรา  (บาท/เดือน) 
 ข้ันสูง ๓๑,๗๗๐ 

ข้ันต่ํา ๙,๕๓๐ 

 

บัญชีกลุ�มงานวิชาชีพเฉพาะ 

 

 

อัตรา  (บาท/เดือน) 
 ข้ันสูง ๔๐,๗๙๐ 

ข้ันต่ํา ๑๐,๓๓๐ 

 

บัญชีกลุ�มงานเช่ียวชาญเฉพาะ 

 

 

อัตรา บาท/เดือน 
 ข้ันสูง ๖๕,๐๙๐ 

 

ข้ันต่ํา ๓๕,๘๘๐ 
 

 

บัญชีกลุ�มงานเช่ียวชาญพิเศษ 

 

 

ประเภทท่ีปรึกษา  บาท/เดือน 
 

 

๑. ระดับสากล ไม+เกิน ๒๐๘,๐๐๐ 
 

 

๒. ระดับประเทศ ไม+เกิน ๑๕๖,๐๐๐ 
 ๓. ระดับท่ัวไป ไม+เกิน ๑๐๔,๐๐๐ 

ยกเลิกบัญชีแนบท
ายฉบับนี้ โดยใช


ประกาศ คพร. ฉบับท่ี ๘ 



๑๑๐ 

บัญชีกําหนดอัตราค�าตอบแทนของผู�ได�รับปริญญา ประกาศนียบัตรวิชาชีพ ที่ ก.พ. รับรองคุณวุฒิแล�ว  

หรือผู�มีทักษะประสบการณ, 

(แนบท
ายประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ เรื่อง ค+าตอบแทนของพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๕๔ 

ลงวันท่ี ๒๘ กุมภาพันธ� ๒๕๕๔) 

ลําดับ คุณวุฒิท่ี ก.พ. รับรองแล�ว 
อัตราค�าตอบแทน 

กลุ�มงาน บาท 
๑ ปริญญาเอก หรือเทียบเท+า วิชาชีพเฉพาะ ๑๗,๐๕๐ 
๒ ปริญญาเอก หรือเทียบเท+า บริหารท่ัวไป ๑๕,๗๔๐ 
๓ วุฒิบัตรแสดงความรู
ความชํานาญในการประกอบวิชาชีพ 

เวชกรรมของแพทยสภา ท่ีมีกําหนดเวลาศึกษาอบรมไม+น
อยกว+า 
๓ ปI ต+อจากวุฒิปริญญาแพทยศาสตรบัณฑิต และได
รับใบประกอบ
วิชาชีพเวชกรรมแล
ว หรือหนังสืออนุมัติบัตรในสาขาวิชา
เดียวกันกับวุฒิบัตร 

วิชาชีพเฉพาะ ๑๗,๐๕๐ 

๔ วุฒิบัตรแสดงความรู
ความชํานาญในการประกอบวิชาชีพ 
ทันตกรรมของทันตแพทยสภา ท่ีมี กําหนดเวลาศึกษาอบรม 
ไม+น
อยกว+า ๓ ปI  ต+อจากวุฒิปริญญาทันตแพทยศาสตรบัณฑิต  
และได
รับใบประกอบวิชาชีพทันตกรรมแล
ว หรือหนังสือ
อนุมัติบัตรในสาขาวิชาเดียวกันกับวุฒิบัตร 

วิชาชีพเฉพาะ ๑๗,๐๕๐ 

๕ ปริญญาโทท่ัวไป หรือเทียบเท+า วิชาชีพเฉพาะ ๑๒,๖๑๐ 
๖ ปริญญาโทท่ัวไป หรือเทียบเท+า บริหารท่ัวไป ๑๑,๖๔๐ 
๗ ปริญญาแพทยศาสตรบัณฑิต ปรญิญาทันตแพทย- 

ศาสตรบัณฑิต และได
รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพหรือ
ปริญญาสัตวแพทยศาสตรบัณฑิต 

วิชาชีพเฉพาะ ๑๓,๒๕๐ 

๘ ปริญญาตรีท่ีมหีลักสูตรกําหนดเวลาศึกษาไม+น
อยกว+า ๕ ปI ต+อจาก
วุฒิประกาศนียบัตรมัธยมศึกษาตอนปลายเฉพาะปริญญาท่ี ก.พ. 
กําหนดให
ได
รับเงินเดือนตามหลักสูตร ๕ ปI 

วิชาชีพเฉพาะ ๑๑,๓๑๐ 

๙ ปริญญาตรีท่ีมีหลักสูตรกําหนดเวลาศึกษาไม+น
อยกว+า ๔ ปI  
ต+อจากวุฒิประกาศนียบัตรมัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเท+า 

วิชาชีพเฉพาะ ๑๐,๓๓๐ 

๑๐ ปริญญาตรีท่ีมีหลักสูตรกําหนดเวลาศึกษาไม+น
อยกว+า ๔ ปI  
ต+อจากวุฒิประกาศนียบัตรมัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเท+า 

บริหารท่ัวไป ๙,๕๓๐ 

๑๑ � ไม+ต่ํากว+าปริญญาตรี และมีประสบการณ�ในงานท่ีปฏิบัตมิาแล
ว
ไม+น
อยกว+า ๘ ปI หรือ 

� ประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง (ปวส.) หรืออนุปริญญา
หลักสูตร ๓ ปI ต+อจากประกาศนียบัตรประโยคมัธยมศึกษา
ตอนปลายหรือเทียบเท+า และมีประสบการณ�ในงานท่ีปฏิบัติ
มาแล
วไม+น
อยกว+า ๑๐ ปI  หรือ 

เทคนิคพิเศษ ๑๒,๒๓๐ 

 

ยกเลิกบัญชีแนบท
ายฉบับน้ี โดยใช
ประกาศ คพร. 

ฉบับท่ี ๖ (ตั้งแต+วันท่ี ๑ มกราคม ๒๕๕๗) 



๑๑๑ 

ลําดับ คุณวุฒิท่ี ก.พ. รับรองแล�ว 
อัตราค�าตอบแทน 

กลุ�มงาน บาท 
� ประกาศนียบัตรวิชาชีพเทคนิค (ปวท.) หรืออนุปริญญา

หลักสตูร ๒ ปI ต+อจากประกาศนียบัตรประโยคมัธยมศึกษา
ตอนปลายหรือเทียบเท+า และมีประสบการณ�ในงานท่ีปฏิบัติ
มาแล
วไม+น
อยกว+า ๑๑ ปI  หรือ 

� ประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.)  และมีประสบการณ�ในงาน
ท่ีปฏิบัติมาแล
วไม+น
อยกว+า ๑๒ ปI 

๑๒ ประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง (ปวส.) หรือ 
อนุปริญญาหรือประกาศนียบัตรของส+วนราชการต+าง ๆ  ท่ีมีหลักสูตร
กําหนดระยะเวลาศึกษาไว
ไม+น
อยกว+า ๓ ปI 
ต+อจากวุฒิประกาศนียบัตรมัธยมศึกษาตอนปลาย 

บริการ/เทคนิค ๘,๕๒๐ 

๑๓ ประกาศนียบัตรวิชาชีพเทคนิค (ปวท.) 
ประกาศนียบัตรวิชาการศึกษาช้ันสูง (ป.กศ.สูง) และ
อนุปริญญา หรือประกาศนียบัตรของส+วนราชการต+าง ๆ ท่ีมี
หลักสตูรกําหนดระยะเวลาศึกษาไม+น
อยกว+า ๒ ปI ต+อจาก 
วุฒิประกาศนียบัตรมัธยมศึกษาตอนปลาย หรือไม+น
อยกว+า  
๔ ปI ต+อจากวุฒิประกาศนียบัตรมธัยมศึกษาตอนต
น หรือ
เทียบเท+า 

บริการ/เทคนิค ๗,๗๗๐ 

๑๔ ประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) หรือประกาศนียบัตร 
ท่ีมีหลักสตูรกําหนดระยะเวลาศึกษาไม+น
อยกว+า ๑ ปIต+อจาก
วุฒิประกาศนียบัตรมัธยมศึกษาตอนปลายหรือไม+น
อยกว+า  
๓ ปI ต+อจากวุฒิประกาศนียบัตรมธัยมศึกษาตอนต
น หรือ
เทียบเท+า 

กรณีกลุ+มงานเทคนิคท่ีต
องใช
ทักษะเฉพาะของบุคคล 
ซ่ึงมิได
ผ+านการเรียนการสอนในสถาบันการศึกษาใดเป6นการ
เฉพาะ จะต
องมีความรู
 ความสามารถ และทักษะในงาน 
ท่ีจะปฏิบัตไิม+ต่ํากว+า ๕ ปI ให
ได
รบัค+าตอบแทน 

บริการ/เทคนิค ๗,๐๑๐ 

๑๕ ประกาศนียบัตรมัธยมศึกษาตอนต
น และ 
ประกาศนียบัตรมัธยมศึกษาตอนปลาย หรือเทียบเท+า 

บริการ ๖,๑๐๐ 

 

 

 

 

 



๑๑๒ 

 



๑๑๓ 

 

 

 
ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ  

เร่ือง  ค�าตอบแทนของพนักงานราชการ (ฉบับท่ี ๖)  
พ.ศ. ๒๕๕๖ 

    

ด
วยเห็นสมควรปรับบัญชี กําหนดอัตราค+าตอบแทนของผู
 ได
 รับปริญญา
ประกาศนียบัตรวิชาชีพ ท่ี ก.พ. รับรองคุณวุฒิแล
ว หรือผู
มีทักษะประสบการณ�ให
เป6นไปตาม
นโยบายของรัฐบาล 

อาศัยอํานาจตามความในข
อ ๑๔ และข
อ ๑๖ ของระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี 
ว+าด
วยพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ คณะกรรมการบริหารพนักงานราชการจึงกําหนดอัตรา
ค+าตอบแทนของผู
ได
รับปริญญา ประกาศนียบัตรวิชาชีพ ท่ี ก.พ. รับรองคุณวุฒิแล
ว หรือผู
มีทักษะ
ประสบการณ�ของพนักงานราชการไว
 ดังน้ี 

ข
อ ๑ ประกาศน้ีเรียกว+า “ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ  
เร่ือง ค+าตอบแทนของพนักงานราชการ (ฉบับท่ี ๖) พ.ศ. ๒๕๕๖” 

ข
อ ๒ ประกาศน้ีให
ใช
บังคับ ดังน้ี 

 (๑) บัญชีกําหนดอัตราค+าตอบแทนของผู
ได
รับปริญญา ประกาศนียบัตร
วิชาชีพ ท่ี ก.พ. รับรองคุณวุฒิแล
ว หรือผู
มีทักษะประสบการณ� ตามบัญชีแนบท
ายประกาศ
หมายเลข ๑ ให
ใช
บังคับตั้งแต+วันท่ี ๑ มกราคม ๒๕๕๖ จนถึงวันท่ี ๓๑ ธันวาคม ๒๕๕๖ 

 (๒) บัญชีกําหนดอัตราค+าตอบแทนของผู
ได
รับปริญญา ประกาศนียบัตร
วิชาชีพ ท่ี ก.พ. รับรองคุณวุฒิแล
ว หรือผู
มีทักษะประสบการณ� ตามบัญชีแนบท
ายประกาศ
หมายเลข ๒ ให
ใช
บังคับตั้งแต+วันท่ี ๑ มกราคม ๒๕๕๗ เป6นต
นไป 

 

 



๑๑๔ 

ข
อ ๓ ให
ยกเลิก 
 (๑) บัญชีกําหนดอัตราค+าตอบแทนของผู
ได
รับปริญญา ประกาศนียบัตร

วิชาชีพ ท่ี ก.พ. รับรองคุณวุฒิแล
ว หรือผู
 มี ทักษะประสบการณ�ของพนักงานราชการ 
ท
ายประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ เร่ือง ค+าตอบแทนของพนักงานราชการ  
(ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๕๕ 

 (๒) บัญชีกําหนดอัตราค+าตอบแทนของผู
ได
รับปริญญา ประกาศนียบัตร
วิชาชีพท่ี ก.พ.  รับรองคุณวุฒิแล
ว หรือผู
 มี ทักษะประสบการณ�ของพนักงานราชการ 
ท
ายประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ เร่ือง ค+าตอบแทนของพนักงานราชการ  
(ฉบับท่ี ๕) พ.ศ. ๒๕๕๕ 

ข
อ ๔ ให
ใช
บัญชีกําหนดอัตราค+าตอบแทนของผู
ได
รับปริญญา ประกาศนียบัตร
วิชาชีพ ท่ี ก.พ. รับรองคุณวุฒิแล
ว หรือผู
มีทักษะประสบการณ�ของพนักงานราชการแนบท
าย
ประกาศน้ีแทน 

 ประกาศ ณ วันท่ี ๑๒ กุมภาพันธ�  ๒๕๕๖ 

  
 (นายพงศ�เทพ  เทพกาญจนา) 
 รองนายกรัฐมนตรี 
 ประธานกรรมการบริหารพนักงานราชการ 



๑๑๕ 

บัญชีกําหนดอัตราค�าตอบแทนของผู�ได�รับปริญญา ประกาศนียบัตรวิชาชีพ  
ที่ ก.พ. รับรองคุณวุฒิแล�ว 

 หรือผู�มีทักษะประสบการณ,ของพนักงานราชการ หมายเลข ๑  
(แนบท
ายประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ เรื่อง ค+าตอบแทนของพนักงานราชการ (ฉบับท่ี ๖) พ.ศ. ๒๕๕๖ 

ลงวันท่ี ๑๒ กุมภาพันธ� ๒๕๕๖) 

ลําดับ คุณวุฒิท่ี ก.พ. รับรองแล�ว 

อัตราค�าตอบแทนแรกบรรจุ 

กลุ�มงาน 
บาท 

ต้ังแต�  
๑ ม.ค. ๒๕๕๕ 

ต้ังแต�  
๑ ม.ค. ๒๕๕๖ 

๑ ปริญญาเอก หรือเทียบเท+า วิชาชีพเฉพาะ ๒๔,๗๐๐ ๒๖,๐๐๐ 
๒ ปริญญาเอก หรือเทียบเท+า บริหารท่ัวไป ๒๒,๘๐๐ ๒๔,๐๐๐ 
๓ วุฒิบัตรแสดงความรู
ความชํานาญในการประกอบ

วิชาชีพเวชกรรมของแพทยสภา ท่ีมีกําหนดระยะเวลา
การศึกษาอบรมไม+น
อยกว+า ๓ ปI ต+อจากวุฒิปริญญา
แพทยศาสตรบัณฑิต และได
รับใบประกอบวิชาชีพ 
เวชกรรมแล
ว หรือหนังสืออนุมัติบัตรในสาขาวิชา
เดียวกันกับวุฒิบัตร 

วิชาชีพเฉพาะ ๒๔,๗๐๐ ๒๖,๐๐๐ 

๔ วุฒิบัตรแสดงความรู
ความชํานาญในการประกอบ
วิชาชีพทันตกรรมของทันตแพทยสภา ท่ีมีกําหนด
ระยะเวลาการศึกษาอบรมไม+น
อยกว+า ๓ ปI ต+อจากวุฒิ
ปริญญาทันตแพทยศาสตร บัณฑิต  และ ได
 รั บ 
ใบประกอบวิชาชีพทันตกรรมแล
ว หรือหนังสืออนุมัติ
บัตรในสาขาวิชาเดียวกันกับวุฒิบัตร 

วิชาชีพเฉพาะ ๒๔,๗๐๐ ๒๖,๐๐๐ 

๕ ปริญญาโทท่ัวไป หรือเทียบเท+า วิชาชีพเฉพาะ ๑๙,๘๙๐ ๒๑,๓๒๐ 
๖ ปริญญาโทท่ัวไป หรือเทียบเท+า บริหารท่ัวไป ๑๘,๓๖๐ ๑๙,๖๘๐ 
๗ ปริญญาแพทยศาสตรบัณฑิต ปริญญาทันตแพทยศาสตร

บัณฑิต และได
รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพหรือ
ปริญญาสัตวแพทยศาสตรบัณฑิต 

วิชาชีพเฉพาะ ๒๐,๕๗๐ ๒๒,๐๐๐ 

๘ ปริญญาตรี ท่ีมีหลักสูตรกําหนดระยะเวลาศึกษา 
ไม+น
อยกว+า ๕ ปI ต+อจากวุฒิประกาศนียบัตรมัธยมศึกษา
ตอนปลายเฉพาะปริญญาท่ี ก.พ. กําหนดให
ได
รับ
เงินเดือนตามหลักสูตร ๕ ปI 

วิชาชีพเฉพาะ ๑๖,๒๓๐ ๑๘,๓๓๐ 

๙ ปริญญาตรีท่ีมีหลักสูตรกําหนดระยะเวลาการศึกษา 
ไม+น
อยกว+า ๔ ปI ต+อจากวุฒิประกาศนียบัตรมัธยมศึกษา
ตอนปลายหรือเทียบเท+า 

วิชาชีพเฉพาะ ๑๕,๑๙๐ ๑๗,๒๙๐ 

๑๐ ปริญญาตรีท่ีมีหลักสูตรกําหนดระยะเวลาการศึกษา 
ไม+น
 อยกว+ า  ๔  ปI  ต+ อจาก วุ ฒิประกาศนีย บัตร
มัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเท+า 
 

บริหารท่ัวไป ๑๔,๐๒๐ ๑๕,๙๖๐ 



๑๑๖ 

ลําดับ คุณวุฒิท่ี ก.พ. รับรองแล�ว 

อัตราค�าตอบแทนแรกบรรจุ 

กลุ�มงาน 
บาท 

ต้ังแต�  
๑ ม.ค. ๒๕๕๕ 

ต้ังแต�  
๑ ม.ค. ๒๕๕๖ 

๑๑ ▪ ไม+ต่ํากว+าปริญญาตรี และมีประสบการณ�ในงาน
ท่ีปฏิบัติมาแล
วไม+น
อยกว+า ๘ ปI หรือ 
▪ ประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง (ปวส.) หรือ 

อนุปริญญาหลักสูตร ๓ ปI ต+อจากประกาศนียบัตร
ประโยคมัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเท+า และมี
ประสบการณ�ในงานท่ีปฏิบัติมาแล
วไม+น
อยกว+า ๑๐ ปI 
หรือ 
▪ ประกาศนียบัตรวิชาชีพเทคนิค (ปวท.) หรือ 

อนุปริญญาหลักสูตร ๒ ปI ต+อจากประกาศนียบัตร
ประโยคมัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเท+า และมี
ประสบการณ�ในงานท่ีปฏิบัติมาแล
วไม+น
อยกว+า ๑๑ ปI 
หรือ 
▪ ประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) และมีประสบการณ�

ในงานท่ีปฏิบัติมาแล
วไม+น
อยกว+า ๑๒ ปI 

เทคนิคพิเศษ ๑๗,๙๙๐ ๒๐,๔๙๐ 

๑๒ ประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง (ปวส.) หรืออนุปริญญา
หรือประกาศนียบัตรของส+วนราชการต+างๆ ท่ีมี
หลักสูตรกําหนดระยะเวลาการศึกษาไว
ไม+น
อยกว+า  
๓ ปIต+อจากวุฒิประกาศนียบัตรมัธยมศึกษาตอนปลาย 

บริการ/เทคนิค ๑๑,๑๖๐ ๑๒,๒๔๐ 

๑๓ ประกาศนียบัตรวิชาชีพเทคนิค (ปวท.)ประกาศนียบัตร
วิชาการศึกษาช้ันสูง (ป.กศ.สูง) และอนุปริญญา หรือ
ประกาศนียบัตรของส+วนราชการต+างๆ ท่ีมีหลักสูตร
กําหนดระยะเวลาการศึกษาไม+น
อยกว+า ๒ ปI ต+อจาก
วุฒิประกาศนียบัตรมัธยมศึกษาตอนปลาย หรือ 
ไม+น
อยกว+า ๔ ปI ต+อจากวุฒิประกาศนียบัตรมัธยมศึกษา
ตอนต
น หรือเทียบเท+า 

บริการ/เทคนิค ๑๐,๓๗๐ ๑๑,๔๕๐ 

๑๔ ประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) หรือประกาศนียบัตร 
ท่ีมีหลักสูตรกําหนดระยะเวลาการศึกษาไม+น
อยกว+า ๑ ปI
ต+อจากวุฒิประกาศนียบัตรมัธยมศึกษาตอนปลาย
หรือไม+น
อยกว+า ๓ ปI ต+อจากวุฒิประกาศนียบัตร
มัธยมศึกษาตอนต
น หรือเทียบเท+า 
 กรณีกลุ+มงานเทคนิคท่ีต
องใช
ทักษะเฉพาะของ
บุคคลซ่ึงมิได
ผ+านการเรียนการสอนในสถาบันการศึกษา
ใดเป6นการเฉพาะ จะต
องมีความรู
 ความสามารถ และ
ทักษะในงานท่ีจะปฏิบัติไม+ต่ํากว+า ๕ ปI ให
ได
รับค+าตอบแทน 

บริการ/เทคนิค ๙,๑๕๐ ๙,๙๖๐ 

๑๕ ป ร ะ ก า ศ นี ย บั ต ร มั ธ ย ม ศึ ก ษ า ต อ น ต
 น  แ ล ะ
ประกาศนียบัตรมัธยมศึกษาตอนปลาย หรือเทียบเท+า 

บริการ ๘,๓๐๐ ๙,๑๑๐ 



๑๑๗ 

ประกาศนียบัตรผู�ทําการในเรือ 

ลําดับ 
ประกาศนียบัตรผู�ทําการในเรือ 
หรือเทียบได�ในระดับเดียวกัน 

อัตราค�าตอบแทนแรกบรรจุ (บาท) 

กลุ�มงาน 
ต้ังแต�  

๑ ม.ค. ๒๕๕๕ 
ต้ังแต�  

๑ ม.ค. ๒๕๕๖ 
 ฝ̂ายเดินเรือ 

๑ นายเรือของเรือกลเดินทะเล 
ขนาด ๓๐๐๐ ตันกรอส หรือมากกว+า 

เทคนิคพิเศษ ๒๑,๕๙๐ ๒๓,๕๖๐ 

๒ นายเรือของเรือกลเดินทะเล  
ขนาด ๕๐๐ - ๓๐๐๐ ตันกรอส 

เทคนิคพิเศษ ๑๗,๙๙๐ ๒๐,๔๙๐ 

๓ ต
นเรือของเรือกลเดินทะเล 
ขนาด ๓๐๐๐ ตันกรอส หรือมากกว+า 

เทคนิคท่ัวไป ๑๗,๔๒๐ ๑๙,๓๖๐ 

๔ ต
นเรือของเรือกลเดินทะเล 
ขนาด ๕๐๐ - ๓๐๐๐ ตันกรอส 

เทคนิคท่ัวไป ๑๕,๔๖๐ ๑๗,๔๐๐ 

๕ นายประจําเรือฝuายเดินเรือของเรือกลเดินทะเล 
ขนาด ๕๐๐ ตันกรอส หรือมากกว+า 

เทคนิคท่ัวไป ๑๕,๔๖๐ ๑๗,๔๐๐ 

๖ นายเรือของเรือกลเดินทะเลใกล
ฝc�ง 
ขนาด ๕๐๐ - ๓๐๐๐ ตันกรอส 

เทคนิคท่ัวไป ๑๑,๑๖๐ ๑๒,๒๔๐ 

๗ ต
นเรือของเรือกลเดินทะเลใกล
ฝc�ง 
ขนาด ๕๐๐ - ๓๐๐๐ ตันกรอส 

เทคนิคท่ัวไป ๑๐,๑๐๐ ๑๐,๙๙๐ 

๘ นายประจําเรือฝuายเดินเรือของเรือกลเดินทะเลใกล
ฝc�ง 
ขนาด ๕๐๐ - ๓๐๐๐ ตันกรอส 

เทคนิคท่ัวไป ๑๐,๑๐๐ ๑๐,๙๙๐ 

๙ นายเรือของเรือกลเดินทะเลใกล
ฝc�ง 
ขนาดต่ํากว+า ๕๐๐ ตันกรอส 

เทคนิคท่ัวไป ๙,๖๑๐ ๑๐,๔๖๐ 

๑๐ นายประจําเรือฝuายเดินเรือของเรือกลเดินทะเลใกล
ฝc�ง 
ขนาดต่ํากว+า ๕๐๐ ตันกรอส 

เทคนิคท่ัวไป ๙,๖๑๐ ๑๐,๔๖๐ 

๑๑ นายเรือของเรือเดินในประเทศ 
(ไม+เกิน ๑๖๐๐, ๕๐๐, ๒๕๐ ตันกรอส) 

เทคนิคท่ัวไป ๙,๖๑๐ ๑๐,๔๖๐ 

๑๒ นายเรือของเรือกลลํานํ้า เทคนิคท่ัวไป ๙,๖๑๐ ๑๐,๔๖๐ 
๑๓ ลูกเรือยามสะพานเดินเรือของเรือกลเดินทะเล เทคนิคท่ัวไป ๙,๑๕๐ ๙,๙๖๐ 
๑๔ นายท
ายเรือกลเดินทะเลช้ันหน่ึง เทคนิคท่ัวไป ๙,๑๕๐ ๙,๙๖๐ 
๑๕ นายท
ายเรือกลเดินทะเลช้ันสอง เทคนิคท่ัวไป ๙,๑๕๐ ๙,๙๖๐ 
๑๖ นายท
ายเรือกลลํานํ้าช้ันหน่ึง เทคนิคท่ัวไป ๙,๑๕๐ ๙,๙๖๐ 
๑๗ นายท
ายเรือกลลํานํ้าช้ันสอง เทคนิคท่ัวไป ๙,๑๕๐ ๙,๙๖๐ 

 
 
 
 
 



๑๑๘ 

ลําดับ 
ประกาศนียบัตรผู�ทําการในเรือ 
หรือเทียบได�ในระดับเดียวกัน 

อัตราค�าตอบแทนแรกบรรจุ (บาท) 

กลุ�มงาน 
ต้ังแต�  

๑ ม.ค. ๒๕๕๕ 
ต้ังแต�  

๑ ม.ค. ๒๕๕๖ 
 ฝ̂ายช�างกลเรือ 

๑ ต
นกลของเรือกลเดินทะเล  
ขนาดกําลังขับเคลื่อน ๓๐๐๐ กิโลวัตต� หรือมากกว+า 

เทคนิคพิเศษ ๒๑,๕๙๐ ๒๓,๕๖๐ 

๒ ต
นกลของเรือกลเดินทะเล 
ขนาดกําลังขับเคลื่อน ๗๕๐ – ๓๐๐๐ กิโลวัตต� 

เทคนิคพิเศษ ๑๗,๙๙๐ ๒๐,๔๙๐ 

๓ รองต
นกลของเรือกลเดินทะเล 
ขนาดกําลังขับเคลื่อน ๓๐๐๐ กิโลวัตต� หรือมากกว+า 

เทคนิคท่ัวไป ๑๖,๒๔๐ ๑๘,๒๗๐ 

๔ รองต
นกลของเรือกลเดินทะเล 
ขนาดกําลังขับเคลื่อน ๗๕๐ - ๓๐๐๐ กิโลวัตต� 

เทคนิคท่ัวไป ๑๕,๔๖๐ ๑๗,๔๐๐ 

๕ นายประจําเรือฝuายช+างกลของเรือกลเดินทะเล 
ขนาดกําลังขับเคลื่อน ๗๕๐ กิโลวัตต� หรือมากกว+า 

เทคนิคท่ัวไป ๑๕,๔๖๐ ๑๗,๔๐๐ 

๖ นายช+างกลเรือช้ันสาม หรือ นายช+างกลเรือช้ันสาม
ชํานาญงาน 

เทคนิคท่ัวไป ๙,๖๑๐ ๑๐,๔๖๐ 

๗ คนใช
เครื่องจักรยนต�ช้ันหน่ึงพิเศษ หรือช้ันหน่ึงพิเศษ
ชํานาญงาน 

เทคนิคท่ัวไป ๙,๑๕๐ ๙,๙๖๐ 

๘ ลูกเรือเข
ายามฝuายช+างกลของเรือกลเดินทะเล เทคนิคท่ัวไป ๙,๑๕๐ ๙,๙๖๐ 
๙ คนใช
เครื่องจักรยนต�ช้ันหน่ึง เทคนิคท่ัวไป ๙,๑๕๐ ๙,๙๖๐ 

๑๐ คนใช
เครื่องจักรยนต�ช้ันสอง เทคนิคท่ัวไป ๙,๑๕๐ ๙,๙๖๐ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



๑๑๙ 

บัญชีกําหนดอัตราค�าตอบแทนของผู�ได�รับปริญญา ประกาศนียบัตรวิชาชีพ  
ที่ ก.พ. รับรองคุณวุฒิแล�ว 

หรือผู�มีทักษะประสบการณ,ของพนักงานราชการ หมายเลข ๒ 
(แนบท
ายประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ เรื่อง ค+าตอบแทนของพนักงานราชการ (ฉบับท่ี ๖) พ.ศ. ๒๕๕๖ 

ลงวันท่ี ๑๒ กุมภาพันธ� ๒๕๕๖) 

ลําดับ คุณวุฒิท่ี ก.พ. รับรองแล�ว 

อัตราค�าตอบแทนแรกบรรจุ 

กลุ�มงาน 
บาท 

ต้ังแต�  
๑ ม.ค. ๒๕๕๖ 

ต้ังแต�  
๑ ม.ค. ๒๕๕๗ 

๑ ปริญญาเอก หรือเทียบเท+า วิชาชีพเฉพาะ ๒๖,๐๐๐ ๒๗,๓๐๐ 
๒ ปริญญาเอก หรือเทียบเท+า บริหารท่ัวไป ๒๔,๐๐๐ ๒๕,๒๐๐ 
๓ วุฒิบัตรแสดงความรู
ความชํานาญในการประกอบ

วิชาชีพเวชกรรมของแพทยสภา ท่ีมีกําหนดระยะเวลา
การศึกษาอบรมไม+น
อยกว+า ๓ ปI ต+อจากวุฒิปริญญา
แพทยศาสตรบัณฑิต และได
รับใบประกอบวิชาชีพ 
เวชกรรมแล
ว หรือหนังสืออนุมัติบัตรในสาขาวิชา
เดียวกันกับวุฒิบัตร 

วิชาชีพเฉพาะ ๒๖,๐๐๐ ๒๗,๓๐๐ 

๔ วุฒิบัตรแสดงความรู
ความชํานาญในการประกอบ
วิชาชีพทันตกรรมของทันตแพทยสภา ท่ีมีกําหนด
ระยะเวลาการศึกษาอบรมไม+น
อยกว+า ๓ ปI ต+อจากวุฒิ
ปริญญาทันตแพทยศาสตร บัณฑิต  และ ได
 รั บ 
ใบประกอบวิชาชีพทันตกรรมแล
ว หรือหนังสืออนุมัติ
บัตรในสาขาวิชาเดียวกันกับวุฒิบัตร 

วิชาชีพเฉพาะ ๒๖,๐๐๐ ๒๗,๓๐๐ 

๕ ปริญญาโทท่ัวไป หรือเทียบเท+า วิชาชีพเฉพาะ ๒๑,๓๒๐ ๒๒,๗๕๐ 
๖ ปริญญาโทท่ัวไป หรือเทียบเท+า บริหารท่ัวไป ๑๙,๖๘๐ ๒๑,๐๐๐ 
๗ ปริญญาแพทยศาสตรบัณฑิต ปริญญาทันตแพทยศาสตร

บัณฑิต และได
รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพหรือ
ปริญญาสัตวแพทยศาสตรบัณฑิต 

วิชาชีพเฉพาะ ๒๒,๐๐๐ ๒๓,๔๓๐ 

๘ ปริญญาตรีท่ีมีหลักสูตรกําหนดระยะเวลาศึกษาไม+น
อย
กว+า ๕ ปI ต+อจากวุฒิประกาศนียบัตรมัธยมศึกษาตอนปลาย
เฉพาะปริญญาท่ี ก.พ. กําหนดให
ได
รับเงินเดือน 
ตามหลักสูตร ๕ ปI 

วิชาชีพเฉพาะ ๑๘,๓๓๐ ๒๐,๕๔๐ 

๙ ปริญญาตรีท่ีมีหลักสูตรกําหนดระยะเวลาการศึกษา 
ไม+น
 อยกว+ า  ๔  ปI  ต+ อจาก วุ ฒิประกาศนีย บัตร
มัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเท+า 

วิชาชีพเฉพาะ ๑๗,๒๙๐ ๑๙,๕๐๐ 

๑๐ ปริญญาตรีท่ีมีหลักสูตรกําหนดระยะเวลาการศึกษา 
ไม+น
 อยกว+ า  ๔  ปI  ต+ อจาก วุ ฒิประกาศนีย บัตร
มัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเท+า 
 
 

บริหารท่ัวไป ๑๕,๙๖๐ ๑๘,๐๐๐ 



๑๒๐ 

ลําดับ คุณวุฒิท่ี ก.พ. รับรองแล�ว 

อัตราค�าตอบแทนแรกบรรจุ 

กลุ�มงาน 
บาท 

ต้ังแต�  
๑ ม.ค. ๒๕๕๖ 

ต้ังแต�  
๑ ม.ค. ๒๕๕๗ 

๑๑ ▪ ไม+ต่ํากว+าปริญญาตรี และมีประสบการณ�ในงาน
ท่ีปฏิบัติมาแล
วไม+น
อยกว+า ๘ ปI หรือ 
▪ ประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง (ปวส.) หรือ 

อนุปริญญาหลักสูตร ๓ ปI ต+อจากประกาศนียบัตรประโยค
มัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเท+า และมีประสบการณ�
ในงานท่ีปฏิบัติมาแล
วไม+น
อยกว+า ๑๐ ปI หรือ 
▪ ประกาศนียบัตรวิชาชีพเทคนิค (ปวท.) หรือ 

อนุปริญญาหลักสูตร ๒ ปI ต+อจากประกาศนียบัตร
ประโยคมัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเท+า และมี
ประสบการณ�ในงานท่ีปฏิบัติมาแล
วไม+น
อยกว+า ๑๑ ปI 
หรือ 
▪ ประกาศ นีย บั ตร วิชา ชีพ  (ป วช . )  และมี

ประสบการณ�ในงานท่ีปฏิบัติมาแล
วไม+น
อยกว+า ๑๒ ปI 

เทคนิคพิเศษ ๒๐,๔๙๐ ๒๓,๑๑๐ 

๑๒ ประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง (ปวส.) หรืออนุปริญญา
หรือประกาศนียบัตรของส+วนราชการต+างๆ ท่ีมี
หลักสูตรกําหนดระยะเวลาการศึกษาไว
ไม+น
อยกว+า ๓ ปI
ต+อจากวุฒิประกาศนียบัตรมัธยมศึกษาตอนปลาย 

บริการ/เทคนิค ๑๒,๒๔๐ ๑๓,๘๐๐ 

๑๓ ประกาศนียบัตรวิชาชีพเทคนิค (ปวท.)ประกาศนียบัตร
วิชาการศึกษาช้ันสูง (ป.กศ.สูง) และอนุปริญญา หรือ
ประกาศนียบัตรของส+วนราชการต+างๆ ท่ีมีหลักสูตร
กําหนดระยะเวลาการศึกษาไม+น
อยกว+า ๒ ปI ต+อจาก 
วุฒิประกาศนียบัตรมัธยมศึกษาตอนปลาย หรือไม+น
อยกว+า 
๔ ปI ต+อจากวุฒิประกาศนียบัตรมัธยมศึกษาตอนต
น 
หรือเทียบเท+า 

บริการ/เทคนิค ๑๑,๔๕๐ ๑๓,๐๑๐ 

๑๔ ประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) หรือประกาศนียบัตร 
ท่ีมีหลักสูตรกําหนดระยะเวลาการศึกษาไม+น
อยกว+า  
๑ ปIต+อจากวุฒิประกาศนียบัตรมัธยมศึกษาตอนปลาย
หรือไม+น
อยกว+า ๓ ปI ต+อจากวุฒิประกาศนียบัตร
มัธยมศึกษาตอนต
น หรือเทียบเท+า 
 กรณีกลุ+มงานเทคนิคท่ีต
องใช
ทักษะเฉพาะ 
ของบุคคลซ่ึงมิ ได
ผ+ านการเรี ยนการสอนในสถาบัน 
การ ศึกษา ใด เป6 นการ เฉพาะ  จะต
 อ งมี ค วามรู

ความสามารถ และทักษะในงานท่ีจะปฏิบัติไม+ต่ํากว+า 
๕ ปI ให
ได
รับค+าตอบแทน 
 

บริการ/เทคนิค ๙,๙๖๐ ๑๑,๒๘๐ 

๑๕ ป ร ะ ก า ศ นี ย บั ต ร มั ธ ย ม ศึ ก ษ า ต อ น ต
 น  แ ล ะ
ประกาศนียบัตรมัธยมศึกษาตอนปลาย หรือเทียบเท+า 

บริการ ๙,๑๑๐ ๑๐,๔๓๐ 



๑๒๑ 

ประกาศนียบัตรผู�ทําการในเรือ 

ลําดับ 
ประกาศนียบัตรผู�ทําการในเรือ 
หรือเทียบได�ในระดับเดียวกัน 

อัตราค�าตอบแทนแรกบรรจุ (บาท) 

กลุ�มงาน 
ต้ังแต�  

๑ ม.ค. ๒๕๕๕ 
ต้ังแต�  

๑ ม.ค. ๒๕๕๗ 
 ฝ̂ายเดินเรือ 

๑ นายเรือของเรือกลเดินทะเล 
ขนาด ๓๐๐๐ ตันกรอส หรือมากกว+า 

เทคนิคพิเศษ ๒๓,๕๖๐ ๒๕,๔๒๐ 

๒ นายเรือของเรือกลเดินทะเล  
ขนาด ๕๐๐ - ๓๐๐๐ ตันกรอส 

เทคนิคพิเศษ ๒๐,๔๙๐ ๒๓,๑๑๐ 

๓ ต
นเรือของเรือกลเดินทะเล 
ขนาด ๓๐๐๐ ตันกรอส หรือมากกว+า 

เทคนิคท่ัวไป ๑๙,๓๖๐ ๒๑,๔๐๐ 

๔ ต
นเรือของเรือกลเดินทะเล 
ขนาด ๕๐๐ - ๓๐๐๐ ตันกรอส 

เทคนิคท่ัวไป ๑๗,๔๐๐ ๑๙,๔๔๐ 

๕ นายประจําเรือฝuายเดินเรือของเรือกลเดินทะเล 
ขนาด ๕๐๐ ตันกรอส หรือมากกว+า 

เทคนิคท่ัวไป ๑๗,๔๐๐ ๑๙,๔๔๐ 

๖ นายเรือของเรือกลเดินทะเลใกล
ฝc�ง 
ขนาด ๕๐๐ - ๓๐๐๐ ตันกรอส 

เทคนิคท่ัวไป ๑๒,๒๔๐ ๑๓,๘๐๐ 

๗ ต
นเรือของเรือกลเดินทะเลใกล
ฝc�ง 
ขนาด ๕๐๐ - ๓๐๐๐ ตันกรอส 

เทคนิคท่ัวไป ๑๐,๙๙๐ ๑๒,๔๕๐ 

๘ นายประจําเรือฝuายเดินเรือของเรือกลเดินทะเลใกล
ฝc�ง 
ขนาด ๕๐๐ - ๓๐๐๐ ตันกรอส 

เทคนิคท่ัวไป ๑๐,๙๙๐ ๑๒,๔๕๐ 

๙ นายเรือของเรือกลเดินทะเลใกล
ฝc�ง 
ขนาดต่ํากว+า ๕๐๐ ตันกรอส 

เทคนิคท่ัวไป ๑๐,๔๖๐ ๑๑,๘๕๐ 

๑๐ นายประจําเรือฝuายเดินเรือของเรือกลเดินทะเลใกล
ฝc�ง 
ขนาดต่ํากว+า ๕๐๐ ตันกรอส 

เทคนิคท่ัวไป ๑๐,๔๖๐ ๑๑,๘๕๐ 

๑๑ นายเรือของเรือเดินในประเทศ 
(ไม+เกิน ๑๖๐๐, ๕๐๐, ๒๕๐ ตันกรอส) 

เทคนิคท่ัวไป ๑๐,๔๖๐ ๑๑,๘๕๐ 

๑๒ นายเรือของเรือกลลํานํ้า เทคนิคท่ัวไป ๑๐,๔๖๐ ๑๑,๘๕๐ 
๑๓ ลูกเรือยามสะพานเดินเรือของเรือกลเดินทะเล เทคนิคท่ัวไป ๙,๙๖๐ ๑๑,๒๘๐ 
๑๔ นายท
ายเรือกลเดินทะเลช้ันหน่ึง เทคนิคท่ัวไป ๙,๙๖๐ ๑๑,๒๘๐ 
๑๕ นายท
ายเรือกลเดินทะเลช้ันสอง เทคนิคท่ัวไป ๙,๙๖๐ ๑๑,๒๘๐ 
๑๖ นายท
ายเรือกลลํานํ้าช้ันหน่ึง เทคนิคท่ัวไป ๙,๙๖๐ ๑๑,๒๘๐ 
๑๗ นายท
ายเรือกลลํานํ้าช้ันสอง เทคนิคท่ัวไป ๙,๙๖๐ ๑๑,๒๘๐ 

 
 
 
 
 



๑๒๒ 

ลําดับ 
ประกาศนียบัตรผู�ทําการในเรือ 
หรือเทียบได�ในระดับเดียวกัน 

อัตราค�าตอบแทนแรกบรรจุ (บาท) 

กลุ�มงาน 
ต้ังแต�  

๑ ม.ค. ๒๕๕๕ 
ต้ังแต�  

๑ ม.ค. ๒๕๕๗ 
 ฝ̂ายช�างกลเรือ 

๑ ต
นกลของเรือกลเดินทะเล  
ขนาดกําลังขับเคลื่อน ๓๐๐๐ กิโลวัตต� หรือมากกว+า 

เทคนิคพิเศษ ๒๓,๕๖๐ ๒๕,๔๒๐ 

๒ ต
นกลของเรือกลเดินทะเล 
ขนาดกําลังขับเคลื่อน ๗๕๐ – ๓๐๐๐ กิโลวัตต� 

เทคนิคพิเศษ ๒๐,๔๙๐ ๒๓,๑๑๐ 

๓ รองต
นกลของเรือกลเดินทะเล 
ขนาดกําลังขับเคลื่อน ๓๐๐๐ กิโลวัตต� หรือมากกว+า 

เทคนิคท่ัวไป ๑๘,๒๗๐ ๒๐,๔๒๐ 

๔ รองต
นกลของเรือกลเดินทะเล 
ขนาดกําลังขับเคลื่อน ๗๕๐ - ๓๐๐๐ กิโลวัตต� 

เทคนิคท่ัวไป ๑๗,๔๐๐ ๑๙,๔๔๐ 

๕ นายประจําเรือฝuายช+างกลของเรือกลเดินทะเล 
ขนาดกําลังขับเคลื่อน ๗๕๐ กิโลวัตต� หรือมากกว+า 

เทคนิคท่ัวไป ๑๗,๔๐๐ ๑๙,๔๔๐ 

๖ นายช+างกลเรือช้ันสาม หรือ นายช+างกลเรือช้ันสาม
ชํานาญงาน 

เทคนิคท่ัวไป ๑๐,๔๖๐ ๑๑,๘๕๐ 

๗ คนใช
เครื่องจักรยนต�ช้ันหน่ึงพิเศษ หรือช้ันหน่ึงพิเศษ
ชํานาญงาน 

เทคนิคท่ัวไป ๙,๙๖๐ ๑๑,๒๘๐ 

๘ ลูกเรือเข
ายามฝuายช+างกลของเรือกลเดินทะเล เทคนิคท่ัวไป ๙,๙๖๐ ๑๑,๒๘๐ 
๙ คนใช
เครื่องจักรยนต�ช้ันหน่ึง เทคนิคท่ัวไป ๙,๙๖๐ ๑๑,๒๘๐ 

๑๐ คนใช
เครื่องจักรยนต�ช้ันสอง เทคนิคท่ัวไป ๙,๙๖๐ ๑๑,๒๘๐ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



๑๒๓ 

แนวทางการดําเนินการตามประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ 
เร่ือง ค�าตอบแทนของพนักงานราชการ (ฉบับที่ ๖) พ.ศ. ๒๕๕๖ 

(ตามหนังสือคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ ที่ นร ๑๐๐๘.๕/๗  
ลงวันที่ ๒๑ กุมภาพันธ, ๒๕๕๖) 

--------------------------------------------------- 
 เพ่ือให
การดําเนินการบริหารพนักงานราชการตามประกาศคณะกรรมการบริหาร 
พนักงานราชการ เร่ือง ค+าตอบแทนพนักงานราชการ (ฉบับท่ี ๖) พ.ศ. ๒๕๕๖ ลงวันท่ี  
๑๒ กุมภาพันธ� ๒๕๕๖ มีความชัดเจนในทางปฏิบัติและส+วนราชการสามารถดําเนินการให
สอดคล
องกับ
นโยบายรัฐบาล จึงได
กําหนดแนวทางการดําเนินการตามประกาศคณะกรรมการบริหาร 
พนักงานราชการ ในการปรับปรุงบัญชีกําหนดอัตราค+าตอบแทนของผู
ได
รับปริญญาประกาศนียบัตร
วิชาชีพท่ี ก.พ. รับรองคุณวุฒิแล
ว หรือผู
มีทักษะประสบการณ� เพ่ือให
สอดคล
องกับนโยบายรัฐบาล 
และกําหนดค+าตอบแทนเพ่ือชดเชยผู
ได
รับผลกระทบท่ีอยู+ก+อนมาตรการน้ีมีผลบังคับใช
 ดังน้ี 

๑. ปรับอัตราแรกบรรจุตามคุณวุฒิการศึกษาของพนักงานราชการ โดยให�มีผลใช�
บังคับตั้งแต�วันที่ ๑ มกราคม ๒๕๕๖ จนถึงวันที่ ๓๑ ธันวาคม ๒๕๕๖ ตามบัญชีกําหนดอัตรา
ค�าตอบแทนของผู�ได�รับปริญญา ประกาศนียบัตรวิชาชีพ ที่ ก.พ. รับรองคุณวุฒิแล�ว หรือ 
ผู�มีทักษะประสบการณ,ของพนักงานราชการหมายเลข ๑ และ ชดเชยผู�ได�รับผลกระทบ ให
กับ
พนักงานราชการท่ีได
รับการจ
างอยู+ก+อน ณ วันท่ีประกาศดังกล+าวมีผลใช
บังคับ เพ่ือให
พนักงานราชการ 
ผู
นั้นยังคงได
รับค+าตอบแทนหลังการชดเชย ต
องไม+น
อยกว+าผู
ได
รับการว+าจ
างเป6นพนักงานราชการ
ใหม+ โดยใช
สูตรคํานวณ ดังน้ี 

สูตรในการคํานวณ 
อัตราค�าตอบแทนใหม� = อัตราแรกบรรจุ + เงินชดเชย 
เงินชดเชย = อัตราการชดเชย (๐.๖๗) x (ค+าตอบแทนปcจจุบัน – อัตราแรกบรรจุเดิม) 

 

 อัตราแรกบรรจุใหม� หมายถึง อัตราแรกบรรจุตามประกาศคณะกรรมการบริหาร
พนักงานราชการ เร่ือง ค+าตอบแทนพนักงานราชการ (ฉบับท่ี ๖) พ.ศ. ๒๕๕๖ ลงวันท่ี  
๑๒ กุมภาพันธ� ๒๕๕๖ ตามบัญชีแนบท�ายหมายเลข ๑ ให
มีผลใช
บังคับตั้งแต+ วันท่ี ๑ มกราคม ๒๕๕๖ 
จนถึงวันท่ี ๓๑ ธันวาคม ๒๕๕๖ 
 อัตราแรกบรรจุเดิม หมายถึง อัตราแรกบรรจุตามประกาศคณะกรรมการบริหาร
พนักงานราชการ เร่ือง ค+าตอบแทนพนักงานราชการ (ฉบับที่  ๔) พ.ศ. ๒๕๕๕ ลงวันท่ี 
 ๒๐ กุมภาพันธ� ๒๕๕๕ และ ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ เร่ือง ค+าตอบแทน
พนักงานราชการ (ฉบับที่ ๕) พ.ศ. ๒๕๕๕ ลงวันท่ี ๒๖ กันยายน ๒๕๕๕ 



๑๒๔ 

ตัวอย�างการคํานวณอัตราค�าตอบแทนใหม�ของพนักงานราชการตามวฒุิต�างๆ (๑ มกราคม ๒๕๕๖) 
วุฒิ

การศึกษา 
กลุ+มงาน อัตรา

ชดเชย 
(ก) 

ตัวอย+าง
ค+าตอบแทน
ปcจจุบันก+อน

ปรับ (ข) 

อัตราแรก
บรรจุเดิม 
(ฉบับท่ี ๔ 
และ ฉบับ
ท่ี ๕) (ค) 

เงินชดเชย 
(ง) = (ก)*
[(ข)-(ค)] 

อัตราแรก
บรรจุใหม+ 
(ฉบับท่ี ๖ 
บัญชีแนบ
ท
าย ๑) (จ) 

อัตรา
ค+าตอบแทน
ใหม+ (๑ ม.ค. 
๕๖) (ฉ) = 
(จ)+(ง) 

ค+าตอบแทน
ใหม+ปcดข้ึนเป6น

ฐานสิบ 

มัธยมศึกษา บริการ 
๐.๖๗ ๘,๓๐๐ ๘,๓๐๐ ๐.๐๐ ๙,๑๑๐ ๙,๑๑๐.๐๐ ๙,๑๑๐ 
๐.๖๗ ๘,๖๓๐ ๘,๓๐๐ ๒๒๑.๑๐ ๙,๑๑๐ ๙,๓๓๑.๑๐ ๙,๓๔๐ 
๐.๖๗ ๘,๙๗๐ ๘,๓๐๐ ๔๔๘.๙๐ ๙,๑๑๐ ๙,๕๕๘.๙๐ ๙,๕๖๐ 

ปวช. 
บริการ/
เทคนิค 

๐.๖๗ ๙,๑๕๐ ๙,๑๕๐ ๐.๐๐ ๙,๙๖๐ ๙,๙๖๐.๐๐ ๙,๙๖๐ 
๐.๖๗ ๙,๕๒๐ ๙,๑๕๐ ๒๔๗.๙๐ ๙,๙๖๐ ๑๐,๒๐๗.๙๐ ๑๐,๒๑๐ 
๐.๖๗ ๙,๙๑๐ ๙,๑๕๐ ๕๐๙.๒๐ ๙,๙๖๐ ๑๐,๔๖๙.๒๐ ๑๐,๔๗๐ 

ปวท. 
บริการ/
เทคนิค 

๐.๖๗ ๑๐,๓๗๐ ๑๐,๓๗๐ ๐.๐๐ ๑๑,๔๕๐ ๑๑,๔๕๐.๐๐ ๑๑,๔๕๐ 
๐.๖๗ ๑๐,๗๘๐ ๑๐,๓๗๐ ๒๗๔.๗๐ ๑๑,๔๕๐ ๑๑,๗๒๔.๗๐ ๑๑,๗๓๐ 
๐.๖๗ ๑๑,๒๑๐ ๑๐,๓๗๐ ๕๖๒.๘๐ ๑๑,๔๕๐ ๑๒,๐๑๒.๘๐ ๑๒,๐๒๐ 

ปวส. 
บริการ/
เทคนิค 

๐.๖๗ ๑๑,๑๖๐ ๑๑,๑๖๐ ๐.๐๐ ๑๒,๒๔๐ ๑๒,๒๔๐.๐๐ ๑๒,๒๔๐ 
๐.๖๗ ๑๑,๖๑๐ ๑๑,๑๖๐ ๓๐๑.๕๐ ๑๒,๒๔๐ ๑๒,๕๔๑.๕๐ ๑๒,๕๕๐ 
๐.๖๗ ๑๒,๐๘๐ ๑๑,๑๖๐ ๖๑๖.๔๐ ๑๒,๒๔๐ ๑๒,๘๕๖.๔๐ ๑๒,๘๖๐ 

ปริญญาตร ี

บริหาร
ท่ัวไป 

๐.๖๗ ๑๔,๐๒๐ ๑๔,๐๒๐ ๐.๐๐ ๑๕,๙๖๐ ๑๕,๙๖๐.๐๐ ๑๕,๙๖๐ 
๐.๖๗ ๑๔,๕๓๐ ๑๔,๐๒๐ ๓๔๑.๗๐ ๑๕,๙๖๐ ๑๖,๓๐๑.๗๐ ๑๖,๓๑๐ 
๐.๖๗ ๑๕,๐๖๐ ๑๔,๐๒๐ ๖๙๖.๘๐ ๑๕,๙๖๐ ๑๖,๖๕๖.๘๐ ๑๖,๖๖๐ 

วิชาชีพ
เฉพาะ 

๐.๖๗ ๑๕,๑๙๐ ๑๕,๑๙๐ ๐.๐๐ ๑๗,๒๙๐ ๑๗,๒๙๐.๐๐ ๑๗,๒๙๐ 
๐.๖๗ ๑๕,๗๔๐ ๑๕,๑๙๐ ๓๖๘.๕๐ ๑๗,๒๙๐ ๑๗,๖๕๘.๕๐ ๑๗,๖๖๐ 
๐.๖๗ ๑๖,๓๑๐ ๑๕,๑๙๐ ๗๕๐.๔๐ ๑๗,๒๙๐ ๑๘,๐๔๐.๔๐ ๑๘,๐๕๐ 

ปริญญาโท 

บริหาร
ท่ัวไป 

๐.๖๗ ๑๘,๓๖๐ ๑๘,๓๖๐ ๐.๐๐ ๑๙,๖๘๐ ๑๙,๖๘๐.๐๐ ๑๙,๖๘๐ 
๐.๖๗ ๑๘,๙๘๐ ๑๘,๓๖๐ ๔๑๕.๔๐ ๑๙,๖๘๐ ๒๐,๐๙๕.๔๐ ๒๐,๑๐๐ 
๐.๖๗ ๑๙,๖๓๐ ๑๘,๓๖๐ ๘๕๐.๙๐ ๑๙,๖๘๐ ๒๐,๕๓๐.๙๐ ๒๐,๕๔๐ 

วิชาชีพ
เฉพาะ 

๐.๖๗ ๑๙,๘๙๐ ๑๙,๘๙๐ ๐.๐๐ ๒๑,๓๒๐ ๒๑,๓๒๐.๐๐ ๒๑,๓๒๐ 
๐.๖๗ ๒๐,๕๖๐ ๑๙,๘๙๐ ๔๔๘.๙๐ ๒๑,๓๒๐ ๒๑,๗๖๘.๙๐ ๒๑,๗๗๐ 
๐.๖๗ ๒๑,๒๖๐ ๑๙,๘๙๐ ๙๑๗.๙๐ ๒๑,๓๒๐ ๒๒,๒๓๗.๙๐ ๒๒,๒๔๐ 

หมายเหตุ ตารางในการคํานวณสามารถดาวน�โหลดไฟล�ได
จาก http://www.ocsc.go.th ระบบพนักงานราชการ 

 
 
 
 

 



๑๒๕ 

ตัวอย�างการปรับค�าตอบแทน มกราคม ๒๕๕๖ 

 นาย ก. ได
รับการจ
างเป6นพนักงานราชการในวุฒิ ปวช. ตําแหน+งนายช+างเทคนิค กลุ+มงาน
เทคนิคท่ัวไป ณ ธันวาคม ๒๕๕๕ ได
รับค+าตอบแทนในอัตราเดือนละ ๙,๒๕๐ บาท (อัตราแรกบรรจุ
เดิม คือ ๙,๑๕๐ บาท) เม่ือประกาศ คพร. ดังกล+าวมีผลใช
บังคับ นาย ก. จะได
รับค+าตอบแทนเพ่ิมขึ้น
จากผลการปรับอัตราค+าตอบแทนแรกบรรจุใหม+ของวุฒิ ปวช. กลุ+มงานเทคนิคท่ัวไป คือ ๙,๙๖๐ บาท 
โดยได
รับเงินชดเชย ๒๔๗.๙๐ บาท ดังน้ัน นาย ก. จะได
รับค+าตอบแทนใหม+เป6น ๑๐,๒๑๐ บาท 
(๙,๙๖๐ + ๒๔๗.๙๐ = ๑๐,๒๐๗.๙๐ แล
วปcดขึ้นเป6นฐานสิบ) 

 นาย ข. ได
รับการจ
างเป6นพนักงานราชการในวุฒิปริญญาตรี ตําแหน+งนักจัดการงานท่ัวไป 
กลุ+มงานบริหารท่ัวไป ณ ธันวาคม ๒๕๕๕ ได
รับค+าตอบแทนในอัตราเดือนละ ๑๕,๐๖๐ บาท  
(อัตราแรกบรรจุเดิม คือ ๑๔,๐๒๐ บาท) เม่ือประกาศ คพร. ดังกล+าวมีผลใช
บังคับ นาย ข. จะได
รับ
ค+าตอบแทนเพ่ิมขึ้นจากผลการปรับอัตราค+าตอบแทนแรกบรรจุใหม+ของกลุ+มงานบริหารท่ัวไป คือ 
๑๕,๙๖๐ บาท โดยได
รับเงินชดเชย ๖๙๖.๘๐ บาท ดังน้ัน นาย ข. จะได
รับค+าตอบแทนใหม+ 
เป6น ๑๖,๖๖๐ บาท (๑๕,๙๖๐ + ๖๙๖.๘๐ = ๑๖,๖๕๖.๘๐ แล
วปcดขึ้นเป6นฐานสิบ) 

๒. ปรับอัตราแรกบรรจุตามคุณวุฒิการศึกษาของพนักงานราชการ โดยให�มี 
ผลบังคับตั้งแต�วันที่ ๑ มกราคม ๒๕๔๗ เป6นต
นไป ตามบัญชีบัญชีกําหนดอัตราค�าตอบแทน
ของผู�ได� รับปริญญาประกาศนียบัตรวิชาชีพ ที่ ก.พ. รับรองคุณวุฒิแล�ว หรือผู�มีทักษะ
ประสบการณ,ของพนักงานราชการหมายเลข ๒ และชดเชยผู�ได� รับผลกระทบ ให
 กับ 
พนักงานราชการท่ีได
รับการจ
างอยู+ก+อน ณ วันท่ีประกาศดังกล+าวมีผลใช
บังคับ เพ่ือให
พนักงานราชการ 
ผู
นั้นยังคงได
รับค+าตอบแทนหลังการชดเชยต
องไม+น
อยกว+าผู
ได
รับการว+าจ
างเป6นพนักงานราชการ
ใหม+ โดยใช
สูตรคํานวณ ดังน้ี 

 

สูตรในการคํานวณ 

อัตราค�าตอบแทนใหม� = อัตราแรกบรรจุ + เงินชดเชย 

เงินชดเชย = อัตราการชดเชย (๐.๖๗) x (ค+าตอบแทนปcจจุบัน – อัตราแรกบรรจุเดิม) 

 

 อัตราแรกบรรจุใหม� หมายถึง อัตราแรกบรรจุตามประกาศคณะกรรมการบริหาร
พนักงานราชการ เร่ือง ค+าตอบแทนพนักงานราชการ (ฉบับท่ี ๖) พ.ศ. ๒๕๕๖ ลงวันท่ี  
๑๒ กุมภาพันธ� ๒๕๕๖ ตามบัญชีแนบท�ายหมายเลข ๒ ให
มีผลบังคับใช
ตั้งแต+ วันท่ี ๑ มกราคม ๒๕๕๗ 
เป6นต
นไป 



๑๒๖ 

 อัตราแรกบรรจุเดิม หมายถึง อัตราแรกบรรจุตามประกาศคณะกรรมการบริหาร
พนักงานราชการ เร่ือง ค+าตอบแทนพนักงานราชการ (ฉบับท่ี ๖) พ.ศ. ๒๕๕๖ ลงวันท่ี  
๑๒ กุมภาพันธ� ๒๕๕๖ ตามบัญชีแนบท�ายหมายเลข ๑ ให
มีผลใช
บังคับตั้งแต+ วันท่ี ๑ มกราคม ๒๕๕๖ 
จนถึงวันท่ี ๓๑ ธันวาคม ๒๕๕๖  

 ตัวอย�างการปรับค�าตอบแทน มกราคม ๒๕๕๗ 

 นาย ค. ได
รับการจ
างเป6นพนักงานราชการในวุฒิ ปวส. ตําแหน+งนายช+างโยธา กลุ+มงานเทคนิค
ท่ัวไป ณ ธันวาคม ๒๕๕๖ ได
รับค+าตอบแทนในอัตราเดือนละ ๑๓,๑๖๐ บาท (อัตราแรกบรรจุเดิม 
คือ ๑๒,๒๔๐ บาท) เม่ือประกาศ คพร. ดังกล+าวมีผลใช
บังคับ นาย ค. จะได
รับค+าตอบแทนเพ่ิมขึ้น 
จากผลการปรับอัตราค+าตอบแทนแรกบรรจุใหม+ของกลุ+มงานเทคนิคท่ัวไป คือ ๑๓,๘๐๐ บาท  
โดยได
รับเงินชดเชย ๖๑๖.๔๐ บาท ดังน้ัน นาย ค. จะได
รับค+าตอบแทนใหม+เป6น  ๑๔,๔๒๐  บาท 
(๑๓,๘๐๐ + ๖๑๖.๔๐ = ๑๔,๔๑๖.๔๐ แล
วปcดขึ้นเป6นฐานสิบ) 

 นาย ง. ได
รับการจ
างเป6นพนักงานราชการในวุฒิปริญญาตรี ตําแหน+งนิติกร กลุ+มงานบริหาร
ท่ัวไป ณ ธันวาคม ๒๕๕๖ ได
รับค+าตอบแทนในอัตราเดือนละ ๑๖,๔๗๐ บาท (อัตราแรกบรรจุเดิม 
คือ ๑๕,๙๖๐ บาท) เม่ือประกาศ คพร. ดังกล+าวมีผลใช
บังคับ นาย ง. จะได
รับค+าตอบแทนเพ่ิมขึ้น 
จากผลการปรับอัตราค+าตอบแทนแรกบรรจุใหม+ของวุฒิปริญญาตรี กลุ+มงานบริหารท่ัวไป คือ 
๑๘,๐๐๐ บาท โดยได
รับเงินชดเชย ๓๔๑.๗๐ บาท ดังน้ัน นาย ง. จะได
รับค+าตอบแทนใหม+ 
เป6น ๑๘,๓๕๐ บาท (๑๘,๐๐๐ + ๓๔๑.๗๐ = ๑๘,๓๔๑.๗๐ แล
วปcดขึ้นเป6นฐานสิบ) 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



๑๒๗ 

ตัวอย�างการคํานวณอัตราค�าตอบแทนใหม�ของพนักงานราชการตามวฒุิต�างๆ (๑ มกราคม ๒๕๕๗) 
วุฒิ

การศึกษา 
กลุ+มงาน อัตรา

ชดเชย 
(ก) 

ตัวอย+าง
ค+าตอบแทน
ปcจจุบันก+อน

ปรับ (ข) 

อัตราแรก
บรรจุเดิม 
(ฉบับท่ี ๔ 
และ ฉบับ
ท่ี ๕) (ค) 

เงินชดเชย 
(ง) = (ก)*
[(ข)-(ค)] 

อัตราแรก
บรรจุใหม+ 
(ฉบับท่ี ๖ 
บัญชีแนบ
ท
าย ๑) (จ) 

อัตรา
ค+าตอบแทน
ใหม+ (๑ ม.ค. 
๕๖) (ฉ) = 
(จ)+(ง) 

ค+าตอบแทน
ใหม+ปcดข้ึนเป6น

ฐานสิบ 

มัธยมศึกษา บริการ 
๐.๖๗ ๙,๑๑๐ ๙,๑๑๐ ๐.๐๐ ๑๐,๔๓๐ ๑๐,๔๓๐.๐๐ ๑๐,๔๓๐ 
๐.๖๗ ๙,๔๔๐ ๙,๑๑๐ ๒๒๑.๑๐ ๑๐,๔๓๐ ๑๐,๖๕๑.๑๐ ๑๐,๖๖๐ 
๐.๖๗ ๙,๗๘๐ ๙,๑๑๐ ๔๔๘.๙๐ ๑๐,๔๓๐ ๑๐,๘๗๘.๙๐ ๑๐,๘๘๐ 

ปวช. 
บริการ/
เทคนิค 

๐.๖๗ ๙,๙๖๐ ๙,๙๖๐ ๐.๐๐ ๑๑,๒๘๐ ๑๑,๒๘๐.๐๐ ๑๑,๒๘๐ 
๐.๖๗ ๑๐,๓๓๐ ๙,๙๖๐ ๒๔๗.๙๐ ๑๑,๒๘๐ ๑๑,๕๒๗.๙๐ ๑๑,๕๓๐ 
๐.๖๗ ๑๐,๗๒๐ ๙,๙๖๐ ๕๐๙.๒๐ ๑๑,๒๘๐ ๑๑,๗๘๙.๒๐ ๑๑,๗๙๐ 

ปวท. 
บริการ/
เทคนิค 

๐.๖๗ ๑๑,๔๕๐ ๑๑,๔๕๐ ๐.๐๐ ๑๓,๐๑๐ ๑๓,๐๑๐.๐๐ ๑๓,๐๑๐ 
๐.๖๗ ๑๑,๘๖๐ ๑๑,๔๕๐ ๒๗๔.๗๐ ๑๓,๐๑๐ ๑๓,๒๘๔.๗๐ ๑๓,๒๙๐ 
๐.๖๗ ๑๒,๒๙๐ ๑๑,๔๕๐ ๕๖๒.๘๐ ๑๓,๐๑๐ ๑๓,๕๗๒.๘๐ ๑๓,๕๘๐ 

ปวส. 
บริการ/
เทคนิค 

๐.๖๗ ๑๒,๒๔๐ ๑๒,๒๔๐ ๐.๐๐ ๑๓,๘๐๐ ๑๓,๘๐๐.๐๐ ๑๓,๘๐๐ 
๐.๖๗ ๑๒,๖๙๐ ๑๒,๒๔๐ ๓๐๑.๕๐ ๑๓,๘๐๐ ๑๔,๑๐๑.๕๐ ๑๔,๑๑๐ 
๐.๖๗ ๑๓,๑๖๐ ๑๒,๒๔๐ ๖๑๖.๔๐ ๑๓,๘๐๐ ๑๔,๔๑๖.๔๐ ๑๔,๔๒๐ 

ปริญญาตร ี

บริหาร
ท่ัวไป 

๐.๖๗ ๑๕,๙๖๐ ๑๕,๙๖๐ ๐.๐๐ ๑๘,๐๐๐ ๑๘,๐๐๐.๐๐ ๑๘,๐๐๐ 
๐.๖๗ ๑๖,๔๗๐ ๑๕,๙๖๐ ๓๔๑.๗๐ ๑๘,๐๐๐ ๑๘,๓๔๑.๗๐ ๑๘,๓๕๐ 
๐.๖๗ ๑๖,๙๙๐ ๑๕,๙๖๐ ๖๙๐.๑๐ ๑๘,๐๐๐ ๑๘,๖๙๐.๑๐ ๑๘,๗๐๐ 

วิชาชีพ
เฉพาะ 

๐.๖๗ ๑๗,๒๙๐ ๑๗,๒๙๐ ๐.๐๐ ๑๙,๕๐๐ ๑๙,๕๐๐.๐๐ ๑๙,๕๐๐ 
๐.๖๗ ๑๗,๘๔๐ ๑๗,๒๙๐ ๓๖๘.๕๐ ๑๙,๕๐๐ ๑๙,๘๖๘.๕๐ ๑๙,๘๗๐ 
๐.๖๗ ๑๘,๔๑๐ ๑๗,๒๙๐ ๗๕๐.๔๐ ๑๙,๕๐๐ ๒๐,๒๕๐.๔๐ ๒๐,๒๖๐ 

ปริญญาโท 

บริหาร
ท่ัวไป 

๐.๖๗ ๑๙,๖๘๐ ๑๙,๖๘๐ ๐.๐๐ ๒๑,๐๐๐ ๒๑,๐๐๐.๐๐ ๒๑,๐๐๐ 
๐.๖๗ ๒๐,๓๐๐ ๑๙,๖๘๐ ๔๑๕.๔๐ ๒๑,๐๐๐ ๒๑,๔๑๕.๔๐ ๒๑,๔๒๐ 
๐.๖๗ ๒๐,๙๕๐ ๑๙,๖๘๐ ๘๕๐.๙๐ ๒๑,๐๐๐ ๒๑,๘๕๐.๙๐ ๒๑,๘๖๐ 

วิชาชีพ
เฉพาะ 

๐.๖๗ ๒๑,๓๒๐ ๒๑,๓๒๐ ๐.๐๐ ๒๒,๗๕๐ ๒๒,๗๕๐.๐๐ ๒๒,๗๕๐ 
๐.๖๗ ๒๑,๙๙๐ ๒๑,๓๒๐ ๔๔๘.๙๐ ๒๒,๗๕๐ ๒๓,๑๙๘.๙๐ ๒๓,๒๐๐ 
๐.๖๗ ๒๒,๖๙๐ ๒๑,๓๒๐ ๙๑๗.๙๐ ๒๒,๗๕๐ ๒๓,๖๖๗.๙๐ ๒๓,๖๗๐ 

หมายเหตุ ตารางในการคํานวณสามารถดาวน�โหลดไฟล�ได
จาก http://www.ocsc.go.th ระบบพนักงานราชการ 

 
 
 
 

 



๑๒๘ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๒๙ 

 
 
 

ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ  
เร่ือง  ค�าตอบแทนของพนักงานราชการ (ฉบับท่ี ๗)  

พ.ศ. ๒๕๕๘ 
    

 โดยท่ีรัฐบาลมีนโยบายให
ปรับปรุงค+าตอบแทนบุคลากรภาครัฐให
เหมาะสมและ 
เป6นธรรมย่ิงขึ้น และมติคณะรัฐมนตรีเม่ือวันท่ี ๙ ธันวาคม ๒๕๕๗ ได
เห็นชอบให
ปรับเงินเพ่ิม 
การครองชีพช่ัวคราวของข
าราชการและเจ
าหน
าท่ีของรัฐช้ันผู
น
อยซึ่งได
รับการบรรจุแต+งตั้ง 
ในตําแหน+งท่ีใช
ผู
สําเร็จการศึกษาระดับต่ํากว+าปริญญาตรี เพ่ือให
มีรายได
เพียงพอในการดํารงชีพ
ตามภาวะเศรษฐกิจท่ีปรับสูงขึ้น จึงเห็นสมควรปรับปรุงค+าตอบแทนของพนักงานราชการ 
ให
สอดคล
องกับนโยบายและมติคณะรัฐมนตรีดังกล+าว 

 อาศัยอํานาจตามความในข
อ ๑๔ และข
อ ๑๖ ของระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว+าด
วย
พนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๕๗ คณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ จึงกําหนดอัตรา
ค+าตอบแทนของพนักงานราชการไว
 ดังน้ี 

 ข
อ ๑ ประกาศน้ีเรียกว+า “ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ  
เร่ือง ค+าตอบแทนของพนักงานราชการ (ฉบับท่ี ๗) พ.ศ. ๒๕๕๘” 

 ข
อ ๒ ประกาศน้ีให
ใช
บังคับตั้งแต+วันท่ี ๑ ตุลาคม ๒๕๕๗ เป6นต
นไป 

 ข
อ ๓ ให
ยกเลิกประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ เร่ือง ค+าตอบแทน
ของพนักงานราชการ (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๕๕ 

 ข
อ ๔ ให
พนักงานราชการท่ีได
รับการว+าจ
างในตําแหน+งท่ีกําหนดคุณสมบัติเฉพาะ
สําหรับกลุ+มงานซึ่งต
องใช
วุฒิการศึกษาระดับต่ํากว+าปริญญาตรี ท่ีมีอัตราค+าตอบแทนไม+ถึงเดือนละ
หน่ึงหม่ืนสามพันสองร
อยแปดสิบห
าบาท ให
ได
รับเงินเพ่ิมค+าครองชีพช่ัวคราวเดือนละสองพันบาท 
แต+เม่ือรวมกับค+าตอบแทนแล
ว ต
องไม+เกินเดือนละหน่ึงหม่ืนสามพันสองร
อยแปดสิบห
าบาท 

 



๑๓๐ 

 กรณีจํานวนเงินท่ีได
รับตามวรรคหน่ึงรวมกันแล
วไม+ถึงเดือนละหน่ึงหม่ืนบาท  
ให
พนักงานราชการผู
น้ันได
รับเงินเพ่ิมการครองชีพช่ัวคราวเพ่ิมขึ้นจากค+าตอบแทนอีกจนถึงเดือน
ละหน่ึงหม่ืนบาท 

 

     ประกาศ ณ วันท่ี ๒๖ มกราคม พ.ศ. ๒๕๕๘ 

          
          (นายวิษณุ  เครืองาม) 
            รองนายกรัฐมนตรี 
     ประธานกรรมการบริหารพนักงานราชการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



๑๓๑ 

 
 
 

ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ  
เร่ือง  ค�าตอบแทนของพนักงานราชการ (ฉบับท่ี ๘)  

พ.ศ. ๒๕๕๘ 
    

  โดยท่ีรัฐบาลมีนโยบายให
ปรับปรุงค+าตอบแทนบุคลากรภาครัฐให
เหมาะสมและ
เป6นธรรมย่ิงขึ้น และมติคณะรัฐมนตรีเม่ือวันท่ี ๙ ธันวาคม ๒๕๕๗ ได
เห็นชอบให
ปรับอัตรา
ค+าตอบแทนขึ้นสูงของพนักงานราชการ กลุ+มงานบริการ กลุ+มงานเทคนิคท่ัวไป กลุ+มงานบริหาร
ท่ัวไป และกลุ+มงานวิชาชีพเฉพาะ จึงเห็นสมควรปรับปรุงค+าตอบแทนของพนักงานราชการ 
ให
สอดคล
องกับนโยบายและมติคณะรัฐมนตรีดังกล+าว 

  อาศัยอํานาจตามความในข
อ ๑๔ และข
อ ๑๖ ของระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีฅ
ว+าด
วยพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ คณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ จึงกําหนดอัตรา
ค+าตอบแทนของพนักงานราชการไว
 ดังน้ี 

  ข
อ ๑ ประกาศน้ีเรียกว+า “ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ เร่ือง 
ค+าตอบแทนของพนักงานราชการ (ฉบับท่ี ๘) พ.ศ. ๒๕๕๘” 

  ข
อ ๒ ประกาศน้ีให
ใช
บังคับตั้งแต+วันท่ี ๑ ธันวาคม ๒๕๕๗ เป6นต
นไป 

  ข
อ ๓ ให
ยกเลิกประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ เร่ือง ค+าตอบแทน
ของพนักงานราชการ (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ 

  ข
อ ๔ ให
ใช
บัญชีกลุ+มงานบริการ บัญชีกลุ+มงานเทคนิค บัญชีกลุ+มงานบริหารท่ัวไป 
บัญชีกลุ+มงานวิชาชีพเฉพาะ บัญชีกลุ+มงานเช่ียวชาญเฉพาะ และบัญชีกลุ+มงานเช่ียวชาญพิเศษ
แนบท
ายประกาศน้ี 

     ประกาศ ณ วันท่ี ๒๔ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๕๘ 

         
          (นายวิษณุ  เครืองาม) 
            รองนายกรัฐมนตรี 
     ประธานกรรมการบริหารพนักงานราชการ 



๑๓๒ 

บัญชีกลุ�มงานบริการ 

อัตรา บาท/เดือน 

ข้ันสูง ๒๐,๒๑๐ 

ข้ันต่ํา ๖,๔๑๐ 

บัญชีกลุ�มงานเทคนิค 

อัตรา บาท/เดือน 

ก. กลุ�มงานเทคนิคท่ัวไป 

ข้ันสูง ๒๔,๙๓๐ 

ข้ันต่ํา ๗,๓๗๐ 

ข. กลุ�มงานเทคนิคพิเศษ 

ข้ันสูง ๕๙,๗๙๐ 

ข้ันต่ํา ๑๒,๘๕๐ 

บัญชีกลุ�มงานบริหารท่ัวไป 

อัตรา (บาท/เดือน) 

ข้ันสูง ๓๔,๗๐๐ 

ข้ันต่ํา ๑๐,๐๑๐ 

บัญชีกลุ�มงานวิชาชีพเฉพาะ 

อัตรา (บาท/เดือน) 

ข้ันสูง ๔๔,๕๕๐ 

ข้ันต่ํา ๑๐,๘๕๐ 

บัญชีกลุ�มงานเช่ียวชาญเฉพาะ 

อัตรา บาท/เดือน 

ข้ันสูง ๖๘,๓๕๐ 

ข้ันต่ํา ๓๗,๖๘๐ 

บัญชีกลุ�มงานเช่ียวชาญพิเศษ 

ประเภทท่ีปรึกษา บาท/เดือน 

๑. ระดับสากล ไม+เกิน ๒๑๘,๔๐๐ 

๒. ระดับประเทศ ไม+เกิน๑๖๓,๘๐๐ 

๓. ระดับท่ัวไป ไม+เกิน ๑๐๙,๒๐๐ 



๑๓๓ 

คําอธิบาย 

ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ 
เร่ือง ค�าตอบแทนของพนักงานราชการ  พ.ศ. ๒๕๕๔ และท่ีแก�ไขเพ่ิมเติม 

---------------------------------------------------- 

ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ เร่ือง ค+าตอบแทนของพนักงานราชการ 
กําหนดขึ้นตาม หมวด ๒ ข
อ ๑๔ ข
อ ๑๕ วรรคสามแห+งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว+าด
วย
พนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ 

แนวคิด 
การกําหนดค+าตอบแทนและสิทธิประโยชน�ให
แก+พนักงานราชการตามท่ีคณะกรรมการ 

บริหารพนักงานราชการกําหนดเพ่ือ 

• ตอบแทนการปฏิบัติงานให
แก+ส+วนราชการตามลักษณะงานและผลผลิตของงาน 
ตลอดจนสอดคล
องกับขนาดของงาน ขีดสมรรถนะและผลการประเมินการปฏิบัติงาน  

• หลักความสามารถเพ่ือให
ได
บุคลากรท่ีมีความรู
 ความสามารถ และมีประสบการณ� 
เข
ามาปฏิบัติงานภายใต
ระบบสัญญาจ
าง   

• หลักความเสมอภาค  

• หลักการจูงใจโดยการจ+ายค+าตอบแทนให
เพียงพอและสูงกว+าอัตราข
าราชการแรกบรรจุ 

สาระสําคัญของประกาศ  

 จากแนวคิดดังกล+าว คณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ (คพร.) ได
กําหนดแนวทางปฏิบัติ
ให
ส+วนราชการดําเนินการให
เป6นไปตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว+าด
วยพนักงานราชการ  
พ.ศ. ๒๕๔๗ ตามประกาศ คพร. เร่ือง ค+าตอบแทนของพนักงานราชการ โดยมีสาระสําคัญดังต+อไปน้ี 

(๑) การกําหนดแนวทางปฏิบัติให
แก+ส+วนราชการในการกําหนดอัตราค+าตอบแทนให
แก+
พนักงานราชการเม่ือได
รับการว+าจ
าง ได
รับค+าตอบแทนตามกลุ+มลักษณะงาน   

(๒) การจ
างผู
มีประสบการณ�ตรงตามลักษณะงานในตําแหน+งท่ีได
รับการว+าจ
างให
ได
รับ
อัตราค+าตอบแทนท่ีสูงขึ้น    

(๓) การเล่ือนขั้นค+าตอบแทนประจําปI 



๑๓๔ 

๑. การได�รับอัตราค�าตอบแทนของพนักงานราชการ๒ 

 ผู
ได
รับการว+าจ
างเป6นพนักงานราชการ จะได
รับอัตราค+าตอบแทนตามคุณสมบัติเฉพาะ
ตามกลุ+มงาน  เช+น 

• กลุ�มงานบริการ 

  ให
ได
รับอัตราค+าตอบแทนตามบัญชีกลุ+มงานบริการ ซึ่งมีอัตราค+าตอบแทน จําแนก 
ตามคุณวุฒิการศึกษา ประสบการณ� ตามบัญชีแนบท
ายประกาศท่ี คพร. กําหนดดังน้ี 

(ก) ประกาศนียบัตรมัธยมศึกษาตอนต
น หรือประกาศนียบัตรมัธยมศึกษาตอนปลาย
ให
ได
รับค+าตอบแทนในอัตรา ๑๐,๔๓๐ บาท   

(ข) ประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) หรือเทียบเท+า ให
ได
รับค+าตอบแทนในอัตรา 
๑๑,๒๘๐ บาท  

(ค) ประกาศนียบัตรวิชาชีพเทคนิค (ปวท.) หรือเทียบเท+า ให
ได
รับค+าตอบแทน 
ในอัตรา ๑๓,๐๑๐ บาท 

(ง) ประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง (ปวส.) หรือเทียบเท+า ให
ได
รับค+าตอบแทน 
ในอัตรา ๑๓,๘๐๐ บาท 

• กลุ�มงานเทคนิคทั่วไป 
 ให
ได
รับอัตราค+าตอบแทนตามบัญชีกลุ+มงานเทคนิค ซึ่งมีอัตราค+าตอบแทน จําแนก

ตามคุณวุฒิการศึกษา ประสบการณ� ตามบัญชีแนบท
ายประกาศท่ี คพร. กําหนดดังน้ี 

(ก) ประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) หรือเทียบเท+า หรือเป6นผู
มีความรู
 ความสามารถ 
และทักษะในงานท่ีจะปฏิบัติไม+ต่ํากว+า ๕ ปI ให
ได
รับค+าตอบแทนในอัตรา ๑๑,๒๘๐ บาท   

(ข) ประกาศนียบัตรวิชาชีพเทคนิค (ปวท.) หรือเทียบเท+า ให
ได
รับค+าตอบแทน 
ในอัตรา ๑๓,๐๑๐ บาท  

(ค) ประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง (ปวส.) หรือเทียบเท+า ให
ได
รับค+าตอบแทน 
ในอัตรา ๑๓,๘๐๐ บาท  

 

                                                        

๒
 หลักการจําแนกประเภทรายจ+ายตามงบประมาณ ได
กําหนดนิยาม “ค+าตอบแทนพนักงานราชการ” หมายถึง เงินท่ีจ+าย 

เป6นค+าตอบแทนการปฏิบัติงานให
แก+พนักงานราชการตามอัตราท่ีคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการกําหนด รวมถึง 

เงินท่ีกําหนดให
จ+ายในลักษณะค+าตอบแทนพนักงานราชการ และเงินเพ่ิมอ่ืนท่ีจ+ายควบกับค+าตอบแทนพนักงานราชการ เช+น  

เงินช+วยเหลือการครองชีพพิเศษ เป6นต
น 



๑๓๕ 

• กลุ�มงานเทคนิคพิเศษ 

(ก) ประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) และมีประสบการณ�ในงานท่ีปฏิบัติมาแล
ว 
ไม+น
อยกว+า ๑๒ ปI หรือ 

(ข) ประกาศนียบัตรวิชาชีพเทคนิค (ปวท.) และมีประสบการณ�ในงานท่ีปฏิบัติ
มาแล
วไม+น
อยกว+า ๑๑ ปI หรือ 

(ค) ประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง (ปวส.) และมีประสบการณ�ในงานท่ีปฏิบัติมาแล
ว
ไม+น
อยกว+า ๑๐ ปI หรือ 

(ง) ไม+ต่ํากว+าปริญญาตรี และมีประสบการณ�ในงานท่ีปฏิบัติมาแล
วไม+น
อยกว+า ๘ ปI 

ให
ได
รับค+าตอบแทนในอัตรา ๒๓,๑๑๐ บาท 

• กลุ�มงานบริหารทั่วไป 
ให
ได
รับอัตราค+าตอบแทนตามบัญชีกลุ+มงานบริหารท่ัวไป ซึ่งมีอัตราค+าตอบแทน

จําแนกตามคุณวุฒิการศึกษาดังน้ี 

(ก) วุฒิปริญญาตรีหลักสูตร ๔ ปI ให
ได
รับค+าตอบแทนในอัตรา ๑๘,๐๐๐ บาท  
(ข) วุฒิปริญญาโท ให
ได
รับค+าตอบแทนในอัตรา ๒๑,๐๐๐ บาท  
(ค) วุฒิปริญญาเอก ให
ได
รับอัตราค+าตอบแทนในอัตรา ๒๕,๒๐๐  บาท   

• กลุ�มงานวิชาชีพเฉพาะ 

ให
ได
รับอัตราค+าตอบแทนตามบัญชีกลุ+มงานวิชาชีพเฉพาะ ซึ่งมีอัตราค+าตอบแทน

จําแนกตามคุณวุฒิการศึกษาดังน้ี 

(ก) วุฒิปริญญาตรีหลักสูตร ๔ ปI ให
ได
รับค+าตอบแทนในอัตรา ๑๙,๕๐๐ บาท  
(ข) วุฒิปริญญาตรีหลักสูตร ๕ ปI ให
ได
รับค+าตอบแทนในอัตรา ๒๐,๕๔๐ บาท 
(ค) วุฒิปริญญาโท ให
ได
รับค+าตอบแทนในอัตรา ๒๒,๗๕๐ บาท  
(ง) วุฒิปริญญาเอก ให
ได
รับอัตราค+าตอบแทนในอัตรา ๒๗,๓๐๐ บาท   

• กลุ�มงานเช่ียวชาญเฉพาะ  

ให
ได
รับอัตราค+าตอบแทนตามบัญชีกลุ+มงานเช่ียวชาญเฉพาะ ซึ่งกําหนดอัตรา

ค+าตอบแทนโดยพิจารณาจากคุณวุฒิการศึกษา ประสบการณ� และผลงาน รวมท้ังสามารถเจรจา

ต+อรองการได
รับค+าตอบแทน โดยคํานึงถึงงบประมาณของส+วนราชการตามแผนงาน โครงการ 

 



๑๓๖ 

• กลุ�มงานเช่ียวชาญพิเศษ 

ให
ได
 รับอัตราค+าตอบแทนตามบัญชีกลุ+มงานเช่ียวชาญพิเศษ ซึ่งกําหนดอัตรา
ค+าตอบแทนโดยพิจารณาจากคุณวุฒิการศึกษา ประสบการณ� และผลงานความเช่ียวชาญพิเศษ
รวมท้ังสามารถเจรจาต+อรองการได
รับค+าตอบแทน โดยคํานึงถึงงบประมาณของส+วนราชการ 
ตามแผนงาน โครงการ ความต
องการของผู
ทรงคุณวุฒิ/ท่ีปรึกษา/ผู
เช่ียวชาญพิเศษ ในระดับสากล 
ระดับประเทศ หรือระดับท่ัวไป โดย 

(ก) ระดับสากล ให
ได
รับอัตราค+าตอบแทน ไม+เกิน ๒๑๘,๔๐๐ บาท/เดือน 
(ข) ระดับประเทศ ให
ได
รับอัตราค+าตอบแทน ไม+เกิน ๑๖๓,๘๐๐ บาท/เดือน 
(ค) อัตราค+าตอบแทน ระดับท่ัวไป ให
ได
รับไม+เกิน ๑๐๙,๒๐๐ บาท/เดือน 

 ในกรณีที่จะให�พนักงานราชการได�รับอัตราค�าตอบแทนแตกต�างไปจาก 

ที่กําหนดในประกาศน้ี ให�ส�วนราชการเสนอคณะกรรมการพิจารณา เช+น กรณีผู
ได
รับการว+าจ
าง

ได
รับวุฒิการศึกษาสูงกว+าท่ีกําหนดในประกาศจะได
รับค+าตอบแทนในอัตราใด เป6นต
น 

๒. การได�รับอัตราค�าตอบแทนของพนักงานราชการในกรณีเป�นผู�มีประสบการณ, 
 ในกรณีท่ีส+วนราชการจ
างพนักงานราชการจากผู
มีประสบการณ�ตรงตามลักษณะงาน 
ในตําแหน+งท่ีได
รับการว+าจ
างเป6นกรณีการจ+ายค+าตอบแทนเพ่ิมขึ้นตามประสบการณ�ตั้งแต+แรกเข
า
เพ่ือให
ได
รับอัตราค+าตอบแทนเพ่ิมขึ้นตามประสบการณ�เพ่ิมขึ้นร
อยละ ๕ ต+อทุกประสบการณ� ๒ ปI 
แต+ให
ได
รับค+าตอบแทนเพ่ิมขึ้นได
สูงสุดไม+เกิน ๕ ช+วง สําหรับการจ
างพนักงานราชการ โดยกําหนด
ประสบการณ�ในงานท่ีจะปฏิบัติไว
เป6นคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหน+ง ซึ่งจะต
องมีการกําหนด
เก่ียวกับอัตราค+าตอบแทนตามวุฒิแรกจ
างเพ่ิมขึ้นเม่ือแรกจ
างให
เป6นท่ีชัดเจนไว
ในประกาศรับสมัคร
บุคคลเพ่ือสรรหาและเลือกสรรเป6นพนักงานราชการของส+วนราชการในกลุ+มงานต+างๆ ดังน้ี 

• กลุ�มงานเทคนิคพิเศษ 
ให
ได
รับอัตราค+าตอบแทนเพ่ิมขั้น ๕ % ต+อทุกประสบการณ� ๒ ปI แต+ให
ได
รับอัตรา

ค+าตอบแทนเพ่ิมขึ้นสูงสุดไม+เกิน ๕ ช+วง 

ตัวอย�าง  นาย ก. เป6นลูกจ
างประจําในตําแหน+งช+างเคร่ืองบิน กรมการบินพลเรือน  
มาเป6นเวลา ๑๒ ปI ต+อมาลาออกเพ่ือสมัครเป6นพนักงานราชการ โดยมีคุณสมบัติครบถ
วน
เหมาะสมท่ีจะได
รับการว+าจ
างในกลุ+มงานเทคนิคพิเศษ คือ มีคุณวุฒิประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง 
และมีประสบการณ�ไม+น
อยกว+า ๑๐ ปI ตามความต
องการของส+วนราชการในตําแหน+งช+างเคร่ืองบิน  
แต+เน่ืองจาก นาย ก. มีประสบการณ�มากกว+าส+วนราชการกําหนด ๒ ปI ก็อาจได
รับค+าตอบแทนเพ่ิมขึ้น 



๑๓๗ 

ตามประสบการณ�เพ่ิมขึ้นอีกร
อยละ ๕ จากอัตราขั้นต่ําของกลุ+มงานเทคนิคพิเศษคือ อัตรา ๒๓,๑๑๐ บาท 
ดังน้ัน นาย ก. จะได
รับค+าตอบแทนในอัตรา ๒๔,๒๗๐ บาท 

• กลุ�มงานวิชาชีพเฉพาะ 
ให
ได
รับอัตราค+าตอบแทนเพ่ิมขั้น ๕ % ต+อทุกประสบการณ� ๒ ปI แต+ให
ได
รับอัตรา

ค+าตอบแทนเพ่ิมขึ้นสูงสุดไม+เกิน ๕ ช+วง  
ตัวอย�าง  นาย ข. จบปริญญาแพทยศาสตรบัณฑิต และได
รับใบอนุญาตประกอบ

วิชาชีพ ดํารงตําแหน+งนายแพทย� ณ โรงพยาบาลเอกชนแห+งหน่ึงมาเป6นเวลา ๕ ปI ต+อมาลาออก 
และได
รับการว+าจ
างเป6นพนักงานราชการกลุ+มงานวิชาชีพเฉพาะและได
รับค+าตอบแทนเพ่ิมขึ้น 
ตามประสบการณ�ตามประกาศการสรรหาและเลือกสรรของกรมสุขภาพจิต ในตําแหน+งนายแพทย�  
ดังน้ัน นาย ข. จะได
รับอัตราค+าตอบแทนจากอัตราค+าตอบแทนตามคุณวุฒิในอัตรา  ๒๓,๔๓๐ บาท  
และได
รับค+าตอบแทนเพ่ิมขึ้น ๕ % จํานวน ๒ ช+วง จากประสบการณ�จํานวน ๕ ปI ดังน้ัน นาย ข. 
จะได
รับค+าตอบแทนในอัตรา ๒๕,๘๕๐ บาท 

๓. หลักเกณฑ,การเลื่อนข้ันค�าตอบแทนประจําป3 
 พนักงานราชการจะได
รับการพิจารณาเล่ือนค+าตอบแทนตามผลการปฏิบัติงานในวันท่ี 
๑ ตุลาคมของทุกปI ดังน้ี 

(๑) ต
องมีระยะเวลาการปฏิบัติงานในรอบปIงบประมาณท่ีแล
วมา (๑ ตุลาคม – ๓๐ กันยายน 
ปIถัดไป) ไม+น
อยกว+า ๘ เดือน  

(๒) มีการประเมินผลการปฏิบัติงานไม+ต่ํากว+าระดับดี ให
ได
รับการเล่ือนค+าตอบแทน

ตามผลการปฏิบัติงานได
ไม+เกินอัตราร
อยละ ๖ ของฐานค+าตอบแทน 

ท้ังน้ี วงเงินงบประมาณสําหรับการเล่ือนค+าตอบแทนพนักงานราชการเล่ือนได
ไม+เกิน

ร
อยละ ๔ ของผลรวมอัตราค+าตอบแทนพนักงานราชการในส+วนราชการน้ัน ณ วันท่ี ๑ กันยายน ของทุกปI 

ตัวอย�าง  นาย ค. ได
รับการว+าจ
างเป6นพนักงานราชการในกลุ+มงานบริหารท่ัวไป 

ตําแหน+งพนักงานคุมประพฤติ กรมราชทัณฑ� ในอัตรา ๑๘,๐๐๐ บาท ตั้งแต+วันท่ี ๑ มกราคม ๒๕๕๗ 

ต+อมาได
รับการประเมินผลการปฏิบัติงานเฉล่ียในระดับดีเด+น (๕.๒%) ดังน้ัน ในวันท่ี ๑ ตุลาคม ๒๕๕๗ 

จะได
รับค+าตอบแทนในอัตรา ๑๘,๙๔๐ บาท  

 

 

 



๑๓๘ 

การคํานวณอัตราค�าตอบแทน 

 ในกรณีท่ีมีการคํานวณเพ่ือปรับอัตราค+าตอบแทน หรือเล่ือนขั้นค+าตอบแทน หากคํานวณ
แล
วมีเศษไม+ถึงสิบบาท ให
ปรับเพ่ิมขึ้นเป6นสิบบาท เช+น 

• การปรับอัตราค+าตอบแบบช+วงเงินเดือน 
 

 

(ปรับอัตราค+าตอบแทนเพ่ิมขึ้น ๕.๒ %) 

การจัดทําคําสั่งและการให�ได�รับค�าตอบแทน 
 ให
ส+วนราชการจัดทําคําส่ังเล่ือนขั้นค+าตอบแทนของพนักงานราชการตามผลการประเมิน
และแนบสัญญาจ
างเพ่ือเบิกจ+ายค+าตอบแทนของพนักงานราชการ 

ในกรณีท่ีพนักงานราชการมีสิทธิได
รับค+าตอบแทนไม+เต็มเดือนในเดือนใด ให
ได
รับ
ค+าตอบแทนตามส+วนของจํานวนวันท่ีมีสิทธิได
รับค+าตอบแทนในเดือนน้ัน 

การได�รับค�าตอบแทนกรณีต�อสัญญาจ�าง 
ในกรณีท่ีสัญญาจ
างของพนักงานราชการส้ินสุดลง หากส+วนราชการใดยังมีความจําเป6น 

ท่ีจะจ
างพนักงานราชการผู
 น้ันทํางานต+อและเป6นผู
ผ+านการประเมินเพ่ือต+อสัญญาได
ก็ให
 
พนักงานราชการผู
 น้ันได
 รับการพิจารณาเล่ือนค+าตอบแทนในตําแหน+งและกลุ+มงานเดิม 
ตามผลการประเมินการปฏิบัติงาน 

การได�รับค�าตอบแทนวิชาชีพเฉพาะ ค�าตอบแทนสําหรับตําแหน�งที่มีเหตุพิเศษและ
ค�าตอบแทนอ่ืน (ตามข�อ ๑๑ ของประกาศฯ) 

 ในกรณีท่ีมีการว+าจ
างพนักงานราชการประเภทท่ัวไป ท่ีปฏิบัติงานหรือมีลักษณะงาน
เช+นเดียวกับข
าราชการพลเรือนท่ีได
รับเงินเพ่ิมสําหรับตําแหน+งท่ีมีเหตุพิเศษ ให
พนักงานราชการ 
ผู
 น้ันได
 รับค+าตอบแทนดังกล+าวด
วย เช+น ค+าตอบแทนสําหรับตําแหน+งท่ีมีเหตุพิเศษของ 
พนักงานราชการ ในกรมราชทัณฑ� ผู
ปฏิบัติการใต
น้ําในกรมศิลปากร ครูการศึกษาพิเศษ เป6นต
น 

ตัวอย�าง  นาย ค. ได
รับการว+าจ
างเป6นพนักงานราชการกลุ+มงานบริหารท่ัวไป ในตําแหน+ง 
พนักงานคุมประพฤติ ศูนย�ฟ��นฟูสมรรถภาพผู
ติดยาเสพติด กรมคุมประพฤติ ได
 รับคําส่ัง 
ให
ปฏิบัติงานด
านการฟ��นฟูสมรรถภาพผู
ติดยาเสพติดอยู+เป6นปกติ ดังน้ัน นาย ค. จะได
รับ
ค+าตอบแทนสําหรับตําแหน+งท่ีมีเหตุพิเศษในอัตรา ๑,๐๐๐ บาท/เดือน เช+นเดียวกับข
าราชการพลเรือน 
ท่ีได
รับเงินเพ่ิมดังกล+าว 

๑๘,๐๐๐ 

 

๑๘,๙๓๖ 

 

๑๘,๙๔๐ 



๑๓๙ 

 

 

ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ  
เร่ือง  สิทธิประโยชน,ของพนักงานราชการ  

พ.ศ. ๒๕๕๔ 

    

เพ่ือให
การกําหนดสิทธิประโยชน�พนักงานราชการเป6นมาตรฐานให
ส+วนราชการ 
ถือปฏิบัติ 

อาศัยอํานาจตามความในข
อ ๑๕ วรรคหน่ึงและวรรคสาม ข
อ ๑๘ และ 

ข
อ ๓๐ ของระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว+าด
วยพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ คณะกรรมการ

บริหารพนักงานราชการ จึงกําหนดสิทธิประโยชน�ของพนักงานราชการไว
ดังน้ี 

ข
อ ๑ ประกาศน้ีเรียกว+า“ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ  

เร่ือง สิทธิประโยชน�ของพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๕๔”  

ข
อ ๒ ประกาศน้ีให
ใช
บังคับตั้งแต+บัดน้ีเป6นต
นไป เว
นแต+ข
อ ๗ ให
ใช
บังคับตั้งแต+

วันท่ี ๒ มีนาคม ๒๕๔๘ เป6นต
นไป  

ข
อ ๓ ในประกาศน้ี 

“ปI” หมายความว+า ปIงบประมาณ 

ข
อ ๔ พนักงานราชการมีสิทธิลาในประเภทต+างๆ ดังต+อไปน้ี 
(๑) การลาปuวย มีสิทธิลาปuวยได
เท+าท่ีปuวยจริงโดยนับแต+วันทําการ การลาปuวย

ตั้งแต+ ๓ วันทําการขึ้นไป ผู
มีอํานาจอนุญาตอาจส่ังให
มีใบรับรองแพทย�จากสถานพยาบาล 
ท่ีทางราชการรับรองประกอบการลา หรือประกอบการพิจารณาอนุญาตก็ได
 

(๒) การลาคลอดบุตร มีสิทธิลาคลอดบุตรได
 ๙๐ วัน 
(๓) การลากิจส+วนตัว มีสิทธิลากิจส+วนตัวได
ปIละไม+เกิน ๑๐ วันทําการ  



๑๔๐ 

(๔) การลาพักผ+อน มีสิทธิลาพักผ+อนปIละ ๑๐ วันทําการ สําหรับในปIแรก 
ท่ีได
รับการจ
างเป6นพนักงานราชการยังไม+ครบ ๖ เดือน ไม+มีสิทธิลาพักผ+อน เว
นแต+ผู
ท่ีเคยได
รับ
การจ
างเป6นพนักงานราชการมาแล
วไม+น
อยกว+า ๖ เดือน และได
พ
นจากการเป6นพนักงานราชการ
ไปแล
ว แต+ต+อมาได
รับการจ
างเป6นพนักงานราชการในส+วนราชการเดิมอีก 

(๕) การลาเพ่ือรับราชการทหารในการเรียกพลเพ่ือตรวจสอบ เพ่ือฝ�กวิชาทหาร 
เข
ารับการระดมพล หรือเพ่ือทดลองความพร่ังพร
อมตามกฎหมายว+าด
วยการรับราชการทหาร ท้ังน้ี  
เม่ือพ
นจากการเข
ารับการตรวจเลือกหรือเตรียมพล ให
รายงานตัวกลับเข
าปฏิบัติงานภายใน ๗ วัน 

(๖) การลาเพ่ือไปอุปสมบท หรือประกอบพิธีฮัจญ� พนักงานราชการท่ีได
รับ
การจ
างต+อเน่ืองไม+น
อยกว+า ๔ ปI มีสิทธิลาเพ่ือไปอุปสมบท หรือประกอบพิธีฮัจญ�ได
จํานวน ๑ คร้ัง 
ตลอดช+วงเวลาของการมีสถานภาพเป6นพนักงานราชการ โดยการลาอุปสมบทมีสิทธิลาได
ไม+เกิน 
๑๒๐ วัน และการลาไปประกอบพิธีฮัจญ�มีสิทธิลาได
ไม+เกิน ๑๒๐ วัน ตามระยะเวลาท่ีใช
ในการ
ประกอบศาสนกิจตามหลักการของศาสนาอิสลาม ท้ังน้ี ให
ผู
บังคับบัญชาพิจารณาอนุมัติการลา
ดังกล+าวตามความเหมาะสม เพ่ือไม+ให
เกิดความเสียหายแก+ราชการ 

ข
อ ๕ พนักงานราชการมีสิทธิได
รับค+าตอบแทนระหว+างลาดังน้ี 
(๑) ลาปuวย ให
ได
รับค+าตอบแทนระหว+างลาได
ปIหน่ึงไม+เกิน ๓๐ วัน ส+วนท่ีเกิน 

๓๐ วัน มีสิทธิได
รับเงินทดแทนการขาดรายได
จากกองทุนประกันสังคม ท้ังน้ี ตามหลักเกณฑ�และ
เง่ือนไขตามกฎหมายว+าด
วยประกันสังคม 

(๒) ลาคลอดบุตร ให
ได
 รับค+าตอบแทนระหว+างลาได
ไม+ เ กิน ๔๕ วัน  
และมีสิทธิได
รับเงินสงเคราะห�การหยุดงานเพ่ือการคลอดบุตรจากกองทุนประกันสังคม ท้ังน้ี  
ตามหลักเกณฑ�และเง่ือนไขตามกฎหมายว+าด
วยประกันสังคม 

(๓) ลากิจส+วนตัว ให
ได
รับค+าตอบแทนระหว+างลาได
ปIหน่ึงไม+เกิน ๑๐ วัน 
(๔) การลาพักผ+อนประจําปI ให
ได
รับค+าตอบแทนระหว+างลาได
ปIหน่ึงไม+เกิน ๑๐ วัน 
(๕) การลาเพ่ือรับราชการทหารในการเรียกพลเพ่ือตรวจสอบ เพ่ือฝ�กวิชาทหาร เข
ารับ

การระดมพล หรือเพ่ือทดลองความพร่ังพร
อม ให
ได
รับค+าตอบแทนระหว+างลาได
ปIหน่ึงไม+เกิน ๖๐ วัน 
(๖) การลาเพ่ือไปอุปสมบท ให
ได
รับค+าตอบแทนระหว+างลาได
ไม+เกิน ๑๒๐ วัน 

และการลาไปประกอบพิธีฮัจญ� ให
ได
รับค+าตอบแทนระหว+างลาได
ไม+เกิน ๑๒๐ วัน 

ในกรณีท่ีพนักงานราชการเข
าทํางานไม+ถึง ๑ ปI ให
ทอนสิทธิท่ีจะได
รับ
ค+าตอบแทนการลากิจส+วนตัว และการลาพักผ+อนลงตามส+วนของจํานวนวันท่ีจ
าง 

 



๑๔๑ 

ข
อ ๖ ให
พนักงานราชการได
รับสิทธิประโยชน�อ่ืนๆ ดังน้ี 
 (๑) ค+าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 

 พนักงานราชการท่ีได
รับอนุมัติให
อยู+ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการปกติ 
หรืออยู+ปฏิบัติงานในวันหยุดสุดสัปดาห� หรือในวันหยุดพิเศษ ให
มีสิทธิได
รับค+าตอบแทน 
การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว+าด
วยการจ+ายเงินค+าตอบแทน 
การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการของข
าราชการโดยอนุโลม 

 (๒) ค+าใช
จ+ายในการเดินทางไปราชการ 
 พนักงานราชการท่ีได
 รับคําส่ังจากผู
 มีอํานาจอนุญาตให
เดินทาง 

ไปปฏิบัติหน
าท่ีราชการ มีสิทธิเบิกค+าใช
จ+ายในการเดินทางไปราชการตามกฎหมายว+าด
วย
ค+าใช
จ+ายในการเดินทางไปราชการของข
าราชการโดยอนุโลม 

 (๓) ค+าเบ้ียประชุม 
 พนักงานราชการท่ีได
รับแต+งตั้งเป6นกรรมการหรืออนุกรรมการหรือ

เลขานุการหรือผู
ช+วยเลขานุการในคณะกรรมการหรือคณะอนุกรรมการแล
วแต+กรณี มีสิทธิได
รับ
เบ้ียประชุมตามกฎหมายว+าด
วยเบ้ียประชุมกรรมการโดยอนุโลม 

 (๔) ค+าใช
จ+ายในการฝ�กอบรม 
 กรณีท่ีส+วนราชการมีความประสงค�ท่ีจะให
พนักงานราชการเข
ารับการ

ฝ�กอบรม สัมมนาทางวิชาการ เพ่ือพัฒนาหรือเพ่ิมประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานในหน
าท่ีท่ีได
รับ
มอบหมาย ให
มีสิทธิเบิกค+าใช
จ+ายในการฝ�กอบรมตามระเบียบกระทรวงการคลังว+าด
วยค+าใช
จ+าย 
ในการฝ�กอบรมของส+วนราชการโดยอนุโลม 

 (๕) ค+าตอบแทนการออกจากราชการโดยไม+มีความผิด 
 ในกรณีท่ีส+วนราชการบอกเลิกสัญญาจ
างกับพนักงานราชการผู
ใด 

ก+อนครบกําหนดเวลาจ
าง โดยมิใช+ความผิดของพนักงานราชการดังกล+าว ให
พนักงานราชการผู
น้ัน
ได
รับค+าตอบแทนการออกจากราชการโดยไม+มีความผิด ดังน้ี 

(ก) พนักงานราชการท่ีได
ปฏิบัติงานติดต+อกันครบ ๔ เดือน แต+ไม+ครบ ๑ ปI 
ให
จ+ายค+าตอบแทนเท+ากับอัตราค+าตอบแทนท่ีได
รับอยู+ก+อนวันออกจากราชการ 

(ข) พนักงานราชการท่ีได
ปฏิบัติงานติดต+อกันครบ ๑ ปI แต+ไม+ครบ ๓ ปI ให
จ+าย
ค+าตอบแทนจํานวนสามเท+าของอัตราค+าตอบแทนท่ีได
รับอยู+ก+อนวันออกจากราชการ 

(ค) พนักงานราชการท่ีได
ปฏิบัติงานติดต+อกันครบ ๓ ปI แต+ไม+ครบ ๖ ปI  
ให
จ+ายค+าตอบแทนจํานวนหกเท+าของอัตราค+าตอบแทนท่ีได
รับอยู+ก+อนวันออกจากราชการ 



๑๔๒ 

(ง) พนักงานราชการท่ีได
ปฏิบัติงานติดต+อกันครบ ๖ ปI แต+ไม+ครบ ๑๐ ปI  
ให
จ+ายค+าตอบแทนจํานวนแปดเท+าของอัตราค+าตอบแทนท่ีได
รับอยู+ก+อนวันออกจากราชการ 

(จ) พนักงานราชการท่ีได
ปฏิบัติงานติดต+อกันครบ ๑๐ ปIขึ้นไป ให
จ+าย
ค+าตอบแทนจํานวนสิบเท+าของอัตราค+าตอบแทนท่ีได
รับอยู+ก+อนวันออกจากราชการ 

ข
อ ๗ เงินทดแทนกรณีประสบอันตราย เจ็บปuวย หรือสูญหาย เน่ืองจากการทํางาน 
ให
ราชการ 

ในระหว+างท่ีพระราชบัญญัติเงินทดแทน พ.ศ. ๒๕๓๗ ยังไม+มีผลใช
บังคับ 
กับพนักงานราชการ หากพนักงานราชการประสบอันตราย เจ็บปuวย หรือสูญหาย เน่ืองจาก 
การทํางานให
ราชการ ให
พนักงานราชการมีสิทธิได
รับเงินทดแทนตามหลักเกณฑ� วิธีการ และ
อัตราการจ+ายเงินทดแทนในหมวด ๒ แห+งพระราชบัญญัติเงินทดแทน พ.ศ. ๒๕๓๗ และให
นํากฎหมาย 
ว+าด
วยการสงเคราะห�ข
าราชการผู
ได
รับอันตราย หรือการปuวยเจ็บ เพราะเหตุปฏิบัติราชการเฉพาะ
ในส+วนท่ีเก่ียวกับการลามาใช
บังคับกับพนักงานราชการโดยอนุโลม ท้ังน้ี ในการเบิกจ+าย 
เงินทดแทนให
เบิกจ+ายจากงบบุคลากรของส+วนราชการท่ีพนักงานราชการสังกัดปฏิบัติงานอยู+ 

การย่ืนขอเงินค+าทดแทนให
พนักงานราชการซึ่งประสบอันตราย เจ็บปuวย 
หรือสูญหาย หรือผู
มีสิทธิตามกฎหมายว+าด
วยเงินทดแทน ย่ืนคําร
องขอเงินทดแทนต+อส+วนราชการ 
ท่ีพนักงานราชการสังกัดปฏิบัติงานอยู+ภายในหน่ึงร
อยแปดสิบวันนับแต+วันท่ีประสบอันตราย เจ็บปuวย 
หรือสูญหาย แล
วแต+กรณี เว
นแต+พนักงานราชการท่ีประสบอันตราย เจ็บปuวย หรือสูญหาย  
ก+อนวันท่ีประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการฉบับน้ีมีผลใช
บังคับ ท้ังน้ี การย่ืนคําร
อง
ขอใช
สิทธิให
กรอกข
อความในแบบ คพร./สป.๑ และ คพร./สป.๒ ท่ีแนบท
ายประกาศน้ี และ 
ทางราชการอาจส+งตัวพนักงานราชการเข
ารับการรักษาพยาบาลได
ตามความจําเป6น 

  ประกาศ ณ วันท่ี  ๒๘  กุมภาพันธ�  ๒๕๕๔ 
  

 

 (นายสาทิตย�  วงศ�หนองเตย) 
 รัฐมนตรีประจําสํานักนายกรัฐมนตรี 
 ประธานกรรมการบริหารพนักงานราชการ 



แบบแจ้งการประสบอนัตราย  เจบ็ป่วย หรือสูญหาย และคาํร้อง 

ขอรับเงนิทดแทน ตามพระราชบญัญัตเิงนิทดแทน พ.ศ. 2537 
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 3. วนั เดือน ปี ที�พนกังานราชการไดรั้บการจา้ง.................... ตาํแหน่งหนา้ที�ขณะประสบอนัตราย เจบ็ป่วย หรือสูญหาย....................... 
 4. เวลาทาํงานปกติเริ�ม...................น.  เลิก.................น.  ทาํงานสปัดาห์ละ........................................วนั 

 5. ขณะประสบอนัตราย เจบ็ป่วย หรือสูญหาย ไดรั้บค่าตอบแทน ...............................เดือนละ................... บาท 

 6. รายไดอื้�น เช่น ค่าครองชีพ ค่าอาหาร ค่าเบี�ยเลี�ยง ฯลฯ (ถา้มีให้แจง้รายละเอียด)................................................................................... 
.....................................................................................................................................................................................................................................
 7. การประสบอนัตรายเกิดขึ�นที�.................................ตาํบล/แขวง............................อาํเภอ/เขต.......................จงัหวดั.............................. 
 8. วนั เดือน ปี ที�ประสบอนัตราย เจบ็ป่วย หรือสูญหาย ......................เวลา............น. วนั เดือน ปี ที�หน่วยงานทราบ.............................. 
 9. วนั เดือน ปี ที�พนกังานราชการเริ�มหยดุงาน..............................................วนั เดือน ปี ที�กลบัเขา้ทาํงาน............................................... 
 10. สาเหตุที�ประสบอนัตราย เจบ็ป่วย หรือสูญหาย (อธิบายวา่เกิดขึ�นอยา่งไร)........................................................................................... 
.....................................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................................... 
 11. ผลของการประสบอนัตราย หรือเจบ็ป่วย (ระบุอวยัวะหรืออาการ เช่น แขนขวาขาด)........................................................................... 
 12. ชื�อและที�อยูข่องพยาน หรือผูรู้้เห็นเหตุการณ์......................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................................................................................... 
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หมายเหตุ   

  1.ให้พนกังานราชการหรือผุมี้สิทธิยื�นคาํร้องขอรับเงินทดแทนภายใน 180 วนันบัแต่วนัที�ประสบอนัคราย เจบ็ป่วย หรือสูญหาย  
  2. ส่วนราชการมีอาํนาจขอเอกสารหลกัฐานเพื�อประกอบการพิจารณาไดต้ามกฎหมาย (พระราชบญัญติัเงินทดแทน พ.ศ. 2537 
มาตรา 57 ) 
  3. ผูใ้ดแจง้ขอ้ความอนัเป็นเทจ็แก่ส่วนราชการซึ� งอาจทาํให้ผูอื้�นหรือประชาชนเสียหาย ตอ้งระวางโทษจาํคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือ 
ปรับไม่เกิน 1,000 บาท หรือทั�งจาํทั�งปรับ (ประมวลกฎหมายอาญา มาตรา 137)  

 

 

  

 

         ขา้พเจา้ขอรับรองวา่ขอ้ความขา้งตน้เป็นความจริงทุกประการ 
ลงชื�อ...........................................หวัหนา้หน่วยงาน/ส่วนราชการที�จา้งพนกังานราชการ 
      (...........................................)     
ตาํแหน่ง.................................................... 
วนัที�.........เดือน......................พ.ศ............. 

         ขา้พเจา้ขอรับรองวา่ขอ้ความขา้งตน้เป็นความจริงทุกประการ 
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      (......................................................)     
ตาํแหน่ง.................................................... 
วนัที�.........เดือน......................พ.ศ............. 
 

คพร. / สป. 1 ๑๔๓



หนังสือรับรองของแพทย์ผู้รักษา 
 

ขา้พเจา้ (นายแพทย,์แพทยห์ญิง)............................................................................เลขที�ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพเวชกรรม................................... 
สถานที�ตรวจรักษา....................................................................................................................................................................................................... 
...........................................................................................................................โทรศพัท.์......................................โทรสาร...................................... 
ไดต้รวจรักษาแลว้ขอรับรอง  ดงันี�  
1. ผูป่้วยชื�อ.........................................................................นามสกุล.......................................................เพศ.........................อาย.ุ........................ปี 

 H.N. ..................................................................................................A.N. .................................................................................................. 
2. เขา้รับการรักษาครั� งแรกวนัที�.......................................................................................................................เวลา.............................................น. 
            กรณีเจบ็ป่วยจากการทาํงาน                        กรณีประสบอนัตรายจากการทาํงาน 

3. สาเหตุของการเจบ็ป่วย / ประสบอนัตราย............................................................................................................................................................ 
4. ประวติัการเจบ็ป่วยและอาการที�สาํคญั................................................................................................................................................................. 
5. ผลการตรวจร่างกายที�สาํคญั................................................................................................................................................................................. 
 (Pertinent Physical Exam)................................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................................................................................... 
6. ผลการตรวจพิเศษ................................................................................................................................................................................................. 
 ( Investigation).................................................................................................................................................................................................... 
7. การวินิจฉยัโรค (ให้ระบุชื�อโรคโดยใชห้ลกัตาม ICD10) 1..................................................................................................................... 
       2..................................................................................................................... 
       3..................................................................................................................... 
(Diagnosis)................................................................................................................................................................................................................. 
โรคแทรก.................................................................................................................................................................................................................... 
8. การรักษา            แนะนาํ               ยา,แนะนาํ                ผา่ตดั                  หตัถการอื�น ๆ ระบุ............................................................................. 
 (Treatment) 
 ถา้มีการผา่ตดั 1.............................................................................................................................................................................................. 
        วนัที�................................................................................................................................................................................... 
   2.............................................................................................................................................................................................. 
        วนัที�................................................................................................................................................................................... 
9. ระยะเวลาหยดุพกัรักษาตวั              มีกาํหนด.......................................เดือน ...................................วนั  ตั�งแต่วนัที�........................................... 
 ถึงวนัที�.........................................................             วนัสิ�นสุดการรักษา.....................................................            ยงัไม่สิ�นสุดการรักษา 
10. ผลการรักษา                          สูญเสียสมรรถภาพอยา่งถาวรของอวยัวะ 1......................................... ร้อยละ.................................... 
        2......................................... ร้อยละ.................................... 
        3.......................................... ร้อยละ.................................... 
                                 ไม่มีการสุญเสีย..................................................................................................................................................... 
    เสียชีวิตจากสาเหตุ................................................................................................................................................ 
11. ความเห็นอื�น......................................................................................................................................................................................................... 
(Comments)........................................................................................................................................................................................................ 
 

 

 

 

 

        ลงชื�อ......................................................................แพทยผ์ูรั้กษา 
        วนัที�.............เดือน.........................................พ.ศ......................... 

คพร./สป.2 ๑๔๔



๑๔๕ 

คําอธิบาย 
ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ 

เร่ือง สิทธิประโยชน,ของพนักงานราชการ  พ.ศ. ๒๕๕๔ 

การได�รับสิทธิประโยชน,ของพนักงานราชการ 

 ตามระเบียบสํานักนายรัฐมนตรีว+าด
วยพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ ได
กําหนดให

พนักงานราชการได
รับสิทธิประโยชน� โดยให
ส+วนราชการกําหนดหลักเกณฑ�การได
รับสิทธิ
ประโยชน�ตามระเบียบดังกล+าวได
ตามความเหมาะสมว+า พนักงานราชการประเภทใดหรือ 
กลุ�มลักษณะงานใด ควรจะได�รับสิทธิประโยชน4ใดบ�าง แต�ต�องไม�ขัดหรือแย�งกับหลักเกณฑ4 
ที่กําหนดการได�รับสิทธินั้นตามกฎหมาย กฎ ระเบียบ ประกาศ หรือมติคณะรัฐมนตรี  

ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการได
กําหนดสิทธิประโยชน�ของพนักงานราชการ 
เพ่ือเป6นมาตรฐานให
ส+วนราชการถือปฏิบัติดังน้ี 

• สิทธิการลาประเภทต�างๆ จํานวนวันลา และการได�รับค�าตอบแทนระหว�างลา 

(๑) ลาป:วย มีสิทธิลาปuวยได
เท+าท่ีปuวยจริงโดยนับแต+วันทําการ การลาปuวยตั้งแต+  
๓ วันทําการขึ้นไป ผู
มีอํานาจอนุญาตอาจส่ังให
มีใบรับรองแพทย�จากสถานพยาบาลท่ีทางราชการ
รับรองประกอบการลา หรือประกอบการพิจารณาอนุญาตก็ได
 และให
ได
รับค+าตอบแทนระหว+างลา 
ได
ปIหน่ึงไม+เกิน ๓๐ วัน ส+วนท่ีเกิน ๓๐ วัน มีสิทธิได
รับเงินทดแทนการขาดรายได
จากกองทุน
ประกันสังคม ท้ังน้ี ตามหลักเกณฑ�และเง่ือนไขตามกฎหมายว+าด
วยประกันสังคม 

(๒) ลาคลอดบุตร มีสิทธิลาคลอดบุตรได
 ๙๐ วัน และให
ได
รับค+าตอบแทนระหว+าง
ลาได
ไม+เกิน ๔๕ วัน และมีสิทธิได
รับเงินสงเคราะห�การหยุดงานเพ่ือการคลอดบุตรจากกองทุน
ประกันสังคม ท้ังน้ี ตามหลักเกณฑ�และเง่ือนไขตามกฎหมายว+าด
วยประกันสังคม 

(๓) ลากิจส�วนตัว มีสิทธิลากิจส+วนตัวได
ปIละไม+เกิน ๑๐ วันทําการ และให
ได
รับ
ค+าตอบแทนระหว+างลาได
ปIหน่ึงไม+เกิน ๑๐ วัน 

(๔) ลาพักผ�อน มีสิทธิลาพักผ+อนปIละ ๑๐ วันทําการ สําหรับในปIแรกท่ีได
รับการจ
าง
เป6นพนักงานราชการยังไม+ครบ ๖ เดือน ไม+มีสิทธิลาพักผ+อน เว
นแต+ผู
 ท่ีเคยได
รับการจ
าง 
เป6นพนักงานราชการมาแล
วไม+น
อยกว+า ๖ เดือน และได
พ
นจากการเป6นพนักงานราชการไปแล
ว  
แต+ต+อมาได
รับการจ
างเป6นพนักงานราชการในส+วนราชการเดิมอีก และให
ได
รับค+าตอบแทน
ระหว+างลาได
ปIหน่ึงไม+เกิน ๑๐ วัน 



๑๔๖ 

(๕) ลาเพ่ือรับราชการทหารในการเรียกพลเพ่ือตรวจสอบ เพ่ือฝ<กวิชาทหาร เข�ารับ
การระดมพล หรือเพ่ือทดลองความพร่ังพร�อม  ตามกฎหมายว+าด
วยการรับราชการทหาร ท้ังน้ี เม่ือพ
นจาก
การเข
ารับการตรวจเลือกหรือเตรียมพล ให
รายงานตัวกลับเข
าปฏิบัติงานภายใน ๗ วัน และให
ได
รับ
ค+าตอบแทนระหว+างลาได
ปIหน่ึงไม+เกิน ๖๐ วัน 

(๖) ลาเพ่ือไปอุปสมบท หรือประกอบพิธีฮัจญ4 พนักงานราชการท่ีได
รับการจ
าง
ต+อเน่ืองไม+น
อยกว+า ๔ ปI มีสิทธิลาเพ่ือไปอุปสมบท หรือประกอบพิธีฮัจญ�ได
จํานวน ๑ คร้ัง ตลอด
ช+วงเวลาของการมีสถานภาพเป6นพนักงานราชการ โดยการลาอุปสมบทมีสิทธิลาได
ไม+เกิน ๑๒๐ วัน 
และการลาไปประกอบพิธีฮัจญ�มีสิทธิลาได
ไม+เกิน ๑๒๐ วัน ตามระยะเวลาท่ีใช
ในการประกอบ
ศาสนกิจตามหลักการของศาสนาอิสลาม ท้ังน้ี ให
ผู
บังคับบัญชาพิจารณาอนุมัติการลาดังกล+าว 
ตามความเหมาะสม เพ่ือไม+ให
เกิดความเสียหายแก+ราชการ และให
ได
รับค+าตอบแทนระหว+างลาได

ไม+เกิน ๑๒๐ วัน  

ในกรณีท่ีพนักงานราชการเข
าทํางานไม+ถึง ๑ ปI ให
ทอนสิทธิท่ีจะได
รับค+าตอบแทน
การลากิจส+วนตัว และการลาพักผ+อนลงตามส+วนของจํานวนวันท่ีจ
าง 

• สิทธิประโยชน,อ่ืนๆ ได
แก+ ค+าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ ค+าใช
จ+าย 
ในการเดินทางไปราชการ ค+าเบ้ียประชุม ค+าใช
จ+ายในการฝ�กอบรม  

• สิทธิประโยชน,จากการประกันสังคม 
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว+าด
วยพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ กําหนดให
พนักงานราชการ

ได
รับสิทธิประโยชน�และมีหน
าท่ีต
องปฏิบัติตามกฎหมายว+าด
วยการประกันสังคม ซึ่งกฎหมาย
ประกันสังคมกําหนดให
ส+วนราชการ (นายจ
าง) หักค+าตอบแทนจากพนักงานราชการ ๕ %  
นําส+งสมทบในส+วนของผู
ประกันตน ส+วนราชการจ+ายสมทบในส+วนของนายจ
าง ๕ % เข
ากองทุน
ประกันสังคมให
กับพนักงานราชการ และรัฐบาลจ+ายสมทบ ๒.๗๕ % โดยพนักงานราชการ 
มีสิทธิได
รับประโยชน�ทดแทนจากกองทุน ดังต+อไปน้ี 

(๑) ประโยชน�ทดแทนในกรณีประสบอันตรายหรือเจ็บปuวย อันมิใช+เน่ืองจาก 
การทํางาน 

(๒) ประโยชน�ทดแทนในกรณีคลอดบุตร 
(๓) ประโยชน�ทดแทนในกรณีทุพพลภาพ อันมิใช+เน่ืองจากการทํางาน 
(๔) ประโยชน�ทดแทนในกรณีตาย โดยมิใช+ประสบอันตรายหรือเจ็บปuวยเน่ืองจาก

การทํางาน 



๑๔๗ 

(๕) ประโยชน�ทดแทนในกรณีสงเคราะห�บุตร 
(๖) ประโยชน�ทดแทนในกรณีชราภาพ 
(๗) ประโยชน�ทดแทนในกรณีว+างงาน 

• สิทธิประโยชน,จากกองทุนเงินทดแทน 

พนักงานราชการจะได
รับเงินทดแทนกรณีประสบอันตราย เจ็บปuวย หรือสูญหาย 
เน่ืองจากการทํางานให
ราชการ ในระหว+างท่ีพระราชบัญญัติเงินทดแทน พ.ศ. ๒๕๓๗ ยังไม+มี 
ผลใช
บังคับกับพนักงานราชการ หากพนักงานราชการประสบอันตราย เจ็บปuวย หรือสูญหาย 
เน่ืองจากการทํางานให
ราชการ ให
พนักงานราชการมีสิทธิได
รับเงินทดแทนตามหลักเกณฑ� วิธีการ 
และอัตราการจ+ายเงินทดแทนในหมวด ๒ แห+งพระราชบัญญัติเงินทดแทน พ.ศ. ๒๕๓๗  
และให
นํากฎหมายว�าด�วยการสงเคราะห4ข�าราชการผู�ได� รับอันตราย หรือการป:วยเจ็บ  
เพราะเหตุปฏิบัติราชการเฉพาะในส+วนท่ีเก่ียวกับการลามาใช
บังคับกับพนักงานราชการ 
โดยอนุโลม ท้ังน้ี ในการเบิกจ�ายเงินทดแทนให�เบิกจ�ายจากงบบุคลากรของส�วนราชการ 
ท่ีพนักงานราชการสังกัด 

การย่ืนคําขอเงินค+าทดแทนให
พนักงานราชการซึ่งประสบอันตราย เจ็บปuวย หรือสูญหาย 
หรือผู
มีสิทธิตามกฎหมายว+าด
วยเงินทดแทน ย่ืนคําร
องขอเงินทดแทนต+อส+วนราชการท่ีพนักงานราชการ
สังกัดภายในระยะเวลาหน่ึงร
อยแปดสิบวันนับแต+วันท่ีประสบอันตราย เจ็บปuวย หรือสูญหาย  
แล
วแต+กรณี เว
นแต+พนักงานราชการท่ีประสบอันตราย เจ็บปuวย หรือสูญหาย ก+อนวันท่ีประกาศ
คณะกรรมการบริหารพนักงานราชการฉบับน้ีมีผลใช
บังคับ ท้ังน้ี การย่ืนคําร
องขอใช
สิทธิ 
ให
กรอกข
อความในแบบ คพร./สป.๑ และ คพร./สป.๒ ท่ีแนบท
ายประกาศ และทางราชการ 
อาจส+งตัวพนักงานราชการเข
ารับการรักษาพยาบาลได
ตามความจําเป6น 

• การได�รับค�าตอบแทนกรณีออกจากงานโดยไม�มีความผิด 

ในกรณีท่ีส+วนราชการบอกเลิกสัญญาจ
างกับพนักงานราชการผู
 ใดก+อนครบ
กําหนดเวลาตามสัญญาจ
าง โดยมิใช+ความผิดของพนักงานราชการดังกล+าว ให
พนักงานราชการ 
ผู
นั้นได
รับค+าตอบแทนการออกจากราชการโดยไม+มีความผิด ดังน้ี 

(ก) พนักงานราชการท่ีได
ปฏิบัติงานติดต+อกันครบ ๔ เดือน แต+ไม+ครบ ๑ ปIให
จ+าย
ค+าตอบแทนเท+ากับอัตราค+าตอบแทนท่ีได
รับอยู+ก+อนวันออกจากราชการ 

(ข) พนักงานราชการท่ีได
ปฏิบัติงานติดต+อกันครบ ๑ ปI แต+ไม+ครบ ๓ ปI ให
จ+ายค+าตอบแทน
จํานวนสามเท+าของอัตราค+าตอบแทนท่ีได
รับอยู+ก+อนวันออกจากราชการ 



๑๔๘ 

(ค) พนักงานราชการท่ีได
ปฏิบัติงานติดต+อกันครบ ๓ ปI แต+ไม+ครบ ๖ ปI ให
จ+าย
ค+าตอบแทนจํานวนหกเท+าของอัตราค+าตอบแทนท่ีได
รับอยู+ก+อนวันออกจากราชการ   

(ง) พนักงานราชการท่ีได
ปฏิบัติงานติดต+อกันครบ ๖ ปI แต+ไม+ครบ ๑๐ ปI ให
จ+าย
ค+าตอบแทนจํานวนแปดเท+าของอัตราค+าตอบแทนท่ีได
รับอยู+ก+อนวันออกจากราชการ 

(จ) พนักงานราชการท่ีได
ปฏิบัติงานติดต+อกันครบ ๑๐ ปIขึ้นไป ให
จ+ายค+าตอบแทน
จํานวนสิบเท+าของอัตราค+าตอบแทนท่ีได
รับอยู+ก+อนวันออกจากราชการ 

  



๑๔๙ 

 
 

 

ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ 
เร่ือง แนวทางการประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานราชการ 

พ.ศ. ๒๕๕๔ 

  เพ่ือเป6นการปรับปรุงการประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานราชการ 
ให
 มีประสิทธิภาพ โปร+งใส เป6นธรรม และมีมาตรฐาน ท่ี เหมาะสมและเป6นประโยชน� 
แก+ส+วนราชการย่ิงขึ้น 

  อาศัยอํานาจตามความในข
อ ๑๙ วรรคสอง ของระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี 
ว+าด
วยพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ คณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ จึงกําหนดแนวทาง 
การประเมินผลการปฏิบัติงานพนักงานราชการไว
ดังน้ี 

 ข
อ ๑ ประกาศน้ีเรียกว+า “ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ  
เร่ือง แนวทางการประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๕๔” 

ข
อ ๒ ให
ยกเลิกประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ เร่ือง แนวทาง 
การประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานราชการ ลงวันท่ี ๕ กุมภาพันธ� ๒๕๔๗ 

 ข
อ ๓ การประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานราชการต
องเป6นไปเพ่ือประโยชน� 

ในการท่ีส+วนราชการจะใช
เป6นเคร่ืองมือในการบริหารพนักงานราชการและนําผลการประเมินไปใช
 

เป6นข
อมูลประกอบการพิจารณาในเร่ืองต+าง ๆ แล
วแต+กรณี ดังน้ี  

(๑) การเล่ือนค+าตอบแทน  

(๒) การเลิกจ
าง 

(๓) การต+อสัญญาจ
าง 

(๔) อ่ืนๆ 

 



๑๕๐ 

 ข
อ ๔ การประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานราชการ มี ๒ ประเภท ดังน้ี 

(๑) การประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานราชการท่ัวไป 
(๒) การประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานราชการพิเศษ 

  ข
อ ๕ ให
ส+วนราชการกําหนดหลักเกณฑ�และวิธีการประเมินผลการปฏิบัติงาน 

ภายใต
หลักการท่ีจะประเมินผลการปฏิบัติงานบนพ้ืนฐานของผลสําเร็จและผลสัมฤทธ์ิของงาน โดย

ส+วนราชการกําหนดตัวช้ีวัดผลการปฏิบัติงานท่ีมีความชัดเจน 

ข
อ ๖ การประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานราชการท่ัวไป ให
ประเมินจาก

ผลงานของพนักงานราชการผู
น้ัน โดยมุ+งเน
นผลสัมฤทธ์ิของงานและพฤติกรรมในการปฏิบัติงาน 

โดยกําหนดให
มีสัดส+วนของผลสัมฤทธ์ิของงานไม+น
อยกว+าร
อยละ ๘๐ 

(ก) การประเมินผลสัมฤทธ์ิของงาน ให
พิจารณาจากองค�ประกอบดังน้ี 

(๑) ปริมาณผลงาน 

(๒) คุณภาพผลงาน  

(๓) ความรวดเร็วหรือความตรงต+อเวลา 

(๔) การใช
ทรัพยากรอย+างคุ
มค+า 

(ข) การประเมินพฤติกรรมการปฏิบัติงาน ให
ส+วนราชการกําหนดสมรรถนะ 

ท่ีเก่ียวข
องกับการปฏิบัติงานท่ีส+งผลต+อความสําเร็จของงาน และระบุพฤติกรรมบ+งช้ีท่ีพึงประสงค� 

ของแต+ละสมรรถนะ แล
วให
ประเมินพฤติกรรมท่ีแสดงออกในการปฏิบัติงานจริงของพนักงานราชการ

เปรียบเทียบกับสมรรถนะและพฤติกรรมบ+งช้ีท่ีกําหนด 

ในแต+ละรอบการการประเมิน ให
ส+วนราชการนําผลคะแนนการประเมินผล

การปฏิบัติงานของพนักงานราชการมาจัดกลุ+มตามผลคะแนนเป6น ๕ ระดับ คือ ดีเด+น ดีมาก ดี 

พอใช
 ต
องปรับปรุง โดยกําหนดช+วงคะแนนประเมินของแต+ละระดับผลการประเมินดังน้ี 

 

 

 



๑๕๑ 

ดีเด+น ๙๕ – ๑๐๐ คะแนน 

ดีมาก ๘๕ – ๙๔   คะแนน 

ดี ๗๕ – ๘๔   คะแนน 

พอใช
 ๖๕ – ๗๔   คะแนน 

ต
องปรับปรุง น
อยกว+า ๖๕ คะแนน 

แบบประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานราชการท่ัวไป ส+วนราชการ 
อาจพิจารณาใช
ตามแบบแนบท
ายประกาศน้ี หรืออาจปรับใช
ตามความเหมาะสมของลักษณะงาน
และวิธีท่ีส+วนราชการเลือกใช
ในการประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานราชการก็ได
 ท้ังน้ี  
การประเมินดังกล+าวต
องครอบคลุมงาน/ภารกิจท่ีได
รับมอบหมาย ความสําเร็จของงาน ผลผลิต
หรือผลลัพธ�ท่ีคาดหวังจากการปฏิบัติงาน และตัวช้ีวัดผลการปฏิบัติงาน 

ข
อ ๗ การประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานราชการท่ัวไป ให
ดําเนินการ 
ตามวิธีการดังต+อไปน้ี 

(๑) ช+วงเร่ิมรอบการประเมิน ให
ส+วนราชการกําหนดเปCาหมายผลสําเร็จ 
ของงานในภาพรวมของส+วนราชการท่ีจะมอบหมายให
พนักงานราชการปฏิบัติ จากน้ันให

ผู
บังคับบัญชา/ผู
ประเมิน และพนักงานราชการแต+ละคน ร+วมกันวางแผนการปฏิบัติงานเพ่ือให

บรรลุเปCาหมายและ/หรือความสําเร็จของงานซึ่งพนักงานราชการผู
น้ันต
องรับผิดชอบในรอบ 
การประเมินน้ัน โดยกําหนดดัชนีช้ีวัดหรือหลักฐานบ+งช้ีความสําเร็จของงานอย+างเป6นรูปธรรม 
รวมท้ังระบุพฤติกรรมในการทํางานท่ีคาดหวังด
วย 

(๒) ในระหว+างรอบการประเมิน ให
 ผู
 บังคับบัญชา/ผู
ประเมินติดตาม
ความก
าวหน
าในการปฏิบัติงานตามแผนการปฏิบัติงานตาม (๑) รวมท้ังคอยให
คําปรึกษาแนะนํา
และช+วยเหลือในการแก
ไขปcญหาในการปฏิบัติงาน เพ่ือให
พนักงานราชการสามารถปฏิบัติงานให

บรรลุเปCาหมายและผลสําเร็จของงานท่ีกําหนด 

(๓) เม่ือครบรอบการประเมิน ให
ผู
บังคับบัญชา/ผู
ประเมินดําเนินการดังน้ี 
(๓.๑) ประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานราชการตามหลักเกณฑ�

และวิธีการท่ีส+วนราชการกําหนด 
(๓.๒) จัดทําบัญชีรายช่ือพนักงานราชการตามลําดับคะแนนผล 

การประเมิน 



๑๕๒ 

(๓.๓) เสนอบัญชีรายช่ือพนักงานราชการตามลําดับคะแนนผล 
การประเมินให
คณะกรรมการกล่ันกรองการประเมินผลการปฏิบัติงาน พิจารณามาตรฐาน  
ความโปร+งใสและเป6นธรรมของการประเมิน ก+อนท่ีจะเสนอผลการประเมินต+อหัวหน
า 
ส+วนราชการเพ่ือนําไปใช
ในการบริหารงานบุคคลต+อไป 

(๓.๔) แจ
งผลการประเมินโดยตรงแก+พนักงานราชการ และให
คําปรึกษา
แนะนําแก+พนักงานราชการ เพ่ือแก
ไขปรับปรุงการปฏิบัติงานให
ดีย่ิงขึ้น 

ข
อ ๘ ให
มีการประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานราชการท่ัวไป ปIละ ๒ คร้ัง  

ตามปIงบประมาณ คือ 

 คร้ังท่ี ๑ ประเมินผลในช+วงการปฏิบัติงานระหว+างวันท่ี ๑ ตุลาคม ถึง  

๓๑ มีนาคม ปIถัดไป 

 คร้ังท่ี ๒ ประเมินผลในช+วงการปฏิบัติงานระหว+างวันท่ี ๑ เมษายน ถึง  

๓๐ กันยายน ปIเดียวกัน 

ข
อ ๙ ให
หัวหน
าส+วนราชการแต+งตั้งคณะกรรมการกล่ันกรองการประเมิน 

ผลการปฏิบัติงาน ประกอบด
วย 

(๑) หัวหน
าส+วนราชการ     เป6นประธาน 

  หรือผู
ท่ีได
รับมอบหมาย   

(๒) หัวหน
าหน+วยงานท่ีมี     เป6นกรรมการ 

 พนักงานราชการท่ัวไปปฏิบัติงาน 

 หรือผู
ท่ีได
รับมอบหมาย     

(๓) ผู
ปฏิบัติงานด
านการเจ
าหน
าท่ี เป6นกรรมการและเลขานุการ 

คณะกรรมการกล่ันกรองการประเมินผลการปฏิบัติงาน มีหน
าท่ีในการกล่ันกรอง 

การประเมินผลการปฏิบัติงานเพ่ือให
เกิดความเป6นธรรมจากการใช
ดุลพินิจของผู
บังคับบัญชาหรือ 

ผู
ประเมินก+อนท่ีจะเสนอผลการประเมินต+อหัวหน
าส+วนราชการ 



๑๕๓ 

 ข
อ ๑๐ พนักงานราชการท่ัวไปผู
ใดซึ่งผู
บังคับบัญชาได
ประเมินผลการปฏิบัติงาน 

แล
วมีคะแนนเฉล่ียของผลการประเมินผลการปฏิบัติงาน ๒ คร้ังติดต+อกันต่ํากว+าระดับดี  

ให
ผู
บังคับบัญชาทําความเห็นเสนอหัวหน
าส+วนราชการเพ่ือพิจารณาส่ังเลิกจ
างต+อไป 

ข
อ ๑๑ กรณีท่ีจะมีการต+อสัญญาจ
างพนักงานราชการท่ัวไปผู
ใด ให
ส+วนราชการ

ดําเนินการดังน้ี 

(๑) ส+วนราชการจะต
องมีกรอบอัตรากําลังของพนักงานราชการ จึงจะ

สามารถดําเนินการต+อสัญญาจ
างได
 

(๒) ส+วนราชการจะต
องมีหลักฐานโดยละเอียดชัดเจนท่ีแสดงว+า นโยบาย 

แผนงาน หรือโครงการท่ีดําเนินการอยู+ น้ัน ยังคงมีการดําเนินการต+อและจําเป6นต
องใช
 

พนักงานราชการปฏิบัติงานต+อไป หากส+วนราชการไม+มีแผนงานหรือโครงการท่ีจําเป6นต
องปฏิบัติ 

หรือไม+มีหลักฐานแสดงโดยชัดเจน ก็ให
เลิกจ
างพนักงานราชการ 

(๓) ให
นําผลการประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานราชการท่ัวไปผู
น้ัน 

มาประกอบการพิจารณาในการต+อสัญญาจ
าง โดยผู
 ท่ีได
 รับการพิจารณาให
ต+อสัญญาจ
าง  

จะต
องมีคะแนนเฉล่ียของผลการประเมินผลการปฏิบัติงาน ๒ คร้ังติดต+อกันในปIท่ีจะต+อสัญญาจ
าง 

ไม+ต่ํากว+าระดับดี 

ข
อ ๑๒ การประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานราชการพิเศษ ให
กําหนด
หลักเกณฑ�และวิธีการประเมินผลการปฏิบัติงานตามแนวทางดังต+อไปน้ี 

(๑) ให
หัวหน
าส+วนราชการและผู
 รับผิดชอบงาน/โครงการร+วมกัน

ประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานราชการพิเศษ 

(๒) การประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานราชการพิเศษให
ประเมิน

จากผลการปฏิบัติงานตามเปCาหมายและพฤติกรรมการปฏิบัติงาน ตามข
อตกลง/เง่ือนไขในสัญญาจ
าง 

ท้ังน้ี กําหนดให
มีสัดส+วนของผลสัมฤทธ์ิของงานไม+น
อยกว+าร
อยละ ๙๐ 

(๓) ให
ส+วนราชการกําหนดระยะเวลาในการประเมินผลการปฏิบัติงาน

ของพนักงานราชการพิเศษเป6นรายเดือน หรือเป6นระยะๆ เม่ืองาน/โครงการ ได
ดําเนินการสําเร็จ



๑๕๔ 

ไปแล
วร
อยละ ๒๕ ร
อยละ ๕๐ ร
อยละ ๗๕ และร
อยละ ๑๐๐ หรืออ่ืนๆ โดยเทียบเคียงกับ

เปCาหมายของงาน/โครงการ 

ข
อ ๑๓ ให
ส+วนราชการวางระบบการจัดเก็บผลการประเมิน เพ่ือนําไปใช
 

ตามวัตถุประสงค�ท่ีกําหนดไว
ในข
อ ๔ 

ท้ังน้ี ตั้งแต+วันท่ี ๑ ตุลาคม ๒๕๕๔  เป6นต
นไป 

 

 ประกาศ ณ วันท่ี  ๒๘  กุมภาพันธ�  ๒๕๕๔ 
  

 

 (นายสาทิตย�  วงศ�หนองเตย) 
 รัฐมนตรีประจําสํานักนายกรัฐมนตรี 
 ประธานกรรมการบริหารพนักงานราชการ



๑๕๕ 

แบบประเมินผลการปฏิบัติงานพนักงานราชการท่ัวไป 

ส�วนที่ ๑ ข�อมูลของผู�รับการประเมิน 

รอบการประเมิน    ครั้งท่ี...........   ระหว+างวันท่ี ............................................ ถึงวันท่ี .................................. 
ช่ือผู�รับการประเมิน (นาย/นาง/นางสาว).......................................................................................................... 
วันเริ่มสัญญาจ�าง  ....................................................... วันส้ินสุดสัญญาจ�าง  ........................................ 
ช่ืองาน/โครงการ .............................................................................................................................................. 
ตําแหน�ง .............................................  กลุ�มงาน .............................................  สังกัด ................................... 

ส�วนที่ ๒ การประเมินผลสัมฤทธิ์ของงาน 

หน�าท่ี/ภารกิจ ตัวช้ีวัด/ผลงานจริง 
ระดับค�าเปMาหมาย (ก) %น้ําหนัก 

(ข) 
คะแนน (ค) 
(ค = กxข) ๑ ๒ ๓ ๔ ๕ 

๑. ตัวชี้วัด :  
 

       

 ผลงานจริง :  
 

       

๒. ตัวชี้วัด :  
 

       

 ผลงานจริง :  
 

       

        
 
 

 

     รวม ๑๐๐%  

 
       =            =                     =            X 

หมายเหตุ :  ๕  ซ่ึงเป6นตัวหาร  หมายถึง  คะแนนเต็มของระดับค+าเปCาหมาย 
  ๑๐๐ ซ่ึงเป6นตัวคูณ หมายถึง การแปลงคะแนนรวมของผลสัมฤทธิ์ของงานให
เป6นคะแนนท่ีมี 
         ฐานคะแนนเต็มเป6น ๑๐๐ คะแนน 

 

 

คะแนนรวมของทุกตัวชี้วัด (ค) 

๕ 

คะแนนผลสัมฤทธิ์

ของงาน 
๑๐๐ 



๑๕๖ 

ส�วนที่ ๓ การประเมินพฤติกรรมการปฏิบัติงาน 

พฤติกรรมการปฏิบัติงาน 

ระดับท่ีแสดงออกจริง (ก) %
น้ําหนัก 

(ข) 

คะแนน 
(ค) 

(ค = กxข) 

๑ 
ตํ่ากว+า 

กําหนดมาก 

๒ 
ตํ่ากว+า 
กําหนด 

๓ 
ตามกําหนด 

๔ 
เกินกว+า 
ท่ีกําหนด 

๕ 
เกินกว+าท่ี 

กําหนดมาก 
๑. สมรรถนะ... 
    * (ระบุพฤติกรรมบ+งชี้) 

       

๒. สมรรถนะ... 
    * (ระบุพฤติกรรมบ+งชี้) 

       

        

     รวม ๑๐๐%  

 
       =             =                      =            X 

หมายเหตุ :  ๕  ซ่ึงเป6นตัวหาร  หมายถึง  คะแนนเต็มของระดับท่ีแสดงออกจริง 
  ๑๐๐ ซ่ึงเป6นตัวคูณ หมายถึง การแปลงคะแนนรวมของพฤติกรรมการปฏิบัติงานให
เป6นคะแนนท่ีมี 
         ฐานคะแนนเต็มเป6น ๑๐๐ คะแนน 

ส�วนที่ ๔  การสรุปผลการประเมิน 
องค,ประกอบการประเมิน คะแนน (ก) น้ําหนัก (ข) รวมคะแนน (ก) x (ข) 

ผลการประเมินด
านผลสัมฤทธิ์ของงาน  ๘๐%  
ผลการประเมินด
านพฤติกรรมการปฏิบัติงาน  ๒๐%  

รวม ๑๐๐%  

ระดับผลการประเมิน 
ระดับผลการประเมิน รอบท่ี ๑ 

 
�  ดีเด+น    ๙๕–๑๐๐ % 
�  ดีมาก    ๘๕–๙๔ % 
�  ดี     ๗๕–๘๔ % 
�  พอใช
    ๖๕–๗๔ % 
�  ต
องปรับปรุง  ๐–๖๔ % 

ระดับผลการประเมิน รอบท่ี ๒ 

 
�  ดีเด+น    ๙๕–๑๐๐ % 
�  ดีมาก    ๘๕–๙๔ % 
�  ดี     ๗๕–๘๔ % 
�  พอใช
    ๖๕–๗๔ % 
�  ต
องปรับปรุง  ๐–๖๔ % 

สรุปผลการประเมินท้ังป3 

 

�  ดีเด+น      ๙๕–๑๐๐ % 
�  ดีมาก      ๘๕–๙๔ % 
�  ดี      ๗๕–๘๔ % 
�  พอใช
      ๖๕–๗๔ % 
�  ต
องปรับปรุง ๐–๖๔ % 

 
 

คะแนนรวมของทุกสมรรถนะ (ค) 
๕ 

คะแนนพฤติกรรม 

การปฏิบัติงาน 
๑๐๐ 

(ผลการประเมินครั้งท่ี ๑ + ผลการประเมินครั้งท่ี ๒) 
๒ 



๑๕๗ 

ความคิดเห็นเพ่ิมเติมของผู�ประเมิน 
....................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................... 

ส�วนที่ ๕ การรับทราบผลการประเมิน 

     ผู�รับการประเมิน : 
     � ได
รบัทราบผลการประเมินแล
ว       ลงช่ือ :…………………………........ 
           ตําแหน+ง : ………………………….. 
           วันท่ี : ……………………………….. 
     ผู�ประเมิน : 
     � ได
แจ
งผลการประเมินเมือ่วนัท่ี………………………     ลงช่ือ : ……………………………… 
           ตําแหน+ง : …………………………. 
           วันท่ี : ……………………………….. 

ส�วนที่ ๖ ความเห็นของผู�บังคับบัญชาเหนือข้ึนไป 

  ผู�บังคับบัญชาเหนือข้ึนไป : 
     �  เหน็ด
วยกับผลการประเมนิ 
     �  มีความเห็นต+าง  ดังนี ้
 ……………………………………………………………..     ลงช่ือ : ……………………………………. 
 …………………………………………………………….     ตําแหน+ง : ……………………………….. 
 …………………………………………………………….     วันท่ี : …………………....................... 

  ผู�บังคับบัญชาเหนือข้ึนไปอีกช้ันหน่ึง (ถ�ามี) : 
     �  เหน็ด
วยกับผลการประเมนิ 
     �  มีความเห็นต+าง  ดังนี ้
 ……………………………………………………………..    ลงช่ือ : ………………………………………………. 
 …………………………………………………………….    ตําแหน+ง : …………………………………………… 

 …………………………………………………………….    วันท่ี : ………………………………



๑๕๘ 

แบบประเมินผลการปฏิบัติงานพนักงานราชการพิเศษ 

ส�วนที่ ๑ ข�อมูลของผู�รับการประเมิน 

ช่ือผู�รับการประเมิน (นาย/นาง/นางสาว)......................................................................................................... 

วันเริ่มสัญญาจ�าง  .......................................................วันส้ินสุดสัญญาจ�าง  ................................................... 

ช่ืองาน/โครงการ ................................................................................................................................................ 

ช่ือส�วนราชการ ................................................................................................................................................. 

ประเมินผลการปฏิบัติงาน �  ประจําเดือน .................................................................................. 

�  ความสําเร็จของงาน � ๒๕% � ๕๐% � ๗๕% � ๑๐๐% 

�  อ่ืน ๆ (โปรดระบุ) ........................................................................ 

ส�วนที่ ๒ การประเมินผลสัมฤทธิ์ของงาน 

หน�าท่ี/ภารกิจ ตัวช้ีวัด/ผลงานจริง 
ระดับค�าเปMาหมาย (ก) %น้ําหนัก 

(ข) 

คะแนน (ค) 

(ค = กxข) ๑ ๒ ๓ ๔ ๕ 

๑. ตัวชี้วัด :  

 

       

 ผลงานจริง :  

 

       

๒. ตัวชี้วัด :  

 

       

 ผลงานจริง :  

 

       

  

 

       

     รวม ๑๐๐%  

 

             =      =    =    X 

หมายเหตุ :  ๕  ซ่ึงเป6นตัวหาร  หมายถึง  คะแนนเต็มของระดับค+าเปCาหมาย 

  ๑๐๐ ซ่ึงเป6นตัวคูณ หมายถึง การแปลงคะแนนรวมของผลสัมฤทธิ์ของงานให
เป6นคะแนนท่ีมี 

         ฐานคะแนนเต็มเป6น ๑๐๐ คะแนน 

คะแนนรวมของทุกตัวชี้วัด (ค) 
๕ 

คะแนนผลสัมฤทธิ์

ของงาน 
๑๐๐ 



๑๕๙ 

ส�วนที่ ๓ การประเมินพฤติกรรมการปฏิบัติงาน 

พฤติกรรมการปฏิบัติงาน 

ระดับท่ีแสดงออกจริง (ก) %

น้ําหนัก 

(ข) 

คะแนน 

(ค) 

(ค = กxข) 

๑ 
ตํ่ากว+า 

กําหนดมาก 

๒ 
ตํ่ากว+า 

กําหนด 

๓ 
ตามกําหนด 

๔ 
เกินกว+า 

ท่ีกําหนด 

๕ 
เกินกว+าท่ี 

กําหนดมาก 

๑. สมรรถนะ... 

    * (ระบุพฤติกรรมบ+งชี้) 

       

๒. สมรรถนะ... 

    * (ระบุพฤติกรรมบ+งชี้) 

       

        

     รวม ๑๐๐%  

 

      =       =   =  X 

หมายเหตุ :  ๕  ซ่ึงเป6นตัวหาร  หมายถึง  คะแนนเต็มของระดับท่ีแสดงออกจริง 

  ๑๐๐ ซ่ึงเป6นตัวคูณ หมายถึง การแปลงคะแนนรวมของพฤติกรรมการปฏิบัติงานให
เป6นคะแนนท่ีมี 

        ฐานคะแนนเต็มเป6น ๑๐๐ คะแนน 

ส�วนที่ ๔  การสรุปผลการประเมิน 

องค,ประกอบการประเมิน คะแนน (ก) น้ําหนัก (ข) รวมคะแนน (ก) x (ข) 

ผลการประเมินด
านผลสัมฤทธิ์ของงาน  ๙๐%  

ผลการประเมินด
านพฤติกรรมการปฏิบัติงาน  ๑๐%  

รวม ๑๐๐%  

ระดับผลการประเมิน 
�  ดีเด+น  ๙๕ – ๑๐๐ % 

�  ดีมาก  ๘๕ – ๙๔ % 

�  ดี   ๗๕ – ๘๔ % 

�  พอใช
  ๖๕ – ๗๔ % 

�  ต
องปรับปรุง ๐ – ๖๔ % 

 

คะแนนรวมของทุกสมรรถนะ (ค) 

๕ 

คะแนนพฤติกรรม 

การปฏิบัติงาน 
๑๐๐ 



๑๖๐ 

ความคิดเห็นเพ่ิมเติมของผู�ประเมิน 

.......................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................... 

 

ส�วนที่ ๕ การวิเคราะห,ผลการปฏิบัติงาน 

จุดเด�น

.......................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................... 

ข�อจํากัด

.......................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................... 

 

      ลงชื่อ …………………………….... (หัวหน
าส+วนราชการ) 

            (                             ) 

             ตําแหน+ง ……………………………… 

      วันท่ี  ………………………………. 

 



๑๖๑ 

คําอธิบาย 
ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ 

 เร่ือง แนวทางการประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๕๔  
----------------------------------- 

ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ เร่ือง แนวทางการประเมินผล 
การปฏิบัติงานของพนักงานราชการ กําหนดขึ้นตามหมวด ๓ ข
อ ๑๙ แห+งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  
ว+าด
วยพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ 

แนวคิด 

• การจ
างพนักงานราชการอยู+ภายใต
แนวคิดและปรัชญาท่ีเป6นทางเลือกการจ
างงาน
ภาครัฐท่ียืดหยุ+น คล+องตัว ภายใต
สัญญาจ
าง เพ่ือสนับสนุนภารกิจของส+วนราชการท่ีมีเหตุผล 
ความจําเป6นต
องใช
กําลังคนเพ่ิมขึ้น หรือเป6นการจ
างเพ่ือสนับสนุนงานเชิงนโยบาย ยุทธศาสตร�สําคัญ 
ท่ีมีผลกระทบสูงต+อการปฏิบัติงานของส+วนราชการ และเป6นการจ
างระยะส้ัน ระยะเวลาการจ
าง
ส้ินสุดตามภารกิจ ซึ่งจะมุ+งเน
นผลงานและผลสัมฤทธ์ิของงานของผู
ปฏิบัติงานเป6นหลัก 

หลักการ 

• การประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานราชการมีประสิทธิภาพ โปร+งใส เป6นธรรม 

• การประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานราชการสอดคล
องกับแนวคิดและปรัชญา
ของการจ
างพนักงานราชการท่ีเป6นการจ
างงานภายใต
สัญญาจ
าง และมุ�งเน�นผลงานและผลสัมฤทธิ์
ของงานของผู
ปฏิบัติงานเป6นหลัก 

วัตถุประสงค, 

• เพ่ือประโยชน�ในการท่ีส+วนราชการจะใช
เป6นเคร่ืองมือในการบริหารพนักงานราชการ
และนําผลการประเมินไปใช
เป6นข
อมูลประกอบการพิจารณาในเร่ืองต+างๆ แล
วแต+กรณีดังน้ี 
 (๑) การเล่ือนค+าตอบแทน 
 (๒) การเลิกจ
าง 
 (๓) การต+อสัญญาจ
าง 

• เพ่ือสร
างแรงจูงใจ และให
รางวัลตอบแทนพนักงานราชการท่ีมีผลงานได
มาตรฐาน หรือ
สูงกว+ามาตรฐาน 

• เพ่ือรักษาความเป6นธรรม ท้ังการบริหารค+าตอบแทน และการบริหารงานบุคคล 



๑๖๒ 

หลักเกณฑ,ในการประเมินผลการปฏิบัติงาน 

 พนักงานราชการมีด
วยกัน ๒ ประเภท ได
แก+ พนักงานราชการท่ัวไป และพนักงานราชการพิเศษ  

ซึ่งมีลักษณะการปฏิบัติงานท่ีแตกต+างกัน โดยพิจารณาจากองค�ประกอบในเร่ืองความยากง+ายของงาน 

การใช
ทักษะ ประสบการณ� หรือความเช่ียวชาญ และผลกระทบจากการปฏิบัติงานท่ีมีต+อชีวิต 

และทรัพย�สินของประชาชน โดยพนักงานราชการท่ัวไปจะปฏิบัติงานในลักษณะท่ีเป6นงานประจํา 

หรืองานท่ัวไปของส+วนราชการ เช+น งานบริการ งานเทคนิค งานบริหารท่ัวไป งานวิชาชีพเฉพาะ 

ซึ่งมีท้ังงานปฏิบัติท่ีไม+สลับซับซ
อนมากนัก งานท่ีมีการกําหนดขั้นตอนการปฏิบัติงานไว
ชัดเจน  

มีการแก
ไขปcญหาและการตัดสินใจในระดับท่ีไม+ยุ+งยาก งานตามนโยบายสําคัญของรัฐบาล  

งานจําเป6นเร+งด+วน งานท่ีมีผลกระทบต+อชีวิต ร+างกาย และทรัพย�สินของประชาชน งานทางวิทยาศาสตร�

และเทคโนโลยีท่ีมีผลกระทบในเชิงวิจัยและพัฒนา เป6นต
น ซึ่งแตกต+างจากพนักงานราชการพิเศษ

ซึ่งมีลักษณะการปฏิบัติงานท่ีต
องใช
ความรู
 ความสามารถ ประสบการณ� และความเช่ียวชาญ 

สูงมากเป6นพิเศษ เพ่ือปฏิบัติงานในเร่ืองท่ีมีความสําคัญและจําเป6นเฉพาะเร่ืองของส+วนราชการ  

ซึ่งจะเป6นการจ
างให
ปฏิบัติงานท่ีมีภารกิจหรือเปCาหมายชัดเจน และมีกําหนดระยะเวลาส้ินสุด

แน+นอน 

 อย+างไรก็ตาม การประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานราชการท่ัวไปและพนักงานราชการพิเศษ 

อยู+บนหลักเกณฑ�พ้ืนฐานผลสําเร็จของงานเช+นเดียวกัน แต+จะมีเพียงรายละเอียดการประเมิน

บางส+วนท่ีแตกต+างกันออกไป ท้ังน้ี เพ่ือให
เหมาะสมกับลักษณะการปฏิบัติงาน และลักษณะ 

ของการจ
างงาน ซึ่งสามารถสรุปสาระสําคัญของหลักเกณฑ�การประเมินผลการปฏิบัติงานได
 ดังน้ี 

๑. แนวทางการประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานราชการทั่วไป 

 ๑.๑ องค,ประกอบการประเมิน 

 ๑.๑.๑ ให
ครอบคลุมอย+างน
อย ๒ องค�ประกอบ คือ “ผลสัมฤทธ์ิของงาน” และ 

“พฤติกรรมการปฏิบัติงาน” โดยสัดส+วนคะแนนผลสัมฤทธ์ิของงานต
องไม+น
อยกว+าร
อยละ ๘๐ 

จากคะแนนเต็ม ๑๐๐ ท้ังน้ี ส+วนราชการอาจกําหนดมากกว+า ๒ องค�ประกอบก็ได
 

 ๑.๑.๒ การประเมินผลสัมฤทธ์ิของงานควรพิจารณาจาก “ความสําเร็จของงาน” 
ตามตัวช้ีวัดและ/หรือหลักฐานท่ีบ+งช้ีผลผลิตและผลลัพธ�ของงานอย+างเป6นรูปธรรม โดยปcจจัย 
การประเมินตัวช้ีวัดความสําเร็จของงานให
พิจารณา ๔ ปcจจัย ได
แก+  



๑๖๓ 

 

• ปริมาณผลงาน 

• คุณภาพผลงาน 

• ความรวดเร็วหรือความตรงต+อเวลา 

• การใช
ทรัพยากรอย+างคุ
มค+า 
การประเมินผลสัมฤทธ์ิของงานในลักษณะใด ปcจจัยใด ด
วยนํ้าหนักคะแนน

เท+าใด ให
ผู
บังคับบัญชา/ผู
ประเมินตกลงกับพนักงานราชการ ซึ่งควรต
องสอดคล
องกับหน
าท่ี 
ความรับผิดชอบท่ีระบุไว
ในสัญญาจ
าง 
 ๑.๑.๓ การประเมินพฤติกรรมการปฏิบัติงาน ให
ประเมินจากพฤติกรรมท่ีแสดงออก
ในการปฏิบัติงานในระหว+างรอบการประเมิน และส+งผลต+อความสําเร็จของงาน จากสมรรถนะ 
ท่ีเก่ียวข
องกับการปฏิบัติงานท่ีส+วนราชการกําหนด โดยให
ส+วนราชการระบุพฤติกรรมบ+งช้ีท่ีพึงประสงค�
ของแต+ละสมรรถนะ 

 ๑.๒ ผู�ประเมิน 

  ผู
ประเมินของพนักงานราชการท่ัวไป ได
แก+ ผู
บังคับบัญชาช้ันต
นท่ีเป6นผู
มอบหมายงาน
และ/หรือผู
กํากับดูแลพนักงานราชการ และการประเมินน้ีจะถูกพิจารณาทบทวนโดยผู
บังคับบัญชา 
ท่ีอยู+เหนือขึ้นไปอีก ๑ ระดับ หรือ ๒ ระดับ เป6นผู
กล่ันกรองผลการประเมินของผู
บังคับบัญชาช้ันต
น 

 ๑.๓ ระดับผลการประเมิน 

  การประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานราชการท่ัวไป มีคะแนนเต็ม ๑๐๐ คะแนน 
แบ+งออกเป6น ๕ ระดับผลการประเมิน ตามช+วงคะแนนประเมินดังน้ี 

ระดับผลการประเมิน คะแนน 

ดีเด+น ๙๕-๑๐๐ 

ดีมาก ๘๕-๙๔ 

ดี ๗๕-๘๔ 

พอใช
 ๖๕-๗๔ 

ต
องปรับปรุง น
อยกว+า ๖๕ 
  

 

 

 



๑๖๔ 

๑.๔ คณะกรรมการกลั่นกรองการประเมินผลการปฏิบัติงาน 

 ให
 หัวหน
าส+ วนราชการแต+ งตั้ งคณะกรรมการกล่ันกรองการประเมินผล 
การปฏิบัติงาน ทําหน
าท่ีช+วยพิจารณากล่ันกรองการประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานราชการท่ัวไป 
เพ่ือความเป6นมาตรฐานและความเป6นธรรมจากการใช
ดุลพินิจของผู
บังคับบัญชาก+อนท่ีจะเสนอ 
ผลการประเมินต+อหัวหน
าส+วนราชการ โดยส+วนราชการอาจกําหนดให
มีคณะกรรมการ 
ช+วยพิจารณากล่ันกรองในระดับสํานัก/กองด
วยก็ได
 
  คณะกรรมการกล่ันกรองการประเมินผลการปฏิบัติงาน ประกอบด
วย หัวหน
าส+วนราชการ 
หรือผู
ท่ีได
รับมอบหมายเป6นประธาน หัวหน
าหน+วยงานท่ีมีพนักงานราชการท่ัวไปปฏิบัติงาน หรือ 
ผู
ท่ีได
รับมอบหมายเป6นกรรมการ และมีผู
ปฏิบัติงานด
านการเจ
าหน
าท่ีของส+วนราชการเป6นกรรมการ
และเลขานุการ 

๑.๕ ระยะเวลาการประเมิน 

  ให
มีการประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานราชการท่ัวไปปIละ ๒ คร้ัง  
ตามปIงบประมาณ ดังน้ี 

      คร้ังที่ ๑ สําหรับการประเมินผลการปฏิบัติงานระหว+างวันท่ี ๑ ตุลาคม ถึง  
๓๑ มีนาคม ของปIถัดไป 

      คร้ังที่ ๒ สําหรับการประเมินผลการปฏิบัติราชการระหว+างวันท่ี ๑ เมษายน ถึง 
๓๐ กันยายน ของปIเดียวกัน 

๑.๖ กระบวนการ/ข้ันตอนการประเมินผลการปฏิบัติงาน 

  การประเมินผลการปฏิบัติงาน ควรต
องมีการดําเนินการเป6นกระบวนการอย+างต+อเน่ือง 
โดยอาจดําเนินการตามขั้นตอนต+างๆ ได
ดังน้ี 



๑๖๕ 

 ผู�รับผิดชอบ   กระบวนการ/ข้ันตอน      เวลาดําเนินการ 

๑. ส�วนราชการ โดยผู�บริหาร      ก+อนหรือเร่ิมต
นปIงบประมาณ 

         หรือรอบการประเมิน 

 

๒. ส�วนราชการ โดยผู�บริหาร/      ก+อนหรือเร่ิมต
นรอบการประเมิน 

   ผู�บังคับบัญชา/การเจ�าหน�าที่ 

 

 

๓. ผู�บังคับบญัชา        ก+อนหรือเร่ิมต
นรอบการประเมิน 

   และพนักงานราชการ 

 

 

 

 

๔. พนักงานราชการ       ระหว+างรอบการประเมิน 

 

 

 

๕. ผู�บังคับบญัชา/ผู�ประเมิน      ปลายรอบการประเมิน 

 

 

 

 

กําหนดเปCาหมายผลสาํเร็จของงาน 

ในภาพรวมของส+วนราชการ  

กําหนดสมรรถนะทีส่+งผลต+อเปCาหมาย

ความสําเร็จของงานตามที่ส+วนราชการกําหนด 

รวมทั้งระบุพฤติกรรมที่คาดหวัง/บ+งชี้  

ของแต+ละสมรรถนะ 

ร+วมกันวางแผนการปฏิบัติงาน กําหนด

ข
อตกลงการปฏิบัติงาน โดยประกอบด
วย 

ภาระงาน เปCาหมายและ/หรือระดับ

ความสําเร็จของงาน ที่พนักงานราชการ

ต
องรับผิดชอบในรอบการประเมิน 

รวมทั้งกําหนดตัวชี้วัดหรือหลักฐานบ+งชี้

ความสําเร็จของงานอย+างเป6นรูปธรรม 

ปฏิบัติงานตามข
อตกลงการปฏิบัติงาน 

และสมรรถนะที่กําหนด อย+างมีคุณภาพ

และประสิทธิภาพ ภายใต
การให


คําปรึกษาแนะนาํ และการติดตาม 

ของผู
บังคับบัญชา 

- ประเมินผลการปฏิบัตงิานของพนักงาน
ราชการตามหลักเกณฑ� ข
อตกลง 
การปฏิบัติงาน และสมรรถนะ ตามที่กําหนด 
- จัดทําบญัชีรายชื่อตามลําดบัคะแนน 
ผลการประเมิน และเสนอบัญชรีายชื่อ 
ให
คณะกรรมการกลั่นกรองการประเมินผล
การปฏิบัติงาน 
- แจ
งผลการประเมินแก+พนักงานราชการ 



๑๖๖ 

 ๑.๗ การนําผลการประเมินผลการปฏิบัติงานไปใช�เพ่ือเป�นข�อมูลประกอบการพิจารณา

เลิกจ�าง และการต�อสัญญาจ�างของพนักงานราชการทั่วไป 

       กรณีการเลิกจ�าง : 

  พนักงานราชการท่ัวไปผู
ใดมีคะแนนเฉล่ียของผลการประเมินผลการปฏิบัติงาน  

๒ คร้ังติดต+อกันต่ํากว+าระดับ “ดี” ให
ผู
บังคับบัญชาทําความเห็นเสนอหัวหน
าส+วนราชการ 

เพ่ือพิจารณาส่ังเลิกจ
าง 

       กรณีการต�อสัญญาจ�าง : 

  ส+วนราชการจะต+อสัญญาจ
างพนักงานราชการท่ัวไปผู
ใด ให
ดําเนินการภายใต


หลักเกณฑ�ดังน้ี 

  (๑) ส+วนราชการจะต
องมีกรอบอัตรากําลังของพนักงานราชการ จึงจะสามารถ

ดําเนินการต+อสัญญาจ
างได
 

  (๒) ส+วนราชการจะต
องมีหลักฐานโดยละเอียดชัดเจนท่ีแสดงว+า นโยบาย แผนงาน หรือ

โครงการท่ีดําเนินการอยู+น้ัน ยังคงมีการดําเนินการต+อและจําเป6นต
องใช
พนักงานราชการปฏิบัติงานต+อไป 

หากส+วนราชการไม+มีแผนงานหรือโครงการท่ีจําเป6นต
องปฏิบัติ หรือไม+มีหลักฐานแสดงโดยชัดเจน  

ก็ให
เลิกจ
างพนักงานราชการ 

  (๓) พนักงานราชการผู
ท่ีจะได
รับการพิจารณาให
ต+อสัญญาจ
าง จะต
องมีคะแนนเฉล่ีย 

ของผลการประเมินผลการปฏิบัติงาน ๒ คร้ังติดต+อกันในปIท่ีจะต+อสัญญาจ
างไม+ต่ํากว+าระดับ “ดี” 

๒. แนวทางการประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานราชการพิเศษ 

 พนักงานราชการพิเศษเป6นผู
ทรงคุณวุฒิท่ีมีความรู
 ความสามารถ ประสบการณ� และ 
ความเช่ียวชาญสูง ซึ่งส+วนราชการส+วนใหญ+จ
างเพ่ือให
ปฏิบัติงานในลักษณะเป6นผู
ให
คําปรึกษาแนะนํา
กับส+วนราชการ แต+ในงานบางลักษณะผู
ทรงคุณวุฒิอาจจําเป6นต
องปฏิบัติงานเองด
วยเพ่ือให
ได

ผลผลิตตามเปCาหมายท่ีกําหนด ท้ังน้ี ขึ้นอยู+กับความจําเป6นของภาระงานท่ีส+วนราชการกําหนดขึ้น
เป6นสําคัญ ซึ่งส+วนใหญ+จะจ
างเป6นงานหรือโครงการท่ีมีภารกิจหรือเปCาหมายชัดเจน และมีกําหนด
ระยะเวลาส้ินสุดแน+นอน โดยได
รับอนุมัติจากหัวหน
าส+วนราชการ ดังน้ัน การประเมินผลการปฏิบัติงาน
ของพนักงานราชการพิเศษจึงได
กําหนดไว
 ดังน้ี 

 



๑๖๗ 

 ๒.๑ ผู�ประเมิน 

  ผู
ประเมินพนักงานราชการพิเศษ ได
แก+ ผู
รับผิดชอบงานหรือโครงการ และหัวหน
า

ส+วนราชการ 

 ๒.๒ องค,ประกอบการประเมิน  

  ให
ครอบคลุมอย+างน
อย ๒ องค�ประกอบ คือ ผลสัมฤทธ์ิของงาน และพฤติกรรม

การปฏิบัติงาน โดยสัดส+วนผลสัมฤทธ์ิของงานต
องไม+น
อยกว+าร
อยละ ๙๐ 

 ๒.๓ ระยะเวลาการประเมิน 

  ให
ส+วนราชการเป6นผู
กําหนดระยะเวลาในการประเมิน โดยกําหนดให
เหมาะสม 

กับระยะเวลาการจ
างงาน และเปCาหมายงาน/โครงการ เช+น ประเมินเป6นระยะๆ เดือนละคร้ัง  

สองเดือนคร้ัง หรือประเมินรายไตรมาส หรือประเมินเม่ืองาน/โครงการได
ดําเนินการสําเร็จไปแล
ว

ร
อยละ ๒๕ ร
อยละ ๕๐ ร
อยละ ๗๕ หรือร
อยละ ๑๐๐ โดยเทียบเคียงกับเปCาหมายของงาน/โครงการ 

๓. คําอธิบายการกรอกแบบประเมินผลการปฏิบัติงานตามตัวอย�างท�ายประกาศ 

 ส+วนราชการอาจใช
แบบประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานราชการท่ัวไปและ

พนักงานราชการพิเศษตามแนบท
ายประกาศ ซึ่งจะครอบคลุมงาน/ภารกิจท่ีพนักงานราชการ 

ได
รับมอบหมาย ความสําเร็จของงาน ผลผลิต หรือผลลัพธ�ท่ีคาดหวังจากการปฏิบัติงาน ตัวช้ีวัด 

ผลการปฏิบัติงาน และข
อมูลเก่ียวกับการปฏิบัติงานว+าได
ทําอะไรเป6นผลสําเร็จบ
าง อย+างไร  

หรือส+วนราชการอาจปรับหรือจัดทําแบบประเมินขึ้นใหม+เพ่ือให
สอดคล
องกับลักษณะงาน  

และวิธีการประเมินผลการปฏิบัติงานท่ีส+วนราชการกําหนดก็ได
 

 แบบประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานราชการท้ัง ๒ ประเภท ตามตัวอย+างท่ีแนบ

ท
ายประกาศมีรายละเอียดคล
ายกันเป6นส+วนใหญ+ จึงขออธิบายวิธีการกรอกแบบประเมินโดยรวม 

ดังน้ี 

 ๓.๑ การประเมินผลสัมฤทธิ์ของงาน 

 (๑) การประเมินผลสัมฤทธ์ิของงานให
 พิจารณาจากความสําเร็จของงาน  

โดยผลสัมฤทธ์ิของงาน หมายถึง การทํางานได
สําเร็จหรือบรรลุตามเปCาหมายท่ีตั้งไว
  



๑๖๘ 

 (๒) ให
 ผู
 บังคับบัญชา/ผู
ประเมินระบุหน
าท่ีความรับผิดชอบ/ภารกิจ/งาน 

ท่ีมอบหมายให
พนักงานราชการปฏิบัติ และกําหนดเปCาหมายผลผลิต ผลลัพธ� หรือความสําเร็จ 

ท่ีต
องการจากภารกิจ/งาน ท่ีมอบหมายน้ันๆ จากน้ันให
กําหนดตัวช้ีวัดท่ีจะใช
วัดผลสําเร็จของงาน 

โดยให
พิจารณาจาก ๔ ปcจจัย ได
แก+ ปริมาณผลงาน คุณภาพผลงาน ความรวดเร็วหรือ 

ความตรงต+อเวลา และการใช
ทรัพยากรอย+างคุ
มค+า 

(๓) เม่ือได
ตัวช้ีวัดผลสําเร็จของงานแล
ว ให
กําหนดค+าเปCาหมายเพ่ือเป6นเกณฑ� 

ในการวัดผลสัมฤทธ์ิของงาน โดยค+าเปCาหมายจะต
องสะท
อนต+อผลผลิตหรือผลลัพธ�ของงาน หรือ

ส่ิงท่ีต
องการให
บรรลุผล ซึ่งค+าเปCาหมายแบ+งเป6น ๕ ระดับ ไล+เรียงจากเปCาหมายผลงานระดับต่ําสุด

ไปสู+ระดับสูงสุด คือ ตั้งแต+ระดับ ๑-๒-๓-๔-๕ โดยเปMาหมายผลงานที่เป�นมาตรฐานทั่วไปให�อยู�ที่

ระดับคะแนน ๓  

• ระดับ ๑ คะแนน สําหรับผลการปฏิบัติงานในระดับ “ค+าเปCาหมายต่ําสุดท่ียอมรับได
” 

• ระดับ ๒ คะแนน สําหรับผลการปฏิบัติงานในระดับ “ค+าเปCาหมายระดับต่ํากว+ามาตรฐาน” 

• ระดับ ๓ คะแนน สําหรับผลการปฏิบัติงานในระดับ “ค+าเปCาหมายระดับมาตรฐาน” 

• ระดับ ๔ คะแนน สําหรับผลการปฏิบัติงานในระดับ “ค+าเปCาหมายระดับยากปานกลาง” 

• ระดับ ๕ คะแนน สําหรับผลการปฏิบัติงานในระดับ “ค+าเปCาหมายระดับยากมาก” 

 (๔) เน่ืองจากพนักงานราชการอาจได
รับมอบหมายให
ปฏิบัติงานหลายด
าน และ

อาจมีความสําคัญไม+เท+ากัน จึงควรจัดลําดับความสําคัญของตัวช้ีวัดแต+ละภารกิจ/งาน และ 

ให
นํ้าหนักคะแนนตามความสําคัญ โดยคะแนนรวมทุกงานของพนักงานราชการแต+ละคน 

จะเท+ากับ ๑๐๐  

  (๕) เม่ือส้ินรอบการประเมิน ให
ผู
ประเมินทําการประเมินผลงานท่ีเกิดขึ้นจริง 

ในรอบการประเมินว+าได
ตามค+าเปCาหมายท่ีตั้งไว
มากน
อยเพียงใด เพ่ือสรุปเป6นคะแนน 

การประเมินผลสัมฤทธ์ิของงาน 

 ๓.๒ การประเมินพฤติกรรมการปฏิบัติงาน  

 (๑) การประเมินพฤติกรรมการปฏิบัติงานของพนักงานราชการให
ประเมิน 

จากสมรรถนะท่ีเก่ียวข
องกับการปฏิบัติงานท่ีส+งผลต+อความสําเร็จของงานตามท่ีส+วนราชการ

กําหนด  



๑๖๙ 

 (๒) ส+วนราชการจึงควรกําหนดสมรรถนะท่ีจะใช
ในการประเมินผลการปฏิบัติงาน 
ให
เหมาะสมกับลักษณะงานของพนักงานราชการ และสอดคล
องกับภารกิจหรือแผนงาน 
ท่ีส+วนราชการมอบหมายให
พนักงานราชการปฏิบัติ ซึ่งจะมีจํานวนสมรรถนะเท+าใด และเป6นสมรรถนะ
ด
านใดบ
าง ขึ้นอยู+กับการกําหนดของส+วนราชการ รวมท้ังอาจเหมือนหรือแตกต+างจากข
าราชการก็ได
 
ท้ังน้ี ในกระบวนการสรรหาพนักงานราชการของส+วนราชการได
มีการกําหนดสมรรถนะ 
ของพนักงานราชการท่ีต
องการไว
ในเบ้ืองต
นแล
ว ส+วนราชการอาจนํามาใช
หรือทบทวน 
ให
เหมาะสมย่ิงขึ้นก็ได
 
 (๓) เม่ือกําหนดสมรรถนะท่ีจะใช
ในการประเมินแล
ว ให
กําหนดรายละเอียด
พฤติกรรมบ+งช้ีท่ีพึงประสงค�ของแต+ละสมรรถนะให
ชัดเจน โดยพฤติกรรมบ+งช้ีท่ีพึงประสงค� 
ควรเป6นพฤติกรรมท่ีผู
บังคับบัญชาต
องการให
พนักงานราชการแสดงออกในการปฏิบัติงาน  
ซึ่งพฤติกรรมเหล+าน้ีจะช+วยสนับสนุนให
การทํางานของพนักงานราชการบรรลุเปCาหมาย/ผลงาน
ตามท่ีได
รับมอบหมาย 
  (๔) การกําหนดสมรรถนะและพฤติกรรมบ+งช้ีท่ีพึงประสงค�ควรดําเนินการให
แล
ว
เสร็จในช+วงก+อนหรือต
นรอบการประเมิน และควรให
ผู
บังคับบัญชาได
มีการพูดคุยทําความเข
าใจกับ
พนักงานราชการ ถึงสมรรถนะและพฤติกรรมบ+งช้ีท่ีพึงประสงค�ท่ีได
กําหนดไว
 เพราะว+าพนักงานราชการ
แต+ละกลุ+มงานหรือมีลักษณะงานท่ีแตกต+างกันอาจมีการกําหนดสมรรถนะท่ีแตกต+างกัน  
หรือแม
เป6นสมรรถนะตัวเดียวกันแต+อาจมีการกําหนดรายละเอียดพฤติกรรมบ+งช้ีท่ีพึงประสงค� 
ท่ีแตกต+างกันตามลักษณะงานก็ได
 และเม่ือถึงเวลาประเมิน ณ ปลายรอบการประเมิน ให
ประเมิน
พฤติกรรมท่ีแสดงออกในการปฏิบัติงานจริงของพนักงานราชการเปรียบเทียบกับสมรรถนะ 
และพฤติกรรมบ+งช้ีท่ีพึงประสงค�ตามท่ีกําหนดไว
 
  (๕) การประเมินพฤติกรรมการปฏิบัติงานกําหนดสัดส+วนหรือนํ้าหนักของการประเมิน
ไว
ไม+เกินร
อยละ ๒๐ จากคะแนนเต็ม ๑๐๐ สําหรับพนักงานราชการท่ัวไป และไม+เกินร
อยละ ๑๐  
สําหรับพนักงานราชการพิเศษ 
  (๖) สมรรถนะของพนักงานราชการในแต+ละกลุ+มงาน หรือในกลุ+มงานเดียวกัน  
แต+ช่ือตําแหน+งต+างกัน อาจมีการจัดลําดับหรือให
นํ้าหนักความสําคัญของสมรรถนะแต+ละตัว 
ตามลักษณะงานท่ีปฏิบัติ เช+น พนักงานราชการท่ีปฏิบัติงานด
านการให
บริการประชาชน อาจให

ความสําคัญกับสมรรถนะด
าน “การบริการท่ีดี” โดยให
นํ้าหนักมากกว+าสมรรถนะตัวอ่ืน แต+ท้ังน้ี
นํ้าหนักรวมของสมรรถนะทุกตัวเท+ากับ ๑๐๐ เป6นต
น   



๑๗๐ 

(๗) การประเมินพฤติกรรมการปฏิบัติงานให
อ
างอิงจากข
อเท็จจริงหรือพฤติกรรม

ของพนักงานราชการท่ีแสดงออกจริงในการปฏิบัติงาน ไม+ควรใช
วิธีการคาดคะเน หรือการใช


ความรู
สึกส+วนตัวในการประเมิน ดังน้ัน ในการประเมินสมรรถนะ ผู
ประเมินควรต
องทําความเข
าใจ 

กับสมรรถนะและพฤติกรรมบ+งช้ีท่ีพึงประสงค�ท่ีกําหนดไว
อย+างละเอียด เพ่ือให
เข
าใจและสามารถ

ประเมินได
อย+างถูกต
อง 

  (๘) การประเมินสมรรถนะเป6นการประเมินพฤติกรรมของพนักงานราชการท่ีแสดง

ในการทํางานท่ีแสดงออกเป6นประจํา ดังน้ัน ผู
ประเมินควรต
องมีการสังเกต และบันทึกพฤติกรรม

การปฏิบัติงานของพนักงานราชการอย+างสมํ่าเสมอตลอดช+วงเวลาของการประเมิน เพ่ือช+วยลด

ปcญหาการประเมินท่ีผิดพลาด และความเห็นท่ีไม+ตรงกันเม่ือแจ
งผลการประเมิน  

  (๙) การให
คะแนนการประเมินสมรรถนะ อาจกําหนดระดับของพฤติกรรม 

ท่ีแสดงออกไว
เป6น ๕ ระดับ ดังน้ี 
 

 ระดับ ๑ “ต่ํากว�าที่กําหนดมาก” หมายถึง ไม+ค+อยปรากฏคุณลักษณะ หรือ

แสดงพฤติกรรมบ+งช้ีท่ีพึงประสงค�ตามท่ีกําหนดได
ไม+ชัดเจนหรือน
อยกว+าท่ีกําหนดมาก  

 ระดับ  ๒ “ต่ํากว�าที่กําหนด” หมายถึง ปรากฏคุณลักษณะเด+นชัดพอสมควร 

และแสดงพฤติกรรมบ+งช้ีท่ีพึงประสงค�ตามท่ีกําหนดได
น
อยกว+าท่ีกําหนด ค+อนข
างมีความสมํ่าเสมอ 

สะท
อนคุณภาพในระดับเป6นท่ียอมรับปานกลาง 

 ระดับ  ๓  “ตามที่กําหนด” หมายถึง ปรากฏคุณลักษณะเด+นชัด และแสดง

พฤติกรรมบ+งช้ีท่ีพึงประสงค�ตามท่ีกําหนดได
ครบถ
วน มีความสมํ่าเสมอ คงเส
นคงวา หรือสะท
อน

คุณภาพในระดับเป6นท่ียอมรับเป6นส+วนใหญ+ 

 ระดับ ๔ “สูงกว�าที่กําหนด” หมายถึง ปรากฏคุณลักษณะเด+นชัดมาก มีลักษณะ

หลากหลาย และแสดงพฤติกรรมบ+งช้ีท่ีพึงประสงค�ตามท่ีกําหนดได
อย+างครบถ
วน มีความสมํ่าเสมอ  

คงเส
นคงวา มีความต+อเน่ืองในเชิงคุณภาพ หรือสะท
อนคุณภาพในระดับเป6นท่ียอมรับอย+างกว
างขวาง  

 ระดับ ๕ “สูงกว�าที่กําหนดมาก” หมายถึง ปรากฏคุณลักษณะเด+นชัดอย+างย่ิง 

มีลักษณะหลากหลาย และแสดงพฤติกรรมบ+งช้ีท่ีพึงประสงค�ตามท่ีกําหนดได
อย+างครบถ
วน  

มีความสมํ่าเสมอ คงเส
นคงวา มีความต+อเน่ืองในเชิงคุณภาพ หรือสะท
อนคุณภาพในระดับ 

เป6นท่ียอมรับอย+างกว
างขวาง และเป6นแบบอย+างได
 



๑๗๑ 

  ๓.๓ สรุปผลการประเมินผลการปฏิบัติงาน 

  (๑) การคิดคะแนนด�านผลสัมฤทธิ์ของงาน ให
 นําคะแนนประเมินท่ีได
 รับ 

แต+ละรายการคูณด
วยนํ้าหนักของแต+ละรายการ แล
วหารด
วย ๑๐๐ แล
วรวมคะแนนท้ังหมดท่ีได
 

จากน้ันหารด
วย ๕ ซึ่งเป6นคะแนนเต็ม แล
วแปลงคะแนนให
เป6นฐานคะแนนเต็ม ๑๐๐ โดยคูณด
วย 

๑๐๐ ดังตัวอย+างตามตารางข
างล+างน้ี 

ตัวอย�างการคิดคะแนนผลสัมฤทธิ์ของงาน 

 

หน�าท่ี/ความ

รับผิดชอบ 
ตัวชี้วัด/ผลงานจริง 

ระดับค�าเปMาหมาย (ก) %น้ําหนัก 

(ข) 

คะแนน (ค) 

(ค = กxข) ๑ ๒ ๓ ๔ ๕ 

๑. จัด

ฝjกอบรมตาม

แผนพัฒนา

และฝjกอบรม

ประจําป3 

ตัวชี้วัด :  

๑.๑ ร
อยละของจํานวนครั้ง

ของการจัดฝ�กอบรมท่ีจัดได


ท้ังหมดเทียบกับแผนพัฒนา

และฝ�กอบรมประจําปI 

 

น
อยกว+า

ร
อยละ 

๘๖ 

 

๘๖-

๙๐ 

 

๙๑-

๙๕ 

 

๙๖-

๙๙ 

 

๑๐๐ 

 

๒๕ 

 

 

ผลงานจริง : ร
อยละ ๙๒   X    ๐.๗๕ 

ตัวช้ีวัด :  

๑.๒ ร
อยละเฉลีย่ความพึง

พอใจของผู
เข
ารบัการ

ฝ�กอบรม 

 

น
อยกว+า

ร
อยละ 

๘๑ 

 

๘๑-

๘๕ 

 

๘๖-

๙๐ 

 

๙๑-

๙๕ 

 

๙๖-

๑๐๐ 

 

๒๕ 

 

ผลงานจริง : ร�อยละ ๙๕    X   ๑.๐๐ 

๒. จัดทํา

ฐานข�อมูล

ประวัติการ

ฝjกอบรมของ

ข�าราชการ 

ตัวช้ีวัด :  

๒.๑ ความเป6นปcจจุบันของ

ฐานข
อมูลการฝ�กอบรม

ของข
าราชการท้ังหมด 

 

น
อยกว+า

ร
อยละ 

๘๖ 

 

๘๖-

๙๐ 

 

๙๑-

๙๕ 

 

๙๖-

๙๙ 

 

๑๐๐ 

 

๕๐ 

 

ผลงานจริง : ร�อยละ ๙๖    X   ๒.๐๐ 

      รวม ๑๐๐ ๓.๗๕ 

 

คะแนนผลสัมฤทธิ์ของงาน  =   คะแนนรวมของทุกตัวช้ีวัด (ค)  X  ๑๐๐ 
              ๕ 
 

       =         ๓.๗๕ X  ๑๐๐ =   ๗๕  คะแนน 
       ๕ 

นําคะแนนท่ีได
คูณนํ้าหนัก/๑๐๐ 

๓ X ๒๕   =  ๐.๗๕ 
         ๑๐๐ 

กําหนดนํ้าหนักของแต+ละตัวช้ีวัด โดย

นํ้าหนักตัวช้ีวัดท้ังหมดรวมกันเป6น ๑๐๐ 

กรอกผลงานจริงท่ีทําได
 
ผลงานจริงท่ีทําได
เทียบกับเปCาหมายท่ีกําหนด 

เพื่อดูว+าผลงานท่ีได
น้ัน ได
คะแนนระดับใด 

กําหนดค+าเปCาหมาย

ของแต+ละตัวช้ีวัด 
ต
นรอบการประเมิน ผู
ประเมินและผู
รับการ

ประเมินร+วมกันกําหนดตัวช้ีวัดของงาน/ภารกิจ 

ผลรวมคะแนนของทุกตัวช้ีวัด 



๑๗๒ 

  (๒) การคิดคะแนนพฤติกรรมการปฏิบัติงาน ให
นําคะแนนประเมินท่ีได
รับ 

แต+ละสมรรถนะคูณด
วยนํ้าหนักของแต+ละสมรรถนะ แล
วหารด
วย ๑๐๐ แล
วรวมคะแนนท้ังหมดท่ีได
 

จากน้ันหารด
วย ๕ ซึ่ง เป6นคะแนนเต็ม แล
วแปลงคะแนนให
 เป6นฐานคะแนนเต็ม ๑๐๐  

โดยการคูณด
วย ๑๐๐ ดังตัวอย+างตามตารางข
างล+างน้ี 

ตัวอย�างการคิดคะแนนพฤติกรรมการปฏิบัติงาน 

พฤติกรรมการปฏิบตัิงาน 

ระดับทีแ่สดงออกจริง (ก) 

% 

นํ้าหนัก 

(ข) 

คะแนน (ค) 

(ค = กxข) 

ต่ํากว�า

กําหนด

มาก 

๑ 

ต่ํากว�า

กําหนด 

 

๒ 

ตาม

กําหนด 

 

๓ 

เกินกว�าที่

กําหนด 

 

๔ 

เกินกว�าที่

กําหนดมาก 

 

๕ 

๑. สมรรถนะการมุ�งผลสัมฤทธิ ์

   * แสดงออกถึงความพยายามทํางานในหน
าท่ีให
ถกูต
อง 

   * พยายามทํางานให
แล
วเสร็จตามกําหนดเวลา 

   * มานะอดทน ขยันหม่ันเพยีรในการทํางาน 

   * พยายามทํางานให
แล
วเสร็จตามกําหนดเวลา 

   * แสดงออกว+าต
องการทํางานให
ได
ดีขึ้นหรือแสดง 

ความเห็นในเชิงปรับปรุงพัฒนาเม่ือเห็นว+า

ประสิทธิภาพในงานลดลง 

   * มีความละเอียดรอบคอบ เอาใจใส+ ตรวจตราความ 

ถูกต
องของงาน เพื่อให
ได
งานท่ีมีคุณภาพ 

    X ๕๐ ๒.๕ 

๒. สมรรถนะการคิดวิเคราะห, 

   * จบัประเด็น หรือแยกแยะประเด็นออกเป6นรายการ 

อย+างง+ายๆ ได
โดยไม+เรียงลําดับความสําคัญ 

   * วางแผนงานโดยแตกประเด็นออกเป6นส+วนๆ หรือ 

กําหนดเป6นกจิกรรมต+างๆ ได
 

   * เข
าใจความสัมพันธ�ขั้นพื้นฐานของงานหรือปcญหา 

   * จัดลําดับความสําคัญหรือความเร+งด+วนของงานหรือ 

กิจกรรมได
 

   * เข
าใจและสามารถเช่ือมโยงเหตุปcจจัยท่ีมีความซับซ
อน 

      ของงานหรือปcญหาในแต+ละสถานการณ� หรือเหตุการณ�ได
 

  X   ๕๐ ๑.๕ 

     รวม ๑๐๐ ๔.๐ 

 

คะแนนพฤติกรรมการปฏิบัติงาน  =   คะแนนรวมของทุกสมรรถนะ (ค)  X  ๑๐๐ 
          ๕ 

          =        ๔.๐ X  ๑๐๐  =   ๘๐  คะแนน 
              ๕ 

นําคะแนนท่ีได
คูณนํ้าหนัก/๑๐๐ 

๕ X ๕๐   =  ๒.๕ 
          ๑๐๐ 

กําหนดนํ้าหนักของแต+ละสมรรถนะ โดย

นํ้าหนักสมรรถนะท้ังหมดรวมกันเป6น ๑๐๐ 

ผลรวมคะแนนของทุกสมรรถนะ 

ผู
ประเมินให
คะแนนประเมิน

พฤติกรรมท่ีแสดงออกจริง 

กําหนดสมรรถนะ 

และพฤติกรรมบ+งช้ีท่ี

พึงประสงค�ของแต+ละ

สมรรถนะ 



๑๗๓ 

นําสรุปผลคะแนนประเมินที่ได
 มากาเครื่องหมายว+าอยู+

ในระดับผลการประเมินใด โดย ๗๖ คะแนน อยู+ในช+วง

คะแนน ๗๕-๘๔ คือ ระดับผลการประเมิน “ดี” 

  (๓) สรุปผลการประเมิน  ให
 นํา “คะแนนประเมินผลสัมฤทธ์ิของงาน”  

และ “คะแนนพฤติกรรมการปฏิบัติงาน” คูณกับนํ้าหนักท่ีกําหนดไว
 แล
วบวกกันเพ่ือรวมเป6น 

ผลคะแนนประเมินผลการปฏิบัติงานสําหรับรอบการประเมินน้ี ดังตัวอย+างตามตารางข
างล+างน้ี 

ตัวอย�างการคิดคะแนนสรุปผลการประเมิน 

 

 

องค,ประกอบการประเมิน คะแนน (ก) % น้ําหนัก (ข) 
รวมคะแนน 

(ก) x (ข) 

ผลการประเมินด
านผลสมัฤทธ์ิของงาน ๗๕ ๘๐ ๖๐ 

ผลการประเมินด
านพฤติกรรมการปฏิบัติงาน ๘๐ ๒๐ ๑๖ 

  รวม ๗๖ 

 

ระดับผลการประเมิน 

 

ระดับผลการประเมิน ครั้งที่ ๑ 

 

�  ดีเด+น  ๙๕ – ๑๐๐ % 

�  ดีมาก ๘๕ – ๙๔ % 

�  ดี  ๗๕ – ๘๔ % 

�  พอใช
  ๖๕ – ๗๔ % 

�  ต
องปรับปรุง ๐ – ๖๔ % 

ระดับผลการประเมิน ครั้งที่ ๒ 

 

�  ดีเด+น  ๙๕ – ๑๐๐ % 

�  ดีมาก ๘๕ – ๙๔ % 

�  ดี  ๗๕ – ๘๔ % 

�  พอใช
  ๖๕ – ๗๔ % 

�  ต
องปรับปรุง ๐ – ๖๔ % 

สรุปผลการประเมินทั้งป3 

 

�  ดีเด+น  ๙๕ – ๑๐๐ % 

�  ดีมาก ๘๕ – ๙๔ % 

�  ดี  ๗๕ – ๘๔ % 

�  พอใช
  ๖๕ – ๗๔ % 

�  ต
องปรับปรุง ๐ – ๖๔ % 

 

   

(ผลการประเมินคร้ังท่ี ๑ + ผลการประเมินคร้ังท่ี ๒) 
๒ 

นําคะแนนประเมินผลสัมฤทธ์ิของงาน และ 

พฤติกรรมการปฏิบัติงานคูณ % สัดส+วน 

ท่ีกําหนด แล
วหารด
วย ๑๐๐ 

คะแนนผลสัมฤทธ์ิฯ = ๗๕ X ๘๐   =  ๖๐ 
                               ๑๐๐ 

คะแนนพฤติกรรมฯ = ๘๐ X ๒๐   =  ๑๖ 
                               ๑๐๐ 

สรุปผลคะแนนประเมิน

สําหรับการประเมินครั้งนี้ 

สัดส+วน/น้ําหนัก องค�ประกอบการ

ประเมิน ตามที่ส+วนราชการกําหนด 

กรอกคะแนนประเมินท่ีได
มาจากการประเมินผลสัมฤทธ์ิ

ของงาน (๗๕ คะแนน) และการประเมินพฤติกรรมการ

ปฏิบัติงานหรือสมรรถนะ (๘๐ คะแนน) 

� 



๑๗๔ 

(๔) ความเห็นเพ่ิมเติมของผู�ประเมิน เป6นการให
ความเห็นของผู
บังคับบัญชา

ช้ันต
นเก่ียวกับผลงาน และพฤติกรรมการปฏิบัติงานของพนักงานราชการ  

  (๕) การรับทราบผลการประเมิน เป6นการกําหนดให
ผู
ประเมินทําการแจ
งผล 

การประเมิน หรือผลการปฏิบัติงานภายหลังจากเสร็จส้ินการประเมินแล
ว เพ่ือสรุปผลการปฏิบัติงาน 

ในรอบการประเมินว+า ผลงานของพนักงานราชการแต+ละคนอยู+ในระดับใด มีพฤติกรรม 

การปฏิบัติงานเป6นอย+างไร อะไรเป6นจุดแข็ง อะไรท่ีควรต
องปรับปรุงพัฒนาให
ดีขึ้น รวมท้ัง 

เป6นการเป~ดโอกาสให
ผู
ประเมินและผู
ถูกประเมินได
พูดคุย หารือ และแลกเปล่ียนความคิดเห็น

ร+วมกัน โดยในการแจ
งผลน้ี ต
องให
พนักงานราชการลงนามรับทราบด
วย หากพนักงานราชการ 

ไม+ยินยอมลงนาม ให
ผู
ประเมินบันทึกไว
เป6นหลักฐานว+าได
แจ
งผลการประเมินแก+พนักงานราชการแล
ว 

และระบุวันท่ีแจ
งผลการประเมินด
วย 

  (๖) ความเห็นของผู�บังคับบัญชาเหนือข้ึนไป ให
ผู
 บังคับบัญชาเหนือขึ้นไป 

ให
ความเห็นเก่ียวกับการประเมินท่ีผู
บังคับบัญชาช้ันต
นได
ประเมินไว
 โดยให
ระบุว+าเห็นด
วย 

หรือมีความเห็นแตกต+างจากผู
บังคับบัญชาช้ันต
นอย+างไร  

  (๗) ความเห็นของผู�บังคับบัญชาเหนือข้ึนไป (ถ�ามี) กรณีท่ีต
องการให
มีการกล่ันกรอง

ผลการประเมินหลายระดับอาจให
ผู
บังคับบัญชาเหนือขึ้นไปอีก ๑ ระดับ ให
ความเห็นเก่ียวกับ 

การประเมินของผู
บังคับบัญชาช้ันต
นหรือผู
บังคับบัญชาเหนือขึ้นไป โดยให
ระบุว+าเห็นด
วย 

หรือมีความเห็นแตกต+างจากผู
บังคับบัญชาช้ันต
นหรือผู
บังคับบัญชาเหนือขึ้นไปอย+างไร 

 

********************* 



๑๗๕ 

ตัวอย�างการกําหนดสมรรถนะ และพฤติกรรมบ�งช้ีที่พึงประสงค,ของพนักงานราชการ 

สมรรถนะ  การมุ�งผลสัมฤทธิ ์

คําจํากัดความ : ความมุ+ ง ม่ันจะปฏิ บัติหน
าท่ีราชการให
ดีหรือให
 เ กินมาตรฐานท่ีมีอยู+  

โดยมาตรฐานน้ีอาจเป6นผลการปฏิบัติงานท่ีผ+านมาของตนเอง หรือเกณฑ�วัดผลสัมฤทธ์ิ 

ท่ีส+วนราชการกําหนดขึ้น อีกท้ังยังหมายรวมถึงการสร
างสรรค�พัฒนาผลงานหรือกระบวนการ

ปฏิบัติงานตามเปCาหมายท่ียาก และท
าทายชนิดท่ีอาจไม+เคยมีผู
ใดสามารถกระทําได
มาก+อน 

ตัวอย�างพฤติกรรมบ�งช้ีที่พึงประสงค, : (ส+วนราชการอาจเลือกพฤติกรรมบ+งช้ีท่ีพึงประสงค� 

จากตัวอย+างข
างล+างน้ี หรือกําหนดเพ่ิมเติมโดยพิจารณาให
เหมาะสมกับลักษณะงานของพนักงานราชการ) 

• แสดงออกถึงความพยายามทํางานในหน
าท่ีให
ถูกต
อง และพยายามทํางานให
แล
วเสร็จ 
ตามกําหนดเวลา รวมท้ังมานะอดทน ขยันหม่ันเพียรในการทํางาน 

• แสดงออกว+าต
องการทํางานให
ได
ดีขึ้นหรือแสดงความเห็นในเชิงปรับปรุงพัฒนาเม่ือเห็นว+า
ประสิทธิภาพในงานลดลง 

• ทํางานได
ตามเปCาหมายท่ีผู
บังคับบัญชากําหนดหรือเปCาหมายของหน+วยงานท่ีรับผิดชอบ 
• กําหนดเปCาหมายหรือมาตรฐานในการทํางานของตนเพ่ือให
ได
ผลงานท่ีดี 
• มีความละเอียดรอบคอบ เอาใจใส+ ตรวจตราความถูกต
องของงาน เพ่ือให
ได
งานท่ีมีคุณภาพ 
• ติดตามและประเมินผลงานของตนเอง เพ่ือรักษามาตรฐานในการทํางานหรือปรับปรุงงานให
ดีขึ้น 
• ปรับปรุงวิธีการทํางานท่ีทําให
งานมีประสิทธิภาพมากขึ้น เช+น งานเสร็จเร็วขึ้น คุณภาพดีขึ้น 

ผู
รับบริการพึงพอใจมากขึ้น เป6นต
น 
• เสนอหรือทดลองวิธีการทํางานแบบใหม+ท่ีคาดว+าจะทําให
งานมีประสิทธิภาพมากขึ้น 
• กําหนดเปCาหมายการทํางานท่ีท
าทายเพ่ือพัฒนางานให
ได
ผลงานท่ีดีกว+าเดิมอย+างเห็นได
ชัด 

และนําไปปฏิบัติได
 
• พัฒนาระบบ ขั้นตอน วิธีการทํางาน เพ่ือให
ได
ผลงานท่ีโดดเด+นหรือแตกต+างอย+างท่ีไม+เคยมีผู
ใด

เคยทําได
มาก+อน 
• กล
าตัดสินใจ แม
ว+าการตัดสินใจน้ันมีความเส่ียง รวมท้ังบริหารจัดการและทุ+มเทเวลา 

ทรัพยากร เพ่ือให
ได
ประโยชน�สูงสุดต+อภารกิจของหน+วยงานตามท่ีวางแผนไว
 



๑๗๖ 

สมรรถนะ  บริการที่ด ี

คําจํากัดความ : ความเข
าใจ ความตั้งใจ และความพยายามในการให
บริการท่ีถูกต
อง เป6นธรรม 

และตรงตามความต
องการของผู
รับบริการท้ังภายใน และภายนอกองค�กร  

ตัวอย�างพฤติกรรมบ�งช้ีที่พึงประสงค, : (ส+วนราชการอาจเลือกพฤติกรรมบ+งช้ีท่ีพึงประสงค� 

จากตัวอย+างข
างล+างน้ี หรือกําหนดเพ่ิมเติมโดยพิจารณาให
เหมาะสมกับลักษณะงานของพนักงานราชการ) 

• ให
บริการท่ีสุภาพ ย้ิมแย
ม เอาใจใส+ เห็นอกเห็นใจผู
มารับบริการ 
• ให
บริการอย+างรวดเร็ว ทันใจ ไม+ล+าช
า 
• ให
บริการด
วยความอ+อนน
อม ให
เกียรติผู
รับบริการ 
• ให
บริการด
วยความมุ+งม่ัน ตั้งใจ และเต็มอกเต็มใจ 
• ช+วยแก
ไขปcญหาให
กับผู
รับบริการได
อย+างรวดเร็ว และมีประสิทธิภาพ 
• พูดคุยกับผู
รับบริการท้ังภายในหรือภายนอก เพ่ือค
นหาความต
องการ และแนวทางการให
บริการ 

ท่ีจะเป6นไปตามความต
องการ และสร
างความประทับใจให
กับผู
รับบริการ 
• ให
บริการโดยยึดความต
องการของผู
รับบริการเป6นหลัก  
• พยายามทําให
ผู
รับบริการรับรู
ได
ถึงความตั้งใจในการให
บริการ 
• ให
บริการเกินความคาดหวัง แม
ต
องใช
เวลาหรือความพยายามอย+างมาก 
• ติดตามและประเมินความพึงพอใจของผู
รับบริการ เพ่ือนํามาใช
ในการปรับปรุงการให
บริการท่ีดีขึ้น 

 

 



๑๗๗ 

สมรรถนะ  การคิดวิเคราะห, 

คําจํากัดความ : การทําความเข
าใจและวิเคราะห�สถานการณ� ประเด็น แนวคิดโดยการแยกแยะ

ประเด็นออกเป6นส+วนย+อยๆ หรือทีละขั้นตอน รวมถึงการจัดหมวดหมู+อย+างเป6นระบบระเบียบ 

เปรียบเทียบแง+มุมต+างๆ สามารถลําดับความสําคัญ ช+วงเวลา เหตุและผล ท่ีมาท่ีไปของกรณีต+างๆ ได
  

ตัวอย�างพฤติกรรมบ�งช้ีที่พึงประสงค, : (ส+วนราชการอาจเลือกพฤติกรรมบ+งช้ีท่ีพึงประสงค� 

จากตัวอย+างข
างล+างน้ี หรือกําหนดเพ่ิมเติมโดยพิจารณาให
เหมาะสมกับลักษณะงานของพนักงานราชการ) 

• จับประเด็น หรือแยกแยะประเด็นออกเป6นรายการอย+างง+ายๆ ได
โดยไม+เรียงลําดับความสําคัญ 

• วางแผนงานโดยแตกประเด็นออกเป6นส+วนๆ หรือกําหนดเป6นกิจกรรมต+างๆ ได
 
• เข
าใจความสัมพันธ�ขั้นพ้ืนฐานของงานหรือปcญหา เช+น สามารถอธิบายหรือระบุเหตุและผล 

ในสถานการณ�ต+างๆ หรือข
อดีข
อเสียของประเด็นต+างๆ ได
 เป6นต
น 
• จัดลําดับความสําคัญหรือความเร+งด+วนของงานหรือกิจกรรมได
  
• เข
าใจและสามารถเช่ือมโยงเหตุปcจจัยท่ีมีความซับซ
อนของงานหรือปcญหาในแต+ละสถานการณ�

หรือเหตุการณ�ได
 
• วางแผนงานโดยกําหนดกิจกรรม ขั้นตอนการดําเนินงานต+างๆ ท่ีมีผู
เก่ียวข
องหลายฝuาย 

ได
อย+างมีประสิทธิภาพ และสามารถคาดการณ�เก่ียวกับปcญหาหรืออุปสรรคท่ีอาจเกิดขึ้นได
 
• สามารถวิเคราะห�หรือวางแผนงานท่ีซับซ
อนได
 โดยกําหนดกิจกรรม ขั้นตอนการดําเนินงานต+างๆ 

ท่ีมีหน+วยงานหรือผู
เก่ียวข
องหลายฝuาย  
• คาดการณ�ปcญหา อุปสรรค แนวทางการปCองกันแก
ไข รวมท้ังเสนอแนะทางเลือกและข
อดี

ข
อเสียไว
ให
 

• เลือกใช
เทคนิคและรูปแบบการวิเคราะห�ต+างๆ ได
อย+างเหมาะสมในการกําหนดแผนงาน หรือ

ขั้นตอนการทํางาน เพ่ือเตรียมทางเลือกสําหรับการปCองกันหรือแก
ไขปcญหาท่ีเกิดขึ้น 

 



๑๗๘ 

สมรรถนะ  การยึดมั่นในความถูกต�องชอบธรรม และจริยธรรม  

คําจํากัดความ : การดํารงตนและประพฤติปฏิบัติอย+างถูกต
องเหมาะสมท้ังตามกฎหมาย คุณธรรม 

จรรยาบรรณแห+งวิชาชีพ และจรรยาข
าราชการเพ่ือรักษาศักดิ์ศรีแห+งความเป6นเจ
าหน
าท่ีของรัฐ 

ตัวอย�างพฤติกรรมบ�งช้ีที่พึงประสงค, : (ส+วนราชการอาจเลือกพฤติกรรมบ+งช้ีท่ีพึงประสงค� 

จากตัวอย+างข
างล+างน้ี หรือกําหนดเพ่ิมเติมโดยพิจารณาให
เหมาะสมกับลักษณะงานของพนักงานราชการ) 

• ปฏิบัติหน
าท่ีด
วยความซื่อสัตย� สุจริต ถูกต
องตามระเบียบ กฎหมาย จรรยาบรรณวิชาชีพ และวินัย 
ท่ีกําหนด 

• ปฏิบัติงานโดยไม+เลือกปฏิบัติอย+างไม+เป6นธรรม ให
ความร+วมมือกับผู
 อ่ืนในกิจการงานใดๆ  
โดยปราศจากอคติ 

• ไม+แสวงหาผลประโยชน�อันมิควรได
จากการปฏิบัติงาน 
• ไม+ให
คําแนะนําใดๆ หรือสร
างโอกาสให
เกิดการดําเนินการอันเป6นการหลบเล่ียงระเบียบหรือ

กฎหมาย 
• ใช
เวลาราชการ เงิน ทรัพยากรของทางราชการอย+างประหยัดและคุ
มค+า รวมท้ังไม+นําไปใช


เพ่ือประโยชน�แก+ตนเองหรือผู
อ่ืน 
• ไม+เป~ดเผยความลับของทางราชการและข
อมูลส+วนบุคคลอันไม+ควรเป~ดเผย 
• ปฏิบัติตนและปฏิบัติงานอย+างมีเหตุผล โปร+งใส และเป6นธรรม 
• รักษาคําพูด มีสัจจะ และเช่ือถือได
 
• แสดงให
ปรากฏถึงความมีจิตสํานึกในความเป6นเจ
าหน
าท่ีของรัฐ 
• ไม+นําผลงานของผู
อ่ืนมาเป6นผลงานของตน และให
เกียรติโดยบอกกล+าวผู
ท่ีเป6นเจ
าของผลงาน 

ในกรณีท่ีจําเป6นต
องนําผลงานน้ันมาอ
างอิงในการทํางานของตน 
• เสนอความเห็นประกอบการตัดสินใจของผู
บังคับบัญชาด
วยความสุจริต ตรงตามเจตนารมณ�

ของกฎหมาย เพ่ือประโยชน�ของทางราชการ และประชาชนเป6นสําคัญ 
• ยึดม่ันในหลักการและจรรยาบรรณแห+งวิชาชีพท่ีกําหนด ไม+เบ่ียงเบนด
วยอคติหรือผลประโยชน� 
• กล
ายอมรับผิดและแสดงความรับผิดชอบงานในหน
าท่ี 
• เสียสละความสุขส+วนตนเพ่ือให
เกิดประโยชน�แก+ทางราชการ 
• กล
าตัดสินใจในการปฏิบัติงาน โดยยึดหลักความถูกต
องตามหลักวิชาการ กฎหมาย 

และระเบียบท่ีเก่ียวข
อง แม
อาจก+อความไม+พึงพอใจให
แก+ผู
เสียประโยชน� 
• ยืนหยัดเพ่ือความถูกต
อง โดยมุ+งพิทักษ�ผลประโยชน�ของทางราชการ แม
ตกอยู+ในสถานการณ� 

ท่ีอาจยากลําบาก 



๑๗๙ 

• กล
าเสนอแนะและยืนหยัดในความคิดเห็นท่ีแตกต+างอย+างมีเหตุผล โดยคํานึงถึงผลประโยชน� 
ของราชการ และประชาชนเป6นสําคัญ 

• เป6นแบบอย+างท่ีดีในการปฏิบัติตนและปฏิบัติงานอย+างมีคุณธรรม จริยธรรม 
• ยืนหยัด พิทักษ�ผลประโยชน� และชื่อเสียงของประเทศชาติ แม
ในสถานการณ�ที่อาจเสี่ยง

ต+อความม่ันคงในตําแหน+งหน
าท่ีการงาน หรืออาจเส่ียงภัยต+อชีวิตและทรัพย�สิน 



๑๘๐ 

สมรรถนะ  การดําเนินการเชิงรุก 

คําจํากัดความ : การเล็งเห็นปcญหาหรือโอกาสพร
อมท้ังลงมือจัดการปcญหาน้ันๆ หรือใช
โอกาส 

ท่ีเกิดขึ้นให
เกิดประโยชน�ต+องาน เพ่ือแก
ปcญหาหรือปCองกันปcญหา ตลอดจนการคิดริเร่ิม สร
างสรรค�

ส่ิงใหม+ๆ เก่ียวกับงาน 

ตัวอย�างพฤติกรรมบ�งช้ีที่พึงประสงค, : (ส+วนราชการอาจเลือกพฤติกรรมบ+งช้ีท่ีพึงประสงค� 

จากตัวอย+างข
างล+างน้ี หรือกําหนดเพ่ิมเติมโดยพิจารณาให
เหมาะสมกับลักษณะงานของพนักงานราชการ) 

• เล็งเห็นโอกาสและไม+รีรอท่ีจะนําโอกาสน้ันมาใช
ประโยชน�ในงาน 

• เล็งเห็นปcญหา อุปสรรค และหาวิธีแก
ไขโดยไม+รอช
า 

• ลงมือทันทีเม่ือเกิดปcญหาเฉพาะหน
าหรือในเวลาวิกฤติ โดยอาจไม+มีใครร
องขอและไม+ย+อท
อ 

• วางแผนงานล+วงหน
า อย+างละเอียด รอบคอบ 

• แก
ไขปcญหาอย+างเร+งด+วนในขณะท่ีคนส+วนใหญ+จะวิเคราะห�สถานการณ�ก+อนและรอให
ปcญหา

คล่ีคลายไปเอง 

• รู
จักพลิกแพลง ยืดหยุ+น ประนีประนอมเม่ือเผชิญอุปสรรค 

• มีใจเป~ดกว
าง ยอมรับความคิดแปลกใหม+และแหวกแนวท่ีอาจเป6นประโยชน�ต+อการแก
ไขปcญหา 

• สามารถปรับข
อจํากัดหรือปcญหาต+างๆ ท่ีเกิดขึ้นให
เป6นโอกาส 

• คาดการณ�และเตรียมการล+วงหน
าเพ่ือสร
างโอกาส หรือหลีกเล่ียงปcญหาท่ีอาจเกิดขึ้นได
ในระยะส้ัน 

• ทดลองใช
วิธีการท่ีแปลกใหม+ในการแก
ไขปcญหาหรือสร
างสรรค�ส่ิงใหม+ให
เกิดขึ้นในราชการ 

• คาดการณ�และเตรียมการล+วงหน
าเพ่ือสร
างโอกาส หรือหลีกเล่ียงปcญหาท่ีอาจเกิดขึ้น 

ได
ในระยะปานกลาง 

• คิดนอกกรอบเพ่ือหาวิธีการท่ีแปลกใหม+และสร
างสรรค�ในการแก
ไขปcญหาท่ีคาดว+าจะเกิดขึ้น

ในอนาคต 

• คาดการณ�และเตรียมการล+วงหน
าเพ่ือสร
างโอกาส หรือหลีกเล่ียงปcญหาท่ีอาจเกิดขึ้นได
ในอนาคต 

• สร
างบรรยากาศของการคิดริเร่ิมให
เกิดขึ้นในหน+วยงานและกระตุ
นให
เพ่ือนร+วมงานเสนอ

ความคิดใหม+ๆ ในการทํางาน เพ่ือแก
ปcญหาหรือสร
างโอกาสในระยะยาว 

 

 



๑๘๑ 

 

 

 

ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ 
เร่ือง แนวทางการดําเนินการทางวินัยพนักงานราชการ 

พ.ศ. ๒๕๕๙ 
.................................... 

                   โดยท่ีคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการเห็นสมควรกําหนดแนวทาง       
การดําเนินการทางวินัยแก+พนักงานราชการเพ่ือเป6นมาตรฐานท่ัวไปให
ส+วนราชการปฏิบัติ 

 อาศัยอํานาจตามความในข
อ ๒๗ และข
อ ๓๗ (๑) ของระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี 
ว+าด
วยพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ คณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ จึงกําหนด 
แนวทางการดําเนินการทางวินัยแก+พนักงานราชการไว
 ดังต+อไปน้ี 

 ข
อ ๑  ประกาศน้ีเรียกว+า “ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ    
เร่ือง แนวทางการดําเนินการทางวินัยพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๕๙” 

 ข
อ ๒  ประกาศน้ีให
ใช
บังคับตั้งแต+วันท่ี ๒๑ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๕๙ เป6นต
นไป 

 ข
อ ๓  เม่ือมีการกล+าวหาหรือมีกรณีเป6นท่ีสงสัยว+าพนักงานราชการผู
ใดกระทําผิด
วินัย ให
ผู
บังคับบัญชาของผู
น้ันรายงานเป6นหนังสือตามลําดับช้ันให
หัวหน
าส+วนราชการทราบ
โดยเร็ว  

 ข
อ ๔  ให
หัวหน
าส+วนราชการดําเนินการสืบสวนหรือส่ังให
ดําเนินการสืบสวน และ
พิจารณาว+ากรณีมีมูลท่ีควรกล+าวหาว+าพนักงานราชการผู
นั้นกระทําผิดวินัยหรือไม+  

 ข
อ ๕  ในกรณีท่ีหัวหน
าส+วนราชการพิจารณาเห็นว+ากรณีมีมูลท่ีควรกล+าวหา 
ว+าพนักงานราชการผู
ใดกระทําผิดวินัยอย+างไม+ร
ายแรง ให
ดําเนินการต+อไปตามข
อ ๖ ถ
าพิจารณา
เห็นว+ากรณีมีมูลท่ีควรกล+าวหาว+าพนักงานราชการผู
ใดกระทําผิดวินัยอย+างร
ายแรง ให
ดําเนินการ
ต+อไปตามข
อ ๗ แต+ถ
าพิจารณาเห็นว+ากรณีไม+มีมูลท่ีควรกล+าวหาว+าพนักงานราชการผู
ใดกระทําผิด
วินัย ให
ยุติเร่ือง 



๑๘๒ 

 ข
อ ๖  ในกรณีท่ีผลการสืบสวนหรือพิจารณาตามข
อ ๔ และข
อ ๕ ปรากฏว+า  
กรณีมีมูลท่ีควรกล+าวหาว+าพนักงานราชการผู
ใดกระทําผิดวินัยอย+างไม+ร
ายแรง ให
หัวหน
าส+วนราชการ
พิจารณาสอบสวนให
ได
ความจริงและยุติธรรม โดยไม+ตั้งคณะกรรมการสอบสวนก็ได
  
 ในกรณีท่ีหัวหน
าส+วนราชการแต+งตั้งคณะกรรมการสอบสวน ให
คณะกรรมการ
สอบสวนดําเนินการสอบสวนโดยรวบรวมข
อเท็จจริง ข
อกฎหมายและพยานหลักฐานท่ีเก่ียวข
อง 
และทํารายงานการสอบสวนพร
อมความเห็นเสนอหัวหน
าส+วนราชการเพ่ือพิจารณาส่ังการต+อไป 
  

 ข
อ ๗  ในกรณีท่ีผลการสืบสวนหรือพิจารณาตามข
อ ๔ และข
อ ๕ ปรากฏว+า 
กรณีมีมูลท่ีควรกล+าวหาพนักงานราชการผู
ใดกระทําผิดวินัยอย+างร
ายแรง ให
หัวหน
าส+วนราชการ
แต+งตั้งคณะกรรมการสอบสวนทางวินัยอย+างร
ายแรงเพ่ือดําเนินการต+อไป 
 

 ข
อ ๘  เม่ือหัวหน
าส+วนราชการเห็นว+าการสอบสวนเสร็จส้ินแล
ว ให
พิจารณาส่ังการ
หรือดําเนินการ ดังต+อไปน้ี 
 (๑) ในกรณีท่ีเห็นว+าผู
ถูกกล+าวหาไม+ได
กระทําผิดวินัยตามข
อกล+าวหา  
ให
ส่ังยุติเร่ือง  
   

 (๒) ในกรณีท่ีเห็นว+าผู
ถูกกล+าวหากระทําผิดวินัยอย+างไม+ร
ายแรง ให
ส่ังลงโทษ
ภาคทัณฑ� ตัดเงินค+าตอบแทน หรือลดเงินค+าตอบแทน ตามควรแก+กรณีให
เหมาะสมกับความผิด 
 

 (๓) ในกรณีท่ีเห็นว+าผู
ถูกกล+าวหากระทําผิดวินัยอย+างร
ายแรง ให
ส่ังลงโทษ 
ไล+ออก       
 ข
อ ๙  การส่ังยุติเร่ือง ให
ทําเป6นคําส่ัง ระบุช่ือและตําแหน+งของผู
ถูกกล+าวหา  
เร่ืองท่ีถูกกล+าวหาและผลการพิจารณา โดยให
ลงลายมือช่ือและตําแหน+งของผู
ส่ัง และวันเดือนปI 
ท่ีออกคําส่ังไว
ด
วย 
 ข
อ ๑๐ ให
หัวหน
าส+วนราชการมีอํานาจส่ังลงโทษทางวินัยพนักงานราชการได
 
ดังต+อไปน้ี 
 (๑)  ภาคทัณฑ� 
 (๒ )   ตั ด เ งิ นค+ าตอบแทนใน อัตราร
 อยละ  ๒  ห รือร
 อยละ  ๔  ของ เ งิน 
ค+าตอบแทนท่ีผู
นั้นได
รับในวันท่ีมีคําส่ังลงโทษเป6นเวลาหน่ึงเดือน สองเดือน หรือสามเดือน 
 (๓)  ลดเงินค+าตอบแทนได
คร้ังหน่ึงในอัตราร
อยละ ๒ หรือร
อยละ ๔ ของ 
เงินค+าตอบแทนท่ีผู
นั้นได
รับในวันท่ีมีคําส่ังลงโทษ 
 (๔)  ไล+ออก 



๑๘๓ 

 การส่ังลงโทษตัดเงินค+าตอบแทนหรือลดเงินค+าตอบแทน ถ
าจํานวนเงินท่ีจะต
องตัด
หรือลดมีเศษไม+ถึงสิบบาท ให
ปcดท้ิง 
 

 การส่ังลงโทษตามวรรคหน่ึง ให
ส่ังให
มีผลตั้งแต+วันท่ีและเดือนท่ีมีคําส่ังเป6นต
นไป 
เว
นแต+ในกรณีท่ีต
องมีการส่ังลงโทษย
อนหลังก็ให
ส่ังลงโทษให
มีผลย
อนหลังได
 
 

 ข
อ ๑๑ การส่ังลงโทษภาคทัณฑ� ตัดเงินค+าตอบแทน ลดเงินค+าตอบแทน        
หรือไล+ออก ให
ทําเป6นคําส่ัง ระบุช่ือและตําแหน+งของผู
ถูกลงโทษ แสดงข
อเท็จจริง อันเป6น
สาระสําคัญว+าผู
ถูกลงโทษกระทําผิดวินัยอย+างไม+ร
ายแรงหรืออย+างร
ายแรงในกรณีใด ข
อใด พร
อม
ท้ังสิทธิและระยะเวลาในการอุทธรณ�ตามกฎหมายว+าด
วยวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 
ไว
ในคําส่ังน้ัน และให
ลงลายมือช่ือและตําแหน+งของผู
ส่ังและวันเดือนปIท่ีออกคําส่ังไว
ด
วย  
 

 ข
อ ๑๒ ในกรณีท่ีมีการอุทธรณ� และผลการพิจารณาอุทธรณ�ให
มีการลดโทษ  
งดโทษ หรือยกโทษ ให
หัวหน
าส+วนราชการมีคําส่ังใหม+ โดยให
ยกเลิกคําส่ังลงโทษเดิมแล
วส่ังใหม+
ให
เป6นไปตามน้ัน 
 

 ข
อ ๑๓ ในกรณีท่ีคําส่ังเดิมเป6นคําส่ังลงโทษไล+ออก ถ
ามีการลดโทษเพ่ือจะส่ัง
ลงโทษใหม+ในความผิดวินัยอย+างไม+ร
ายแรง งดโทษ หรือยกโทษ ในคําส่ังใหม+ให
ส่ังให
ผู
 น้ัน 
กลับเข
าปฏิบัติงานและส่ังลงโทษใหม+ในความผิดวินัยอย+างไม+ร
ายแรง งดโทษ หรือยกโทษ  
แล
วแต+กรณีส+วนสิทธิประโยชน�ระหว+างท่ีพนักงานราชการถูกไล+ออกจากราชการจะได
รับ 
สิทธิประโยชน�น้ันหรือไม+เพียงใด ให
นําระเบียบกรมบัญชีกลาง ว+าด
วยการจ+ายเงินเดือน 
ให
แก+ข
าราชการซึ่งออกจากราชการโดยคําส่ังลงโทษทางวินัยหรือคําส่ังให
ออกจากราชการแล
ว
ได
รับการพิจารณายกเลิก เพิกถอน หรือเปล่ียนแปลงคําส่ังเป6นอย+างอ่ืน พ.ศ. ๒๕๕๑ มาใช
บังคับ 
 

 การส่ังให
พนักงานราชการกลับเข
าปฏิบัติงาน ให
ส่ังให
ผู
น้ันกลับเข
าปฏิบัติงานตาม
ระยะเวลาท่ีเหลืออยู+ตามสัญญาจ
างเดิม ในกรณีท่ีไม+อาจส่ังให
พนักงานราชการกลับเข
าปฏิบัติงาน
ได
ไม+ว+าด
วยเหตุใดๆ  ให
นําหลักเกณฑ�และวิธีการจ+ายค+าตอบแทนการออกจากราชการโดยไม+มี
ความผิดของพนักงานราชการมาใช
บังคับ  

 ข
อ ๑๔ ในกรณีท่ีคําส่ังลงโทษเดิมเป6นคําส่ังลงโทษในความผิดวินัยอย+างไม+ร
ายแรง 
ถ
ามีการเพ่ิมโทษ ลดโทษ งดโทษ หรือยกโทษ ในคําส่ังใหม+ให
ระบุการดําเนินการเก่ียวกับโทษท่ีได
รับไป
แล
วด
วย 

 

 



๑๘๔ 

 ข
อ ๑๕ พนักงานราชการผู
ใดมีกรณีถูกกล+าวหาเป6นหนังสือว+ากระทําหรือละเว
น
กระทําการใดท่ีเป6นความผิดวินัยอย+างร
ายแรง ถ
าเป6นกล+าวหาต+อผู
บังคับบัญชาของผู
 น้ัน 
หรือต+อผู
มีหน
าท่ีสืบสวนสอบสวนหรือตรวจสอบตามกฎหมายหรือระเบียบของทางราชการ 
หรือเป6นการกล+าวหาโดยผู
บังคับบัญชาของผู
น้ัน หรือมีกรณีถูกฟCองคดีอาญา หรือต
องหาว+ากระทํา
ความผิดอาญา อันมิใช+เป6นความผิดท่ีได
กระทําโดยประมาทท่ีไม+เก่ียวกับราชการหรือความผิด 
ลหุโทษ แม
ภายหลังผู
น้ันจะออกจากงานไปแล
วโดยมิใช+เพราะเหตุตาย ผู
มีอํานาจดําเนินการ 
ทางวินัยมีอํานาจดําเนินการสืบสวนหรือพิจารณา และดําเนินการทางวินัยตามท่ีกําหนดไว
 
ในประกาศน้ีต+อไปได
เสมือนว+าผู
น้ันยังมิได
ออกจากงาน แต+ท้ังน้ีผู
บังคับบัญชาซึ่งมีอํานาจต
อง
ดําเนินการสอบสวนตามข
อ ๗ ภายในหน่ึงร
อยแปดสิบวันนับแต+วันท่ีผู
นั้นพ
นจากงาน 

 ข
อ ๑๖ หลักเกณฑ�และวิธีการสอบสวนทางวินัยพนักงานราชการ ให
นําหลักเกณฑ�
และวิธีการสอบสวนตามกฎหมายว+าด
วยระเบียบบริหารงานบุคคลของส+วนราชการน้ัน 
มาใช
บังคับโดยอนุโลมเท+าท่ีไม+ขัดกับหลักการของการจ
างพนักงานราชการหรือการปฏิบัติงาน 
ของพนักงานราชการ ท้ังน้ี เว
นแต+การปฏิบัติหน
าท่ีของพนักงานราชการมีลักษณะพิเศษท่ีไม+อาจ
ปฏิบัติตามระเบียบน้ีได
 ให
ส+วนราชการน้ันกําหนดวิธีการดําเนินการทางวินัยให
เหมาะสม 
กับสภาพงานและแจ
งให
สํานักงาน ก.พ. ทราบต+อไป  

 ข
อ ๑๗ ในกรณีท่ีได
มีการสอบสวนพนักงานราชการผู
ใดโดยถูกต
องตามระเบียบ
หรือหลักเกณฑ�ท่ีใช
อยู+ก+อนวันท่ีประกาศน้ีใช
บังคับ และการสอบสวนน้ันยังไม+แล
วเสร็จ ให
ดําเนินการ
สอบสวนผู
 น้ันตามระเบียบหรือหลักเกณฑ� ท่ีใช
อยู+ ในขณะน้ันต+อไปจนกว+าจะแล
วเสร็จ  
ส+วนการพิจารณาและดําเนินการต+อไปให
ดําเนินการตามประกาศน้ี 
 ในกรณีท่ีได
มีการสอบสวนและพิจารณาตามระเบียบและหลักเกณฑ�เสร็จไปแล
ว 
ก+อนวันท่ีประกาศน้ีใช
บังคับ แต+ยังไม+ได
ดําเนินการให
เป6นไปตามผลการสอบสวนและพิจารณา 
การจะดําเนินการต+อไปให
ดําเนินการตามประกาศน้ี 
  

      ประกาศ  ณ  วันท่ี ๒๑  มีนาคม พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

 

                     (นายวิษณุ  เครืองาม) 
               รองนายกรัฐมนตรี 
                                                             ประธานกรรมการบริหารพนักงานราชการ 



๑๘๕ 

คําอธิบาย 
ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ 

 เร่ือง แนวทางการดําเนินการทางวินัยพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๕๙  
----------------------------------- 

 เน่ืองจากคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ (คพร.) พิจารณาเห็นว+า ระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีว+าด
วยพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ มิได
กําหนดหลักเกณฑ�วิธีการ สอบสวน 
ทางวินัย การพิจารณาความผิดและกําหนดโทษทางวินัย การอุทธรณ�คําส่ังลงโทษทางวินัย
พนักงานราชการไว
 จึงได
ดําเนินการสํารวจข
อมูลไปยังส+วนราชการต+าง ๆ รวม ๒๐๙ แห+ง 
และได
รับแบบสอบถามกลับคืนมา จํานวน ๑๖๑ แห+ง หรือคิดเป6นร
อยละ ๗๗ ประกอบด
วย 
กระทรวง กรม จํานวน ๑๐๔ แห+ง มหาวิทยาลัยท่ีเป6นส+วนราชการและหน+วยงานในกํากับของรัฐ 
จํานวน ๕๔ แห+ง และกระทรวงกลาโหมจํานวน ๓ แห+ง เพ่ือขอทราบปcญหาในเร่ืองของวินัย 
และการดําเนินการทางวินัยแก+พนักงานราชการ แล
วปรากฏผลว+า ส+วนราชการหรือหน+วยงาน 
ในกํากับของรัฐจํานวน ๑๐๐ แห+ง หรือคิดเป6นร
อยละ ๖๒ ไม+มีการกําหนดและประกาศ 
ใช
ข
อกําหนดวินัยและหลักเกณฑ�วิธีการดําเนินการทางวินัยแก+พนักงานราชการ โดยมีเพียง ๖๑ แห+ง
หรือคิดเป6นร
อยละ ๓๘ เท+าน้ันท่ีมีข
อกําหนดวินัยและกําหนดหลักเกณฑ�วิธีการดําเนินการทางวินัย
แก+พนักงานราชการ โดยแยกเป6นกรณีส+วนราชการหรือหน+วยงานในกํากับของรัฐ ประกาศ 
ใช
หลักเกณฑ�ฯ เช+นเดียวกับข
าราชการจํานวน ๔๑ แห+ง คิดเป6นร
อยละ ๖๗ ส+วนราชการ 
หรือหน+วยงานในกํากับของรัฐกําหนดให
นําหลักเกณฑ�ของข
าราชการมาปรับปรุงแล
วประกาศ
จํานวน ๑๓ แห+ง คิดเป6นร
อยละ ๒๑ ส+วนราชการหรือหน+วยงานในกํากับของรัฐกําหนด 
หลักเกณฑ�ฯขึ้นใหม+แล
วประกาศใช
บังคับจํานวน ๗ แห+ง คิดเป6นร
อยละ ๑๒ ดังน้ัน โดยสรุป 
ส+วนราชการและหน+วยงานในกํากับของรัฐจํานวน ๑๕๐ แห+ง หรือคิดเป6นร
อยละ ๙๓ เห็นว+า 
สํานักงาน ก.พ.ในฐานะฝuายเลขานุการคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ (คพร.) ควรเสนอ
คณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ (คพร.) เพ่ือกําหนดแนวทางการดําเนินการทางวินัย
พนักงานราชการเพ่ือเป6นมาตรฐานท่ัวไปให
ส+วนราชการปฏิบัติต+อไป 
 คณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ (คพร.) อาศัยอํานาจตามความในข
อ ๒๗  
และข
อ ๓๗ (๑) ของระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว+าด
วยพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ กําหนด
แนวทางการดําเนินการทางวินัยพนักงานราชการไว
ตามประกาศคณะกรรมการบริหาร 
พนักงานราชการ เร่ือง แนวทางการดําเนินการทางวินัยพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๕๙ เม่ือวันท่ี 
๒๑ มีนาคม ๒๕๕๙ โดยมีสาระสําคัญ ดังน้ี 
 



๑๘๖ 

๑. ผู�มีอํานาจในการดําเนินการทางวินัยพนักงานราชการ 
 

 หัวหน
าส+วนราชการผู
ทําสัญญาจ
างฯ มีอํานาจในการดําเนินการทางวินัยพนักงานราชการ
ตามข
อ ๒๕ หรือข
อ ๒๖ ของระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว+าด
วยพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ 
ประกอบข
อ ๔ และข
อ ๕ ของประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ เร่ือง แนวทาง 
การดําเนินการทางวินัยพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

๒. องค,ประกอบและคุณสมบัติของคณะกรรมการสอบสวน 

 หัวหน
าส+วนราชการแต+งตั้งคณะกรรมการสอบสวนจากข
าราชการ ประกอบด
วย 
ประธานกรรมการคนหน่ึง และกรรมการอ่ืนอีกอย+างน
อยสองคน โดยให
กรรมการคนหน่ึง       
เป6นเลขานุการ และกรรมการอย+างน
อยคนหน่ึงต
องเป6นผู
ดํารงตําแหน+งนิติกร หรือได
รับปริญญา
ทางกฎหมาย หรือผู
มีประสบการณ�ด
านการดําเนินการทางวินัย ท้ังน้ี จะแต+งตั้งพนักงานราชการ
ให
เป6นผู
ช+วยเลขานุการด
วยก็ได
 (ข
อ ๑๖) 

๓. การสืบสวนและการสอบสวนทางวินัย 

 เม่ือมีการกล+าวหาหรือสงสัยว+าพนักงานราชการผู
ใดกระทําผิดวินัย หัวหน
าส+วนราชการ
มีอํานาจดําเนินการ ดังน้ี 
 ๓.๑ ดําเนินการสืบสวนข
อเท็จจริงด
วยตนเอง หรือ   (ข
อ ๔) 
               ๓.๒ ดําเนินการแต+งตั้งคณะกรรมการสืบสวนข
อเท็จจริง (ข
อ ๔) 
 

 หากผลการสืบสวนข
างต
นปรากฏว+า พนักงานราชการผู
 น้ีไม+ได
กระทําผิดวินัย    
หัวหน
าส+วนราชการก็ต
องส่ังยุติเร่ือง (ข
อ ๕ และข
อ ๘(๑) ) แต+หากผลการสืบสวนปรากฏว+า 
พฤติการณ�เป6นความผิดวินัยไม+ร
ายแรง หัวหน
าส+วนราชการก็จะต
องมีคําส่ังลงโทษในความผิด  
วินัยไม+ร
ายแรงต+อไป (ข
อ ๕ ข
อ ๖ และข
อ ๘(๒) ) 
 ๓.๓ ดําเนินการแต+งตั้งคณะกรรมการสอบสวนความผิดวินัยไม+ร
ายแรง (ข
อ ๖)  
แล
วดําเนินการตามข
อ ๓.๒  
 ๓.๔ ดําเนินการแต+งตั้งคณะกรรมการสอบสวนความผิดวินัยอย+างร
ายแรง (ข
อ ๗) 
 หากผลการสอบสวนปรากฏว+า พฤติการณ�เป6นความผิดวินัยไม+ร
ายแรงหัวหน
า 
ส+วนราชการก็จะต
องมีคําส่ังลงโทษในความผิดวินัยไม+ร
ายแรงต+อไป (ข
อ ๘(๒) ) แต+หากผล 
การสอบสวนปรากฏว+า พฤติการณ�เป6นความผิดวินัยอย+างร
ายแรง หัวหน
าส+วนราชการก็จะต
อง 
มีคําส่ังลงโทษไล+ออก (ข
อ ๘(๓) ) 
 
 



๑๘๗ 

 หลักเกณฑ�และวิธีการสอบสวนทางวินัยพนักงานราชการ ให
นําหลักเกณฑ�และวิธีการ
สอบสวนตามกฎหมายว+าด
วยระเบียบบริหารงานบุคคลของส+วนราชการน้ันมาใช
บังคับโดยอนุโลม
เท+าท่ีไม+ขัดกับหลักการของการจ
างพนักงานราชการหรือการปฏิบัติงานของพนักงานราชการ  
(ข
อ ๑๖) 

๔. หลักเกณฑ,และวิธีการออกคําสั่ง 

 ๔.๑ การส่ังยุติเร่ือง ต
องทําเป6นคําส่ัง ระบุช่ือและตําแหน+งของพนักงานราชการ 
เร่ืองท่ีถูกกล+าวหา และผลการพิจารณา วันเดือนปIท่ีมีคําส่ัง และลายมือช่ือหัวหน
าส+วนราชการ 
ผู
มีคําส่ัง (ข
อ ๙)  
 ๔.๒ การส่ังลงโทษทางวินัยพนักงานราชการในความผิดวินัยไม+ร
ายแรงและความผิด
วินัยอย+างร
ายแรง ให
หัวหน
าส+วนราชการจัดทําเป6นคําส่ัง ระบุช่ือและตําแหน+งของผู
ถูกลงโทษ 
ทางวินัย พร
อมท้ังแสดงข
อเท็จจริงอันเป6นสาระสําคัญว+า ผู
ถูกลงโทษกระทําผิดอย+างไม+ร
ายแรง
หรืออย+างร
ายแรงในกรณีใด ข
อใด วันเดือนปIท่ีออกคําส่ังและลายมือช่ือผู
มีคําส่ังไว
ด
วย (ข
อ ๑๑) 
 การส่ังลงโทษข
างต
น ต
องส่ังให
มีผลตั้งแต+วันท่ีมีคําส่ังเป6นต
นไป เว
นแต+ในกรณีท่ีต
อง 
มีคําส่ังลงโทษทางวินัยให
มีผลย
อนหลัง ก็ให
มีคําส่ังลงโทษทางวินัยโดยให
มีผลย
อนหลังได
 เช+น 
กรณีละท้ิงหรือทอดท้ิงการทํางานเป6นเวลาติดต+อกันเกินกว+า ๗ วัน ก็ต
องมีคําส่ังลงโทษไล+ออก 
ให
มีผลย
อนหลังไปตั้งแต+วันแรกท่ีละท้ิงหรือทอดท้ิงการทํางานไปโดยไม+กลับมาปฏิบัติงานอีกเลย 
(ข
อ ๑๐) 

๕. การอุทธรณ,และการพิจารณาอุทธรณ,คําสั่งลงโทษทางวินัยพนักงานราชการ 

 คําส่ังลงโทษทางวินัยพนักงานราชการต
องระบุแจ
งสิทธิและระยะเวลาในการอุทธรณ�
ตามกฎหมายว+าด
วยวิธีปฏิบัติราชการทางปกครองไว
ในคําส่ัง (ข
อ ๑๑) เช+น ตามมาตรา ๔๔  
แห+งพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙ กําหนดให
อุทธรณ�ภายใน ๑๕ วัน
นับแต+วันท่ีได
รับแจ
งคําส่ังเป6นต
นไป 
 เม่ือพนักงานราชการผู
ใดอุทธรณ�คําส่ังลงโทษทางวินัย ให
ผู
มีอํานาจพิจารณาอุทธรณ�
พิจารณา ท้ังน้ี ตามเง่ือนไขท่ีระบุไว
ในกฎหมายว+าด
วยวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง เช+น การรับฟcง
พยานหลักฐาน คําช้ีแจงหรือความเห็นของคู+กรณี แสวงหาพยานหลักฐานท่ีเก่ียวข
อง โดยไม+ต
อง
ผูกพันอยู+กับพยานหลักฐานของคู+กรณี เป6นต
น แล
วมีคําส่ังดังน้ี 
 
 
 
 



๑๘๘ 

 ๕.๑ ในกรณีอุทธรณ�ฟcงขึ้น  
       ๕.๑.๑  ถ
าคําส่ังเดิมเป6นคําส่ังลงโทษไล+ออก ถ
ามีการลดโทษเป6นความผิด 
วินัยอย+างไม+ร
ายแรง งดโทษ หรือยกโทษ หัวหน
าส+วนราชการต
องส่ังให
พนักงานราชการผู
น้ัน  
กลับเข
าปฏิบัติงานตามระยะเวลาท่ีเหลืออยู+ตามสัญญาจ
างเดิม แล
วมีคําส่ังยกเลิกคําส่ังลงโทษ   
ไล+ออกเดิม และมีคําส่ังลงโทษวินัยอย+างไม+ร
ายแรงใหม+ หรือคําส่ังงดโทษ หรือยกโทษ (ข
อ ๑๓) 
       ๕.๑.๒ ถ
าคําส่ังลงโทษเดิมเป6นคําส่ังลงโทษในความผิดวินัยอย+างไม+ร
ายแรง 
ถ
ามีการลดโทษ งดโทษ หรือยกโทษ ในคําส่ังใหม+ต
องระบุการดําเนินการเก่ียวกับโทษท่ีได
รับ 
ไปแล
วด
วย (ข
อ ๑๔) 
 
 

 ๕.๒ ในกรณีอุทธรณ�ฟcงไม+ขึ้น ให
ผู
มีอํานาจพิจารณาอุทธรณ�มีคําส่ังยกอุทธรณ�แล
ว 
แจ
งให
ผู
อุทธรณ�ทราบต+อไป 
 

.................................. 
  



ประกาศค

      เร่ือง  เคร่ืองแ

โดยท่ี ได
 มีการ กําหน
สํานักนายกรัฐมนตรีว+าด
วยพนัก
ของพนักงานราชการเพ่ือให
ส+วนร

อาศัยอํานาจตามควา
ว+าด
วยพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗
ของพนักงานราชการไว
ดังน้ี 

ข
อ  ๑ ประกาศน้ี เ รีย
เร่ือง เคร่ืองแบบพิธีการของพนักง

ข
อ ๒ ประกาศน้ีให
ใช
บ

ข
อ ๓ ให
ยกเลิกประก
พิธีการของพนักงานราชการ ตาม

ข
อ ๔ เคร่ืองแบบพิธี
อย+างเดียวกันกับลูกจ
างประจํา 

ข
อ ๕ อินทรธนูประดับเ

๑๘๙ 
 

 

 

 

าศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ 

ร่ืองแบบพิธีการของพนักงานราชการ  พ.ศ. 
 

ํ าหนดให
พ นักงานราชการมี เค ร่ืองแบบพิ ธีก
พนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ จึงสมควรกําหนดเ

ส+วนราชการถือปฏิบัติ 

มความในข
อ ๑๒ วรรคสอง ของระเบียบสําน
๒๕๔๗ คณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ จึงกําหนด

น้ี เ รียกว+ า  “ประกาศคณะกรรมการบริหารพ
พนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๕๒” 


ใช
บังคับตั้งแต+บัดน้ีเป6นต
นไป 

ระกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ 
ตามประกาศ ณ วันท่ี ๒๗ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๔๘ 

บพิธีการของพนักงานราชการให
 ใช
 เคร่ืองแบบพ
 

ะดับเคร่ืองแบบพิธีการให
ใช
ตามแบบท
ายประกาศน

ประกาศ ณ วันท่ี ๒๙  กรกฎาคม

       

     (นายวีระชัย วีระเมธีกุล
      รัฐมนตรีประจําสํานักนายกร

              ประธานกรรมการบริหารพนักง
  

. ๒๕๕๒ 

พิ ธีการตามระ เบียบ 
นดเคร่ืองแบบพิธีการ 

สํานักนายกรัฐมนตรี 
ําหนดเคร่ืองแบบพิธีการ 

ารพนักงานราชการ  

การ เร่ือง เคร่ืองแบบ    

บบพิธีการในลักษณะ           

าศน้ี 

ฎาคม  พ.ศ. ๒๕๕๒ 

ธีกุล) 
ายกรัฐมนตรี 
นักงานราชการ 



๑๙๐ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                       แบบพิเศษ             แบบท่ัวไป 

แบบอินทรธนูประดับเคร่ืองแบบพิธีการพนักงานราชการ 
 

แนวความคิดในการออกแบบ 
 

ได
คิดนําดอกพิกุลมาใช
ในการออกแบบ ดอกพิกุลเป6นดอกไม
ไทยๆ มีอายุยืน (จัดเป6นไม
มงคลชนิดหน่ึง) ดอก

มีขนาดเล็ก แต+มีกลิ่นหอมติดทนนาน จึงได
นํามาใช
เป6นสัญลักษณ�ของพนักงานราชการซึ่งตําแหน+งพนักงาน

ราชการก็เป6นส+วนหน่ึงของระบบราชการไทย ผลงานท่ีพนักงานราชการสร
างข้ึนมีคุณค+าเปรียบได
กับกลิ่น

หอมของดอกพิกุลท่ีหอมขจรขจาย แม
ว+าดอกจะแห
งแล
วก็ยังมีกลิ่นหอม 

และผลงานเหล+าน้ันก็เป6นส+วนหน่ึงท่ีทําให
ประเทศชาติเจริญรุ+งเรือง 
สีทอง ให�ความรู�สึกถึงความเจรญิรุ�งเรือง 

สีดํา ให�ความรู�สึก เข�มแข็งจริงจัง 

  ผู�ออกแบบ นายนนัทศักดิ์ ฉัตรแก�ว 

  กลุ�มงานศิลปประยุกต, กลุ�มจิตรกรรม ศิลปะประยุกต, และสายรดน้ํา 

  กรมศลิปากร กระทรวงวัฒนธรรม 

  ๒๙ กรกฎาคม ๒๕๕๑ 

 



๑๙๑ 

คําอธิบาย 
ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ 

เร่ือง เคร่ืองแบบพิธีการของพนักงานราชการ  พ.ศ. ๒๕๕๒ 
----------------------------------- 

เคร่ืองแบบพิธีการของพนักงานราชการ 

คณะกรรมการบริหารพนักงานราชการได
กําหนดเคร่ืองแบบพิธีการเพ่ือให
ส+วนราชการ
ถือปฏิบัติ โดยให
ใช
เคร่ืองแบบพิธีการในลักษณะอย+างเดียวกับลูกจ
างประจํา และอินทรธนูประดับ
เคร่ืองแบบพิธีการให
ใช
ตามแบบดังน้ี 

 

 

 
สําหรับการแต+งกายและเคร่ืองแบบสําหรับการปฏิบัติงานปกติ ส+วนราชการสามารถ

กําหนดได
ตามความเหมาะสม



๑๙๒ 

การขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ,ให�แก�พนักงานราชการ๓ 

เคร่ืองราชอิสริยาภรณ�เป6นเคร่ืองหมายแห+งเกียรติยศซึ่งพระมหากษัตริย�ทรงพระกรุณา
โปรดเกล
าโปรดกระหม+อมพระราชทานแก+ผู
กระทําความดีความชอบเป6นประโยชน�แก+ราชการหรือ
สาธารณชนโดยการพิจารณาเสนอขอของรัฐบาล ถือเป6นบําเหน็จความชอบและเคร่ืองหมาย 
เชิดชูเกียรติอย+างสูงแก+ผู
ได
รับพระราชทาน  

เคร่ืองราชอิสริยาภรณ�ท่ีพระมหากษัตริย�ทรงพระกรุณาโปรดเกล
าโปรดกระหม+อม 
แก+ข
าราชการ ลูกจ
างประจํา พนักงานราชการของส+วนราชการ พนักงานรัฐวิสาหกิจ และเจ
าหน
าท่ี 
ของรัฐอ่ืนๆ เป6นเคร่ืองราชอิสริยาภรณ�สําหรับบําเหน็จความชอบในราชการแผ+นดิน ได
แก+ 

๑. เคร่ืองราชอิสริยาภรณ,อันเป�นที่เชิดชูยิ่งช�างเผือก แบ+งออกเป6น ๘ ช้ัน คือ 

 ๑.๑ ช้ันสูงสุด มหาปรมาภรณ�ช
างเผือก (ม.ป.ช.) 

 ๑.๒ ช้ันท่ี ๑ ประถมาภรณ�ช
างเผือก (ป.ช.) 

 ๑.๓ ช้ันท่ี ๒ ทวีติยาภรณ�ช
างเผือก (ท.ช.) 

 ๑.๔ ช้ันท่ี ๓ ตริตาภรณ�ช
างเผือก (ต.ช.) 

 ๑.๕ ช้ันท่ี ๔ จัตุรถาภรณ�ช
างเผือก (จ.ช.) 

 ๑.๖ ช้ันท่ี ๕ เบญจมาภรณ�ช
างเผือก (บ.ช.) 

 ๑.๗ ช้ันท่ี ๖ เหรียญทองช
างเผือก (ร.ท.ช.) 

 ๑.๘ ช้ันท่ี ๗ เหรียญเงินช
างเผือก (ร.ง.ช.) 

๒. เคร่ืองราชอิสริยาภรณ,อันมีเกียรติยศมงกุฎไทย แบ+งออกเป6น ๘ ช้ัน คือ 

๒.๑ ช้ันสูงสุด มหาวชิรมงกฎ (ม.ว.ม.) 

๒.๒ ช้ันท่ี ๑ ประถมาภรณ�มงกฎไทย (ป.ม.) 

๒.๓ ช้ันท่ี ๒ ทวีติยาภรณ�มงกฎไทย (ท.ม.) 

๒.๔ ช้ันท่ี ๓ ตริตาภรณ�มงกฎไทย (ต.ม.) 

 

                                                        

๓การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ�ให
แก+พนักงานราชการได
ตามประกาศคณะปฏิรูปการปกครองในระบอบ

ประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตรยิ�ทรงเป6นประมุข ฉบับท่ี ๓๓ เรื่อง แก
ไขเพ่ิมเตมิระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว+าด
วยการขอ

พระราชทานเครื่องราชอิสรยิาภรณ�อันเป6นท่ีเชิดชูยิ่งช
างเผือกและเครื่องราชอิสริยาภรณ�อันมเีกียรติยศมงกุฎไทย พ.ศ. ๒๕๓๖ 



๑๙๓ 

๒.๕ ช้ันท่ี ๔ จัตุรถาภรณ�มงกฎไทย (จ.ม.) 

๒.๖ ช้ันท่ี ๕ เบญจมาภรณ�มงกฎไทย (บ.ม.) 

๒.๗ ช้ันท่ี ๖ เหรียญทองมงกฎไทย (ร.ท.ม.) 

๒.๘ ช้ันท่ี ๗ เหรียญเงินมงกฎไทย (ร.ง.ม.) 

พนักงานราชการท่ีพึงได
รับการพิจารณาเสนอขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ� 
จะต
องมีคุณสมบัติดังน้ี 

(๑) เป6นผู
มีสัญชาติไทย 
(๒) เป6นผู
ประพฤติดีและปฏิบัติงานราชการหรือปฏิบัติงานท่ีเป6นประโยชน�ต+อ

สาธารณชนด
วยความอุตสาหะ ซื่อสัตย� และเอาใจใส+ต+อหน
าท่ีอย+างดีย่ิง และ 
(๓) เป6นผู
ไม+เคยมีพระบรมราชานุญาตให
เรียกคืนเคร่ืองราชอิสริยาภรณ� หรือต
องรับ

โทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงท่ีสุดให
จําคุก เว
นแต+เป6นโทษสําหรับความผิดท่ีได
กระทําโดยประมาท
หรือความผิดลหุโทษ 
 
การขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ,ให�แก�พนักงานราชการ 

ลําดับ กลุ�มงาน 
เครื่องราชอิสริยาภรณ, 

ท่ีขอพระราชทาน เง่ือนไขและระยะเวลาการเล่ือนช้ันตรา 
เริ่มต�นขอ เล่ือนได�ถึง 

๑ - กลุ+มงานบริการ 
- กลุ+มงานเทคนิค 

บ.ม. จ.ช. ๑. เริ่มขอพระราชทาน บ.ม. 
๒. ได
 บ.ม. มาแล
วไม+น
อยกว+า ๕ ปIบริบูรณ� ขอ บ.ช. 
๓. ได
 บ.ช. มาแล
วไม+น
อยกว+า ๕ ปIบริบูรณ� ขอ จ.ม. 
๔. ได
 จ.ม. มาแล
วไม+น
อยกว+า ๕ ปIบริบูรณ� ขอ จ.ช. 

๒ - กลุ+มงานบริหารท่ัวไป บ.ช. ต.ม. ๑. เริ่มขอพระราชทาน บ.ช. 

๒. ได
 บ.ช. มาแล
วไม+น
อยกว+า ๕ ปIบริบูรณ� ขอ จ.ม. 

๓. ได
 จ.ม. มาแล
วไม+น
อยกว+า ๕ ปIบริบูรณ� ขอ จ.ช. 

๔. ได
 จ.ช. มาแล
วไม+น
อยกว+า ๕ ปIบริบูรณ� ขอ ต.ม. 

๓ - กลุ+มงานวิชาชีพเฉพาะ จ.ม. ต.ช. ๑. เริ่มขอพระราชทาน จ.ม. 

๒. ได
 จ.ม. มาแล
วไม+น
อยกว+า ๕ ปIบริบูรณ� ขอ จ.ช. 

๓. ได
 จ.ช. มาแล
วไม+น
อยกว+า ๕ ปIบริบูรณ� ขอ ต.ม. 

๔. ได
 ต.ม. มาแล
วไม+น
อยกว+า ๕ ปIบริบูรณ� ขอ ต.ช. 
 



๑๙๔ 

ลําดับ กลุ�มงาน 
เครื่องราชอิสริยาภรณ, 

ท่ีขอพระราชทาน เง่ือนไขและระยะเวลาการเล่ือนช้ันตรา 
เริ่มต�นขอ เล่ือนได�ถึง 

๔ - กลุ+มงานเชี่ยวชาญเฉพาะ จ.ช. ท.ม. ๑. เริ่มขอพระราชทาน จ.ช. 

๒. ได
 จ.ช. มาแล
วไม+น
อยกว+า ๕ ปIบริบูรณ� ขอ ต.ม. 

๓. ได
 ต.ม. มาแล
วไม+น
อยกว+า ๕ ปIบริบูรณ� ขอ ต.ช. 

๔. ได
 ต.ช. มาแล
วไม+น
อยกว+า ๕ ปIบริบูรณ� ขอ ท.ม. 

๕. - กลุ+มงานเชี่ยวชาญพิเศษ 

  ระดับท่ัวไป 

ต.ม. ท.ช. ๑. เริ่มขอพระราชทาน ต.ม. 

๒. ได
 ต.ม. มาแล
วไม+น
อยกว+า ๕ ปIบริบูรณ� ขอ ต.ช. 

๓. ได
 ต.ช. มาแล
วไม+น
อยกว+า ๕ ปIบริบูรณ� ขอ ท.ม. 

๔. ได
 ท.ม. มาแล
วไม+น
อยกว+า ๕ ปIบริบูรณ� ขอ ท.ช. 

๖. - กลุ+มงานเชี่ยวชาญพิเศษ 

  ระดับประเทศ 

ต.ช. ป.ม. ๑. เริ่มขอพระราชทาน ต.ช. 

๒. ได
 ต.ช. มาแล
วไม+น
อยกว+า ๕ ปIบริบูรณ� ขอ ท.ม. 

๓. ได
 ท.ม. มาแล
วไม+น
อยกว+า ๕ ปIบริบูรณ� ขอ ท.ช. 

๔. ได
 ท.ช. มาแล
วไม+น
อยกว+า ๕ ปIบริบูรณ� ขอ ป.ม. 
 

๗. - กลุ+มงานเชี่ยวชาญพิเศษ 

  ระดับสากล 

ท.ม. ป.ช. ๑. เริ่มขอพระราชทาน ท.ม. 

๒. ได
 ท.ม. มาแล
วไม+น
อยกว+า ๕ ปIบริบูรณ� ขอ ท.ช. 

๓. ได
 ท.ช. มาแล
วไม+น
อยกว+า ๕ ปIบริบูรณ� ขอ ป.ม. 

๔. ได
 ป.ม. มาแล
วไม+น
อยกว+า ๕ ปIบริบูรณ� ขอ ป.ช. 

หมายเหตุ ๑. ลําดับ ๑ - ๔ ต
องปฏิบัติงานติดต+อกันมาเป6นระยะเวลาไม+น
อยกว+า ๕ ปIบริบูรณ� นับต้ังแต+ 
วันเริ่มจ
าง จนถึงวันก+อนวันพระราชพิธีเฉลิมพระชนมพรรษาของปIท่ีจะขอพระราชทานไม+น
อยกว+า ๖๐ วัน 
 ๒. ลําดับ ๕ - ๗ ต
องปฏิบัติงานติดต+อกันมาเป6นระยะเวลาไม+น
อยกว+า ๓ ปIบริบูรณ� นับต้ังแต+ 
วันเริ่มจ
าง จนถึงวันก+อนวันพระราชพิธีเฉลิมพระชนมพรรษาของปIท่ีจะขอพระราชทานไม+น
อยกว+า ๖๐ วัน 
 ๓. ต
องเป6นพนักงานราชการตามสัญญาจ
างของส+วนราชการตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี 
ว+าด
วยพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ 
 ๔. ต
องเป6นพนักงานราชการท่ีมีชื่อและลักษณะงานเป6นพนักงานท่ีเทียบเท+ากับลูกจ
างประจํา
หมวดฝIมือข้ึนไป ตามระเบียบกระทรวงการคลังว+าด
วยลูกจ
างประจําของส+วนราชการ  

 

 



๑๙๕ 

การเทียบตําแหน�งของพนักงานราชการในกรณีการเบิกค�าใช�จ�ายต�างๆ 

เพ่ือให
พนักงานราชการใช
สิทธิในการเบิกค+าใช
จ+ายต+างๆ ตามท่ีกฎหมายและระเบียบท่ีเก่ียวข
อง 
กรมบัญชีกลางจึงได
พิจารณาเทียบตําแหน+งพนักงานราชการกับข
าราชการพลเรือนสามัญ  
ให
สามารถเบิกจ+ายสิทธิประโยชน�ได
ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว+าด
วยพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ 
ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ท่ี กค ๐๔๐๖.๖/ว ๑๐๔ ลงวันท่ี ๒๒ กันยายน ๒๕๕๑  ดังน้ี 

 

ลําดับ พนักงานราชการ 
เทียบเท�ากับข�าราชการพลเรือน 

ประเภทและระดับ 
๑. 

๒. 
 
 
 

๓. 
 
 
 
 
 

๔. 
 
 
 
 
 

๕. 

กลุ�มงานบริการและกลุ�มงานเทคนิค 

กลุ�มงานบริหารท่ัวไป 
เริ่มรับราชการ – ๙ ปI 
๑๐ – ๑๗  ปI 
๑๗ ปIข้ึนไป 

กลุ�มงานวิชาชีพเฉพาะ 
เริ่มรับราชการ – ๙ ปI 
๑๐ – ๑๗  ปI 
๑๗ ปIข้ึนไป 

ผู
ได
รับค+าตอบแทนในอัตราสูงสุดของบัญชี
อัตราค+าตอบแทน 

กลุ�มงานเช่ียวชาญเฉพาะ 
เริ่มรับราชการ – ๔ ปI 
๕ – ๑๐  ปI 
๑๐ ปIข้ึนไป 

ผู
ได
รับค+าตอบแทนในอัตราสูงสุดของบัญชี
อัตราค+าตอบแทน 

กลุ�มงานเช่ียวชาญพิเศษ 

ตําแหน+งประเภทท่ัวไป ระดับปฏิบัติงาน 

 
ตําแหน+งประเภทวิชาการ ระดับปฏิบัติการ 
ตําแหน+งประเภทวิชาการ ระดับชํานาญการ 
ตําแหน+งประเภทวิชาการ ระดับชํานาญการพิเศษ 

 
ตําแหน+งประเภทวิชาการ ระดับปฏิบัติการ 
ตําแหน+งประเภทวิชาการ ระดับชํานาญการ 
ตําแหน+งประเภทวิชาการ ระดับชํานาญการพิเศษ 
ตําแหน+งประเภทวิชาการ ระดับเชี่ยวชาญ  
 

 
ตําแหน+งประเภทวิชาการ ระดับปฏิบัติการ 
ตําแหน+งประเภทวิชาการ ระดับชํานาญการ
ตําแหน+งประเภทวิชาการ ระดับชํานาญการพิเศษ 
ตําแหน+งประเภทวิชาการ ระดับเชี่ยวชาญ  
 

ตําแหน+งประเภทวิชาการ ระดับเชี่ยวชาญ 

 



๑๙๖ 

บัตรประจําตัวของพนักงานราชการ๔ 

เน่ืองจากพนักงานราชการเป6นบุคลากรภาครัฐประเภทหน่ึง ซึ่งปฏิบัติงานควบคู+ไปกับ
ข
าราชการได
ท้ังในภารกิจหลัก ภารกิจรอง และภารกิจสนับสนุนของส+วนราชการ จึงกําหนดให

พนักงานราชการเป6นเจ
าหน
าท่ีของรัฐเพ่ือปฏิบัติหน
าท่ี โดยมีบัตรประจําตัวสําหรับเจ
าหน
าท่ี 
ของรัฐตามกฎหมายว+าด
วยบัตรประจําตัวเจ
าหน
าท่ีของรัฐ โดยกําหนดให
หัวหน
าส+วนราชการ 
เป6นผู
มีอํานาจออกบัตรประจําตัวดังกล+าว 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                        

๔
 พระราชกฤษฎีกากําหนดเจ
าหน
าท่ีของรัฐและผู
มีอํานาจออกบัตรประจําตัวเจ
าหน
าท่ีของรัฐตามพระราชบัญญตั ิ

บัตรประจําตัวเจ
าหน
าท่ีของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๒ (ฉบับท่ี ๑๐) พ.ศ. ๒๕๔๙ บัญญัติให
พนักงานราชการเป6นเจ
าหน
าท่ีของรัฐ  

โดยมีบัตรประจําตัวเจ
าหน
าท่ีของรัฐได
 



๑๙๗



๑๙๘
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