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การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน 

หน่วยงานที่ให้บริการ : กรมโรงงานอุตสาหกรรม กระทรวงอุตสาหกรรม  

หลักเกณฑ์ วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. เป็นผู้รับโอนใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานหรือเป็นโรงงานในเขตประกอบการอุตสาหกรรมตามมาตรา 30 แห่ง 

พ.ร.บ.โรงงาน พ.ศ. 2535 และไม่เป็นโรงงานที่ตั้งอยู่ในนิคมอุตสาหกรรมตาม พ.ร.บ.การนิคมอุตสาหกรรมแห่ง
ประเทศไทย พ.ศ. 2522 ในเขตกรุงเทพมหานคร 

2. ในกรณีที่ผู้รับใบอนุญาตไม่อาจต้ังโรงงานหรือตั้งโรงงานแล้วแต่ไม่อาจเริ่มประกอบกิจการโรงงานได้ภายหลังจากที่
ได้รับใบอนุญาตแล้ว ให้ผู้รับใบอนุญาตนั้นสามารถโอนใบอนุญาตได้ โดยให้ผู้ซึ่งประสงคจ์ะรับโอนใบอนุญาตยื่นค า
ขอโอนใบอนุญาตต่อผู้อนุญาตภายใน 30 วันนับแต่วันที่มีการโอนใบอนุญาต ให้เช่าหรอืให้เช่าซื้อโรงงาน หรือขาย
โรงงาน เมื่อได้ยื่นค าขอแล้ว ในระหว่างที่รอการพิจารณาอนุญาตจากผู้อนุญาต ให้ถือเสมือนว่าผู้ยื่นค าขอนั้นเป็นผู้
เป็นผู้รับใบอนุญาต และให้ถือว่าผู้รับใบอนุญาตเดิมมิได้เป็นผู้รับใบอนุญาตตั้งแต่วันที่มีการโอนใบอนุญาต ให้เช่าหรือ
ให้เช่าซื้อโรงงาน หรือขายโรงงาน อีกต่อไป 

3. ในกรณีที่ผู้รับใบอนุญาตตาย ให้ทายาทหรือผู้จัดการมรดกยื่นค าขอรับโอนใบอนุญาตต่อผู้อนุญาตภายใน 90 วัน นับ
แต่วันที่ผู้รับใบอนุญาตตาย หรือภายในระยะเวลาที่ผู้อนุญาตพิจารณาก าหนดเพิ่มเติมให้ตามความจ าเป็น หากไม่ได้
ยื่นค าขอภานในระยะเวลาที่ก าหนด และผู้นั้นประสงค์จะประกอบกิจการโรงงานต่อไป ให้ด าเนินการขอรับ
ใบอนุญาตใหม ่

หมายเหต ุ
** กรณคี าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนั้น ผู้
รับค าขอและผู้ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบันทกึความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐาน ร่วมกัน พร้อมก าหนดระยะเวลาให้
ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ย่ืนค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะ
ด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
** พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอ และยังไม่นบัระยะเวลาด าเนินงาน จนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถว้นตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 
** ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนบัระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามทีร่ะบุไว้ในคูม่ือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. พระราชบัญญัติโรงงาน (ฉบับที่ 2)  พ.ศ.2562 
ช่องทางการให้บริการ 
สถานทีใ่ห้บรกิาร 
ศูนย์บริการสารพันทันใจ กรมโรงงานอุตสาหกรรม  
เลขที่ 75/6 ถนนพระรามที่ 6 แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพฯ  
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ 
ตั้งแต่เวลา 08:30 น. - 16:30 น.  
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 15 วันท าการ 
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ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนและข้อเท็จจริงของเอกสาร  
1  

วันท าการ 
กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม 

2) การพิจารณา 
พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อเท็จจริง และอนุญาตให้รับโอนใบอนุญาตประกอบ
กิจการโรงงาน  

7  
วันท าการ 

กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม 

 
3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

ผู้อนุญาตลงนามในใบอนญุาตให้รับโอนใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน  
7  

วันท าการ 
กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 
1) 

 
แบบฟอร์มค าขอรับโอน (ร.ง.3/2) 
ฉบับจริง 1 ฉบบั       ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เป็นแบบฟอร์มทีท่างราชการก าหนด ที่มีการลงลายมือช่ือของผู้ขออนุญาตหรือ
ผู้รับมอบอ านาจ ห้ามถ่ายส าเนาลายมือชื่อ) 

แบบฟอร์ม 
กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม 

2) 
 

ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน ( ร.ง. 4) 
ฉบับจริง 1 ฉบบั       ส าเนา 0 ฉบับ 

กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม 

3) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มายื่นค าขอฯ 
ฉบับจริง 1 ฉบบั       ส าเนา 0 ฉบับ 

กรมการปกครอง 
 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล  
ฉบับจริง  1 ฉบับ       ส าเนา  0 ฉบับ 
หมายเหตุ ใช้ในกรณียื่นเอกสารในนามนิติบุคคล และต้องคัดส าเนาไม่เกิน 3 เดือน 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า 

5) 
 

หนังสือมอบอ านาจให้กระท าการแทนผู้ขออนุญาต (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 1 ฉบบั       ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ต้องใช้แบบฟอร์มหนังสือมอบอ านาจของกรมโรงงานอุตสาหกรรมเท่าน้ัน ติด
แสตมป์อากร พร้อมแนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือส าเนาหนังสือเดินทางของผู้
มอบอ านาจที่มีการลงนามรบัรองโดยเจ้าของบัตร กรณีมอบอ านาจในนามนิติบุคคคลให้แนบ
ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลคัดส าเนาไม่เกิน 3 เดือน ที่มีรายละเอียด
ของผู้มีอ านาจลงนาม ที่อยู่ส านักงาน และวัตถุประสงค์ของนิติบุคคล และมีการลงนาม
รับรองตามข้อก าหนดที่ระบุในหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล)  

แบบฟอร์ม 
กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม 

3) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มายื่นค าขอฯ 
ฉบับจริง 1 ฉบบั       ส าเนา 0 ฉบับ 

กรมการปกครอง 
 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล  
ฉบับจริง  1 ฉบับ       ส าเนา  0 ฉบับ 
หมายเหตุ ใช้ในกรณียื่นเอกสารในนามนิติบุคคล 

กรมพัฒนา 
ธุรกิจการค้า 
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ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 
5) 

 
หนังสือมอบอ านาจให้กระท าการแทนผู้โอนและผู้รับโอน (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 1 ฉบบั       ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ต้องใช้แบบฟอร์มหนังสือมอบอ านาจของกรมโรงงานอุตสาหกรรมเท่าน้ัน ติด
แสตมป์อากร พร้อมแนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจที่มีการลงนาม
รับรองโดยเจ้าของบัตร กรณีมอบอ านาจในนามนิติบุคคคลให้แนบส าเนาหนังสือรับรองการ
จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลคัดส าเนาไม่เกิน 3 เดือน ที่มีรายละเอียดของผู้มีอ านาจลงนาม ที่
อยู่ส านักงาน และวัตถุประสงค์ของนิติบุคคล และมีการลงนามรับรองตามข้อก าหนดที่ระบุ
ในหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล)  

แบบฟอร์ม 
กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม 

 
 

  

6) 
 

บันทึกของผู้รบัโอนใบอนุญาตประกอบกจิการโรงงาน 
ฉบับจริง 0 ฉบบั       ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ที่แสดงว่าได้ยอมรับสิทธิหน้าที่และความรับผิดที่ผู้โอนใบอนญุาตมีต่อทาง
ราชการตามกฎหมายว่าด้วยโรงงานและกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมและรักษาคุณภาพ
สิ่งแวดล้อม และมีการลงลายมือชื่อรับรองส าเนาของผู้รับโอนหรือผู้รับมอบอ านาจของผู้รับ
โอน) 

- 

14) 
 

รายงานการประชุมของนิตบิุคคลผู้โอนใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน 
ฉบับจริง 0 ฉบบั       ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เพื่อแสดงว่าได้มีการอนุมัติหรืออนุญาตให้มีการโอนแล้ว และมีการลงลายมอืชื่อ
รับรองส าเนาของผู้โอนหรือผู้รับมอบอ านาจของผู้โอน) 

- 

15) 
 

บันทึกการโอน  
ฉบับจริง 1 ฉบบั       ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีเป็นการโอนโดยการให้) 

- 

16) 
 

หลักฐานการเช่า เช่าซื้อ หรอืซื้อขายโรงงาน 
ฉบับจริง 1 ฉบบั       ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีเป็นการเช่า เช่าซื้อ หรือซื้อขายโรงงาน) 

- 

17) 
 

ค าสั่งศาลตั้งผูจ้ัดการมรดก 
ฉบับจริง 0 ฉบบั       ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีเจ้าของโรงงานเสียชีวิต) 

- 

18) 
 

ใบมรณะบัตรของผู้ประกอบกิจการโรงงาน 
ฉบับจริง 1 ฉบบั       ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีเจ้าของโรงงานเสียชีวิต) 

- 

ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
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1) ไม่มีค่าธรรมเนียม  ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

ช่องทางการรอ้งเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการรอ้งเรียน / แนะน าบริการ 

1) กรมโรงงานอุตสาหกรรม,   
(หมายเหตุ: 75/6 ถนนพระรามที่ 6 แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพมหานคร 10400,  
อีเมล pr@diw.mail.go.th, โทรศัพท์ 02 202 4000, โทรสาร 02 354 3390)  

2) ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์ ท าเนียบรัฐบาล /ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหตุ: จุดบริการร่วม 1111 / ตู้ ปณ. 1111 ปณ.ท าเนียบรัฐบาล กรุงเทพฯ 10300 / สายด่วน 1111 / 
www.1111.go.th/  PSC 1111 (Mobile Application) 

3) ศูนย์ด ารงธรรม กระทรวงมหาดไทย 
 
 
 

 

4) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วรป์าร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุร ี
11120/ สายด่วน 1206/ โทรศัพท์ 02 502 6670-80 ต่อ 1904 - 1907/ โทรสาร 02 502 6132 / 
www.pacc.go.th  

5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com) 

แบบฟอร์ม ตวัอย่างและคู่มอืการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบค าขอรับโอนใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (ร.ง.3/2) สามารถดาวน์โหลดได้ที่ www.diw.go.th 
 

mailto:pr@diw.mail.go.th
http://www.1111.go.th/

