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การแจ้งเริ่มประกอบกิจการโรงงานจ าพวกที่ 3 

หน่วยงานที่ให้บริการ : กรมโรงงานอุตสาหกรรม กระทรวงอุตสาหกรรม  

หลักเกณฑ์ วธิีการ เงื่อนไขในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
เป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานหรือเป็นโรงงานในเขตประกอบการอุตสาหกรรมตามมาตรา 30 

แห่ง พ.ร.บ.โรงงาน พ.ศ. 2535 และไม่เป็นโรงงานที่ตั้งอยู่ในนิคมอุตสาหกรรมตาม พ.ร.บ.การนิคมอุตสาหกรรมแห่ง
ประเทศไทย พ.ศ. 2522 ในเขตกรุงเทพมหานครที่พร้อมจะเริ่มประกอบกิจการโรงงาน และต้องเป็นการแจ้งเริ่มประกอบ
กิจการโรงงานก่อนวันเริ่มประกอบกิจการจริงไม่น้อยกว่า 15 วัน และต้องเป็นการแจ้งภายในระยะเวลาที่ก าหนดไว้ใน
ใบอนุญาต หรอืภายในระยะเวลาที่ได้รับอนุญาตให้ขยายเวลาในการแจ้งประกอบกิจการโรงงาน 
หมายเหตุ 
** กรณคี าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนั้น ผู้
รับค าขอและผู้ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบันทกึความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐาน ร่วมกัน พร้อมก าหนดระยะเวลาให้
ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ย่ืนค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะ
ด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
** พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอ และยังไม่นบัระยะเวลาด าเนินงาน จนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 
** ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนบัระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามทีร่ะบุไว้ในคูม่ือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
** ทั้งนี้จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. พระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ.2535 
ช่องทางการให้บริการ 
สถานทีใ่ห้บรกิาร 
ศูนย์บริการสารพันทันใจ กรมโรงงานอุตสาหกรรม  
เลขที่ 75/6 ถนนพระรามที่ 6 แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพฯ  
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ 
ตั้งแต่เวลา 08:30 น. - 16:30 น.  
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 10 วันท าการ 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ขอรับใบอนญุาตยื่นค าขอฯ พร้อมเอกสารหลักฐานประกอบ เจ้าหน้าที ่
ผู้รับค าขอตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของเอกสารตามรายการเอกสาร
หลักฐานประกอบ 

1  
วันท าการ 

กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม 

 

2) การพิจารณาความถูกต้องเชิงวิศวกรรมและกฎหมายทีเ่ก่ียวข้อง 
เมื่อได้รับค าขอใบอนุญาต ผู้อนุญาตจะพิจารณาถึงความถูกต้องของเอกสารตามที่
ได้รับอนุญาตประกอบ/ขยายโรงงาน  

7  
วันท าการ 

กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม 
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ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

ผู้อนุญาตลงนามตามล าดับชั้น และแจ้งผู้ขอทราบผลการพิจารณา พร้อมเรียกเก็บ
ค่าธรรมเนียมรายป ี 

2  
วันท าการ 

กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 
1) 

 
แบบฟอร์มใบแจ้งการประกอบกิจการโรงงานจ าพวกที่ 3 
ฉบับจริง 2 ฉบบั       ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (มีการลงลายมือชื่อของผู้ขออนุญาตหรือผู้รับมอบอ านาจ ห้ามถ่ายส าเนาลายมือชื่อ) 

กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม 

2) แบบฟอร์มแจง้เปลี่ยนแปลงที่ตั้งโรงงาน (แบบฟอร์มค าขอทั่วไป) 
ฉบับจริง 2 ฉบบั       ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีที่ตอนได้รับใบอนุญาตยังไม่มีเลขที่ตั้งโรงงาน พร้อมแนบเอกสารส าเนา
ทะเบียนบ้าน) 

กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม 

3) 
 

ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (รง.4) 
ฉบับจริง 1 ฉบบั       ส าเนา 0 ฉบับ 

กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม 

4) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มายื่นค าขอฯ 
ฉบับจริง 1 ฉบบั       ส าเนา 0 ฉบับ 

กรมการปกครอง 
 

5) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล  
ฉบับจริง  1 ฉบับ       ส าเนา  0 ฉบับ 
หมายเหตุ ใช้ในกรณียื่นเอกสารในนามนิติบุคคล และต้องคัดส าเนาไม่เกิน 3 เดือน 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า 

6) 
 

หนังสือมอบอ านาจให้กระท าการแทนผู้ขออนุญาต (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 1 ฉบบั       ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ต้องใช้แบบฟอร์มหนังสือมอบอ านาจของกรมโรงงานอุตสาหกรรมเท่าน้ัน ติด
แสตมป์อากร พร้อมแนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือส าเนาหนังสือเดินทางของผู้
มอบอ านาจที่มีการลงนามรบัรองโดยเจ้าของบัตร กรณีมอบอ านาจในนามนิติบุคคคลให้แนบ
ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลคัดส าเนาไม่เกิน 3 เดือน ที่มีรายละเอียด
ของผู้มีอ านาจลงนาม ที่อยู่ส านักงาน และวัตถุประสงค์ของนิติบุคคล และมีการลงนาม
รับรองตามข้อก าหนดที่ระบุในหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล)  

แบบฟอร์ม 
กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม 

ค่าธรรมเนียม: คิดตามขนาดก าลังเครื่องจักร (แรงม้า) 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม 

1) ตั้งแต่ 0 แต่ไม่ถึง 5 150 บาท 11) ตั้งแต่ 700 แต่ไม่ถึง 800 6,600 บาท 
2) ตั้งแต่ 5 แต่ไม่ถึง 20 200 บาท 12) ตั้งแต่ 800 แต่ไม่ถึง 900  7,800 บาท 
3) ตั้งแต่ 20 แต่ไม่ถึง 50 450 บาท 13) ตั้งแต่ 900 แต่ไม่ถึง 1,000 9,000 บาท 
4) ตั้งแต่ 50 แต่ไม่ถึง 100 900 บาท 14) ตั้งแต่ 1,000 แต่ไม่ถึง 2,000 10,500 บาท 
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5) ตั้งแต่ 100 แต่ไม่ถึง 200 1,500 บาท 15) ตั้งแต่ 2,000 แต่ไม่ถึง 3,000 12,000 บาท 
6) ตั้งแต่ 200 แต่ไม่ถึง 300 2,100 บาท 16) ตั้งแต่ 3,000 แต่ไม่ถึง 4,000 13,500 บาท 
7) ตั้งแต่ 300 แต่ไม่ถึง 400  2,700 บาท 17) ตั้งแต่ 4,000 แต่ไม่ถึง 5,000 15,000 บาท 
8) ตั้งแต่ 400 แต่ไม่ถึง 500 3,600 บาท 18) ตั้งแต่ 5,000 แต่ไม่ถึง 6,000 16,500 บาท 
9) ตั้งแต่ 500 แต่ไม่ถึง 600 4,500 บาท 19) ตั้งแต่ 6,000 ขึ้นไป  18,000 บาท 
10) ตั้งแต่ 600 แต่ไม่ถึง 700 5,400 บาท    

 
 
 
 
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการรอ้งเรียน / แนะน าบริการ 

1) กรมโรงงานอุตสาหกรรม,   
(หมายเหตุ: 75/6 ถนนพระรามที่ 6 แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพมหานคร 10400,  
อีเมล pr@diw.mail.go.th, โทรศัพท์ 02 202 4000, โทรสาร 02 354 3390)  

2) ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์ ท าเนียบรัฐบาล /ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหตุ: จุดบริการร่วม 1111 / ตู้ ปณ. 1111 ปณ.ท าเนียบรัฐบาล กรุงเทพฯ 10300 / สายด่วน 1111 / 
www.1111.go.th/  PSC 1111 (Mobile Application) 

3) ศูนย์ด ารงธรรม กระทรวงมหาดไทย 
4) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 

(หมายเหตุ: ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วรป์าร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุร ี
11120/ สายด่วน 1206/ โทรศัพท์ 02 502 6670-80 ต่อ 1904 - 1907/ โทรสาร 02 502 6132 / 
www.pacc.go.th  

5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com) 

แบบฟอร์ม ตวัอย่างและคู่มอืการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบฟอร์มใบแจ้งการประกอบกิจการโรงงานจ าพวกที่ 3 สามารถดาวน์โหลดได้ที่ www.diw.go.th 
 

mailto:pr@diw.mail.go.th
http://www.1111.go.th/

