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การแจ้งเพิ่มจ านวน เปลี่ยนหรือเปลี่ยนแปลง เครื่องจักรที่ใช้ในการผลิต  แต่ไม่ถึงขั้นขยายโรงงานหรือเพิ่มเนื้อที่
อาคารโรงงาน 
หน่วยงานที่ให้บริการ : กรมโรงงานอุตสาหกรรม กระทรวงอุตสาหกรรม  

หลักเกณฑ์ วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. เป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานหรือเป็นโรงงานในเขตประกอบการอุตสาหกรรมตามมาตรา 30 แห่ง 

พ.ร.บ.โรงงาน พ.ศ. 2535 และไม่เป็นโรงงานที่ตั้งอยู่ในนิคมอุตสาหกรรมตาม พ.ร.บ.การนิคมอุตสาหกรรมแห่ง
ประเทศไทย พ.ศ. 2522 ในเขตกรุงเทพมหานคร 

2. เมื่อผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานเพิ่มจ านวน เปลี่ยน หรือเปลี่ยนแปลงเครือ่งจักรที่ใช้ในการผลิต 
เครื่องจักรที่ใช้เป็นเครื่องต้นก าลัง เครื่องจักรที่เกี่ยวข้องกับการบ าบัดมลพิษ หรือมาตรการป้องกันหรือลดเหตุ
เดือดร้อนร าคาญ หรือพลังงานของเครื่องจักรเป็นอย่างอื่นอันท าให้เครือ่งจักรมีก าลังแรงม้ารวมลดลง หรือเพิ่มข้น้แต่
ไม่ถ้งขั้นขยายโรงงาน หรือ 

3. เป็นการเพิ่มเนื้อที่อาคารโรงงานออกไป หรือก่อสร้างอาคารโรงงานเพิ่มข้้นใหม่เพื่อประโยชน์แก่ กิจการของโรงงานนั้น
โดยตรงอันท าให้เนื้อที่ของอาคารโรงงานเพิ่มข้้นตั้งแต่ห้าร้อยตารางเมตรข้้นไปในกรณีเนือ้ที่โรงงานมีไม่เกินสองพันตาราง
เมตร หรือเพิ่มข้้นตั้งแต่หน้่งพันตารางเมตรข้้นไปในกรณีเนือ้ที่ของโรงงานมีเกินกว่าสองพันตารางเมตร 

4. ผู้รับใบอนุญาตต้องแจ้งเป็นหนังสือต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ด าเนินการตามข้อ 1 หรือข้อ 2 
หมายเหตุ  
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ใน
ขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันท้กความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐาน ร่วมกัน พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลา
ที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 ** พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอ และยังไม่นบัระยะเวลาด าเนินงาน จนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันท้กความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 
** ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนบัระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคูม่ือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
** ทั้งนี้จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันลงนาม 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. พระราชบญัญัติโรงงาน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2562 
ช่องทางการให้บริการ 
สถานทีใ่ห้บรกิาร 
ศูนย์บริการสารพันทันใจ กรมโรงงานอุตสาหกรรม  
เลขที่ 75/6 ถนนพระรามที่ 6 แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพฯ  
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถ้ง วันศุกร ์
ตั้งแต่เวลา 08:30 น. - 16:30 น.  
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 15 วันท าการ 
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ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารตามรายการเอกสาร
หลักฐานประกอบ 

1  
วันท าการ 

กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม 

 
2) การพิจารณา 

พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อเท็จจริงที่ขอเปลี่ยนแปลงหรือเพิ่มเติม  
12  

วันท าการ 
กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
พนักงานเจ้าหน้าที่ บันท้กการเปลี่ยนแปลงหรือเพ่ิมเติมในใบอนุญาต
ประกอบกิจการโรงงาน พร้อมลงนามในหนงัสือแจ้งผล และแจ้งผู้ขอทราบ
ผลการพิจารณาในกรณีที่เป็นโรงงานที่ตั้งในเขตกรุงเทพฯ 

2  
วันท าการ 

กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 
1) 

 
ใบแจ้งทั่วไป 
ฉบับจริง 1 ฉบบั       ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (มีการลงลายมือชื่อของผู้ขออนุญาตหรือผู้รับมอบอ านาจ ห้ามถ่ายส าเนาลายมือชื่อ) 

- 

2) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มายื่นค าขอฯ 
ฉบับจริง 1 ฉบบั       ส าเนา 0 ฉบับ 

กรมการปกครอง 
 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล  
ฉบับจริง  1 ฉบับ       ส าเนา  0 ฉบับ 
หมายเหตุ ใช้ในกรณียื่นเอกสารในนามนิติบุคคล และต้องคัดส าเนาไม่เกิน 3 เดือน 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า 

4) 
 

หนังสือมอบอ านาจให้กระท าการแทนผู้ขออนุญาต (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 1 ฉบบั       ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ต้องใช้แบบฟอร์มหนังสือมอบอ านาจของกรมโรงงานอุตสาหกรรมเท่าน้ัน ติด
แสตมป์อากร พร้อมแนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือส าเนาหนังสือเดินทางของผู้
มอบอ านาจที่มีการลงนามรบัรองโดยเจ้าของบัตร กรณีมอบอ านาจในนามนิติบคุคคลให้แนบ
ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลคัดส าเนาไม่เกิน 3 เดือน ที่มีรายละเอียด
ของผู้มีอ านาจลงนาม ที่อยู่ส านักงาน และวัตถุประสงค์ของนิติบุคคล และมีการลงนาม
รับรองตามข้อก าหนดที่ระบุในหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล)  

แบบฟอร์ม 
กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม 

5) 
 

ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน ( ร.ง. 4) 
ฉบับจริง 1 ฉบบั       ส าเนา 0 ฉบับ 

กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม 

6) 
 

แบบแปลนอาคารโรงงาน 
ฉบับจริง 1 ฉบบั       ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีเป็นการเพิ่มเนื้อที่อาคารโรงงานหรือสร้างอาคารโรงงานเพิม่ข้้นใหม ่แบบ
แปลนต้องมีขนาดเหมาะสม ถกูต้องตามมาตราส่วน แสดงภาพลักษณะอาคารด้านหน้า 

- 
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ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 
ด้านข้าง ประตทูางเข้า-ออก บนัได ทางหนีไฟ และสามารถตรวจสอบรายละเอียดได้อย่าง
ชัดเจน มีการลงนามรับรองของวิศวกรควบคมุในแบบแปลนทุกหน้า โดยคณุสมบัติของวศิวกร
ต้องเป็นไปตามข้อบังคับสภาวศิวกร และเอกสารต้องมีการลงนามรับรองเอกสารโดยผู้ขอ
อนุญาตหรือผู้รบัมอบอ านาจทกุหน้า) 

7) 
 

แผนผงัแสดงการติดตั้งเครือ่งจักร  
ฉบับจริง 1 ฉบบั       ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีเพิ่ม เปลี่ยน หรือเปลี่ยนแปลงเครื่องจักร หรือพลังงานของเครื่องจักรเป็นอย่าง
อื่น แผนผังแสดงการติดตั้งเครื่องจักรในอาคารขนาดเหมาะสมถูกต้องตามมาตรส่วน พร้อม
รายละเอียดเครื่องจักรที่เป็นภาษาไทย และถูกต้องตรงกับล าดับรายการเครื่องจักรที่แสดงในค า
ขออนุญาต (รง.3) มีการลงนามรับรองของวิศวกรควบคุมในแผนผังทุกหน้า พร้อมแนบหนังสือ
รับรองและส าเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบแผนผังการติดตั้ง
เครื่องจักร โดยคุณสมบัติของวิศวกรต้องเป็นไปตามข้อบังคับสภาวิศวกร และเอกสารต้องมีการลง
นามรับรองเอกสารโดยผู้ขออนุญาตหรือผู้รับมอบอ านาจทุกหน้า) 

- 

8) 
 

แผนภูมิแสดงรายละเอียดขัน้ตอนการผลิต ปริมาณและจุดทีเ่กิดปญัหาสิ่งแวดล้อม ได้แก่ 
น้ าเสีย อากาศเสีย และมลพิษอื่น ๆ 
ฉบับจริง 1 ฉบบั       ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีเพิ่ม เปลี่ยน หรือเปลี่ยนแปลงเครื่องจักร หรือพลังงานของเครื่องจกัรเป็น
อย่างอื่น เอกสารต้องมีการลงนามรับรองเอกสารโดยผู้ขออนุญาตหรือผู้รับมอบอ านาจทกุหน้า) 

- 

9) รายการค านวณการออกแบบ คุณลักษณะของมลพิษที่ใช้ในการออกแบบ ชนิดของ
ระบบบ าบัด วธิีการป้องกนัเหตุเดือดร้อนร าคาญ ความเสียหายอนัตราย และการควบคุม
การปล่อยของเสีย (น้ าเสีย อากาศเสีย และมลพิษอื่นๆ)  
ฉบับจริง 1 ฉบบั       ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีเพิ่ม เปลี่ยน หรือเปลี่ยนแปลงเครื่องจักร หรือพลังงานของเครื่องจักรเป็น
อย่างอ่ืน ต้องมีการลงนามรับรองโดยผู้ประกอบการวิชาชีพวิศวกรควบคุมผู้ออกแบบระบบ
ทุกหน้าพร้อมแนบหนังสือรับรองและส าเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
ของผู้ออกแบบ/ท ารายการค านวณระบบบ าบัดมลพิษ โดยคุณสมบัติของวิศวกรต้องเป็นไป
ตามข้อบังคับสภาวิศวกร และเอกสารต้องมีการลงนามรับรองเอกสารโดยผู้ขออนุญาตหรือ
ผู้รับมอบอ านาจทุกหน้า)  

- 

10) 
 

เอกสารแสดงค าอธบิายถึงรายละเอียดชนดิ วิธีการก าจดั จัดเก็บและป้องกันเหตุ
เดือดร้อนร าคาญ ความเสียหายอันตราย และการควบคมุกากอุตสาหกรรม  
ฉบับจริง 1 ฉบบั       ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ต้องมีการลงนามรับรองโดยผู้ประกอบการวิชาชีพวิศวกรควบคุมผู้ออกแบบ
ระบบการจัดการกากอุตสาหกรรมทุกหน้า พร้อมแนบหนงัสือรับรองและส าเนาใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบระบบการจัดการกากอุตสาหกรรม โดย

  - 
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ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 
คุณสมบัติของวิศวกรต้องเป็นไปตามข้อบังคับสภาวิศวกร เอกสารต้องมีการลงนามรับรอง
เอกสารโดยผู้ขออนุญาตหรือผู้รับมอบอ านาจทุกหน้า) 

11) 
 

รายการค านวณการออกแบบ คุณลักษณะของมลพิษที่ใช้ในการออกแบบ ชนิดของ
ระบบบ าบัด วธิีการป้องกนัเหตุเดือดร้อนร าคาญ และความเสียหายอนัตราย จากมลพิษ
ทางเสียง แสง ความร้อน ความสั่นสะเทือน  
ฉบับจริง 1 ฉบบั       ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ต้องมีการลงนามรับรองโดยผู้ประกอบการวิชาชีพวิศวกรควบคุมผู้ออกแบบ
ระบบทุกหน้าพร้อมแนบหนงัสือรับรองและส าเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของผู้ออกแบบ/ท ารายการค านวณระบบป้องกันมลพิษทางเสียง แสง ความร้อน 
และความสั่นสะเทือนคุณสมบัติของวิศวกรต้องเป็นไปตามข้อบังคับสภาวิศวกร และเอกสาร
ต้องมีการลงนามรับรองเอกสารโดยผู้ขออนุญาตหรือผู้รับมอบอ านาจทุกหน้า)  

- 

ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียม  ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
ช่องทางการรอ้งเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการรอ้งเรียน / แนะน าบริการ 

1) กรมโรงงานอุตสาหกรรม,   
(หมายเหตุ: 75/6 ถนนพระรามที่ 6 แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพมหานคร 10400,  
อีเมล pr@diw.mail.go.th, โทรศัพท์ 02 202 4000, โทรสาร 02 354 3390)  

2) ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์ ท าเนียบรัฐบาล /ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหตุ: จุดบริการร่วม 1111 / ตู้ ปณ. 1111 ปณ.ท าเนียบรัฐบาล กรุงเทพฯ 10300 / สายด่วน 1111 / 
www.1111.go.th/  PSC 1111 (Mobile Application) 

3) ศูนย์ด ารงธรรม กระทรวงมหาดไทย 
4) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 

(หมายเหตุ: ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วรป์าร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุร ี
11120/ สายด่วน 1206/ โทรศัพท์ 02 502 6670-80 ต่อ 1904 - 1907/ โทรสาร 02 502 6132 / 
www.pacc.go.th  

5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com) 

แบบฟอร์ม ตวัอย่างและคู่มอืการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบค าขอทั่วไป สามารถดาวน์โหลดได้ที ่www.diw.go.th 

mailto:pr@diw.mail.go.th
http://www.1111.go.th/
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