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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขึ้นทะเบียน/ต่ออำยุทะเบียนเปน็ผู้ด ำเนนิกำรจัดฝึกอบรม หลักสูตรคนงำนควบคุม ส่ง 
และบรรจุก๊ำซประจ ำโรงงำน 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กรมโรงงานอุตสาหกรรม กระทรวงอุตสาหกรรม  

หลักเกณฑ์ วธิีกำร เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. ผู้ดําเนินการจัดฝึกอบรมต้องมีคุณสมบัติเป็น ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ สถานศึกษา สมาคม หรือ นิตบิุคคลที่ประกอบ

กิจการฝึกอบรมที่เกี่ยวกับก๊าซ และให้หมายรวมถึงผู้ประกอบกิจการโรงงานผลิต ก๊าซ และหรือบรรจกุ๊าซที่มีขีด
ความสามารถในการดําเนินการฝึกอบรมคนงาน ตามประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ การ
ฝึกอบรม การออกหนังสือรับรองและ การขึ้นทะเบียนเป็นคนงานควบคุม ส่งและบรรจุกา๊ซประจําโรงงาน พ.ศ. 2549 

2. ผู้ดําเนินการจัดฝึกอบรมประสงค์จะต่ออายุการขึ้นทะเบียนเป็นผู้ดําเนินการจัดฝึกอบรมให้ยื่นคําขอต่ออายุการขึ้น
ทะเบียนเป็นผู้ดําเนินการจัดฝึกอบรมได้ก่อนวันที่หนังสืออนุญาต จะสิ้นอายุไม่น้อยกว่า 30 วัน ตามประกาศกรม
โรงงานอุตสาหกรรม เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการขึ้นทะเบียนเป็นผู้ดําเนินการจัดฝึกอบรมและการออกหนังสือรับรอง
การฝึกอบรมหลักสูตรคนงานควบคุม ส่ง และบรรจุก๊าซประจําโรงงาน พ.ศ. 2554 

3. คุณสมบัติของผู้ให้การฝึกอบรม ตามประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม เรือ่ง หลักเกณฑ ์วิธีการ การฝึกอบรม การออก
หนังสือรับรองและการขึ้นทะเบียนเป็นคนงานควบคุม ส่งและบรรจุก๊าซประจําโรงงาน พ.ศ. 2549 มีคุณสมบัติ ดังนี้ 
3.1. สําเร็จปริญญาทางด้านวิศวกรรมศาสตร์ หรอืวิทยาศาสตร์และมีประสบการณ์ในการปฏิบัติงานหรือเกี่ยวข้อง

กับการควบคุมการผลิตก๊าซ การใช้ก๊าซ การบรรจุก๊าซและการ ขนส่งก๊าซไม่น้อยกว่า 3 ป ี
3.2. สําเร็จ ปวส. ชา่งยนต์ ช่างกลโรงงาน ช่างเทคนิคอุตสาหกรรม ช่างไฟฟ้า หรือชํานาญการและมีประสบการณ์ใน

การปฏิบัติงานหรือเกี่ยวข้องกับการควบคุมการผลิตก๊าซ การใช้ก๊าซการบรรจุก๊าซ และการขนส่งก๊าซ ไม่น้อย
กว่า 5 ป ี

หมายเหตุ 
** กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ใน
ขณะนั้น ผู้รับคําขอและผู้ยื่นคําขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐาน ร่วมกัน พร้อม
กําหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคําขอดําเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ยื่นคําขอไม่ดําเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลา
ที่กําหนด ผู้รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
** พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคําขอ และยังไม่นบัระยะเวลาดําเนินงาน จนกว่าผู้ยื่นคําขอจะดําเนินการแก้ไขคํา
ขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 
** ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนบัระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคูม่ือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 

1. พระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ.2535 และฉบับแก้ไขเพิ่มเติม 
2. กฎกระทรวง กําหนดให้มีคนงานซึ่งมีความรู้เฉพาะเพ่ือปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการใช้ เก็บ ส่ง และบรรจุก๊าซ

ประจําโรงงาน พ.ศ. 2549 
3. กฎกระทรวง กําหนดให้มีคนงานซึ่งมีความรู้เฉพาะเพ่ือปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการใช้ เก็บ ส่ง และบรรจุก๊าซ

ประจําโรงงาน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2555 
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4. ประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ การฝึกอบรม การออกหนังสือรับรองและการขึ้น
ทะเบียนเป็นคนงานควบคุม ส่งและบรรจุกา๊ซประจําโรงงาน พ.ศ.2549 

5. ประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ การฝึกอบรม การออกหนังสือรับรองและการขึ้น
ทะเบียนเป็นคนงานควบคุม ส่งและบรรจุกา๊ซประจําโรงงาน (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2552 

6. ประการกรมโรงงานอุตสาหกรรม เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการขึ้นทะเบียนเป็นผู้ดําเนินการจัดฝึกอบรมและการ
ออกหนังสือรับรองการฝึกอบรมหลักสูตรคนงานควบคุม ส่ง และบรรจุก๊าซประจําโรงงาน พ.ศ.2554 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถำนทีใ่ห้บรกิำร 
กองส่งเสริมเทคโนโลยีความปลอดภัยโรงงาน กรมโรงงานอุตสาหกรรม  

เลขที่ 75/6 ถนนพระรามที่ 6 แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพฯ  

/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  
เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ 

ตั้งแต่เวลา 08:30 น. - 16:30 น.  

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 21 วันทําการ 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
การรับและพิจารณาความครบถ้วนของคําขอ 

1  
วันทําการ 

กองส่งเสริมเทคโนโลย ี
ความปลอดภัยโรงงาน 

2) กำรพิจำรณำ 
พิจารณาพร้อมตรวจสอบสถานที่และรับฟังคําชี้แจงข้อมูลด้านเทคนิค 

16  
วันทําการ 

กองส่งเสริมเทคโนโลย ี
ความปลอดภัยโรงงาน 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมต ิ
จัดทําหนังสือให้ความเห็นชอบ และแจ้งผลการพิจารณา  

4  
วันทําการ 

กองส่งเสริมเทคโนโลย ี
ความปลอดภัยโรงงาน 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) 
หน่วยงำนภำครัฐ

ผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
ค ำขอขึ้นทะเบยีนเปน็ผู้ด ำเนนิกำรจัดฝึกอบรมหลักสูตรคนงำนควบคมุ ส่ง และบรรจุ
ก๊ำซประจ ำโรงงำน (แบบ สภ.1-13)  
ฉบับจริง 1 ฉบบั       สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ: กรณีข้ึนทะเบียนเป็นผู้ดําเนินการจัดฝึกอบรม พร้อมจัดเตรียมเอกสารลําดับที่ 3) 
4) 5) 6) 7) 8) 9) และ 10) ประกอบคําขอขึ้นทะเบียนฯ 

- 
 
 

2) 
 

ค ำขอต่ออำยุกำรขึ้นทะเบียนเปน็ผู้ด ำเนนิกำรจัดฝึกอบรมหลักสูตรคนงำนควบคุม ส่ง 
และ บรรจุก๊ำซประจ ำโรงงำน (แบบ สภ.1-14)  
ฉบับจริง 1 ฉบบั       สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ: กรณีต่ออายุขึ้นทะเบียนเป็นผู้ดําเนินการจัดฝึกอบรม พร้อมจัดเตรียมเอกสาร
ลําดับที่ 3) 4) 5) 6) 7) 9) และ 10) ประกอบคําขอขึ้น 

- 
 
 

3) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้มำยื่นค ำขอฯ 
ฉบับจริง 1 ฉบบั       สําเนา 0 ฉบับ 

กรมการปกครอง 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) 
หน่วยงำนภำครัฐ

ผู้ออกเอกสำร 
4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคลขององค์กรเอกชน หรือเอกสำรแสดงกำรเป็นมหำวิทยำลัย 
หน่วยงำนภำครัฐ  
ฉบับจริง 1 ฉบบั       สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ: 1. ใช้ในกรณียื่นเอกสารในนามนิติบุคคล และต้องคัดสําเนาไม่เกิน 3 เดือน
พร้อมวัตถุประสงค์เป็นหน่วยงานจัดฝึกอบรมผู้ควบคุมประจําหม้อน้ําหรือหม้อต้มที่ใช้
ของเหลวเป็นสื่อนําความร้อน หรือ 
2. กรณีเป็นมหาวิทยาลัย หน่วยงานภาครัฐ ให้แสดงเอกสารการเป็นมหาวิทยาลัย 
หน่วยงานภาครัฐ 

- 

5) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจให้กระท ำกำรแทนผู้ขออนุญำต (ถ้ำมี) 
ฉบับจริง 1 ฉบบั       สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ: ต้องติดแสตมป์อากร พร้อมแนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือสําเนา
หนังสือเดินทาง (Passport) หรือสําเนาใบอนุญาตทํางาน (Work permit) ของผู้มอบ
อํานาจที่มีการลงนามรับรองโดยเจ้าของบัตร กรณีมอบอํานาจในนามนิติบุคคลให้แนบ
สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลคัดสําเนาไม่เกิน 3 เดือน ที่มีรายละเอียด
ของผู้มีอํานาจลงนาม ที่อยู่สาํนักงาน และวัตถุประสงค์ของนิติบุคคล และมีการลงนาม
รับรองตามข้อกําหนดที่ระบุในหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 

แบบฟอร์ม 
กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม 

6) รำยชื่อผู้ให้กำรฝึกอบรม(วิทยำกร) และเอกสำรแสดงคณุวุฒิกำรศึกษำ พร้อมบัตรบตัร
ประชำชน และเอกสำรแสดงประสบกำรณ์ที่เกี่ยวกับหวัข้อวิชำในกำรบรรยำยของผู้ให้
กำรฝึกอบรม(วิทยำกร)นัน้ ๆ  (เอกสำรแนบค ำขอที่ 1) 
ฉบับจริง 0 ฉบบั       สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ: 1. บัตรประจําตัวประชาชนของผู้ให้การฝึกอบรม(วิทยากร)ให้ทําสําเนาพร้อมลง
นามรับรองโดยเจ้าของบัตร 
2. เอกสารแสดงแสดงคุณวุฒิการศึกษาและเอกสารแสดงประสบการณ์ที่เกี่ยวกับหัวข้อใน
การบรรยาย พร้อมลงนามรับรองโดยผู้ให้การฝึกอบรม(วิทยากร)นั้น ๆ 

กองส่งเสริม
เทคโนโลยีความ
ปลอดภัยโรงงาน 

 

7) เอกสำรประกอบกำรฝึกอบรมที่มีเนื้อหำวชิำตรงกับหัวข้อและวัตถุประสงค์ในหลักสูตร
กำรฝึกอบรมคนงำนควบคุม ส่ง และบรรจุก๊ำซประจ ำโรงงำน (เอกสำรแนบค ำขอที่ 2) 
ฉบับจริง 1 ฉบบั       สําเนา 0 ฉบับ 

กองส่งเสริม
เทคโนโลยีความ
ปลอดภัยโรงงาน 

8) หนังสือยินยอมให้ใช้สถำนทีฝ่ึกอบรมภำคปฏิบัติ จำกผู้ประกอบกำรเจ้ำของสถำนที่  
ฉบับจริง 1 ฉบบั       สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ: ใชใ้นกรณีขอขึ้นทะเบียนเป็นผู้ดําเนินการจัดฝึกอบรมและสถานที่หน่วยงานอื่น
เป็นที่ฝึกอบรม 

- 

9) รำยชื่อสถำนที่ฝึกอบรมภำคทฤษฎี และภำคปฏิบัติ  
ฉบับจริง 1 ฉบบั       สําเนา 0 ฉบับ 

- 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) 
หน่วยงำนภำครัฐ

ผู้ออกเอกสำร 
10) รำยชื่อเครื่องมือที่ใช้ในกำรฝึกอบรมและประเมินผล  

ฉบับจริง 1 ฉบบั       สําเนา 0 ฉบับ 
- 

ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม   ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
ช่องทำงกำรรอ้งเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรรอ้งเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) กองส่งเสริมเทคโนโลยีความปลอดภัยโรงงาน กรมโรงงานอุตสาหกรรม,   
(หมายเหตุ: 75/6 ถนนพระรามที่ 6 แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพมหานคร 10400,  
อีเมล pr@diw.mail.go.th, โทรศัพท์ 02 202 4000, โทรสาร 02 354 3390)  

2) ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์ ทําเนียบรัฐบาล /ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหตุ: จุดบริการร่วม 1111 / ตู้ ปณ. 1111 ปณ.ทําเนียบรัฐบาล กรุงเทพฯ 10300 / สายด่วน 1111 / 
www.1111.go.th/  PSC 1111 (Mobile Application) 

3) ศูนย์ดํารงธรรม กระทรวงมหาดไทย 
4) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 

(หมายเหตุ: สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วรป์าร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุร ี
11120/ สายด่วน 1206/ โทรศัพท์ 02 502 6670-80 ต่อ 1904 - 1907/ โทรสาร 02 502 6132 / 
www.pacc.go.th  

แบบฟอร์ม ตวัอย่ำงและคู่มอืกำรกรอก 
ล ำดั
บ 

ชื่อแบบฟอร์ม 

1) คําขอขึ้นทะเบียนเป็นผู้ดําเนินการจัดฝึกอบรมหลักสูตรคนงานควบคุม ส่ง และบรรจุก๊าซประจําโรงงาน (แบบ 
สภ.1-13) 
หมายเหตุ: ดาวน์โหลดได้ที่เว็บไซต์กรมโรงงานอุตสาหกรรม www.diw.go.th (หน่วยงานกองส่งเสริมเทคโนโลยี
ความปลอดภัยโรงงาน) 

2) คําขอต่ออายุการขึ้นทะเบียนเป็นผู้ดําเนินการจัดฝึกอบรมหลักสูตรคนงานควบคุม ส่ง และบรรจุก๊าซประจํา
โรงงาน (แบบ สภ.1-14) 
หมายเหตุ: ดาวน์โหลดได้ที่เว็บไซต์กรมโรงงานอุตสาหกรรม www.diw.go.th (หน่วยงานกองส่งเสริมเทคโนโลยี
ความปลอดภัยโรงงาน) 

3) เอกสารแนบคาํขอที่ 1 
หมายเหตุ: ดาวน์โหลดได้ที่เว็บไซต์กรมโรงงานอุตสาหกรรม www.diw.go.th (หน่วยงานกองส่งเสริมเทคโนโลยี
ความปลอดภัยโรงงาน) 

mailto:pr@diw.mail.go.th
http://www.1111.go.th/
http://www.diw.go.th/
http://www.diw.go.th/
http://www.diw.go.th/
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ล ำดั
บ 

ชื่อแบบฟอร์ม 

4) เอกสารแนบคาํขอที่ 2 
หมายเหตุ: ดาวน์โหลดได้ที่เว็บไซต์กรมโรงงานอุตสาหกรรม www.diw.go.th (หน่วยงานกองส่งเสริมเทคโนโลยี
ความปลอดภัยโรงงาน) 

 

http://www.diw.go.th/

