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การใช้งานระบบจัดเก็บเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ INFOMA : IWEBFORM 
 

 ระบบ INFOMA: WebForm เป็นระบบจัดเก็บและค้นคืนเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ เสมือนการจำลอง     
การจัดเก็บเอกสารเข้าตู ้เอกสาร ➔ ลิ ้นชัก ➔ แฟ้ม เอกสารที ่จัดเก็บในระบบจัดเก็บฯ มีระบบป้องกัน         
ความปลอดภัยในการควบคุมการเข้าถึงเอกสาร ตามสิทธิ์ที่กำหนดให้กับหน่วยงานและผู้ใช้งานระบบ 

 

 ผู ้ใช้สามารถเข้าสู ่ระบบจัดเก็บเอกสารอิเล็กทรอนิกส์  INFOMA: WebForm โดยใช้งานเครื ่อง
คอมพิวเตอร์ Desktop ที่ใช้ระบบปฏิบัติการวินโดว์ ผ่านโปรแกรม Browser ของเครื่องคอมพิวเตอร์ Desktop 
โดย Browser ที่รองรับการใช้งานระบบจัดเก็บเอกสารอิเล็กทรอนิกส์คือ Google Chrome, Mozilla Firefox 
และ Microsoft Edge 

   
Google 
Chrome 

Mozilla 
Fire Fox 

Microsoft 
Edge 

หมายเหตุ สำหรับเครื ่องคอมพิวเตอร์ Desktop แนะนำให้ใช้งานระบบผ่าน Browser Google Chrome  
หลังจากเข้าใช้งานโปรแกรม Browser แล้ว ผู้ใช้งานสามารถเข้าระบบโดยเรียกที่ URL: ดังนี้ 

 

 

หลังจากพิมพ์ ชื่อเข้าสู่ระบบ รหัสผ่าน เรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม [ตกลง] เพ่ือเข้าสู่ระบบ 
  

 เข้าสู่ระบบ 

 

http://saraban.diw.go.th/iwebform 

 

พิมพ์ ชื่อเข้าสู่ระบบ 

พิมพ์ รหัสผ่าน 

 

กดปุ่ม [ตกลง] 
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 เมื่อเข้าสู่ระบบจัดเก็บเอกสารอิเล็กทรอนิกส์แล้ว ระบบจะแสดงรายชื่อตู้เอกสารที่ผู้ใช้งานมีสิทธิ์เข้าใช้งาน 
เลือกตู้เอกสารที่ต้องการ กรณีได้รับสิทธิ์ใช้งานเอกสารได้หลายตู้ หากได้รับสิทธิ์ตู้เอกสารเดียว ระบบจะแสดง
รายละเอียดของลิ้นชัก แฟ้มภายในตู้ให้โดยอัตโนมัติ 

 

กรณี ผู้ใช้งานได้รับสิทธิ์การมองเห็น ตู้เอกสาร มากกว่า 1 ตู้ ระบบจะแสดงชื่อตู้เอกสารให้เลือกใช้งาน 

เมื่อผู้ใช้เลือกตู้เอกสารแล้ว ระบบแสดงรายชื่อลิ้นชัก แฟ้มหลัก แฟ้มย่อย ตามโครงสร้างตู้จัดเก็บของ
หน่วยงานทางด้านซ้ายมือ  และจะแสดงตามที่ได้รับสิทธิ์ เข้าใช้งาน  

 

 

  

 การทำงานเบื้องต้น 

 

เลือกตู้เอกสารที่ต้องการ 

 ชื่อตู้เอกสาร 
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 การเพิ่มใบปะหน้าเอกสาร 

ผู้ใช้ที่มีสิทธิ์เพ่ิมเอกสาร เมื่อต้องการจัดเก็บเอกสารใหม่ ให้เลือกหมวดเอกสารที่ต้องการ แล้วคลิกปุ่ม เพิ่มใหม่ 

 

จะปรากฏหน้าจอสำหรับบันทึกข้อมูล ดังภาพ 

 

 

  

 การเพิ่มข้อมูลเข้าระบบงาน 

 

Click 
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ข้อมูลเกี่ยวกับเอกสารหนึ่งๆ สำหรับบันทึกและค้นคืน ประกอบด้วยรายละเอียดของเอกสารด้านต่าง ๆ 
และข้อมูลการกำหนดสิทธิ์การใช้เอกสาร  กรอกรายละเอียดของเอกสาร พร้อมกำหนดสิทธิ์การใช้งาน 

 พิมพ์ข้อมูลรายละเอียดของเอกสาร 

 
 รายละเอียด การกำหนดสิทธิ์ / การเข้าดูเอกสาร 

 
 ข้อมูลการบันทึกข้อมูลในระบบ 
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อธิบายการกำหนดสิทธิ์ของเอกสาร 
สำหรับผู้จัดเก็บเอกสาร สามารถกำหนดระดับและสิทธิการเข้าถึงเอกสาร โดยบันทึกข้อมูลส่วนของการ

รักษาความปลอดภัยของข้อมูล ดังนี้ 
ชื่อเจ้าของเอกสาร (Owner) ไม่ต้องกรอก ระบบจะแสดงชื่อผู้นำเอกสารเข้าให้โดยอัตโนมัติ 
หน่วยงานเจ้าของเอกสาร (Department) ไม่ต้องกรอก ระบบจะแสดงชื่อหน่วยงานของผู้นำเอกสาร

เข้าให้โดยอัตโนมัต ิ
ระดับสิทธิ (Security)  จำแนกออกเป็นระดับ 0-9 เปรียบได้กับระดับซีของบุคคล หรือ 

ชั้นความลับของเอกสาร เอกสารระดับ 0 ผู้ที่สามารถเข้าดูได้ คือ ผู้ใช้ ที่มีสิทธิระดับ 0 ขึ้นไป หากเอกสารมีชั้น
ความลับ สามารถป้องกันการเข้าถึงเอกสารนั้นได้ โดยการกำหนดระดับสิทธิผู ้เข้าดูไว้ที ่เอกสารให้สูงกว่า  
ตัวอย่างเช่น เอกสารระดับ 5 ผู้ที่จะเข้าดู ต้องมีระดับสิทธิตั้งแต่ 5 ขึ้นไป สำหรับผู้ใช้ที่มีระดับสิทธิต่ำกว่านั้น       
จะไม่สามารถเห็นเอกสารนั้น ๆ ได ้
 
ประเภทเอกสาร จำแนกออกเป็น 3 ประเภท คือ 

1. เอกสารส่วนกลาง (Public) หมายถึง เอกสารที่เปิดให้ทุกหน่วยงานเข้าดูเอกสารได้ 
2. เอกสารระดับหน่วยงาน (Department) หมายถึง เอกสารที่เปิดให้บุคคลที่สังกัดหน่วยงานนั้น 

เท่านั้น เข้าดูและทำงานได้ 
3. เอกสารส่วนบุคคล (Private) หมายถึง เอกสารที่เจ้าของที่นำเอกสารเข้าเท่านั้น เข้าดูและทำงานได้ 

บุคคลในหน่วยงานเดียวกัน ก็ไม่สามารถเห็นเอกสารได้ 
 

หน่วยงานเจ้าของ  หมายถึง หน่วยงานของผู้นำเข้าข้อมูล ระบบจะขึ้นให้โดยอัตโนมัติ 
หน่วยงานที่ได้รับสิทธิ  เอกสารระดับหน่วยงาน สามารถให้หน่วยงานที่หน่วยงานเจ้าของเอกสาร 

ประกาศให้เข้าดูเอกสารได้ โดยใช้การให้สิทธิหน่วยงานนั้น ๆ  
ชื่อผู้เขียน  กรอกชื่อผู้เขียน (หากมี) 
อายุเอกสาร  กรอกอายุการเก็บเอกสาร (หากมี) 
สถานที่เก็บ  กรอกสถานที่เก็บเอกสารต้นฉบับ (หากมี) 
 
อธิบายรายละเอียดการปรับปรุงเอกสาร การใช้งานเอกสาร 
ปรับปรุงล่าสุด ไม่ต้องกรอก ระบบจะแสดงวัน เวลาที่ปรับปรุงข้อมูลเอกสารล่าสุด  
ปรับปรุงโดย ไม่ต้องกรอก ระบบจะแสดงชื่อผู้ปรุงข้อมูลเอกสารล่าสุด  
สั่งการทำงาน เช่น การสั่งทำสำเนาลง CD การทำ XML ในการเพ่ิมใหม่ ไม่ต้องเลือก ใช้สำหรับ 

เอกสารที่จัดเก็บแล้ว และสั่งการทำงานในการแก้ไขเอกสาร  
สถานะเอกสาร เช่น มีผลบังคับใช้ ยกเลิก (ถ้ามี) 
 

ตัวอย่างเช่น 

 ต้องการเพ่ิมเอกสารเพ่ือเผยแพร่โดยทั่วไป ให้กรอกรายละเอียดของเอกสาร แล้วกำหนดประเภท
เอกสารเป็น เอกสารส่วนกลาง 
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เมื่อกรอกข้อมูลแล้ว คลิกปุ่ม ตกลง 
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 การแนบไฟล์เอกสาร 

 
➔ 

เมื่อเพ่ิมเอกสารแล้ว ระบบ
จะถามว่าต้องการแนบ
เอกสารหรือไม่  
คลิกปุ่ม แนบไฟล์เอกสาร 

 

➔ 
ระบบจะแสดงหน้ารายการ
เอกสารแนบ คลิกปุ่ม E     
เพ่ือแนบเอกสารรายการแรก 

 

➔ 
ระบบจะแสดงหน้าต่าง
สำหรับการแนบเอกสาร  
ดังภาพ 

การแนบเอกสารสามารถแนบได้ 2 แบบ คือ 

1. Browse แนบไฟล์ข้อมูลที่มีอยู่แล้ว โดยอาจเป็นไฟล์ .DOC, .XLS, .PDF, .GIF, .JPG หรือไฟล์ชนิดอ่ืน ๆ  
2. Scan แนบเอกสารโดยการสแกน 

การแนบเอกสารแบบ Browse 
 คลิกปุ่ม [เลือกไฟล์ …]  

แล้วเลือกไฟล์ที่ต้องการ แล้วคลิก Open 

 

จากนั้น คลิกปุ่ม [ตกลง] เพ่ือแนบเอกสาร 
 
 

Click 

Click 
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  คลิกปุ่ม ปิดหน้าต่าง 
 
 
 

 

 

ระบบจะแสดงรายการเอกสารแนบเป็นชนิดของข้อมูล (Icon) ที่ด้านหน้าของเอกสารแต่ละรายการ 

 

การแนบเอกสารโดยการสแกน 

 

คลิกปุ่ม [Scan] ระบบจะแสดงหน้าต่างสำหรับสแกนเอกสารผ่านโปรแกรม INFOMA:WebScan จากนั้น  
คลิกปุ่ม [Scan New] 

 

  

Click 

หมายเหตุ  ในขั้นตอนการสั่งสแกนเอกสาร หน้าจอที่ปรากฏ จะแสดงหน้าจอตามยี่ห้อและรุ่นของ Scanner ที่ต่อพ่วงกับ
ระบบ  จากตัวอย่างหน้าจอ เป็น Scanner Avision รุ่น AV620C2+ ซึ่งการใช้งานสแกนเนอร์รุ่นอื่นๆ ถือเป็นส่วนของ
มาตรฐานทั่วไป ผู้ใช้อาจจะต้องทำความเข้าใจกับการใช้ฟังก์ช่ัน ในการสแกนแต่ละรุ่นด้วยตนเอง 
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เลือกแบบการสแกน (ADF = Feed, Flat Bed = เปิดฝาถ่าย), เลือก Resolution และสีภาพ แล้วคลิกปุ่ม [Scan] 

 

ข้อควรระวัง 
เอกสารที่สแกนส่วนใหญ่มักเป็น เอกสารขาว-ดำ ผู้ใช้ควรเลือกสแกนแบบ B&W  เพื่อประหยัดพื้นที่    

ในการจัดเก็บ ส่วนลักษณะอื่น ๆ ให้เลือกตามชนิดของภาพ  ซึ่งสแกนเนอร์บางรุ่น อาจจะมีการเลือกรูปแบบ   
การสแกนได้หลายแบบ เช่น 

Scanning Type สามารถเลือกได้ 3 แบบ ดังนี้ 
Flatbed Scan  เลือกสแกนแบบเปิดฝาถ่าย โดยคว่ำหน้าที่ต้องการถ่ายลงที่บนส่วนการอ่านภาพ 
ADF Scan        เลือกสแกนแบบ Auto Feeder สามารถถ่ายได้ครั้งละหลาย ๆ หน้าเอกสาร  
ADF & Duplex Scan เลือกสแกนแบบ Auto Feeder และ ถ่ายทั้งด้านหน้า-หลังในการถ่ายครั้งเดียวกัน 
Resolution เลือกความละเอียดในการสแกน โดยทั่วไปกำหนดไว้ที่ 200 dpi ทั้งนี้ขึ้นอยู่กับ

คุณภาพ และความคมชัดของเอกสารที่นำมาถ่าย 
Frame Area  เลือก พ้ืนที่ ที่ต้องการ Scan โดยทั่วไปกำหนดขนาดไว้ที่ Size A4 Document 

จากนั้นให้ผู้ใช้คลิกปุ่ม [Scan] เพ่ือทำการถ่ายภาพโดย ภาพที่ได้จะปรากฏบนจอภาพ 
และถ้าต้องการ Scan เอกสารหน้าต่อไป สามารถเลือกได้จาก Function Scan ดังนี้ 

Appended Scanned Page เป็นการสแกนต่อท้ายจากภาพ ที่กำลังแสดง 
Insert Scanned Page         เป็นการสแกนโดยการแทรก ในหน้าที่ต้องการ 
Rescan Scanned Page       เป็นการสแกนโดยถ่ายภาพสแกนใหม่อีกครั้ง  
โดยแทนที่หน้าเอกสารที่ปรากฏอยู่ในขณะนั้น เมื่อสแกนภาพแล้ว  คลิก Transfer ดังภาพ 
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เมื่อสแกนเอกสารเรียบร้อยแล้ว จากนั้นคลิกปุ่ม ตกลง เพ่ือยืนยันการแนบเอกสาร 

 

ระบบจะแสดงรายการเอกสารที่เพ่ิงแนบไป 
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 การแก้ไขใบปะหน้าเอกสาร 

ผู้ใช้สามารถแก้ไขเอกสาร หรือลบเอกสารได้ จากหน้ารายการเอกสาร หรือจากใบปะหน้าเอกสารก็ได้ 

การแก้ไขใบปะหน้า   

 

➔ 

จากหน้าใบปะหน้าเอกสาร  
คลิกปุ่ม แก้ไข เพ่ือแก้ไข
รายละเอียดใบปะหน้าของเอกสาร 
เมื่อแก้ไขรายละเอียดแล้ว คลิกปุ่ม 
ตกลง ที่ด้านล่างของหน้าจอ 

การลบใบปะหน้า   

 

➔ 

จากหน้ารายการเอกสาร  
เลือกรายการที่ต้องการ คลิกปุ่ม  
ลบเอกสาร เพ่ือลบเอกสาร 
 

 

➔ 

ระบบจะแสดงหน้าต่างเพ่ือให้
ยืนยันการลบข้อมูล คลิกปุ่ม ตกลง  
กรณีต้องการลบเอกสาร 

 

 
  

 การแก้ไขข้อมูลในระบบงาน 
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 การแก้ไข และลบเอกสารแนบ 

กรณีท่ีผู้ใช้เพ่ิงแนบเอกสารรายการแรก และอยู่ที่หน้าแนบเอกสาร สามารถเพ่ิมเอกสารแนบได้เลย 
โดยคลิกปุ่ม A เพ่ือแนบเอกสารเพิ่มเติม 

 

ระบบจะแสดงหน้าต่างสำหรับแนบเอกสาร สามารถแนบเอกสารได้โดยการ Browse ไฟล์ หรือ    
การ Scan เช่นเดิม สามารถกำหนดการเรียงลำดับไฟล์เอกสารแนบได้ 

 

สามารถสั่งเรียงเอกสารตามลำดับได้โดยคลิกที่หัวตาราง ดังภาพ จะได้ผลดังตัวอย่าง 
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กรณีท่ีไม่ได้อยู่หน้าแนบเอกสาร สามารถมายังหน้าเอกสารแนบได้ดังนี้ 

จากหน้าจอรายการเอกสาร จากหน้าจอใบปะหน้าเอกสาร 

  

  

ระบบจะแสดงหน้าเอกสารแนบ ดังภาพ 

 
 

 

คลิกปุ่ม  เพ่ือแนบเอกสาร
เพ่ิมเติม 

 

คล ิกปุ่ ม  เพ ื ่ อแก ้ ไขเอกสารแนบ            
ที ่ต้องการ ระบบจะให้ทำการแนบเอกสาร
ใหม ่โดยการ Browse หรือ Scan เช่นเดิม 

 

คล ิ กปุ่ ม     เพ ื ่ อลบเอกสารแนบ             
ที่ต้องการ  
ระบบจะให้ยืนยันการลบเอกสารอีกครั้ง 
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 การค้นหาจากโครงสร้างตู้เอกสาร 

 นอกจากการเปิดดูเอกสารตามหมวดแล้ว ท่านสามารถใช้วิธีการค้นหาโดยการพิมพ์คำค้น ซึ่งระบบ
จะค้นหาจากรายละเอียดของเอกสารที่กรอกไว้ 

 

หากต้องการ Limit 
ผลการสืบค้นภายใน
แฟ้มที่เปิดไว้ กรอก
คำค้น แล้วคลิกปุ่ม 

ค้นหา 

 

ผลที่ได้... 

 

หรือหากไม่แน่ใจว่า
เอกสารจะอยู่ใน

ลิ้นชัก หรือแฟ้มใด 
ให้เลือกขอบเขตการ
ค้นหาเป็น ทั้งหมด 

ระบบจะค้นหา     
จากทั้งตู้ 

 

  

 การค้นหาเอกสารและแสดงผลข้อมูล 
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 การค้นหาจากเมนู คน้หาแบบพิเศษ 

หากต้องการค้นหาแบบใช้คำค้นหลายคำ หรือระบุช่วงเวลาของเอกสารที่ต้องการ สามารถใช้      
การค้นหาแบบพิเศษ 

 

➔ 
คลิกที่คำสั่ง 
ค้นหาแบบพิเศษ 
ดังภาพ 

 

➔ 

จะปรากฏหน้าจอ
สำหรับกำหนด
เงื่อนไขในการค้นหา 

 

➔ 
ให้ระบุขอบเขต 
ของการค้นหา 

 

➔ 
และคำค้นโดยระบุ
เขตข้อมูลที่ต้องการ
ค้นหา 
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➔ 

กำหนดส ่ ว นขอ ง
คำค้นที่ต้องการพบ 
เช่น ต้องการเอกสาร
เลขที ่  กรอ.ค. ให้
ระบุเงื ่อนไขเป็น =  
กรอ.ค. 
 
ต้องการเอกสารที่มี
คำว่า “แต่งตั้ง” อยู่
ในชื ่อเรื ่อง ให้ระบุ
เป็น “มีคำว่า” 

 

➔ 
หากมีคำค้นหลายคำ 
ให้ระบุเงื่อนไข 
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 การแสดงผลข้อมูล 

การแสดงผลข้อมูลไฟล์เอกสารแนบในระบบจัดเก็บเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ เมื่อค้นหาข้อมูลในระบบ
พบและเอกสารดังกล่าวมีไฟล์เอกสารแนบ ผู้ใช้งานสามารถเปิดอ่านไฟล์เอกสารแนบจากเอกสารได้ โดยคลิก
ที่ไอคอน  จะพบหน้าจอรายละเอียดเอกสารแนบ จะแสดงไอคอน  หรือ  เป็นสัญลักษณ์ไฟล์
เอกสารแนบของเอกสาร ให้คลิกไอคอนเพ่ือเปิดอ่านไฟล์เอกสารแนบ 

 

 

หน้าจอแสดงผลการเปิดอ่านไฟล์เอกสารแนบในระบบ 

 

 

เมนู เอกสารแนบ 

คลิกไอคอน เพื่อเปิดไฟล์แนบ 

แสดงผลการเปิดอ่าน 
ไฟล์แนบ PDF 
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กรณีท่ีผู้ใช้ต้องการส่งเอกสารจากระบบเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ไปทางอีเมล สามารถทำได้ 2 วิธี คือ 

o การสร้างตัวเชื่อมโยงเอกสาร (ส่งเป็น Link URL) 
o การส่งเอกสารในระบบเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ ทาง อีเมล ผู้ใช้สามารถเลือกว่าต้องการส่งเอกสาร

แนบเป็น URL link หรือเป็น Attachment 

ทั้งสองวิธี ผู้ส่งเอกสารสามารถกำหนดอายุการเข้าใช้เอกสารที่ส่งให้ได้ สามารถทำการส่งได้ดังนี้ 

 การสร้างตัวเชื่อมโยงเอกสาร 

จากหน้ารายการเอกสาร เลือกรายการที่ต้องการ โดยสามารถคลิกที่ เอกสารเลขที่ เรื่อง เอกสารลงวันที่ 

 

คลิกปุ่ม ตัวเชื่อมเอกสาร 

 

จำกัดระยะเวลาที่ต้องการให้เรียกใช้เอกสาร 

 

 คลิกปุ่ม ตกลง จะปรากฏ link เพ่ือคัดลอก 

 การส่งเอกสารจากระบบจัดเก็บเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ทางอีเมล 
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จากนั้น ในอีเมลที่ต้องการส่ง สามารถ Paste เพ่ือวาง Link ผลที่ได้... 

. 

 

➔ 
จากหน้ารายการเอกสาร 
เลือกรายการที่ต้องการ 

 

➔ คลิกปุ่ม ส่งจดหมาย 

คลิก 



  
  

20 

ระบบจัดเก็บเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ INFOMA: IWEBFORM สำหรับผู้ใช้งาน 

 

➔ 

พิมพ์ อีเมล ผู้รับ  
สามารถเลือกได้ว่า
ต้องการส่งเอกสารเป็น 
Attachment หรือแบบ 
Link ให้มาอ่านเอกสาร
จากระบบ INFOMA: 
WebForm 
 
จากนั้นคลิกปุ่ม ยืนยันส่ง 

 

 

กรณียกเลิกใช้งานระบบจัดเก็บเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ ผู้ใช้งานสามารถออกจากได้โดยคลิกเลือกเมนู 
ออกจากระบบ 

 

ระบบจะแสดงผลหน้า Login เข้าใช้งานระบบใหม่ 

  

 การออกจากระบบ 

กรอก อีเมล 

สามารถเลือกแนบไฟล์  
หรือแนบในรูปแบบ Link กรอก รายละเอียด 

คลิก 

เลือกเมนู ออกจากระบบ 
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 ตู้ที่ 1 ตู้เอกสารสำคัญ : กรมโรงงาน (ศูนย์บริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคล) 

 

ลิ้นชัก แฟ้มหลัก แฟ้มย่อย 
เอกสารสำคัญของกรมโรงงาน 

คำสั่ง 

พ.ศ. 25XX-2549 
พ.ศ. 2550-2559 
พ.ศ. 2560-2569 
พ.ศ. 2570-2579 

ประกาศ 

พ.ศ. 25XX-2549 
พ.ศ. 2550-2559 
พ.ศ. 2560-2569 
พ.ศ. 2570-2579 

ระเบียบ 

พ.ศ. 25XX-2549 
พ.ศ. 2550-2559 
พ.ศ. 2560-2569 
พ.ศ. 2570-2579 

ข้อบังคับ 

พ.ศ. 25XX-2549 
พ.ศ. 2550-2559 
พ.ศ. 2560-2569 
พ.ศ. 2570-2579 

แบบฟอร์มต่าง ๆ ปี 2564 
 

  

 การออกแบบตู้จัดเก็บเอกสาร ของกรมโรงงานอุตสาหกรรม 
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 ใบปะหน้า 

 

 รายการเอกสารแนบ 
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 ตู้ที่ 2 ตู้เอกสารสำคัญ : สำนักงาน (สำนักงาน) 

  

 

 

 

 

 ใบปะหน้า 

 

 รายการเอกสารแนบ 

 

  

ลิ้นชัก แฟ้มหลัก แฟ้มย่อย 

18 หน่วยงาน 
คำสั่ง จากภายนอก พ.ศ. 2564-2570 

คำสั่ง สำนัก พ.ศ. 2564-2570 
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 ตู้ที่ 3 ตู้เอกสาร ทะเบียนโรงงาน (กกอ., กร1, กร2) 

 

 

 

 ใบปะหน้า 

 

 

ลิ้นชัก แฟ้มหลัก แฟ้มย่อย 

ทะเบียนโรงงาน จังหวัด อำเภอ 
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 รายการเอกสารแนบ 
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 ตู้ที่ 4 ตู้เอกสาร กทพ. (ข2) (กองส่งเสริมเทคโนโลยีการผลิตและพื้นที่อุตสาหกรรม) 

 

 

 

 

 ใบปะหน้า 

 

ลิ้นชัก แฟ้มหลัก แฟ้มย่อย 

แฟ้มโรงงาน จังหวัด เขตประกอบการ 
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 รายการเอกสารแนบ 
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 ตู้ที่ 5 กกอ. (วอ.6) (กองบริหารจัดการกากอุตสาหกรรม) 

 

 

 ใบปะหน้า 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ลิ้นชัก แฟ้มหลัก แฟ้มย่อย 

วอ.6 วอ.6 
2545-2550 
2551-2560 
2561-2570 
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 รายการเอกสารแนบ 
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 ตู้ที่ 6 กกอ. (วอ.8) (กองบริหารจัดการกากอุตสาหกรรม) 

 
  

 ใบปะหน้า 

 

 

  

ลิ้นชัก แฟ้มหลัก แฟ้มย่อย 

วอ.8 วอ.8 
2545-2550 
2551-2560 
2561-2570 
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 รายการเอกสารแนบ 
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 ตู้ที่ 7 กกอ. (13 หลัก) (กองบริหารจัดการกากอุตสาหกรรม) 

 

 

 ใบปะหน้า 

 

 

  

ลิ้นชัก แฟ้มหลัก แฟ้มย่อย 

13 หลัก 13 หลัก 
2545-2550 
2551-2560 
2561-2570 
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 รายการเอกสารแนบ 
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 ตู้ที่ 8 กกอ. (ขอความเห็นชอบ) (กองบริหารจัดการกากอุตสาหกรรม) 

 

 ใบปะหน้า 

 

 รายการเอกสารแนบ 

 

 

  

ลิ้นชัก แฟ้มหลัก แฟ้มย่อย 

ขอความเห็นชอบ ขอความเห็นชอบ 
2545-2550 
2551-2560 
2561-2570 
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ระบบจัดเก็บเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ INFOMA: IWEBFORM สำหรับผู้ใช้งาน 

 ตู้ที่ 9 กกอ. (ใบนำผ่าน) (กองบริหารจัดการกากอุตสาหกรรม) 

 

 ใบปะหน้า 

 

 รายการเอกสารแนบ 

 

ลิ้นชัก แฟ้มหลัก แฟ้มย่อย 

ใบนำผ่าน ใบนำผ่าน 
2545-2550 
2551-2560 
2561-2570 
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ระบบจัดเก็บเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ INFOMA: IWEBFORM สำหรับผู้ใช้งาน 

 ตู้ที่ 10 กย. (กองยุทธศาสตร์และแผนงาน) 

  
ลิ้นชัก แฟ้มหลัก แฟ้มย่อย 

ผู้อำนวยการกอง - - 

ฝ่ายบริหารทั่วไป - - 

กลุ่มพัฒนาระบบบริหาร - - 

กลุ่มนโยบายและแผน - - 

กลุ่มติดตามและประเมินผล - - 

เชิญประชุม - - 

กรรมการ บริษัทฯ - - 

คำสั่ง กรอ. - - 

คุณธรรมจริยธรรม - - 

รายงานผลการดำเนินงานของ   
ค.ต.ป. อก.ประจำเดือน - - 

ส่งมอบงานในหน้าที่ - - 
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ระบบจัดเก็บเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ INFOMA: IWEBFORM สำหรับผู้ใช้งาน 

 ตู้ที่ 11 กทส. (งานขึ้นทะเบียนบุคลากร) 
 

 

 

 

 

 ตู้ที่ 12 กทส. (ดินและน้ำใต้ดิน) 

 

 

 

 

 

 

 ใบปะหน้า 

  

ลิ้นชัก แฟ้มหลัก แฟ้มย่อย 

โรงงานที่เข้าข่ายตามกฎหมาย 

โรงงานที่ขอ          
ไม่ดำเนินการ       
ตามกฎหมาย 

รายงานปี 2561 
ถึง 

รายงานปี 2570 

โรงงานที่ดำเนินการ
ตามกฎหมาย 

รายงานปี 2561 
ถึง 

รายงานปี 2570 

โรงงานที่ไม่เข้าข่ายตามกฎหมาย โรงงานที่ดำเนินการ
เก็บตัวอย่าง 

รายงานปี 2561 
ถึง 

รายงานปี 2570 

ลิ้นชัก แฟ้มหลัก แฟ้มย่อย 

2565 - - 

บุคลากร - - 
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ระบบจัดเก็บเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ INFOMA: IWEBFORM สำหรับผู้ใช้งาน 

 ตู้ที่ 13 กทส. (งานโครงการ) 

 

 

 

 

 

 ใบปะหน้า 

 

 

 

  

ลิ้นชัก แฟ้มหลัก แฟ้มย่อย 

งานโครงการ ปีงบประมาณ 
2565 
2566 
2567 
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ระบบจัดเก็บเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ INFOMA: IWEBFORM สำหรับผู้ใช้งาน 

 ตู้ที่ 14 ตู้เอกสาร ESA 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 ใบปะหน้า 

 

  

ลิ้นชัก แฟ้มหลัก แฟ้มย่อย 

เล่มรายงาน ESA ปี 2565 ชื่อโรงงาน 
ผลการพิจารณาน้ำ-อากาศ  

: ENV ปี 2565 ชื่อโรงงาน 

ผลการพิจารณาความปลอดภัย  : 
SAF ปี 2565 ชื่อโรงงาน 

ผลการพิจารณา 
วัตถุอันตราย : HAZ ปี 2565 ชื่อโรงงาน 

ESA/EIA ฉบับสมบูรณ์ 
EIA กรุงเทพฯ 

ESA กรุงเทพฯ 



  
  

40 

ระบบจัดเก็บเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ INFOMA: IWEBFORM สำหรับผู้ใช้งาน 

 ตู้ที่ 15 ESA/EIA ฉบับสมบูรณ์ 

 

 

 

 

 

  ใบปะหน้า 

  

ลิ้นชัก แฟ้มหลัก แฟ้มย่อย 

ESA/EIA ฉบับสมบูรณ์ 
ESA 77 จังหวัด 

EIA 77 จังหวัด 
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ระบบจัดเก็บเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ INFOMA: IWEBFORM สำหรับผู้ใช้งาน 

 ตู้ที่ 16 กองกฎหมาย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ใบปะหน้า 

 

ลิ้นชัก แฟ้มหลัก แฟ้มย่อย 

01 - - 

02 - - 

03 - - 

04 - - 

05 - - 

06 - - 

07 - - 

08 - - 

… - - 

18 หฝบ. - - 

ร่างกฎหมาย - - 


