
คูมือการใชระบบหองสมุดอิเล็กทรอนิกส 
 
1. การเขาใชระบบ 
 สามารถเขาใชระบบไดที ่http://www.diw.go.th/library   โดยระบบจะใหทํา
การ login กอนเขาใชระบบ   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  เมื่อ login ผานจะพบหนาจอดังรูปตอไป 
 
 
 
 

ใหคลิกตรงคําวา 
Login  ในสวน
ของ บรรณารักษ  

ปอนช่ือผูใช 
รหัสผาน 
กรณีที่ตองการเปลี่ยนรหัสผาน
ใหมใหปอนรหัสผานใหม ทั้ง 2 
ชองดานลาง 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2.  นําเขาและแกไขขอมูลหนังสือ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  ใหเลือกเมนูระบบนําเขา/แกไขขอมูลหนงัสือดังรูป  
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
กรณีหนังสือใหม 
 - พิมพรหัส BarCode 
 -  พิมพช่ือหนงัสือในชองชื่อเร่ือง 
 -  กดปุม  
 
 ถารหัส BarCode มีอยูแลว ระบบจะเตือน “มีหนังสืออยูในระบบแลว”  ใหทําการเปลีย่น
รหัส Barcode ใหม จากนั้นกดปุม    อีกครั้ง 
 จากนั้นใหปอนรายละเอยีดตาง ๆ เกี่ยวกบัหนังสือที่ตองการนําเขา ดังรูป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 เมื่อปอนขอมูลเรียบรอยแลวใหกดปุม   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
กรณีที่มีไฟลขอมูลประกอบสามารถ upload ขอมูลเขาไปในระบบไดโดยกดตรง   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กดปุม  เพื่อไป
เลือกไฟลที่ตองการ upload 

เลือกไฟลแลวกด  



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
กรณีแกไขขอมูลหนังสือ 
 - ปอนรหัส Barcode  ถาไมทราบรหัส Barcode ใหทําการคนหาโดยกดปุม  
จะพบหนาจอดังรูป  โดยหนาสืบคนจะมแีบงประเภทการสืบคนออกเปน 3 สวน คือ 

1. ตามลําดับอักษร 
2. คําที่สําคัญ 
3. ทางเลือกชั้นสูง  
ถาตองการสืบคนแบบใด ใหคลิกตรงแถบเมนูขางบน สวนของรายละเอียดจะเปลี่ยนไป

ตามที่เลือก ซ่ึงสามารถกําหนดเงื่อนไขไดตามเมนูการทํางานนั้น ๆ 
เชน  เลือกแถบเมนูคนหาตามคําที่สําคัญ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

พิมพคําที่ตองการ
คนหาในชอง คําที่ใช
คนหา เชน คนหาคําวา 

“โรงงาน” 
จากนั้นกดปุม 

 

จากนั้นกดปุม   



 
 
 
 เมื่อระบบคนพบขอมูล จะแสดงรายการดงัรูปตอไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เมื่อตองการดรูายละเอียดหนังสือใหกดปุม  
 

 
 
ตองการดูรายละเอียดหนังสอืใหคลิกที่ตรงชื่อเร่ืองของหนังสือ 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
ระบบจะแสดงรายละเอียดหนังสือให ตองการแกไขขอมลูหนังสือนี้ใหกดปุม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ระบบจะนํารหัสบารโคดมาเติมใหในชองรหัสบารโคด จากนั้นกดปุม   ดังรูป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
เมื่อกดปุมแกไข ระบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สามารถพิมพแกไขรายละเอียดตางๆ ได  

จากนั้นกดปุม  


